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TERMO DE REFERÊNCIA

1 - OBJETO
Aquisição de um teleprompter com controle, suporte para smartphone e tripé. O equipamento 

será utilizado para aprimorar a produção de conteúdos institucionais e informativos, viabilizando uma 
comunicação  mais  eficiente  e  profissional  nas  unidades  geridas  pela  SES,  por  meio  das  atividades 
realizadas pela equipe da Assessoria de Comunicação (ASCOM). 

2 - JUSTIFICATIVA
Atualmente,  o  Centro  Administrativo  da  Saúde  e  a  equipe  responsável  pela  organização  dos 

eventos  da  Secretaria  enfrentam  dificuldades  significativas  relacionadas  à  captação,  mixagem  e 
transmissão de áudio, tanto nas atividades internas quanto nas externas. A infraestrutura disponível não 
atende de forma satisfatória às demandas técnicas dos eventos, o que compromete a qualidade do som e, 
consequentemente, a experiência dos participantes e a efetividade da comunicação institucional.

Nos eventos externos, especialmente, a ausência de equipamentos adequados dificulta a realização 
de sonoplastias eficientes, a gravação de falas com clareza e a distribuição sonora de forma uniforme no 
ambiente. Já nas produções internas, como vídeos institucionais e transmissões, a falta de monitores de 
referência impacta diretamente na fidelidade sonora durante as mixagens, prejudicando a qualidade final 
dos materiais produzidos.

Diante desse cenário, torna-se necessária a aquisição de equipamentos específicos que viabilizem 
uma estrutura de áudio mais profissional e funcional, ideal para mixagens em tempo real,  oferecendo 
precisão  na  reprodução  sonora  e  contribuindo  para  resultados  técnicos  mais  apurados,  dentre  outros 
equipamentos solicitados.

A Secretaria de Estado da Saúde (SES) realiza, de forma contínua, uma grande quantidade de 
eventos institucionais e ações nos diversos setores, muitas vezes com transmissões ao vivo pelas redes 
sociais e gravações para conteúdos informativos. Para garantir uma comunicação de qualidade com o 
público e entre os servidores envolvidos, é essencial dispor de equipamentos profissionais de áudio que 
assegurem clareza, estabilidade e fidelidade sonora.

O contato presencial com servidores e com a população continua sendo uma parte fundamental 
das atividades públicas da SES, sobretudo em ações como vistorias, diagnósticos, acompanhamentos, 
orientações em saúde e demais serviços que exigem presença física. Nessas ocasiões,  a utilização de 
equipamentos adequados contribui para a organização e a efetividade da comunicação durante os eventos.

A aquisição desses equipamentos se justifica pela necessidade de aprimorar a estrutura técnica 
utilizada nas coberturas audiovisuais da Secretaria. Esses equipamentos permitirão realizar mixagens de 
som mais  precisas,  melhorar  a  qualidade  das  transmissões  ao  vivo  e  oferecer  suporte  adequado  às 
demandas crescentes de produção audiovisual institucional.
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3 – DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS/MATERIAIS

ITEM DESCRIÇÃO QUANT. UN.

1 KIT  TELEPROMPTER  COM  CONTROLE,  SUPORTE  PARA 

SMARTPHONE E TRIPÉ, contendo no kit os itens:

• Tripé  de  170  cm –  Suporte  ajustável  e  resistente,  garantindo 

estabilidade durante o uso.

• Estrutura do Teleprompter (TP) – Base de suporte para a instalação do 

vidro refletivo e demais componentes.

• Coifa  em  tecido –  Redução  da  interferência  luminosa  externa, 

melhorando a visibilidade do texto refletido.

• Vidro refletivo  (24,5  x 27,5  cm) –  Superfície  óptica  para  projeção 

clara e nítida do conteúdo.

• Manípulo  de  fixação  da  câmera –  Ajuste  seguro  da  câmera  ao 

teleprompter.

• Suporte de fixação da câmera – Estrutura para encaixe e alinhamento 

adequado do equipamento.

• Manual de instruções – Guia detalhado para montagem e utilização 

correta do teleprompter.

• Suporte centralizador para fixação de smartphone – Compatível com 

diversos tamanhos, garantindo alinhamento adequado para projeção do 

texto.

• Controle remoto Bluetooth para Android e iOS – Permite rolagem do 

texto à distância, otimizando a fluidez da leitura.

OBS: Todos os produtos devem ser novos e com garantia mínima de 90 dias.

1 UN
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*Imagem meramente ilustrativa 

4 - LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS
Setor de Patrimônio  da  Secretaria de Estado da Saúde, localizada no Centro Administrativo da 

Saúde, na Avenida Augusto Franco, nº 3150, Bairro Ponto Novo, na cidade de Aracaju/SE, CEP: 49097-
670 Telefone: (79) 3226-8352 no horário de funcionamento: 08h às 17h, de segunda a sexta feira.

5 - PRAZO DE ENTREGA DO OBJETO
O fornecedor deverá entregar o objeto no prazo máximo de 30 (trinta) dias úteis, contados a partir 

da data de emissão da nota de empenho e respectiva ordem de entrega;
Em caso de adiamento, este deverá ser formalmente comunicado à SES.

6 - FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
O  fornecedor  será  selecionado  por  meio  da  realização  de  procedimento  de  licitação,  na 

modalidade  dispensa  pelo  valor,  baseada  na  proposta  de  menor  preço, artigo 75,  II,  da  lei  14.133, 
garantindo a economicidade e a eficiência na contratação. 

7 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Fornecer os objetos conforme as especificações estabelecidas neste termo de referência;
Garantir a qualidade e a integridade do produto durante o transporte e a entrega;
Cumprir o prazo de entrega acordado.
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8 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
Emitir a ordem de compra após a seleção do fornecedor.
Receber e conferir o objeto entregue, verificando sua conformidade com as especificações.

9 - DA GARANTIA DO OBJETO
Os equipamentos devem ser fornecidos com uma garantia mínima de 90(noventa) dias;
Para cumprimento da garantia, todos os custos relacionados ao transporte de envio e devolução dos 

materiais, seja por meio terrestre, aéreo ou qualquer outro modal necessário, serão de responsabilidade da 
Contratada.

10 - DISPOSIÇÕES GERAIS
A  SES-SE  reserva-se  o  direito  de  rejeitar  qualquer  proposta  que  não  atenda  aos  requisitos 

estabelecidos neste termo de referência;
Em caso de descumprimento das condições  contratuais  ou identificação de irregularidades,  as 

medidas cabíveis serão adotadas junto ao setor jurídico da SES-SE; 
Quaisquer alterações neste termo de referência serão comunicadas aos fornecedores interessados 

de forma transparente e oportuna.

Aracaju, 4 de abril de 2025
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Protocolo de Assinatura(s)
O documento acima foi proposto para assinatura digital. Para verificar as assinaturas acesse o
endereço http://edocsergipe.se.gov.br/consultacodigo e utilize o código abaixo para verificar se este
documento é válido.

Código de verificação: GHQW-NUTK-CCS5-WBU4

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 26/05/2025 é(são) :

Legenda: Aprovada Indeterminada Pendente

Thiago Menezes  Santos
***82097***
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