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1. DO OBJETO
1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto REGISTRO DE PRECO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE — PLANO ANUAL 2026 — PARTE III - conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

1.2 NATUREZA DO OBJETO

Os itens objeto do presente termo sdo caracterizados como de natureza comum e simples, em face de sua

homogeneidade de caracteristica do produto, conforme o Art. 6°, XIII da Lei Federal n° 14.133/2021.

QUANTITATIVO DE ITENS
01 |149597-6 |FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12MMX30M ROLO 500
02 |412670-0 | FITA ADESIVA AMARELA 12MMX30M ROLO 100
03 |405686-8 | EITA ADESIVA VERDE 12MMX30M ROLO 50
04 |462991-4 |FITA ADESIVA AZUL 12MMX30M ROLO 100
05 |420382-8 [FITA ADESIVA VERMELHA 12MMX30M ROLO 50
06 |375999-7 [FITA ADESIVA CREPE 19MMX50MM ROLO 1.800
07 |270869-8 |FITA ADESIVA CREPE 50MMX50M ROLO 1.500
08 [322730-8 |FITA ADESIVA MARROM 50MMX50M ROLO 2.000
09 [329696-2 |FITA ADESIVA TRANSPARENTE 50MMX50M ROLO 2.000
10 |417179-9 |FITA TRANSPARENTE 19MMX50MM ROLO 1.000
11 |438922-0 |GRAFITE 0.7MM C/ 12 MINAS UNIDADE 1.000
12 [331112-0 |GRAFITE 0.5MM C/ 12 MINAS UNIDADE 500
13 |322856-8 |GRAMPEADOR ALICATE CAPACIDADE 20 FOLHAS (26/6) | UNIDADE 1.500
14 |323076-7 |GRAMPEADOR CAPACIDADE 50 FOLHAS UNIDADE 1.500
15 |404598-0 |GRAMPEADOR PARA 100 FOLHAS UNIDADE 200
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16 |324389-3 |GRAMPO 9/14 CAIXA 500
17 |324383-4 |GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/8 CAIXA 500
18 |324657-4 |GRAMPO TRILHO EM ACO 80MM UNIDADE 200
19 [173245-5 |GRAMPO TRILHO EM PLASTICO 80MM UNIDADE 200
20 |398344-7 | LACRE DE SEGURANCA AMARELO COM 100 UNIDADES. | 1, co1E 1.000
21 |274257-8 |LACRE DE SEGURANCA AZUL COM 100 UNIDADES. PACOTE 1.800
22 |407428-9 | LACRE DE SEGURANCA LARANJA COM 100 UNIDADES. | 1\ co1E 1.000

B} 1.000
23 |323057-0 |LAPISEIRA 0,5MM UNIDADE

B} 1.500
24 |323052-0 |LAPISEIRA 0,7MM UNIDADE

3 A 500
25 [324203-0 |LAPIS DE CERA 12 CORES CAIXA
26 |419909-0 |LAPIS DE COR EM MADEIRA CAIXA COM 12 UNIDADES CAIXA 500

] . o 10.000
27 |354707-8 |LAPIS GRAFITE N° 02 UNIDADE

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Os materiais de EXPEDIENTE, sdo insumos indispensaveis para a contribui¢do na melhoria e eficacia
nos servigcos prestados pelas equipes de satde, sendo amplamente utilizados em diversas especialidades.
Esses materiais sao fundamentais para a conducao segura e eficaz da assisténcia a satude, contribuindo
para melhores desfechos clinicos e assistenciais, em conformidade com os protocolos técnicos e diretrizes
do Sistema Unico de Saade (SUS).

2.2 S3o itens padronizados que constam no planejamento anual setorizado para 2026 e estd no prazo
estabelecido para enviar nova demanda, estipulado na lei 14133/2021.0s quantitativos constantes nesse
documento serdo para utilizacdo para os proximos 12 meses, com a dispensacdo realizada de forma
periodica as unidades hospitalares e operacionais demandantes, conforme suas necessidades clinicas e
assistenciais.

2.3 Considerando as necessidades operacionais e de atendimento da Rede Estadual de Satde do Estado de

Sergipe, e tendo em vista o aumento da demanda por materiais de expediente essenciais para o bom
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funcionamento das unidades de satide, justificamos a necessidade da aquisi¢ao dos itens elencados. Esses
materiais sdo imprescindiveis para garantir a continuidade das atividades administrativas e operacionais,
tanto nas unidades de saude quanto nos servigos de apoio, sendo fundamentais para a execucdao das
rotinas diarias, como preenchimento de formuldrios, organizagdo de documentos e outras atividades
essenciais ao atendimento a populacdo. Além disso, a falta desses itens podem impactar diretamente a
eficiéncia dos servigos prestados, uma vez que a auséncia dos materiais compromete o trabalho dos

profissionais de satide, retardando o atendimento a demanda da populagdo sergipana.

2.4 Os itens solicitados serdo incorporados ao estoque do Centro de Abastecimento e Distribui¢do de
Insumos e Medicamentos (CADIM), responsavel pela dispensagdo periddica e programada as unidades da
rede hospitalar estadual e administrativas da SES, conforme suas necessidades clinicas e protocolos
assistenciais. Portanto, a aquisi¢ao e o fornecimento continuo desses materiais sao medidas estratégicas e
prioritarias para o fortalecimento da atengdo bdsica e especializada, além de estarem alinhadas com os

principios da equidade, integralidade e universalidade do Sistema Unico de Satde (SUS).

2.5 Tendo em vista que o presente processo deve seguir em conformidade com o disposto art. 2° da Lei
Estadual n° 8.747/2020, justifica-se a aplicacdo de cotas reservadas para as Microempresas (ME) e

Empresas de Pequeno Porte (EPP);

3. DAS CARACTERISTICAS

3.1 Os insumos deverao ser de qualidade, sendo aplicadas todas as normas e exigéncias do Codigo de Defesa do
Consumidor, deverao ainda, conter especificagdes das caracteristicas peculiares de cada item e, quando for o caso
possuir em suas embalagens unitarias, especificacdes de quantidade, cor, orientagdes de empilhamento, prazo de
validade, bulas, condi¢gdes de armazenamento e demais informagdes que se fizerem necessarias para o perfeito uso
dos mesmos. Dependendo do produto cada fabricante podera possuir algumas caracteristicas peculiares e as

mesmas deverdo ser sinalizadas durante o processo.

3.2.1 Sustentabilidade
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3.2.1.1 O licitante arrematante devera atender no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental. Destaca-se,
as recomendagdes contidas no Capitulo III, DOS BENS E SERVICOS, com énfase no art. 5° da Instrucao
Normativa n°® 01/2010 STI/MPOG, bem como, o Decreto n°® 7.746/2012 que estabelece critérios, praticas e
diretrizes para a promog¢do do desenvolvimento nacional sustentavel e a Lei n® 12.305/2010 que institui a politica

de residuos solidos, no que couber.

3.2.2. Da exigéncia de amostra

3.2.2.1 Nao sera exigida a apresentacao de amostra para o objeto desta contratagcdo, uma vez que suas
caracteristicas e especificacdes estdo claramente definidas neste Termo de Referéncia e podem ser
verificadas a partir da proposta apresentada pelo licitante e da documentagdo técnica pertinente. Trata-se,
portanto, de objeto cujos requisitos de conformidade podem ser aferidos por meio da analise documental,

nao se justificando a necessidade de avaliagdo fisica prévia do produto.

3.2.3 Subcontratacio

3.2.2.1 Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto do presente processo.

3.2.4 Garantia da contratacao

3.2.4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. Esses materiais sdo imprescindiveis para garantir a continuidade das atividades administrativas e operacionais,
tanto nas unidades de saude quanto nos servigos de apoio, sendo fundamentais para a execugdo das rotinas diarias,
como preenchimento de formularios, organizagdo de documentos e outras atividades essenciais ao atendimento a
populagdo. Além disso, a falta desses itens podem impactar diretamente a eficiéncia dos servigos prestados, uma
vez que a auséncia dos materiais compromete o trabalho dos profissionais de saude, retardando o atendimento a
demanda da populagdo sergipana.

4.2 Os itens solicitados serdo incorporados ao estoque do Centro de Abastecimento e Distribui¢do de Insumos e
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Medicamentos (CADIM), responsavel pela dispensagdo periddica e programada as unidades da rede hospitalar
estadual e administrativas da SES, conforme suas necessidades clinicas e protocolos assistenciais. Dessa forma, e
em consonancia com o planejamento anual, encaminha-se o presente Documento de Formalizagcdo de Demanda
(DFD) para instrug¢ao do processo licitatorio referente a demanda do exercicio de 2026.

4.3 A reposicao dos materiais de expediente permitira o adequado funcionamento das rotinas diarias nas unidades
de saude, viabilizando a realizacdo de tarefas essenciais, organizacdo de documentos e apoio nas atividades
administrativas. A disponibilidade desses materiais contribuird diretamente para a melhoria da eficiéncia das
equipes de satde, permitindo que os profissionais desempenhem suas fungdes de maneira mais agil, sem
interrupgdes causadas pela falta de recursos basicos para o trabalho.

4.4 Com o fornecimento continuo dos materiais de expediente, garantimos a capacidade de atender & demanda
crescente de servigos da Rede Estadual de Satde, com a manuteng¢do da qualidade no atendimento a populacdo
sergipana. O abastecimento adequado dos materiais evitara atrasos no atendimento e na gestdo de documentos,
contribuindo para a redugdo de custos e otimizagdo dos processos administrativos e de satde.

4.5 A entrega continua ¢ adequada dos materiais de expediente contribuird para a organizagdo interna das unidades
de satde, permitindo um melhor planejamento e controle das agdes desenvolvidas, garantindo a eficacia ¢ a
transparéncia nos servigos prestados. Portanto, o abastecimento dos materiais de expediente resultara em um
aumento significativo na qualidade dos servigos prestados pela Rede Estadual de Saude, fortalecendo o

desempenho e a capacidade de resposta diante das necessidades da populagao.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1 A motivagdo pela escolha do Sistema de Registro de Preco (SRP) para este processo licitatorio se da pelas
caracteristicas do objeto (enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos da Lei n° 14.133/2021), sendo
possivel a defini¢do previa do quantitativo a ser demandado pela Administracdo, conforme planejamento anual e

estimativas de consumo das unidades pertencentes a Rede Estadual de Satde de Sergipe.

5.2 O critério de julgamento das propostas sera o de menor prego por item. A vigéncia da Ata de Registro de Preco
sera de 12 (doze) meses, contados a partir da sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que

comprovado o preco vantajoso, conforme prevé o art. 84 da Lei n°. 14.133/2021.

Centro Administrativo da Saude Senador Gilvan Rocha
Av Augusto Franco, 3150, Bairro Ponto Novo, CEP 49097-670
Tel. (79) 3226-8311 / 8333 /8334 www.ses.se.gov.br -
E-Doc* - Documento Virtual valido conforme Decreto n°® 40.394/2019



AR,

[ poBtvin |

g

ESTADODE

SERGIPE

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Pagina:6 de 8

5.3 Considerando os casos de prorrogacdo da vigéncia da Ata, o quantitativo inicial poderd ser
renovado integralmente, mediante demonstracdo da necessidade da Administragio e manutencdo das
condicdes vantajosas, observado o disposto no art. 84, paragrafo tnico, da Lei n° 14.133/2021. A renovacao
do quantitativo ndo obriga a Administracdo a firmar contratacdes, preservando o carater estimativo do

Registro de Precos

6. DAS QUALIFICACAO TECNICA
6.1 A contratada devera apresentar atestado de capacidade técnica que comprove a execugdo e entregados
materiais constantes no objeto deste Termo de Referéncia ou similares para empresa (s) e/ou orgdos da

administragao publica ou privadas;

6.2 Obedecer aos padrdes de qualidade estabelecidos por sociedades de referéncias validadas e aos demais

padrdes de qualidade exigidos pelo contratante.

7. GESTAO DA CONTRATACAO

7.1 A fiscalizacdo da presente contratagdo sera exercida PEDRO ANTONIO LEITE SILVA NETO, CPF n°
XXX.052.355-XX do CENTRO DE ABASTECIMENTO E DISTRIBUICAO DE INSUMOS E
MEDICAMENTOS — SES Secretaria de Estado da Satude , conforme designado no Documento de Formalizagao de
Demanda;

7.2. Cabera ao setor demandante, quando for o caso, designar fiscal técnico no momento da formalizacdo da

demanda, em conformidade com o Capitulo VI da Execucao dos Contratos da Lei n® 14.133/2021.

8. EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A entrega dos itens deverd ser feita no CENTRO ADMINISTRATIVO DA SAUDE — ANEXO CADIM
(CENTRO DE DISTRIBUICAO DE INSUMOS E MEDICAMENTOS), prazo de 15 dias apds assinatura da
contratagdo, situado a AVENIDA AUGUSTO FRANCO, 3150, BAIRRO PONTO NOVO. CEP 49097-670. Das
7:30h as 12:00 h e das 14:00 h as 17:30 h

8.2. A entrega dos itens devera ser realizada no prazo de até 15 (quinze) dias consecutivos a partir da ordem de
fornecimento, podendo ser fracionada conforme necessidade da Secretaria Estadual de Saude. O insumo devera ser

entregue nos prazos propostos e nas condi¢des estipuladas nos termos do edital, com a devida apresentacdo da nota
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fiscal (NF) em conformidade com a nota de emprenho e ordem de fornecimento do exercicio em vigor
devendo o fornecedor realizar o agendamento prévio de entrega, via e-mail:
g_agendamento_sesse(@hoplog.com.br.

8.3 Apos o recebimento da ordem de fornecimento, o fornecedor tem o prazo de 48 horas (quarenta e oito
horas) para sinalizar qualquer divergéncia ou impossibilidade de fornecimento, apos esse periodo,

subentende-se a aceitagdo do faturamento e entrega do pedido.

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas mediante a emissdo de nota de
empenho ou instrumento equivalente, de acordo com a necessidade da Administragdo, durante o periodo de sua

vigéncia.

9.2. As solicitagdes de fornecimento deverdo ocorrer dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos,
admitindo-se que a execucdo e entrega do objeto ultrapassem esse periodo, desde que a contratagdo tenha sido

devidamente formalizada durante sua vigéncia.

9.3. Para fins deste Termo de Referéncia, a vigéncia da contratagdo corresponde ao periodo compreendido entre a
formalizag@o do instrumento contratual e o cumprimento integral das obrigagcdes assumidas, ndo se confundindo

com o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

9.4. Aplica-se, no que couber, o disposto na Lei n° 14.133/2021 as contrata¢des decorrentes do Sistema de Registro

de Pregos.

10. SELECAO DO FORNECEDOR E CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento licitatorio na modalidade Pregio, na forma

eletronica, por meio do sistema de Registro de Precos, adotando-se o critério de julgamento de menor preco.

Aracaju, 2 de setembro de 2026
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Protocolo de Assinatura(s)

O documento acima foi proposto para assinatura digital. Para verificar as assinaturas acesse 0
endereco http://edocsergipe.se.gov.br/consultacodigo e utilize o codigo abaixo para verificar se este
documento é valido.

Caodigo de verificacdo: GFQE-DB3Y-WRHL-FPBW

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 08/10/2026 &(séo) :
Legenda: ® Aprovada @ Indeterminada @ Pendente

@ Ssandra Nascimento de Oliveira **92775** COORDENADORIA DE GESTAO ESTRATEGICA DE COMPRAS -
SES Secretaria de Estado da Saude 02/09/2026 10:38:35 (Docflow)



