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TERMO DE REFERÊNCIA Nº 40/2026

PROTOCOLO ADMINISTRATIVO ELETRÔNICO 101678/2026

LEI FEDERAL 14.133/21 - ART. 6, XXIII

1. OBJETO
Contratação de pessoa jurídica especializada, para realização de capacitação de agentes públicos integrantes do
quadro de servidores da Câmara de Vereadores do Município de Vilhena, na 8ª Semana Nacional de
Administração Orçamentária e Financeira, que terá como tema central “O Encerramento do Exercício
Financeiro e a Preparação para a Abertura do Próximo Exercício Financeiro”, a ser realizado nos dias 10 a
13 de novembro de 2026, em Recife/PE, sendo promovido pela empresa Escola de Administração e
Treinamento (ESAFI) - CNPJ 35.963.479/0001-46.

1.1 Conforme o item 2 do Estudo Técnico Preliminar, e o comprovante das inscrições juntados ao respectivo
processo administrativo, participarão da presente capacitação, os servidores:
SERVIDOR(A) CARGO MATRÍCULA

César Augusto Furtado Mathiazzo Contador 400025
Marciano Cândido da Silva Diretor Geral 500552

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO

A participação de ambos os servidores na 8ª Semana Nacional de Administração Orçamentária e Financeira
justifica-se pela relevância dos temas para o desempenho de suas atribuições e para o aprimoramento da gestão
orçamentária, financeira e administrativa da Câmara

Para o servidor César Augusto Furtado Mathiazzo, Contador, matrícula nº 400025, a programação contempla
conteúdos diretamente relacionados à sua área de atuação, especialmente execução orçamentária e financeira,
procedimentos contábeis, ajustes patrimoniais, restos a pagar e encerramento do exercício financeiro,
contribuindo para a atualização técnica e a adequada condução dos registros e demonstrativos contábeis da
instituição.

Para o servidor Marciano Cândido da Silva, Diretor-Geral, matrícula nº 500552, os temas relativos ao
planejamento governamental, à execução orçamentária, à gestão de recursos públicos, ao acompanhamento de
contratos e à preparação do exercício financeiro subsequente são pertinentes às suas responsabilidades de
direção, supervisão e coordenação administrativa, subsidiando o planejamento e o controle das atividades
institucionais.

A participação dos dois servidores permitirá o aprofundamento de conhecimentos complementares e sua
aplicação nas rotinas da Câmara, especialmente nos procedimentos de encerramento do exercício de 2026 e de
preparação para o exercício financeiro de 2027.

3. ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS
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4. PROGRAMAÇÃO OFICIAL DO EVENTO

4.1 Conforme programação oficial apresentada pela empresa promotora, o conteúdo programático será:

ITEM ESPECIFICAÇÃO QTD VALOR
UND

VALOR
TOTAL

1

Contratação de pessoa jurídica especializada, para realização de
capacitação de agentes públicos integrantes do quadro de servidores
da Câmara de Vereadores do Município de Vilhena, na 8ª Semana
Nacional de Administração Orçamentária e Financeira, que terá
como tema central “O Encerramento do Exercício Financeiro e a
Preparação para a Abertura do Próximo Exercício Financeiro”, a
ser realizado nos dias 10 a 13 de novembro de 2026, em Recife/PE,
sendo promovido pela empresa Escola de Administração e
Treinamento (ESAFI) - CNPJ 35.963.479/0001-46.
Participarão do evento os servidores: César Augusto Furtado
Mathiazzo, ocupante do cargo de provimento efetivo de Contador,
Matrícula 400025, e Marciano Cândido da Silva, ocupante do cargo de
Diretor Geral, matrícula 500552.

02 R$ 5.690,00 R$ 11.380,00
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5. OBJETIVO GERAL

5.1. A presente contratação tem por objetivo viabilizar a participação dos servidores da Câmara de Vilhena na 8ª
Semana Nacional de Administração Orçamentária e Financeira, com foco no aprimoramento técnico e na
atualização de conhecimentos relacionados ao planejamento e à execução orçamentária e financeira, à
contabilidade pública, à gestão de recursos públicos e aos procedimentos de encerramento do exercício
financeiro de 2026 e preparação para o exercício de 2027.

5.2. O evento visa proporcionar conhecimentos atualizados sobre os aspectos legais, contábeis e operacionais da
administração pública, abrangendo, entre outros temas, a execução das despesas, os restos a pagar, os ajustes
patrimoniais, a elaboração dos demonstrativos contábeis e a programação orçamentária e financeira, de modo a
contribuir para o aperfeiçoamento dos procedimentos internos, a adequada aplicação das normas vigentes e a
eficiência da gestão administrativa, orçamentária e financeira.

6. HABILITAÇÃO - ARTIGO 62, LEI 14.133/21

6.1. QUALIFICAÇÃO JURÍDICA

6.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
competente;
6.1.2. Cópia de um documento oficial de identidade de sócio, diretor, proprietário, ou representante legal da
empresa.
6.1.3. Prova de Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - CNPJ.

6.2. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA

6.2.1. Apresentar no mínimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica da Empresa, fornecido por pessoa
jurídica de direito público ou privado, declarando ter a empresa prestado serviços compatíveis com o objeto da
licitação, em atendimento ao art. 67, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

6.2.2 A empresa deverá, adicionalmente, apresentar documentos que comprovem a qualificação técnica
específica dos profissionais que atuarão diretamente na execução do serviço, podendo ser: Currículo Lattes
atualizado; Diplomas, certificados de cursos ou eventos relacionados ao tema objeto da contratação; Publicações
relevantes, livros ou artigos técnicos; Declarações de experiência profissional correlata, emitidas por instituições
públicas ou privadas. Tais documentos deverão evidenciar, de forma objetiva, a capacidade técnica do(s)
profissional(is) para assegurar a qualidade e a efetividade da prestação dos serviços.
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6.2.3 Poderão ser exigidos, a critério desta unidade administrativa, documentos complementares que
demonstrem a capacidade operacional da empresa, como registros, certificados ou laudos técnicos que reforcem
a aptidão da contratada para a execução adequada do objeto.

6.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

6.3.1. Certidão de Regularidade perante a Fazenda Federal (Unificada) emitida pela Secretaria da Receita
Federal, da Procuradoria da Fazenda Nacional e do INSS (relativa às Contribuições Sociais - Portaria MF 358,
de 05/09/14), podendo ser Certidão Negativa ou Certidão Positiva com efeitos de negativa.

6.3.2. Certidão / prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual, podendo ser Certidão Negativa ou Certidão
Positiva com efeitos de negativa. (Em se tratando da UF Brasília será apresentada a certidão emitida pelo
GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, através da SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA e da
SUBSECRETARIA DA RECEITA).

6.3.3. Certidão / Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, podendo ser Certidão Negativa ou
Certidão Positiva com efeitos de negativa. (Em se tratando da UF Brasília será apresentada a certidão emitida
pelo GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, através da SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA e da
SUBSECRETARIA DA RECEITA)

6.3.4. Certidão / Prova de Regularidade perante o FGTS, admitida comprovação também, por meio de “certidão
positiva com efeito de negativo”, diante da existência de débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento.

6.3.5. Certidão Negativa de Débito Trabalhistas – CNDT; relativa à comprovar a inexistência de débitos
inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, LEI nº. 12.440, de 07 de julho de 2011, Art. 642-A, Certidão
expedida gratuita e eletronicamente; podendo ser Certidão Negativa.

6.4. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA
6.4.1. Certidão Negativa de Falência e Recuperação Judicial expedida pelo distribuidor sede da empresa com
prazo de emissão não superior a 60 dias anteriores a data da efetiva entrega da certidão à CVMV, quando não
constar prazo de validade no próprio documento.

6.5. DECLARAÇÃO CONJUNTA/UNIFICADA
Para fins de habilitação e participação na contratação, a empresa deverá apresentar declaração unificada, contendo,
no mínimo, as seguintes informações:

I – Declaração de inexistência de fato impeditivo à habilitação, nos termos da legislação vigente,
comprometendo-se a informar eventuais ocorrências supervenientes;
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II – Declaração de cumprimento do disposto no art. 7º, inciso XXXIII, da Constituição Federal, quanto à
proibição de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de
16 anos, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 anos;
III – Declaração de ciência e aceitação das condições do Termo de Referência, afirmando que a empresa atende
aos requisitos de habilitação exigidos;
IV – Declaração de ausência de vínculo com a Administração, informando que não possui vínculo de natureza
técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com agente público da Câmara de Vereadores do
Município de Vilhena que atue na contratação, fiscalização ou gestão do contrato, bem como inexistência de
parentesco até o terceiro grau;
V – Declaração de veracidade e autenticidade dos documentos apresentados;
VI – Declaração de idoneidade, afirmando que a empresa não foi declarada inidônea ou suspensa de licitar e
contratar com a Administração Pública;
VII – Declaração de disponibilidade para execução do objeto, assegurando que possui condições de atender às
exigências da contratação;
VIII – Declaração de cumprimento das exigências legais relativas à reserva de cargos, quando aplicável, nos
termos da legislação vigente;

7. INSTRUMENTO CONTRATUAL - NOTA DE EMPENHO
7.1 A nota de empenho substituirá o Termo de Contrato nos termos do art. 95, da Lei nº. 14.133/2021 e do
artigo 12, da Portaria Interna n. 156/2023.

7.2 A inexecução total ou parcial do objeto enseja a sua rescisão, com as consequências contratuais e as
previstas em lei ou regulamento administrativo.

7.3. É vedada a cessão ou transferência total ou parcial de quaisquer direitos e/ou obrigações inerentes ao
presente objeto, sem prévia e expressa autorização da CVMV

8. PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO NO PCA E PROGRAMAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

8.1 A presente contratação possui previsão no Plano de Contratações Anual – PCA de 2026, aprovado pela
Portaria nº 150, de 17 de junho de 2025, tendo em vista todas as três unidades administrativas (Diretoria
Financeira e Gabinete da Presidência) consignaram, em seus respectivos planejamentos, a contratação de cursos
de capacitação e aperfeiçoamento de servidores.

8.2 Desse modo, conclui-se que a presente contratação está alinhada às necessidades previamente identificadas
pelos demandantes, contribuindo para o aperfeiçoamento técnico dos servidores envolvidos.
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8.3.A despesa decorrente da presente contratação, se dará através da seguinte dotação orçamentária:

Unidade administrativa Projeto Atividade Unidade orçamentária Natureza da despesa

Câmara de Vereadores do
Município de Vilhena

Manutenção das atividades da
Escola do Legislativo (27)

01.001.01.031.0074.2.269 3.3.90.39.00.00

8.4 COMPROVAÇÃO DA RESERVA ORÇAMENTÁRIA:

9. PROCEDIMENTO DO PAGAMENTO

9.1. O Contrato será substituído pela Nota de Empenho, nos termos do art. 95, I da Lei nº. 14.133/2021 e artigo
12 da Portaria Interna n. 156/2023.

9.2. A nota fiscal que for apresentada com erro será devolvida à Contratada para retificação e reapresentação.

9.3. Para efeitos de pagamento, a empresa deverá apresentar documento de cobrança, constando de forma
discriminada, a efetiva realização do objeto, informando o nome e número do banco, a agência e o número da
conta corrente em que o crédito deverá ser efetuado.

9.4. O fornecedor deverá apresentar juntamente com o documento de cobrança a comprovação de que cumpriu
as seguintes exigências, cumulativamente:
9.4.1. Certidão de regularidade com o FGTS.
9.4.2. Certidão de regularidade com a Fazenda Federal.
9.4.3. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas.
9.4.4. Certidão de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicílio ou sede da empresa, ou outra
equivalente, na forma da Lei.

9.5. Os documentos de cobrança deverão ser enviados no e-mail: escolalegislativacvmv@gmail.com e/ou
entregue pelo fornecedor na Escola do Legislativo da CVMV, localizada na Av. Presidente Tancredo Neves, nº
4.308, Bairro Jardim América, Vilhena/RO, CEP 76.980-706.

9.6. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável e

mailto:diretoriaadm@gmail.com
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independentemente do percentual de tributo inserido no documento, quando houver, serão retidos na fonte,
quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.

9.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de
2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.8. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposições previstas neste Termo de
Referência ou sem a observância das formalidades legais pertinentes, o fornecedor deverá emitir e apresentar
novo documento de cobrança, não configurando atraso no pagamento.

9.9. O pagamento será realizado após o recebimento da nota fiscal, apresentação das certidões de regularidade
exigidas e atesto da Comissão Permanente de Recebimento de Materiais e Serviços – CRMS.

9.10. Para fazer jus ao pagamento, o Contratado, ao emitir a NOTA FISCAL deve observar às disposições
contidas nos Decretos do Município de Vilhena/RO, nº 60.340/2023 e nº 60.470/2023, bem como na IN RFB nº
1234/2012, e no Recurso Extraordinário 1293453 julgado no STF, acerca da RETENÇÃO DO IMPOSTO DE
RENDA, ESPECIFICANDO O VALOR A SER RETIDO E A ALÍQUOTA CORRETA DO OBJETO
CONTRATUAL FIRMADO.

9.11. Conforme a documentação apresentada pela empresa, a nota de empenho e o pagamento devem ser
realizados nos dados da seguinte conta bancária:

10. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

10.1. Em caso de descumprimento das obrigações previstas neste TR e no Contrato, a Contratada ficará
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sujeita às penalidades abaixo prescritas nos termos dos artigos 155 a 163 da Lei n. 14.133/2021 e de acordo com
o regulamento disposto na Portaria n. 122/2026/CVMV , podendo ser:

10.1.1 Advertência (art. 156, I e § 2º, L. 14.133/21; art. 4º, I; art. 5º caput e §1º, Port. 122/26/CVMV).

10.1.2. Multa moratória (art. 156, II e § 3º, L. 14.133/21; art. 4º, II; art. 5º caput e § 2º; art. 6º, Port.
122/26/CVMV).

10.1.3. Multa contratual (art. 156, II e § 3º, L. 14.133/21; art. 4º, III; art. 5º caput e § 3º; art. 9º, Port.
122/26/CVMV).

10.1.4. Impedimento de licitar e contratar (art. 156, III e § 4º, L. 14.133/21; art. 4º, IV; art. 5º caput e § 4º, Port.
122/26/CVMV).

10.1.5. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar (art. 156, IV e §5º, L. 14.133/21; art. 4º, V; art. 5º
caput e § 5º, Port. 122/26/CVMV).

10.2. Para os fins de aplicação das sanções acima listadas e de reabilitação do Contratado, serão observadas as
disposições previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n. 14.133, de 2021.

10.3. Caberá ao Vereador Presidente aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditório, as penalidades
decorrentes do descumprimento das obrigações contratuais, bem como determinar que se proceda ao registro
das ocorrências no Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP.

11. SUBCONTRATAÇÃO
11.1 Não será admitida a subcontratação do objeto, pelos motivos a seguir expostos:

11.1.1 A execução do objeto encontra-se vinculada à organização, coordenação e realização integral do evento
pela própria contratada, incluindo a definição da programação, disponibilização da estrutura necessária,
coordenação das atividades e gestão das inscrições dos participantes.

11.1.2 A eventual subcontratação poderá comprometer a padronização dos serviços ofertados, a
responsabilidade pela execução do evento e a adequada fiscalização contratual por parte da Administração, além
de dificultar a verificação da qualidade e regularidade da prestação dos serviços.

11.2 Dessa forma, a vedação à subcontratação visa assegurar a responsabilidade direta da contratada pela
execução do objeto, garantindo maior segurança, eficiência e confiabilidade na prestação dos serviços, em
conformidade com o interesse público e com as disposições da Lei nº 14.133/2021.

12. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL E INFORMAÇÕES GERAIS
12.1. Este Termo de Referência tem como base legal a Lei Federal nº 14.133/21, (estabelece normas gerais de
licitação e contratação para as Administrações Públicas diretas, autárquicas e fundacionais da União, dos
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Estados, do Distrito Federal e dos Municípios), especialmente art. 74, inciso III, alínea “f”; Portaria interna
156/2023/CVMV que regulamenta os procedimentos de contratação direta no âmbito da CVMV; Portaria
148/2025/CVMV, que trata da dispensabilidade de análise jurídica individualizada em procedimentos de
inexigibilidade de licitação referentes à treinamento e aperfeiçoamento de pessoal, no âmbito da Câmara de
Vereadores do Município de Vilhena/RO.

13. FORO
13.1. Fica eleito o foro da comarca de Vilhena/RO, com renúncia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dúvidas ou controvérsias oriundas desta licitação, que não puderem
ser solucionadas administrativamente.

Vilhena/RO, 23 de outubro de 2026.

Isabela de Oliveira Santos
Analista de Licitação - Matrícla 400027

Aprovo o presente Termo de Referência, e autorizo a imediata realização do procedimento de inexigibilidade de
licitação nos termos do Artigo 7º, da Lei nº 14.133/2021.

(documento assinado de forma eletrônica)

CELSO EDUARDO MACHADO
Vereador Presidente - Biênio 2025-2026

Câmara de Vereadores do Município de Vilhena
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