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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

AVISO PARA RECEBIMENTO DE PROPOSTAS — PROCESSO N° 042/2024

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA - A Camara Municipal de S&o Manuel/SP, inscrita no CNPJ:
04.398.387/0001-37, torna publico para conhecimento dos interessados que sera realizada Dispensa de
Licitacdo conforme Dispensa de Licitagdo n° 022/2024 — Processo n° 042/2024, com critério de
julgamento nos termos do artigo n°® 75, inciso |l da Lei 14.133/2021 e demais legislac6es aplicaveis que
tem como objeto: AQUISICAO DE PASTAS PARA PROJETOS DE LEI E ENVELOPES COM E SEM
TIMBRE. Data e hora do recebimento das propostas: 10 de junho de 2024 as 00h00 a 12 de junho de
2024 as 23h59, através do e-mail legislativo@camarasaomanuel.sp.gov.br. O Aviso da Contratacao Direta
na sua integra esta disponivel em https://www.gov.br/pncp/pt-br e
https://www.camarasaomanuel.sp.gov.br/Licitacao. Sdo Manuel, 07 de junho de 2024. Renato Gomes.
Agente de Contratagéo.

DATA HORARIO
INICIO DA PESQUISA 10 DE JUNHO DE 2024 00HOO0
FIM DA PESQUISA 12 DE JUNHO DE 2024 23H59

N&o serdo consideradas as propostas enviadas ap0s o horéario proposto neste Aviso.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA:

1.1 O objeto da presente é a escolha da proposta mais vantajosa para AQUISICAO DE PASTAS PARA
PROJETOS DE LEI E ENVELOPES COM E SEM TIMBRE.

1.2 O objeto desta contratacao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818,
de 2021.

1.3 O objeto da aquisicdo esta dentro da padronizacdo seguida pelo 6rgédo, conforme especificacbes
técnicas e requisitos de desempenho constantes neste Termo de Referéncia

1.4 A defini¢do dos quantitativos foi com pardmetro nos anos anteriores.

VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL

ITEM PRODUTO/SERVIGO QTD. | CATMAT | UNID. | MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL | ACEITAVEL

R$ R$
CAPAS DE PROCESSOS

1 ADMINISTRATIVOS 500 - Un 1,1507 575,33

2 | ENVELOPES BRANCOS 500 - Un 0,2740 137,00

3 | ENVELOPES PERSONALIZADOS 500 - Un 0,5195 259,75

Valor méximo estimado da aquisicdo: R$ 972,08
O valor do frete ficard a cargo do emitente.

2. CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO:

2.1 A empresa fornecedora sera selecionada mediante processo de Dispensa de Licitacdo de acordo com
o inciso Il do artigo 75 da Lei Federal 14.133/2021.

2.2 Comp8em este aviso, além das condicdes especificas, 0s seguintes documentos:

2.2.1 ANEXO | — Termo de Referéncia

2.2.2 ANEXO Il — Modelo de Proposta

3. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA:

3.1 A Contratada devera realizar a entrega dos produtos em até 05 dias Uteis, apds solicitacdo do
representante da Camara, no endereco: Rua Dr. Jdlio de Faria, 448 — Centro — Sdo Manuel/SP — CEP
18.650-047 no horario das 09h00 as 16h00.
Obs.: A Camara Municipal ndo é obrigada a adquirir todos os produtos constantes no orgamento, e o frete
ficard por conta do fornecedor.
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4. CONDICOES E ORIENTAGCOES PARA PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO:

4.1. A proposta de precgos podera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste Aviso e
devera ser encaminhada ao seguinte e-mail: legislativo@camarasaomanuel.sp.gov.br;

4.1.1 No caso do envio de proposta em modelo préprio do fornecedor, devera conter no minimo: CNPJ,
Razao Social, Endereco, Telefone e E-mail do fornecedor; Validade da Proposta, Prazo de Entrega,
Pagamento (sendo este realizado no minimo em até 10 dias Uteis).

4.1.2 E permitida a diligéncia para averiguagéo, conferéncia, complementa¢do ou quaisquer outros
procedimentos que venham a ser necessarios para que a proposta esteja da maneira correta para o bom
andamento do processo.

4.1.3 Poderao participar desta Dispensa empresas de qualquer porte, inclusivamente Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, classificados como tal nos termos do art.
3°, da Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, e demais Empresas
do ramo pertinente ao objeto licitado que atenderem a todas as exigéncias do Anexo |, Termo de
Referéncia, inclusive quanto a documentacao constante deste Aviso.

4.2A proposta também devera conter:

4.2.1 Declaragéo de que as despesas inerentes a impostos, tributos, contratacéo de pessoal, transporte,
fretes, encargos sociais, seguros e demais despesas inerentes & execuc¢édo do objeto correrdo totalmente
por conta da empresa contratada.

4.2.2 Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na ConstituicAo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infra legais, nas convencg@es coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas;

4.2.3 Declaracédo de que ao longo de toda a execugédo do contrato, a Contratada devera cumprir a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

4.2.4 Declaragdo que no presente ano-calendario ndo ocorreram celebracdes de contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.2.5 Todas as especificagBes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o, marcas e modelos.
4.2.6 As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Aviso seréo
desclassificadas nas seguintes hipéteses:

4.2.6.1 Contiverem vicios insanaveis;

4.2.6.2 Nao obedecerem as especificacfes técnicas pormenorizadas no presente aviso;

4.2.6.3 Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado para a
contratacao;

4.2.6.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

4.2.6.5 Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do presente aviso, desde que
insanavel.

4.3 Averificagdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em relacéo a proposta
mais bem classificada.

4.4 A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos
fornecedores que ela seja demonstrada.

4.5 Os precos ofertados nao poderd@o exceder os valores unitarios e totais estimativos, constantes neste
aviso.

4.6 As vedacgOes para disputa de dispensa de licitagdo, bem como as condi¢des para participacéo de
profissionais organizados sob a forma de cooperativa estdo disciplinadas na Lei Federal n® 14.133/2021 e
regulamento préprio da Camara Municipal de Sdo Manuel, os quais aplicam-se ao presente processo.
4.7 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto conforme as condi¢bes, quantidades e exigéncias.

4.8 Na ocorréncia de que uma ou mais empresas empatem, o desempate sera procedido conforme o
disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 e regulamento proprio da Camara Municipal de Sdo Manuel.

4.9 A escolha da proposta vencedora sera efetuada pelo critério de menor preco, desde que o
fornecedor atenda integralmente o disposto no presente documento e seus anexos.

4.10 Cotacgédo de preco em moeda nacional, correspondente ao objeto da licitagdo, conforme modelo da
proposta integrante deste Edital.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MANUEL £t wide o i

- Rua Dr. Jalio de Faria, 448 - C.P. 92
-ESTADO DE SAO PAULO- CEP 18.650-047 - Sdo Manuel/SP
Fone: 14 3842-3330

o Site: www.camarasaomanuel.sp.gov.br

RO MAzoprquotiVIL

5. DAS OBRIGA(;OES DAS PARTES
As obrigacdes das partes estéo dispostas no Termo de Referéncia que integram este aviso como anexo.
6. CONTRATACAO

6.1. Apoés a autorizacdo da dispensa de licitagdo, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2. O fornecedor tera o prazo de 5 dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar
0 termo de contrato ou aceitar/receber instrumento equivalente, conforme o caso (nota de empenho/carta
contrato/autorizacéo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas
neste documento.

6.3. O termo de contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente serd enviado via endereco
eletrénico, especificamente no e-mail informado na proposta de precos.

6.4. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagio/recebimento da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada
do fornecedor vencedor e aceita pela Administracao.

6.6. O aceite/recebimento do Termo de Contrato ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
Contratada, implica no reconhecimento de que:

6.6.1 Quando instrumento equivalente, este estara substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negdcios ali estabelecida nas disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.6.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste documento e seus anexos;
6.6.3 A contratada reconhece que as hipdteses de extincdo da contratacdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137
a 139 da mesma Lei.

6.6.4 O aceite/recebimento da nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser efetuado via
e-mail pelo fornecedor.

6.6 O prazo total de vigéncia da contratacéo seréd formado conforme estipulado no termo de referéncia.
6.7 No ato de assinatura do contrato ou do aceite/recebimento do instrumento equivalente sera exigida
a comprovacdo das condicBes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia.

7. DISPOSICOES GERAIS

7.1. Poderd a Camara Municipal de S&o Manuel revogar o presente processo de Dispensa de Licitagcéo,
no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

7.2. A Cémara Municipal de Sdo Manuel devera anular o presente processo de Dispensa de Licitacéo,
no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacéo.

7.3. A anulacdo do procedimento de Dispensa de Licitacdo, ndo gera direito a indenizacao, ressalvado
o disposto no paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/21.

7.4. Apoés afase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Camara Municipal de Sdo Manuel.

7.5. O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

7.6. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera, a seu critério, republicar o presente aviso com uma nova data e
receber novas propostas.

7.7. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste neste documento, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacao.

7.8. Na circunstancia do item anterior, o prazo de envio dos documentos de habilitacéo sera igualmente
prorrogado.

7.9. Os dias e horarios estabelecidos no presente aviso observardo o fuso horario de Brasilia- DF.
7.10. As normas disciplinadoras deste documento serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

7.11. Os fornecedores assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo de contratacéo.
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7.12. Em caso de divergéncia entre disposi¢cfes deste documento e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

S&o Manuel, 07 de junho de 2024

PEDRO LUIZ BIANDAN
Presidente
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. OBJETO DA CONTRATACAO:

1.1.1. O objeto da presente é & AQUISICAO DE PASTAS PARA PROJETOS DE LEI E ENVELOPES
COM E SEM TIMBRE, conforme exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 2021.

1.1.3. O objeto da aquisicao esta dentro da padronizagéo seguida pelo érgéo, conforme especificacdes

técnicas e requisitos de desempenho constantes neste Termo de Referéncia.
2. JUSTIFICATIVA:

Material a ser utilizado nos trabalhos administrativos da Camara Municipal.

Apresentam-se a seguir as especificacfes consideradas para a contratacdo do servico:

VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL

ITEM PRODUTO/SERVIGO QTD. | CATMAT | UNID. | MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL | ACEITAVEL

R$ R$
CAPAS DE PROCESSOS

1 ADMINISTRATIVOS 500 - Un 1,1507 575,33

2 | ENVELOPES BRANCOS 500 - Un 0,2740 137,00

3 | ENVELOPES PERSONALIZADOS 500 - Un 0,5195 259,75

Valor maximo estimado da aquisi¢cdo: R$ 972,08
O valor do frete ficard a cargo do emitente.

3. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA:

3.1 A Contratada deverd realizar a entrega dos produtos em até 05 dias Uteis, apOs solicitacdo do
representante da Camara, no endereco: Rua Dr. Jdlio de Faria, 448 — Centro — Sdo Manuel/SP — CEP
18.650-047 no horario das 09h00 as 16h00.

Obs.: A Camara Municipal ndo é obrigada a adquirir todos os produtos constantes no orgamento, e o frete
ficara por conta do fornecedor

4. MEMORIA DE CALCULO E PARAMETROS PARA COLETA DA PESQUISA DE MERCADO:

O gquantitativo foi mensurado tendo como base Documento de Formalizacdo de Demanda (Requisi¢&o),
ndo tendo no momento outro objeto compativel para ser inserido ao mesmo processo de compra. Para
afericdo do preco maximo aceitavel, realizou-se pesquisas de precos diretamente com empresas
especializadas do ramo.

5. DA ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

5.1 A aceitabilidade de precos serd aferida a partir dos valores médios de mercado vigentes apurados
mediante pesquisa realizada pela Camara Municipal de Sdo Manuel, juntada aos autos.

5.2 Nao serdo aceitas propostas com valores acima do valor maximo aceitavel (preco médio ou estimado)
constante neste termo de referéncia.

5.3 Nao serao aceitas propostas enviadas apos o prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.

6. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO:

O custo estimado total da contratagcdo é de R$ 972,08 (novecentos e setenta e dois reais e oito centavos),
conforme custos totais, apostos na tabela acima.
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7. DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas oriundas desta contratagdo ocorrerdo por conta da seguinte dotacdo do orgamento vigente:
Dotacao Ficha 7 3.3.90.30.16 MATERIAL DE CONSUMO - MATERIAL DE EXPEDIENTE.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6° XXIIl, alinea “d”, da Lei 14.133/2021):

8.1. Sustentabilidade:

Com relacao a todos os objetos, quando considerados inserviveis, deverao ser descartados seguindo as
normas e regulamentacdes vigentes.

8.2. Garantia financeira da contratacéo:

Nao havera exigéncia da garantia financeira da contratacéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21
pelas razfes abaixo justificadas:

a) Trata-se de objeto onde sua medicao serd realizada de forma Unica;

b) Para evitar 6nus excessivo e desnecessario as contratadas;

¢) Em caso de nao entrega sem devida justificativa acatada, serdo aplicadas as san¢fes administrativas.
8.3 Subcontratacéo:

Em nenhuma hip6tese podera subcontratar os servigcos objeto do presente contrato sem autorizacao
expressa da CONTRATANTE.

8.4. Cada item tem sua especificacdo bem definida, conforme tabela acima, que devera ser
minuciosamente observada pelo fornecedor;

8.4. Os itens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.5. Afiscalizagéo ficara a cargo de servidor pertencente ao quadro efetivo da Camara Municipal de Sao
Manuel;

8.6. Em hipotese alguma serdo aceitos servigcos em desacordo com as condi¢des pactuadas, ficando
sob responsabilidade da CONTRATADA o controle de qualidade do fornecimento, bem como a repeti¢cdo
as suas proéprias custas para correcdo de falhas, visando a apresentacdo da qualidade e resultados
requisitados.

9. EXECUCAO DO OBJETO:

9.1 A entrega do objeto pela Contratada € considerada de entrega imediata.

9.2 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto da contratagdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.119).

10. FORMA DE PAGAMENTO:

Prazo maximo de 10 dias Uteis ap0s apresentacao de nota fiscal eletrbnica, a ser encaminhada, via e-mail,
no endereco: contabilidade @camarasaomanuel.sp.gov.br, juntamente com o arquivo XML.

11.FORMA E CRITERIO DE SELECAO DOS FORNECEDORES:

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de Licitacao
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.113/2021.

11.2. O objeto deste processo é considerado comum, podendo ser especificado e quantificado conforme
necessidades internas da casa.

11.3. A pesquisa de pregcos sera realizada por dispensa eletrbnica atravées do e-mail:
legislativo@camarasaomanuel.sp.gov.br, seguindo modelo de proposta conforme Anexo Il deste Termo
de Referéncia ou, em caso de modelo préprio do fornecedor, devera conter todos os dados exigidos deste
documento.

11.4. As propostas enviadas serdo verificadas e submetidas a analise das especificagfes técnicas dos
itens solicitados. As propostas que ndo atenderem as especificacdes, ndo tiverem a amostra aprovada
pela UF (Unidade Fiscalizadora) e/ou estiverem acima do valor maximo aceitavel (preco médio), seréo
desclassificadas.

11.5. Podera haver negociacdo com os fornecedores, a critério do agente de contratacdo, visando
economicidade e vantajosidade para a Camara Municipal de Sdo Manuel.

12.HABILITACAO:

Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar o0s seguintes requisitos de habilitac&o:

12.1 Habilitacéo juridica:
Sera exigida uma das comprovacgdes abaixo, dependendo da natureza do fornecedor:
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a) Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de autorizacdo para
funcionamento no Brasil;

e) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

g) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

12.2 Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

Ser4 exigida todas as comprovagfes abaixo:

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

b) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certidédo Conjunta Negativa De Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido;

12.3 Prazo para regularizacéo

Sendo o primeiro colocado, enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte e houver
restricdo quanto a comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, o agente de contratacdo
concedera 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de encerramento do processo e comunicado oficial a
empresa irregular. A data pode ser prorrogavel por igual periodo, a critério da Camara Municipal de Sao
Manuel, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. A ndo regularizacdo no prazo
previsto implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas em lei,
procedendo-se a convocagao dos demais licitantes.

12.4 Documentos dispensados

Tendo em vista que o objeto a ser contratado se trata de servico comum e ndo demanda alta complexidade
em sua execuc¢do, bem como seu valor é de pequeno vulto, estando abaixo de ¥ (um quarto) do limite
para dispensa de licitacdo, os documentos de habilitacéo terdo exigéncia minima conforme art. 70, inciso
Il da lei 14133/2021.

Il - dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para
entrega imediata, nas contratacdes em valores inferiores a
1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para
compras em geral e nas contratacdes de produto para
pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$
300.000,00(trezentos mil reais).

12.5 Consultas dos documentos de habilitacéo

12.5.1 Por questdes de celeridade do processo, visando vantajosidade ao 6rgéo, ficar4 a encargo do
agente de contratacdo, quando disponivel em sitios eletronicos oficiais, realizar a consulta, comprovacgéo
e arquivamento dos documentos de habilitacéo referente & empresa vencedora.

12.5.2 Previamente a celebracéo da contratagdo com a empresa vencedora, conforme artigo 91, paragrafo
4°, a Administracédo verificara o eventual descumprimento das condic8es para tal, especialmente quanto a
existéncia de sancéo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Relacdo de Apenados, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados);

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria Geral da
Unido; (https://certidoes.cgu.gov.br/)

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria Geral da
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Unido. (https://certidoes.cgu.gov.br/)

d) Certidao Negativa de Licitantes Inidbneos (TCU)
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704124:3:8108111509806::NO:3,4,6::)

12.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel
pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

12.7 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.8 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacdo, a qual devera ser realizada em um prazo de 3 (trés) dias Uteis.

12.9 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

12.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
12.11 A proposta de menor valor que atenda as especificagdes, ndo estiver listada nas empresas
inadimplentes e estiver devidamente habilitada sera eleita a vencedora do processo de compra.

12.12 Os orcamentos enviados durante a fase de recebimento de propostas e demais documentos
pertinentes ao processo, poderdo ser solicitados ao agente de contratacdo por qualquer pessoa
(participante ou ndo) para averiguacdo e analise conforme medidas de transparéncia e veracidade do
processo, obedecendo como parédmetros as diretrizes da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

13.CRITERIO DE JULGAMENTO:

13.1. Menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

13.2 Em caso de empate:

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os parametros do art. 60 da lei
14.133/2021.

14.DAS OBRIGACOES DAS PARTES

14.1 Caberd a CONTRATANTE:

14.1.1. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacéo de servigo ou entrega dos produtos, observando os
padrbes de qualidade e seguranca exigidas, através da unidade responsavel por esta atribuicao.

14.1.2. Efetuar os pagamentos decorrentes dos servicos executados, conforme condi¢des acordadas.
14.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditorio e a ampla defesa.

14.1.4. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da
Contratada ao local da prestacdo de servicos ou entrega dos produtos, desde que devidamente
identificados.

14.1.5. Quando solicitado, fornecer todas as informacdes necessarias para execucao dos trabalhos.
14.1.6. Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestacéao do servico.

14.1.7. Poderé exigir, a qualquer tempo, a substituicdo de produtos que julgar insuficientes, inadequados
ou prejudiciais; ou exigir que o servigo seja refeito ou complementado para sanar as especificacdes
exigidas.

14.2 Cabera a CONTRATADA:

14.2.1. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execugao do servico ou entrega dos produtos e
cumprir fielmente as especificagfes e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

14.2.2. Manter, durante o periodo de vigéncia da contratacdo, todas as obrigacbes assumidas nesta
contratacao e as condi¢des de habilitacédo exigidas.

14.2.3. Promover a execuc¢ao do servi¢o dentro dos parametros e rotinas estabelecidos ou exigéncias
com relacdo a especificacdo técnicas dos produtos, em observancia as normas legais e regulamentares
aplicaveis e as recomendacdes aceitas pela boa técnica.

14.2.4. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante.

14.2.5. Adotar medidas para a prestagdo de servigos solicitada ou entrega dos produtos, observando
todas as condi¢fes e especificacdes aprovadas pela Contratante.

14.2.6. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢des exigidas e observar as datas e horarios
e locais de realizacdo acordados.

14.2.7. Refazer, complementar o servi¢co executado ou substituir o produto que ndo atenda ao disposto
no Termo de Referéncia, sem direito a ressarcimento e sem 6nus para a Contratante.
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14.2.8. No caso de ocorréncia de fusdo, cisdo ou incorporagdo da Contratada com outra empresa, o
termo de formalizacdo do ato deverd ser enviado a Contratante para fins de aprovacdo ou rejeicéo,
objetivando a andlise da continuidade do contrato.

14.2.9. As despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal, transporte, fretes, encargos
sociais, seguros e demais despesas inerentes a execucao do objeto correrdo totalmente por conta da
empresa Contratada, bem como a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta.
14.2.10. A Contratada respondera civil e criminalmente por todos os danos que venha, direta ou
indiretamente, provocar ou causar para a Contratante e/ou para terceiros.

14.2.11. Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigacdes fiscais incidentes ou que
vierem a incidir.

14.2.12. Ao longo de toda a vigéncia da contratacdo, a Contratada devera cumprir a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

15.DAS PENALIDADES

15.1 - Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer as seguintes infracdes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021:

15.1.1- dar causa a inexecugao parcial do contrato ou instrumento equivalente;

15.1.2- dar causa a inexecucgao parcial do contrato ou instrumento equivalente que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3- dar causa a inexecucéo total do contrato ou instrumento equivalente;

15.1.4- ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
15.1.5- n&o celebrar o contrato ou instrumento equivalente, ou ndo entregar a documentacao exigida para
a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.6- ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

15.1.7- apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida ou prestar declaracdo falsa durante a
tramitacdo da dispensa ou a execuc¢éo do contrato ou instrumento equivalente;

15.1.8- fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato ou instrumento equivalente;
15.1.9- comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.10 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta dispensa;

15.1.11 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

15.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

15.2.1- Adverténcia pela falta do subitem 15.1.1, quando néo se justificar a imposicéo de penalidade mais
grave;

15.2.2- Multa de 30 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infrag8es dos subitens 15.1.1 a 15.1.3;

15.2.3- Multa de 20 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infrag6es dos subitens 15.1.4 a 15.1.11;

15.2.4- Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 15.1.2
a 15.1.6 deste documento, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

15.2.5- Declaracé@o de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 15.1.7 a 15.1.11, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposi¢cédo da penalidade mais grave.

15.3 - Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

15.4 - A aplicagdo das sancdes previstas neste documento ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo
de reparacao integral do dano causado a Administragéo Publica.

15.5 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

15.6 - Os atos previstos como infragbes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, n0S mesmos autos.

15.7 - Aapuracéo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administracdo Publica nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.
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15.8 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario.

16.DOS CASOS DE EXTINGAO DA CONTRATAGAO:

16.1. As hipéteses de extingdo da contratacdo s&o, no que couber, as previstas nos artigos 137 e 138 da
Lein® 14.133/21.

16.2. No caso de extincdo contratual, os direitos da Administracdo sdo, no que couber, 0s previstos nos
artigos 137 a 139 da Lei n° 14.133/21.

17. DAS OMISSOES:

Os casos omissos serao resolvidos de acordo com os interesses das partes, obedecidas as regras do
Direito Publico e Privado vigentes.
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
CONTRATAGAO DIRETA PROCESSO N° 042/2024
OBJETO:

O objeto da presente é & AQUISICAO DE PASTAS PARA PROJETOS DE LEI E ENVELOPES COM E
SEM TIMBRE, conforme exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR
PRODUTO/SERVICO QTD. | UNID. | UNITARIO | TOTAL R$
ITEM RS
1 CAPAS DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS 500 Un
2 ENVELOPES BRANCOS 500 Un
3 ENVELOPES PERSONALIZADOS 500 Un
VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$
CNPJ:
Razao Social:
Endereco:
Telefone:
E-Mail:

Validade da Proposta: |30 dias
Prazo de Entrega: Conforme solicitagdo — Termo de Referéncia.

Até 10 dias Uteis apds emissao da Nota Fiscal de Venda e emisséo do
atestado de recebimento definitivo. Conforme Termo de Referéncia.

Pagamento:

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratagdo de pessoal, transporte, fretes, encargos sociais, seguros e demais
despesas inerentes a execug¢do do objeto correrdo totalmente por conta da empresa contratada; Nesta proposta, compreendem
também a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais,nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

Declaro que ao longo de toda a execucédo do contrato sera cumprida a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas.

Declaro que no presente ano-calendéario ndo celebramos contratos com a Administragcdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

, de de 2024.

Nome e Assinatura do Responséavel pelo Orgamento
CPF:

Obs.: Identificagéo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.

11



