UASG 193028

Termo de Referéncia 49/2025

Informacoées Basicas

Termo de Referéncia 49/2025

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
49/2025 193028-SUPERINTENDENCIA DA ZONA FRANCA DE THIAGO BALDUINO DA 10/06/2025 14:57
MANAUS/AM SILVA v21)
Status
CONCLUIDO
Outras informacoes
Categoria Numero da Processo
g Contratacdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados 69/2025 52710.002943/2025-21

/Capacitacao

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 52710.002943/2025-21)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo da acao de capacitacdo com o tema: "Redacdo com Foco na Elaboracao de
Documentos Técnicos da Administragcdo Publica com auxilio de IA (Inteligéncia Artificial)" a realizar-
se de 02 a 04 de julho de 2025, de forma presencial em Recife/PE, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento .

ITEM |ESPECIFICAGAO CATSER|UNIDADE DE |[QUANTIDADE(VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO [TOTAL
1 Capacitagdo com o 20230 |unidade 03 R$ 3.501,00|R$ 10.503,00

tema: "Redacao com
Foco na Elaboracgéo de
Documentos Técnicos da
Administracdo Publica
com auxilio de 1A
(Inteligéncia Artificial)"

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 30 dias contados da nota de empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta
das informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacao

4..1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. N&o ha necessidade de realizacao de avaliagao prévia do local de execugao dos servicos.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condicbes de execucao
5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: 02 a 04 de julho de 2025.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

* Modalidade presencial, com aulas expositivas e préticas;
* Aplicacao de estudos de caso e exercicios de producéao textual,
¢ Utilizacdo de recursos didaticos impressos e digitais;
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¢ Simulagbes com inteligéncia artificial para elaboracdo de documentos oficiais;
* Frequéncia: 3 dias consecutivos, com carga horéaria total de 21 horas.

5.1.3. Cronograma de realizac&o dos servigos:

¢ Dia 1: Fundamentos da comunicacao oficial e padronizacéo textual,
* Dia 2: Estruturacado e elaboracao de relatérios, pareceres e notas técnicas;
¢ Dia 3: Simulagdes, aplicagao pratica e uso da IA na redagao oficial.

5.1.4. Etapas:

* Planejamento e preparacao didatica: até o inicio do curso;
* Execucdo do curso: durante os 3 dias programados;
* Entrega dos certificados e materiais complementares: até 5 dias apds a concluséo do curso.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Hotel Transamerica Prestige Beach Class
Boa Viagem — Av. Boa Viagem, 420 — Recife/PE — CEP 51011-000.
5.3. Os servigos serdo prestados no horario das 08h30 as 16h30, com intervalo para almoco.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucéo contratual observara as seguintes rotinas:

* Controle de presenca diério dos participantes;

* Aplicacao de atividades praticas e avaliagdo informal de desempenho;
* Disponibilizacdo de material didatico e apoio técnico aos participantes;
¢ Atendimento as davidas presenciais e por e-mail durante o curso.

Materiais a serem disponibilizados
5.4. Para a perfeita execucao dos servicos, o Contratado devera disponibilizar:

5.4.1. Apostila impressa e materiais de apoio para cada participante;
5.4.2. Kit do aluno (mochila executiva, bloco de anotagfes, caneta);
5.4.3. Coffee-breaks e almoco durante os trés dias de curso.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Publico-alvo: servidores publicos responsaveis pela elaboracédo de documentos oficiais
e técnicos;

5.5.2. Necessidade de adequacdo ao Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica
(2018);

5.5.3. Expectativa de melhoria na comunicacao institucional e padronizagao textual.

Especificacao da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido[A9] na Lei n°® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.7. Nao se aplica, uma vez que nao ha prestacdo de servigos continuos com empregados
alocados presencialmente no érgao contratante.
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Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finaliza¢do do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Forma de Formalizacao da Contratacdo

A presente contratac@o sera formalizada exclusivamente por Nota de Empenho, conforme previsédo
no art. 62 da Lei n° 14.133/2021, dispensando-se, portanto, a celebracdo de contrato escrito, nos
termos da legislacao vigente.

6.2. Designacéo de Fiscal da Nota de Empenho

Ser& designado formalmente, por meio de despacho ou portaria da autoridade competente, um
servidor fiscal da execucdo da nota de empenho, o qual sera responsavel por acompanhar a
prestacao dos servicos contratados, conforme as disposi¢des do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

6.3. Atribui¢bes do Fiscal da Nota de Empenho

Compete ao fiscal designado:

Acompanhar e supervisionar a execugao integral do objeto da contratacdo, conforme especificado
na nota de empenho e no termo de referéncia;

Verificar se o curso foi realizado nas datas, local e horarios previstos;

Conferir a efetiva participacdo dos servidores inscritos e a entrega dos materiais, certificado e
estrutura ofertada;

Registrar ocorréncias, comunicar irregularidades e, se necessario, recomendar medidas corretivas;
Emitir o atesto de execucédo para fins de liquidacdo e pagamento, acompanhado de relatorio
simplificado e dos comprovantes de realizacédo (certificados, lista de presenca, registro fotogréafico
etc.).

6.4. Instrumentos de Gestdo

Serdo utilizados os seguintes mecanismos para controle da execucao:
Lista de presenca assinada pelos participantes;

Registro fotografico da realizacdo do curso (se possivel);

Relatério circunstanciado elaborado pelo fiscal da nota de empenho;
Formulario-padrao de avaliacao de satisfacao dos participantes;
Comunicagéo formal com a empresa via e-mail e SEI.

6.5. Indicadores de Sucesso da Execucédo

A avaliacdo da execuc¢ao serd baseada nos seguintes critérios:

Cumprimento integral da carga horaria e do contedido programatico previsto;
CondigBes adequadas do local de realizagdo do curso e atendimento aos participantes;
Qualidade do material didatico e recursos oferecidos;

Entrega dos certificados de concluséo;

Satisfagdo dos participantes, medida por formulério préprio.

6.6. Atesto e Pagamento
O pagamento sera realizado somente apds o atesto de execucao emitido pelo fiscal da nota de
empenho, acompanhado da documentacdo comprobatéria da prestacdo dos servicos.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execuc¢do do objeto utilizara o disposto nesta secao.

7.2. Seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugcao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.5. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.6. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A6]

7.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.8. Emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencéao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.9. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.10. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.11. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.12. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.[A7]

Liquidacao
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7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liqguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

IIl) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizacao da situagdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.18.1. verificar a manutencéo das condi¢cfes de habilitacdo exigidas;

7.18.2. identificar possivel razdo que impe¢a a participagdo em licitagdo/contratacdo no
ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.20. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.
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7.22. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagédo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo
da liquidac&o da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢cdo monetéria.[A8]

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.[A9]

7.28. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
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g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancgoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacédo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancgbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicac¢fes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 8 de 15
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 193028 Termo de Referéncia 49/2025

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac6es dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14,133, de 2021, ou em outras leis
de licitacBes e contratos da Administracado Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo
de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso Il - f), da Lei n°® 14.133/2021.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do objeto serd de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitagcao

9.3. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;
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9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMElI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Consodrcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.22. Em virtude da natureza da contratagcdo, que envolve a prestacao imediata dos servigos
conforme preconizado pelo art. 70, Inciso Ill, da Lei n® 14.133/2021, e em consonancia com
orientagfes contidas em Notas Explicativas presentes nos modelos de Termo de Referéncia para
aquisicao de servicos por meio de Contratacdo Direta disponibilizados pela Advocacia-Geral da
Unido (AGU), compreende-se que o escopo desta contratacao prescinde da exigéncia de critérios
de habilitacdo técnica e econémico-financeira.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 10.503,00,
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/unidade: 193028;
II) Fonte de recursos: 1052000293;
IIl) Programa de trabalho: 225427;
IVV) Elemento de despesa: 339039; e

V) Plano interno: -
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12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSICOES FINAIS
1. As informag@es contidas neste Termo de Referéncia néo séo classificadas como sigilosas

Manaus, 09 de junho de 2025.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATAGCAO

1.1. O adjudicatério tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado a partir da data de sua convocacao,
para aceitar o instrumento equivalente ao contrato, qual seja, a Nota de Empenho, sob pena de
decair do direito a contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e
aceita pela Administracao.

1.3. O aceite da Nota de Empenho pelo adjudicatario implica o reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicdes
da Lei n® 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsées contidas no no Aviso de
Dispensa Eletrbnica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia
e Concordancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. Considerando tratar-se de curso com execuc¢ao pontual, ndo se aplica a prorrogacao da
vigéncia, salvo na hipétese de prorrogacéo automatica prevista no 81° do art. 105 da Lei n® 14.133
/2021, nos casos em que a prestacdo dos servicos ndo puder ser concluida no periodo inicialmente
firmado, desde que a responsabilidade nao seja do contratado.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE[A5]
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,;
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3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicdes,
falhas ou irregularidades verificadas na execucgéo do objeto contratual, fixando prazo para
gue seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacédo a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei n® 14.133, de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucéo do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o érgéo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitagcdes e reclamacdes relacionadas a
execucao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢édo do ajuste.

3.1.9.1. A Administracao tera o prazo de 10 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

3.1.10. Fornecer por escrito as informacgdes necessarias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato.

3.2. A Administragcdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado obriga-se a cumprir todas as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,
na sua proposta e na Nota de Empenho, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e custos
relacionados a perfeita execucédo do objeto.

4.2. Compete ao Contratado:

4.2.1. Executar integralmente o objeto conforme o descrito no Termo de Referéncia, com
observéancia da programacao, carga horaria, metodologia, qualificacado da equipe e
infraestrutura ofertada;

4.2.2. Disponibilizar os materiais, equipamentos e insumos previstos (apostilas, certificados,
kit do aluno, coffee-breaks, etc.), nas quantidades e qualidades indicadas na proposta;

4.2.3. Manter equipe técnica habilitada e instrutor com qualificagcdo compativel com o
conteudo programatico apresentado;

4.2.4. Comunicar previamente a Administragdo qualquer situacao que possa comprometer a
realizacdo do curso nas condi¢des pactuadas;
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4.2.5. Substituir, as suas expensas, qualquer material ou servico entregue em
desconformidade com o objeto contratado, no prazo estipulado pela Administracéo;

4.2.6. Responder por eventuais danos causados a Administrac@o ou a terceiros, decorrentes
de falhas na execug¢édo dos servigos, nos termos do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n®
8.078/1990);

4.2.7. Apresentar ao final da execucgao, os comprovantes de realizacdo do curso, incluindo
lista de presenca dos participantes, registros fotograficos (quando possivel) e certificados
individuais emitidos;

4.2.8. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, a regularidade fiscal e trabalhista
exigida para a contratacdo, sendo facultado a Administracdo exigir comprovacao,
especialmente antes do pagamento;

4.2.9. Guardar sigilo sobre quaisquer informagdes institucionais a que tenha acesso em
razdo da prestacéo dos servigos, conforme a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n® 13.709
/2018);

4.2.10. Atender prontamente as solicitacdes do fiscal da contratacdo, fornecendo todos os
esclarecimentos e documentos requeridos.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. Ambas as partes se obrigam a observar integralmente a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD), com relacéo a todos os dados pessoais a que
tiverem acesso em razdo da presente contratagcao.

5.2. Os dados pessoais fornecidos pela Administracéo, em especial os nomes e dados dos
servidores inscritos no curso, somente poderdo ser utilizados pelo Contratado para os fins
estritamente necessarios a execucao do objeto (ex.: emissao de certificados, controle de frequéncia
e identificagdo dos participantes).

5.3. E vedado ao Contratado o compartilhamento ou reutilizacio dos dados pessoais obtidos, salvo
mediante consentimento formal do titular dos dados ou por obrigacao legal.

5.4. O Contratado devera implementar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais contra acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracdo, comunicacgdo ou difusao.

5.5. Encerrada a execucédo do objeto, os dados pessoais coletados deverdo ser eliminados ou
anonimizados, ressalvadas as hipoteses legais de guarda previstas no art. 16 da LGPD.

5.6. O Contratado é responsavel por orientar e treinar sua equipe sobre os deveres legais
decorrentes da LGPD, inclusive no que se refere ao tratamento de dados sensiveis, quando houver.

5.7. O Contratante podera, a qualquer tempo, solicitar ao Contratado informacgdes e evidéncias
relativas ao cumprimento da LGPD, inclusive diligenciar ou auditar as medidas de seguranca
adotadas.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.
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7. FORO

7.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Manaus, Sec¢éo Judiciaria do Amazonas para dirimir
os litigios que decorrerem da execucado contratual que ndo puderem ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, Esafi - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda, CNPJ n° 35.963.479/0001-46, declara que
estd ciente e concorda com as disposi¢des e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos
demais anexos a que se refere a Dispensa Eletrénica n° /2025, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei,
pela veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratagao.

Vitoria — ES, de de 2025.

(Nome e Cargo do Representante Legal

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FRANK JUNIO MENEZES SOARES

Agente de contratagdo

ELIS REGINA BEZERRA DE MEDEIROS

Agente de contratagdo
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