PREFEITURA DE o

ESTADO DO AMAZONAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE TEFE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

.1 Constitui  objeto deste documento a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVA DE AR-CONDICIONADO, COM FORNECIMENTO
DE PECAS DE REPOSICAO, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item - ' . Quant. Unidade de :
do TR Descriciio dos servicos Registrada| Medida Preco Unit.
Carga de Gas para Condicionador de Ar .
1 do tipo Janela — 18.000 BTUS . SEIViGe R$ 120,38
’ Limpeza de Condicionador de Ar do 15 Servigo RS 60,18

tipo Janela — 10.000 BTUS

3 Carga de Gas para Condicionador de 10

Ar do split — 9.000 BTU’S Serdge: | R$ 99,96

4 Carga de Gas para Condicionador de

Ar split— 18.000 BTU'S H SROAg0" s BB 19,34
Limpeza de Condicionador de Ar do .

> tipo Split - 7.000 BTU'S & Serdigd . | R84
Limpeza de Condicionador de Ar do ;

® | tipo Split - 18.000 BTU'S N Servigo | R8 15198
Limpeza de Condicionador de Ar do .

7 ltipo Split - 36.000 BTU'S 16 Servigo: | R 250,92

3 I_nstalaq:z.“io de Condicionador de Ar do 15 Servigo RS 180,54
tipo Split

9 [_)esaﬁxac;ﬁo de Condicionador de Ar do 17 Servico RS 153.00
tipo Janela

10 Carga de Gas para Condicionador de Ar 18

do tipo Janela — 7.500 BTUS Servigo R$ 74,46

Carga de Gas para Condicionador de

1 Ardo split— 12.000 BTU'S

15 Servigo R$ 99,96
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Carga de Gas para Condicionador de 5

121 Ar do tipo split - 24.000 BTU'S 20 Servigo | R$ 162,18

~ | Carga de Gas para Condicionador de :

13 | Ar do tipo split - 30.000 BTU'S = e | Renms0
Limpeza de Condicionador de Ar do .

" |tipo Split - 12.000 BTU'S o Serign | R 147,30
Limpeza de Condicionador de Ar do ; ;

1> Ltipo Split - 30.000 BTU'S . Servigo | R$ 191,76

16 Ipstalac;ao de Condicionador de Ar do 17 Servics R$ 99.96
tipo Janela

17 Desaﬂxz_l(;ﬁo de Condicionador de Ar do 20 Servico RS 183.60
tipo Split
Carga de Gas para Condicionador de Ar .

18 | do tipo Janela— 10.000  14.000 BTUS | 20 Bervigs | RyB1p0
Limpeza de Condicionador de Ar do :

19 tipo Janela — 7.500 BTUS 14 Servigo R$ 47,94
Limpeza de Condicionador de Ar do s

20" 1 tipo Janela — 18.000 BTUS e Servigo | R$70,38
CARGA DE GAS SPLIT - 7.000 .

21 BTU’S 15 Servigo R$ 99,96
Carga de Gas para Condicionador de .

2

22| Ar do tipo split— 36.000 BTU'S i Servigs -, R$204,00
Carga de Gas para Condicionador de .

2

23| Ar do tipo split — 60.000 BTU'S H Senvigo | | R§241.74
Limpeza de Condicionador de Ar do .

24 tipo Split - 9.000 BTU'S 15 Servigo R$ 102,00
Limpeza de Condicionador de Ar do .

25 tipo Split - 24.000 BTU'S 20 Servico R$ 183,60
Limpeza de Condicionador de Ar do ;

26 | tipo Split — 60,000 BTU'S - Servigo | R$ 287,64

1.2. Os SERVICOS objeto desta contratagdo sdio caracterizados como comuns, pois 0s
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais de mercado, conforme o art. 6° inciso XIII da Lei 14.133 de 2021.

1.3. A duragdo do contrato ¢ de 03 (trés) meses, nos termos do art. 75 da Lei n°® 14.133/202 1,
periodo este estimado para atender as demandas da emergéncia e a conclusio do novo
processo licitatorio por Pregio. g"'
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2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico citado no DFD e na cldusula citada anteriormente.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A contratagdo pauta deste objeto de contrato tem a finalidade de atender a demanda dos
prédios publicos deste municipio, na manuten¢do corretiva e preventiva, com o intuito de
manter os aparelhos de ar-condicionado em perfeitas condigdes de uso. Assim, faz-se necessaria
a contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de manutengdo preventiva,
corretiva e higienizagdo com fornecimento e substitui¢do/reposigdo de pegas, componentes e
acessorios por outras novas € originais, que sao indispensaveis para contribuigio do bem-estar,
bem como na busca também pela eficiéncia e longevidade dos equipamentos, além de
minimizar os gastos com energia, gas € outros componentes.

3.2. Além disso, podemos citar também a importdncia de proporcionar um ambiente
confortavel para a execugdo dos servigos publicos municipais, tanto para os servidores como
para os usuarios da Administragdo Publica Municipal. Vale destacar que principalmente os
setores da saide necessitam de ambientes climatizados para garantir a refrigeragio de
medicamentos e insumos que ndo podem ser acondicionados em temperatura ambiente, além
de ambientes climatizados para a continuidade de atendimentos desde a Atengdo Primaria até
os de urgéncia. Assim, ¢ indispensavel a disponibilidade de equipamentos de ar-condicionado
em todos os setores do hospital municipal, principalmente o Centro Cirtrgico. Também
destacamos a importancia da climatiza¢do nos diversos setores das secretarias de Assisténcia
Social, Educagdo, as secretarias da sede administrativa, visando garantir eficiéncia nos
servigos e ambientes qualificados para atender a populagio.

3.3. Com base em analises realizadas na execugdo da contratagdo anterior, sugerimos que o
objeto seja adjudicado a uma tinica empresa, uma vez que a divisibilidade é prejudicial ao seu
conjunto, pelo fato da manutengdo da qualidade da contratagdo, onde o gerenciamento dos
servigos prestados permanece todo o tempo a cargo de uma mesma empresa.

3.4. Diante do exposto, e devido ao encerramento dos aditvos do Pregdo Presencial n°
04/2021, do Processo Administrativo MJ/RN n°® 090/2021, firmado em 06 de maio de 2021
com as empresas SARACURA CONSTRUGAO EIRELI CNPJ n° 13.752.125/0001-10, R N
C DE OLIVEIRA EIRELI-ME CNPJ n° 07.910.447/0001-47e N B NOGUEIRA-
EDIFICAGOES CNPJ n°® 22.805.774/0001-22, uma nova contratagdo se faz necessaria para
suprir as demandas do referido servigo neste momento. E destacamos que se tratando das
demandas para sanar as situagdes deficitarias de setores da Secretaria de Satide que necessitam
de manutengdo imediata de equipamentos de ar-condicionado que estio apresentando
problemas, visualizamos a necessidade de realizar um processo célere por se tratar de
necessidade de cunho emergencial. O quantitativo foi estimado para suprir a necessidade
durante 03 meses, enquanto o processo geral é realizado.

3.5. Diante dessa urgéncia, a modalidade de dispensa se mostra como a opg¢do mais viavel
para a administragdo, quando comparada com as outras formas de contratagdo disponivel,
porque permite uma contratagdo agil e eficiente, possibilitando uma resposta imediata a
urgéncia da contrata¢do em tela.

3.6. Portanto, a escolha pela contratacdo direta se fundamenta na necessidade de atender
prontamente as demandas das Secretarias Municipais, garantindo uma gestdo transparente e
eficiente dos recursos publicos. o
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.4. Esses requisitos visam a garantir a selecdo de empresas qualificadas e capacitadas para
atender as necessidades especificas da Secretaria Municipal de Administracio do municipio
de TEFE/AM. Sequem os Requisitos para participagdo no processo:

4.4.1. Poderdo participar deste processo de contratagio empresas do ramo de atividades
relacionada ao objeto, que ndo possuam registro de sangdo que impega sua contratagio, bem
como estejam devidamente regulares com as Fazendas Publicas Municipais, Estaduais e
Federal, com o FGTS e com a Justiga do Trabalho.

4.5. Obrigagdes da administragdo municipal enquanto contratante

4.5.1. Devera cumprir integralmente com todas as clausulas e condigdes estabelecidas no
contrato de execugdo dos servigos de assessoria de educagdio, garantindo que ambas as partes
respeitem suas obrigagdes.

4.5.2. Efetuar os pagamentos devidos a empresa contratada de acordo com os prazos e
condigdes estabelecidos no contrato, assegurando o pagamento pontual pelo fornecimento do
objeto do contrato.

4.5.3. Fornecer a empresa contratada todas as informagdes ¢ documentos necessarios para a
correta execu¢do dos servigos em tela.

4.5.4. Designar responsavel para garantir que a empresa esteja executando os servigos objeto
desta contratagdo de acordo com as especificagdes e condigdes estabelecidas no Edital e seus
anexos.

4.5.5. Manter registros precisos e atualizados do consumo de combustiveis, monitorando o uso
dos veiculos e equipamentos para garantir a eficiéncia € economia no uso dos recursos
publicos.

4.5.6. Manter registros precisos e atualizados da execugdo dos servigos, monitorando o
andamento desta execugdo para garantir a eficiéncia na execugdo dos recursos publicos.

4.5.7. Em casos de problemas ou irregularidades identificadas na execugdo dos servigos em
tela, a administragdo municipal deve comunicar imediatamente a empresa contratada e tomar
as medidas necessarias para resolver a situagdo de forma rapida e eficaz. Portanto, na ndo
resolu¢o dos problemas comunicados, a administragio devera acionar as clausulas
contratuais para sangdo administrativa contra a contratada.

4.6. Requisitos obrigacionais imputadas a contratada

4.6.1. ACONTRATADA devera arcar com todas as despesas, direta ou indiretas, decorrentes
de qualquer custo adicionais para a execugdo dos servigos objeto desta contragio.

4.6.2. A CONTRATADA deverd tomar todas as medidas de seguranga cabiveis ao
fornecimento do objeto, ndo arcando Administragdo Municipal com qualquer dnus em caso de
acidente.

463. A CONTRATADA devera responder pelos danos causados diretamente a
Administragdo Municipal ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugio
do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagio ou o
acompanhamento pela Contratante.

464. A CONTRATADA devera tender prontamente a quaisquer exigéncias da
Administragdo, inerentes ao objeto da presente licitagio.

465 A contratada devera cumprir fielmente todos os prazos definidos no Termo de
Referéncia.

4.7. Nao ¢ admitida a subcontratagio do objeto contratual.
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5. EXECUCAO DO OBIETO

5.4. Os servigos serdo requisitados de conforme a competente ordem de servico expedida pela
CONTRATANTE:

5.5. Os servigos serdo executados no municipio de Jucurutw/RN, em diversas localidades,
conforme cronograma determinado pelas Secretarias Municipais, com inicio das atividades
com 24 (vinte e quatro) horas da subscri¢do do Contrato Administrativo.

5.6. Na execugdo dos servigos objeto do presente contrato, envidara 0 CONTRATADO todo
empenho e dedicagdo necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe forem
confiados, obrigando-se ainda a:

5.6.1. Realizar os servigos previstos em contrato, observadas as condi¢des aqui assumidas;
5.6.2. Manter sigilo em face de todas as informagdes e dados que tiver acesso relativo ao
CONTRATANTE;

5.6.3. Informar todos os procedimentos necessarios para a implementagiio das decisdes que
vieram a ser indicadas;

5.6.4. Prestar, em tempo habil, todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as reclamagdes desta.

5.7. Os locais de execuciio dos servicos serio no municipio de TEFE/AM, sendo que os
consertos € reparos serdo realizados sempre que possivel nas dependéncias da contratante,
onde, na hipotese de realizagio dos consertos fora dos locais indicados, as despesas com
transporte, bem como os riscos decorrentes desta operagdo, correrdo por conta da contratada,
devendo os equipamentos serem entregues consertados no prazo maximo de 02 (dois) dias,
salvo justificativa aceita pela contratante.

5.8 NA MANUTENCAO PREVENTIVA:

5.8.1. A contratada executarda o servicos conforme recomendagio do fabricante,
realizando as avaliagdes necessarias, correspondentes com equipamento devidamente
certificado e realizando a troca das pegas que se fagam necessarias conforme indicado no
manual do fabricante ou daquelas que apresentarem necessidade de substituigio.

5.9. MANUTENCAO CORRETIVA:

5.9.1. Consiste no conserto de defeito ou falha de funcionamento nos equipamentos, sem

periodicidade definida e sem limite de quantidade, compreendendo inclusive, os servigos de

substituigdes de todas e quaisquer pegas e materiais.

5.9.2. As manutengdes corretivas terdo carater emergencial e as chamadas deverdo ser

atendidas no prazo maximo de 3 (trés) horas.

5.9.3. Imediatamente apés a realizagdo dos servigos, a contratada devera apresentar ao

Contratante, “Relatério de Servigos”, no qual constario as ocorréncias, os servigos

executados, inclusive os decorrentes de pegas ou componentes substituidos, que serdo

assinados pelo técnico de sua responsabilidade e pelo representante designado pela

Contratante.

5.9.4. Na hipotese de atrasos nos atendimentos, a contratada sofrera penalidades, salvo se

justificar por escrito, os motivos determinantes do mencionado atraso, para analise da

Contratante, que decidira ou ndo pela aplica¢do da penalidade.

5.9.5. Os consertos e reparos serdo realizados sempre que possivel nas dependéncias

da contratante, sendo que, na hipotese de realizagdo dos consertos fora dos locais indicados, as

despesas com transporte, bem como os riscos decorrentes desta operagdo, correrdo por conta

o
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da contratada, devendo os equipamentos serem entregues consertados no prazo maximo de 03
(trés) dias, salvo justificativa aceita pela contratante.

5.9.6. A contratada no momento da entrega do equipamento e na presenga de um profissional
designado pela contratante, realizara teste de funcionamento no equipamento, devendo tal
procedimento ser atestado pelo profissional designado, mediante assinatura, carimbo e horario
do real funcionamento.

5.10. DA SUBSTITUICAO E/OU REPOSICAO DE PECAS:

5.10.2. A empresa contratada somente substituird pegas, componentes ou acessorios em ¢aso
de comprovada necessidade, mediante prévia justificativa assinada pelo seu representante
legal a qual sera submetida a unidade gestora do contrato €, ndo havendo 6bice, autorizada.
5103. A CONTRATADA arcara com o custo do fornecimento de ferramentas,
equipamentos, utensilios e produtos necessarios a manutengio dos bens.

5.11. DA FORMA DE EXECUGAO DAS CONDICOES E SUBSTITUICAO/AQUISICAO
DAS PECAS E DA GARANTIA DO OBJETO

511.2. A execugdo dos servigos sera realizada de forma parcelada de acordo com a
necessidade e conveni€éncia da Contratante, mediante a emissio de ordem de servigo,
limitados aos quantitativos especificados neste Termo de Referéncia, com o fim de assegurar a
regularidade no funcionamento e nas futuras manutengdes preventivas.

5.11.3. Os servigos de manutengdo corretiva e preventiva dos equipamentos poderdo ser
reparados no local em que se encontram instalados, na impossibilidade deverdo ser
removidos para a sede da Fornecedora, que assumird inteira responsabilidade pelo
equipamento retirado.

5.11.4. A execucdo dos servicos devera receber o emprego de materiais adequados
condizentes com a boa técnica, bem como ser executado em conformidade com as
determinagdes das normas da ANVISA, ABNT e dispositivos previstos em Leis especificas,
através de técnicos habilitados em contingente suficiente ao atendimento da demanda com a
utilizagdo de ferramentas e equipamentos apropriados, de acordo com as recomendagdes do
fabricante, de modo a garantir a conservagio da vida util dos equipamentos e o seu perfeito
funcionamento.

5.11.5. Os técnicos deverdo se apresentar sempre uniformizados, utilizando cracha de
identificagdo da empresa.

5.11.6. A Fornecedora deverd, também, manter um servico dotado de comunicagio
exclusiva para atendimento as chamadas de emergéncia.

5.11.7. Em  havendo necessidade de substituigdo/complementagio de pegas, a
fornecedora devera elaborar relatorio circunstanciado e orgamento das pegas a serem
substituidas/complementadas para que o orgdo requisitante providencie a correta solicitagio
dos servigos/aquisigdes, para assim concluir a execugdo dos servigos de manutengdo antes
iniciado.

5.11.8. A Fornecedora devera manter organizados, limpos e em bom estado de higiene o local
onde estiver executando os servigos de manutengdo, especialmente as vias de circulagdo,
passagens e escadarias, coletando e removendo as sobras de materiais, entulhos e detritos em
geral.

5.11.9. A garantia dos servigos executados serd de no minimo 90 (noventa) dias,
contados do recebimento definitivo do objeto. 7



PREFEITURA DE o

TEFE

ES O DO AMAZONAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE TEFE _
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 Municipio de TEFE/ RN e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrnica
para esse fim.

6.4. O Municipio de TEFE/AM podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Municipio de TEFE/ AM
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagio
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugio do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigio dos resultados e das sangoes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizacdo Técnica

6.7. O acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da
prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragio, com o
eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

6.8. Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

6.8.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias.

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);
6.8.3. Emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidio ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corregdo.

6.8.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio que demandar decisdo ou
adogo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.8.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecida.

6.8.6. Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao.

6.8.7. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
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responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

6.8.8. Participar da atualizagio do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial.

6.8.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elabora¢io do
documento comprobatorio da avaliagio realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigag¢des assumidas pelo contratado. e

6.8.10. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscalizagdo Administrativa

6.9. O acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se
refere a regularidade fiscal e trabalhista, Verificagdes de ocorréncias (Cumprimento das
obrigagdes contratuais, Obediéncia aos prazos estabelecidos, Entrega dos documentos
obrigatérios, elaboragio e encaminhamento de relatério mensal das atividades, presta¢iio dos
servigos com a qualidade esperada, Informagdo ou comunicagio de situagdes a que estava
obrigado), notificagio extrajudicial, suspensdo do contrato, necessidade de rescisdo, alteragdes
contratuais, percentual em relagdo ao valor do contrato, necessidade de reajustes , revisoes,
repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento.

6.10. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

6.10.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e & formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, a0 acompanhamento do empenho e do pagamento € ao
acompanhamento de garantias e glosas;

6.10.2. Verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitacdo
dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

6.10.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

6.10.4. Atuar tempestivamente na solugio de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.10.5. Participar da atualizagio do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

6.10.6. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatorio da avaliagio realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagodes assumidas pelo contratado; e

6.10.7. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o0 cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Gestor do Contrato

6.11. A coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagio
pertinente ao setor de contratos para a formalizagio dos procedimentos relativos a prorrogagio,
a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagio de sancdes e a extingdo dos
contratos, entre outros.

6.12. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos Iegais, ao

seu substituto, em especial: S

&
F.“?‘

?‘1




PREFEITURA DE »

TEFE

ESTADO DO AMAZONAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE TEFE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

6.12.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial;
Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

6.12.2. Acompanhar a manutencio das condi¢des de habilitacio do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

6.12.3. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragio;

6.12.4. Coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagio
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata a gestio
de contrato;

6.12.5. Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lein® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do contrato;

6.12.6. Coordenar a atualizagio continua do relatorio de riscos durante a gestio do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

6.12.7. Emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento:

6.12.8. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

6.12.9. O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
Jjuntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois (02) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de cinco (05) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.
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7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢io do
atendimento das exigéncias contratuais.
7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art, 143 da Lei n° 14. 133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.
7.7. O recebimento provisorio ou definitivo nfio excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade etico-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.
Liquidagio
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30
(trinta) dias uteis para fins de liquidagdo.
7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

¢) Os dados do contrato e do érgdo contratante:

d) O periodo respectivo de execugio do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.10. Havendo erro na apresentagfio da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagio da
regularizagdo da situagio, sem onus a contratante;
7.11. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletronicos oficiais.
7.12. A Administragdo devera:
7.12.1. verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;
7.12.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do
Municipio de TEFE/AM, que implique proibig¢do de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.13. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagio ou,
N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
7.14. Néo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
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créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescxsao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagio junto ao
Municipio de TEFE/EM.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez (30) dias tteis, contados da
finalizagdo da liquidagao da despesa.

7.18. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagio
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, ¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor da parcela a ser paga.
I = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX) [= (6/100) 1=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%
365.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mensalmente através de conta corrente do fornecedor, no
Banco por ele indicado, contados da data de entregado atestado da execugdo do fornecimento
constante na Nota Fiscal, com visto do funcionario competente do setor de recebimento
definitivo. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacio aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio
vigente.

8.2.1. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.2. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA de
LICITACAO, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso VIII da Lei n°® 14. 13372021,
que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO por ITEM.

9.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos: * P 1
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Habilitagdo juridica:

a) Empresirio individual: inscrigio no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https:/www. gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

d) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

9.2. Habilitagdo fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscrigdio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943:

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo a sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual:

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal da sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢gdo mediante a

h) apresentagdo de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigio nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9.3.Qualificagdo Econdmico-Financeira:

9.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
9.4.Qualificagdo Técnica:

9.4.1. Atestado de capacidade técnica expedida por pessoas juridicas tomadora dos

servigos executados pela empresa licitante e compativeis com o objeto desta licitagdo.
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10- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral Municipio de TEFE/AM deste exercicio, na dotagdo
abaixo discriminada:

1 - Gestdo/Unidade:

Orgdo: 020201 — MANUTENCAO DA SEC. MUNIC. DE ADM. PLANEJAMENTO
FINANCAS.

Proj/Ativ - 04.122.0011.2009.0000 Manutengdo da Coordenagio Executiva de Administragio

PREFEITURA DE »
|
i
Elemento — 3.3.90.39.00 Outros Servigos de terceiros — Pessoa Juridica |

Tefé/AM, 22 de janeiro de 2025.

Equipe responsavel pela elaporagdo do TR:

Secretario Municipal de dmimstragﬁo
Decreto n® 017/2025

ALEXANDRE i&os DA SILVA
Assistente Financeiro

BRI (~5 1\2 b'ﬁ."\‘l o if\n: (R

NA LUCIA SILVA DE OLIVEIRA
Técnico Administrativo
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