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GOVERNO DE
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DE MATO GROSSO DO SUL Administragao

TERMO DE REFERENCIA 007/2025

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia objetiva a Contratacdo do Treinamento: “O
poder da imagem?”, para 46 (quarenta e seis) servidoras do Poder Executivo de
Mato Grosso do Sul, no formato presencial, com o objetivo de capacita-las para
o desenvolvimento profissional sustentavel e a lideranca estratégica no setor
publico, promovendo trocas de experiéncia entre mulheres, construindo uma
rede em prol da imparcialidade;

1.2 A empresa a ser contratada pelos servi¢cos prestados, sera a “Milena Cassia
Silva dos Santos”, inscrita no CNPJ sob o0 n° 30.328.965/0001-79.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A Fundacdo Escola de Governo de Mato Grosso do Sul -
Escolagov/MS, tem por finalidade relacionar os avancos a participacao feminina
no setor publico, onde h& mulheres que ainda enfrentam desafios de
desigualdade em diversos ambitos da vida, tanto profissional, quanto cotidiana.
Sendo assim, esse treinamento almeja preparar as servidoras de Mato Grosso
do Sul, ampliando seu impacto na administracdo publica, sobretudo no que se

refere as liderancas eficazes e a equidade de género;

2.2 Dessa forma, a presente capacitacao objetiva desenvolver a imagem
pessoal e profissional de acordo com o0s objetivos individuais de cada
participante, desenvolvendo os seguintes temas, como: 0 peso da imagem para
a mulher; imagem pessoal e profissional, pilares da imagem, objetivos de
imagem, postura profissional, comunicacdo verbal e n&o verbal e consumo

consciente;

2.3 A modalidade de contratacéo sera via inexigibilidade, com fundamento
na alinea “f”, do inciso Ill, do Artigo 74 da Lei Federal n® 14.133/2021;

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA
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CONTRATACAO

3.1 A solucéo proposta trata da contratacao, por inexigibilidade de licitagéo,
do Treinamento: “O poder da imagem”, com previsao de realizacédo nos dias 13
e 30 de marco de 2026, das 7h30 as 17h30, com intervalo de 2 horas; a
capacitacdo ter4 duracdo de 16 (dezesseis) horas e sera realizada no formato
presencial na Escolagov/MS, sito & Rua Dr. Michel Scaff, n. 53, Chéacara
Cachoeira. Durante o curso, sera disponibilizada a programacédo dos tépicos,
ementas e bibliografia especifica de diversos formatos; sua estrutura curricular
possui uma formacgdo ampla em todas as tematicas pertinentes ao tema, com
vistas a agregar conhecimentos que permitam o fortalecimento e o protagonismo

feminino no servico publico, conforme proposta anexa;

3.2 A contratacdo serd realizada por inexigibilidade de licitacdo, com
fundamento no art. 74, lll, alinea "f", da Lei Federal n°. 14.133/2021, tendo em
vista trata-se de servico técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual por meio de declaracdo de exclusividade, sendo aplicados
subsidiariamente as normas estaduais de contratacdo, sendo o Decreto Estadual
n° 16.199/2023, que estabelece normas procedimentais para contratagao direta,
por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo e o Decreto Estadual n°.
15.938/2022, que dispbe sobre a gestéo e a fiscalizacdo de contratos celebrados
pelos 6rgaos da Administracdo Direta e pelas autarquias e fundacfes do Poder

Executivo Estadual.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1 Contratacdo de curso de Treinamento: “O poder da imagem”, com
previsédo de realizacdo nos dias 13 e 30 de marco de 2026, das 7h30 as 17h30,
com intervalo de 2 (duas) horas, tendo duracéo total de 16 (dezesseis) horas;

4.2 A metodologia contemplara modelo presencial e a capacitacdo sera
composta 02 (duas) turmas de 23 (vinte e trés) mulheres; a formacgéo abrangera
topicos referentes a imagem e comunicacdo profissional relacionados as

seguintes tematicas: o peso da imagem para a mulher; imagem pessoal e
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profissional, pilares da imagem, objetivos de imagem, postura profissional,

comunicacéo verbal e ndo verbal e consumo consciente.

5 OBRIGACOES DO CONTRATADO

5.1 Assumir inteira responsabilidade pela efetiva prestacédo dos servicos e
efetua-los de acordo com as especificagdes constantes no edital e/ou instrucdes
deste Termo;

5.2 Cumprir fielmente o presente, de modo que, no prazo estabelecido, o
OBJETO contratado seja prestado;

5.3 Anuir a responsabilidade pelos encargos fiscais, sociais, previdenciarios
e outros decorrentes da contratacao;

5.4 Manter todas as condi¢fes exigidas no contrato;

5.5 Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto com a devida comprovacao;

5.6 Responder pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da contratacao;

5.7 N&do promover substituicdo do servico empenhado, sem anuéncia
expressa do CONTRATANTE;
5.8 Responsabilizar-se pelo preco apresentado na proposta;

5.9 A CONTRATADA obriga-se a manter durante o periodo da contratacéo,

as condicfes de qualificacdo e habilitacdo exigidas no ato convocatorio.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.10 Exercer a fiscalizagcado sobre a contratagédo, procedendo ao atesto na
respectiva nota fiscal, com as ressalvas e/ou glosas que se fizerem necessarias;

5.11  Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade identificada na

prestacao de servicos, requerendo o refazimento dos mesmos;

5.12  Notificar, por escrito, a empresa contratada da aplicacdo de eventuais

penalidades, garantindo o contraditorio e a ampla defesa,;
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5.13  Providenciar a emissdo da nota de empenho e indicar um responsavel
para contatos e solugdes pertinentes;

5.14  Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais;
5.15  Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme prazo e forma prevista
neste Termo de Referéncia;

5.16 A administragdo ndo respondera por quaisquer COmMpromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao
do presente Termo, bem como por quaisquer danos causados a terceiros em
decorréncia de atos da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

5.17 Tomar medidas para que a fiscalizacdo da execucdo contratual seja

realizada de forma adequada por profissional com capacidade técnica para tal.

6 GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato sera substituido por nota de empenho, uma vez que, o objeto

tera sua entrega imediata sem fato gerador de obrigacdes futuras, conforme

estabelecido no art. 95, inciso I, da lei 14.133/2021;

6.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com

as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 12 de abril de 2021, e

cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso

de mensagem eletrbnica para esse fim;

6.4 O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para

adocdao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

6.5 A formalizacdo da contratacdo ocorrera por meio de termo de contrato

ou instrumento equivalente;

6.6 A execucédo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos dispostos na Lei n°
14.133/21, do Artigo 117, caput;
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6.7 O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucdo do mesmo, para
gue sejam cumpridas todas as condi¢cfes estabelecidas, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao;

6.8 O fiscal técnico do contrato, anotara no historico de gerenciamento e
todas as ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato, com a descri¢cdo do
que for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados,
conforme a Lei n° 14.133/21, do Artigo 117, paragrafo 1° e do Decreto n°
11.246/22, o Artigo 22, do inciso 11);

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da sua execuc¢do, determinando
prazo para a correcao;

6.10 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
6.11 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

6.12 O fiscal do contrato verificarda a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

6.13 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugcdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

6.14 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucado no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgfes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;
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6.15 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de

habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais;

6.16 O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes;

6.17 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancoes,
a ser conduzido pela comissao de que trata o Artigo 158 da Lei n°® 14.133/21 ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

6.18 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao;

6.19 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente para a
formalizacdo dos procedimentos de liguidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao nos termos do contrato;

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO E REAJUSTE

7.1 O pagamento sera efetuado em parcela Unica no valor de R$ 4.508,00
(quatro mil, quinhentos e oito reais) a ser quitada em até 30 (trinta) dias apos a
emissdo da Nota Fiscal da empresa “Milena Cassia Silva dos Santos”, inscrita
no CNPJ sob o n° 30.328.965/0001-79.

8 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1 O valor estimado na presente contratacdo é de parcela Unica de R$

4.508,00 (quatro mil, quinhentos e oito reais) a ser quitada em até 30 (trinta) dias
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apos a emissao da Nota Fiscal;
8.2 A comprovacao média de valor de mercado para preco referente foi
realizado mediante estimativa de valor, anexa, e apresentacao de Notas Fiscais

dos ultimos servigos prestados.

9 PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

9.1 N&o se aplica.

10  ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 Os recursos orcamentarios para suportar a respectiva aquisicdo serao

atendidos pela seguinte dotacdo orcamentéaria do orcamento vigente:

UG RESPONSAVEL FUNCIONAL NATUREZA DA FONTE
PROGRAMATICA DESPESA
770201 - 33903948 -
FUNDACAO 10.77201.04.128.2206 | Servigos de 0179981541 -
ESCOLADE | -6045.0001 - EducaMs | selecao ESCOLAGOV
GOVERNO DE Capacitacéao,
MATO GROSSO Treinamento e de
DO SUL Monitores

11 HABILITACAO JURIDICA E CAPACIDADE TECNICA

Comprovar-se-a por meio da apresentacéo de:

11.1 Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Municipais e da Divida Ativa

Municipal;

11.2 Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estaduais e da Divida Ativa Estadual,

11.3 Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa

da Unido;

11.4 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
11.5 Certidao de Regularidade do FGTS.

12 INFRACOES E SANCOES
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12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n. 14.133/2021, o
Contratado que:
12.1.1 der causa a inexecucao parcial do contrato;
12.1.2 der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3 der causa a inexecucéo total do contrato;
12.1.4 nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao;
12.1.5 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;
12.1.6 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a execucdo do
contrato;
12.1.7 fraudar a contratac&o ou praticar ato fraudulento na execugéao do contrato;
12.1.8 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.9 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
12.1.10 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2  Serdo aplicadas ao responsavel pelas infrac6es administrativas acima descritas
as seguintes sancoes:
12.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, §82°, da
Lei Federal n. 14.133/2021);
12.2.2 Multa de:
a) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
b) compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao total do objeto, ou de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida, no caso de inexecugéao parcial.
12.3 A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art.
156, 89°, da Lei Federal n. 14.133/2021);
12.4 A multa poder& ser cumulada com as outras penalidades;

12.5 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
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pagamento eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada de eventual garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei Federal n. 14.133/2021);

12.6 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicag&o enviada pela autoridade competente;

12.7 O procedimento sancionatério seguird o rito previsto no Decreto Estadual n.
16.189/2023;

12.8 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei Federal n. 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei Federal n. 14.133/2021);

12.9 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos
ilicitos previstos neste termo de referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei Federal
n. 14.133/2021);

12.10 A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no a&mbito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei n° 14.133/2021);
12.11 As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei
Federal n. 14.133/2021.

13 NORMAS DE REGENCIA
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13.1 A contratacdo serd regida pelas disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021,
pelos Decretos Estaduais n° 16.119/2023, 15.938/2022 e 15.940/2022, além das

demais normas aplicaveis as contratacdes publicas no Estado de Mato Grosso do Sul.

14 CONDICOES GERAIS

14.1 Fica assegurada a autoridade superior da Administracdo Estadual, no interesse
da Administracdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a
presente contratacdo, observadas as disposi¢cdes contidas no Art. 104 da Lei n°
14.133, de 2021.

Campo Grande, 3 de marco de 2026.

Alessandra Ferreira Beker Daher
Diretora de Desenvolvimento Profissional, Formacdo Avancada e Educacdo Superior
Matricula: 120012027

Ana Paula Martins
Diretora-Presidente
Matricula: 427198032
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