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TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 10034.001936/2026-61
1. DO OBJETO
1.1. Aquisi¢do de 260 embalagens personalizadas, recheadas com chocolate maci¢o e decorada com fita de cetim.
2. DESCRICAO/ESPECIFICACAO DOS BRINDE
2.1. As embalagens, em formato de casinha, serdo recheadas com 16 chocolates macigos e terdo a aparéncia abaixo.
2.2. O material utilizado para a casa ¢ de papeldo.
2.3. Os chocolates macigos sdo produzidor com chocolate ao leite.

3. DA NATUREZA DO PRODUTO

3.1. O objeto ¢ considerado de natureza comum, pois possui padrdes de desempenho e qualidade passiveis de
definigdo, por meio de especificagdes usuais de mercado.

4. DA JUSTIFICATIVA DO FORNECIMENTO



4.1. Presentear colaboradores em datas comemorativas é uma pratica importante dentro da gestdo de pessoas, pois
contribui para o bem-estar, motivacdo e fortalecimento da relacdo entre empresa e colaboradores. Esse tipo de acdo demonstra
reconhecimento e valorizagao do trabalho realizado pelos colaboradores.

4.2. Quando a empresa oferece um presente em datas comemorativas (como Pascoa, Natal ou aniversario da
empresa), ela demonstra que reconhece a importancia de seus colaboradores. Esse gesto simples faz com que o colaborador se
sinta valorizado, aumentando sua satisfagao no trabalho.

4.3. A personalizacdo em formato de casinha é importante por representar o foco de atuagdo da Emgea: gerir ativos
do Governo Federal. No ultimo ano, com o Programa de Regularizacdo de Imoveis Destinados a Familias de Baixa Renda, a
Emgea devolveu a mais de 500 familias a paz de ter suas residéncias regularizadas.

44. O formato casinha cria:
a) apelo visual forte
b) experiéncia ludica
¢) maior valor percebido
4.5. As casinhas de papeldo recheadas de chocolate representam uma solugdo estratégica porque:
a) reduzem custos de produgio
b) permitem variedade de chocolates
c¢) oferecem embalagem tematica e atrativa

d) atendem a demanda por presentes criativos e acessiveis

5. DA ENTREGA E RECEBIMENTO DOS BRINDES
5.1. A entrega ¢ de responsabilidade da FORNECEDORA e esta acordada para o dia 2 de abril de 2026.
5.2. A inobservancia do disposto no subitem anterior implicard na recusa do brinde, sem que caiba nenhum tipo de
reclamac@o por parte da fornecedora e nenhum 6nus adicional para a Emgea.
5.3. Os custos com fretes e/ou entregas sdo de responsabilidade da FORNECEDORA.
5.4. Serd designado como representante da Emgea um colaborador da Geréncia de Comunicag¢do para solicitar,

acompanhar e aprovar o fornecimento dos produtos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias e deficiéncias
relacionadas com o fornecimento e determinando o que for necessario para regularizacio das faltas ou defeitos observados.

5.5. Caso sejam constatadas inadequacdes, desconformidades ou incorrecGes nas caracteristicas dos produtos
entregues, a FORNECEDORA fica obrigada a efetuar as corregdes, sem Onus para a Emgea.
5.6. Neste caso, fica facultado ao representante da Emgea a negociagdo de novo prazo para que a FORNECEDORA

realize as correcdes, adequando-o as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia

6. DA HABILITACAO

6.1. Como condigdo prévia ao exame para obtengdo da proposta mais vantajosa, a proponente devera manter
documentag@o de habilitagdo dentro do prazo de validade e/ou regular, a fim de que a EMGEA verifique eventual existéncia de
san¢do que impeca uma futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unifo;
6.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justiga.

6.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

6.1.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa e também de seu socio majoritario, por forga do

artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

6.1.5. Em relac@o a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, em analogia ao disposto nos artigos n° 3 e,

da Instru¢do Normativa SEGES/MP n ° 93, de 2018, consultar-se-4 o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF.

6.1.6. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente quando o proponente
esteja com alguma documentagdo vencida junto ao SICAF, ou, ainda, quando ndo for credenciado nesta plataforma.

6.1.7. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF além
do nivel de credenciamento exigido pela Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte
documentac@o relativa a Habilitagdo Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condi¢des seguintes:

6.1.8. Habilitacio juridica:

6.1.9. No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.1.10. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, na forma da Resolu¢do CGSIM n° 16, de 2009, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da



autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

6.1.11. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatorio de seus administradores;

6.1.12. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

6.1.13. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelo
Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos do artigo 8° da Instru¢do Normativa n°® 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do
Comércio - DNRC;

6.1.14. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

6.1.15. Inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag@o no Registro onde tem sede a
matriz, no caso de ser a sucursal, filial ou agéncia;

6.1.16. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagao;

6.1.17. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da respectiva consolidacdo;

6.1.18. Regularidade fiscal e trabalhista:

6.1.19. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

6.1.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidio expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.1.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

6.1.22. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.1.23. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

6.1.24. Caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade

cooperativa, devera apresentar toda a documentag@o exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restri¢do, sob pena de inabilitacdo.

7. DAS OBRIGACOES DA FORNECEDORA

7.1. Indicar um representante responsavel pelo acompanhamento da execucdo/entrega do objeto adquirido.

7.2. Manter, durante a execugao do processo, as condigdes de habilitacdo que ensejaram sua aquisicao.

7.3. Atender as solicitacdes de esclarecimentos, informag¢des e documentos feitos pela EMGEA, relativos ao
fornecimento.

7.4. Zelar pelo fiel cumprimento das obriga¢des assumidas.

7.5. Prestar todos os esclarecimentos técnicos solicitados pela EMGEA, salvo quando implicarem indagagdes de
carater mais especializado, hipdtese em que serfo respondidas no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas.

7.6. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do fornecimento adquirido.

7.7. Atender aos requisitos de sustentabilidade s6cio ambiental, previstos nas legislagdes vigentes.

8. DAS OBRIGACOES DA EMGEA

8.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos previstos neste instrumento que venham a ser solicitados.

8.2. Efetuar o pagamento a fornecedora na forma e no prazo previsto neste instrumento.

8.3. Fiscalizar o fornecimento com emiss@o da Ordem de Fornecimento e comunicar ao executor as ocorréncias que
julgar relevantes, com a devida reserva do poder de decisdo; e

8.4. Observar, atender e cumprir todas as obrigacdes e responsabilidades advindas da aquisi¢do, nos termos
constantes neste instrumento.

9. DAS SANCOES

9.1. Na hipétese de a FORNECEDORA descumprir no todo ou em parte as contrapartidas previstas, apresentar

documentacao falsa, ensejar o retardamento da execugdo do objeto, falhar ou fraudar na execucdo do processo a ser firmado,
comportar-se de modo inidoneo, fazer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, a EMGEA podera, assegurado o direito da
ampla e prévia defesa, aplicar as san¢des em conformidade com a Lei n® 13.303/2016, sem prejuizo das demais cominagdes



legais.
10. DO SIGILO DAS INFORMACOES

10.1. A fornecedora devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal ¢ administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da Emgea ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da aquisi¢do, respeitando todos
os critérios estabelecidos, aplicaveis aos dados, informagdes, regras de negocios, documentos, entre outros pertinentes.

10.2. A fornecedora devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados, informagdes, configuragdes, contidos em
quaisquer documentos e midias, incluindo meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento em razdo da
contratacdo, ndo podendo, sob qualquer pretexto divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da
classificagdo de sigilo conferida pela Emgea a tais documentos.

10.3. A fornecedora devera tratar todas as informagdes a que tenha acesso, em carater de estrita confidencialidade, ndo
podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, revelar, reproduzir, ou deles dar conhecimento a terceiros, estranhos a esta
contratacdo, bem como utiliza-las para fins diferentes dos previstos neste Termo de Referéncia.

10.4. Toda informagdo confidencial disponivel em razdo desta aquisi¢do, seja ela armazenada em meio fisico,
magnético ou eletronico, devera ser devolvida nas seguintes hipoteses:

10.4.1. Término ou rompimento da avenga;

10.4.2. Solicitagao da Emgea.

11. DO PAGAMENTO

11.1. Para que o pagamento possa ser liberado, a FORNECEDORA devera apresentar 8 EMGEA, juntamente com a

Nota Fiscal, caso ndo seja cadastrada no SICAF, os seguintes documentos em plena validade:

11.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional —
PGFN ou pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, em plena validade;

11.3. Certidao de Regularidade de situagdo junto ao FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

11.4. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da entidade, ou outra
equivalente, na forma da Lei, em plena validade;

11.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa, emitida pelo

Tribunal Superior do Trabalho — TST, nos termos da Lei n° 12.440/2011, em plena validade;

11.6. Caso a da contratada seja microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, devera apresentar
toda a documentacgao exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao,
sob pena de inabilitacdo.

11.7. Caso a FORNECEDORA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigdes das
Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES NACIONAL, devera apresentar junto com a Nota Fiscal a devida
declaragdo, de acordo com a SRF n° 1.540, de 05 de janeiro de 2015, publicada no Diario Oficial de 06, de janeiro de 2015, a
fim de evitar a reteng@o na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislagdo em vigor. O pagamento referente ao Item 1
do Lote I sera efetuado em parcela unica, no prazo de até 08 (oito) dias uteis, apds ateste de Nota Fiscal pelo fiscal da
aquisicdo, desde que tenham sido cumpridas e atestadas as exigéncias contidas neste Instrumento, bem como a sua condiggo de
habilitagao.

11.8. Nos pagamentos serdo efetuados a retengdo de tributos e contribuigdes sobre o pagamento a ser realizado,
conforme determina a Instrugdo Normativa da RFB n° 1.540, de 06 de janeiro de 2015, publicada no Diario Oficial de 06, de
janeiro de 2015;

11.9. Para atendimento do Ajuste SINIEF n.° 07/07, com nova redag@o dada pelo Ajuste SINIEF n° 08/10 (Clausula
Décima), € necessario que por ocasido da emissdo de suas Notas Fiscais, a partir de 1° de novembro de 2012, a Contratada
envie o arquivo digital denominado XML com as respectivas notas fiscais eletronicas emitidas para o seguinte endereco
eletronico: gesup@emgea.gov.br;

11.10. A Emgea providenciara o pagamento da fatura apresentada no prazo de 8 (oito) dias uteis apds a data de
apresentacdo da Nota Fiscal, desde que tenham sido cumpridas e atestadas as exigéncias contidas neste instrumento, referentes
ao fornecimento dos bens.

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. Nao sera admitida a subcontratagdo para fornecimento dos materiais.

13. DA SUSTENTABILIDADE

13.1. Os materiais empregados obedecem a todas as normas de sustentabilidade previstas na legislacdo vigente.
14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor total estimado para a contratacdo ¢ de R$ 26.112,44 (vinte e seis mil, cento e doze reais € quarenta e quatro centavos),
considerando o valor unitario dos produtos conforme or¢camentos coletador:

| Item | Descri¢do do Item | REFERENCIA | RS | Qtde.




| Embalagem de papelédo personahzada recheada Unidade 84,03 260
com ovos de chocolates macigos
1 Embalagem personahgada com rotulo couché Unidade 98,08 260
recheada com ovinhos de chocolate
| Embalagem personalizada recheada com ovos de Unidade 119,17 260
chocolate

15. DO VALOR
15.1. A empresa Trullis Doces Artesanais - CNPJ: 06.916.069/0003-08 apresentou a proposta mais vantajosa,

conforme condigdes estabelecidas no termo de referéncia, com o valor total de R$ 21.850,00 (vinte um mil, oitocentos e
cinquenta reais).

EMPRESA PRODUTO PRECO TOTAL R$
Trulli Doces Artesanais Embalagem de papelao personalizada recheada com 21.850,00
ovos de chocolates macigos
Lukka Brindes Embalagem com rétulo couché , personalizada, 25.501,20
recheada com ovo chocolate macigo
Dengo Chocolates Embalagem personalizada recheada com ovos de 30.986,12
chocolate
16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. Os recursos orgamentarios no valor total de R$ 21.850,00 (vinte um mil, oitocentos e cinquenta reais) estdo

previstos no Programa de Dispéndios Globais — PDG da Emgea, para o exercicio de 2026, aprovado pelo Decreto n°® 12.804, de
29.12.2025, conforme tabela abaixo:

Classificacdo Contabil e Orcamentaria
Decreto n? 12.804, de 29 de dezembro de 2025, que aprova o Programa de Dispéndios Globais -

Decreto PDG, das empresas estatais federais para o exercicio financeiro de 2026.
Rubrica Orcamentaria 2.2595.000.000 - DEMAIS DESPESAS CORRENTES
Item Orcamentario 1452 - VERBAS DE COMUNICACAQ INTERMA E EXTERNA
Conta Contabil 451.05.14 - DESPESAS COM BRINDES
Centro de Resultado 03.02.01 - INSTITUCIOMAL
17. DA VIGENCIA
17.1. Na data da entrega.

Mara Lucia Moreira Alencastro Veiga
Gerente de Comunicacio

Thereza Giannetti Nelson de Senna Mury
Chefe do Gabinete de Governanca
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