ESTADO DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO DE PREV.SERV.PUB.BOM JARDIM
BOM PREVI
Rua Prof. Joanna Catanheda Monnerat, 122
Bom Jardim — RJ — Cep: 28.660-000
CNPJ N° 04.539.825/0001-30
Tel.: (22) 2566-3600

Processo: 058/2026

Documento de Formalizacao de Demanda — DFD

1- Demandante;

Orgao: Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Bom Jardim
Responsavel pela demanda: Danielle de Andrade Gongalves

Matricula: 41/0027

Data: 11/03/2026

Email: protocolo@bomprevi.ri.gov.br

Telefone: (22) 2566-3600

2- Objeto;

2.1- Servigo de renovagao do certificado digital e-CNPJ, do tipo A1, com
validade de 12 (doze) meses, destinado a atender as necessidades do
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Bom Jardim. O
certificado devera ser emitido por Autoridade Certificadora devidamente
credenciada pela ICP-Brasil, garantindo sua autenticidade e seguranca.

2.2- A certificacdo devera ser do tipo e-CNPJ, associada a Pessoa
Fisica responsavel, permitindo a identificagdo do representante legal da
entidade. O certificado sera do tipo A1, gerado, armazenado e protegido em
meio eletrdnico, sem o uso de Token ou qualquer outro hardware
criptografico.

2.3- A emissdo e validagdo do certificado deverdo ser realizadas
presencialmente na sede da empresa contratante, Bom Jardim - RJ,
conforme as normas vigentes e boas praticas da certificagéo digital no

Brasil.
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3- Justificativa da contratacao;

3.1- A contratagédo do servico de renovagdo da certificagéo digital e-
CNPJ, do tipo A1, com validade de 12 (doze) meses, &€ essencial para
garantir a continuidade das operagdes administrativas e legais do Instituto
de Previdéncia do Servidores Publicos de Bom Jardim. O certificado digital
é exigido para a assinatura eletronica de documentos oficiais, envio de
obrigacbes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, além do acesso a
sistemas governamentais, como Receita Federal, e-Social e outros.

3.2- A utilizacdo do certificado e-CNPJ do tipo A1, emitido por
Autoridade Certificadora credenciada pela |ICP-Brasil, assegura
autenticidade, integridade e validade juridica das transagbes eletronicas
realizadas pela Autarquia. A escolha do modelo A1, armazenado
digitalmente e sem uso de token, proporciona maior praticidade e agilidade
no uso diario, atendendo a dindmica do setor publico.

3.3- Portanto, a renovagdo €& necessdria para assegurar o pleno
funcionamento das atividades institucionais, manter a conformidade legal e
atender aos requisitos técnicos exigidos pelos 6rgédos de controle e
fiscalizacao.

4- Justificativa da quantidade;

4.1- A contratagéo refere-se a renovagéo de 01(um) certificado digital do
tipo e-CNPJ A1, necessario para o uso exclusivo do Instituto de Previdéncia
dos Servidores Publicos de Bom Jardim. Essa quantidade é suficiente para
atender a demanda da autarquia, pelo acesso aos sistemas eletrénicos
governamentais que exigem certificagéo digital.

42- A emissdao de um Unico certificado contempla todas as
necessidades operacionais do Instituto, garantindo a execugédo das
atividades com seguranga, autenticidade e validade juridica, sem a

necessidade de multiplos certificados ou acessos.
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5- Descrigéo da solugéo possivel,

5.1- A solugdo possivel para atender a necessidade do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos de Bom Jardim é a renovagéo de 01
(um) certificado digital do tipo e-CNPJ A1, emitido por Autoridade
Certificadora credenciada pela ICP-Brasil. O certificado devera ser emitido
em nome do representante legal da Autarquia, permitindo a assinatura
digital de documentos, o cumprimento de obrigacdes fiscais e
previdenciarias, e o acesso a sistemas eletronicos governamentais

5.2- O tipo A1, armazenamento em meio digital (sem token), oferece
praticidade e seguranga, sendo ideal para uso frequente e cotidiano. A
validade sera 12 (doze) meses, conforme estabelecido, e a
emissao/validagdo devera ocorrer na sede da empresa contratada,
conforme normas técnicas da ICP- Brasil.

5.3- Essa solugdo garante conformidade legal, segurangca nas
transagbes eletrénicas e continuidade das atividades institucionais com

eficiéncia e agilidade.

6- Consequéncias da falta de atendimento a demanda;

6.1- A ndo renovacéo do certificado digital e-CNPJ A1 acarretara sérios
prejuizos as atividades do Instituto de previdéncia dos Servidores Publicos
de Bom jardim, comprometendo o cumprimento de obrigagbes legais,
fiscais, previdenciarias e administrativas.

6.2- Sem o certificado digital valido, o Instituto ficara impedido de
acessar sistemas governamentais essenciais, como Receita Federal, e-
CAC, e-Social, Sigepe, e outros sistemas integrados de informacgédo, o que
impossibilita a emiss@o de guias, a transmisséo de declaragdes obrigatorias
e a assinatura digital de documentos oficiais.

6.3- Além disso, a auséncia do certificado compromete a validade

juridica de atos eletrénicos, gera risco de penalidades legais, atrasos em
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processos internos, interrupgéo no funcionamento de rotinas operacionais e
pode comprometer a transparéncia e a responsabilidade fiscal da autarquia.
6.4- Portanto, a renovagao do certificado € imprescindivel para garantir a

continuidade, a legalidade e a seguranga das atividades do Instituto.

7- Local para execugédo do servigo;

7.1- A emisséo, validagdo e entrega do certificado digital e-CNPJ A1
deverdo ser realizadas presencialmente na sede da empresa contratante,
mediante agendamento para validagao do certificado em Bom Jardim —RJ.

7.2 — A contratada devera dispor da infraestrutura adequada e de
profissionais habilitados para realizar o atendimento com seguranga,
seguindo os procedimentos técnicos e legais previstos para certificagao

digital.
8- Responsavel pela gestdo do contrato;  *
9.1- Seréo responsaveis pela gestdo do contrato os servidores: Eleida

Sanches Fagundes de Lima, matricula 12/3557, Chefe de Controle Interno
e Raul de Abreu Bezerra, Diretor Presidente, matricula 10/6221 — BP.

Compete aos gestores do contrato:

— Emitir a ordem de inicio da execugéao contratual;
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- Solicitar a fiscalizagdo do contrato que inicie os procedimentos de
acompanhamento e fiscalizagéo;

— Encaminhar comunicagdes a CONTRATADA ou fornecer meios para
que a fiscalizagao se comunique com a CONTRATADA,;

— Solicitar a aplicagao de sangdes por descumprimento contratual;

— Solicitar a glosa de pagamentos em razéo da recusa parcial dos
servicos ou de servigos prestados em qualidade inferior a disposta no
instrumento convocatério e seus anexos;

— Requerer ajustes, aditivos, suspensdes, prorrogagdes ou supressoes

ao contrato, na forma da legislacao;

— Solicitar a rescisdo do contrato, nas hipéteses do instrumento

convocatorio e da legislacéo aplicavel;

— Tomar demais medidas necessarias para a regularizacao de faltas ou

eventuais problemas relacionados a execuc¢ao do contrato.

— Solicitar ao Fiscal de Contrato o envio de relatorios relativos a

fiscalizagao de contrato.
9- Fiscal do contrato;
10.1- A fiscalizagdo e o acompanhamento da entrega do produto

solicitado serdo efetuados pela servidora Tatiane de Melo Coelho, matricula
10/0020 BPV, Chefe de Almoxarifado, Patrimonio e Servicos.

Fiscal designado para o contrato: %ﬁn&mﬂs(
Na?

Compete a fiscalizagéb do contrato:

— Realizar os procedimentos de acompanhamento da execugdo do

contrato;
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— Apresentar-se pessoalmente no local, data e horario para o
recebimento dos servigos ou verificar pessoalmente e espontaneamente a
execucgao dos servigos, recebendo-os apos sua concluséo;

— Apurar ouvidorias, reclamagées ou denuncias relativas a execugéo do
contrato, inclusive anénimas;

— Receber e analisar os documentos emitidos pela CONTRATADA que
sdo exigidos no instrumento convocatorio e seus anexos;

— Elaborar o registro proprio e emitir termo circunstanciando, recibos e
demais instrumentos de fiscalizagédo, anotando todas as ocorréncias da
execugao do contrato;

— Verificar a quantidade, qualidade e conformidade dos servigos;

— Recusar os servicos entregues em desacordo com o instrumento
convocatoério e seus anexos, exigindo sua substituicdo no prazo disposto no
instrumento convocatorio € seus anexos;

— Atestar o recebimento definitivo dos objetos entregues em acordo com
o instrumento convocatério e seus anexos.

— Encaminhar relatério relativo a fiscalizagéo do contrato ao Gestor do
Contrato, contendo informagbes relevantes quanto a fiscalizagédo e

execugado do instrumento contratual.

10-Qualificagao Técnica;

10.1-A empresa contratada deverd possuir credenciamento junto a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) como Autoridade
Certificadora (AC) ou atuar como Autoridade de Registro (AR) vincula a
uma AC reconhecida, estando habilitada a emitir certificados digitais do tipo
e-CNPJ A1, |

10.2- Além disso, a contrata devera comprovar experiéncia na prestagao
de servigo de certificacao digital.

10.3- A empresa deve possuir capacidade técnica para emisséo,

validacdo e suporte de certificados digitais do tipo e — CNPJ A1, conforme
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os padroes estabelecidos pela legislacao brasileira vigente, bem como
equipe qualificada e habilitada para atendimento presencial, com
conhecimento das normas técnicas e procedimentos de seguranga da
certificacéo digital.

10.4- Essa qualificac@o é essencial para garantir a seguranga, legalidade
e confiabilidade da certificagéao digital fornecida ao Instituto de previdéncia

do Servidores Publicos de Bom Jardim.

11-Critérios basicos para aceitabilidade da proposta;

11.1- Para que a proposta apresentada seja considerada aceitavel, a
empresa proponente devera atender, cumulativamente, aos seguintes
critérios minimos:

11.1.1- A empresa devera estar credenciada como Autoridade de
Certificadora (AC) ou atuar como Autoridade de Registro (AR) vinculada
a AC reconhecida pela ICP-Brasil, habilitada a emitir certificados digitais
do tipo e- CNPJ A1.

11.1.2 — A Proposta devera contemplar a renovagéo de certificado
digital do tipo e- CNPJ A1, com validade de 12 (doze) meses,
armazenado em meio eletrénico (sem Token), conforme especificacdes
do Termo de Referéncia.

11.1.3- A emissdo/validagdo do certificado devera ocorrer
presencialmente no municipio de Bom Jardim —RJ, conforme previsto
nas exigéncias do servigo.

11.1.4- A empresa devera garantir a emissao do certificado digital
em prazo razoavel, a ser e estipulado pela Administragéo, a contar do
recebimento da documentagéo necessaria.

11.1.5- O valor proposto devera ser compativel com os pregos
praticados no mercado, considerando os principios da economicidade,
razoabilidade e interesse publico.

12-ldentificag@o e assinatura do responsavel pela demanda;
12.1- Servidora respohsével pela demanda: Danielle de Andrade
Gongalves, matricula 41/0027 - BP.

Assinatura: s\ O
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13-ldentificagcéo e assinatura do responsavel pela aprovagéao da demanda,;

13.1- Servidor responsavel pela aprovagdo da demanda: Raul de Abreu
Bezerra, Diretor Presidente, matricula 10/6221 — BP.

Aprovado em f/ Qo2p .
Assinatufa: __ 1\~ /) AL@( K 2
AT P




