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Processo: 058/2026
Assunto: Contratagao de empresa especializada para a prestagdo de servigo

de renovagéo de certificado digital e-CNPJ, A1, armazenado em computador,
com validade de 12 meses.

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

1.1- O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de
servigo especializado para a renovagao presencial de 01 (um) certificado digital
do tipo e-CNPJ A1, com validade de 12 (doze) meses, emitido conforme as
normas da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, o
certificado devera ser fornecido em formato digital, para armazenamento em
computador, sem a necessidade de dispositivo criptografico externo, e
compativel com os sistemas utilizados pelo Instituto para a pratica de atos
oficiais eletrénicos.

1.2- A execucéo do servico sera mediante agendamento para validacdo

do certificado em Bom Jardim- RJ.

2- JUSTIFICATIVA

2.1- A contratacdo € necessaria para garantir a continuidade do uso de
certificado digital do tipo e-CNPJ A1 pelo Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos de Bom Jardim — Bom Previ, instrumento essencial para a
assinatura digital de documentos, acesso a sistemas governamentais, envio de
obrigagbes fiscais, previdenciarias e administrativas, além de assegurar a
autenticidade, integridade e validade juridica dos atos praticados
eletronicamente.

2.2- O certificado digital & exigido para o cumprimento de diversas

obrigagdes legais junto a Receita Federal, e-Social, sistema de gestao publica,

tribunais de contas, entre outros 6rgdos. A sua renovagao preventiva, com s&ﬁ
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antecedéncia ao vencimento do certificado atual, visa evitar a interrupgao das
atividades institucionais e prejuizos operacionais.

2.3- Dessa forma, a contratagdo se justifica por seu carater
imprescindivel a continuidade dos servigos publicos e ao atendimento das
exigéncias legais, com base nas normas estabelecidas pela Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

3 - DOTAGAO ORGAMENTARIA
3.1 - As despesas para a execugda do servigo correrdao por conta da

seguinte Dotagdo Orcamentaria:

3.1.1 - Orgéo: Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de
Bom Jardim

3.1.2 - Projeto/Atividade: 03.301.04.122.0094.2.128

3.1.3 - Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — Servico de pessoa

juridica

4 - REQUISITOS DE CONTRATAGAO, FORMA DE EXECUGAO DE
SERVICOS E FORMA DE PAGAMENTO
4.1 - A Administragdo emitira por escrito ordem de fornecimento
podendo ser substituido por nota de empenho, com a quantidade e
identificagdo dos servigos que serdo fornecidos, o local de fornecimento, o
prazo maximo para a entrega, a identificagdo e assinatura do gestor
responsavel pela emissdo da ordem e a identificagao da pessoa juridica a que
se destina a ordem;
4.1.1- O prazo para inicio dos servigos fica fixado a partir da data
de assinatura contratual.
4.2.2- O prazo para finalizagao dos servicos sera até 02/07/2025,
seguindo o prazo de expiragao do atual certificado.
4.2 —A cotagdo ndo sera adjudicada em prego superior ao valor de

referéncia.

N
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4.3 — Os servigos serdo executados de forma indireta, pelo regime de
empreitada unitario.

4.4 — Os servigcos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagoes constantes neste Termo de Referéncia,
devendo ser refeitos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data
de notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao

das penalidades;

4.5 — A execugéo do contrato reputa-se concluida quando as obrigagdes
da administragéo e da CONTRATADA forem igualmente cumpridos.

4.6 - Sujeitar-se as disposi¢dées do Codigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990);

47 - O CONTRATANTE terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis
subsequente ao do recebimento definitivo, para realizar o pagamento;

4.8- Os documentos fiscais serdo emitidos em nome do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Bom Jardim, CNPJ
04.539.825/0001-30, Rua Professora Joana Catanheda Monnerat, 122 -

Centro — Bom Jardim, RJ;
4.9 - Junto aos documentos fiscais, a CONTRATADA devera apresentar

os documentos de habilitagdo e regularidade fiscal e trabalhista com validade
atualizada exigidas neste Termo de Referéncia;

4.10 - Ap6s a concluséo do servigo contratado, a Administracdo incluira o
crédito da CONTRATADA na respectiva fila de pagamento, a fim de garantir o
pagamento em obediéncia a estrita ordem cronoldégica das datas de
exigibilidade dos créditos;

411 - A ordem de pagamento podera ser alterada por despacho
fundamentado da autoridade superior, nas hipéteses de:

4.11.1 - Haver suspensdo do pagamento do crédito;

4.11.2 - Grave perturbag¢ao da ordem, situagdo de emergéncia ou
calamidade publica;

4.11.3 - Haver seguros veiculares e imobiliarios;

4.11.4 - Evitar fundada ameaga de interrupgdo dos servicos
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essenciais da Administragdo ou para restaura-los;

4.11.5 - Cumprimento de ordem judicial ou decisao de Tribunal de
Contas;

4.11.6 - Pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de
faléncia, recuperagdo judicial ou dissolugdo da empresa
contratada;

4.11.7 - Ocorréncia de casos fortuitos ou forga maior;

4.11.8 - Créditos decorrentes de empréstimos e financiamentos
bancarios;

411.9 - Outros motivos de relevante interesse publico,
devidamente comprovados e motivados;

4.12 - O pagamento sera feito por transferéncia bancaria informada pela
CONTRATADA, em parcela tnica, na forma da legislagéo vigente;

4.13 - Na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucao do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato
do principe, configurando prejuizo econémico extraordinario e extracontratual,
para restabelecer a relagéo que os contratantes pactuaram inicialmente entre
os encargos da CONTRATADA e a Administracéo para o justo pagamento, a
recomposicdo do equilibrio econémico-financeiro devera ser expressamente
solicitada, justificada e devidamente comprovada pela CONTRATADA;

4.14 - E vedado @ CONTRATADA a cessédo de crédito para instituigdes
financeiras decorrentes dos pagamentos futuros dispostos no instrumento
convocatério e seus anexos, ressalvada a hipotese do art. 46 da Lei
Complementar n°® 123/06.

4.15- O pagamento sera suspenso, por meio de decisdo motivada dos
servidores competentes, em caso de constatada irregularidade na
documentagdo da CONTRATADA.

4.16 - Devera a empresa vencedora observar a Instrugao Normativa
da Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012 e suas alteragdes, a fim de
retengdo de imposto de renda;
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5 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

5.1 - Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o
critério de MENOR PREGCO.

52 - A Agente de Contratacdo examinara a proposta mais bem
classificada quanto & compatibilidade do prego ofertado com o valor estimado e
a compatibilidade da proposta com as especificagdes técnicas do objeto.

5.2.1 - A Agente de Contratagdo podera solicitar parecer de técnicos
pertencentes ao quadro de pessoal do Instituto de Previdéncia de Bom Jardim
ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua
decisao.

5.2.2 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem n&o
prevista neste Termo de Referéncia, inclusive financiamentos subsidiados ou a
fundo perdido.

523 - N&o se admitira proposta que apresente valores
simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos de
mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade
da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de
remuneragao.

524 - Nao serdo aceitas propostas com valores unitarios
superiores aos estimados;

5.2.5 - Seréa desclassificada a proposta que:

6.2.5.1 - Contiver vicios insanaveis;

6.252 - Nao obedecer as especificagbes técnicas

pormenorizadas neste Termo de Referéncia;

5.2.5.3 - Apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do

orcamento estimado para a contratacao;

52.5.3.1 - De acordo Com a Lei Federal de Licitagbes n°
14.133/2021, art. 59, § 4°, pregos manifestadamente inexequiveis sao aqueles
que nao venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagao

que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e
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que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugéo do
objeto do contrato, condigdes estas necessariamente especificadas no ato
convocatorio da licitagao.
5.2.5.3.1.1 — Conforme art. 59, §4° da Lei Federal n° 14.133/21,
consideram-se manifestamente inexequiveis, as propostas cujos valores
sejam inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado.
5254 - Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando
exigido pela Agente de Contratagao;
5.2.5.4.1 - Considerar-se-a inexequivel a proposta que nao venha
a ter demonstrada sua viabilidade por meio de documentagdo que
comprove que os custos envolvidos na contratagédo s&o coerentes com
os de mercado do objeto desta Dispensa Eletronica.
5.2.5.4.2 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de
prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 2° do art. 59 e art. 64 da
Lei n® 14.133/21, para efeito de comprovacao de sua exequibilidade;
5.2.5.5 - Apresentar desconformidade com quaisquer outras
exigéncias deste Termo de Referéncia, desde que insanavel;
5.2.5.6 - Nao corrigir ou nao justificar eventuais falhas apontadas
pela Agente de Contratag&o.
5.3 - A empresa que abandonar o processo, deixando de enviar a
documentagdo indicada neste Termo de Referéncia, sera
desclassificada e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste termo.
5.4 - Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a empresa nao atender as
exigéncias de habilitagcdo, a Agente de Contratacdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a selecao da proposta que melhor atenda a este
Termo de Referéncia.
5.5- Caso o procedimento de dispensa de licitagdo seja dado como

deserto ou fracassado, pode a Administracao adotar uma das seguintes agoes:

Ll e, % T —
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5.5.1- Na hipétese de licitagao fracassada, fixar prazo para que o0s
fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situagao
no que se refere a habilitagao; ou

5.5.2- Valer-se, para a contratag@o, de proposta obtida na pesquisa de
pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de
habilitagao exigidas:

5.5.3- Republicar o procedimento:

5.6- Em relagdo ao julgamento das propostas, as situacdes nao

previstas neste item serdo regidas subsidiariamente pela Instrugdo Normativa
SEGES/ME, N° 67, de 8 de Julho de 2021.

6— DAS OBRIGAGCOES DA EMPRESA CONTRATADA

6.1 - Executar o servigo cumprir todas as suas obrigacées em estrita
observancia das especificagbes deste Termo, de seus anexos e da proposta
dentro dos prazos ajustados;

6.2 - Substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas, o objeto com
avarias ou defeitos;

6.3- Encaminhar os dados bancarios na Nota Fiscal.

6.4- Cumprir o cronograma de execucao do servigo.

6.5- A CONTRATADA devera cumprir fielmente o estipulado neste
instrumento e na sua proposta.

6.6- Fornecer a CONTRATANTE todas as informagées e
documentagbes por esta solicitadas, pertinentes a execugédo do contrato, no
prazo por ela estabelecido;

6.7- Comunicar imediatamente & CONTRATANTE, toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execu¢do do objeto ora
especificado;

6.8- Apresentar toda a documentac@o prevista dentro do periodo de
validade.

6.9- Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade

com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagcao
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exigidas no processo:

6.10- Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, amostras, fretes,
seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras
que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato;

7 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 - AAdministragao esta sujeita as seguintes obrigacées:

7.1.1 — Emitir a ordem de fornecimento e receber o objeto no
prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, esse documento
podera ser substituido por nota de empenho;

7.1.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade
do servico prestado provisoriamente com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia para fins de aceitagéo e recebimento definitivo:

7.1.3 - Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre
imperfeigoes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para
que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées da
CONTRATADA, através de comissdo ou servidor especialmente designado
para tanto, aplicando sangdes administrativas em caso de descumprimento das
obrigagdes sem justificativa;

715 - Efetuar o pagamento & CONTRATADA no valor
correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

7.2 - A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do presente, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

7.3 - Comunicar a falta de cumprimento das obrigagdes ao representante
da CONTRATADA, para que as falhas possam ser corrigidas a tempo;
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7.4 - Prestar, ao representante da CONTRATADA, todas as informacgoes
e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados;

75 - Atestar e encaminhar a nota fiscal para pagamento,

conforme
previsto no Termo de Referéncia;

7.6 - Manifestar-se, por escrito, em todos 0s atos relativos a execugao.
08 - DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E QUALIFICAGAO TECNICA

8.1- Sera exigida a documentagao de habilitagao apenas a empresa cuja
proposta tenha sido aceita na fase de julgamento.

8.2- Os documentos necessarios para comprovar a habilitagao juridica,
fiscal, social e trabalhista, além de condicdes adicionais, eventualmente
detalhadas nos itens a seguir, deverao ser enviados por meio de campo proprio

no sistema quando solicitado pela Agente de Contratagéo, até a concluséo da
fase de habilitagéo.

8.3 — Documentagao relativa & Regularidade Fiscal:

8.3.1 - Certidao de Regularidade com a Seguridade Social (INSS);
8.3.2 - Certidao de Regularidade com o FGTS, emitida pela Caixa
Econémica Federal;

8.3.3 - Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e Divida Ativa da Uniao;

8.3.4 - Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certidao
negativa, nos temos da Lei 12.440/2011 — CNDT - Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.3.5- Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,

pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

9.3.6-

Comprovante de

Inscricdo no Cadastro Geral
Contribuintes — CNPJ.

de
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9.3.7- Certidao de Regularidade para com a Fazenda Estudual,
por meio de Certiddo Negativa de Débito em relacdo a tributos
estaduais, inclusive Divida Ativa, do domicilio ou sede da licitante.
9.3.8- — Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno
porte, havendo alguma restricdo na comprovacao de regularidade
fiscal ou trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, prorrogavel por igual periodo, para regularizagdo da
documentagéo, a realizagdo do pagamento ou parcelamento do
débito e emissdo de eventuais certides negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.

9.3.9 - A falta de regularizagéo da documentagéo no prazo previsto
neste Termo de Referéncia implicara a decadéncia do direito a
contrataga@o, sem prejuizo das sangées previstas, sendo facultado a
Administragéo convocar as empresas remanescentes na ordem de
classificagao.

9.4 — Documentacéo relativa a Regularidade Juridica:

9.4.1 — Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor
devidamente registrado, no 6rgéo correspondente, indicando 0s
atuais responsaveis pela administragao;

9.42 - No caso de sociedades andnimas, cépia da ata da

assembleia geral ou da reunido do conselho de administracao

atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores,

evidenciando o devido registro na junta comercial pertinente ou a

publicag&o prevista na Lei 6.404/76 e suas alteracoes;

9.4.3 — Cédula de identidade dos sécios e/ou diretores;

9.4.4 - Para empresa individual: registro comercial.

10 - PENALIDADES

10.1- Pela inexecugao total ou parcial do servigo contratado, bem como
pela inobservancia das regras estabelecidas neste Termo de Referéncia, a

contratada ficara sujeita aos termos do disposto nos artigos 155 e segs. Da lei

10
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Federal n° 14.133/21, sendo-lhe aplicada, garantidas a previa defesa, as
seguintes penalidades:

| - adverténcia;

Il = multa(s);

IlI- Impedimento de licitar e contratar;

IV- Declaragao de Inidoneidade para licitar ou contratar;

10.2- O atraso injustificado na execugéo do objeto solicitado sujeitara a
empresa vencedora a multa de mora.

10.3 — A aplicagao das sangdes previstas no art. 156, da Lei Federal n°
14.133/21, nao exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de reparagéo integral
do dano causado a Administragao Publica.

10.4 — Além das multas estabelecidas, a Administragdo podera recusar

os servigos, se a irregularidade nao for sanada;

11 — PRAZO DE VIGENCIA E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO
11.1- — O Contrato comegara a viger a partir da assinatura do mesmo, e

terminara apds a execugao total do servigo.

12- VALOR ESTIMADO
12.1 — O valor estimado para execugdo do servico € de R$ 203,50

(duzentos e trés e cinquenta centavos ).

13 - DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
13.1 — Por se tratar de execugao de servigos com entrega imediata, seu
cronograma de desembolso resume-se ao pagamento integral apés a entrega,

sem parcelamento.

14 — DAS CONDIGOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO
14.1 — De acordo com Art. 140 da Lei n°. 14.133/21 Inciso |; alineas | e

I, a seguir elencado:

11

12
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“Art. 140. O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servicos:
a) provisoriamente, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico;
b) definitivamente, por servidor ou comisséo designada
pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais:

§ 2° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a

responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca da obra ou

servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execugao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato. ”

15 — DA FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATAGAO

15.1. A fiscalizagdo e o acompanhamento da eéxecucao dos servigos
solicitados serdo efetuados pela servidora Tatiane de Melo Coelho, matricula
10/0020 BPV, que esta Chefe de Almoxarifado, Patriménio e Servigos.

16- SUBCONTRATAGAO

16.1- Nao sera admitida subcontratagéo para o presente objeto.

17- NORMAS DE REGENCIA
17.1. A presente Dispensa de Licitagao é regida pela Lei 14.133/2021.

12
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INSITUTO DE PREV.SERV.PUB.BOM JARDIM
BOM PREVI
Rua Prof. Joanna Catanheda Monnerat, 122
Bom Jardim — RJ — Cep: 28.660-000
CNPJ N° 04.539.825/0001-30
Tel.: (22) 2566-3600

18 — RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
Luciana Bardassom Fernandes Pereira
Auxiliar Administrativo I
Matricula: 10/0022 - BPV

S
)
ML AIAADN

B v
19- RESPONSAVEL PELA APROVACAO DO TERMO
Raul de Abreu/Bezerra, Diretor idente, matricula 10/6221 — BP:

B /éé/c}ﬁfﬁ/

( = v { b7 o "

Bom Jardim, 10 de Abril de 2026.

13




