
Estado do Tocantins 
Poder Legislativo 
Câmara Municipal de Colinas do Tocantins/TO 
CNPJ: 04.595.186.0001-20 
Legislatura: 2025/2028 

Câmara Municipal de olinas/TO 
Folha N° 
Rubrica: 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Pelo presente instrumento, em atendimento à Lei 14.133/2021, encaminhe-se à consideração do(a) 
Autoridade Competente da Câmara Municipal de Colinas do Tocantins, Documento de Formalização da 
Demanda - DFD para análise e adoção das providências necessárias à abertura do processo de contratação. 
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Unidade Requisitante 
Câmara Municipal de Colinas do Tocantins 
UEBERTH FERREIRA DE MOURA, 

Objeto 
Contratação de empresa especializada no fornecimento de material de expediente, por meio 
do Sistema de Registro de Preços, visando atender as necessidades da Câmara Municipal de 
Colinas do Tocantins - TO. 

Justificativa da Necessidade 
Justificativa para a contratação de empresa especializada na aquisição de material de 
expediente na forma do sistema de registro de preços. 

A Câmara Municipal de Colinas do Tocantins/TO para o seu adequado funcionamento, 
depende da disponibilidade ininterrupta de materiais de expediente essenciais para o 
desempenho das atividades administrativas e legislativas. Esses materiais são utilizados 
diariamente pelos setores administrativos, gabinetes parlamentares e demais 
departamentos, garantindo a operacionalidade dos serviços prestados. 

Além disso, a aquisição por meio de contratação especializada proporciona maior qualidade 
nos insumos adquiridos, assegurando que os materiais atendam aos padrões exigidos para 
um bom desempenho nas atividades institucionais. 

O objetivo principal da contratação por meio do Sistema de Registro de Preços, visa permitir 
a aquisição de materiais conforme a demanda, evitando desperdícios e reduzindo a 
necessidade de estoques elevados. 

Caso não realizemos essa contratação, há um risco de ausência de um fornecimento regular 
de materiais de expediente, podendo comprometer a execução dos serviços da Câmara 
Municipal, dificultando o cumprimento de suas atribuições legais e institucionais. Dessa 
forma, a contratação por meio de registro de preços proporciona maior previsibilidade e 
organização na aquisição desses insumos, assegurando o bom andamento das atividades 
legislativas. 

Diante do exposto, a contratação de uma empresa especializada no fornecimento de material 
de expediente, por meio do sistema de registro de preços, é medida imprescindível para 
garantir a continuidade, a eficiência e a economicidade dos serviços prestados pela Câmara 
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Municipal. Tal procedimento resguarda o interesse público e assegura uma gestão 
transparente e eficiente dos recursos disponíveis. 

A fundamentação legal para esta contratação está respaldada pela Lei 14.133/2024, que 
estabelece as normas gerais sobre licitações e contratos administrativos, assegurando a 
regularidade e a transparência dos processos licitatórios, primando pelo interesse público e 
pela eficácia na gestão dos recursos públicos. Diante do exposto, torna-se imprescindível a 
aprovação deste registro de preços para que a Câmara Municipal de Colinas do Tocantins 
possa dar continuidade das demandas necessárias. 

Data Prevista da Demanda 
A execução do objeto da presente Demanda deverá ser iniciada na data prevista de 5 de 
fevereiro de 2025. 

Alinhamento com o Plano de Contratação Anual 
A Câmara Municipal de Colinas do Tocantins optou pela não elaboração do Plano Anual de 
Contratações, por essa razão a presente demanda não possui alinhamento com o 
planejamento da organização. 

Indicação da Equipe de Planejamento 
C.C3 UEBERTH FERREIRA DE MOURA 
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Estudo Técnico Preliminar 
O presente documento formaliza necessidade fundamentada em Estudo Técnico Preliminar 
acostado aos autos do presente procedimento nos termos do inciso I, artigo 18 da Lei 
14.133/2021. 

Item 

ESPECIFICAÇÕES E ESTIMATIVA DA CONTRATAÇÃO 

Descrição Unidade Quant. 

1 FITA ADESIVA PARA EMPACOTAMENTO TRANSPARENTE UN 10 
2 CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL CX 20 
3 GRAMPEADOR PEQUENO UN 24 
4 GRAMPEADOR MÉDIO UN 15 
5 LÁPIS PRETO N2 CX 144 UN UN 6 
6 BORRACHA BRANCA LATE N60 UN 16 
7 PERFURADOR 2 FUROS 10 FLS UN 20 
8 TESOURA ESCOLAR 13 CM UN 8 
9 PORTA CANETA TIPO TELINHA UN 30 

10 BLOCO ADESIVO 76X76MM 100FLS CORES VARIADAS UN 30 
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11 PAPEL A4 COM 500 FOLHAS - RESMA UN 400 
12 COLA BRANCA ESCOLAR 40G UN 5 
13 PASTA L UN 300 
14 CLIPS GALVANIZADO 4/0 COM 420 UNIDADES UN 10 
15 RÉGUA ACRÍLICA 30CM UN 20 
16 BLOCO TIPO POST-IT 102X76 UN 35 
17 PASTA REGISTRADORA AZ LOMBO 50MM UN 100 
18 PASTA REGISTRADORA AZ LOMBO LARGO UN 500 
19 APONTADOR COM DEPÓSITO UN 10 
20 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 CX 40 
21 PENDRIVE 64GB  UN 20 
22 LIVRO CAIXA UN 6 
23 MOLHA DEDOEM PASTA UN 20 
24 EXTRATOR DE GRAMPO TIPO ESPÁTULA UN 25 
25 PORT-IT SETAS STRICKS NOTE PAD GML 120 UN 40 
26 ENVELOPE TAMANHO A4 UN 300 
27 PAPEL A4 PARA IMPRESSÃO DE FOTO C5OUN UN 5 
28 PAPEL VERGÉ PARA IMPRESSÃO CERTIFICADO C5OUN UN 10 
29 IDENFICADOR DE PISO MOLHADO UN 5 
30 CARIMBO UN 35 
31 ; AGENDA PERMANENTE UN 25 
32 CESTO PARA LIXO TELADO UN 40 
33 JOGO XICARA COM 02 UNIDADES UN 28 
34 AÇUCAREIRO UN 15 
35 GARRAFA PARA CAFÉ/CHÁ 01 LITRO UN 4 
36 GARRAFA PARA CAFÉ 500 ML UN 15 
37 LIXEIRA PLÁSTICA GRANDE UN 6 
38 LIXEIRA PLÁSTICA PEQUENA UN 8 
39 POTE DE VIDRO UN 24 
40 BANDEJA UN 15 
41 DISPENSER DE COPO 200ML UN 2 
42 DISPENSER DE COPO 500ML UN 2 
43 LIXEIRA DUPLA UN 2 

Declaro que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos 
na justificativa da necessidade do presente documento. 

Colinas do Tocantins/TO, aos 03 de fevereiro de 2025. 

UEBERT FERREIRA DE MOURA 
Ca go: Diretor Geral 

Função: gente de Planejamento 
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