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TERMO DE REFERENCIA
| 1. DO OBJETO

1.1. O Presente Termo de Referéncia tem como objeto realizar a contratagdo de empresa
especializada no fornecimento de material de expediente, por meio do Sistema de Registro de
Precos, visando atender as necessidades da Cimara Municipal de Colinas do Tocantins - TO.

1.2, Os objetos da presente demanda sido de natureza comum, podendo ser definidos no
edital por meio de especificagdes objetivas que se prestam a estabelecer o padrio de
qualidade desejado pela Administragdo Publica, de acordo com caracteristicas usuais no

. mercado.

2. DA ]JUSTIFICATIVA

2.1 Justificativa para a contratagdo de empresa para registro de pregos para aquisi¢io de
materiais de expediente.

p. .8 A Camara Municipal de Colinas do Tocantins/TO para o seu adequado funcionamento,
depende da disponibilidade ininterrupta de materiais de expediente essenciais para o
desempenho das atividades administrativas e legislativas. Esses materiais sdo utilizados
diariamente pelos setores administrativos, gabinetes parlamentares e demais departamentos,
garantindo a operacionalidade dos servigos prestados.

2.3. Além disso, a aquisi¢do por meio de contratagdo especializada proporciona maior
qualidade nos insumos adquiridos, assegurando que os materiais atendam aos padrdes
exigidos para um bom desempenho nas atividades institucionais.

2.4. O objetivo principal da contrata¢do por meio do Sistema de Registro de Pregos, visa
permitir a aquisi¢do de materiais conforme a demanda, evitando desperdicios e reduzindo a
necessidade de estoques elevados.

2.5, Caso ndo realizemos essa contratag¢do, ha um risco de auséncia de um fornecimento
regular de materiais de expediente, podendo comprometer a execugio dos servigos da Cimara
Municipal, dificultando o cumprimento de suas atribui¢ées legais e institucionais. Dessa
forma, a contratagdo por meio de registro de pregos proporciona maior previsibilidade e
organizagdo na aquisicdo desses insumos, assegurando o bom andamento das atividades
legislativas.

2.5. Diante do exposto, a contratagdo de uma empresa especializada no fornecimento de
material de expediente, por meio do sistema de registro de pregos, é medida imprescindivel
para garantir a continuidade, a eficiéncia e a economicidade dos servigos prestados pela
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Camara Municipal. Tal procedimento resguarda o interesse publico e assegura uma gestio
transparente e eficiente dos recursos disponiveis.

A fundamentagdo legal para esta contratagdo esta respaldada pela Lei 14.133/2024, que
estabelece as normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos, assegurando a
regularidade e a transparéncia dos processos licitatérios, primando pelo interesse ptblico e
pela eficacia na gestdo dos recursos publicos. Diante do exposto, torna-se imprescindivel a
aprovacdo deste registro de precos para que a Camara Municipal de Colinas do Tocantins
possa dar continuidade das demandas necessarias.

3. QUANTITATIVO E ESPECIFICACAO

‘ 3.1. Considerando o planejamento anual de contratagdes, o qual estima-se conforme
planilha abaixo:

FITA ADESIVA PARA EMPACOTAMENTO TRANSPARENTE

1 UN 10
2 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL X 20
3 GRAMPEADOR PEQUENO UN 24
4  GRAMPEADOR MEDIO UN 15
5  LAPIS PRETO N2 CX 144 UN "UN 6
6  BORRACHA BRANCA LATE N60 UN 16
7  PERFURADOR 2 FUROS 10 FLS UN 20
8  TESOURA ESCOLAR 13 CM UN 8
9  PORTA CANETA TIPO TELINHA UN 130
10  BLOCO ADESIVO 76X76MM 100FLS CORES VARIADAS UN 30
11 PAPEL A4 COM 500 FOLHAS - RESMA UN 400
12 COLA BRANCA ESCOLAR 40G UN 5
. 13 PASTAL UN 300
14  CLIPS GALVANIZADO 4/0 COM 420 UNIDADES UN 10
15  REGUA ACRILICA 30CM UN 120
16  BLOCO TIPO POST-IT 102X76 UN 35
17 PASTA REGISTRADORA AZ LOMBO 50MM UN 100
18  PASTA REGISTRADORA AZ LOMBO LARGO UN 500
19  APONTADOR COM DEPOSITO UN 10
20 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 CX 40
21 PENDRIVE 64GB UN 120
22 LIVRO CAIXA UN 6
23  MOLHA DEDOEM PASTA UN 20
24  EXTRATOR DE GRAMPO TIPO ESPATULA UN 25
25  PORT-IT SETAS STRICKS NOTE PAD GML 120 UN 40
26  ENVELOPE TAMANHO A4 UN 300
27 PAPEL A4 PARA IMPRESSAO DE FOTO C50UN , UN 5
28  PAPEL VERGE PARA IMPRESSAO CERTIFICADO C50UN UN 10
29  IDENFICADOR DE PISO MOLHADO UN 5
30 CARIMBO UN 35
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31 AGENDA PERMANENTE UN 25
32 CESTO PARA LIXO TELADO UN 40
33 JOGO XICARA COM 02 UNIDADES UN 28
34  AGCUCAREIRO UN 15
35 GARRAFA PARA CAFE/CHA 01 LITRO UN B
36 GARRAFA PARA CAFE 500 ML UN 15
37 LIXEIRA PLASTICA GRANDE UN 6
38 LIXEIRA PLASTICA PEQUENA UN 8
39 POTE DE VIDRO UN 24
40 BANDEJA ; UN 15
41 DISPENSER DE COPO 200ML UN 2
42 DISPENSER DE COPO 500ML UN 2
. 43  LIXEIRA DUPLA UN 2
4. DAS RESONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA:
4.1. Providenciar a regularizagdo, as suas expensas, no prazo de 02 (dois) dias, apds

notificagdo formal, do fornecido em desacordo com as especificagdes deste termo de
referéncia, seus anexos e com a respectiva proposta, ou que apresentem vicio de qualidade;

4.2. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da contratante, no tocante ao fornecimento,
assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas vigente.

4.3. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade quanto ao
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza.

4.4. Comunicar imediatamente a contratante qualquer altera¢do ocorrida no enderego,
conta bancdéria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia.

‘ 4.5. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento, cabendo-lhe, integralmente, os
onus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que sera exercida pela
contratante.

4.6. Indenizar terceiros e/ou a contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada
adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposicdes legais vigentes.

4.7. Efetuar o fornecimento, conforme estipulado no TR e seus anexos e de acordo com a
proposta apresentada, inclusive quanto a marca e local apresentado.

4.8. Se houver a necessidade de modificar algum detalhe das especificagdes, a
CONTRATADA devera consultar o executor/fiscal da contratagdo, expondo seus motivos
técnico sobre o assunto.
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4.9. Solicitar em tempo habil todas as informagdes de que necessitar para o cumprimento
de suas obrigagdes contratuais;

4.10. O ndo cumprimento do objeto, prazos, condigdes, obrigagdes ou de qualquer
dispositivo do Edital e seus anexos, ou da proposta comercial, sujeita a contratada as multas e
sang0es previstas na legislagcdo aplicavel;

4.11. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca da presta¢do dos
servigos do Contrato, sem prévia autorizagdo do Contratante.

4.12. Realizar as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo fixado no Termo de
. Referéncia, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados, a critério da Administracio;

4.13. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio de Colinas do Tocantins ou a terceiros;

4.14. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagées em vigor;

4.15. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nio transfere
responsabilidade a Administragao;

4.16. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da
Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

. 4.17. Relatar a Administragdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagao dos servigos;

4.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

4.19. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigag¢des assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto
nas condig¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

4.20. Nao permitir que seus empregados designados para a execu¢do dos servigos ora
contratados desempenhem atividades diversas daquelas acordadas no presente instrumento.

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:
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5.1. Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas;

5.2, Exigir o fiel cumprimento do contrato, bem como zelo na prestagdo dos servigos e o
cumprimento dos prazos;

5.3. Entregar a solicitagdo de publicagdo nos termos pactuado;
5.4. Proporcionar as condigdes necessarias a execugao dos servigos a serem contratados;
5.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada para a fiel

execucdo dos servigos;

5.6. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condigdes de prego e prazo a
serem estabelecidos contratualmente.

5.7. Acompanbhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servigos objeto deste Contrato através de
fiscal devidamente designado para tal finalidade;

5.8. Atender a Contratada no que tange o desempenho de sua obrigacdo, dentro da
normalidade do contrato;

5.9. Comunicar a Contratada as irregularidades observadas na execug¢do dos servigos;

5.10. Observar todas as orientagdes fornecidas pela Contratada, visando ao cumprimento
da legislagdo pertinente;

5.11. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as
. especificagdes exigidas;

5.12. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;
5.13. Efetuar o pagamento nas condi¢gdes pactuadas, de acordo com os servigos prestados.

5.14. Colocar a disposi¢do da CONTRATADA toda a documentagdo necessdria para a
perfeita execugdo dos servigos;

5.15. Fornecer, sempre que for necessario e quando for solicitado pela CONTRATADA,
informagdes adicionais pertinentes a execugdo dos servigos;

5.16. Fiscalizar a execugdo deste contrato, apontado vicios e defeitos, e determinar as
corregoes;
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5.17. Rejeitar no todo ou em parte, os servicos entregues em desacordo com as obrigagoes
assumidas.

5.18. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do contrato;

5.19. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades
e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

5.20. Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento.

6. DAFISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO:

6.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo dos servigos contratados serdo
efetuados por servidor designado pelo gestor, denominado fiscal de contrato, que registrara
todas as ocorréncias e deficiéncias em relatdrio, cuja cépia serd encaminhada a contratada,
objetivando a imediata corregio das irregularidades apontadas, e adotando as providencias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

6.2. 0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo
da conformidade da execug¢do do objeto e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

6.3. Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo, inerentes ao fornecimento do objeto, deverdo
ser prontamente atendidas pela Contratada sem 6nus para a administragao.

. 6.4. A atuagdo ou eventual omissdo da Fiscalizagdo durante a entrega do objeto e vigéncia
do contrato, ndo podera ser invocada para eximir a Contratada das responsabilidades e
obrigagdes assumidas para a execugdo do objeto.

6.5. A comunicagdo entre a Fiscalizagdo e a Contratada sera realizada através de
correspondéncia oficial e anotagdes ou registros acerca da execugao do objeto.

6.6. Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas por parte da Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

7. DAS CONDICOES PARA O PAGAMENTO:

7:1. Efetuada a entrega, a CONTRATADA protocolara a Nota Fiscal/Fatura, perante a
CONTRATANTE devidamente preenchida;
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y 7 Caso Nota Fiscal/Fatura esteja em desacordo, serd devolvida para correcio;

7.3. A CONTRATANTE tera um prazo de até 05 (cinco) dias uteis para conferéncia e
aprovacdo, contados da sua protocolizagdo, e serd paga, diretamente na conta corrente da
CONTRATADA;

7.4. O prazo previsto para pagamento que sera de até 30 (trinta) dias do més subsequente
da aprovacdo do recebimento, e apresentagdo da Nota Fiscal/ Fatura devidamente atestada;

y S Na ocorréncia de rejei¢ao da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorregdes,
o prazo estipulado no paragrafo anterior, passara a ser contado a partir da data da sua

‘ reapresentagio;

7.6. Os pagamentos ndo serdo efetuados através de boletos bancarios, sendo a garantia do
referido pagamento a préopria Nota de Empenho;

8. DAPREVISAO ORCAMENTARIA

8.1. A despesa decorrente da contratagdo do objeto deste Termo correrd a conta dos
recursos especificos consignados no Or¢gamento do Administragio, sendo:

Orgao: Camara Municipal de Colinas do Tocantins
Unidade: Camara Municipal
Aplicagao: Manuteng¢do da Camara Municipal
Dotagdo or¢camentaria: 01.01.01.031.0001.2.001
Elemento: 3.3.90.30
Fonte: 1.500.0000.000000

) Ficha: 00015

8.2. No exercicio seguinte, correrdao a conta dos recursos proprios para atender as despesas

da mesma natureza, cuja locagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro, ficando os
pagamentos condicionados a aprovagdo dessa dotagao.

Colinas do Tocantins/TO, aos 03 de fevereiro de 2025.

RREIRA DE MOURA
Cargot Diretor Geral
Fungao: Aggnte de Planejamento
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