7%,
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO PRETO DA EVA

Responsabilidade Social, Com Sustentabilidade Ambiental

TERMO DE REFERENCIA

DEMANDANTE: SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE DE
RIO PRETO DA EVA/AM.

OBJETO: SERVICOS DE LOCACAO DE SISTEMA DE CONTABILIDADE
PUBLICA.
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7%,
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO PRETO DA EVA

Responsabilidade Social, Com Sustentabilidade Ambiental

1-OBJETO

1.1 Constitui objeto do Presente Termo de Referéncia para os SERVICOS DE LOCACAO DE
SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA.

1.2 O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, com base no artigo 106, da Lei n°
14.133/21.

2. DA FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 Visa atender as necessidades as atividades operacionais desta Administragao Publica, bem como
prestar orientacdo sobre a movimentagdo contabil, orcamentaria e financeira, quando a sua
autenticidade, anterioridade, classifica¢do or¢amentaria e formalizacdo dos processos de
empenhamento, liquidag¢ao e pagamento;

2.2 Diante das justificativas acima expostas, demonstra-se ser fundamental a contratagio dos servigos
de contabilidade ¢ imprescindiveis para: melhorar o desempenho das atividades desenvolvidas pelo
Servigo Auténomo de dgua e Esgoto de Rio Preto da Eva.

2.3 Os servigos solicitados no predmbulo deste documento sdo essenciais € sua interrupgdo pode
comprometer o andamento das atividades institucionais, afetando o funcionamento regular das unidades,
tomando-se assim, imprescindivel a contratagdo de empresa para a execucao dos servigos.

2.4 Considerando a andlise realizada no Estudo Técnico Preliminar a modalidade sera de
INEXIGIBILIDADE, conforme Lei Federal n° 14.133/21, que diz:

Art. 74 — E inexigivel a licitacio quando invidvel a
competicdo, em especial nos casos de: I — aquisicdo de
materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de
servigcos que so possam ser fornecidos por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivos.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1 O quantitativo estimado foi levantado pelo Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE de Rio
Preto da Eva/Am.

4. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1 Bens comuns sdo aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes reconhecidas e usuais do mercado (art. 6°, XIII da Lei
n°® 14.133/2021).
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5. DA ESPECIFICACAO

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

VALOR
TOTAL

PRAZO

1.2.1 Concepgdo e implantacdo de rotinas e processos para execugdo dos
servicos de contabilidade e tesouraria com instrugdes passo a passo, para
processamento da execugdo orgamentaria e contabilidade, nos sistemas
or¢amentario, financeiro, patrimonial e controle, que permita:

I — Emissdo dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do
Conselho Federal de Contabilidade;

II — Registrar a execugdo orgamentaria, por meio de emissdo, liquidagdo e
pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos;
Il — Elaboragdo de demonstrativos or¢amentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas;

IV — Elaboragdo de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias
legais e requisitos gerenciais;

V — Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas;

VI — Geragdo de demonstrativo para elaboragdo dos Relatorios de Gestdo
Fiscal e Resumo de Execucdo Orgamentaria, consoante regulamentagao da
Secretaria do Tesouro Nacional;

1.2.2 Orientacdo dos servidores dos setores de Contabilidade e Financas
para processamento da contabilidade, execu¢do do or¢amento, trabalhos
de tesouraria, compreendendo as fases da despesa publica de:
empenhamento, liquidacdo, pagamento, incorporacdo patrimonial,
processamento do movimento bancario, emissdo de cheques e outros.
1.2.3 Acompanhar os servigos contabeis do Servigo Autonomo de agua e
Esgoto, com o mnovo padrio de qualidade, permanecendo o
acompanhamento por parte da Empresa Contratada para dar orientacdo
técnica, por meio de:

a) a) Visitas técnicas regulares na sede da Servico Auténomo de agua e
Esgoto, por profissional com graduagdo em contabilidade, devidamente
inscrito no CRC — Conselho Regional de Contabilidade, no minimo 01
(uma) vez por quinzena.

b) Atendimentos e visitas emergenciais ao Servigo Autonomo de Agua e
Esgoto, sempre que for necessario;

¢) Emissdo de pareceres técnicos quando solicitado;

d) Atendimento de servidores do Servico Autonomo de Agua e Esgoto na
sede da Empresa Contratada, para orientagdes técnicas especificas,
produgédo de trabalhos especiais, orientagdes e consultoria;

e) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicagao disponiveis, como: e-mail, telefone, fax e “online”.

RS
14.400,00

12
(Doze

meses).

5.1 Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

a) facilitar o acesso do pessoal responsavel pela execugdo dos servigos, aos registros,

documentos, legislacdao, bem como fornecer as informagdes necessarias.

6. DO SISTEMA OPERACIONAL E DAS ESPECIFICACOES TECNICAS:
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Concepcdo e implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servigos de contabilidade e
tesouraria com instrucdes passo a passo, para processamento da execugdo orcamentaria e
contabilidade, nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e controle, que permita:

I — Emissdo dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade;

IT — Registrar a execugdo orgamentaria, por meio de emissao, liquidagdo e pagamento de empenhos
de despesa, bem como emitir razdo de empenhos;

IIT — Elaboracdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como plano de
contas;

IV — Elaboragdo de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais;

V — Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas;

VI — Geragdo de demonstrativo para elaboragdo dos Relatérios de Gestdo Fiscal ¢ Resumo de
Execugdo Or¢amentaria, consoante regulamentagdo da Secretaria do Tesouro Nacional;

Orientagdo dos servidores dos setores de Contabilidade e Finangas para processamento da
contabilidade, execucdo do orgamento, trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da despesa
publica de: empenhamento, liquida¢do, pagamento, incorporacdo patrimonial, processamento do
movimento bancario, emissdo de cheques e outros.

Acompanhar os servigos contabeis do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto, com o novo padrio de
qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da Empresa Contratada para dar orientagao
técnica, por meio de:

a) Visitas técnicas regulares na sede do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto, por profissional com
graduacdo em contabilidade, devidamente inscrito no CRC — Conselho Regional de Contabilidade,
no minimo 01 (uma) vez por quinzena.

b) Atendimentos e visitas emergenciais ao Servico Auténomo de Agua e Esgoto, sempre que for
necessario;

¢) Emissdo de pareceres técnicos quando solicitado;

d) Atendimento de servidores do Servico Auténomo de Agua e Esgoto na sede da Empresa
Contratada, para orientagdes técnicas especificas, produgdo de trabalhos especiais, orientagdes e
consultoria;

e) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicagdo disponiveis,

como: e-mail, telefone, fax e “online”.

7. DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

7.1 O local para a realizagdo da entrega no prédio do Servico Autonomo de Agua e Esgoto, sito Rua
Gov. Pimenta Bueno, s/n, Centro, Rio Preto da Eva/AM — CEP: 69.117-000 — no horario de 08:00 as
13:00h de segunda-feira a sexta-feira.
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8. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO OBJETO A SER CONTRATADO
8.1 A gestdo e acompanhamento da execugdo dos servigos a ser contratados consistem na verificagao da
conformidade da prestacdo dos mesmos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos Art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.
8.2 A empresa ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, obrigando-se a prestar todos os
esclarecimentos por ventura requeridos pela contratante, que designara um representante para
acompanhar a execuc¢do do Contrato;
8.3 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado por portaria, a ser
publicado posteriormente pela Contratante.
8.4 A existéncia da fiscalizacdo da contratante, de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade
da empresa contratada, na execuc¢do do Contrato.
8.5 A execugdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por um representante do CONTRATANTE,
especialmente designado, observando o que se segue:
a) O representante do CONTRATANTE anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do Contrato, inclusive a observédncia do prazo de vigéncia do
mesmo, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;
b) As decisdes e providencias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para ado¢@o das medidas convenientes.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
9.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da entrega do produto, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, ¢ encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;
9.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas na entrega do produto, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se
que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
9.4 Efetuar o pagamento devido, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
9.5 Efetuar as retenc¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no
que couber, em conformidade com a legislagdo vigente.
9.6 Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:
9.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagio
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;
9.6.2 direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
9.6.3 promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante
a utiliza¢do destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em
relacdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
9.6.4 considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio
orgdo ou entidade responsavel pela contratacéo.
9.7 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa fornecedora, de acordo
com os termos de sua proposta.
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9.8 Rejeitar, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

9.9 Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Procuradoria Geral do Municipio para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA.

9.10 Emitir Autorizagdo de Fornecimento, ou qualquer outro documento equivalente, com todas as
informagdes necessarias, por intermédio do representante da Administracdo designado, ¢ comunicar a
empresa por meio de telefone, ou e-mail da emissdo da mesma.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Prestar imediatamente os esclarecimentos que a CONTRATANTE solicitar, apds a assinatura do
contrato;

10.2 A presenga da fiscalizagdo ndo atenua as responsabilidades assumidas pela CONTRATADA;

10.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado ao Municipio ou a 6rgdo municipal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos
sofridos;

10.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.5 A empresa CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal e Estadual do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.6 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias ¢ as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade 8 CONTRATANTE.

10.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.8 Executar a entrega do objeto em conformidade com o detalhamento expressos na especifica¢do
item 3 e observadas as normas constantes deste instrumento.

10.9 Assumir os 6nus e responsabilidade pelo recolhimento de todos os tributos federais, estaduais e
municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia.

10.10 Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, inclusive aquelas com eventuais deslocamentos, enquanto perdurar a vigéncia da garantia do
objeto.

10.11 A Contratada obriga-se a atender ao objeto deste Contrato de acordo com as especificagdes e
critérios estabelecidos no Edital de Licitagdo, e seus Anexos, propostas apresentadas.

10.12 Devera fornecer Nota Fiscal/Fatura.

10.13 Manter, durante o periodo de fornecimento do objeto, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas no Edital ¢ Anexos.

11. DO PAGAMENTO
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11.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado
11.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o oOrgdo
contratante atestar a execuc¢ao do objeto do contrato.
11.3 O pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do
patrimoénio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalistas do 6rgdo ou entidade,
quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestagdo de servigo de relevancia ou cumprimento
da missdo institucional, conforme o Art.141 §1°-V da Lei 14.133/21.
11.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no Art. 68 na
Lei 14.133/21.
11.4.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.
11.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovacado da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
11.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
11.7 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.
11.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.
11.9 Previamente a emissdo de nota de empenho ¢ a cada pagamento, a Administragdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.
11.10 Néo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
11.11 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
11.12 Havendo a efetiva execu¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
11.12.1 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
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11.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
11.13.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.14 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de

alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela

Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a

aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

6/100) I1=0,00016438

= — (O
1=(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

12. DO REAJUSTE
12.1 Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagao
das propostas.
12.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.
12.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
12.3 No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela tultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que
este ocorrer.
12.4 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
12.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néao possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.
12.6 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
12.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.
13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1 As sangdes e penalidades que poderdo ser aplicadas a licitante sdo as previstas no Art. 155 ¢ seus
incisos da Lei Federal n° 14.133/21 e alteragdes posteriores.
13.2 Demais sangoes, adverténcias, punigdes e glosas conforme disposto no edital do certame.
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13.3 Para todas as sangdes e processos se dara sempre o amplo direito a defesa e contraditorio.

14. DA GARANTIA DA EXECUCAO

14.1 A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida pelo setor competente a quem competira dirimir as
davidas que surgirem no curso da execucdo do contrato, ¢ de tudo dara ciéncia a Administragéo.

14.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, conforme o art. 96 da Lei n® 14.133/21.

14.3 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a Execugdo
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados ¢ encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

15.1 O custo estimado da contratagdo é de R$ 14.400,00 (quatorze mil e quatrocentos reais).

16. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

16.1 A dotagdo orcamentaria seré informada pelo Servigo Auténomo de Agua e Esgoto, referente ao
exercicio 2025, de acordo com a disponibilidade or¢amentaria e financeira.

Rio Preto da Eva, 14 de maio de 2025.

CHARLE OLIVEIRA RODRIGUES
Coordenador de Autarquia
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