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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 951/2026

1. DO OBJETO

1.1 Aquisicdo de materiais de consumo, expediente e didatico, destinados a atender as
necessidades das Secretarias Municipais da Prefeitura de Rio Preto da Eva/AM, visando
assegurar o adequado funcionamento das atividades administrativas, operacionais e
educacionais indispensaveis a continuidade e a adequada prestacdo dos servicos publicos
municipais, com fornecimento parcelado, de acordo com as demandas efetivamente
apresentadas pela Administracdo, nos termos da tabela abaixo e conforme as condigdes,
especificagdes, quantitativos e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

MATERIAIS DE CONSUMO, EXPEDIENTE E DIDATICOS — 2026

ITEM ESPECIFICACAO UNID |QTD. TOTAL
1 | ABRACADEIRA DE NYLON pacote com 100 pegas 4,8x250mm | PCT 200
2 |ABRACADEIRA DE NYLON pacote com 100 pegas 4,8x500mm | PCT 200

ABRACADEIRA DE NYLON, Pacote com 50 unid. Branca ou
Preta 200mm x 2,5mm

AGENDA DIARIA: Especificaces, 360 paginas / Formato 14,1
4 |cm x 20,5 cm / Dados Pessoais + Selo FSC / Calendario + Datas | UND 676
Comemorativas + Feriados Nacionais

AGENDA, Capa dura, Verniz localizado 228 paginas, Dimensdes:
135 mm X 175 mm, Produto certificado FSC®, Capa e contracapa:

PCT 538

S Papeldo (750g/m?2) revestido com Papel Couché (120g/m?) e Papel UND 680
Offset (90g/m32), Miolo: Papel Offset (63g/m?)
6 |ALFINETE de seguranca n° 01, com 100 unidades CX 284
7 | ALMOFADA PARA CARIMBO n°. 03 - cor azul. UND 389
8 ALMOFADA PARA CARIMBO n°. 03 - cor preta. UND 381
9 ALMOFADA PARA CARIMBO n°. 03 - cor vermelha. UND 371
ANOTE E COLE: recados auto adesivos removivel, medindo
10 |aprox.38x51mm, pacote contendo 4 blocos, cores diversas, cada| PCT 727
bloco contém 100 folhas.
ANOTE E COLE: recados auto adesivos removivel, medindo
11 |aprox.75x75mm, pacote contendo 4 blocos, cores diversas, cada| PCT 805
bloco contém 100 folhas.
12 | APAGADOR para gquadro branco. UND 1865
13 | APONTADOR manual de mesa plastico. UND 9801
14 APONTADOR plastico tipo escolar, formato retangular laminas UND 9726

de aco temperado, com um furo e sem dep0sito.
15 | Arquivo Médio para pasta Suspensa, cores diversas UND 778
BALAO latex liso, tamanho n° 9, liso, aproximadamente 25 cm de
didmetro guando inflados, em formato de bola — pacote com 50
unidades diversas cores (verde, amarela, branco, vermelha, la-
ranja, preto, roxo, rosa, dourado, prateado)

16 PCT 2310
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BALAO latex, tamanho n° 7, liso, aproximadamente 18 cm de di-
ametro quando inflados, em formato de pera — pacote com 50 uni-
dades, diversas cores (verde, amarela, branco, vermelha, laranja,
preto, roxo, rosa, dourado, prateado)
18 |BARBANTE DE NYLON, rolo medindo aproximadamente 184m| UND 1073
BARBANTE EM ALGODAO Caracteristicas: quantidade de fios:
19 |8, acabamento superficial: torcidos e cor: cru: aproximadamente | UND 1251
76m
BARBANTE EM ALGODAO cru 08 fios, rolo medindo aproxi-
madamente 184m
BLOCO AUTOADESIVO POST-IT 76x76 sortido c/450fls PT 1
UM 5 blocos adesivos, cada um com uma cor diferente, Cada
bloco tem 90 folhas cada um Formato quadrado de 7,6cm x 7,6cm,
Ideais para anotar recados e anotacdes
BORRACHA BRANCA tipo escolar, atéxico, ndo perecivel, cer-
tificado pelo INMETRO.
CADERNO com espiral em aco, capa dura, 10 MATERIAS com
23 | 200 folhas no formato 200mmx275mm, Miolo em papel offset de | UND 4045
56g9/m?
CADERNO com espiral em aco, capa dura, 12 MATERIAS com
24 | 240 folhas no formato 200mmx275mm, Miolo em papel offset de | UND 4045
56g9/m?
CADERNO com espiral em ago, capa flexivel, 1 MATERIA com
25 |96 folhas no formato 200mmx275mm, Miolo em papel offset de| UND 4045
56g9/m2
CADERNO DE DESENHO com espiral em aco, capa flexivel, 96
26 |folhas no formato 275mmx200mm, Miolo em papel offset de| UND 5840
56g9/m?
CAIXA ARQUIVO: material papelao dobravel, cor parda, aplica-
¢do arquivamento de documentos, medindo 360 x 250 x 130 mm;
CAIXA ARQUIVO: Polionda, cores diversas, com dimensfes
aproximadas de (350x130x245) mm.
29 CAIXA CORRESPONDENCIA POLIESTIRENO TRIPLA arti- UND 405
culavel cristal CX 1 UM, Medidas: 355 x 253 x 120 mm
30 |CAIXA DE PIZZA GRANDE, 40 cm Octogonal; UND 1680
31 |CAIXA DE PI1ZZA MEDIA 30 cm Octogonal; UND 1680
39 CALCQLADORA CIENTIFICA, 240 funcbes, visor 2 linhas UND 384
10+2 DIGITOS, manual, dimensdes 1,5 x 8,5 x 15,5 cm, 0,13 g
33 | CALCULADORA GRANDE de mesa com 12 digitos UND 409
34 | CALCULADORA GRANDE de mesa com 14 digitos UND 418
CANETA com tinta PERMANENTE para escrita em CD/DVD
35 | (ponta poliéster 2.0mm). Tinta a base de alcool. Espessura de es-| UND 721
crita, 0,5mm, Cor preta.
36 |CANETA CORRETIVO, a base de agua, atoxico, com 7ml. UND 739
CANETA ESFEROGRAFICA Azul de Ponta Fina Precisio —
Ponta Ultra Fina de 0.8mm. Escrita Macia e Cor Intensa, Dimen-
sbes da Caneta: Comprimento: Aproximadamente 14 ,5cm, Dia-
metro do Corpo: Cerca de 1,0 cm, Peso: Aproximadamente 10 gra-
mas, Detalhes Adicionais: O corpo da caneta é tubular, proporcio-
nando um manuseio confortavel e facil de segurar. Design: O de-
sign é leve e ergondmico, ideal para longas sessdes de escrita, com
uma tampa que se encaixa firmemente para evitar vazamentos.

PCT 2310

20 UND 1153

21 PCT 727

22 UND 9950

27 UND 699

28 UND 1413

37 CX 150
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Ponta Esferogréafica de Tungsténio Ultra Resistente, Longa Dura-
cdo: Permite Mais de 2km de Escrita, caixa contendo 50 unidades.
CANETA ESFEROGRAFICA tinta AZUL, escrita grossa, corpo
plastico transparente Hexagonal, tampas na cor da tinta, ponta de

38 metal 1.0mm, com esfera de tungsténio; caixa contendo 50 unida- CX 7611
des.
CANETA ESFEROGRAFICA tinta AZUL, Ponta Fina de 0.8mm,

39 |corpo plastico transparente Hexagonal, tampas ventiladas transpa-| CX 7395

rente, caixa contendo 50 unidades.

CANETA ESFEROGRAFICA tinta PRETA, escrita grossa, corpo
40 | plastico transparente Hexagonal, tampas na cor da tinta, ponta de| CX 7551
metal 1.0, caixa contendo 50 unidades.

CANETA ESFEROGRAFICA tinta VERMELHA, escrita grossa,

41 | corpo plastico transparente Hexagonal, Tampas na cor da tinta,| CX 7547
ponta de metal 1.0, caixa contendo 50 unidades.

42 | CANETA hidrogréafica 12 CORES variadas fina ETJ 1005

43 | CANETA hidrogréafica 6 CORES variadas grossa ETJ 1005

CANETA NANKIN ponta de ago; ponta com 0,5mm, tinta liquida,

ndo recarregavel, cor preta.

CAPA PARA ENCARDERNACAO, transparente, tamanho A4,

pacote com 50 unidades

CAPA PROTECAO IMPERMEAVEL G, Confeccionada em te-

cido sintético revestido de PVC, com mangas e capuz conjugado.

Fechamento frontal com botbes de pressdo e costuras atraves de

solda eletrdnica. Embalagem: Unitario, Cor: variada

CAPA PROTECAO IMPERMEAVEL M, Confeccionada em te-

cido sintético revestido de PVC, com mangas e capuz conjugado.

Fechamento frontal com botbes de pressdo e costuras atraves de

solda eletrdnica. Embalagem: Unitério, Cor: variada

CAPA PROTECAO IMPERMEAVEL PVC, com Capuz Botéo

Tamanho G, Cor: variada

CAPA PROTETORA de CD/DVD, material plastico, dimensdes

49 . UND 320
de 14,5x13,0cm, cor incolor, com furos para processo.

50 |CARTOLINA Tipo Comum cor amarela 150 gramas 50x66 UND 2610

CARTOLINA Tipo guache, 150 gramas 50x66, cores diversas

44 UND 2548

45 PCT 1087

46 UND 800

47 UND 800

48 UND 748

51 (Amarelo, branco, rosa, verde, estampado, vermelho, azul, preto) UND 810
52 | CD-R, gravavel, 700mb. UND 370
53 | CLIPE niquelado n° 2/0: caixa com 100 unidades. CX 1059
54 | CLIPE niquelado n° 3/0: caixa com 100 unidades. CX 1047
55 | CLIPE niquelado n° 4/0: caixa com 100 unidades. CX 1119
56 | CLIPE niquelado n° 5/0: caixa com 100 unidades. CX 1102
57 | CLIPE niquelado n° 6/0: caixa com 100 unidades. CX 1107
58 | CLIPE niquelado n° 8/0: caixa com 100 unidades. CX 1059
59 | COLA de Artesanato n°® 1 UND 405
60 Srglr_nAatleEMIBpﬁéSsEé&:gr?tzsr?d%e jg;a, lavavel, atoxica, embalagem UND 1708
COLA GLITTER com aproximadamente 35gr, Pacote com 12 uni-
61 dades, cores diversas (verde, vermelho, azul, prateado, dourado) PCT 390
62 |COLA LIQUIDA BRANCA, peso liquido 90g. UND 6793
63 CCOC()SII_Q PARA ISOPOR, 90g, ndo toxica, Cola PVA Solucdo Al- UND 715
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COLA QUENTE BASTAO (perfil fino) - composicio silicone,
64 |aplicacdo pistola quente, caracteristicas adicionais com7,5mmde | PCT 1102
didmetro e 30 cm de comprimento, tipo bastdo. Pacote de 1kg

COLA QUENTE BASTAO (perfil grosso) - composicao silicone,
aplicacdo pistola quente, caracteristicas adicionais com aproxima-

65 damente 11 mm de didmetro e 30 cm de comprimento, tipo bast&o. PCT 1414
Pacote de 1kg
COLCHETES fabricados com chapa de ago revestido n° 04, caixa

66 com 72 unidades CX 468
COLCHETES fabricados com chapa de ago revestido n° 07, caixa

67 com 72 unidades CX 468
COLCHETES fabricados com chapa de aco revestido n° 08, caixa

68 com 72 unidades CX 453
COLCHETES fabricados com chapa de ago revestido n° 10, caixa

69 com 72 unidades CX 455

- r— -

70 COLCHET_ES fabricados com chapa de ago revestido n° 12, caixa CX 453
com 72 unidades

71 COLCHE'_FES fabricados com chapa de ago revestido n° 13, caixa CX 450
com 72 unidades

79 COLCHE'_FES fabricados com chapa de ago revestido n° 15, caixa CX 450
com 72 unidades _

73 CONTRACAPA PARA ENCARDERNACADO, fosco, cores di- PCT 972

versas, tamanho A4, pacote com 50 unidades

CORRETIVO LIQUIDO, para erros mecanograficos e manuais,
74 | base d'agua, secagem rapida, atdxico, inodoro, ndo inflamavel, em | UND 800
frasco com 18ml.

DESCARTAVEL: COLHER PARA REFEICAO em plastico des-
75 | cartavel, transparente, comprimento minimo 16 cm, com variagdo | PCT 3381
de +/- 0,5 cm. Pacote com 50 unidades.

DESCARTAVEL: COPO DESCARTAVEL, capacidade 300ml,
fabricado em poliestireno ndo téxico e pacotes com 100 unidades.
DESCARTAVEL: COPO DESCARTAVEL para agua, capaci-
dade 180ml, fabricado em poliestireno ndo toxico e em conformi-
dade com a nbr 14.865, caixa contendo 25 pacotes com 100 uni-
dades.

DESCARTAVEL: COPO DESCARTAVEL PARA CAFE, capa-
cidade 50ml, fabricado em poliestireno ndo tdxico e em conformi-
dade com a nbr 14.865, caixa contendo 50 pacotes com 100 uni-
dades cada.

DESCARTAVEL: FACAPARA REFEI(;AO, em pléstico descar-
79 |tavel, transparente, comprimento minima 16 cm, com variacdo de | PCT 2710
+/- 0,5 cm. Pacote com 50 unidades.

DESCARTAVEL: GARFO PARA REFEICAO, em plastico des-
80 |cartavel, transparente, comprimento minima 16 cm, com variagdo | PCT 3080
de +/- 0,5 cm. Pacote com 50 unidades

DESCARTAVEL: GUARDANAPO DE PAPEL, branco, tama-

76 PCT 1241

77 CX 1076

78 CX 1084

81 nho m|'nim0'20x18, pacote com 50 unidqdes. PCT 3226

82 DESCARTAVEL: PR_ATO DESCARTAVEL branco p/ bolo, 15 PCT 1630
cm, pacote com 10 unidades. )

83 DESCARTAVEL: PR_ATO DESCARTAVEL branco refeigdo, 21 PCT 3596
cm, Pacote com 10 unidades.

84 |DVD-R, Disco digital de video, 4.7gb. UND 220

85 |DVD-R, Disco digital de video, 8.5GB /240 MIN - 8X UND 220
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ELASTICO fino super resistente, pacote contém: 65 unidades,

86 PCT 768
peso 50g.
ENVELOPE AMARELO com dimensbes de 240mmx340mm,

87 caixa com 100 unidades. cX 2020

88 | ENVELOPE OURO - 229mm x 324mm, caixa com 100 unidades.| CX 562
ENVELOPE PARA CONVITE GRANDE - branco, em papel de

89 |180gr. Med. aprox. 24cm largura x 18cm de comprimento, 50 uni-| CX 1117
dades

90 ENVELOPE PARA CONVITE GRANDE - diversas cores - papel CX 642
180g - 24x18cm, caixa com 100 unidades.
ENVELOPE PARA CONVITE PEQUENO - branco, em papel

91 | 90gr, med. Aprox. 23cm de comprimento x 16cm de largura, 50| CX 1100
unidades

92 ENVELOPE PARA CONVITE PEQUENO - diversas cores - pa- cX 632
pel 90g - 23x16cm, caixa com 100 unidades.

93 EI\_IVELOPE PLASTIQO_ 240mmx330mm oficio, pacote com 50 PCT 1165
unidades, sem furos, medio.

94 ENVELOPE TIPO SACO KRAFT natural, com medidas de PCT 2005

250mm x 353mm, na cor parda, pacote com 100 unidades.
ESTILETE Caracteristicas: material corpo: plastico resistente, es-
95 |pessura ldmina: 1, tipo de lamina: retrétil, tipo fixagdo lamina: en-| UND 860
caixe por pressao, largura: 22 mm e comprimento: 100 mm.
ESTILETE largo para lamina corpo em plastico medindo aprox.

96 UND 1209
10x1.8cm
EXPOSITOR EM POLIESTIRENO, Dimensdes: 233 x 40 x 295

97 | mm, Pode ser utilizado em cima da mesa (pés removiveis) ou fi-| UND 403
xado na parede.

98 |EXTRATOR, de grampo, tipo espatula, em a¢o cromado, 15cm. | UND 622

99 E)fT_RATOR, de grampo, tipo ratinho, em metal com estrutura de UND 569
plastico.

100 |FITA ADESIVA CREPE branca, medindo 19mmx50m. UND 2002

101 |FITA ADESIVA CREPE com aproximadamente 24mmx50m UND 1334

102 52;:1 ADESIVA CREPE medindo com aproximadamente 50 mm UND 1272

103 FITA ADESIVA DUPLA FACE com aproximadamente UND 1972
12X30mm.

104 FITA ADESIVA DUPLA FACE com aproximadamente UND 1859
25X30mm.

105 |FITA ADESIVA DUPLA FACE, medindo 19mmx30m. UND 1989

106 |FITA ADESIVA GOMADA com aproximadamente 19mmx50m | UND 1270

107 |FITA ADESIVA GOMADA com aproximadamente 50X50mm UND 1318

108 FITA ADESIVA TRANSPARENTE com aproximadamente UND 1319
48mmx50m

109 |FITA ADESIVA transparente, medindo 25mm x50m. UND 2297

110 |FITA ADESIVA transparente, medindo 50mm x50m. UND 2293

[0]
111 FITA DE CETIM N° 01, rolo com 100 metros, largura 7mm nas PECA 980

cores branca, Amarela, rosa, vermelha, azul (diversas)

FITA DE CETIM n° 02, face simples, 100% poliéster, largura
112 | 10mm, peca c/10 metros, nas cores branca, Amarela, rosa, verme- | PECA 980
Iha, azul (diversas)
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FITA DE CETIM N° 03, rolo com 100 metros, largura 15mm nas
cores branca, Amarela, rosa, vermelha, azul (diversas)

FITA DE CETIM n° 05, face simples, 100% poliéster, largura
114 | 22mm, peca ¢/10 metros, nas cores branca, Amarela, rosa, verme- | PECA 980
Iha, azul (diversas)

FITA DE CETIM n° 09, face simples, 100% poliéster, largura
115 |38mm, peca ¢/10 metros, nas cores branca, Amarela, rosa, verme- | PECA 980
Iha, azul (diversas)

FITA DE CETIM n° 22, face simples, 100% poliéster, largura
116 | 70mm, peca ¢/10 metros, nas cores branca, Amarela, rosa, verme- | PECA 980
Iha, azul (diversas)

FITA DECORATIVA. Rolo com 100m, nas cores branca, ama-

PECA 980

117 rela, rosa, vermelha, azu[, verde, ouro, prata UND 985
118 g:;FA METRICA INELASTICA 1,5m, fabricada em Fibra de Vi- UND 2200
119 GI,Z _DE CERA (Giz&o) 12 cores, 90g, ceras e pigmentos organicos cX 2500
atoxicos
120 | GIlZ DE CERA PEQUENO, com 12 unidades, 48 gramas CX 2500
121 |GRAMPEADOR DE METAL 26/6 20fls, UND 573
122 |GRAMPEADOR DE METAL 26/6 30fls, UND 557
123 GRAMPEADOR DE MESA 23/13, tamanho grande, em ago, ca- UND 251

pacidade para até 100 folhas.
124 | GRAMPEADOR DECORATIVO EVA, flores e animais UND 544
Grampeador Longo Alcance Profissional 330mm — Até 25 Folhas.
Ideal para encadernacao, folhetos, revistas, catalogos, materiais es-
colares, escritorios e uso doméstico. O Grampeador de Longo Al-
cance 330mm é perfeito para quem precisa grampear documentos
grandes com precisdo e acabamento profissional. Feito em metal
resistente, com base antiderrapante, ele garante firmeza, durabili-

125 dade e praticidade no dia a dia. Compativel com grampos 26/6 e UND 50

24/6 26/6: Alta capacidade: até 25 folhas (75g/m?) - Perfeito para

trabalhos que exigem firmeza e volume. - Flexibilidade para dife-

rentes projetos e tipos de papel. Construcdo metalica reforcada -

Estrutura robusta Indicado para: Escritorios Escolas e universida-

des Graficas e papelarias.

GRAMPEADOR TIPO ALICATE, com extremidades emborra-

chada nas duas extremidades. Estrutura interna e inferior em metal
126 | cromado na cor cinza, Design moderno e ergonémico, Aberturado | UND 384

pente através de botdo traseiro, fixa até 20 folhas, Grampos 26/6 e

24/6
127 | GRAMPO para grampeador 23/13 - caixa com 5000 unidades. CX 702
128 | GRAMPO para grampeador 26/6 - caixa com 5000 unidades CX 384
129 GRAMFfO TRILHO PLASTICO 80mm, embalagem 50 unidades, UND 927

Cor: variada
130 |GUILHOTINA CORTADEIRA 30cm PAPEL A4 UND 117
131 |GUILHOTINA REFILADORA 30cm PAPEL A4 UND 95
132 |LAMINA P/ ESTILETE LARGO cx ¢/ 10 unidades CX 714
133 | LAPIS DE COR GRANDE, contendo 24 cores diversas CX 3940
134 | LAPIS DE COR PEQUENO, contendo 12 cores diversas CX 3940
135 |LAPIS PRETO N° 2, caixa com 144 unidades CX 16299
136 |LAPIS PRETO SECTAVADO n° 6B. Caixa com 12 unidades CX 311
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LIVRO ATA, pautado, s/ margem, capa dura, c/preta, 100 fls,

1371 350x220mm, numerado, 75gr/m?. UND 845
LIVRO ATA, pautado, s/ margem, capa dura, c/preta, 200 fls,

138 320x220mm, numerado, 75gr/m2. UND 763
LIVRO ATA, pautado, s/ margem, capa dura, c/preta, 50 fls,

139 320x220mm, numerado, 75gr/m2 UND 751

140 LIVRO PONTO, pautado, capa dura, cor preta, 100 fls numeradas, UND 816

papel alta alvura.

LIVRO PROTOCOLO PARA CORRESPONDENCIA, modelo:
pautado e numerado, material da capa: papeldo, gramatura da capa:
141 | 770 grs, revestimento da capa: papel offset 90 grs, cor: preta, ma-| UND 822
terial do miolo: papel offset 56 grs, quantidade de folha: 104 fls,
154 mm x 216 mm, unidade de fornecimento unidade.
MARCADOR DE PAGINA c/ 8 cores transparente 200 UM,
142 | MARCADORES TRANSPARENTES, Cor: 8 cores, Contetido: 8| UND 449
blocos com 25 folhas cada, Dimensfes: 45mm x 12mm
MARCADOR para QUADRO BRANCO minimo 5,5 ml ponta re-

143 . UND 909
donda média - azul.

144 MARCADOR para quadro branco minimo 5,5 ml ponta redonda UND 909
média - preto.

145 MARCADOR para quadro branco minimo 5,5 ml ponta redonda UND 880
média - verde.

146 MARCADOR para quadro branco minimo 5,5 ml ponta redonda UND 904
média - vermelho.

147 mﬁeiSA DE MODELAR 180 g (cores diversas), caixa com 12 uni- CX 2580

148 mﬁeiSA DE MODELAR 90g (cores diversas). Caixa com 6 uni- CX 2580

149 | MEDALHAS tamanho médio (douradas) UND 1160

150 MOLIﬂA!DOR DE DEDOS - embalagem pléstica, creme atdxico, UND 175
peso liquido 12 gramas
PAPEL 40 KG: Papel offset, cor: branca, peso: 40 kg, tamanho:

151 6_6 X 96 cm, com ce[tlflcagao do Cerflor - Inm_etro (Programa bra- UND 1850
sileiro de certificacdo florestal), em conformidade com a norma
14.001, producdo isenta de cloro elementar. Unidade folha
PAPEL A3 BRANCO Fotografico: tamanho: A3 (297x420mm),

152 | Sulfite gramatura: 180g/m, cor: branca, Embalagem: 20 folhas | RESMA 393
cada.

153 PAPEL A3 BRANCO: tamanho: A3 (297x420mm), Sulfite gra- PCT 753
matura: 180g/m, cor: branca, 25 folhas cada.
PAPEL A3 Papel Sulfite branco Formato: A3 gramatura: 75g/m2

154 Tamanho: 297 x 420mm RESMA (pacote) RESMA 730

155 PAPEL A4 BRANCO: Papel A4 (210 x 297mm), Sulfite grama- CX 1451
tura: 75g/m, cor: branca, caixa de 10 resmas com 500 folhas cada.

156 PAPEL A4 COLORIDO: Papel A4 colorido, Sulfite gramatura: PCT 800

75g/m, diversas cores, Quantidade de Folhas: 100 Folhas
PAPEL ADESIVO COLORIDO, rolo com 45cmX10m, TIPO
157 CONTACT, cores diversas. RL 1840

PAPEL ADESIVO ESTAMPADO, rolo com 45cmX25m, estam-

158 . RL 1841
pas variadas

159 PAPEL ADESIVO: tamanh_o A4, branco Fotogréfico, gramatura: PCT 938
180g/m?, pacote com 50 unidades

160 |PAPEL ALMACO com pauta e margem. Resma com 400 folhas RSM 421
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PAPEL Autoadesivo, material plastico, tipo Contact, cor incolor,

161 rolo com dimensdes de 450 mm (largura) x 25 m (comprimento) UND 860
PAPEL CAMURCA 80cm x 40cm, nas cores diversas (Amarelo,

162 UND 780
branco, rosa, verde, estampado, vermelho, azul, preto)

163 ?cfl\:aEL CARBONO cor azul oficio 220mmx330mm, caixa ¢/100 cX 296
PAPEL CARTAO DUPLEX, com aproximadamente

164 66cmx96cm, gramatura de 250g/m2, cores variadas UND 1430

165 PAPEL CARTAO Papel Cartdo Fosco, diversas cores, grama- PCT 1189
tura: 280g/m? Tamanho: 50 x 70cm, Pacote com 10 unidades
PAPEL CARTAQO: Papel cartdo, material de expediente, diversas

166 | Cores Celulose vegetal, gramatura 180 g/m, largura 210mm, PCT 1186

comprimento 297mm. Caracteristicas adicionais: com relevo. pa-
cote com 100 folhas.

167 |PAPEL CARTOLINA, dupla face 480x660mm, cores diversas. UND 1380
168 PAPEL CASCA DE OVO: Papel Couché textura, diversas cores, PCT 1114
gramatura: 180g/m, tamanho a4, pacote com 50 folhas.

PAPEL CELOFONE 70cmx89cm, nas cores diversas (Amarelo,
branco, rosa, verde, estampado, vermelho, azul, preto)

PAPEL COUCHE BRILHO, material celulose vegetal, cor branca,
170 |gramatura: 120g/m, comprimento 297, largura 210, caracteristi-| PCT 1112
cas adicionais certificacdo ambiental, pacote com 50 folhas.
PAPEL CREPOM AMANTEIGADO 0,48mx2,00m, cores diver-
171 |sas (Amarelo, branco, rosa, rosa claro, verde, estampado, verme- | UND 1680
Iho, azul, azul claro, preto)

PAPEL CREPOM COMUM 0,48mx2,00m, cores diversas (Ama-
172 |relo, branco, rosa, rosa claro, verde, estampado, vermelho, azul,| UND 1740
azul claro, preto)

PAPEL criativo 8 cores para corte, colagem e montagem, bordas
173 | macias, ndo atoxico, tamanho A4, gramatura 120 g/m?, pacote| PCT 800
com 24 folhas.

PAPEL FOTO Glossy Brilhante Auto Adesivo 130g A3 — pacote

169 UND 1380

174 UND 300
com 20 Folhas.

175 PAPEL FOTOGRAFICO A4, medindo 210x297mm, gramatura PCT 704
180g/m?, para impressor a jato de tinta, pacote com 50 folhas.

176 PAPEL FOTO_GRAFICO A4, med_indo 210x297mm, gramatura PCT 714
230g/m2, para impressor a jato de tinta, pacote com 50 folhas.

177 IIDh,Z\EEL HECTOGRAFICO U-20 250 copias, caixa com 100 fo- CxX 180

178 PAPEL LAMINADO 48cmx60cm, cor ouro, prata, vermelho, UND 1440
verde, azul
PAPEL MADEIRA, dimens6es 66 x 96 cm, gramatura 120g. em-

179 |balagem com dados de identificagdo do produto, marca do fabri-| UND 1390
cante, data de fabricacdo e prazo de validade.
PAPEL MICROONDULADO tamanho 50cmx80cm diversas co-

180 |res como (Amarelo, branco, rosa, verde, estampado, vermelho, | UND 360
azul)

181 PAPEL TIPO COLOR SET 120g/m2, cores diversas, (vermelho, PCT 280

amarelo, preto), 50 folhas

PAPEL VERGE: Papel Vergé, material celulose vegetal, diversas
182 |cores, tamanho A4, gramatura 120g/m, comprimento 297mm,| PCT 997
largura 210mm. Pacote 50 folhas.
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PAPEL VERGE: Papel Vergé, material celulose vegetal, diversas

183 |cores, tamanho A4, gramatura 180g/m, comprimento 297mm,| PCT 1107
largura 210mm. Pacote 50 folhas.

184 |PASTA A-Z, lombada larga, A4, plastica, cores diversas. UND 1624

185 PASTA A-Z,_Iombo estreito, papeldo resistente, com porta eti- UND 1636
queta, cores diversas.

186 PASTA AZ lombo Iargo_, A4, 80mm, lisa, papeldo resistente, UND 1849
com porta etiqueta, cores diversas.
PASTA CATALOGO, com 100 folhas plasticas, capa papeldo re-

187 . o e UND 814
vestido com pléstico, na cor preta, tamanho oficio.
PASTA DE PLASTICO, formato L, transparente, com corte meia

188 lua na lateral, tamanho oficio, pacote com 10 unidades. PCT 1154

189 |PASTA GRAMPO TRILHO Plastica, Transparente, Oficio UND 1080
PASTA PLASTICA com aba e elastico, com dimensbes de

190 350x250x40mm, transparente UND 1660

191 PASTA SANFONADA AZ, Pasta Plastica A4, largura 24cm, al- UND 379
tura 6¢cm, Comp. 33Cm

192 |PASTA SUSPENSA, fibra marmorizada, plastificada. UND 8410

193 |PERCEVEJO LATONADO, caixa com 100 unidades. CX 488
PERFURADOR DE PAPEL com 2 furos, para 30 folhas, furo

194 1 e . 11 UND 426
6mm, metalico, com trava, depésito e régua com escala metélica.

195 PERFURADOR DE PAPEL com 2 furos, para 60 folhas, furo UND 384

6mm, metalico, com trava, depdsito e régua com escala metéalica.
PERFURADOR DE PAPEL com 2 furos, profissional, para 150
196 | folhas com gramatura de 75g9/m?, metélico, com trava, deposito e| UND 224
régua com escala metalica. .

PINCEL MARCA TEXTO - ponta chifrada para aplicacbes em

197 |originais, xerox, esferografica e impressos em geral, cores diver-| UND 2708
sas.
198 |PISTOLA DE PRESSAO, tipo ROCAMA UND 331

PISTOLA elétrica para COLA QUENTE perfil Fino (7,5 X 300)
MM, 10-15 W com corpo Injetado, perfeitas tarefas escolares ou
199 |colagens em papéis, plasticos, madeiras, ceramicas e alguns me-| UND 594
tais. bivolt, em plastico, Ponta com isolante térmico, e certificacdo
Inmetro

PISTOLA elétrica para COLA QUENTE perfil grosso (11,3MM
X 30 CM). corpo Injetado, perfeitas tarefas escolares ou colagens
em papéis, plasticos, madeiras, ceramicas e alguns metais. bivolt,
em plastico Ponta com isolante térmico, e certificacdo Inmetro.
Placa de emborrachado (folha) EVA COM GLITER :com medida
de 40cm x 48cm x 02mm, com no minimo 10 op¢des de cores di-
ferentes, em embalagem original do fabricante, pacote com 10 uni-
dades

Placa de emborrachado (folha) EVA EFEITO ATOALHADA:
com medida de 40cm x 48cm x 02mm, com minimo 15 opg¢des de
estampas diferentes, em embalagem original do fabricante. pacote
com 10 unidades

Placa de emborrachado (folha) EVA EFEITO CORTICA: com
medida de 40cm x 48cm x 02mm, com minimo 15 opcOes de es-
tampas diferentes, em embalagem original do fabricante. pacote
com 10 unidades

200 UND 663

201 PCT 1260

202 PCT 1260

203 PCT 1260
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Placa de emborrachado (folha) EVA ESTAMPADO: com medida
de 40cm x 48cm x 02mm, com minimo 15 op¢des de estampas

204 diferentes, em embalagem original do fabricante. pacote com 10 PCT 1260
unidades
Placa de emborrachado (folha) EVA LISO: com medida de 40cm

205 |x 48cm x 02mm, com no minimo 15 opg¢des de cores, em embala- | PCT 1660

gem original do fabricante; pacote com 10 unidades
PLACA DE ISOPOR branca em EPS, dimensdes 100 cm x 50 cm

206 espessuras: 02 mm UND 1080

PLACA DE ISOPOR branca em EPS, dimensdes 100 cm x 50 cm,
espessuras: 04 mm

208 PLACA D!E ISOPOR branca em EPS, dimensfes 100 cm x 50 cm, UND 1080
espessuras: 05 mm

PLACA DE ISOPOR branca em EPS, dimensdes 100 cm x 50 cm,
espessuras: 10 mm

210 PLACA D!E ISOPOR branca em EPS, dimensdes 100 cm x 50 cm, UND 120
espessuras: 15 mm

PLACA DE ISOPOR branca em EPS, dimensfes 100 cm x 50 cm,

207 UND 1080

209 UND 1080

211 . UND 840
espessuras: 20 mm

212 chl)J ICOLORIDO PRA FESTA, 100gramas, cor rosa pink, amarela, UND 920

213 PORTA CANETA em acrilico, Quadrado, Dimensdes do item C UND 500

x L x A:6 X 6 X 9 centimetros, 65 g

PORTA OBJETOS EM POLIESTIRENO. Acomoda diversos ti-
214 | pos de materiais pequenos. Informacgdo do Produto: Peso: 0,068 | UND 486
kg Dimensdes: 80 X 76 X 97 mm

PORTA REVISTA E PASTAS TRIPLO, vertical, Tamanho dos

215 compartimentos: A4, produto fabricado em poliestireno, UND 555

216 |PORTA REVISTA PLASTICO, 28x8,7x24,5cm cores diversas UND 375
PORTA REVISTAS MULTIUSO, Produzido em poliestireno,

217 X . ~ UND 392
Ideal para diversos ambientes e decoracdes
PRANCHETA, tamanho oficio, em material poliestireno, Dimen-

218 sOes: 340 x 240 x 40 mm, Espessura: 3, réguas em sua base e late- UND 1040

ral esquerda, prendedor de papel em poliestireno injetado que ndo
enferruja e nem marca o papel.

219 |PRANCHETA, tamanho oficio, em MDF com prendedor metalico| UND 892
PRODUTO PARA LIMPEZA DE QUADRO BRANCO SPRAY,

220 UND 230
Frasco com 120ml

291 PRODUTO PARA LIMPEZA DE QUADRO BRANCO SPRAY, UND 430
Frasco com 60ml

999 F\’_EABASTECEDOR para marcador de quadro branco, com apro- UND 534
ximadamente 20ml, na cor azul

293 F\’_EABASTECEDOR para marcador de quadro branco, com apro- UND 534
ximadamente 20ml, na cor preta

294 R’_EABASTECEDOR para marcador de quadro branco, com apro- UND 595
ximadamente 20ml, na cor vermelha

295 REABASTECEDOR para pincel marcador atdmico, com aproxi- UND 592
quamente 37ml, na cor azul
REGUA Plastica com tamanho de 30 cm, espessura 3,4mm. Nas

226 | cores Verde, Laranja, Vermelha e Azul, injetada em poliestireno| UND 1228
certificado INMETRO 001540/2013

227 |REGUA EM ALUMINIO 30cm UND 1256
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228 | REGUA poliestireno com tamanho de 30 cm. UND 10325
Rolo Fitilho Plastico 1 kg - Ideal par amarra¢cGes em embalagens,
229 |versétil, resistente, Material: Polipropileno (PP), Cor Externa:| UND 500

Verde/Cinza, Largura:05 MM

SACO CELOFANE 30x40 cm, 200g, cor transparente. Pacote
com 50 unidades

SACO CELOFANE 35x45 c¢cm, 1kg, cor transparente. Pacote com
100 unidades

SOMBRINHA Género: Unissex Acionamento Manual Didmetro
aberto: 140cm, cabe duas pessoas sem se molhar. Didmetro fe-
232 | chado: 6cm Comprimento aberto (incluindo cabo de 4,5¢cm): 70cm | UND 575
Comprimento fechado: 31cm Composicédo: Poliéster, Aco, PVC.
Peso do guarda-chuva: 450gr

Tachinha Colorida Para Quadros de Cortica, Tachas produzidas
233 |em PVC e ponta de aco, Ideais para fixagdo e organizacdo em mu-| CX 608
rais, mapas e avisos. Cabeca Tipo Taca, 50 unidades

TECIDO, EM TNT, com aproximadamente 50 METROS, diver-

230 PCT 601

231 PCT 303

234 |sas cores como (azul claro, azul Royal, branco, preto, rosa, rosa| UND 890
Pink, vermelho, marrom, amarela, verde)
235 | TESOURA DE PICOTAR 9" em inox cabo de plastico UND 324

236 TESOL{RA [_ESCOLAR PEQUENA: sem ponta em aco inox, com UND 6144
marcacao unidade milimetrada na lamina

237 | TESOURA GRANDE 9" com ponta fina em inox UND 653
TESOURA para uso geral, lamina em aco inox 7", cabo em poli-

238 ) . ) UND 10236
propileno, comprimento: 275 mm
239 | TESOURA PEQUENA 5" com ponta fina em inox UND 824
240 | TINTA FACIAL CREMOSA, contendo 10 unidades coloridas KIT 420
241 ;jr;l&l;A GUACHE, cores diversas, pote com 15 ml. Caixa ¢/ 6 uni- CX 900
242 | TINTA PARA CARIMBO de cor azul, embalagem com 40 ml. UND 615
243 | TINTA PARA CARIMBO de cor preta, embalagem com 40 ml. UND 607
244 'In']IINTA PARA CARIMBO de cor vermelha, embalagem com 40 UND 589
245 | TRENA DE MEDICAO, 100 metros, fibra de vidro UND 354
246 | TRENA DE MEDICAO, 50 metros, fibra de vidro UND 344
247 VISOR PLASTICO PARA PASTAS SUSPENSAS COM ETI- CxX 245

QUETA, caixa com 50 und
1.2 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justifica-

tiva constante do Estudo Técnico Preliminar anterior.

1.3 A fundamentacdo da contratacdo e a memoria de calculo dos seus quantitativos tém por
base o historico de consumo e as demandas recorrentes dos 6rgdos da Administracdo Municipal.
1.4 A Atade Registro de Precos decorrente da presente contratacdo tera prazo de vigéncia
de 1 (um) ano, contado da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada, por igual periodo,
desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados, nos termos do art. 84 da Lei
Federal n® 14.133/2021

1.5
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2. FUNDAI\/IFNTAC}AO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. Trata-se de contratacdo destinada ao fornecimento futuro e parcelado de materiais de
consumo, de expediente e didaticos, visando atender as necessidades administrativas,
operacionais, educacionais, pedagogicas e institucionais das Secretarias e demais unidades que
integram a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Rio Preto da Eva/AM,
assegurando 0s insumos necessarios a manutencao e ao desenvolvimento regular das atividades
publicas municipais.

2.1.1. A contratacdo destina-se, dentre outros, ao atendimento dos seguintes 6rgdos e unidades
municipais:

| — Sede da Prefeitura Municipal:
a) SEMPLAF — Secretaria Municipal de Planejamento Administracéo e Financas;
b) Gabinete da Prefeita;
c) Procuradoria-Geral do Municipio;
d) Controladoria-Geral do Municipio;
e) SEMCONPE — Secretaria Municipal de Convénios, Projetos e Engenharia;
f) Setor de Compras;
g) Setor de Recursos Humanos;
h) Setor de Tributos;
i) Setor de Terras e Patrimonio; e
j) SECOM - Secretaria Municipal de Comunicacgéo e Cerimonial.
Il — SEMSA — Secretaria Municipal de Saude;
I11 - SEMECD - Secretaria Municipal de Educacgéo, Cultura e Desporto;
IV — SEMAS - Secretaria Municipal de Acédo Social;
V — SEMIL — Secretaria Municipal de Infraestrutura e Limpeza Publica;
VI — SEMPA — Secretaria Municipal de Producdo e Abastecimento;
VIl - SEMMA — Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
VIl — SEMCETUR - Secretaria Municipal de Comércio, Empreendedorismo e Turismo; e
IX — SEMUSTRAN - Secretaria Municipal de Seguranca Publica, Transporte e Transito.

2.2. Necessidade da aquisicao

2.2.1. Continuidade das atividades administrativas. Os materiais de expediente e de consumo
constituem insumos de utilizagéo recorrente e indispensaveis ao funcionamento cotidiano das
unidades administrativas municipais, sendo empregados na elaboracdo, impresséo, reproducao,
organizacdo, registro, arquivamento, tramitacdo e controle de documentos, instrucdo de
processos administrativos, atendimento ao publico e execucdo das demais rotinas necessarias a
adequada prestacdo dos servicos publicos.

2.2.2. Atendimento das atividades educacionais e pedagdgicas. Os materiais didaticos
destinam-se ao suporte das atividades educacionais, pedagogicas, formativas, recreativas e
socioeducativas desenvolvidas pelas unidades municipais, possibilitando a realizacdo das
acOes, programas, projetos e atividades planejadas e proporcionando condi¢Ges materiais
adequadas ao atendimento dos respectivos Usuarios.
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2.2.3. Reposicdo e manutencédo de estoque. A necessidade da contratacdo decorre da utilizagdo
continua e recorrente desses materiais e da consequente reducao dos quantitativos disponiveis
em estoque, tornando necessaria sua reposi¢do periddica para manutencdo de niveis adequados
de abastecimento, capazes de assegurar o atendimento regular das demandas das Secretarias e
demais unidades municipais.

2.2.4. Prevencdo de desabastecimento. A auséncia, insuficiéncia ou reposicdo intempestiva
desses materiais podera provocar indisponibilidade de insumos essenciais, comprometendo as
rotinas administrativas, as atividades pedagdgicas, o atendimento ao publico, a execucdo de
programas, projetos e demais a¢oes desenvolvidas pela Administracdo Municipal, com reflexos
na continuidade, qualidade e eficiéncia dos servi¢os publicos.

2.2.5. Atendimento de demandas varidveis. Considerando a diversidade de Secretarias,
unidades administrativas, programas, projetos e atividades desenvolvidas pelo Municipio, o
consumo dos materiais ndo ocorre de maneira uniforme ao longo do exercicio, variando de
acordo com as necessidades efetivamente apresentadas por cada unidade. Dessa forma, mostra-
se necessario estabelecer mecanismo de fornecimento que permita o atendimento gradual das
demandas, evitando aquisi¢cbes antecipadas em quantitativos superiores as necessidades
imediatas e, simultaneamente, reduzindo o risco de desabastecimento.

2.2.6. Adequacdo do Sistema de Registro de Precos. Nesse contexto, a adog¢éo do Sistema de
Registro de Precos — SRP, com fornecimento parcelado e sob demanda, mostra-se adequada a
natureza da necessidade administrativa, considerando o carater recorrente do consumo, a
multiplicidade de unidades requisitantes e a impossibilidade de definicdo prévia do momento
exato de cada aquisicdo. O modelo permitira que os materiais sejam solicitados de acordo com
0 consumo e a necessidade efetiva de cada unidade, sem obrigatoriedade de aquisicdo integral
dos quantitativos estimados.

2.2.7. Natureza comum dos bens. Os materiais pretendidos possuem padrbes de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de especificacbes usuais de
mercado, caracterizando-se como bens comuns, de fornecimento frequente e amplamente
disponiveis no mercado, circunstancia compativel com a ado¢do da modalidade Pregéo, sob a
forma eletrénica.

2.2.8. Enquadramento quanto a natureza dos bens. Os produtos destinam-se ao atendimento de
necessidades ordinarias e essenciais da Administracdo Municipal e ndo apresentam
caracteristicas de ostentacdo, opuléncia, extravagancia, requinte ou forte apelo estético que
possam caracteriza-los como bens de luxo, estando o objeto compativel com o disposto no
Decreto Municipal n® 026, de 10 de maio de 2024.

2.3. Beneficios esperados com a contratacédo

2.3.1. Continuidade e eficiéncia dos servi¢os publicos. A disponibilidade adequada dos
materiais permitird que as Secretarias Municipais mantenham suas atividades administrativas,
operacionais, educacionais, pedagogicas e institucionais de forma continua, reduzindo o risco
de interrupcGes decorrentes da indisponibilidade de insumos essenciais.

2.3.2. Melhoria das condicgdes de trabalho. O fornecimento regular de materiais adequados
contribuird para proporcionar melhores condicGes de execucdo das atividades pelos servidores
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municipais, favorecendo a organizagdo, a produtividade, a eficiéncia dos procedimentos
administrativos e a qualidade dos servigos prestados aos USUarios.

2.3.3. Planejamento e racionalizacdo das aquisicGes. A contratacdo permitird consolidar as
necessidades das diversas Secretarias em procedimento Unico, proporcionando maior
racionalizacdo administrativa, padronizacao das especificacdes, organizacao do abastecimento,
melhor controle dos quantitativos solicitados e fornecidos e maior eficiéncia na gestdo dos
estoques e das aquisicbes municipais.

2.3.4. Economicidade e ampliacdo da competitividade. A realizacdo de procedimento
competitivo, mediante Pregdo Eletr6nico, com critério de julgamento pelo menor preco por
item, permitira a disputa individualizada dos produtos e a participacdo de fornecedores que
comercializem apenas parte dos materiais, ampliando a competitividade e favorecendo a
obtencdo de condigdes mais vantajosas para a Administracao.

2.3.5. Reducdo de contratacbes emergenciais. A manutencdo de Ata de Registro de Precos
vigente e apta ao atendimento das demandas recorrentes contribuird para reduzir o risco de
aquisicdes emergenciais decorrentes de desabastecimento, favorecendo o planejamento das
contratacdes, a regularidade dos procedimentos administrativos e a adequada utilizagcdo dos
recursos publicos.

2.3.6. Atendimento integrado das Secretarias. A solugcdo permitira atender, de forma
coordenada, diferentes unidades administrativas do Municipio, respeitando as particularidades
e o perfil de consumo de cada Secretaria e possibilitando a emisséo de Ordens de Fornecimento
conforme as necessidades efetivamente identificadas ao longo da vigéncia da ata.

2.3.7. Maior controle e eficiéncia do abastecimento. O fornecimento parcelado permitira
compatibilizar as aquisi¢cbes com a capacidade de armazenamento e com o consumo efetivo das
unidades municipais, contribuindo para evitar formacdo excessiva de estoques, perdas,
deterioracdo, desperdicios e imobilizacdo desnecessaria de recursos publicos.

2.3.8. Padronizacdo e qualidade dos materiais. A definicdo prévia das especificacdes e dos
requisitos minimos de qualidade permitira uniformizar os materiais adquiridos pelas diferentes
unidades administrativas, facilitando o recebimento, a fiscalizacdo e o controle do
fornecimento, sem prejuizo da competitividade do certame.

2.4. Justificativa dos quantitativos e da continuidade do fornecimento

2.4.1. A necessidade foi identificada a partir da reducdo dos quantitativos disponiveis em
estoque, associada ao consumo continuo e recorrente dos materiais pelas Secretarias
Municipais, circunstancia que evidencia a necessidade de reposicdo para assegurar a
manutencdo regular das atividades administrativas, operacionais, educacionais e pedagogicas.

2.4.2. Os gquantitativos estimados tém por base o historico de consumo e as demandas
recorrentes das unidades administrativas, considerando-se, conforme aplicavel, os estoques
existentes, 0 nimero de unidades e setores atendidos, o perfil de utilizacdo dos materiais, as
atividades programadas e a estimativa de consumo para o periodo da contratacdo, constituindo
referéncia para o adequado dimensionamento e planejamento das aquisic¢des.
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2.4.3. Por se tratar de contratacdo mediante Sistema de Registro de Pregos, os quantitativos
estabelecidos possuem natureza estimativa, ndo representando obrigacdo de aquisigao integral
pela Administracdo. Cada fornecimento ficard condicionado & necessidade efetivamente
demonstrada pela unidade requisitante e a emissdo da correspondente Ordem de Fornecimento,
nota de empenho ou instrumento equivalente.

2.4.4. A contratacdo conjunta dos quantitativos estimados para as diversas Secretarias nao
implica aquisi¢cdo ou entrega integral e imediata dos materiais, mas constitui mecanismo de
planejamento destinado a estabelecer quantitativos maximos de referéncia para atendimento
das necessidades municipais durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

2.4.5. Fica dispensada a elaboragdo de novo Estudo Técnico Preliminar — ETP, com fundamento
no art. 5°, inciso 1V, do Decreto Municipal n°® 013, de 29 de janeiro de 2025, considerando que
a presente licitacdo envolve bens comuns adquiridos com frequéncia, em intervalo ndo superior
a 02 (dois) anos, sem modificacdo da modelagem da contratacdo, do interesse publico
caracterizado e da solucdo anteriormente adotada, mantendo-se as caracteristicas essenciais do
ETP elaborado no &mbito do Processo Administrativo n® 695/2024.

2.4.6. A efetivacdo das aquisicdes decorrentes da Ata de Registro de Precos ficara condicionada
a existéncia da necessidade administrativa e da correspondente disponibilidade orcamentaria e
financeira, devendo os créditos orgamentarios pertinentes ser indicados previamente a
formalizacdo de cada contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente, conforme
aplicavel.

2.4.7. Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para assegurar a reposicao,
disponibilidade e continuidade do fornecimento de materiais de consumo, expediente e
didaticos, garantindo suporte adequado ao desenvolvimento das atividades das Secretarias
Municipais de Rio Preto da Eva/AM, prevenindo situa¢des de desabastecimento e contribuindo
para a continuidade, eficiéncia, economicidade e qualidade dos servicos publicos prestados a
populacéo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO, E ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS

3.1. A solucdo consiste na aquisicéo futura e parcelada de materiais de consumo, de expediente
e didaticos, conforme as necessidades das Secretarias Municipais da Prefeitura de Rio Preto da
Eva/AM, observadas as especificacdes, 0s quantitativos estimados e as demais condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.2. Considerando que foi dispensada a elaboracdo de novo Estudo Técnico Preliminar, com
fundamento no art. 5°, inciso 1V, do Decreto Municipal n® 013, de 29 de janeiro de 2025, a
descricdo da solucdo como um todo encontra-se detalhada diretamente neste Termo de
Referéncia.

3.3. A solucdo compreende o fornecimento de materiais novos, de primeiro uso, em perfeitas
condicdes de utilizacdo, devidamente acondicionados e identificados, compativeis com as
finalidades administrativas, operacionais, pedagdgicas, formativas e socioeducativas a que se
destinam.
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3.4. Os materiais deverdo atender as especifica¢fes constantes da tabela do objeto, observados
0s requisitos minimos de qualidade, rendimento, compatibilidade, funcionalidade,
durabilidade, resisténcia e seguranca, conforme aplicavel a cada item, sem prejuizo do
cumprimento das normas técnicas e regulamentacdes pertinentes.

3.5. O fornecimento serda realizado de forma parcelada e sob demanda, mediante emissdo de
Ordem de Fornecimento, nota de empenho ou instrumento equivalente, de acordo com as
necessidades efetivas das Secretarias Municipais, sem obrigacdo de aquisicdo integral dos
quantitativos estimados, quando adotado o Sistema de Registro de Precos.

3.6. A solugéo contempla, sob responsabilidade da contratada, todos os custos e procedimentos
necessarios ao adequado fornecimento dos produtos, incluindo acondicionamento, embalagem,
identificacdo, carregamento, transporte, descarga e entrega nos locais indicados pela
Administragdo, sem 6nus adicional.

3.7. Os produtos deverdo ser entregues em suas embalagens originais, quando aplicavel,
devidamente lacradas, integras e identificadas com informacbes suficientes para sua
conferéncia, tais como fabricante, marca, modelo, composicdo, quantidade, lote, data de
fabricacéo, prazo de validade e demais informacdes exigidas pela legislacdo pertinente.

3.8. Os materiais sujeitos a prazo de validade deverdo ser entregues com periodo remanescente
suficiente para seu armazenamento e utilizagdo regular pela Administragdo, conforme o0s
critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia. Nao serdo aceitos produtos vencidos,
adulterados, danificados, violados ou em condicdes inadequadas de conservacgao e uso.

3.9. Os materiais entregues em desacordo com as especificacdes, que apresentem defeitos,
avarias, baixa qualidade, incompatibilidade ou qualquer desconformidade deverdo ser
substituidos pela contratada, no prazo estabelecido pela Administracdo, sem custos adicionais.

3.10. Considerando o ciclo de vida do objeto, desde a fabricacdo e o acondicionamento até o
consumo e a destinacdo final, deverdo ser priorizados, sempre que disponiveis e compativeis
com as especificacdes e a competitividade, produtos duraveis, reutilizaveis, reciclaveis, de
menor impacto ambiental e que utilizem embalagens reduzidas ou reciclaveis.

3.11. A contratada devera observar as normas ambientais aplicaveis, responsabilizando-se,
qguando legalmente exigivel, pela logistica reversa, pelo recolhimento ou pela adequada
destinacdo de embalagens, residuos e materiais pds-consumo.

3.12. Em razdo da natureza dos bens, ndo se aplicam, em regra, servi¢os de instalagéo,
montagem, manutencdo ou assisténcia técnica, sem prejuizo da garantia legal ou da garantia
oferecida pelo fabricante para os itens em que tais condi¢Ges sejam aplicaveis.

3.13. A solucdo serd considerada integralmente atendida com a entrega e 0 recebimento
definitivo dos materiais em conformidade com as especificacfes, quantidades efetivamente
solicitadas, prazos, locais e condi¢Oes estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos gerais

4.1. A contratacdo devera assegurar o fornecimento de produtos que atendam as especificagdes,
unidades de fornecimento, quantidades estimadas e condigcOes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

4.2. Os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso, sem sinais de violacdo, deterioracéo,
reutilizacdo, r\econdicionamento ou avarias, e deverdo ser entregues em perfeitas condicGes de
conservagao e utilizagéo.

4.3. Os materiais deverdo apresentar qualidade, resisténcia, rendimento, funcionalidade,
durabilidade e seguranca compativeis com a finalidade a que se destinam, observadas as normas
técnicas e regulamentacdes aplicaveis a cada produto.

4.4, Os produtos deverdo ser entregues em suas embalagens originais, quando aplicavel,
devidamente lacradas, integras e identificadas com informacbes suficientes para sua
conferéncia, tais como marca, fabricante, composicdo, quantidade, lote, data de fabricagéo,
prazo de validade e demais dados exigidos pela legislag&o.

4.5. Os produtos sujeitos a prazo de validade deverdo ser entregues com prazo remanescente
suficiente para permitir seu armazenamento e utilizacao regular pela Administracdo, ndo sendo
aceitos produtos vencidos ou proximos do vencimento que inviabilizem seu consumo
adequado.

4.6. A contratada devera substituir, sem 6nus adicional para a Administracdo, os produtos
entregues em desacordo com as especificacdes, danificados, defeituosos, violados, vencidos ou
que apresentem desempenho incompativel com a finalidade prevista.

4.7. O fornecimento deverd ocorrer de maneira parcelada, conforme a necessidade das
Secretarias Municipais, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento, ndo estando a
Administracdo obrigada a adquirir integralmente os quantitativos estimados.

4.8. A entrega deverd compreender todas as despesas necessarias ao cumprimento do objeto,
incluindo embalagem, acondicionamento, carregamento, transporte, descarga e entrega nos
locais indicados pela Administracao.

Sustentabilidade

4.9. Sempre que aplicavel, disponivel no mercado e compativel com as especificacdes e com a
competitividade, deverdo ser priorizados produtos:

4.9.1. fabricados com materiais reciclados, reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis;

4.9.2. acondicionados em embalagens reduzidas, reciclaveis ou que utilizem menor quantidade
de plastico;
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4.9.3. que apresentem maior durabilidade e rendimento, reduzindo a necessidade de reposicéo
frequente;

4.9.4. produzidos sem a utilizacdo de substdncias tdxicas ou nocivas em concentraces
superiores as permitidas pela legislacdo; e

4.9.5. que permitam o adequado reaproveitamento, reciclagem ou descarte apds o consumo.

4.10. Para os itens de papelaria, devera ser priorizado o fornecimento de produtos reciclados ou
provenientes de fontes responsaveis, quando essa caracteristica estiver expressamente prevista
na especificacdo do respectivo item.

4.11. A contratada deverd observar as normas ambientais aplicaveis ao acondicionamento,
transporte e fornecimento dos produtos, bem como a logistica reversa e a destinacdo adequada
de embalagens e residuos, quando legalmente exigiveis.

Indicagédo de marcas ou modelos

4.12. Né&o sera exigida marca ou modelo especifico para os produtos objeto da contratagéo.
Eventuais referéncias utilizadas na descricdo dos itens terdo exclusivamente a finalidade de
estabelecer padrdo minimo de qualidade, devendo ser admitidos produtos equivalentes,
similares ou de qualidade superior, desde que atendam integralmente as especificacOes deste
Termo de Referéncia.

Vedacao de marcas ou produtos

4.13. Néo havera vedacdo prévia ao fornecimento de marcas ou produtos especificos,
ressalvados aqueles que tenham sido objeto de decisdo administrativa devidamente
fundamentada, baseada em avaliacdo técnica, histérico documentado de desempenho
insatisfatério ou descumprimento das especificacdes.

Exigéncia de amostras

4.14. Nao sera exigida, como regra geral, a apresentacdo previa de amostras, considerando a
natureza comum dos produtos, a quantidade de itens, o custo administrativo da avaliacdo e o
potencial de restricdo a competitividade.

4.15. A conformidade dos produtos sera verificada por ocasido do recebimento, mediante
conferéncia das especificacdes, da embalagem, da integridade, do prazo de validade e, quando
necessario, de catalogos, fichas técnicas ou informacdes oficiais do fabricante.

4.16. Caso algum item especifico apresente risco relevante de fornecimento de produto de baixa
qualidade e necessite de amostra, essa exigéncia devera estar expressamente indicada na tabela
de especificacdes, acompanhada dos critérios objetivos de avaliacdo e limitada ao licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar.
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Carta de solidariedade

4.17. N&o sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, tendo em vista que o
objeto compreende bens comuns, amplamente disponiveis no mercado, e que tal exigéncia
poderia restringir injustificadamente a competitividade e dificultar a participacdo de
revendedores, distribuidores e pequenos fornecedores.

Subcontratacao

4.18. Nd&o sera admitida a subcontratacdo do objeto principal da contratacédo, entendido
como o fornecimento dos materiais especificados neste Termo de Referéncia, permanecendo a
contratada integralmente responsavel pela qualidade, quantidade, prazo e conformidade dos
produtos fornecidos.

4.19. A utilizacdo de transportadoras ou prestadores de servigos para a execuc¢do de atividades
exclusivamente acessorias de transporte, carga e descarga nao sera caracterizada como sub-
contratacdo do objeto principal, permanecendo a contratada integralmente responsavel pe-
rante a Administracao pelo cumprimento das obriga¢fes assumidas, inclusive por eventuais
danos, perdas, extravios, avarias ou irregularidades ocorridas até o efetivo recebimento dos
materiais.

Garantia da contratacao

4.20. Néo sera exigida a prestacdo de garantia contratual prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei
Federal n°® 14.133/2021, considerando que:

4.20.1. o objeto é constituido por bens comuns e de fornecimento usual no mercado;

4.20.2. as aquisicOes serdo realizadas de forma parcelada e conforme a necessidade da
Administracéo;

4.20.3. 0 pagamento sera realizado somente ap0s a entrega e o recebimento dos produtos; e

4.20.4. a exigéncia de garantia podera elevar 0s custos das propostas e restringir a participacdo
de microempresas e empresas de pequeno porte, sem beneficio proporcional a Administracao.

4.21. A dispensa da garantia contratual ndo afasta a garantia legal dos produtos, a
responsabilidade da contratada pela substituicdo dos materiais defeituosos ou desconformes,
nem a aplicacao das penalidades previstas na legislacdo e nos instrumentos da contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de entrega

5.1. A entrega dos materiais devera ser realizada conforme as orienta¢des indicadas na Ordem
de Fornecimento, de acordo com a solicitacdo de cada Secretaria vinculada a Prefeitura
Municipal de Rio Preto da Eva/AM, observados os itens, quantitativos, locais de entrega e
demais condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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5.2. Cada Ordem de Fornecimento devera indicar, no minimo:

5.2.1. a Secretaria ou unidade requisitante;

5.2.2. os itens e respectivos quantitativos solicitados;

5.2.3. o local de entrega;

5.2.4. aidentificacdo do responsavel pelo recebimento;

5.2.5. 0 prazo para entrega; e

5.2.6. 0 nimero da nota de empenho ou do instrumento equivalente, quando aplicavel.

5.3. As quantidades constantes deste Termo de Referéncia possuem natureza estimativa e
representam a previsao de consumo para o periodo de vigéncia da contratacdo. Os quantitativos
efetivamente solicitados poderdo variar de acordo com as necessidades das unidades
requisitantes, observados os limites registrados, ndo estando a Administracdo obrigada a
adquirir integralmente os quantitativos estimados.

5.4. As Ordens de Fornecimento poderdo contemplar quantitativos distintos de cada item, de
acordo com a demanda efetivamente apresentada pela unidade requisitante, devendo a
contratada atender as solicitagdes dentro dos limites dos quantitativos registrados e nas
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.5. O prazo para entrega dos materiais serd de até 15 (quinze) dias corridos, contado do
recebimento da respectiva Ordem de Fornecimento pela contratada, na qual deverédo constar 0s
itens, gquantitativos, local de entrega e demais informacGes necessarias ao cumprimento da
solicitacéo.

5.6. A entrega devera ser realizada no endereco indicado na respectiva Ordem de Fornecimento,
nas dependéncias da Secretaria ou unidade requisitante da Prefeitura Municipal de Rio Preto da
Eva/AM, durante o horario regular de expediente entre 08:00h as 14:00h, salvo orientacao
expressa da Administracdo em sentido diverso.

5.7. Todas as despesas necessarias ao cumprimento do fornecimento, incluindo embalagem,
acondicionamento, carga, transporte, frete, seguro, tributos, encargos, descarga e entrega dos
materiais nos locais indicados pela Administracdo, deverdo estar incluidas nos precos ofertados,
ndo sendo admitida cobranca adicional.

5.8. Responsabilidade pela entrega e transporte: A entrega dos materiais sera de inteira
responsabilidade da contratada, incluindo acondicionamento, transporte, frete, carga, descarga
e demais providéncias necessarias até o local indicado na Ordem de Fornecimento.

5.8.1. A contratada podera utilizar transportadora ou terceiro para realizacdo do transporte,
permanecendo, contudo, integralmente responsavel pelo cumprimento dos prazos, pela
integridade dos produtos e por eventuais danos, perdas, extravios, avarias ou irregularidades
ocorridas durante a entrega.

5.8.2. A entrega somente sera considerada cumprida quando os materiais forem efetivamente
entregues no endereco indicado na Ordem de Fornecimento e recebidos por servidor ou
responsavel autorizado pela Administracao.

5.8.3. A entrega realizada em local diverso, a pessoa nao autorizada ou em desacordo com as
especificacbes ndo caracterizara o cumprimento da obrigacdo, cabendo a contratada
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providenciar, as suas expensas, a regularizacao, substituicdo ou nova entrega, sem 6nus para a
Administracéo.

5.8.4. Comprovantes de transporte, rastreamento ou documentos emitidos por transportadora
ndo substituirdo o recebimento formal realizado pela Administragéo.

5.9. Os materiais deverdo ser entregues novos, de primeiro uso, em perfeitas condigdes de
conservacdo e utilizagdo, devidamente acondicionados e protegidos contra danos durante o
transporte, atendendo integralmente as especificagdes, unidades de fornecimento, marcas
constantes da proposta aceita, quando aplicavel, e demais requisitos previstos neste Termo de
Referéncia.

5.10. Ndo sera admitida a substituicdo de marca, modelo, apresentacdo, dimensdo, composi¢ao
ou qualquer outra caracteristica relevante constante da proposta aceita sem prévia solicitacao
fundamentada da contratada e autorizacdo expressa da Administracdo, condicionada a
comprovacao de equivaléncia ou superioridade do produto, sem alteracdo do preco registrado.

5.11. A entrega parcial dos quantitativos constantes de uma mesma Ordem de Fornecimento
somente poderd ocorrer mediante prévia autorizacdo da Administracdo, ndo afastando a
obrigagdo da contratada de concluir o fornecimento no prazo estabelecido.

5.12. A Ordem de Fornecimento sera encaminhada preferencialmente por e-mail, sistema
eletrénico ou outro meio formal de comunicacdo indicado no processo, cabendo a contratada
manter atualizados seu endereco eletrénico, nimero de telefone e os dados do representante
responsavel durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e dos instrumentos dela
decorrentes.

5.13. A contratada devera confirmar o recebimento da Ordem de Fornecimento em até 01 (um)
dia util. A auséncia de confirmacgéo nédo impedira a contagem do prazo para entrega quando a
Administracdo possuir comprovacao do encaminhamento ao endereco eletrénico oficialmente
informado pela empresa.

5.14. Caso ndo seja possivel realizar a entrega no prazo estabelecido, a contratada devera
comunicar formalmente a Administracdo as razdes que impossibilitam o cumprimento da
obrigacao, preferencialmente com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis do vencimento,
apresentando a respectiva justificativa e, quando cabivel, documentos comprobatorios.

5.14.1. Eventual pedido de prorrogacao do prazo de entrega sera analisado pela Administracao
considerando as circunstancias do caso concreto e somente produzira efeitos apos sua expressa
aceitacdo, ndo implicando a simples apresentacdo do pedido suspensdo automatica do prazo
originalmente estabelecido.

5.14.2. Nas situacdes decorrentes de caso fortuito, for¢ca maior ou outro fato superveniente
devidamente comprovado que impossibilite a comunicacdo com a antecedéncia prevista, a
contratada deverd comunicar a ocorréncia tdo logo dela tenha conhecimento, submetendo-a a
analise da Administracdo.
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5.14.3. O atraso ndo justificado ou cuja justificativa ndo seja aceita pela Administracéo sujeitard
a contratada as medidas administrativas e san¢des previstas neste Termo de Referéncia e nos
demais instrumentos da contratacao.

Pagamento

5.15. Para fins de instrucdo do processo de pagamento, a contratada devera apresentar, apds a
entrega e o respectivo recebimento dos materiais:

5.15.1. nota fiscal correspondente aos produtos efetivamente fornecidos e recebidos;
5.15.2. requerimento de pagamento, contendo os dados bancarios da contratada;
5.15.3. recibo, quando exigivel,

5.15.4. Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, expedida pela Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional — PGFN;

5.15.5. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;

5.15.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou certiddo positiva com efeitos de
negativa;

5.15.7. certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual da sede da contratada; e
5.15.8. certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal da sede da contratada.

5.16. As certiddes exigidas deverdo estar validas na data da verificacdo, podendo a
Administracdo consultar diretamente os sistemas e bases oficiais disponiveis para comprovagédo
da manutencéo das condicdes de habilitacdo da contratada.

5.17. A nota fiscal somente sera encaminhada para liquidacéo apds a conferéncia dos produtos,
0 recebimento correspondente e o respectivo ateste pelo servidor responsavel, devendo guardar
integral compatibilidade com os itens, quantitativos e valores efetivamente fornecidos.

5.18. Havendo erro, divergéncia ou qualquer irregularidade na nota fiscal ou na documentacao
apresentada, a contratada serd& comunicada para proceder a corre¢cdo ou complementacao
necessaria.

5.19. O pagamento serd realizado apds o regular recebimento do objeto, ateste da nota fiscal,
verificacdo da documentacdo pertinente e liquidacdo da despesa, observados o prazo e 0s
procedimentos estabelecidos no instrumento convocatorio e na regulamentacdo municipal
aplicavel.
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Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.20. O prazo de garantia dos produtos sera aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor, contado a partir do primeiro dia util
subsequente ao recebimento definitivo do objeto.

5.21. Quando o fabricante estabelecer prazo de garantia superior ao prazo legal, prevalecera o
prazo mais favoravel a Administragao.

5.22. A garantia compreendera a substituicdo dos produtos que apresentem vicios, defeitos de
fabricacdo, avarias, baixa qualidade, divergéncias ou qualquer desconformidade com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.23. A contratada respondera pela qualidade e conformidade dos produtos fornecidos, ainda
que os vicios ou defeitos sejam identificados ap6s o recebimento definitivo, desde que a
comunicagéo ocorra dentro do prazo de garantia aplicavel.

5.24. Uma vez notificada, a contratada devera substituir ou complementar os produtos
desconformes no prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento da notificagéo,
sem qualquer 6nus adicional para a Administracao.

5.25. A substituicdo deverd ser realizada por produto novo, de primeiro uso, com
especificagcdes, qualidade e desempenho iguais ou superiores aos do produto originalmente
fornecido, mantendo-se 0 preco registrado ou contratado.

5.26. Todos os custos relacionados a retirada, ao transporte, a devolugédo e a nova entrega dos
produtos defeituosos, recusados ou desconformes serdo suportados integralmente pela
contratada.

5.27. Para os produtos sujeitos a prazo de validade, a garantia também compreendera o
atendimento as condicGes de validade estabelecidas neste Termo de Referéncia, ndo sendo
admitida a entrega de materiais vencidos, deteriorados ou com prazo remanescente insuficiente
para sua utilizacdo regular.

5.28. Em razdo da natureza dos materiais de consumo, de expediente e didaticos, ndo serdo
exigidos servicos permanentes de manutencdo ou assisténcia técnica, salvo para itens
especificos cuja natureza demande suporte do fabricante ou fornecedor.

5.29. Quando aplicavel ao produto, a contratada devera disponibilizar os meios necessarios ao
acionamento da garantia e da assisténcia técnica, informando os canais de atendimento, 0s
procedimentos e 0s documentos exigidos, sem transferir a Administracdo custos ou
providéncias que sejam de responsabilidade do fornecedor.

5.30. O recebimento definitivo ndo afastard a responsabilidade da contratada pelos vicios
ocultos, defeitos de fabricacdo ou desconformidades posteriormente identificados durante o
prazo de garantia.

5.31. O descumprimento das obrigacGes relacionadas a garantia e a substituicdo dos produtos
sujeitara a contratada as medidas administrativas e sangfes previstas no instrumento
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convocatorio, na Ata de Registro de Precos, no contrato ou instrumento equivalente e na
legislacdo aplicavel.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Disposicgdes gerais

6.1. A Ata de Registro de Pregos, os contratos, as notas de empenho e os demais instrumentos
equivalentes deverdo ser executados fielmente pelas partes, de acordo com as condic¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatério e na proposta aceita,
observadas a Lei Federal n® 14.133/2021 e a regulamentagcdo municipal aplicavel.

6.2. Cada parte respondera pelas consequéncias decorrentes da inexecuc¢do total ou parcial das
obrigacdes assumidas.

6.3. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal formalmente
designados pela autoridade competente, nos termos do Decreto Municipal n® 025, de 29 de abril
de 2024.

6.4. Considerando que a contratacdo atendera a diversas Secretarias Municipais, podera ser
designado um gestor responsavel pela coordenacao geral da contratacao e fiscais responsaveis
pelo acompanhamento das entregas destinadas as respectivas unidades requisitantes, conforme
a conveniéncia administrativa e a capacidade operacional do Municipio.

6.5. A designacao dos agentes responsaveis devera considerar a compatibilidade das atribuicGes
do cargo, a complexidade da fiscalizacdo, o quantitativo de instrumentos sob responsabilidade
do servidor e sua capacidade para o desempenho das atividades.

6.6. Nas hipoteses de impedimento, suspensdo ou paralisacdo da execucdo por determinacédo da
Administracdo, os prazos afetados serdo ajustados pelo periodo correspondente, mediante
registro formal nos autos, quando cabivel.

Comunicaces

6.7. As comunicacgdes entre a Administracdo e a contratada deverdo ser realizadas por escrito
sempre gue o ato exigir formalidade, admitindo-se o uso de e-mail, sistema eletrénico ou outro
meio oficial que permita a comprovacédo do envio e do recebimento.

6.8. A contratada devera manter atualizados seu endereco, e-mail, nimero de telefone e os
dados do representante responsavel durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e dos
instrumentos dela decorrentes.

6.9. A Administracdo podera convocar 0 representante da contratada para prestar
esclarecimentos ou adotar providéncias relacionadas a execucdo do objeto, fixando prazo
compativel com a situacao apresentada.

6.10. Apds a formalizacdo da contratacdo, a Administracdo podera, quando considerar
necessario, convocar o representante da contratada para reunido inicial destinada ao
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esclarecimento das condicdes de fornecimento, dos procedimentos de entrega, dos mecanismos
de fiscalizagdo, dos critérios de recebimento e das consequéncias do inadimplemento.

Gestéo da contratagdo

6.11. Compete ao gestor da contratacdo, sem prejuizo das atribui¢fes previstas no Decreto
Municipal n°® 025/2024:

6.11.1. coordenar as atividades relacionadas a fiscaliza¢&o;
6.11.2. acompanhar os registros e as ocorréncias relacionados a execucao;

6.11.3. verificar, com o apoio dos fiscais, 0 cumprimento dos prazos e das obriga¢fes assumidas
pela contratada;

6.11.4. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada para fins de
empenho e pagamento;

6.11.5. coordenar a instrugdo dos procedimentos relacionados a alteragfes, pagamentos,
reequilibrio econémico-financeiro, aplicacdo de sancOes e extingcdo dos instrumentos da
contratacao;

6.11.6. comunicar a autoridade competente as situacdes que ultrapassem suas atribuigdes;

6.11.7. realizar o recebimento definitivo do objeto, mediante documento que comprove o
atendimento das exigéncias estabelecidas; e

6.11.8. adotar as providéncias necessarias a instauracdo de processo administrativo para
apuracdo de infracGes, quando cabivel.

Fiscalizacdo da execucdo

6.12. Compete ao fiscal da contratacdo, sem prejuizo das atribuicdes previstas no Decreto
Municipal n°® 025/2024:

6.12.1. acompanhar as entregas e verificar o cumprimento das Ordens de Fornecimento;

6.12.2. conferir os itens, as quantidades, as marcas, as especificacdes, as condi¢bes das
embalagens, os prazos de validade e a qualidade aparente dos produtos;

6.12.3. registrar todas as ocorréncias relacionadas a execucdo, indicando as medidas necessarias
a regularizacdo das falhas identificadas;

6.12.4. notificar a contratada para corrigir irregularidades, substituir produtos ou complementar
quantitativos;

6.12.5. comunicar ao gestor, em tempo habil, as situa¢es que possam comprometer o prazo ou
a adequada execucéo do objeto;
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6.12.6. conferir a nota fiscal e os documentos exigidos para pagamento;

6.12.7. realizar o recebimento provisorio e emitir o respectivo ateste, quando comprovado o
cumprimento das exigéncias; e

6.12.8. informar ao gestor 0s atrasos, as recusas de substituicdo, as entregas incompletas e 0s
demais descumprimentos que possam ensejar medidas administrativas ou aplicacdo de sancdes.

6.13. O fiscal ndo poderé aceitar produtos diferentes daqueles constantes da proposta e da
Ordem de Fornecimento, salvo substituicdo previamente autorizada pela Administracdo e
comprovadamente equivalente ou superior, sem acréscimo de preco.

6.14. A fiscalizacdo ndo excluira nem reduzira a responsabilidade da contratada pela execugédo
do objeto, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, vicio, defeito ou inadequacao
dos produtos fornecidos.

Controle das solicitacoes

6.15. Cada fornecimento devera ser precedido de Ordem de Fornecimento emitida pela unidade
competente, sendo vedada a entrega de produtos sem a correspondente autorizacdo
administrativa.

6.16. A Administracdo devera manter controle das Ordens de Fornecimento emitidas, das
quantidades entregues, dos saldos registrados, dos prazos de entrega e dos pagamentos
realizados.

6.17. As Secretarias requisitantes deverao planejar suas solicitacdes, sempre que possivel, de
forma consolidada, evitando pedidos excessivamente fracionados ou em quantidades
economicamente inviaveis, sem prejuizo do atendimento de demandas urgentes devidamente
justificadas.

6.18. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a realizar as aquisicoes,
que dependerdo da necessidade efetiva, da disponibilidade orcamentéaria e da emissdo do
respectivo instrumento de contratacéo.

Ocorréncias e inadimplemento

6.19. As irregularidades identificadas deverdo ser registradas no historico de gerenciamento da
contratacdo, com indicacdo da data, dos itens afetados, das providéncias solicitadas e da
manifestacdo apresentada pela contratada.

6.20. A contratada devera corrigir as falhas, substituir os produtos recusados ou complementar
as quantidades no prazo estabelecido pela fiscalizacdo, sem prejuizo das sancdes aplicaveis.

6.21. Quando a ocorréncia ultrapassar a competéncia do fiscal, este deverd comunica-la
imediatamente ao gestor, que adotara as providéncias cabiveis ou encaminhard o caso a
autoridade competente.
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6.22. A aplicacdo de san¢des dependerd de regular processo administrativo, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021 e com 0
Decreto Municipal n® 050, de 24 de setembro de 2025.

Fiscalizacéo

6.23. A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal formalmente
designado pela autoridade competente, ou pelo respectivo substituto, em conformidade com a
Lei Federal n® 14.133/2021 e com o Decreto Municipal n® 025, de 29 de abril de 2024.

6.24. Considerando a natureza comum e a baixa complexidade do objeto, as atividades de
fiscalizacdo técnica e administrativa poderdo ser desempenhadas pelo mesmo agente publico,
desde que a acumulacdo seja compativel com suas atribuicdes e capacidade operacional,
preservada a distin¢do entre as atividades.

6.25. A fiscalizagé@o devera ocorrer de forma preventiva, rotineira e sistematica, abrangendo as
Ordens de Fornecimento, 0s prazos, as entregas, a qualidade dos produtos, a documentagédo
fiscal e as demais obrigacfes assumidas pela contratada.

Fiscalizacéo técnica

6.26. O fiscal técnico acompanhara a execucdo do objeto para assegurar 0 cumprimento das
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Precos, no contrato
ou instrumento equivalente.

6.27. Compete ao fiscal técnico:

6.27.1. acompanhar o cumprimento das Ordens de Fornecimento;

6.27.2. verificar os prazos e as condicOes de entrega;

6.27.3. conferir os itens, as quantidades, as unidades de fornecimento, as marcas, as
especificacdes, as embalagens e os prazos de validade;

6.27.4. verificar se os produtos sdo novos, de primeiro uso e se estdo em condi¢bes adequadas
de conservacao e utilizacéo;

6.27.5. recusar, total ou parcialmente, os produtos em desacordo com as especificacdes;
6.27.6. acompanhar a substituicdo ou complementacdo dos produtos recusados; e

6.27.7. realizar o recebimento provisério, mediante documento que comprove o atendimento
das exigéncias técnicas.

6.28. O fiscal técnico devera registrar no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo, descrevendo as falhas identificadas e as providéncias necessarias a
sua regularizacdo.
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6.29. ldentificada inexatiddo, irregularidade ou desconformidade, o fiscal técnico notificara a
contratada, por escrito, fixando prazo para corre¢do, substituicdo ou complementacdo do
fornecimento.

6.30. O fiscal técnico informaré ao gestor, em tempo habil, as situacdes que demandem decisao
ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

6.31. As ocorréncias que possam comprometer o atendimento das necessidades das Secretarias
Municipais ou inviabilizar a entrega nas datas estabelecidas deverdo ser comunicadas
imediatamente ao gestor.

6.32. O fiscal técnico comunicara ao gestor, com antecedéncia razoavel, o encerramento da
vigéncia do instrumento sob sua responsabilidade, para adogdo das providéncias cabiveis
quanto a conclusdo das aquisicdes, eventual prorrogacdo ou realizacdo de nova contratacéo.
Fiscalizagdo administrativa

6.33. A fiscalizacdo administrativa compreendera o acompanhamento dos aspectos formais,
fiscais, financeiros e documentais relacionados a execucéo da contratacéo.

6.34. Compete ao fiscal administrativo:
6.34.1. verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada;
6.34.2. conferir a nota fiscal e os documentos exigidos para pagamento;

6.34.3. acompanhar os empenhos, pagamentos, glosas, saldos e garantias dos produtos, quando
aplicaveis;

6.34.4. acompanhar a formalizacdo de apostilamentos, termos aditivos e demais alteracdes;

6.34.5. verificar a compatibilidade entre os valores cobrados e 0s precos registrados ou
contratados;

6.34.6. controlar os quantitativos solicitados, entregues e os saldos disponiveis; e

6.34.7. encaminhar a documentacdo devidamente conferida ao gestor para adocdo das
providéncias necessarias.

6.35. Caso seja constatado descumprimento de obrigacdo, o fiscal administrativo devera adotar
tempestivamente as providéncias compreendidas em sua competéncia e comunicar ao gestor as
situacbes que demandem medidas adicionais.

6.36. O fiscal administrativo devera solicitar a contratada os documentos comprobatorios
necessarios quando ndo for possivel verificar sua regularidade diretamente nos sistemas
oficiais.
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6.37. A existéncia de fiscalizacdo ndo excluira nem reduziré a responsabilidade da contratada
pela execucdo integral do objeto, inclusive quanto a qualidade, aos prazos, a quantidade e a
conformidade dos produtos fornecidos.

Gestor do contrato

6.38. Cabe ao gestor do contrato, da Ata de Registro de Precos ou dos instrumentos
equivalentes, sem prejuizo das atribuic6es estabelecidas no Decreto Municipal n° 025, de 29 de
abril de 2024:

6.38.1. coordenar as atividades relacionadas ao acompanhamento e a fiscalizacdo da
contratacdo, assegurando o cumprimento das condicdes previstas neste Termo de Referéncia e
nos demais instrumentos vinculados;

6.38.2. manter atualizado o histérico de gerenciamento, contendo os registros formais da
execucdo, incluindo as Ordens de Fornecimento, entregas, recebimentos, ocorréncias,
notificacdes, substituicOes, alteracbes, prorrogagdes e demais providéncias adotadas;

6.38.3. acompanhar os registros realizados pelos fiscais e as medidas adotadas para correcao
das irregularidades, informando a autoridade competente as situagdes que ultrapassem suas
atribuicoes;

6.38.4. acompanhar, com o apoio da fiscalizacdo administrativa, a manutencdo das condicGes
de habilitacdo da contratada para fins de emissdo de empenho, liquidacdo e pagamento;

6.38.5. registrar os problemas que possam impedir ou atrasar o fluxo regular da liquidagéo e do
pagamento da despesa, adotando as providéncias cabiveis dentro de sua competéncia;

6.38.6. coordenar o controle das quantidades solicitadas e fornecidas, dos saldos registrados e
dos valores executados, evitando aquisicGes superiores aos quantitativos registrados ou
contratados;

6.38.7. coordenar os atos preparatdrios e encaminhar aos setores competentes a documentagao
necessaria a formalizacdo de apostilamentos, termos aditivos, prorrogacfes, reequilibrio
econémico-financeiro, pagamentos, sancdes e extin¢do dos instrumentos;

6.38.8. realizar o recebimento definitivo dos produtos, mediante documento que comprove o0
atendimento das exigéncias estabelecidas, apos o recebimento provisoério e o ateste efetuados
pelo fiscal;

6.38.9. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada, com registro do desempenho na
execucdo e das penalidades eventualmente aplicadas;

6.38.10. adotar as providéncias necessarias a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para aplicacdo de san¢des, quando houver indicios de infracdo,
encaminhando a documentacdo a comissao ou ao setor competente, nos termos do art. 158 da
Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 050, de 24 de setembro de 2025;
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6.38.11. elaborar o relatorio final da contratacéo, contendo informacdes sobre o atendimento da
necessidade administrativa, os resultados alcancados, as ocorréncias verificadas e as medidas
recomendadas para o aperfeicoamento de futuras contratacoes;

6.38.12. encaminhar aos setores responsaveis pela liquidacdo e pelo pagamento a
documentacédo pertinente, devidamente instruida com o ateste da fiscaliza¢do e o recebimento
definitivo, no valor efetivamente reconhecido pela Administracéo; e

6.38.13. comunicar & autoridade competente, com antecedéncia razoavel, o término da vigéncia
da Ata de Registro de Precos, do contrato ou do instrumento equivalente, para avaliacdo da
necessidade de prorrogacéo, realizacdo de nova contratacido ou adocao de outras providéncias.
7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

InfragGes administrativas

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto
Municipal n° 050, de 24 de setembro de 2025, o licitante ou contratado que:

7.1.1. der causa a inexecucdo parcial da contratacao;

7.1.2. der causa a inexecucdo parcial que provoque grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. der causa a inexecucdo total da contratacéo;

7.1.4. deixar de entregar os produtos no prazo estabelecido, sem motivo devidamente justificado
e aceito pela Administracgéo;

7.1.5. paralisar o fornecimento sem justa causa e sem prévia comunicacdo a Administracao;

7.1.6. recusar-se injustificadamente a receber ou cumprir Ordem de Fornecimento regularmente
emitida;

7.1.7. entregar produtos em quantidade, qualidade, marca, modelo, apresentacdo ou
especificacdo diferente daquela aceita na licitacdo ou solicitada pela Administracéo;

7.1.8. deixar de substituir, complementar ou corrigir os produtos recusados no prazo
estabelecido;

7.1.9. entregar produto falsificado, adulterado, deteriorado, vencido, danificado, reutilizado ou
improprio para a finalidade a que se destina;

7.1.10. ndo celebrar o contrato, ndo assinar a Ata de Registro de Precos ou ndo aceitar o
instrumento equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.11. ndo manter a proposta apresentada, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
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7.1.12. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a
execucéo;

7.1.13. fraudar a licitagdo ou a execucéo da contratacéo;

7.1.14. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; ou
7.1.15. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.
Sancdes aplicaveis

7.2. Apos regular processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa,
poderdo ser aplicadas as seguintes sancoes:

7.2.1. adverténcia;

7.2.2. multa;

7.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

7.2.4. declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.3. A adverténcia sera aplicada exclusivamente nos casos de inexecugdo parcial que nao
causem prejuizo relevante e quando ndo se justificar sancdo mais grave.

7.4. A san¢do de impedimento de licitar e contratar podera ser aplicada nas hipéteses de
inexecucdo grave, inexecucao total, atraso injustificado, recusa de fornecimento ou paralisacéo,
quando ndo se justificar a declaracao de inidoneidade, observados os prazos e critérios previstos
na Lei Federal n® 14.133/2021 e no Decreto Municipal n°® 050/2025.

7.5. A declaracdo de inidoneidade poderad ser aplicada nas hipdteses de apresentacdo de
documentacéo falsa, fraude, comportamento inidoneo, entrega dolosa de produto falsificado ou
adulterado e pratica de ato lesivo previsto na Lei Federal n® 12.846/2013, bem como nas demais
hipdteses legalmente previstas.

Multas

7.6. O atraso injustificado na entrega sujeitara a contratada a multa moratoria de 0,5% (cinco
décimos por cento) por dia util de atraso, calculada sobre o valor da parcela ou da Ordem de
Fornecimento inadimplida, limitada a 10% (dez por cento).

7.7. O atraso superior a 20 (vinte) dias Uteis, sem justificativa aceita pela Administracdo,
podera caracterizar inexecucao total da respectiva Ordem de Fornecimento, autorizando sua
extin¢do ou cancelamento, a convocacdo do fornecedor subsequente e a aplicacdo das demais
san¢Oes cabiveis.

7.8. Serdo aplicadas multas compensatorias nos seguintes percentuais:
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7.8.1. 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela afetada, pela entrega incompleta, pela
desconformidade sanavel ou pela inexecucdo parcial sem grave prejuizo, quando a
irregularidade n&o for corrigida no prazo fixado;

7.8.2. 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela afetada, pela reincidéncia no fornecimento
de produtos desconformes ou pelo descumprimento do prazo de substituicéo;

7.8.3. 15% (quinze por cento) sobre o valor da Ordem de Fornecimento inadimplida, pela
recusa injustificada em fornecer, pela paralisagédo do fornecimento ou pela inexecugéo parcial
que cause grave prejuizo;

7.8.4. 20% (vinte por cento) sobre o valor da Ordem de Fornecimento inadimplida, pela
inexecucdo total da obrigacdo nela prevista;

7.8.5. 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, pela recusa injustificada em assinar a Ata
de Registro de Precos, celebrar o contrato ou aceitar instrumento equivalente; e

7.8.6. de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor da contratacao afetada,
nas hipoteses de fraude, falsidade, comportamento inidéneo ou entrega dolosa de produto
falsificado, adulterado ou imprdprio.

7.9. A multa moratdria poderad ser convertida em compensatoria quando o atraso tornar o
fornecimento inutil para a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo de outras san¢des, vedada
a cobranca cumulativa das duas multas pelo mesmo fato e sobre a mesma base de célculo.

7.10. Quando a irregularidade atingir apenas parte do fornecimento, a multa devera incidir sobre
o valor da parcela efetivamente inadimplida, salvo quando o descumprimento comprometer
integralmente a utilidade da contratacao.

7.11. As multas e indenizacdes poderdo ser descontadas dos pagamentos devidos a contratada.
Sendo os valores insuficientes, a diferenca devera ser recolhida no prazo de 15 (quinze) dias,
contado da comunicacéo oficial, sem prejuizo de inscricdo em divida ativa e cobranca judicial.

7.12. A aplicacdo das sancbes ndo excluira a obrigacdo de reparacdo integral dos danos
causados ao Municipio.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado mediante Pregédo Eletrénico, pelo critério de julgamento de
menor preco por item, com adoc¢do do Sistema de Registro de Precos, nos termos da Lei Federal
n® 14.133/2021.

8.2. O fornecimento seré parcelado, conforme a necessidade da Administracdo, mediante
emissdo de Ordem de Fornecimento.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 12.854.575,89 (doze milhdes, oitocentos e
cinquenta e quatro mil, quinhentos e setenta e cinco reais e oitenta e nove centavos),
conforme 0s precos unitarios referenciais e quantitativos constantes da tabela e da pesquisa de
precos anexas ao processo.

9.2. A estimativa do valor da contratagdo foi apurada mediante regular pesquisa de precos,
observados os parametros estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n°® 014, de 29 de janeiro de 2025, considerando as caracteristicas do objeto, 0s
quantitativos estimados e as condic¢des de fornecimento.

9.3. Os precos unitarios referenciais, 0 mapa comparativo de precos, a metodologia adotada, as
memorias de calculo e os documentos que deram suporte a formacgdo do valor estimado
integram a instrucéo do processo administrativo da contratacéo.

9.4. Os precos inicialmente registrados ou contratados serdo considerados fixos e irreajustaveis
pelo periodo de 1 (um) ano, contado da data-base do orgcamento estimado da contratacao.

9.5. Apos o interregno minimo de 1 (um) ano, quando cabivel, os precos poderdo ser reajustados
mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, divulgado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou por outro indice oficial que venha
a substitui-lo, observadas as disposicoes legais e regulamentares aplicaveis.

9.6. O reajuste somente sera aplicado as obrigacdes executadas apos a ocorréncia da anualidade,
mediante requerimento do interessado ou de oficio, quando previsto na regulamentacédo
aplicavel, observada a respectiva data-base.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A dotacdo orcamentaria sera informada pela Secretaria Municipal de Administracao,
Financas e Terras referente ao exercicio 2026, de acordo com a disponibilidade orcamentaria e
financeira.

Rio Preto da Eva/AM, 04 de setembro de 2026.

Waldilene da Silva Barbosa
Assessor de Gabinete — Portaria n® 258/2025

Jodo Queiroz Neto
Secretario de Administracdo, Planejamento e Financas
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Aquisicdo futura e parcelada de materiais de consumo, expediente e didaticos

PROBABILIDADE

RISCO DE OCORRENCIA IMPACTO ACAO PREVENTIVA ACAO DE CONTINGENCIA
Estabelecer prazo objetivo nas Ordens de | Notificar a contratada para regularizagdo e,
Atraso na entrega dos Adi I . h q istind q did
materiais Media Alto Fornecimento e acompanhar 0s prazos de perSI_st_ln 0 0 atras_o, zil_otar as  medidas
entrega. administrativas e sancionatdrias cabiveis.

x . Emitir Ordens de Fornecimento com | Notificar a contratada para cumprimento da
Ndo entrega dos itens di | ificacio ol dos i I brigacs do cabivel | .
solicitados Média Alto especificagdo clara dos itens, quantitativos, | obrigacdo e, quando cabivel, cancelar o registro e

local e prazo de entrega. convocar fornecedor subsequente.
Entrega de produtos em Definir especificacbes objetivas e realizar | Recusar o0s produtos desconformes e exigir
desacordo com as Média Alto conferéncia quantitativa e qualitativa no | substituicdo, complementacdo ou nova entrega,
especificacOes recebimento. sem Onus para a Administracdo.
Fornecimento de produtos . .
o . Exigir produtos novos, de primeiro uso, - .
danificados, violados, .- Recusar 0s materiais e determinar sua
. . Média Alto adequadamente embalados e com prazo de S .
vencidos ou de qualidade . . "y substituicdo dentro do prazo estabelecido.
. . validade compativel, quando aplicavel.
incompativel
. Estabelecer que o transporte e a entrega sdo de - . S
Danos, perdas ou extravios . - - . . Exigir reposigdo ou nova entrega dos materiais, as
Baixa Médio responsabilidade integral da contratada até o
durante o transporte . . o ~ expensas da contratada.
efetivo recebimento pela Administracao.
. Informar  expressamente na Ordem de | Ndo reconhecer a obrigacdo como cumprida e
Entrega em local diverso ou a . - . , . 2
N . Baixa Médio Fornecimento o endereco e o responsavel pelo | determinar a regularizacdo da entrega, sem custos
pessoa ndo autorizada . L
recebimento. adicionais.
Falha na comunicagdo ou no Manter atualizados e-mail, telefone e dados do | Reencaminhar a comunicacdo pelos meios
recebimento da Ordem de Baixa Médio representante da contratada e utilizar meios que | oficiais disponiveis e registrar a ocorréncia no
Fornecimento permitam comprovar o envio. processo.
. Priorizar itens essenciais, antecipar solicitagdes e
. . Acompanhar 0s estoques, planejar as o <
Desabastecimento de materiais - R - . : adotar providéncias para convocacdo de
. Média Alto solicitacOes e utilizar o Sistema de Registro de x
essenciais . fornecedor subsequente ou nova contratacéo,
Precos para atendimento parcelado. .
guando necessario.
L . Utilizar histérico de consumo, estoques | Reavaliar o planejamento das solicitacGes e, se
Estimativa inadequada dos - - . . . . L ~

uantitativos Média Médio existentes, nimero de unidades atendidas e | necessario, iniciar nova contratacdo, observada a
a demandas previstas. legislacdo aplicavel.

Aqu|5|_(;a0 superior ~ 4 Realizar fornecimento parcelado e emitir | Redimensionar as solicitagbes futuras e
necessidade efetiva, . - . L L 8

) Baixa Médio Ordens de Fornecimento conforme a | redistribuir os materiais entre as unidades, quando
ocasionando  excesso  de

estoque ou desperdicio

necessidade efetiva das Secretarias.

possivel.
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PROBABILIDADE = ~ R
RISCO DE OCORRENCIA IMPACTO ACAO PREVENTIVA ACAO DE CONTINGENCIA
Convocar o fornecedor para negociacao visando a
Preco registrado tornar-se Realizar pesquisa de precos adequada e | adequagdo do preco registrado aos valores
superior ao praticado no Média Alto acompanhar a compatibilidade dos valores | praticados no mercado e, ndo sendo obtido
mercado registrados com os pregos de mercado. resultado satisfatorio, adotar as providéncias
legalmente cabiveis quanto ao registro de precos.
Concessdo  indevida  de Exigir ~ documentacdo  suficiente  para | Realizar andlise técnica e juridica, quando
reequilibrio econémico- comprovacdo do fato superveniente, de seu | cabivel, e indeferir fundamentadamente o pedido
financeiro por auséncia de Média Médio impacto efetivo sobre os custos da contratagdo e | quando ndo estiverem comprovados 0s requisitos
comprovacdo dos requisitos do nexo causal entre 0 evento alegado e o | necessarios ao restabelecimento do equilibrio
legais desequilibrio econémico-financeiro. econdmico-financeiro.
I_Dropostg com preco - Realizar analise de exequibilidade e diligéncias | Exigir comprovacédo da exequibilidade e adotar as
inexequivel ou incompativel Média Alto R ) . . o T
; guando houver indicios de preco incompativel. | medidas cabiveis caso ndo seja demonstrada.
com os custos do fornecimento
. - Admitir, mediante solicitacdo fundamentada da
Indisponibilidade ou - R . - N
. Utilizar especificacbes usuais de mercado, | contratada, analise e autorizacdo expressa da
descontinuidade de . - . e . - ~
. Baixa Médio evitando  exigéncias  desnecessariamente | Administracdo, produto  comprovadamente
determinado  produto  no . . . -
restritivas. equivalente ou superior ao originalmente
mercado « .
ofertado, sem alteracdo do preco registrado.
Irregulgndade fiscal, social ou - o Verificar a manutencdo das condi¢des de | Notificar a contratada e adotar as providéncias
trabalhista da  contratada Média Médio e L S o S
x habilitacdo nos momentos legalmente exigidos. | administrativas cabiveis conforme a legislagéo.
durante a execucdo
T Designar gestor e fiscal e manter controle das | Corrigir 0s registros, realizar conferéncias
Falhas na fiscalizagdo ou no . . ; LI . . .
Baixa/Média Alto Ordens de Fornecimento, entregas, saldos, | adicionais e comunicar as irregularidades ao
controle das entregas - . .
ocorréncias e pagamentos. gestor e a autoridade competente.
. Instaurar  procedimento  administrativo  de
. . Monitorar o desempenho do fornecedor e S . ~ c
Descumprimento reiterado das - . - . responsabilizacdo, aplicar as sangdes cabiveis e,
SR Média Alto registrar formalmente as ocorréncias verificadas - .
obrigaces pela contratada x guando aplicavel, cancelar o registro e convocar
durante a execucéo.
fornecedor subsequente.

Observacao: O presente Mapa de Riscos devera ser acompanhado durante as fases de planejamento, selecao do fornecedor e execucdo da contratacdo, conforme a natureza
de cada risco identificado, podendo ser atualizado sempre que forem constatados novos riscos ou alteracdes relevantes na probabilidade, no impacto ou nas medidas de
tratamento inicialmente estabelecidas.



