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1.1. Aquisicdo de resmas de papel A4, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias a seguir estabelecidas:

Val
Item Especificacoes CATMAT Unidade |Quant E.l (’)r. Valor Total
Unitario
PAPEL A4
® Tipo:sulfite/apergaminhado/oficio; Embalagem
1 ® Tamanho(C x L): 297 x 210mm; 461821 g 660 R$ 24,98 R$ 16.486,80
500 folhas
® Gramatura: 75g/m2; Cor: branco;
® Embalagem resistente a umidade.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. A contratagdo tem prazo de vigéncia até 31 de dezembro do corrente exercicio financeiro, contado da sua divulgacdo no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3.1. O prazo de vigéncia serda automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for
concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas na Lei.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de resma de papel A4, visando atender as necessidades desta Defensoria

Publica do Estado de Alagoas.

2.2. A aquisicdo de resmas de papel A4 mostra-se necessaria para garantir a continuidade das atividades administrativas e do

atendimento ao publico.

2.3. O estoque atual encontra-se reduzido e insuficiente para atender a demanda institucional dos préximos meses, tornando-se

evidente a necessidade de reposicao imediata.
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2.4. Considerando que o processo licitatério destinado ao futuro fornecimento ainda estd em fase inicial, ndo havendo previsao
imediata de entrega, é imprescindivel realizar a reposicdo emergencial para evitar a paralisacdo dos trabalhos que dependem
diretamente desse insumo basico.

2.5. Dessa forma, a medida se caracteriza como essencial para assegurar o funcionamento regular das unidades, a manuten¢do dos
servicos e o cumprimento das rotinas administrativas desta Defensoria Ptiblica.

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. Com base nas opcdes de mercado, a forma mais vidvel para a Defensoria Publica do Estado de Alagoas é a aquisicdo de
resmas de papel A4, com especificacOes padronizadas, garantindo qualidade e compatibilidade com os equipamentos de impressao
da instituicdo.

3.2. O fornecimento do papel A4, na gramatura e caracteristicas descritas neste Termo de Referéncia, possibilitard o adequado
desempenho das atividades administrativa e de atendimento ao ptblico.

3.3. A escolha pela aquisicdo direta do insumo decorre da necessidade imediata de reposicdo do estoque, atualmente insuficiente,
de forma a evitar a interrup¢ao de impressao de documentos oficiais, comunicacdes internas e pegas processuais.

3.4. A solugdo contempla o fornecimento e entrega do material devidamente acondicionado em embalagens resistentes a umidade,
protegendo a integridade do papel durante o armazenamento e o uso.

3.5. Considerando que o produto especificado é amplamente comercializado no mercado nacional, a solu¢do proposta mostra-se
adequada e economicamente vantajosa.

4. Requisitos da contratacao
4. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1. A contratacdo devera observar critérios de sustentabilidade, preferencialmente considerando produtos oriundos de fontes
responsaveis, produzidos com préticas que reduzam impactos ambientais.

4.2. As resmas de papel que apresentarem vicio, defeito ou qualquer divergéncia em relacdo as especificacdes estabelecidas
deverdo ser substituidas pela Contratada sem 6nus para a Administracao, observando-se as seguintes condicdes:

4.2.1. O Contratado devera realizar a substituicdo do material defeituoso no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da
notificacdo formal encaminhada pelo Contratante.

4.2.2. Decorrido o prazo estipulado sem atendimento integral da solicitacdo ou sem apresentacdo de justificativa aceitavel, ficara o
Contratante autorizado a adquirir o material de outro fornecedor para substituicdo, podendo exigir da Contratada o ressarcimento
integral dos custos decorrentes, sem prejuizo das demais sancdes aplicaveis e sem que isso implique perda da garantia do restante
do fornecimento.

4.2.3. Todo o material fornecido devera estar em conformidade com as normas técnicas brasileiras aplicaveis ao papel A4,
especialmente no que se refere a gramatura, composi¢do, dimensdes e padrdes de qualidade, devendo, sempre que possivel, possuir
certificacbes que comprovem a procedéncia sustentavel e a seguranga ambiental do produto.

4.3. A Contratada respondera por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados ao Contratante ou a terceiros decorrentes de
culpa ou dolo de seus empregados, prepostos ou representantes, durante o processo de entrega ou manuseio do material contratado.

4.4. E de responsabilidade da Contratada o fornecimento das resmas de papel, incluindo frete, embalagens, seguros, impostos,
taxas, tarifas e quaisquer outros encargos. O valor proposto deverd contemplar todos esses custos, ndo cabendo cobrangas
adicionais a Administragao.
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4.4.1. As resmas entregues deverdo estar em perfeitas condi¢cdes, com papel de qualidade adequada, livre de umidade, rasgos,
manchas ou qualquer imperfeicdo que comprometa a utilizacdo em impressoras e copiadoras institucionais. O material deve ser
compativel com os padrdes praticados no mercado, possuir vida util adequada e ndo apresentar qualquer indicio de sobrepreco.

4.4.2. A Contratada é responsavel pela troca, substituicdo ou reposicdo integral de qualquer item entregue com defeito ou que ndo
esteja conforme as especificacoes constantes deste Termo de Referéncia, devendo realizar a correcdo sem 6nus adicional e no
prazo estabelecido.

4.5. Subcontratacao
4.5.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratual.

4.5.2. A Contratada é responsavel pela execucdo integral do fornecimento, sendo vedada a transferéncia, cessdao ou delegacao,
mesmo que parcialmente, das obrigaces assumidas no contrato, exceto quando expressamente autorizada pela Administracao,
conforme legislagdo vigente.

5. Modelo de execucado do objeto
5.1. Condig6es de entrega:

5.1.1. O prazo de entrega dos produtos é de 15 (quinze) dias, contados do efetivo recebimento da Ordem de Fornecimento/Nota de
Empenho, a fim de ser atestada e posteriormente encaminhada para pagamento.

5.1.1.1. O prazo de entrega justifica-se pelo baixo nivel atual de estoque de resmas de papel, tornando necessaria a reducdo do
periodo usual para assegurar a reposicao imediata do material.

5.1.1.2. Diante dessa situacdo, a entrega em prazo reduzido torna-se indispensavel para evitar a interrupcao de servicos essenciais,
garantindo o atendimento adequado as demandas institucionais e preservando a regularidade dos processos internos.

5.1.2. O prazo estabelecido podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e justificada do licitante, formulada em até 48h (quarenta
e oito) horas apds o recebimento da Nota de Empenho.

5.1.3. Os produtos deverdo ser entregues obrigatoriamente no seguinte endereco:

5.1.3.1. Av. Fernandes Lima, n° 3296, Gruta de Lourdes, Maceié/Alagoas, CEP: 57.052403, Telefone: + 55 (82) 98824-2973,
no periodo de 8h30 as 13h.

5.1.4. A entrega devera respeitar o horario de funcionamento do Almoxarifado desta Defensoria, que funciona das 08h30 as 13h,
previamente agendada com o setor do Almoxarifado no contato (82) 98824-2973.

5.1.5. A entrega é inteiramente de responsabilidade da empresa vencedora.

5.1.6. A entrega dos itens deve ser em perfeitas condi¢des, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢des
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia. A nota fiscal devera ser apresentada na entrega do
material, a fim de ser atestada e posteriormente encaminhada para pagamento.

5.1.7. Para todos os itens, devem ser consideradas as normas técnicas, especificacdes do fabricante e as especificacdes solicitadas,
para garantir qualidade e eficiéncia do equipamento. Deverdo ser fornecidos apenas componentes novos.

5.2. Da Garantia

5.2.1. A garantia dos produtos abrangera o cumprimento de todas as obrigacOes estabelecidas pela Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990, que é o Cddigo de Defesa do Consumidor, bem como suas alteragdes posteriores e, ainda devera fazer a substitui¢do dos
objetos que apresentarem defeitos ou divergéncia das especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

5.2.2. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos produtos que apresentarem defeito no prazo de
até 30 (trinta) dias.
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5.2.3. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.2.4. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado no contrato,
permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual.

5.2.5. A garantia serd prestada com vistas a manter os itens fornecidos em perfeitas condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo
adicional para o Contratante.

5.2.6. O item ao apresentar defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e
originais, que apresentem padrdes de qualidade iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

5.2.7. A substituicdo do produto com defeito deve ser realizada por produtos de qualidade equivalente ou superior. Para a troca,
deve se disponibilizar informacdes sobre validade, lote, marca e quantidade dos itens a serem substituidos. Essa substituicdo sé
poderd ocorrer com a aprovacgdo prévia do contratante e ndo devera acarretar custos adicionais para 0 mesmo.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo:

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcao da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanharéa o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario:

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.
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6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

6.8.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangOes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.9. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao contratual.

6.10. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. Recebimento do objeto:

7.1.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com
as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 dias tteis, a contar do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, ap6s a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anélise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servi¢o nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2. Liquidacdo:
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7.2.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratacOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133,
de2021.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. O prazo de validade;

7.2.2.2. A data da emissdo;

7.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao ou entidade contratante;
7.2.2.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.2.2.5. O valor a pagar; e

7.2.2.6. Eventual destaque do valor de retenges tributérias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.2.4. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores- SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de2021.

7.2.5. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no
procedimento de contratagdo, bem como ao SICAF, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e ao
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP para identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se a situacgdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgios
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado o contraditério e a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extin¢do do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento:
7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do IGPM.

7.4. Forma de pagamento:
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7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.4.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.5. O Contratado assumira os custos decorrentes da transferéncia de valores caso indique conta bancaria que nao seja da Caixa
Econdmica Federal — CEF.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na modalidade Pregdo, sob a forma
eletrénica, com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco por item.

8.2. As exigéncias habilitacao juridico, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme o
disposto nos artigos 62 e seguintes da lei 14.133/2021.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 16.486,80

9.1. O prego estimado total da contratacdo é de até R$ 16.486,80 (dezesseis mil, quatrocentos e oitenta e seis reais e oitenta
centavos).

9.2. Ressalta-se que os valores estimados tém como base a cotagdo realizada pelo setor de compras.

10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
do Estado deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

10.1.1. Gestao/Unidade: 11011 - Defensoria Publica Geral do Estado de Alagoas;
10.1.2. Fonte de Recursos: 500 - Recursos nao Vinculados de Imposto;

10.1.3. Programa de Trabalho: 03.122.0004.2001 Manutencdo das Atividades do Orgdo;
10.1.4. Elemento de Despesa: 3.3.90.30 — Material de Consumo;

10.1.5. Subitem: 16 — Material de Expediente.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

REGINA SAMARA DE VASCONCELOS SILVA
Agente de Apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/11/2025 as 11:39:03.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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