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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE

DEMANDA

Orgao: Defensoria Publica do Estado de Alagoas

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Diretoria Administrativa e
Financeira (DAF/DPE/AL)

Responsavel pela Demanda: PAULO RICARDO SILVA LIMA

E-mail: daf@al.def.br

1. Objeto: Solicitacdo de contratacao de capacitagdo: COMO ELABORAR E
JULGAR A PLANILHA DE PRECOS DE ACORDO COM A IN N2 05/2017 Passo a
passo, com memorial de calculo - De acordo com Decreto n? 12.174/2024 e a IN n®
176/2024.

SERVICO (x)

Atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse da Administracao;

(X) Servicos nao continuos ou contratados por escopo

Aqueles que impdem ao contratado o dever de realizar a prestacao de um servico
especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusao do objeto;

2. Justificativa da necessidade da contratacao

Em virtude da entrada em vigor da Lei n? 14.133/2021 (nova Lei de LicitagOes e
Contratos Administrativos), torna-se necessaria a capacitacdo dos servidores
publicos para a adequacao as novas regras de contratacdo publica. No que se
refere as contratacdes de servigos continuos, como terceirizacdo e segurancga, a
Administragdo Publica deve elaborar planilhas de custo especificas para cada
cargo, descrevendo a composicdo da remuneracao (saldrio-base e adicionais);
encargos e beneficios — anuais, mensais e proporcionais (décimo terceiro, férias e
adicionais); encargos previdencidrios e tributos (INSS, GPS, FGTS, SAT);
contribuicOes sociais (SESC, SEBRAE, INCRA); transporte, alimentacao; provisao
para rescisdo; custos diretos e indiretos; e insumos diversos.

As planilhas de custos devem ser elaboradas conforme as diretrizes estabelecidas
na Instrugao Normativa n? 05/2017, e atualizadas pelo Decreto n° 12.174/2024 e
pela Instrugdo Normativa n® 176/2024. Entretanto, nao hda registro de contratagées
anteriores para a elaboragdo de planilhas de custos por servidores nesta
Defensoria Publica do Estado de Alagoas (DPE/AL).

Diante do exposto, e considerando a necessidade de atualizagdo do corpo técnico
para a elaboragao de planilhas de custos — as quais servem de parametro para
contratagdoes de servigcos terceirizados e que, quando mal formuladas, podem
provocar prejuizos economicos e financeiros as organizacées — torna-se necessaria
a contratacdo de curso especifico nessa area. Nesse sentido, nos periodos de 11 a
14 e de 17 a 19 de novembro de 2025, a Zénite Informacdo e Consultoria S.A.,
CNPJ n? 86.781.069/0001-15, empresa de referéncia nacional na drea de formagao
para a Administragao Publica, com atuagdo no ramo de licitagdes ha mais de 36
anos, promovera a capacitacdo online intitulada: "Como elaborar e julgar a
planilha de precos de acordo com a IN n? 05/2017 — passo a passo, com
memorial de calculo (de acordo com o Decreto n? 12.174/2024 e a IN n?
176/2024)", que serd conduzida por profissionais capacitados e reconhecidos na
area.

Entre os diferenciais das solugdes de capacitacdo da Zénite destacam-se: (1)
conteiido, atuzalizade ercompativel, com-a reslidade dacAdministracéo, Publioa; (2)



abordagem teodrico-pratica; (3) enfoque em aplicagdo pratica; (4) equipe
multidisciplinar de docentes; (5) instrutores com qualificagao técnica e experiéncia
pratica em contratagdes publicas; e (6) material complementar de leitura
disponibilizado apds o evento.

A referida contratacao pode ser realizada por meio de dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo. Convém ressaltar que o art. 74, inciso III, alinea “f”, da Lei n®
14.133/2021 prevé a inexigibilidade de licitacdo quando houver inviabilidade de
competicao, especialmente para a contratacao de servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual, prestados por profissionais ou
empresas de notodria especializagao, incluindo treinamento e aperfeicoamento de
pessoal.

Por fim, a contratacao de cursos de treinamento e aperfeicoamento configura
medida recomendéavel da Administragdo Publica, na medida em que promove o
aprimoramento dos servidores por meio de instituicbes e profissionais de
reconhecida qualificacdo, favorecendo a atualizacdo e especializagcdo do quadro
administrativo e contribuindo para a melhoria da prestacado do servigco publico, em
observancia ao principio constitucional da eficiéncia.

2. Descricoes, quantidades e valores

Valor
unitario
Unid. (R$) ou
Item Especificacao de Quant. |Percentual
Medida de
Desconto
(%)
Capacitacdao online Como elaborar e
julgar a planilha de precos de
01 acordo com a IN n? 05/20_17 —| |Unidade | 02 R$ 3.930,00
passo a passo, com memorial de
calculo (de acordo com o Decreto n?
12.174/2024 e a IN n? 176/2024)

4. Observacoes gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execucao: O curso serd realizado, de forma remota, no
periodo de 11 a 14, 17 a 19 de novembro de 2024.

4.2. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Paulo Ricardo
Silva Lima, CPF: 103.583674-25.

4.4. Prazo para pagamento: Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correrd o prazo de
10 (dez) dias tuteis para fins de liquidagao, na forma desta segdo, prorrogaveis por
igual periodo.

Responsabilidade pela formalizacao da demanda e conteuiido do documento:
Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos
motivos expostos na justificativa da contratacdo do presente documento e que o
mesmo traz os conteuddos legais previstos nas legislacbes que regulamentam a
matéria.

Maceid, 07 de outubro de 2025.

PAULO RICARDO SILVA LIMA
Diretor de Administracao e Finangas - DPE/AL

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se ao Defensor
Publico Geral para andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratagao e
demais providéncias cabiveis.

Documento assinado eletronicamente por Paulo Ricardo Silva Lima, Diretor(a) de Administracao e Financas
em 07/10/2025, as 08:20, conforme horario oficial de Brasilia.
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