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. Numero da Processo
Categoria ~ .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem E:12070.0000002656
- . ~ 125/2026
dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2026

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servigo de veiculacdo de audio em carro de som (incluso gravacdo e locucdo),
quantidades e exigéncias a seguir estabelecidas:

epe Unidade de Valor
Item Especificacao CATSER R Quant. . Valor total
Medida unitario
Contratacdo de servigo de veiculacdo de dudio em
o1 |cdrro de som (incluso gravacao e locugdo). Al g0, Unidade/Hora | 400 | R$100,00 | R$40.000,00
gravacdo serd diferente de acordo com o local de
divulgacdo

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31 de dezembro do corrente exercicio financeiro, contado da sua divulgacdo no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.2.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto nado for
concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas na Lei.

1.3. O cbdigo do CATSER foi colocado de forma mais genérica, para um melhor atendimento das necessidades das demandas,
uma vez que ndo foram encontradas de forma exata as especificacdes relacionadas aos itens.

2. Fundamentacado e descricao da necessidade

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade a prestacdo de servigos de carro de som para divulgacdo das agOes, eventos e
atendimentos promovidos pela Defensoria Publica do Estado de Alagoas, especialmente aqueles realizados de forma
descentralizada nas comunidades e localidades atendidas pela Instituicdo.

2.2. A necessidade da contratacdo estd relacionada a ampliagdo da atuagdo institucional da Defensoria Ptublica do Estado de
Alagoas e a realizacdo de acOes destinadas a aproximar os servicos da Instituicdo da populacdo, a exemplo do programa “A
Defensoria Publica Vai até Vocé”, que proporciona atendimento, orientacdo juridica, triagem, defesa do consumidor, tutela
coletiva e demais servicos de competéncia institucional diretamente nas comunidades.
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2.3. Para que essas agOes alcancem efetivamente o publico das localidades contempladas, é necessério realizar a divulgacdo prévia
das atividades, informando a populacédo acerca das datas, horarios, locais e servigos que serdo disponibilizados. Nesse contexto, o
carro de som constitui importante meio de comunicacdo para alcangar pessoas que ndo possuem acesso frequente aos canais
digitais ou que ndo acompanham as informagoes divulgadas pelos meios eletronicos da Instituicao.

2.4. A utilizacdo desse servico mostra-se especialmente relevante nas acdes realizadas em bairros periféricos, comunidades e
localidades com maior vulnerabilidade social, nas quais a divulgacdo direta pode contribuir para ampliar o conhecimento da
populagdo sobre a presenca da Defensoria Ptblica e sobre os servigos que serdo oferecidos.

2.5. A necessidade do servico também estd relacionada ao crescimento das atividades desenvolvidas pela Defensoria Publica do
Estado de Alagoas, com a realizacdo de um nimero cada vez maior de a¢des, atendimentos e iniciativas voltadas a aproximacao da
Instituicdo com a sociedade. Esse cendrio demanda a manutencdo de mecanismos de divulgacdo capazes de acompanhar a
expansao das atividades institucionais.

2.6. A previsdo de quantitativo superior ao anteriormente contratado encontra justificativa na necessidade de atender ao aumento
das demandas de divulgacdo, permitindo maior abrangéncia das a¢cdes promovidas pela Defensoria Puiblica e possibilitando que as
informacgdes sejam levadas diretamente as comunidades onde os servigos serdo disponibilizados.

2.7. Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria para garantir a continuidade dos servicos de divulgacdo por meio de carro de
som, ampliar o alcance das comunicagdes institucionais e contribuir para que a populacdo, especialmente aquela residente em
localidades de maior vulnerabilidade social e com menor acesso aos meios digitais, tenha conhecimento das a¢des, atendimentos e
servicos oferecidos pela Defensoria Ptblica do Estado de Alagoas.

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de carro de som, destinados a
divulgacdo de comunicados, campanhas, eventos, acoes e demais atividades promovidas pela Defensoria Piblica do Estado de
Alagoas, conforme demanda e programacdo previamente estabelecidas pela Administragao.

3.2. O servigo devera compreender a disponibilizacdo de veiculo equipado com sistema de sonorizacdo adequado, incluindo
equipamentos de reproducdo e amplificacdo de 4udio, alto-falantes e demais componentes necessarios para a realizacdo das
divulgacdes em vias ptiblicas, garantindo qualidade e alcance suficientes para a execucdo dos servicos.

3.3. A execucdo serad realizada mediante circulacdo do veiculo nos locais previamente indicados pela Defensoria Publica,
observando-se os roteiros, periodos, horérios e quantidade de horas definidos para cada acdo. As informagdes a serem divulgadas
serdo fornecidas pela Administragdo, cabendo a contratada realizar a reproducdo do contetido durante o periodo estabelecido.

3.4. A contratada devera disponibilizar veiculo em condi¢des adequadas de funcionamento e conservacao, bem como motorista
devidamente habilitado e profissional responsavel pela operacdo dos equipamentos de sonorizacdo, assumindo integralmente os
custos relacionados a combustivel, manuten¢ao, equipamentos, mao de obra e demais despesas necessarias a execucao do servigo.

3.5. O conteudo das divulgacdes devera ser reproduzido de forma clara e audivel, respeitando integralmente os textos, orientagdes
e informacdes fornecidos pela Defensoria Publica. Eventuais gravacoes deverdo ser previamente aprovadas pela Administracdo
antes de sua utilizacdo, quando assim solicitado.

3.6. A prestagdo dos servicos devera observar a legislacdo de transito, as normas municipais aplicdveis a utilizacdo de
equipamentos sonoros em vias putblicas e demais disposi¢des pertinentes, sendo de responsabilidade da contratada a regularidade
do veiculo e dos profissionais envolvidos na execugao.

3.7. A solucdo devera permitir flexibilidade na programacgao dos servicos, possibilitando a utilizagdo do carro de som em diferentes
localidades e para diferentes acdes institucionais, conforme as necessidades apresentadas pela Defensoria Publica durante a
vigéncia contratual.

3.9. A solucdo adotada permitird a Administracdo contar com estrutura especializada e adequada para a realizacdo das divulgacdes
externas, mediante acionamento do servico conforme a programacao institucional, assegurando maior praticidade na execugdo das
acoes de comunicacdo junto as localidades previamente definidas.
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4. Requisitos da contratacao

4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade;

4.1.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.1.2.1. A contratada ndo pode transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem
subcontratar o servigo.

4.2. Para execucdo do servico de veiculacdo de dudio em carro de som (incluso gravacdo e locugcdo) a empresa contratada deve
demonstrar capacidade técnica para cumprir com a entrega.

4.3. A contratada deve apresentar capacidade operacional para atender as demandas, devera cumprir ainda com todas as
obrigacdes, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do servico.

4.4. O veiculo utilizado devera apresentar condi¢des adequadas de circulacdo e funcionamento, bem como sistema de dudio capaz
de proporcionar reproducdo clara das mensagens. O equipamento devera permanecer em condig¢des satisfatorias durante a
prestacdo do servico, sendo responsabilidade da contratada providenciar os recursos necessarios para evitar interrupgoes
decorrentes de falhas de equipamento.

4.5. A contratada deverd realizar a gravacao e locucdo dos contetidos fornecidos ou aprovados pela Assessoria de Comunicagdo da
Defensoria. Os contetidos deverdo ser previamente aprovados antes de sua veiculacdo, evitando a divulgacdo de informagdes
incorretas, desatualizadas ou divergentes da comunicacdo institucional.

4.6. A execucdo deverd ocorrer nos dias, horarios e locais definidos pela Administracdo, conforme programacao das acdes. O
planejamento da execugdo podera ser comunicado a contratada mediante e-mail ou outro meio formal.

4.7. A contratada devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos, ferramentas, veiculos e recursos humanos necessérios a
perfeita execucdo dos servigos

4.8. O servico devera observar as normas de transito, seguranca, meio ambiente, posturas municipais, limites de emissdo sonora e
demais regulamentagOes aplicaveis a circulacdo e operacao de veiculos de som, sendo de responsabilidade da contratada obter e
manter eventuais licencgas, autorizagdes ou documentos necessarios ao regular exercicio de sua atividade.

4.9. Devera ainda ser assegurado que a divulgacdo possua carater exclusivamente institucional e informativo, vinculada as agoes e
servicos da Defensoria Publica.

4.10. A contratada deve se manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, com
todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo. Todo o servico executado deve estar em conformidade com
as especificagdes.

4.11. E responsabilidade da contratada providenciar todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do servico
contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas com deslocamento, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, prestacdo de garantia, seguros, taxas, impostos e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucdo do contrato.

4.12. E obrigatério que o servi¢o esteja em conformidade com as normas técnicas brasileiras e possuam certificagcdes que
comprovem sua eficacia e seguranca ambiental.

4.13. A contratada deve responder por todos os 6nus e obrigaces concernentes a legislagdo fiscal, social e tributaria, bem como
pelos danos e prejuizos que causar a Contratante e/ou a terceiros, em decorréncia do objeto desta licitagdo.

4.14. A contratada deve responsabilizar-se pela correta aplicacdo das Normas de Seguranca no Trabalho, expedidas pelo Ministério
do Trabalho.

4.15. A contratada respondera por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a Contratante e/ou terceiros, por seus
empregados, dolosa ou culposamente, nos locais de trabalho.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagio Direta 3de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



4.16. Os empregados em servi¢o possuirdo vinculo empregaticio exclusivamente com a Contratada, sendo esta responsavel pelo
pagamento de salarios e demais vantagens e recolhimento de todas as obrigacdes e tributos pertinentes, bem assim por quaisquer
acidentes de que possam ser vitimas, quando em servico.

4.17. A esta Defensoria reserva-se o direito de ndo receber o objeto em desacordo com as especifica¢des e condi¢bes constantes no
termo de referéncia, podendo aplicar as penalidades e san¢des previstas ou rescindir o Contrato conforme lei 14.133/2021 e demais
legislacdes correlatas.

4.18. A contratada devera responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administracdo em decorréncia de falhas na execucdo
dos servigos ou fornecimento de materiais inadequados.

4.19. A CONTRATADA deve-se comprometer a cumprir o estabelecido e fornecer sempre que solicitadas informagdes e/ou
esclarecimentos necessarios.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. O prazo para a execucdo do servico sera de até 20 (vinte) dias corridos, contados do recebimento pela contratada, da ordem de
servico/Nota de empenho.

5.1.1. O prazo estipulado se justifica pela necessidade da Defensoria de veicular as propagandas de forma efetiva, garantindo que
as agOes sejam divulgadas no tempo adequado, para que o publico-alvo tenha acesso a informagdo no momento certo e possa
participar das iniciativas da Defensoria.

5.2. A execucdo serd realizada sob demanda, de acordo com a programacdo das ac¢des institucionais da Defensoria Publica. A
Assessoria de Comunicagdo da Defensoria encaminhard a contratada as informagOes necesséarias para execucdo, incluindo
contetdo, local, data, horério e demais orientacdes pertinentes.

5.2.1. A execucdo devera ocorrer nos dias, horarios e locais definidos pela Administracdao, conforme programacao das
acoes. O planejamento da execucao podera ser comunicado a contratada mediante e-mail ou outro meio formal.

5.2.2. As tratativas entre a prestadora de servico e a Defensoria devem ser realizadas no endereco Av. Fernandes Lima, n° 3296,
Gruta de Lourdes, Maceié — CEP: 57052-403, das 08h30 as 13h00, telefone (82) 99619-0809.

5.3. Os servicos serdo prestados na cidade de Maceié - AL. O contetido serd previamente elaborado ou disponibilizado pela
Assessoria de Comunicacdo, a contratada deverd realizar a gravacao e disponibilizar o dudio para aprovacgdo antes da veiculagdo.

5.4. Apés a aprovacdo, a contratada devera realizar a divulgacdo nos locais e horarios previamente estabelecidos, utilizando
veiculo e equipamento adequados para garantir a entrega da mensagem.

5.5. A empresa contratada ficara responsavel pelo fornecimento de veiculos adequados, que devem estar equipados com sistemas
de sonorizagdo de qualidade, garantindo que o som chegue de forma nitida aos destinatarios.

5.6. A contratada deve garantir a veiculacdao dos audios, nos dias e horarios previstos pela Defensoria, que serdo passados para a
contratada conforme planejamento interno.

5.7. O servico serd medido em horas efetivamente executadas. A solucdo deverd permitir flexibilidade suficiente para atender
diferentes ag¢Oes institucionais ao longo da vigéncia contratual, sem necessidade de contratacdo individualizada para cada evento.

5.8. A Administracdo realizara o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo, verificando se o servico foi efetivamente prestado
no local, data e hordrio programados, bem como se o conteido divulgado corresponde a versdo previamente aprovada.

5.9. Em caso de execucao inadequada, interrupcdo, falha de equipamento ou divulgacdo em desacordo com as orientacGes da
Administracdo, a contratada devera adotar as medidas corretivas necessarias, sem prejuizo das demais consequéncias previstas no
instrumento contratual. A Defensoria monitorara o servigo de forma continua para assegurar que os resultados pretendidos sejam
alcancados.

5.10. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagio Direta 4 de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



5.11. A prestadora do servico é responsavel por corrigir, refazer ou substituir qualquer parte do servico executado que apresente
erro, esteja em desacordo com o solicitado ou ndo atenda aos requisitos estabelecidos.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdabil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.7.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanharéd o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacio da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
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6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdabil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogac¢do contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.13. O Contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representd-lo na execucdo do
contrato.

6.13.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7.1. Avaliagdo da execucao:
7.1.1. A avaliacdo da execugdo do objeto sera averiguada de acordo com as entregas dos servigos.

7.1.1.1. Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.1.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2. Recebimento do objeto:

7.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cuamprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2.1.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
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7.2.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.2.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.2.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.2.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.2.2.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.2.2.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado deverad conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de (30) dias, contados do recebimento provisério, pelo gestor do
contrato ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigco e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacOes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.2.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cladusulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito,
as respectivas corregoes.

7.2.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas.

7.2.4.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal/Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.2.4.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.2.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

7.3. Liquidagao
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7.3.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo.

7.3.1.1. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.3.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.2.1. o prazo de validade;

7.3.2.2. a data da emissdo;

7.3.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo ou entidade contratante;
7.3.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.3.2.5. o valor a pagar; e

7.3.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.3.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecgas a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.3.4. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.3.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no
procedimento de contratagdo, bem como ao SICAF, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP para identificar possivel razdo que impecas a participacdao em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.3.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgios
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.3.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado o contraditério e a ampla defesa.

7.3.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.4. Prazo de pagamento
7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do IGPM.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.
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7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.5.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.5.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.6. A nota fiscal emitida devera ser de SERVICO.

7.7. O Contratado assumira os custos decorrente da transferéncia de valores caso indique conta bancéria que ndo seja da Caixa
Econ6mica Federal - CEF.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133, de 2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor preco
por item.

8.1.1. Serd adotado o procedimento de contratacao direta, observadas as disposicdes legais aplicaveis e assegurada a selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administracdo, considerando o prazo de execucao do servigo.

8.2. As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos.

8.3. O fornecedor deve enviar os catalogos dos produtos oferecidos no momento da licitacao.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 40.000,00
9.1. O prego estimado total da contratacdo é de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais ).

9.2. O valor estimado foi definido a partir da cotagdo de pregos realizada pelo Setor de Compras desta Defensoria Ptiblica.

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral do
Estado deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

10.1.1. Gestao/Unidade: 11011 - Defensoria Ptblica Geral do Estado de Alagoas;

10.1.2. Fonte de Recurso: 500 - Recursos nao Vinculados de Impostos;

10.1.3. Programa de Trabalho: 03.122.0004.2001 Manutencio das Atividades do Orgéo;
10.1.4. Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;

10.1.5. Subitem: 59 — Servicos de Audio, Video e Foto.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

REGINA SAMARA DE VASCONCELOS SILVA
Agente de Apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/09/2026 as 10:19:52.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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