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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – PARA PROCESSO DE CONTRATAÇÃO 

Ref. Solicitação Sicom nº 308/2025. 

DATA DA EMISSÃO: 02/04/2025. 

UNIDADE REQUISITANTE: DCSRP. 

UNIDADE DE DESTINO: Diretoria Geral Administrativa 

AGENTE RESPONSÁVEL: Letícia Cristina Cláudio. CARGO: Agente Administrativo. 

E-MAIL: letclaudio@semae.riopreto.sp.gov.br TELEFONE: (17) 3211-8100 

I – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
No dia 3 de abril, será realizado o Curso “Cerimonial e Noções Públicas de Oratória”, atendendo as expectativas do Departamento de Comunicação Social e 
Relações Públicas no que tange aos protocolos oficiais, a gestão de eventos e a comunicação institucional. 

II – OBJETO 

Aquisição do curso “Cerimonial e Noções Públicas de Oratória”. 

III – DATA PREVISTA PARA A CONTRATAÇÃO 

03/04/2025. 

IV – INFORMAÇÃO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA 

Esta contratação está prevista no PCA 2025. 

V – VALOR PREVISTO PARA A CONTRATAÇÃO 

R$ 1.310,00; sendo o pagamento à vista, 7 (sete) dias.  

VI – INFORMAÇÕES SOBRE PCA (preencher apenas 1 dos 3 quadros abaixo) 

1 - Número de item no PCA 
142. 

2 - Retificação de item no PCA 
(quantidade e/ou valor)   

3 - Inclusão de item no 
PCA    

Justificativa (preencher no 
caso de assinalar o item 2 
ou 3):  

VII – INDICAÇÃO DE OUTRAS CONTRATAÇÕES INTERDEPENDENTES OU VINCULADAS: 

Não há. 

VIII – INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO 

Letícia Cristina Cláudio. 

 
         Assina o original:    
 

RICARDO NONATO RAMOS 
Diretor de Comunicação Social e Relações Públicas 

                      

Conferida a conformidade com o PCA pelo Controle Interno  
 

http://www.semae.riopreto.sp.gov.br/
http://www.semae.riopreto.sp.gov.br/

