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ANEXO IV- TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

1.1 Registro de Precos para a eventual confeccédo de 7.000 (sete mil) unidades de pastas
personalizadas, destinadas ao atendimento das necessidades da Coordenadoria
Orcamentéria e Financeira para o arquivamento e organiza¢éo de documentos relativos aos
tramites de execucao orcamentaria e financeira. O prazo de vigéncia da ata de registro de
precos e do contrato dela decorrente sera de 12 (doze) meses, sendo admitida a possibilidade
de prorrogacgédo por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade da medida para a

Administracéo Publica.
2 — FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo justifica-se pela necessidade de reposicdo do estoque de pastas
personalizadas da Coordenadoria Orgamentéaria e Financeira, visto que o quantitativo atual
esta prestes a se esgotar. A aquisi¢ao € essencial para garantir a continuidade das atividades
administrativas, assegurando que os documentos de execucdo orcamentéria e financeira

permanecam organizados e protegidos.
3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A solugéo consiste no fornecimento de pastas personalizadas projetadas para o suporte
e protecao fisica de processos e documentos da Coordenadoria Orgcamentéria e Financeira.
O objeto foi especificado considerando todo o seu ciclo de vida, desde a utilizagdo de insumos
gue garantam a durabilidade necessaria para o tramite processual intenso até o arquivamento
definitivo de longo prazo, assegurando a integridade estrutural do material e a legibilidade das

informacgdes impressas durante todo periodo de guarda documental.
4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 As pastas devem ser confeccionadas obrigatoriamente em papel na cor Azul Celeste,
com gramatura minima de 180g/mz?, apresentando medidas de 47 cm de largura por 32 cm de
comprimento quando abertas. Cada unidade deve possuir visor frontal em PVC Rigido
Transparente, com espessura minima de 0,20 mm, garantindo a total planicidade,
transparéncia e rigidez da face. A fixagdo do visor deve ser executada com adesivo de alta

performance ou fita transferivel, aplicado de forma linear e uniforme em todo o perimetro
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interno, sendo vedada a entrega de materiais com excesso de cola, residuos aparentes,
bolhas ou enrugamento do visor. A impresséo sera do tipo 1x0 cor preta (processo CTP),
seguindo o layout institucional, com acabamento em corte e vinco em faca especial para

garantir dobras precisas e auséncia de rebarbas.

4.2 E obrigatoria a apresentacdo de 01 (uma) unidade de amostra fisica para validag&o
técnica antes do inicio da producéo em escala maior a ser definida pelo SeMAE. A remessa
deverd ser enviada obrigatoriamente para a Rua Anténio de Godoy, 2.181, Jardim Seixas,
CEP 15061-020, Sdo José do Rio Preto/SP, A/C Coordenadoria Orcamentaria e
Financeira. A amostra serd submetida a avalia¢ao criteriosa quanto a fidelidade da tonalidade
Azul Celeste, arigidez do PVC e a qualidade da colagem. Serdo sumariamente rejeitadas as
amostras que apresentarem qualquer sinal de descolamento do PVC, manchas de adesivo,
opacidade por solventes ou tonalidade divergente do padrédo aprovado. As pastas devem vir
dobradas e agrupadas em embalagens que garantam sua integridade.

5- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo técnica inicia-se com a solicitacdo da amostra fisica (boneca), que devera
ser apresentada pela empresa em até 05 dias Uteis para aprovagdo da Coordenadoria
Orcamentaria e Financeira (Rua Antonio de Godoy, 2.181), independente de emissdo de
empenho prévio. Apos a validagdo formal da amostra, o fornecimento ocorrera conforme a
necessidade do SeMAE, mediante a emissdo de Nota de Empenho ou Ordem de
Fornecimento. O prazo de entrega para cada lote sera de até 15 dias corridos, devendo ser
entregue no Almoxarifado (Rodovia Délcio Custédio da Silva, km 4,5, CEP: 15048-000).
O lote de producdo devera ser entregue obrigatoriamente com as pastas dobradas e

agrupadas em embalagens que garantam sua integridade, devidamente identificadas.
6— MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A fiscalizacdo da execucédo do objeto sera realizada por servidor formalmente designado,
gue acompanhara todo o processo desde a validacao da amostra até o recebimento final de
cada lote. O acompanhamento consistira na verificacao rigorosa da conformidade das pastas
entregues com as especificacdes técnicas , com foco especial na qualidade da colagem do
PVC, transparéncia do acetato e a integridade do papel (cor Azul Celeste e gramatura). Caso
sejam detectados itens com descolamento, manchas de adesivo, pastas entregues fora do

padrao de dobra ou em desacordo com a Nota Fiscal Eletrénica, o fiscal notificara a contratada
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para substituicdo imediata em até 48 horas. A gestdo garantird que apenas o material que
atenda integralmente aos requisitos de protecdo e organizacdo documental da Coordenadoria
Orcamentaria e Financeira seja atestado para fins de pagamento, assegurando o

cumprimento dos prazos e a qualidade do material grafico fornecido.
7 — CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A medicdo sera realizada por unidade efetivamente entregue e aceita, mediante a
conferéncia do quantitativo e da qualidade técnica de cada lote (cor, colagem e PVC). O
pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias, contados a partir da data de entrega, desde
gue devidamente atestado pelo fiscal designado pelo SeMAE, mediante crédito em conta
bancéria indicada pela CONTRATADA. Os produtos deverdo estar acompanhados de Nota
Fiscal Eletronica (NF-e), nos termos da Portaria CAT 162/2008 e Ajuste SINIEF 07/2005.

8 — FORMA E CRITERIO DE SELECAO.

8.1. O fornecedor sera selecionado mediante a realizacdo de DISPENSA POR LIMITE,
adotando-se o critério de julgamento pelo MENOR PRECO UNITARIO. Para efeito de
julgamento, sera considerada vencedora a licitante que oferecer o menor preco unitario, ja
considerando o0s custos diretos e indiretos, acessoérios e encargos tributérios, fiscais,
trabalhistas, previdenciarios e comerciais incidentes sobre o prego. A tramitagdo seguira o rito
definido pela Lei n°® 14.133/2021, com a habilitacdo condicionada a regularidade documental

e a conformidade total com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

9 — DAS ESTIMATIVAS

9.1. A estimativa de consumo foi definida com base no histérico de utilizagdo da
Coordenadoria Or¢camentaria e Financeira, prevendo-se o fornecimento de 7.000 (sete mil)
unidades. O valor unitério estimado é de R$ 3,50 (trés reais e cinquenta centavos), definido
por meio do método da mediana de precos obtidos em pesquisa de mercado realizada no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), conforme Instru¢cdo Normativa SEGES/ME
n°® 65/2021. O valor global estimado para a contratacdo é de R$ 24.500,00 (vinte e quatro
mil e quinhentos reais). Ressalta-se que o SeMAE nao esta obrigado a adquirir a totalidade

do quantitativo, ocorrendo as contratacdes de acordo com a real necessidade da Autarquia.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

10.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestao/Unidade: Servigo Municipal Auténomo de Agua e Esgoto;

1)} Fonte de Recursos: 4 - Proprio;

1)} Programa de Trabalho: 82;

V) Elemento de Despesa: 39;

V) Plano Interno (Item do PCA): 312/2026. (Versao Divulgada PNCP)

Sao José do Rio Preto, 17 de Abril de 2026.

Assinam o original:

ESDRAS DE VASCONCELLOS ANDRE PINTO CAMARGO
Coordenador Orgam. e Financeiro - Interino Diretor Adm. Financ. e de Pessoal
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