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ANEXO 01 

TERMO DE REFERÊNCIA 

DISPENSA ELETRÔNICA Nº 05/2026 

1 – DO OBJETO 

1.1 O objeto do presente procedimento é o fornecimento de assinatura de armazenamento do 

iCloud+ (2TB), para utilização no aparelho iPhone destinado às atividades da Comunicação Social 

da Câmara Municipal de Passo Fundo, conforme especificações e condições constantes no Edital e 

seus Anexos. 

Item Descrição 
Un. de 
Medida 

Quant. 
Preço 

estimado 

1 
Assinatura de armazenamento do iCloud+ 

(2TB), por 12 (doze) meses. 
Assinatura 01 SIGILOSO  

2 – DA FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 

2.1 A presente aquisição se fundamenta, conforme justificativas constantes no Documento de 

Formalização de Demanda nº 95/2026, na necessidade de armazenamento extra em razão da 

grande quantidade de arquivos digitais gerados pelas atividades da Comunicação Social, 

principalmente fotografias e vídeos de sessões plenárias, eventos, reuniões, visitas, entrevistas e 

demais atividades institucionais. Os arquivos de imagem e vídeo possuem tamanho elevado e 

ocupam rapidamente o armazenamento interno do aparelho, podendo comprometer seu 

funcionamento e dificultar a continuidade das atividades de captação e produção de conteúdo. 

2.2 Dessa forma, o armazenamento em nuvem possibilita manter os arquivos sincronizados e 

acessíveis, além de proporcionar maior segurança contra eventual perda de dados decorrente de 

falhas, danos ou limitações de armazenamento do equipamento. A disponibilização de 2 TB de 

armazenamento atende à necessidade atual do setor, proporcionando espaço adequado para a 

manutenção dos arquivos e para a continuidade da produção de conteúdo institucional. 

3 – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

3.1 –  As despesas referentes ao objeto do presente termo serão empenhadas nas seguintes 

dotações orçamentárias: 

Projeto /Atividade 01.01.01.031.0001.2177 Manutenção dos Gabinetes e Divisões 

Rubrica 3.3.90.40.19.00.00.00 COMPUTAÇÃO EM NUVEM - SOFTWARE 

COMO SERVIÇO (SaaS) 

Reduzido Contábil 48 
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4 - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1 O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de DISPENSA, sob a 

forma ELETRÔNICA, com a adoção do critério de julgamento de MENOR PREÇO;  

4.2 A empresa vencedora deverá fornecer diretamente o objeto, não podendo transferir a 

responsabilidade pelo objeto para nenhuma outra empresa ou instituição de qualquer natureza; 

4.3 A empresa vencedora deverá assumir a responsabilidade por todas as providências e 

obrigações estabelecidas na legislação específica sobre a qualidade e especificação da assinatura 

que será entregue. 

4.4 Nos valores propostos deverão estar inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 

indiretamente no fornecimento dos bens;  

4.5 Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a empresa vencedora. 

5 –  DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO  

5.1 O licitante deverá enviar, por meio de campo próprio do Portal de Compras Públicas, em 

formato PDF, perfeitamente legíveis, os documentos relacionados nos subitens 5.3 a 5.7.  

5.2 O cadastro no SICAF substituirá a apresentação dos documentos relacionados nos itens 5.3, 

5.4 e 5.5. 

5.3 DOCUMENTOS RELATIVOS À HABILITAÇÃO JURÍDICA: 

5.3.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em 

se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ações, 

acompanhado de documentos de eleição de seus administradores. A 

apresentação do contrato social consolidado, devidamente registrado na Junta 

Comercial, substitui a apresentação das alterações; 

5.3.2. O licitante que, durante a fase de apresentação de proposta e/ou fase de lances, 

usufruiu dos benefícios concedidos pela LC 123/2006 (ME/EPP) deverá, ainda, 

apresentar os seguintes documentos:  

a) Documento legal que comprove o efetivo enquadramento como 

Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, devidamente registrado pelo 

órgão competente;  

b) Declaração assinada pelo representante legal do licitante, que não está 

incurso em nenhuma das vedações do parágrafo 4º do artigo 3º da Lei 

Complementar n° 123/2006, e que observa e atende aos parágrafos 1º, 2º e 3º 

do artigo 4º da Lei Federal nº 14.133/2021 

5.4. DOCUMENTOS RELATIVOS À HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA: 

5.4.2. Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 
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5.4.3. Prova de Inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se 

houver, relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de 

atividade e compatível com o objeto contratual; 

5.4.4. Prova de Regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do 

domicílio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; 

5.4.5. Certificado de Regularidade de Situação (FGTS-CRF) perante o Fundo de 

Garantia por Tempo de Serviço – FGTS; 

5.4.6. Prova de Regularidade perante a Justiça do Trabalho, através da Certidão 

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT). 

5.5. DOCUMENTOS RELATIVOS À HABILITAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRO 

5.5.1. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - 

Lei nº 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II 

5.6. DOCUMENTOS RELATIVOS À QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

5.6.1. A empresa deverá apresentar um ou mais Atestado(s) de Capacidade Técnica 

fornecido(s) por pessoa jurídica de direito público ou privado. O(s) atestado(s) 

deverá(ão) comprovar a aptidão para desempenho de atividades pertinentes e 

compatíveis em características, quantidades e prazos com o objeto da licitação. 

5.6.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em 

nome da matriz ou da filial da empresa licitante. 

5.6.1.2. Os atestados de capacidade técnica deverão informar, também, 

nome e telefone do responsável pelas informações atestadas. 

5.6.2. Comprovante de enquadramento como Revenda Autorizada Adobe, com 

Especialização em Governo. 

5.7. Outros documentos de habilitação (declarações): 

5.7.1. Declaração de Pleno Conhecimento do Edital e seus Anexos e, consequentemente, 

do objeto a ser executado e, ainda, que se sujeita a todas as condições estabelecidas; 

5.7.2. Declaração de Idoneidade, de que não incorre em qualquer das condições 

impeditivas, especificando: 

a) não está declarado inidôneo para licitar ou contratar com a Administração 

Pública; 

b) não está impedido de licitar e contratar com o Município de Passo Fundo; 

c) que não incorre nas demais condições impeditivas previstas na Lei Federal nº 

14.133/2021, bem como no artigo 2º da Lei Municipal nº 5.188/16. 

5.8. Da habilitação de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos 

termos da Lei Complementar 123/2006: 

5.8.1. As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasião da participação 
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nesta licitação, deverão enviar toda a documentação exigida para efeito de 

comprovação de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma 

restrição. 

a) Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal e trabalhista, 

será assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá 

ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, 

prorrogável por igual período, a critério da Administração, para regularização da 

documentação, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissão de 

eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de certidão negativa. 

b) A não-regularização da documentação no prazo previsto na alínea “a” 

deste subitem, implicará decadência do direito à contratação, sem prejuízo das 

sanções previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, sendo facultado à 

Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de 

classificação. 

5.9. As declarações solicitadas nos itens 5.7 deverão ser emitidas pelo licitante e assinadas, no 

mínimo, pelo representante legal (onde deverá constar de forma expressa esta condição). O 

Anexo 03 possui modelos das declarações solicitadas nesta licitação 

5.10. Os documentos de habilitação apresentados deverão estar no nome (razão social) e CNPJ 

do licitante. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se 

o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles 

documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da 

matriz. 

5.11. Todos os documentos exigidos para habilitação deverão estar em plena validade na data em 

que o licitante os enviar via e-mail, após a convocação do Agente de Contratação. Caso o órgão 

emissor não declare a validade do documento, essa será de 90 (noventa) dias contados a partir da 

data de emissão, exceto atestados de capacidade técnica e o comprovante de inscrição no CNPJ. 

5.12. Os documentos expedidos pela internet estarão sujeitos à verificação de sua autenticidade 

através de consulta realizada pelo Pregoeiro, caso necessário. 

5.13. Serão aceitos documentos assinados eletronicamente, nos termos da legislação. 

5.14. Documento original (não digital) somente será exigido pela Administração, quando houver 

fundada dúvida em relação à integridade do documento digital. 

6. –  MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

6.1 O prazo de fornecimento da assinatura será de, no máximo, 05 (cinco) dias consecutivos 

contados da data de recebimento da Nota de Empenho, que será enviada para o e-mail indicado na 

proposta de preços. 

6.2 Enquanto durar a assinatura, a empresa vencedora deverá disponibilizar suporte técnico em 

horário comercial (08h às 11h30 - 13h30 às 17h), com especialistas na área, possibilitando contato 

digital e telefônico para tal suporte;  
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6.3 Deverá ser possibilitada a abertura ilimitada de chamados de suporte. 

6.4 Em caso de qualquer problema ou indisponibilidade de acesso, a CONTRATADA deverá 

disponibilizar novo acesso. 

6.5 O Câmara pagará à empresa vencedora, após fornecimento dos itens e recebimento da nota 

fiscal, se correta, o valor pactuado referente à totalidade do objeto do edital. 

6.6 No preço fixado deverão estar inclusos, além dos custos com mão-de-obra, os deslocamentos 

necessários à execução dos serviços ora contratados, transportes, fretes, encargos trabalhistas, 

previdenciárias, leis sociais, seguros, acidentes pessoais, despesas comerciais, impostos federais, 

estaduais e/ou municipais, taxas e/ou contribuições de qualquer natureza que incidam sobre os 

serviços ora contratados, ficando, desde já, excluída qualquer solidariedade do CONTRATANTE 

por eventuais autuações ou inadimplementos da CONTRATADA. 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

7.1 A Nota Fiscal somente será liberada para pagamento quando o cumprimento do objeto estiver 

em total conformidade com as especificações exigidas pelo Contratante. 

7.2 Fonecida a assinatura, com a respectiva nota fiscal, a Seção requisitante certificará o 

recebimento do objeto e encaminhará os documentos para o setor responsável para pagamento. 

7.3 Para fins de pagamento, a Contratada deverá, no momento da entrega da Nota Fiscal, informar 

e manter atualizado, junto à Câmara Municipal de Passo Fundo, o banco, o nº da agência e o nº da 

conta na qual será realizado o depósito correspondente. A referida conta deverá estar no nome e 

CNPJ da Contratada 

7.4 Para fazer jus ao pagamento, a empresa deverá encaminhar o documento de cobrança para o 

e-mail financeiro@cmpf.rs.gov.br 

Da liquidação 

7.5 Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura 

apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como o prazo de 

validade, a data da emissão, os dados do contrato e do órgão contratante, período respectivo de 

execução do serviço, o valor a pagar, e eventual destaque do valor de retenções tributárias 

cabíveis. 

7.6 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a liquidação 

da despesa, esta ficará sobrestada até que a empresa providencie as medidas saneadoras 

Do prazo de pagamento 

7.7 O pagamento será efetuado no prazo máximo de até dez dias úteis, contados da finalização da 

liquidação da despesa; 

7.8 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão atualizados 

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização, 

mediante aplicação do índice IPCA de correção monetária. 

Da forma de pagamento 
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7.9 O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e 

conta corrente indicados pelo contratado. 

7.10 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária 

para pagamento. 

7.11 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

7.12 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar 

nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impoLstos e contribuições abrangidos 

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, 

por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na 

referida Lei Complementar. 

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

8.1. A presente licitação possui caráter sigiloso quanto aos valores estimados, sem prejuízo da 

divulgação do detalhamento dos quantitativos e das demais informações necessárias para a 

elaboração das propostas. Dessa forma, os valores de referência não constam no edital e seus 

anexos e somente se tornarão públicos após o encerramento da sessão pública de 

9. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

9.1. Demais informações/esclarecimentos referentes ao objeto do presente termo, deverão ser 

solicitados diretamente no Portal de Compras Públicas www.portaldecompraspublicas.com.br, na 

forma e no prazo especificado no edital. 
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