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TERMO DE REFERENCIA
1. IDENTIFICACAO
Unidade Orcamentaria: Secretaria de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestao-
SEPOG
Departamento: Geréncia de Compras, Licita¢oes e Contratos - GCL
2. REQUISITOS LEGAIS
2.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em atendimento aos regulamentos legais a
seguir:
a) Constitui¢ao Federal;
b) Lei Federal n° 14.133/21 (Nova Lei de Licitagdes);
c) Decreto n® 28.874, de 25 de janeiro de 2024 (Regulamenta a Lei n°® 14.133/2021);
d) Instru¢do Normativa SEFIN n° 10/2025 (Manual de Imposto de Renda Retido na
Fonte);
e) Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais —
LGPD)e,
f) Lein® 12.527/2021 (Lei de Acesso a Informacdo).
3. MODELO DE PADRONIZACAO
3.1. O modelo padrao utilizado foi o Termo de Referéncia (TR) do processo SEI n°

0035.002152/2025-14 pertencente a essa SEPOG, modelo este aprovado pela PGE-SEPOG, conforme
Parecer n° 52/2025/PGE-SEPOG (0059690604).

4, CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
4.1. Do Objeto

Trata-se de contratagdo direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos —
ECT para prestacdo de servigos postais, notadamente servigos incluidos no regime de exclusividade
previsto pela Lei n° 6.538/1978, como envio de correspondéncias, malotes, telegramas e servigos
correlatos, por se tratar de empresa publica que detém monopodlio legal sobre determinados servigos
postais.

A contratagdo serd realizada por meio de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento
no art. 74, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de servigos que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos. A escolha observa os principios que regem a
Administragdo Publica, em especial a legalidade, a eficiéncia e a busca pela melhor solugdo técnica,
respeitando os regramentos aplicaveis aos procedimentos de contratagao direta no ambito publico.

4.2. Do Objetivo



4.2.1. Contratar, de forma direta, a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT,
visando a prestagdo de servigos postais abrangidos pelo regime de exclusividade previsto na Lei n°
6.538/1978, incluindo envio de correspondéncias, malotes, telegramas e servicos correlatos, em
atendimento as necessidades da Administragao.

4.3, Das Especificacdoes Técnicas/Quantidades do Servico
Item | Especificacio | Unidade | Quantidade | CATSER
Servigos Servico
01 postais e Vg 01 (um) 4286
. continuado
telematicos
5. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por finalidade atender as necessidades da Secretaria de Estado
do Planejamento, Or¢amento e Gestao - SEPOG, relacionadas ao envio e recebimento de documentos
oficiais, notificagdes, comunicagdes administrativas e demais correspondéncias, as quais exigem a
utilizacao de servicos postais regulados pela legislagcao vigente.

A ECT detém o monopélio legal da prestacdo de servicos postais, conforme estabelecido
pela Lei n° 6.538/1978, pelo que nao se aplica o procedimento licitatério, nos termos do inciso XXV do
art. 75 da Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), que autoriza a contratagdo direta de empresa
publica que detém posicao de exclusividade legal.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratagdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT deve observar os
seguintes requisitos técnicos e operacionais:
e Prestacdo de servigos postais oficiais, compreendendo coleta, transporte, tratamento,
distribuicao e entrega de correspondéncias e encomendas;

e Servicos de natureza inica, continua e indivisivel, sem possibilidade de substitui¢ao
ou fragmentacao;

e Atendimento sob demanda, conforme as necessidades do 6rgao/entidade;
e Utilizacdo obrigatdria das modalidades e tabelas oficiais praticadas pela ECT;
e Atendimento em ambito nacional, inclusive em localidades de dificil acesso;

e Disponibilizacdo de sistemas de rastreamento e comprovacao de entrega, quando
aplicavel;

e Emissdo de notas fiscais regulares e relatdrios de utilizacao, quando solicitados;

e Observancia as normas de sigilo, seguranca e protecao das informagdes transmitidas.

O servico a ser contratado engloba:

e Postagens de correspondéncias simples, registradas, com ou sem aviso de recebimento
(AR);

e Encomendas expressas (SEDEX) e economicas (PAC);

e Remessas de malotes e servigos complementares como coleta, rastreamento e logistica
reversa;

e Atendimento mediante fatura mensal consolidada, com controle individualizado por
tipo de servico e unidade solicitante.
Trata-se de um servigo unico, indivisivel e continuo, cuja unidade de medida ¢ considerada
como “01” contratagdo, pois envolve um pacote de servigos diversos prestados sob demanda.

6.1. Critérios de Definicio da Quantidade



A definicdo da quantidade como “01 servigo continuado” se justifica pelo modelo
operacional adotado pelos Correios, no qual o fornecimento ocorre mediante prestagcdo ininterrupta, com
cobranga proporcional ao volume de postagens efetuadas, conforme tabela de tarifas vigente e valores
pactuados contratualmente.

Dessa forma, o quantitativo atende de forma adequada e proporcional as necessidades reais
da SEPOG, permitindo controle, economicidade e racionalidade no uso dos recursos publicos.

6.2. Da distribuicao dos itens

Os servigos postais contratados serdao utilizados de forma centralizada na Coordenadoria
de Administrativa e Financeira - SEPOG-CAF, localizada na sede da Secretaria de Planejamento e
Gestao — SEPOG. Esta unidade sera responsavel pela geréncia operacional dos envios e controle da
demanda de postagem das diversas unidades administrativas da Secretaria.

A distribuicao da utilizacdo dos servicos sera realizada conforme demanda interna de cada
setor, respeitando os seguintes critérios:

e Correspondéncias simples e registradas: utilizadas prioritariamente pelos setores
responsaveis por comunicagdes externas, notificacdes oficiais e tramitacdo de processos
administrativos;

e Encomendas e SEDEX: utilizadas conforme a natureza e urgéncia do material a ser
enviado, incluindo documentos oficiais volumosos, materiais institucionais e remessas
sigilosas;

e Malotes e servigos adicionais: destinados a troca de documentos entre 6rgaos publicos,
instituicdes parceiras e unidades externas.

O controle e acompanhamento dos objetos postais serd feito por meio de planilha de
registro, protocolo interno ou sistema eletronico (quando disponivel), sob a supervisdo da unidade gestora
da contratacdo. Dessa forma, assegura-se a rastreabilidade, o uso racional dos servigos contratados e o
atendimento eficiente das necessidades da Administragao.

6.3. Das Condicoes Gerais e Garantia do Servico/Materiais

6.3.1. Todos os servigos comuns ofertados no que couber deverdo atender aos dispositivos da Lei
n° 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor) e as demais legislagdes pertinentes.

6.3.2. No caso de vicios ou de quaisquer outras irregularidades constatadas, a Administragao
fornecera a Contratada, relatdrio concernente a essas ocorréncias, expondo seus motivos, a fim de que as
mesmas sejam corrigidas.

6.4. Classificacdo do Servico

6.4.1. Servi¢o postal de natureza continua, abrangido pelo regime de exclusividade previsto na
Lei n° 6.538/1978, cuja execugdo ¢ atribuida exclusivamente 2 Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT.

7. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO
7.1. Problema a ser resolvido

A Administragdo Publica necessita contratar servicos postais para atender a demanda
institucional relacionada a comunicagdo oficial, entrega de documentos, correspondéncias e notificacoes,
entre outros servigos logisticos essenciais ao funcionamento regular do 6rgao.

Tais servigos sdo indispensdveis para assegurar a continuidade das atividades
administrativas, o cumprimento de prazos legais e o atendimento eficaz a sociedade. A auséncia de
prestagdo desses servicos comprometeria a eficiéncia da gestdo publica e o dever constitucional de
prestacao de servicos adequados, continuos e eficazes.

7.2. Dos Impactos quanto a nao contratagao/aquisicao

A ndo contratacdo dos servicos postais junto a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT), podera acarretar sérios prejuizos administrativos, operacionais e legais a Secretaria de Estado do



Planejamento, Or¢amento e Gestdo — SEPOG, impactando diretamente o fluxo de comunicacado oficial e o
cumprimento de obrigacdes institucionais.

Sob o aspecto administrativo, a inexisténcia de um servigo regular de postagem dificultaria
o envio de notificagdes, oficios, comunica¢des externas € documentos que exigem comprovacao de
recebimento, comprometendo a formalidade dos atos administrativos e a tempestividade na tramitacao de
processos.

No ambito operacional, haveria descontinuidade no envio de correspondéncias internas e
externas, afetando o relacionamento com outros 6rgaos publicos, fornecedores, parceiros institucionais e
cidaddos, além de criar gargalos no cumprimento de prazos e no atendimento a demandas da sociedade.

Do ponto de vista financeiro, a auséncia de um contrato formal pode forcar a
Administragdo a adotar solugdes emergenciais mais onerosas ou a recorrer a servigos alternativos sem a
devida economicidade, contrariando os principios da eficiéncia e da legalidade.

J& no aspecto legal, a ndo contrata¢do podera comprometer o cumprimento de prazos legais
e regimentais para envio de documentos oficiais, notificagdes processuais ou comunicados obrigatorios,
expondo o 6rgdo a riscos de responsabilizacdo administrativa e judicial, bem como a perda de prazos
processuais em procedimentos administrativos ou judiciais.

Ademais, o ndo atendimento dessa demanda pode impactar negativamente a imagem
institucional da SEPOG, prejudicar a execugdo de politicas publicas e comprometer o alcance de metas
estabelecidas no planejamento estratégico da Administragdo Publica.

Diante disso, torna-se imprescindivel a formalizagdo da contratacao solicitada, de modo a
garantir a continuidade dos servigos essenciais € a observancia aos principios que regem a administra¢ao
publica.

7.3. Do interesse publico envolvido

A prestacdo de servigos postais, como atividade tipica de Estado, visa garantir a
universalizacdo da comunica¢do oficial da Administragdo com cidaddos, empresas e institui¢des, sendo
essencial para a boa governanga e transparéncia publica.

Dessa forma, a contratacao dos servigos postais atende diretamente ao interesse publico, ao
assegurar a continuidade de atividades essenciais, com regularidade, seguranca, rastreabilidade e alcance
nacional, especialmente considerando que a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT ¢ a unica
entidade legalmente autorizada a executar tais servigos de forma ampla e oficial.

74. Da Escolha do fornecedor
1. Monopdlio Legal e Exclusividade de Servigo - Lei n°. 6.538/78

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) ¢ a inica entidade autorizada a operar
servigos postais no Brasil, garantindo a padronizagdo, a seguranga e a integridade das comunicagoes.

2. Eficiéncia e Capacidade Operacional

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), possui uma infraestrutura robusta
com uma ampla rede de agéncias e uma logistica bem estruturada, permitindo a coleta e entrega de
correspondéncias em prazos competitivos. Essa capacidade operacional ¢ fundamental para o
funcionamento eficiente das Coordenadorias de Gastos Administrativos (CGA) e das Unidades de
Atendimento ao Cidadao (TUDO AQUI).

3. Economicidade

A contratacdo de um pacote de servigos postais com a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT) representa uma solugdo economica para o Estado. A centralizacdo dos servigos e a
utilizagdo de um fornecedor exclusivo permitem otimizar recursos, reduzindo custos operacionais. Além
disso, a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) oferece tarifas competitivas que se ajustam as
necessidades especificas das coordenagdes, contribuindo para uma gestao financeira mais eficiente.

4. Atendimento as Demandas Administrativas

Os servigos postais s3o essenciais para a comunicagao interna e externa das coordenagdes,
facilitando a troca de informag¢des e documentos necessarios para a continuidade dos processos



administrativos. A eficiéncia na comunicagdo € vital para garantir a agilidade nas operagdes.
5. Seguranca e Confiabilidade

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) assegura a entrega de forma segura
de documentos sensiveis e correspondéncias oficiais, minimizando o risco de extravios e garantindo que
informagdes criticas cheguem ao destinatario de maneira confiavel.

6. Atendimento as Normas e Padroes

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) opera dentro das normas
estabelecidas pela Agéncia Nacional de Telecomunicagdoes (ANATEL) e outros orgdos reguladores,
assegurando conformidade com padrdes de qualidade e regulamentagao.

7. Facilidade de Acesso e Universalidade

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) garante acesso universal aos servigos
postais em todas as regides do pais, incluindo areas remotas. Isso ¢ fundamental para garantir que todos os
cidaddos possam se comunicar e acessar servigos publicos de maneira equitativa.

8. Eficiéncia Operacional

A utilizacdo dos servicos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) permite
uma reducdo do tempo e dos recursos gastos com a gestao de correspondéncias, uma vez que a empresa ja
possui uma estrutura pronta para atender a demanda. Isso resulta em uma operagao mais fluida e produtiva,
permitindo que as coordenagdes se concentrem em suas atividades principais.

Portanto, a contratagdo dos servigos postais da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT) ¢ justificada pela necessidade de garantir eficiéncia, seguranca e economicidade nas comunicagoes
administrativas. A escolha pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), em razdo de seu
monopolio legal, ndo apenas atende as necessidades operacionais das Coordenadorias de Gastos
Administrativos e das Unidades de Atendimento ao Cidadao, mas também promove uma gestdo eficiente
dos recursos publicos, fortalecendo a comunicagao institucional ¢ melhorando o atendimento ao cidadao.

Desta forma, a contratacdo de servigos postais, incluindo coleta e envio/remessa de
correspondéncias e outros por meio de pacote de servicos, através da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT), aqueles designado monopdlio, ndo sé oferece uma alternativa mais economica e
eficiente, como também garante condi¢des adequadas para o pleno funcionamento dos setores, atendendo
as necessidades do 6rgdo sem comprometer o or¢amento estadual.

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT ¢ uma empresa publica federal,
vinculada ao Ministério das Comunicagdes, responsavel, por delegacdo da Unido, pela execugdo dos
servigos postais no territorio nacional, conforme disposto na Lei n°® 6.538/1978, em especial o artigo 2°:

Art. 2° - O servigo postal e o servico de telegrama sdo explorados pela Unido,
através de empresa publica vinculada ao Ministério das Comunicagdes.
(..)

§ 2° - A empresa exploradora dos servicos, mediante autorizagdo do Poder
Executivo, pode constituir subsididrias para a prestacdo de servicos compreendidos
no seu objeto.

Diante disso, trata-se de fornecedor exclusivo por forca de lei, com monopdlio legal sobre
0s servicos postais universais, o que inviabiliza qualquer forma de competi¢do ou compara¢ao com outras

empresas. Sua contratacdo €, portanto, Unica via legalmente possivel para execug¢do dos servigos em
questao.

7.5. Previsiao no Plano de Contratacio Anual - PCA 2025

Verifica-se que o mencionado objeto insere-se naqueles incluidos no planejamento anual de
contratacdes, conforme Portaria n° 488 de30 de julho de 2025 (0063612370).




Eixo III - Item 42 - Servicos postais e telematicos — correios

Como cedico, o sistema constitucional dispde que todas as aquisi¢des, vendas, contratos,
prestagdo de servicos, alienagdes, no ambito dos poderes da Unido, Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, inclusive as Autarquias, Funda¢des Publicas, Empresas Publicas, Sociedades de Economia
Mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente por aqueles entes, sejam materializados
mediante processo licitatorio, em atendimento ao preceito estampado no art. 37, inc. XXI, da CRFB/1988.

7.6. Justificativa para contratacio direta - Inexigibilidade

No entanto, o legislador concedeu a possibilidade da contratacdo sem licitagdo desde que
especificados em legislacdo, por lei ordinaria.

Diante disso, a Lei n ° 14.133/21, estabeleceu o procedimento por meio de dispensa de
licitacdo e da contratagdo por inexigibilidade, respectivamente, previstas nos artigos 72, 73 e 74 da citada
norma.

A inexigibilidade de licitagdo pressupde a inviabilidade de competi¢@o, o administrador esta
vinculado a realizar a contratagdo direta. Nos casos especificos, em que ndo ha competitividade ou em que
ela ndo ¢ absoluta, o poder publico tem permissdo para contratar independentemente de processo
licitatério prévio.

Destacamos que a empresa dos correio trata-se de uma estatal e possui como servigo
prestado em regime de monopdlio, conforme anexa aos autos e seguir:

Lein. 6.538, de 22 de junho de 1978
TITULO I DO SERVICO POSTAL
[o]

Art. 9° - S3o exploradas pela Unido, em regime de monopdlio, as seguintes atividades postais:

"

I - recebimento, transporte e entrega, no territdrio nacional, e a expedi¢do, para o exterior, de carta
e cartdo-postal;

IT - recebimento, transporte e entrega, no territorio nacional, e a expedicdo, para o exterior, de
correspondéncia agrupada:

III - fabricagdo, emissdo de selos e de outras formulas de franqueamento postal.

§ 1° - Dependem de prévia e expressa autorizagdo da empresa exploradora do servigo postal;

a) venda de selos e outras formulas de franqueamento postal;

b) fabricacdo, importagdo e utilizagdo de maquinas de franquear correspondéncia, bem como de
matrizes para estampagem de selo ou carimbo postal.

" DECRETO-LEI Ne 509, DE 20 DE MARCO DE 1969.
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del0509.htm)

Art. 2° - A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT compete:

I - executar e controlar, em regime de monopolio, os servigos postais em todo o territério nacional.

No que tange ao nosso tema, a Lei 14.133/2021 estabeleceu a figura da contratacdo por
inexigibilidade em seu Artigo 74, que versa que ¢ inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de
competicdo. E nesse caso, ela modifica parcialmente a natureza da contrata¢do relacionada a prestagdo de
servico dos correios, ndo sO por destinar um dispositivo proprio para a modalidade de regime de
monopolio como licitagdo dispensavel, permitindo, ainda a contrata¢do direta mediante a inexigibilidade
de licitagao.

O art. 74 da Lei 14.133/2021 prevé as hipdteses em que a licitacdo € considerada inexigivel.
Ou seja, traduz os casos que o legislador entende ser inviavel a competicdo em razao da realidade fatica
que impossibilita a realizacdo do processo licitatorio que atenda ao interesse publico ali perseguido. No
ambito do Estado de Rondonia, o Decreto n® 28.874/2024 dispde em seu art. 82 que as hipoteses previstas
no art. 74 da Lei Federal n. 14.133, de 2021 sao exemplificativas, sendo inexigivel a licitagdo em todos os
casos em que for invidvel a competicao.

"Secdo II - Da Inexigibilidade de Licitacio


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6538.htm

Art. 82. As hipéteses previstas no art. 74 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 sdo exemplificativas,
sendo inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for inviavel a competigao.

§ 1° Para fins do disposto no inciso I do caput do art. 74 da Lei Federal n°14.133, de 2021, o 6rgdo
ou a entidade devera demonstrar a inviabilidade de competicio mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro documento idéneo
capaz de comprovar que o objeto € fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 2° Para fins do disposto no inciso II do caput do art. 74 da Lei Federal n°14.133, de 2021,
considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaragdo, carta
ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e continua de representagdo, no Pais ou
em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratagdo
direta por inexigibilidade por meio de empresario com representagdo restrita a evento ou local
especifico.

"CAPITULO VIII - DA CONTRATACAO DIRETA
Secdo II - Da Inexigibilidade de Licitagao
Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competigdo, em especial nos casos de:

I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de gé€neros ou contratacdo de servigos que so
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos; [...]

§1° - Para fins do disposto no inciso I do caput deste artigo, a Administragdo devera demonstrar a
inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declaragdo do fabricante ou outro documento idoneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido
ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por
marca especifica. "

Corroborando com tal premissa verifica-se que a Empresa Brasileira de Correios e

Telégrafos — ECT, apresentou a declaragdo de exclusividade (0063728762), restando assim comprovada
a situagdo da inviabilidade de competicdo por se tratar de prestadora de servico exclusivo.

Lein. 14.133, de 1° de abril de 2021

CAPITULO V - DA DURACAO DOS CONTRATOS

(...)

Art. 109. A Administracio podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos

contratos em que seja usudria de servico piblico oferecido em regime de MONOPOLIO,

desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentarios
vinculados a contratacio."

Veja-se que o caso em questdo engloba hipdtese de inexigibilidade relacionada a auséncia
de alternativas para a Administragdo Publica, dada a existéncia de apenas um fornecedor daquele produto
ou servigo

Portando, sendo a prestacdo do servigo da pretendida contratagdo a inica empresa capaz de
atender a necessidade da Administragdo, resta entdo justificada a inexigibilidade de licitagdo, por
inviabilidade de competi¢do, sendo observado na contratagdo direta, os seguintes requisitos previstos
na Lein® 14.133/2021.

Neste contexto, insta salientar que, mesmo na contratagdo direta, ¢ imprescindivel atentar
para a fundamentacao dos atos e a devida formalizagdo do processo administrativo, demonstrando que a
opcdo escolhida e os critérios utilizados de selecdo, respaldados em documentos comprobatdrios,
resultaram na contratagdo mais vantajosa para a Administra¢ao, observando-se os principios fundamentais
aplicaveis as contratagdes publicas, caso este, demonstrado nos autos que somente a contratacdo da
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) atende a necessidade da Administragao.

Sendo assim, ¢ possivel entender que o objeto da contratacdo se amolda ao conceito de caso
de inviabilidade de competicao, a evidéncia da inexigibilidade de licitagdo, resta justificativa a contratagao
direta.

Desta forma, ¢ celebrada a contratacao diretamente com a empresa detentora de monopdlio,
a fim de se cumprir o disposto do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, o legislador exigiu que os


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm

processos de dispensa de licitacdo fossem formalizados, no que couber, com os elementos requeridos pelo
art. 72 da Lei n°® 14.133/2021:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivos

II - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida noart. 23 desta Lei;

III - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com 0 compromisso
a ser assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima
necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;
VIII - autorizagdo da autoridade competente.

E necessario esclarecer, que o Decreto Estadual n® 28.874/2024, prevé a dispensa da

obrigatoriedade do ETP nas contratagdes diretas enquadradas nas hipoteses dos incisos I, II, III, VII e
VIII do art. 75 e na hipotese do § 7° do art. 90, ambos da Lei n. 14.133, de 2021, conforme dispde o art.

33,8 1°

Art. 33. E obrigatéria a elaborag¢io de ETP para a aquisi¢iio de bens e a contratagdo de servigos, na
fase de planejamento dos seguintes processos licitatorios e contratagdes diretas:

§ 1° A obrigatoriedade da elaboracio dos ETP tratada neste artigo sera dispensada nas
contratacées diretas enquadradas nas hipdteses dos incisos I, I1, IT1, VII e VIII do art. 75 e na
hipotese do § 7° do art. 90, ambos da Lei n° 14.133, de 2021.

A Lei Estadual ainda afirmou a facultatividade da elaboragdo do ETP e da Matriz de Riscos nos
seguintes casos (art. 76, §1°, inciso II):

Art. 76. O processo de contratacdo direta devera ser instruido com os seguintes elementos:

§ 1° A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar e Matriz de Riscos sera facultativa nos seguintes
casos:

I - dispensas de licitagdo previstas nos incisos I, II, III, VII e VIII do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

IT - quando a simplicidade do objeto puder afastar a necessidade de estudo técnico preliminar, o
que devera ser devidamente justificado no documento de formalizacdo da demanda.

A presente justificativa tem por objeto a contratacio da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT, para a prestagdo de servicos postais, conforme a demanda do 6rgdo/entidade.

Nos termos da Constitui¢ao Federal, conforme Art. 21, X:

Art. 21. Compete a Unido:

X - manter o servigo postal e o correio aéreo nacional;

A exclusividade legal atribuida a ECT, pelo Decreto-Lei n. 509/69, torna inviavel a

competi¢ao, ja que nao ha, no ordenamento juridico, previsdo para que outras entidades ou empresas
prestem os mesmos servi¢os de forma concorrente.

Dessa forma, a contratacdo pretendida se enquadra na hipotese de inexigibilidade de

licitacao, conforme disposto no caput do art. 74 da Lei n° 14.133/2021, que prevé:

E inexigivel a licitacdo quando houver inviabilidade de competicdo.

A exclusividade dos servigos prestados pelos Correios decorre do monopolio conferido a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art23
http://ditel.casacivil.ro.gov.br/COTEL/Livros/Files/D28874.pdf

Unido sobre a atividade postal, conforme previsto na Constituicdo Federal de 1988 e regulamentado pela
Lei n° 6.538/78. Essa legislacdo disciplina o recebimento, transporte e entrega de cartas e
correspondéncias agrupadas, além da fabricacdo e emissdo de selos postais. O regime de monopo6lio tem
como finalidade assegurar a prestacao de um servigo publico universal e acessivel a toda a populacao.

Por fim, ressalta-se que a ECT ¢ empresa publica federal regularmente constituida, com
plena capacidade técnica e operacional para a execugdo dos servigos solicitados, sendo habitual a sua
contratagao por orgaos e entidades da Administragdo Publica.

Diante do exposto, considerando a inviabilidade de competicdo decorrente de monopdlio
legal, nos termos do caput do art. 74 da Lei n° 14.133/2021, ¢ juridicamente vidvel e recomendavel a
contratacio direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, dispensando-se a
realizagdo de procedimento licitatdrio.

Assim, considerando as legislagdes vigentes, constata-se que a contratagdo em questdo se
amolda aos requisitos da dispensa de licitacdo por Inexigibilidade nos moldes do art. 74, inciso III da Lei
Federal n. 14.133/2021 em virtude da singularidade da contratacao.

7.7. Justificativa do preco

A contratagdo pretendida refere-se a um servico unico, continuo e indivisivel,
prestado sob demanda, conforme as necessidades do 6rgao contratante. Engloba um pacote de servicos
diversos disponibilizados pela ECT, como:

e Cartas simples e registradas;

e Aviso de recebimento (AR);

e Telegramas;

e Encomendas;

e Servigos de rastreamento e entrega em domicilio.

A natureza do servigo, prestado de forma continua, e os pregos praticados sdo padronizados

nacionalmente pela ECT, regulamentados e aprovados por meio de ato normativo da propria empresa
publica, devidamente publicado.

Além disso, os custos estdo disponiveis em tabelas publicas de tarifas postais, o que confere
transparéncia, uniformidade e controle externo sobre os valores cobrados, atendendo ao principio da
economicidade e da razoabilidade.

Para a presente contratagdo direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos —
ECT, relativa a prestacdo de servicos postais, foi realizada a apuracdo do histérico de despesas dos
exercicios anteriores, conforme planilha anexa (0063573505).

Os valores pagos em anos anteriores foram:

e 2022: R$ 206,01

e 2023: R$ 358,91

e 2024: R$ 220,74

A partir desses dados, obteve-se uma média de RS 261,89 (duzentos e sessenta e um reais
e oitenta e nove centavos), que servira como parametro de estimativa para o exercicio de 2025.

Ressalta-se que a defini¢ao da estimativa de valor atende ao disposto no art. 18, inciso VII,
da Lei n° 14.133/2021, que estabelece a necessidade de demonstrar a estimativa de precos da contratagao,
bem como ao principio da economicidade ¢ da planejamento prévio.

Assim, o valor médio historico encontrado (R$ 261,89) representa um referencial
adequado e justificado para a presente contrata¢do, observando a compatibilidade com o padrio de gastos
da Administra¢ao nos exercicios anteriores e assegurando a razoabilidade do montante previsto.



8. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE E VALOR

O valor estimado para a contratacdo ¢ de R$ 261,89 (duzentos e sessenta e um reais e
oitenta e nove centavos), tendo em vista o historico de despesas dos exercicios anteriores.

) JUSTIFICATIVA DE PARCELAMENTO OU NAO DO SERVICO

9.1. Considerando o objeto em andlise, qual seja, a contratagdo direta da Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos — ECT para a prestacio de servicos postais, compreendendo envio de
correspondéncias, malotes, telegramas e servigos correlatos, observa-se que tais atividades se encontram
abrangidas pelo regime de exclusividade previsto na Lei n° 6.538/1978, que assegura a ECT o
monopolio legal sobre determinados servigos postais no territorio nacional.

9.2. Dessa forma, nao se mostra viavel o parcelamento do objeto, uma vez que a divisao da
contratacdo em lotes ou fragdes implicaria na fragmentacdo de um servigo que, por determinacao legal,
deve ser executado unicamente pela ECT. Trata-se, portanto, de um servigo de natureza indivisivel sob o
ponto de vista juridico e operacional, tendo em vista que ndo héd possibilidade de competicdo ou de
contratag¢ao de outra entidade para o0 mesmo fim.

9.3. Adicionalmente, o ndo parcelamento preserva a racionalidade administrativa e a
economicidade, evitando a criagdo de procedimentos redundantes ou ineficazes. Ressalte-se, ainda, que o
parcelamento do objeto, neste caso, ndo traria ganhos de eficiéncia ou reducdo de custos para a
Administragdo, visto que inexiste mercado concorrencial para a prestacao dos servigcos postais em regime
de exclusividade.

94. Portanto, a contratagdo devera ocorrer de forma integral e direta com a ECT, sem
possibilidade de parcelamento do objeto, em conformidade com os ditames legais aplicaveis.

10. VANTAGENS E BENEFiCIOS A SEREM ALCANCADOS

10.1. Resultados a serem alcancados (imediatos)

Com a contratagcdo dos servigos postais junto a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT), espera-se alcangar, de forma imediata, os seguintes resultados:

e Garantia de continuidade no envio de correspondéncias oficiais, notificagdes, malotes e
demais documentos administrativos, assegurando a formalizagdo e rastreabilidade das
comunicagdes institucionais;

e Melhoria na eficiéncia e agilidade da tramitagdo documental, evitando atrasos e
interrupgdes nos fluxos operacionais internos e externos;

e Cumprimento de prazos legais e administrativos, especialmente na expedicao de
documentos com exigéncia de comprovagao de envio e recebimento;

e Reducdo de riscos legais e administrativos, ao garantir a confiabilidade na entrega e no
acompanhamento de objetos postais;

e Atendimento adequado as demandas das unidades administrativas da SEPOG,
promovendo maior organiza¢do e seguranca no envio e recebimento de documentos
fisicos;

e (Conformidade com o planejamento institucional e o Plano de Contratagdes Anual
(PCA), promovendo a boa governanga nas aquisi¢des publicas.
Esses resultados contribuirdo diretamente para o desempenho eficiente das atividades da
Secretaria, assegurando o suporte necessario as politicas publicas conduzidas pelo orgao.

10.2. Resultados Pretendidos (mediatos)

A contratacao dos servigos postais tem como finalidade promover beneficios estratégicos a
Secretaria de Estado de Planejamento, Or¢amento e Gestdo — SEPOG, alinhados aos principios da
legalidade, eficiéncia e continuidade do servigo publico.

Espera-se, a médio prazo, que a contratagao:



e Fortalega a comunicagdo institucional, garantindo que todas as correspondéncias e
documentos oficiais sejam devidamente expedidos e entregues com seguranca,
confiabilidade e rastreabilidade;

e Contribua para o cumprimento das metas e objetivos institucionais, assegurando o
suporte necessario a execugao de politicas publicas, programas e agdes governamentais
que dependem do tramite documental fisico;

e Melhore o relacionamento com outros 6rgaos, entidades, fornecedores e cidadaos, por
meio de comunicagdes formais, claras e eficazes, reforgando a imagem institucional da
SEPOG;

e Reduza retrabalho e custos indiretos, ao evitar extravios, atrasos ou falhas no envio de
documentos essenciais, contribuindo para a racionaliza¢do dos recursos publicos;

e Apoie a governanca e a transparéncia administrativa, ao permitir o controle e o
monitoramento de todos os objetos postais enviados, conforme os principios da Nova
Lei de Licitagoes;

e Viabilize a continuidade dos servigos publicos de forma eficiente, sem interrupcdes que
comprometam o funcionamento regular das atividades administrativas da Secretaria.

Com esses resultados, a contratagdo contribuird ndo apenas para o bom funcionamento
interno da SEPOG, mas também para a efetividade das entregas publicas a sociedade, consolidando a
atuagdo do Estado de forma célere, organizada e confidvel.

11. DO LOCAL/PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA/RECEBIMENTO
11.1. Forma de Execucio
11.1.1. A execugdo dos servigos ocorrera sob demanda, de acordo com as requisi¢oes emitidas pela

unidade contratante, observando-se os prazos e padrdes estabelecidos pela ECT para cada modalidade de
postagem.

11.1.2. A contratada devera manifestar o aceite da Nota de Empenho, contados do comunicado
feito pela SEPOG. Nao ocorrendo o aceite da Nota de Empenho, a contratada estara sujeita as penalidades
cabiveis.

11.1.3. A aprovagao da qualidade do servigo ndo exclui a responsabilidade civil da contratada, por
vicios de qualidade ou técnico do servigo, ou em desacordo com o exigido neste Termo. A metodologia de
avaliagdo da execucdo dos servicos sera de acordo com os seguintes pardmetros:

a) Atendimento integral das exigéncias deste Termo;
b) Qualidade dos servigos prestados;

c¢) Pontualidade na execugao dos servigos.

11.2. Forma de Entrega
11.2.1. Sera de forma PARCIAL, de acordo com a necessidade da Contratante;
11.2.2. Os locais de entregas, do objeto oriundo desta contratacdo, ocorrerd nos seguintes

enderecos, observando o horario de funcionamento de segunda a sexta-feira de 07h30min &s 13h30min.

a) SECRETARIA DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO -
SEPOG - Endereco: Av. Farquar, 2986, Bairro Pedrinhas — CEP 76801-470 — Porto Velho/RO - Palécio
Rio Madeira, Edificio Rio Cautario, prédio curvo a esquerda, 6° andar.

11.3. Do prazo de recebimento provisorio e definitivo

Ap6s a realizacdo do servico a CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal, a qual sera
recebida pela Comissdo de Fiscalizagdo, devidamente nomeada através de Portaria o qual procedera na
seguinte forma:

a) Provisoriamente, até2 (dois) dias uteis, para posterior verificagdo da entrega das
encomendas, com as especificagdes deste termo de referéncia, mediante emissdo de Termo de
Recebimento Provisoério.



b) Definitivamente, até¢ 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da assinatura do Termo de
Recebimento Provisorio e apds a verificagdo da compatibilidade das especificagdes do servigo entregue
mediante a emissdo de Termo de Recebimento Definitivo devidamente assinado pela comissao.

11.3.1. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranga do servico, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou pelo Instrumento Contratual.

11.3.2. Os servigcos deverdo ser executados rigorosamente dentro das especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e seus Anexos, sendo que a inobservancia desta condi¢ao implicara recusa
formal, com a aplica¢do das penalidades contratuais.

11.3.3. O servico somente sera considerado concluido e em condi¢des de serem recebidas, depois
de cumpridas todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA e atestada sua conclusdo pela
Comissao de Recebimento designada pela Administragao.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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13. CONDICOES DO PAGAMENTO (LEI 14.133/21, ART.141, INCISO I)
13.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias, contados a partir da

apresentacdo formal da respectiva documentagdo, respeitada a ordem cronoldgica das exigibilidades,
depois da liquidagao da despesa:

a) Nota fiscal;
b) Termo de Recebimento Definitivo;

c¢) Certidao Regularidade perante a Fazenda Federal (conforme PGFN/RFB N° 1751, de
02/10/2014);

d) Certidao Regularidade perante a Fazenda Estadual;
e) Certidao de Regularidade perante a Fazenda Municipal,
f) Certificado de Regularidade do FGTS;

g) Certiddo de Regularidade perante a Justica do Trabalho — CNDT (Lei Federal n°
12.440/2011, de 07/07/2011).

h) Certidao de regularidade com CAGEFIMP

13.1.1. No que se refere a exigéncia constante nas alineas "c" a "g" serdo aceitas certidoes positivas
com efeito negativas.

13.1.2. As Notas Fiscais/Faturas, emitidas em 2 (duas) vias, devendo conter no corpo da Nota
Fiscal/Fatura, o nimero do empenho e o numero da Conta Bancéaria da CONTRATADA, para deposito do
pagamento.

13.1.3. O pagamento da fatura deverd ser realizado por via bancéria, conforme instrugdes
constantes do proprio documento de cobranga.

13.1.4. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da SECRETARIA DE ESTADO DO
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO - SEPOG, CNPJ: 04.798.328/0001-56 — Endereco:
Av. Farquar, 2986, Bairro Pedrinhas — CEP 76801-470 — Porto Velho/RO - Paladcio Rio Madeira, Edificio
Rio Cautario, prédio curvo a esquerda, 6° andar.

13.1.5. Na hipoétese da Nota Fiscal/Fatura apresentar erros ou duvidas quanto a exatiddo ou



documentacdo, a CONTRATANTE podera pagar apenas a parcela ndo controvertida no prazo fixado para
pagamento, ressalvado o direito da CONTRATADA de reapresentar, para cobran¢a das partes
controvertidas com as devidas justificativas, nestes casos a CONTRATANTE tera o prazo de 05 (cinco)
dias tteis, a partir do recebimento, para efetuar uma analise e o respectivo pagamento no mesmo prazo
estipulado.

13.1.6. Na ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizag¢do financeira, e sua apuracdo se fara desde
a data de seu vencimento at¢ a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes
formulas:

I= (TX/100)
365

EM=1x N x VP, onde:
I = Indice de atualizagdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

13.1.7. Expedida a Nota de Empenho, o recebimento de seu servico ficara condicionado a
observancia da norma contida no art. 140, inciso 11, alineas a e b da Lei n°® 14.133/2021.

13.1.8. O Estado de Rondonia, pessoa juridica de direito publico interno, ¢ responsavel tributario
por substituicdo, uma vez que ¢ o tomador do servigo, estando obrigado a reter e recolher o ISSQN,
inclusive multa e acréscimos legais ao municipio/distrito beneficiado, independentemente de ter sido
efetuada sua reten¢do na fonte em outro municipio (art. 264, inciso II, Lei complementar municipal n® 878,
de 17 de dezembro de 2021).

13.1.9. Os servigos provenientes deste Termo de Referéncias deverdo estar em conformidade ao
item 1.07 da Lista de Servicos da Lei Complementar n°. 116 de 31 de julho de 2003 e suas alteracdes.

13.1.10. O reajuste das tabelas de precos e tarifas observard a periodicidade legal minima de 12
(doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela de pregos e tarifas.

13.2. Do Pagamento Antecipado (art. 145 da Lei n° 14.133/2021)

13.2.1. A presente contratacdo ndo se enquadra nos casos excepcionais, que permite o pagamento

antecipado em situacdes especificas, conforme a seguir:

Contratagdo direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT para prestagao
de servigos postais, notadamente servigos incluidos no regime de exclusividade previsto pela Lei n°
6.538/1978, como envio de correspondéncias, malotes, telegramas e servigos correlatos, por se tratar de
empresa publica que detém monopdlio legal sobre determinados servigos postais.

Justificativa: O pagamento sera realizado apds a execucdo do servigo. Portanto, ndo se
aplica o disposto no art. 145 da Lei n°® 14.133/2021.

14. DA SUBCONTRATACAO, CESSAO E/OU TRANSFERENCIA

14.1. Fica vedado a subcontratagdo, tendo em vista a especificidade do servico a ser contratado.
15. ) DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE
CONSORCIO

15.1. Fica vedada a participagcdo de empresas sob a forma de consoércio, tendo em vista o servigo

a ser contratado ndo ser de grande porte, tampouco execucdao técnica complexa, tornando
operacionalmente invidvel de ser executado por mais de uma empresa, nao incidindo a aplicagdo do art.
15, da Lei Federal N° 14.133/21. A auséncia de consorcio ndo trard prejuizos a competitividade do
certame, visto que, em regra, a formagdo de consércios ¢ admitida quando o servico a ser contratado
envolver questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, nao teriam
condig¢des de suprir os requisitos minimo de habilitagdo do edital.

16. DA HABILITACAO


https://sapl.portovelho.ro.leg.br/ta/1851/text?

16.1. Habilitacao Juridica

16.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio http://www.portaldoempreendedor.gov.br/;

16.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

16.1.4. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

16.1.5. No caso de cooperativa: Fica permitida a participagdo de cooperativas na presente licitacao,
de acordo com o artigo 16 da lei 14.133, desde que, a atividade na qual foi constituida a cooperativa se
enquadre no objeto a ser licitado e desde que, ndo haja, quando da execugdo contratual, a caracterizacao do
vinculo empregaticio entre os executores diretos dos servicos (cooperados) e a pessoa juridica da
cooperativa ou a propria Administracdo Publica. No qual devera apresentar a ata de fundagdo e estatuto
social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art.
107 da Lei n® 5.764, de 1971;

16.1.6. No caso de agricultor familiar: Declaracao de Aptiddo ao Programa Nacional de
Fortalecimento da Agricultura Familiar - DAP, valida, ou, ainda, outros documentos definidos pelo Grupo
Gestor do PAA, nos termos do Decreto n® 11.802/2023.

16.1.7. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da INSTRUCAO NORMATIVA RFB N°
2110, DE 17 DE OUTUBRO DE 2022.

16.1.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacdo, ¢ se for o caso, ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgio
competente, quando a atividade assim o exigir.

16.1.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados da ultima alteracdo ou da consolidagao
respectiva.

16.2. Qualificacdo economico financeiro ( Art. 69 da Lei 14.133/21)

16.2.1. Para fins de qualificagdo econdmico-financeira, as empresas interessadas deverdo

apresentar os documentos relacionados a seguir:

16.2.2. Balango Patrimonial, referente aos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ou o Balango de
Abertura, caso a licitante tenha sido constituida em menos de um ano, devidamente autenticado ou
registrado no 6rgdo competente, para que o (a) Pregoeiro (a), possa aferir se esta possui Patrimonio
Liquido (licitantes constituidas a mais de um ano) ou Capital Social (licitantes constituidas a menos de um
ano), ndo inferior a 3% (trés por cento) do valor total estimado da contratacdo que apresentar proposta.

16.2.3. O balango patrimonial ¢ necessario em fun¢do do caso nao se enquadrar no Art. 70, III da
Lein® 14.133/21.

16.2.4. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da empresa,
com periodo nao superior a 90 (noventa) dias.

16.2.5. A documentacao acima ¢ necessaria em detrimento da seguranca da contratagao.

16.3. Da Qualificacdo Técnica

16.3.1. Para fins de qualificagdo técnica, as empresas interessadas em participar do certame,

deverdo apresentar Atestado de Capacidade Técnica, (declaragcdo ou certiddo) fornecido (s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento em contrato pertinente e compativel
com o objeto da licitagdo, em conformidade com o artigo 67, da Lei 14.133/2021.

16.3.2. Considerando os valores da contratagao do servigo, as empresas deverao apresentar atestado
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de capacidade técnica compativel em caracteristicas.

16.3.3. O atestado devera indicar dados da entidade emissora(razdo social, CNPJ, endereco,
telefone, fax, data de emissdo) e dos signatarios do documento (nome, fungdo telefone, etc.), além da
descri¢do do servico e quantidade expressa em unidade.

16.3.4. Na auséncia dos dados indicados, antecipa-se a diligéncia prevista na lei federal n°
14.133/2021, para que sejam encaminhados em conjunto os documentos comprobatdrios de atendimentos,
quais sejam copias de contratos, notas de empenho, acompanhados de editais de licitacdo, dentre outros.
Caso nao sejam encaminhados, o pregoeiro os solicitard no decorrer do certame para certificar a
veracidade das informacdes e atendimento da finalidade do atestado.

16.4. Regularidade Fiscal, Trabalhista e Social

16.4.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional,;

16.4.2. Certidao de Regularidade de Débitos com a Fazenda Estadual, admitida comprovagao
também, por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso,
parcelado e em fase de adimplemento;

16.4.3. Certidao de Regularidade de Débitos com a Fazenda Municipal, admitida comprovagao
também, por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso,
parcelado e em fase de adimplemento;

16.4.4. Certidao de Regularidade do FGTS, admitida comprovagao também, por meio de “certidao
positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de
adimplemento;

16.4.5. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

16.4.6. Certidao de Regularidade de Débito — CNDT, para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, admitida comprovagdo também, por meio de “certidao
positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de
adimplemento.

16.5. Das Declaracoes:

16.5.1. O fornecedor devera apresentar declaragdo relativa ao cumprimento do disposto no inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

16.5.2. Declaragdao de que atende o inciso IV do art. 63 da Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos n° 14.133/2021, de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

16.5.3. De que cumpre a Instrugdo Normativa n® 72/2023 (Imposto de Renda Retido na Fonte), uma
vez que a obrigagdo de retencao do Imposto de Renda alcancara todos os contratos vigentes, relacdes de
compras e pagamentos efetuados por o6rgdos da Administracio Publica Direta do estado de Rondonia,
autarquias e fundacdes publicas e, ainda, por empresas estatais dependentes.

16.5.4. Para que se formalize as hipdteses de isengdo e imunidade tributéria, o representante legal
da Pessoa Juridica contratada deverd apresentar, no momento da celebragdo do ajuste contratual ou
instrumento congénere, bem como no momento de eventuais prorrogagdes, Declaracdo ao estado de
Rondénia, conforme os seguintes modelos:

e Declaragdo de Institui¢des Inscritas no Simples Nacional;

e Decclaragao de Instituicdes de Educacao e Assisténcia Social;

e Declaragdo de Instituicdes de Carater Filantropico, Recreativo, Cultural, Cientifico e
Associacoes Civis.



16.5.5. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo.

16.5.6. Declaracao de Fato Superveniente.

16.5.7. Declaragao de que se enquadra ou nao como ME/EPP.

16.5.8. Declaracao de que tomou Ciéncia do Edital.

16.5.9. Declaragdo de que ndo emprega Menor.

16.5.10. Declaracao de elaboracao Independente de Proposta.

16.5.11. Declaragao de Nao Utilizacao de Trabalho Degradante ou Forgado.

16.5.12. Declaragdo de cumprimento as exigéncias previstas no art. 92, inciso XVII da Lei Federal

14.133/21, referente a reserva de de cargos para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz.

17. DAS OBRIGACOES

17.1. Da Contratante

17.1.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condi¢des de precos e prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

17.1.2. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis devendo,
caso seja necessario, aplicar a mesma as penalidades legais cabiveis;

17.1.3. Caso a comissao ateste que os servigos nao estejam dentro das especificagdes constantes do
presente Termo de Referéncia, a CONTRATADA ficara sujeita as sangoes.

17.1.4. Oferecer todas as informagdes necessarias para que a contratada possa realizar o servigo na
data prevista.

17.1.5. Fornecer a Contratada, todos os esclarecimentos necessarios sobre o prazo dos servigos e

demais informagdes que estes venham a solicitar;

17.1.6. Acompanbhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servicos deste termo de referéncia, através de
representantes designados pela SEPOG;

17.1.7. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

17.1.8. Exigir dos servidores indicados a comprovacdo de sua participagdo. Na hipdtese de nao
comparecimento, devera o servidor proceder com a restituicio dos valores investidos, salvo casos
devidamente justificados e acatados pelo gestor.

17.2. Da Contratada/Fornecedor

17.2.1. Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais dispositivos legais,
nas obrigagoes da futura Contratada, também se incluem os dispositivos a seguir:

17.2.2. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessario, decorrentes de modificacdes de quantitativos ou projetos ou especificacdes, at¢ o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual atualizado, de acordo com o art. 125, da Lei n°.
14.133/2021.

17.2.3. Além das demais obrigacdes exigidas em Lei a empresa devera:

17.2.4. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdao
vigente;

17.2.5. Entregar o servigo nas especificagdes contidas neste Termo de Referéncia;

17.2.6. Entregar o servigo na forma e prazo estipulados;

17.2.7. Entregar o servigo nas quantidades indicadas pelo 6rgao requisitante;

17.2.8. Responsabilizar-se por todos os dnus, encargos, perdas e danos quando for constatado que

tenham sido ocasionados em decorréncia do fornecimento do servigo;



17.2.9. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obriga¢des assumidas e todos os tributos incidentes, sem qualquer 6nus 8 CONTRATANTE,

17.2.10. Prestar a CONTRATANTE qualquer informagao sobre o servico a ser adquirido, sobretudo
qualquer dificuldade encontrada;

17.2.11. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao.

17.2.12. A contratada deverd substituir, as suas expensas, os itens que forem rejeitados por esta
Comissao de Fiscalizagao, Controle, Avaliacao ¢ Recebimento de servigos.

17.2.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

17.2.14. Realizar todo o suporte e intermediagdo com o fabricante no idioma portugués Brasil.

18. SANCOES

18.1. Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais dispositivos legais,

a CONTRATADA estara sujeita as sangdes definidas neste Termo de Referéncia.

18.2. A contratada que, sem justa causa, atrasar ou ndo cumprir as obrigagdes assumidas ou
infringir preceitos legais, aplicar-se-ao as penalidades prescritas nos art. 155 ao art. 163 da Lei n°
14.133/2021, assim como as descritas no Decreto Estadual n° 28.874 de 25 de janeiro de 2024, garantindo
a prévia defesa, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal. Dentre as penalidades, tem-se:

I- adverténcia;

II - multa moratoria;

I1I - multa contratual;

IV - impedimento de licitar e contratar com o Estado de Rondbnia, com o

descredenciamento do Cadastro de Fornecedores do Estado de Ronddnia, pelo prazo de
até 3 (trés) anos; e

V- declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

18.3. As licitantes e contratadas serdo responsabilizadas pelas seguintes infragdes:
I- dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
III - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V- ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII -  ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII -  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013;



XIII-  se recusar a Receber empenho;
XIV - ndo apresentar situagdo regular na ocasido dos recebimentos/realizagao servigos;

XV - Recusar-se a executar as determinagdes feitas pela FISCALIZACAO, sem
motivo justificado;

XVI - Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes;

XVII - Deixar de efetuar o pagamento de seguros, encargos fiscais e sociais, assim
como quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execugdo deste contrato;

XVIII - Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Termo de Referéncia e seus anexos,
mesmo que ndo previstos na tabela do item 18.11.

18.4. Na aplicacao das sang¢des serdo considerados:
I- a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
II - as peculiaridades do caso concreto;
III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
18.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade

para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

18.6. Sem prejuizo das sangdes cominadas no art. 156, I, Il e IV, da Lei n® 14.133/21, pela
inexecugao total ou parcial deste Termo de Referéncia, a Contratante podera, garantida a prévia e ampla
defesa, aplicar a Contratada multa, sobre a parcela inadimplida da presente contratagdo.

18.7. A multa serd calculada na forma do termo de referéncia ou documento equivalente, nao
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado e serad aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no item 18.3 e nos termos do art. 155 ao art. 163 da Lei n® 14.133/2021 e serd calculada com
base no quadro SANCOES - item 18.11

18.8. A adverténcia devera ser aplicada quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave e sO tera lugar se emitida por escrito e quando se tratar de faltas leves, assim entendidas como
aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contrata¢do, cabivel somente até a
segunda aplicagdo (reincidéncia) para a mesma infragdo, caso nao se verifique a adequagdo da conduta por
parte da Contratada, apos o que deverao ser aplicadas sang¢des de grau mais significativo.

18.9. A sang¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas no item 18.3 incisos: II, III, IV, V, VI, e VII, quando ndo se justificar a
imposi¢dao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta do ente federativo, que tiver aplicado a sanc¢ao, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

18.10. A sang¢ao declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel
pelas infracdes administrativas previstas no item 18.3 inciso: VIII a XVIII, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do Art. 155 da Lei 14.133/21 que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave que a sancao referida no § 4° do artigo 156 da Lei 14.133, e impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administra¢ao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

18.11. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos percentuais de multa
conforme a tabela a seguir, que elenca apenas as principais situagdes previstas, ndo eximindo de outras
equivalentes que surgirem, conforme o caso:

SANCOES

PENALIDADE PECUNIARIA

ITEM DESCRICAO DA INFRACAO - MULTA *




SANCOES

dar causa a inexecugdo parcial do contrato com a entrega
incompleta dos materiais/servigos ou deixar de providenciar
recomposi¢ao complementar.

Multa de 1,6% por dia, por
ocorréncia.

II

dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo.

Multa de 4,0%, por
ocorréncia.

Il |dar causa a inexecugao total do contrato. Multa de 10%.
0
IV |deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame. Multa de 4% sobre o valor
contratado.
v ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato Multa de 0,5% por dia, por
superveniente devidamente justificado. item e por ocorréncia.
ndo celebrar o cg)ntrato ou ndo entregar a documentagao exigida Multa de 1,0% por dia, por
VI |para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de . .
. item e por ocorréncia.
validade de sua proposta.
v | ensejar o retardarr}entp dg execucdo ou da entrega do objeto da Multa de 1,6 % por dia.
licitagdo sem motivo justificado.
apresentar declaragdo ou doN(:umentac;ao falsa e.x¥g1dfl para o Multa de 1,0% por dia, por
VIII |certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a A s
~ ocorréncia.
execucao do contrato.
X fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do Multa de 1,0% por dia, por
contrato. ocorréncia.
x | comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer Multa de 3,0% por dia, por
natureza. ocorréncia.
0
XI |praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo. Multa de 1% sobre o valor
contratado
XII praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de Multa de 10% sobre o valor
agosto de 2013. contratado.
A o
XIIT | se recusar a Receber empenho. multa d.e at'e 10% sobre o valor
total adjudicado.
< S x multa de até 5% sobre o valor
ndo apresentar situacdo regular na ocasiao dos C
X1V . L . total adjudicado, por
recebimentos/realizacao servigos. .
ocorréncia.
Recusar-se a executar as determinagdes feitas pela .
XV ~ oL 1,6% por dia.
FISCALIZACAO, sem motivo justificado. L7P
XVI Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus Multa de 4% sobre o valor
agentes. contratado por ocorréncia.
Del?ia}r de qfetuar 0 paggmento de Seguros, encargos .ﬁsc.als e 1,0% por dia, por dia ¢ por
XVII |sociais, assim como quaisquer despesas diretas e/ou indiretas A
: N N ocorréncia.
relacionadas a execucao deste contrato.
XVIII Deixar de cumprir quaisquer dos 1.tens do Termo de Referéncia e 3,0% por dia, por ocorréncia.
seus anexos, mesmo que ndo previstos nesta tabela de multas.
* Incidente sobre a Parte Inadimplida
18.12. Ap6s 30 (trinta) dias da falta de entrega do objeto, serd considerada inexecu¢do total da

contratagao, o que ensejara a rescisao contratual.




18.13. As sangdes de natureza pecunidria serdo diretamente descontadas de créditos que
eventualmente detenha a CONTRATADA ou efetuada a sua cobranca na forma prevista em lei.

18.14. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
cobrada judicialmente.

18.15. As sang¢des previstas ndo poderdo ser relevadas, salvo se ficar comprovada a ocorréncia de
situacdes que se enquadrem no conceito juridico de for¢a maior ou casos fortuitos, devidos e formalmente
justificados e comprovados, e sempre a critério da autoridade competente, conforme prejuizo auferido.

18.16. A san¢do de adverténcia e a imposi¢ao de multa até o limite de 5% (cinco por cento) do
valor contratado podera ser aplicada diretamente pelo servidor ou comissao responsavel pela fiscalizacao,
assim como a constitui¢do em mora do contratado em caso de inexecu¢do do contrato, nos termos do
Paragrafo Unico do art. 185 do Decreto Estadual n® 28.874 de 25 de janeiro de 2024.

18.17. A aplicagdo das sang¢des previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei n. 14.133,
de 2021, cumuladas ou nao com multa, devera ser precedida de processo administrativo, a ser conduzido
por comissdo integrada, no minimo, por dois servidores publicos estaveis, respeitando os termos do art.
186 do Decreto Estadual n® 28.874 de 25 de janeiro de 2024.

18.18. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/21 ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, por meio de
processo administrativo de responsabiliza¢ao - PAR, observado o rito procedimental especifico nos termos

do art. 187 do Decreto Estadual n° 28.874 de 25 de janeiro de 2024.

18.19. A sancao sera obrigatoriamente registrada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, bem como em sistemas Estaduais.

18.20. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensdo de licitar e impedimento de contratar
com o orgdo licitante ¢ de declaracdo de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou
profissionais que, em razao do contrato decorrente desta licitagao:

a) tenham sofrido condenagdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

18.21. Na hipotese de apresentar documentagdo inverossimil ou de cometer fraude, o licitante
podera sofrer sem prejuizo da comunicacdo do ocorrido ao Ministério Publico, quaisquer das sang¢des
previstas, que poderdo ser aplicadas cumulativamente.

18.22. Nenhuma sang¢do serd aplicada sem o devido processo administrativo, que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na
Lein® 14.133, de 2021.

19. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

A formalizacao da contratacdo se dara por Contrato Administrativo, conforme disposto no
Art. 95 da Lei n°® 14.133/21.

O contrato tera prazo de vigéncia indeterminado, em conformidade com o disposto no
art. 109 da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de servico de natureza continua, essencial e prestado em
regime de exclusividade.

A recusa em assinar o contrato ou em aceitar o documento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo caracterizard o descumprimento total da obrigacdao assumida e o sujeitara
as penalidades legalmente estabelecidas.

E obrigacdo do contratado durante toda execugdo do servigo prestado ter compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, além de todas as condi¢des de habilitagao e qualificacdo exigidas na
contratacao.



19.1. Garantia da Contratual

No presente caso, nao havera exigéncia da garantia da contratagdo nos moldes do art. 96 ¢
seguintes da lei n° 14.133/2021, pois conforme previsdo no dispositivo sua exigéncia constitui uma
faculdade da administrac¢do, que deve ser analisada, em cada caso, os riscos que a contratacdo pode trazer,
ou seja, esta relacionada a complexidade do objeto/servico, vulto da contratagdo e aos potenciais riscos
oriundo da execuc¢ao do contrato.

20. DA ALTERACAO DO CONTRATO

20.1. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos previstos
no art. 124 da Lei n® 14.133/2021:

Art. 124. Os contratos regidos por esta Lei poderao ser alterados, com as devidas justificativas, nos
seguintes casos:

I - unilateralmente pela Administragao:

a) quando houver modifica¢do do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagao técnica a
seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

IT - por acordo entre as partes:
a) quando conveniente a substitui¢do da garantia de execugdo;

b) quando necessaria a modificagdo do regime de execucdo da obra ou do servico, bem como do
modo de fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;

¢) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposi¢do de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipacdo do pagamento em relacao
ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestagdo de fornecimento de bens ou
execugdo de obra ou servigo;

d) para restabelecer o equilibrio economico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢a maior,
caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

§ 1° Se forem decorrentes de falhas de projeto, as alteragdes de contratos de obras e servicos de
engenharia ensejardo apuragdo de responsabilidade do responsavel técnico e adogdo das
providéncias necessarias para o ressarcimento dos danos causados & Administraggo.

§ 2° Sera aplicado o disposto na alinea “d” do inciso II do caput deste artigo as contratagdes de
obras e servigos de engenharia, quando a execucdo for obstada pelo atraso na conclusio de
procedimentos de desapropriagdo, desocupagdo, serviddo administrativa ou licenciamento
ambiental, por circunstancias alheias ao contratado.

21. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

A fiscalizacdo do contrato serd realizado por comissdo designada pela administracao
publica, que ira fiscalizar a execug@o do contrato, nos termos do art. 117, da Lei 14.133/21, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionados a execugao do contrato.

Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo deverdo ser prestados imediatamente, salvo
se depender de modificacao de calculo ou teste, hipdtese em que sera fixado um prazo de acordo com a
complexidade do caso;

O exercicio da fiscalizagdo pela CONTRATANTE, nao excluird ou reduzird a
responsabilidade da CONTRATADA.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢dao do contrato consistem na verificagdo da
conformidade do servigo, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do servigo, devendo ser exercidos
por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos art 117 e 140 da
Lei 14.133 de Abril de 2021.

O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento
¢ controle do servico e do contrato.

A verifica¢ao da adequagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.



A fiscalizacdo sera feita por uma comissdo especialmente nomeada para este fim pela
Secretaria de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestio - SEPOG, através de portaria a ser
publicada no diario oficial do Estado.

O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informacgdes relevantes para
prevenir riscos na execugao contratual, conforme § 3°, da Lei 14.133/21.

21.1. Gestor do Contrato

21.1.1. O gestor do contrato designado por Portaria, tem como funcdo administrar o contrato até o
término de sua vigéncia, desempenhando as atribui¢des administrativas que sdo inerentes ao controle do
contrato, nos termos do Art® 20 e Incisos Decreto n® 28.874/24 que regulamenta as contratacdes publicas
do Estado de Rondonia.

22. DA PROTECAO DE DADOS PESSOALIS - LEI N 13.709/2018 - LGPD E DA LEI DE
ACESSO A INFORMACAO - LEI N° 12.527/2011 (LAI)
22.1. A Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), Lei 13.709, estabelece uma série de

principios e requisitos relacionados a seguranc¢a dos dados pessoais. O respeito a seguranca dos dados ¢ de
extrema importancia por varias razoes:

e Protecio dos Direitos Individuais: A LGPD visa proteger os direitos e liberdades dos
titulares dos dados pessoais. Isso significa que as informagdes pessoais de individuos
devem ser tratadas de forma a evitar acessos ndo autorizados, prevenindo assim a
violacdo de seus direitos a privacidade e a prote¢ao de dados.

e Prevencido a Fraude e a Seguranca do Titular: A lei permite o tratamento de dados
sensiveis quando necessario para garantir a preven¢do a fraude e a seguranga dos
titulares. Isso ¢ fundamental para proteger as pessoas contra crimes e atividades
fraudulentas.

e Pesquisas em Saude Publica: A LGPD reconhece a importancia das pesquisas em
saude publica, mas exige que esses dados sejam tratados em ambiente controlado e
seguro, garantindo a confidencialidade e a seguranga das informacgdes dos individuos
envolvidos.

e Responsabilidade: A lei estabelece a responsabilidade dos controladores e operadores
de dados pessoais em garantir a seguranga da informagdo. Qualquer viola¢do de
seguranca que resulte em danos aos titulares de dados ¢ de responsabilidade do
controlador ou operador.

e Relatorio de Impacto a Protecao de Dados: A autoridade nacional de protecao de
dados pode exigir que as organizagdes elaborem relatdrios de impacto a protecdo de
dados, incluindo a descricdo das medidas de seguranga adotadas. Isso incentiva as
empresas a investirem em seguranga da informagao.

e Obrigacoes Permanentes: A LGPD estabelece que a obrigacao de garantir a seguranga
dos dados pessoais continua mesmo ap6s o término do tratamento dos dados. Isso
significa que as organizagdes devem manter a seguranca das informacgdes mesmo apds
sua utilizagdo inicial.

22.2. Em resumo, a LGPD enfatiza a importancia da seguranca dos dados pessoais como um
elemento essencial para a prote¢ao dos direitos individuais, a prevencao de fraudes, a pesquisa em saude
publica e a responsabilidade das organizacdes. Adotar medidas de seguranca adequadas nao apenas ajuda
a cumprir a lei, mas também constrdi a confianga dos titulares de dados e protege a reputacdo das
organizagodes, sendo garantido o acesso a dados, informacdes e documentos de interesse da sociedade,
observando-se a sua classifica¢dao, conforme preconiza a Lei de Acesso a Informacao.

23. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

23.1. A CONTRATADA devera assegurar o cumprimento dos critérios de sustentabilidade
ambiental e social estabelecidos nos documentos normativos e legais aplicaveis, com o objetivo de



promover o desenvolvimento nacional sustentavel e minimizar o impacto ambiental de suas atividades.

23.2. A observancia desses critérios de sustentabilidade ¢ fundamental para o cumprimento das
obrigagdes contratuais e para a promoc¢ao do desenvolvimento sustentivel, em consondncia com a
Constituicdo Federal de 1988, a Lei n° 14.133/2021 e demais regulamentagdes pertinentes. A
CONTRATADA em sua operacdo devera buscar, sempre que possivel, a implementagdo dessas medidas e
0 seu impacto positivo na sustentabilidade ambiental e social das atividades contratadas. Em obras, bens e
servigos que estipulem diretamente em contrato essas diretrizes, 0 ndo cumprimento podera implicar em
penalidades previstas.

24. PARTICIPACAO DE PESSOAS FISICAS

A presente contratagdo nao admite a participacdo de pessoas fisicas, uma vez que o
objeto em questdo demanda a execucdo de servigos que exigem estrutura organizacional, capacidade
operacional e responsabilidade técnica e administrativa que somente podem ser plenamente
asseguradas por meio da contrata¢do de pessoa juridica regularmente constituida.

Além disso, a natureza do objeto, que envolve a prestacao de servicos continuos e com
requisitos especificos de controle, padronizacio e emissio de documentos fiscais, inviabiliza a
contratagao de pessoas fisicas, visto que estas nao possuem a prerrogativa legal de emissao de notas fiscais
compativeis com as exigéncias da Administracdo Publica.

25. MAPA DE RISCOS

25.1. Aponta-se que o Mapa de riscos encontra-se acostado aos autos, conforme documento
(0064122993).

26. DA CONTRATACAO DA ME/EPP

A presente contratacdo refere-se a prestacdo de servigos postais incluidos no regime de
exclusividade previsto na Lei n® 6.538/1978, cuja execug¢do ¢ de competéncia exclusiva da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, empresa publica federal que detém monopdlio legal sobre tais
Servigos.

Em razdo dessa exclusividade, ndo ha possibilidade de competi¢ao entre fornecedores, o
que inviabiliza a ado¢do do tratamento diferenciado destinado a Microempresas ¢ Empresas de Pequeno
Porte — ME/EPP.

Dessa forma, a contratacdo direta da ECT, com fundamento no art. 74, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, afasta a aplicacdo do beneficio legalmente previsto para ME/EPP, considerando a
inexisténcia de outros fornecedores aptos a oferecer os servigos objeto da presente contratacao.

27. DA ADOCAO DE CONCILIACAO, MEDIACAO, COMITE DE RESOLUCAO DE
DISPUTAS E ARBITRAGEM PARA A SOLUCAO DE LITIGIO
27.1. Conforme o caput do art. 151 da Lei 14.133/21, ¢ facultada a Administra¢do utilizar os

meios alternativos de prevengdo e resolu¢do de controvérsias em suas contratagdes, por outro lado, o
paragrafo Uinico exige que tais meios sejam aplicados as controvérsias relacionadas a direitos patrimoniais
disponiveis.

27.2. Dessa forma, caso necessario, sera adotado os meios alternativos de resolugdo de
controvérsias, tendo em vista que o objeto a ser licitado possui valor econdmico e pode ser comercializado
ou transacionado livremente por seus titulares, obtendo assim uma maior celeridade na solugdo dos
conflitos no ambito administrativo, evitando o custo € a morosidade do Poder Judiciario.

28. CONDICOES DE AQUISICAO E PAGAMENTO SEMELHANTES AS DO SETOR
PRIVADO E CONDICOES DE EXECUCAO E PAGAMENTO, DAS GARANTIAS EXIGIDAS E
OFERTADAS E DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO (ART. 40, 14.133/21)

28.1. Em aten¢do ao Art. 40, I da Lei 14.133/2021, consta a indicagdo neste Termo de Referéncia
das condigdes de pagamento, bem como os prazos para adimplemento, vejamos:

Condicoes de Execuc¢ao: Item 11.
Condig¢des de pagamento: item 13 e subitens.

Da Garantia da Contratacao: subitem 19.1.



Garantia prestado pelo fornecedor: subitem 6.3.
Condicoes de recebimento do objeto: item 11 e subitens.
29. DAS CONDICOES GERAIS

29.1. As omissoes, duvidas e casos ndo previstos neste instrumento serdo resolvidos e decididos
aplicando-se a Lei Federal n® 14.133/21 e suas altera¢des, bem como o Decreto n°® 28.874/2024.

29.2. Ocorrendo fato novo decorrente de forga maior ou caso fortuito, nos termos previstos na
legislagdo vigente que obste o cumprimento pela contratada dos prazos e demais obrigacdes aqui
estatuidas a mesma ficara isenta das multas e penalidade pertinentes.

29.3. As partes contratantes elegem o foro de Porto Velho/RO como competente para dirimir
quaisquer questdes oriunda do contrato, inclusive os casos omissos que nao puderem ser resolvidos pela
via administrativa.

Porto Velho, data e hora do sistema.

Elaboracao:
JEANE KARINE GONCALVES COLARES
Assessora SEPOG/RO
Revisao:
VALDEMIR COSTA ARAUJO
Gerente de Compras, Licitagdes e Contratos
SEPOG-GCLC

Considerando o Termo de Referéncia elaborado pela equipe técnica, aprovo o documento nos termos do
inciao II, art. 91 do Decreto n. 28.874, de 25 de janeiro de 2024, autorizando o regular prosseguimento do
feito.

ESTEFANE FERREIRA ESTEVAM MARINHO
Diretora Executiva da Secretaria de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestdo - SEPOG
Delegacao de Competéncia da Portaria n® 210 de 02 de maio de 2024 ( 0048328962)

Documento  assinado eletronicamente  por Estefane Ferreira Estevam Marinho, Diretor(a)
Executivo(a), em 26/09/2025, as 12:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo
18 caput e seus §§ 1° e 2°, do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.
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Documento assinado eletronicamente  por Jeane Karine Gongalves Colares, Assessor(a), em
26/09/2025, as 12:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§
1° e 2°, do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por VALDEMIR COSTA ARAUJO , Gerente, em 26/09/2025,
as 12:18, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput ¢ seus §§ 1° ¢ 2°, do
Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

it A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 0063614475 ¢ o cédigo CRC F2214056.

Referéncia: Caso responda este Termo de Referéncia, indicar expressamente o Processo n® 0035.003061/2025-98 SEI n° 0063614475
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