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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS
Av. André Aratjo, S/N - Bairro Aleixo - CEP 69060-000 - Manaus - AM - www.tjam.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Definicio do Objeto: Fornecimento de livros destinados as atividades académicas e institucionais da
Escola Superior da Magistratura do Estado do Amazonas — ESMAM, visando ao apoio as agdes de
formacao, capacitacdo e difusdo do conhecimento juridico no &mbito do Tribunal de Justica do Estado do
Amazonas, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Justificativa para a aquisicao:

1.2.1. A presente aquisi¢do tem por finalidade atender a necessidade institucional da Escola Superior da
Magistratura do Estado do Amazonas — ESMAM, no tocante ao fortalecimento de suas atividades
académicas, formativas e de difusdo do conhecimento juridico, por meio da disponibilizagdo de obras
bibliograficas especializadas que subsidiem cursos, eventos, capacitacdes e projetos educacionais
promovidos pela instituicdo, com destaque para os projetos institucionais Portas Abertas, ESMAM nas
Escolas e Projeto Geragdes, voltados a formacao cidada de criangas, adolescentes, jovens e adultos.”

1.2.2. Demais justificativas para a aquisi¢do encontram-se pormenorizadas em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

1.2.3. Os resultados esperados com a aquisi¢ao sao:

1.2.3.1. Fortalecer as agdes educacionais e projetos sociais da Escola Superior da Magistratura do Estado
do Amazonas — ESMAM, por meio da disponibilizacdo de material pedagogico estruturado e acessivel.

1.2.3.2. Ampliar o alcance das iniciativas de educacdo em direitos, cidadania e cultura de paz,
especialmente nos projetos Portas Abertas, ESMAM nas Escolas e Projeto Geragoes.

1.2.3.3. Garantir a continuidade do aprendizado dos participantes, ampliando o impacto social das acdes e
contribuindo para a formacgao cidada e a prevengao de conflitos.

1.2.3.4. Fortalecimento do papel do Poder Judiciario na promocao da educacdo, cidadania e aproximagao
com a sociedade.

1.3. Especificaciio técnica do Objeto e Quantitativo:

1.3.1. O objeto devera contemplar a aquisi¢cdo estimada de 300 (trezentos) livros paradidaticos, integrantes
de sistema de ensino voltado a educagdo em direitos, cidadania e funcionamento das instituigdes publicas,
conforme especificagdes constantes da proposta comercial juntada aos autos, devendo o material
apresentar pertinéncia tematica, conteudo atualizado e adequacao as diferentes etapas da educacao basica e
da Educagao de Jovens e Adultos, em alinhamento com as atividades formativas desenvolvidas pela Escola
Superior da Magistratura do Estado do Amazonas — ESMAM.

1.3.2. A justifica para o quantitativo a ser adquirido encontra-se no Estudo Técnico Preliminar, anexo a este
termo.

1.3.3. Os livros deverdo ser originais, novos, sem uso, com conteudo integro e atualizado, observando
padrdes editoriais adequados, incluindo qualidade de impressao, legibilidade, durabilidade e conformidade
com as especificacdes técnicas exigidas, de modo a garantir sua adequada utilizacdo no ambito académico
e institucional, observando adequacao as diferentes faixas etdrias e niveis de ensino, inclusive Educacgdo de
Jovens e Adultos (EJA), conforme estrutura pedagogica apresentada na proposta.

1.3.4. Os materiais serdo destinados ao atendimento das acdes educacionais e projetos sociais
desenvolvidos pela Escola Superior da Magistratura do Estado do Amazonas — ESMAM, especialmente os
programas Portas Abertas, ESMAM nas Escolas e Projeto Geragdes, contribuindo para a formagao cidada,
a disseminacdo do conhecimento juridico basico e o fortalecimento da cultura de paz.
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1.4. Caracterizaciao do Objeto:

1.4.1. O objeto do presente Termo de Referéncia ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4.2. Os bens, objeto desta aquisi¢do, sdo caracterizados como comuns conforme inciso XIII, artigo 6°; e
artigo 20 da Lei n° 14.133/2021.

1.5. Fundamentacio Legal:

1.5.1. A aquisicao devera obedecer, no que couber, ao disposto na legislagdo a seguir:
a) Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;
b) Resolugdo n.° 64/2023, de 5 de dezembro de 2023.

1.6. Indicacio de necessidade de apresentacio de amostras, catilogos, manuais, folders ou
prospectos:

1.6.1. Nao sera exigida apresentagcdo de amostras, catalogos, manuais, folders ou prospectos.

1.7. Valor estimado da contratacio:

1.7.1. A estimativa de valor da contratacio ¢ de RS 19.350,00 (dezenove mil trezentos e cinquenta reais),
conforme Proposta ID 2663193, e sera discriminada no Mapa de Precos a ser elaborado pela Divisao de
Compras e Operagoes.

1.8. Adequacio orcamentaria:

1.8.1. A aquisi¢do pretendida ndo estd prevista no Plano de Contratacdo Anual 2026, contudo foi
autorizada através do Despacho ANPRES ID 2788640.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. O objeto deste Termo de Referéncia caracteriza-se como situagdo prevista em que ¢ inexigivel a
licitagd@o, nos termos do artigo 74, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021.

2.2. A presente aquisi¢do adotara como regime de execugdo a Empreitada por Preco Global.

2.3. O procedimento para a aquisicdo pretendida neste instrumento niao sera regido pelo Sistema de
Registro de Precos, conforme apontado na escolha da solucao do Estudo Técnico Preliminar.

2.4. Nao sera permitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DO FORNECEDOR
3.1. Vistoria:

3.1.1. Nao se aplica.

3.2. Qualificacao Técnica:

3.2.1. Nao se aplica.

4. MODELO DE GESTAO

4.1. A fiscalizag¢ao do objeto sera realizada pela Escola Superior da Magistratura do Estado do Amazonas —
ESMAM.

4.1.1. A execu¢do do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor designado como
responsavel ou por seu substituto.

4.1.2. A Escola Superior da Magistratura do Estado do Amazonas — ESMAM sera responsavel pela
avaliacdo da conformidade dos materiais, e anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
falhas ou problemas observados, determinando o que for necessario a regularizagdo das mesmas.

4.1.3. A existéncia da fiscalizagdo de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade do fornecedor na
total execucao do objeto.
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4.1.4. Devera ser mantido preposto, aceito pela CONTRATANTE, durante o periodo de execugdo do
objeto, para representa-lo sempre que for necessario.

4.2. As comunicagdes entre o 0rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica (e-mail) para esse fim.

4.3. Indicacio de instrumento para efetivar a contratacio:

4.3.1. Nao sera necessaria a formalizagcdo de contrato administrativo para a entrega do objeto, o qual sera
substituido pela Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n. 14.133/21.

4.3.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para aceitar o instrumento equivalente ao contrato (Nota de Empenho), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas.

4.3.2.1. O prazo poderé ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e
aceita pela Administragdo.

4.3.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

4.3.3.1. O referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021;

4.3.3.2. O Contratado se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Termo de Referéncia e em seus
anexos.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE.
5.1. Sao obrigacdes e responsabilidades do CONTRATANTE:

5.1.1. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos pactuados.

5.1.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execug@o do objeto, sob 0s aspectos quantitativos e
qualitativos, anotando em registro proprio as faltas detectadas e comunicando a empresa as ocorréncias de
qualquer fato que, a seu critério, exija medidas por parte daquela.

5.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as exigéncias deste Termo.

5.1.4. Notificar por escrito a ocorréncia de eventuais imperfeicdes na execucdo do objeto, fixando prazo
para a sua corregao.

5.1.5. Proporcionar todas as facilidades para que ocorra a correta execucdo do objeto.
5.1.6. Comunicar qualquer irregularidade ou ilegalidade encontrada no fornecimento do objeto.

5.1.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos atinentes a execug¢do do objeto que venham a ser
solicitados.

5.1.8. Solicitar o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.
5.1.9. Fiscalizar e acompanhar a execu¢do do objeto.

5.1.10. Manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes repassadas em decorréncia da execugao
do objeto.

5.2. Séao obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA.:

5.2.1. Executar o objeto desta contratacdo, atendendo as especificagdes estabelecidas e as quantidades
indicadas neste Termo de Referéncia.

5.2.2. Manter todas as condi¢cdes de habilitacio e qualificacdo exigidas em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas.

5.2.3. Responsabilizar-se Unica e exclusivamente pelo pagamento de todos os encargos e demais despesas,
diretas ou indiretas, decorrentes da execug¢do do objeto do presente Termo de Referéncia, tais como
impostos, taxas, contribui¢des fiscais, previdencidrias, trabalhistas, fundiarias; enfim, por todas as
obrigagdes e responsabilidades, sem qualquer 6nus adicional ao CONTRATANTE.

5.2.4. Cumprir os normativos e os procedimentos definidos pelo CONTRATANTE.
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5.2.5. Primar pelo bom planejamento das atividades, utilizar as boas praticas e técnicas de governanga,
avaliar previamente a viabilidade técnica, os riscos e os impactos de suas agoes.

5.2.6. Realizar a entrega do objeto em conformidade com os horarios e periodos determinados pelo
CONTRATANTE.

5.2.7. Comunicar as unidades do CONTRATANTE responsaveis pela fiscalizacdo do objeto, por escrito,
qualquer anormalidade, bem como atender prontamente o que lhe for solicitado e exigido.

5.2.8. Responder por todas as despesas decorrentes do fornecimento.

5.2.9. Substituir os objetos que, a juizo do representante do CONTRATANTE, ndo forem considerados
satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no custo contratado.

5.2.10. Nao realizar, promover e incentivar a divulgacdo de qualquer dado ou informa¢do do ambiente do
CONTRATANTE.

5.2.11. Manter sigilo e ciéncia das normas de seguranga e privacidade vigentes no oOrgdo, se
responsabilizando por todos os seus empregados diretamente envolvidos na contratagao.

5.2.12. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da
execucao do objeto deste contrato, devendo orientar seus profissionais nesse sentido.

5.2.13. Tratar todas as informagdes a que tenha acesso, em carater de estrita confidencialidade, nao
podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, revelar, reproduzir, ou delas dar conhecimento a terceiros
estranhos a esta contratagdo, bem como utilizd-las para fins diferentes dos previstos na presente
contratagao.

5.2.14. Acatar as determinagoes feitas pela fiscalizagio do CONTRATANTE no que tange ao cumprimento
do objeto.

5.2.15. Prestar, de imediato, todos os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo do CONTRATANTE no
que diz respeito a execucao do objeto.

5.2.16. Fornecer os materiais, observadas rigorosamente as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta de pregos.

5.2.17. Responder pelos vicios e defeitos dos materiais e assumir os gastos e as despesas que se fizerem
necessarios para adimplemento das obrigagdes decorrentes da execugao do objeto.

5.2.18. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRANTE sobre quaisquer irregularidades e
inconformidades observadas durante a execucdo do objeto, bem como qualquer ocorréncia relativa ao
comportamento de seus empregados, quando em atendimento, que venha a ser considerada prejudicial ou
inconveniente para a CONTRATADA.

5.2.19. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo CONTRATANTE
necessarios a perfeita execucao do objeto.

5.2.20. Manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes repassadas em decorréncia da execugao
do objeto.

6. REGIME DE EXECUCAO
6.1. A execucdo do objeto deste Termo de Referéncia sera integral.

6.2. A solicitacdo para inicio da execucdo do objeto serd com a expedicdo da Ordem de fornecimento. A
comunicagao sera realizada por e-mail.

6.3. Os materiais deverdo ser entregues no local indicado pela ESMAM quando da expedi¢do da Ordem de
fornecimento.

6.4. As entregas deverdo ser realizadas preferencialmente de segunda a sexta-feira, no horario das 8 as 12
horas.

6.4.1. O prazo maximo para entrega dos itens sera de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da
nota de empenho.
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6.4.2. O prazo de entrega estabelecido no item anterior podera ser prorrogado desde que devidamente
justificado pela empresa.

6.4.3. A justificativa de que trata o subitem anterior deverd ser enviada ao TJAM antes do encerramento do
prazo de entrega e serd objeto de andlise e decisdo pelo TJAM.

6.5. O objeto deste Termo de referéncia sera recebido da seguinte forma:

6.5.1. Provisoriamente, no momento da entrega do objeto, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, mediante termo detalhado e assinado pelas partes, para efeito de verificacdo de conformidade
com as especificacdes e exigéncias constantes neste Termo.

6.5.2. Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado e assinado pelas partes, no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento provisorio.

6.5.3. O objeto serd recusado caso ndo atenda as especificacdes técnicas solicitadas no Termo de
Referéncia, devendo a empresa providenciar os ajustes necessarios para adequacdo, em um prazo de 10
(dez) dias contados a partir da comunicacao, quando do ndo aceite.

6.5.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo de inconsisténcias verificadas
na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.5.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do objeto.

7. PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos dos artigos 155 da Lei n° 14.133 de 2021,
a CONTRATADA que incorrer nas seguintes infragoes:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagcdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagdo ou a execug¢do do contrato;

1) fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

n) Inobservancia dos prazos contratuais;

0) Inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia, quando
houver previsao contratual de sua exigéncia.

7.2. Poderdo ser aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes previstas neste Termo de
Referéncia as seguintes sangoes:

a) Adverténcia;

b) Impedimento de licitar e contratar;

¢) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar;
d) Multa de 0,5% a 30% do valor do contrato.
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7.3. Na aplicacao das sangoes serao considerados, conforme o art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021:
a) A natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

¢) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Tribunal;

e) A implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgdos de controle.

8. ADOCAO DE IMR OU ANS:

8.1. Nao se aplica.

9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, apos
ser devidamente atestada a sua conformidade pelo Fiscal designado para acompanhar e fiscalizar a
execucao.

9.2. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria Eletronica em conta corrente indicada na
Nota Fiscal/Fatura, devendo, para isso, ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da
conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

9.3. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢des das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, a mesma devera apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacdo, a fim de evitar a retengdo na fonte dos
tributos e contribuicdes, conforme legislagdo em vigor.

9.4. Para a efetivacdo do pagamento deverdo ser mantidas as mesmas condi¢des iniciais de habilitacao,
cumpridos os seguintes requisitos: Comprovagdo da regularidade fiscal da CONTRATADA para com
a Fazenda Federal, Estadual e Municipal; Comprovagao da regularidade fiscal da CONTRATADA relativa
a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; Comprovacdo de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT); Comprovagao de regularidade junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis); e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

9.5. A Nota Fiscal/Fatura correspondente sera examinada diretamente pelo Fiscal designado
pela CONTRATANTE, o qual somente atestara a prestagdo do servigo contratado e liberard a referida Nota
Fiscal/Fatura para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.

9.6. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera
devolvida pelo Fiscal 8 CONTRATADA e o pagamento ficard pendente até que a mesma providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento sera interrompido e reiniciado a partir da
regularizacao da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para
0 CONTRATANTE.

10. GARANTIA CONTRATUAL

10.1. Nao sera exigida garantia contratual para a execugao do objeto deste Termo de Referéncia.

11. CLAUSULAS DE SUSTENTABILIDADE
11.1. Desenvolvimento Nacional Sustentavel

11.1.1. A CONTRATADA deverda pautar sua atuagdo pela promoc¢do do desenvolvimento nacional
sustentavel, em conformidade com a Constituicao Federal (arts. 170 e 225), Lei n® 14.133/2021 (art. 5°) e
Resolugdes CNJ n°® 400/2021 e 641/2025.
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11.1.2. A CONTRATADA assume responsabilidade ambiental integral pela execucdo do contrato,
adotando melhores praticas de gestdo para prevenir e mitigar impactos ambientais, sociais € econdmicos,
mantendo conformidade com legislagdo federal, estadual e municipal.

11.2. Responsabilidade Social e Governanca

11.2.1. Recomenda-se adocao de politicas internas de inclusdo e diversidade, promovendo equidade de
género, raca e acessibilidade, com cumprimento de cotas legais para PCD e aprendizes.

11.2.2. A CONTRATADA devera manter integridade e transparéncia, abstendo-se de praticas de corrupgao,
fraude, conluio ou coagao.

11.3. Potenciais impactos ambientais identificados

11.3.1. Uso de papel oriundo de fontes ndo certificadas ou manejo ndo sustentavel;
11.3.2. Consumo de tinta e energia no processo de impressao;

11.3.3. Emissoes decorrentes da logistica de transporte dos exemplares até o TJAM;
11.3.4. Destinagdo inadequada dos livros eventualmente danificados ou obsoletos.
11.4. Medidas Mitigadoras e Recomendacdes Sustentaveis

11.4.1. Preferéncia por fornecedores que utilizem papel certificado (FSC ou equivalente), com
comprovagao de origem sustentavel,

11.4.2. Incentivo a adogdo de processos graficos com tintas a base de agua ou vegetais e controle de
residuos industriais;

11.4.3. Planejamento logistico para entrega unica e otimizada, reduzindo o numero de viagens e,
consequentemente, a emissao de COz;

11.4.4. Destinagao adequada dos exemplares inutilizados, com orientagdo da unidade demandante quanto a
possivel doa¢do, reaproveitamento ou reciclagem, evitando descarte comum.

12. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

12.1. Subscrevem o Termo de Referéncia os servidores responsaveis por sua elaboragdo, nos moldes e
parametros estabelecidos pelo Tribunal de Justica do Estado do Amazonas. Além da exigéncia legal da
aprovacdo da autoridade competente, o instrumento em tela carece da ratificacdo de que retrata o que fora
ordenado aos responsaveis por sua elaboragao.

13. DOS ANEXOS

13.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:
a) Mapa de Gerenciamento de Riscos na Contratagdo;

b) Estudo Técnico Preliminar;

¢) Mapa de Pregos.

Manaus, data do sistema

Karla Rozeana Bau Zarth
Sec¢ao de Elaboracao de Artefatos da Contratagao

Documento assinado eletronicamente por Karla Rozeana Bau Zarth, Servidor, em 07/04/2026, as
08:45, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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