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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS
Av. André Aratjo, S/N - Bairro Aleixo - CEP 69060-000 - Manaus - AM - www.tjam.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Defini¢io do Objeto: Registro de Pregos para eventual aquisi¢do de materiais de expediente, destinados a suprir as necessidades das diversas unidades do
Tribunal de Justica do Estado do Amazonas (TJAM), conforme especificagdes, quantitativos e condigdes estabelecidas neste instrumento e em seus anexos.

1.2. Justificativa para a aquisicio:

1.2.1. A aquisicdo justifica-se pela necessidade continua e essencial de materiais de expediente para a execucdo das atividades administrativas e judiciais do
TJAM. A auséncia desses insumos basicos pode comprometer o regular funcionamento das unidades, afetando a celeridade processual e a eficiéncia dos servigos
prestados a sociedade.

1.2.2. Demais justificativas para a aquisi¢do encontram-se pormenorizadas em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.
1.2.3. Os resultados esperados com a aquisi¢@o sao:

1.2.3.1. Atender as demandas desta corte de forma tempestiva, minimizando os riscos de falha de atendimento por problemas com o fornecimento.

1.3. Especificaciio técnica do Objeto e Quantitativo:

Valor

Cédigo | Cédigo unitirio Valor
Item PCA 2026 SIASG Descricao Grupo  |Subgrupo Unidade Quantidade estimado :(I){t;)l
(R$)
GRUPO 1
Rosetas para bandeiras dos estados Brasileiros
Caracteristicas Técnicas:
Roseta fabricada em tecido 100% poliéster;
1 12)0\;2]_2;0 - Especificagdes de tamanho: Consumo |Diversos Unidade 27 RS RS
Rosa: Altura 11 cm, Comprimento 22 cm;
Fita: Duas fitas nas cores das respectivas bandeiras com
Altura 67 cm e Comprimento 6,5;
Botdo: 2,6 cm.
Mastro para bandeira
DVPM- Em aluminio de 2,20m; . .
2 2026-670 BR603423 Lanca com ponta arredondada; Consumo |Diversos Unidade (14 RS R$
Base Individual em madeira maciga envernizada.
Valor total do Grupo: R$
GRUPO 2
DVPM- Fita para impressao Ribbon modelo ZC100/300 serie Material de .
3 2026-689 BR469223 Preta para Impressora Zebra modelo ZC300 Consumo Expediente Unidade |16 RS RS
DVPM- Fita para impressao Ribbon modelo ZC100/300 serie Material de .
4 2026-689 BR445147 Colorida para Impressora Zebra modelo ZC300 Consumo Expediente Unidade |16 RS RS
DVPM- Bobina para impressora tipo 2 Material de .
> 2026-689 BR603908 colorido, para impressora Fargo DTC1250E, YMCKO Consumo Expediente Unidade |15 RS RS
Valor total do Grupo: R$
GRUPO 3
Fechadura digital tipo 1
Detalhamento do Item:
Fechadura digital com acesso por biometria ¢ senha, com
DVPM- parafusos de fixacdo, 4 pilhas alcalinas AA, calgos para Material de

6 BR150635 |regulagem de fechadura e batente; Consumo Unidade |80 R$ R$

2026-681 Cadastro de até 100 biometrias; Expediente
Porta madeira de 35mm a 50 mm (medidas
aproximadas);
Cor: preto.
Fechadura digital tipo 2
Detalhamento do Item:
DVPM- Fechadura digital biométrica, senha, teg para porta de . .
7 h026-681 PRIS63S |idronvidro ou vidro/parede, 4 pilhas AA, sem Consumo Diversos | Unidade |30 RS RS
necessidade de furo na porta para instalagdo com tranca
automatica ao fechar a porta.
Fechadura digital tipo 3
Detalhamento do Item:
DVPM- Fechadura digital biométrica, senha, teg para porta de Material de .
8 2026-681 BR150635 vidro de correr, 4 pilhas AA, sem necessidade de furo na Consumo Expediente Unidade |30 RS RS
porta para instalagdo com tranca automatica ao fechar a
porta.
Valor total do Grupo: R$
GRUPO 4
DVPM- < . . Material de
9 2026-696 |” Cordao Polipropileno PP 4/2, cor branco lkg Consumo Expediente Rolo 3 R$ R$
10 DVPM- |BR419819 |Lixeira tipo 2 Consumo Marterial de  |Unidade 100 R$ R$
2026-682 capacidade: 15L, em polietileno ou polipropileno, sem Expediente
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Valor
Cédigo  Cédigo unitério Valor
Item PCA 2026 SIASG Descricio Grupo |Subgrupo Unidade |Quantidade estimado E;){t;)l
(R$)
tampa, cor preta.
Valor total do Grupo: R$
TOTAL R$

1.3.1. A justifica para o quantitativo a ser adquirido encontra-se no Estudo Técnico Preliminar, anexo a este termo.

1.4. Caracterizacio do Objeto:

1.4.1. O objeto do presente Termo de Referéncia ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
1.4.2. Os bens, objeto desta aquisigdo, sdo caracterizados como comuns conforme inciso XIII, artigo 6°; e artigo 20 da Lei n® 14.133/2021.

1.4.3. A aquisi¢do do material decorrente do Registro de Pregos sera realizada de acordo com a necessidade e conveniéncia do Tribunal de Justica do Amazonas,
mediante a emissdo de requisi¢do de fornecimento e da Nota de Empenho.

1.5. Fundamentacio Legal:

1.5.1. A aquisi¢do devera obedecer, no que couber, ao disposto na legislacdo a seguir:

a) Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) Resolugao n.° 64/2023, de 5 de dezembro de 2023.

1.6.1. Para este certame, ndo sera exigida apresentagdo de amostras, catdlogos, manuais, folders ou prospectos.

1.7. Valor estimado da contratacio:

1.7.1. A estimativa de valor da contratagdo sera discriminada no Mapa de Precos a ser elaborado pela Divisdo de Compras e Operagdes.
1.8. Adequacio orcamentaria:

1.8.1. A aquisigdo pretendida esta prevista no Plano de Contratagao Anual 2026, sob os codigos apresentados neste Termo de Referéncia.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

2.1. O objeto deste Termo de Referéncia caracteriza-se como situagdo prevista na modalidade Pregéo, sob a forma Eletronica, nos termos do artigo 28, inciso I da,
Lein® 14.133/2021.

2.2. A presente contratagdio adotara como regime de execugdo a Empreitada por Prego Unitario.

2.3. O procedimento para a contratagdo pretendida neste instrumento sera regido pelo Sistema de Registro de Pregos, conforme apontado na escolha da solugdo do
Estudo Técnico Preliminar.

2.4. O critério de julgamento sera 0 de MENOR PRECO.
2.5. O critério de adjudicacdo da contratagdo sera POR GRUPO, levando em considerag@o a possibilidade de maior competitividade do certame.
2.6. Participagdo de consorcios de empresas:

2.6.1. A participagdo de consorcios no certame que se originara do presente Termo de Referéncia ndo serd permitida, em razao da complexidade e o vulto do
objeto ndo limitarem a participagdo de fornecedores aptos a executar o objeto. Os potenciais fornecedores, em sua maioria, dispdem de condigdes de participar
isoladamente do certame e prestar a integralidade do objeto, ndo sendo o caso de permitir a jungdo de esfor¢os de 2 (duas) ou mais empresas para a execucdo da
contratagdo pretendida. Nesse caso, a possibilidade de participagdo de consorcios poderia limitar a competitividade do certame, uma vez que se admitiria que
empresas se associassem e ndo disputassem individualmente o objeto da licitagdo.

2.7. Nao sera permitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.
2.8. Tratamento diferenciado para Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou Cooperativas:

2.8.1. Aplicam-se a este certame, no que couber, as disposi¢des constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

3. REQUISITOS DO FORNECEDOR

3.1. Vistoria:

3.1.1. Para a execug@o do objeto, ndo sera necessaria realiza¢do de vistoria.
3.2. Qualificaciio Técnica:

3.2.1. Qualificacdo técnico-profissional:

3.2.1.1. Para o objeto a ser contratado, fica dispensada a apresentagdo de documento relativo a qualificag@o técnico-profissional por ndo guardar relagido ao objeto
contratado.

3.2.2. Qualificacdo técnico-operacional:
3.2.2.1. Para o objeto a ser licitado, sera necessaria a apresentagdo dos seguintes documentos relativos a qualificagdo técnico-operacional:

3.2.2.1.1. Certiddes, atestados, declaragdes ou quaisquer documentos (NF, Contratos, etc), emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
demonstrem capacidade operacional na execucéo de objeto similar.

3.2.2.1.1.1. Nao sera exigido um quantitativo minimo de atestados, nem quantitativo minimo de bens ou servigos do objeto licitado, uma vez que a analise da
capacidade técnica priorizara a qualidade dos servigos ja executados, a experi€ncia com objetos similares e a adequagdo aos prazos e condi¢des da licitago.

3.2.2.1.2. No caso de pessoa juridica de direito publico, o(s) atestado(s), declaragdo (des) ou certiddo(des) devera(ao) ser assinado(s) pelo responsavel do setor
competente do 6rgdo, preferencialmente munidos de mecanismos de verificagdo ou autenticagao.

3.2.2.1.3. No caso de pessoa juridica de direito privado, o(s) atestado(s) devera(ao) conter dados suficientes para identificagdo civil do declarante, com referéncia
ao cargo/fungdo que ocupa na empresa e formas de contato, ou munidos de mecanismos de verificagdo ou autenticago.

3.2.2.1.4. Sdo considerados objeto similares:

a) Grupo 1: Fornecimento de materiais em tecidos em geral e artigos de armarinho.
b) Grupos 2: Fornecimento de itens de papelaria, de consumo e expediente em geral
¢) Grupo 3: Fornecimento de eletroeletrdicos em geral.

d) Grupo 4: Fornecimento de material de expediente em geral.

3.2.2.1.5. Os documentos apresentados poderdo ser objeto de diligéncia, a critério da Administragdo.
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3.2.3. As exigéncias e condigdes estabelecidas sdo pertinentes e razodveis para a garantia de que o objeto licitado tenha a qualidade desejada.

3.2.4. As exigéncias relativas a capacidade técnica, seja ela de carater técnico-profissional ou técnico-operacional, guardam amparo constitucional e ndo
constituem, por si s, restricdo indevida ao carater competitivo de uma licitagao.

4. MODELO DE GESTAO
4.1. A fiscalizag@o do objeto sera realizada pela Divisdo de Patrimonio e Materiais - DVPM.
4.1.1. A execugao do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor designado como responsavel ou por seu substituto.

4.1.2. A DVPM sera responsavel pela avaliacdo da conformidade dos materiais/equipamentos, ¢ anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
falhas ou problemas observados, determinando o que for necessario a regularizagdo das mesmas.

4.1.3. A existéncia da fiscalizagdo de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade do fornecedor na total execug@o do objeto.
4.1.4. Devera ser mantido preposto, aceito pela CONTRATANTE, durante o periodo de execugdo do objeto, para representa-lo sempre que for necessario.

4.2. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica (e-mail) para esse fim.

4.3. Indicacio de instrumento para efetivar a contratacio:

4.3.1. Nio sera necessaria a formalizagdo de contrato administrativo para a entrega do objeto desta licitagdo, o qual sera substituido pela Nota de Empenho, nos
termos do art. 95 da Lei n. 14.133/21.

4.3.2. Sera necessaria a formalizagdo de Ata de Registro de Pregos.

4.3.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, contado a partir da publicagdo do extrato da ata no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, sera de 1
(um) ano, e podera ser prorrogado por igual periodo, com renovagdo das quantidades registradas, desde que comprovado que as condi¢des € 0 preco permanecem
vantajosos.

4.3.4. Os orgaos e entidades poderdo aderir a ata de registro de pregos na condigdo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

I - apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo piblico;
1I - demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado;

111 - prévias consulta e aceitagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.3.5. A faculdade de aderir a ata de registro de precos na condi¢@o de ndo participante podera ser exercida:

I - por orgdos e entidades da Administragdo Publica federal, estadual, distrital e municipal, relativamente a ata de registro de pregos de 6rgdo ou entidade
gerenciadora federal, estadual ou distrital; ou

4.3.6. As aquisi¢des ou as contratagdes nao poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e para os Orgaos participantes.

4.3.7. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata
de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e Orgdos participantes, independentemente do nimero de 6rgaos nao participantes que aderirem.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE.
5.1. Séo obrigacdes e responsabilidades do CONTRATANTE:

5.1.1. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos pactuados.

5.1.2. Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugéo do objeto, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as faltas
detectadas e comunicando a empresa as ocorréncias de qualquer fato que, a seu critério, exija medidas por parte daquela.

5.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as exigéncias deste Termo.

5.1.4. Notificar por escrito a ocorréncia de eventuais imperfei¢des na execugido do objeto, fixando prazo para a sua corregao.
5.1.5. Proporcionar todas as facilidades para que ocorra a correta execug@o do objeto.

5.1.6. Comunicar qualquer irregularidade ou ilegalidade encontrada no fornecimento do objeto.

5.1.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes a execugdo do objeto que venham a ser solicitados.

5.1.8. Solicitar o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

5.1.9. Fiscalizar e acompanhar a execugo da Ata de Registro de Pregos.

5.1.10. Manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes repassadas em decorréncia da execucdo do objeto.

5.1.11. Demais obrigagdes estipuladas nos artefatos.

5.2. Sdo obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA:

5.2.1. Executar o objeto desta contratacdo, atendendo as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e as quantidades indicadas no instrumento
contratual.

5.2.2. Manter todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo em compatibilidade com as obrigagdes assumidas.

5.2.3. Responsabilizar-se unica e exclusivamente pelo pagamento de todos os encargos e demais despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execugéo do objeto
do presente Termo de Referéncia, tais como impostos, taxas, contribuigdes fiscais, previdencidrias, trabalhistas, fundiarias; enfim, por todas as obrigagdes e
responsabilidades, sem qualquer 6nus adicional a0 CONTRATANTE.

5.2.4. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho quando, em caso de
ocorréncia, forem vitimas seus empregados no desempenho dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos nas dependéncias do CONTRATANTE.

5.2.5. Cumprir os normativos e os procedimentos definidos pelo CONTRATANTE.

5.2.6. Primar pelo bom planejamento das atividades, utilizar as boas praticas e técnicas de governanca, avaliar previamente a viabilidade técnica, os riscos e os
impactos de suas agdes.

5.2.7. Realizar a entrega do objeto em conformidade com os horarios e periodos determinados pelo CONTRATANTE.

5.2.8. Submeter seus profissionais aos regulamentos de seguranga e disciplina instituidos pelo CONTRATANTE, durante o tempo de permanéncia nas suas
dependéncias.

5.2.9. Comunicar as unidades do CONTRATANTE responsaveis pela fiscalizagdo do objeto, por escrito, qualquer anormalidade, bem como atender prontamente
o que lhe for solicitado e exigido.

5.2.10. Responder por todas as despesas decorrentes do fornecimento.
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5.2.11. Substituir os objetos que, a juizo do representante do CONTRATANTE, ndo forem considerados satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no custo
contratado.

5.2.12. Nao realizar, promover e incentivar a divulgacdo de qualquer dado ou informagido do ambiente do CONTRATANTE.
5.2.13. Obedecer as normas internas do CONTRATANTE, relativas a seguranga, a identifica¢do, ao transito e a permanéncia de pessoas em suas dependéncias.

5.2.14. Manter sigilo e ciéncia das normas de seguranca e privacidade vigentes no 6rgdo, se responsabilizando por todos os seus empregados diretamente
envolvidos na contratagdo.

5.2.15. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros
de que tomar conhecimento em razdo da execug@o do objeto deste contrato, devendo orientar seus profissionais nesse sentido.

5.2.16. Tratar todas as informagdes a que tenha acesso, em carater de estrita confidencialidade, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, revelar, reproduzir,
ou delas dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contrata¢do, bem como utiliza-las para fins diferentes dos previstos na presente contratagdo.

5.2.17. Acatar as determinagdes feitas pela fiscalizagdio do CONTRATANTE no que tange ao cumprimento do objeto.

5.2.18. Prestar, de imediato, todos os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo do CONTRATANTE no que diz respeito a execugdo do objeto.
5.2.19. Fornecer os materiais, observadas rigorosamente as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

5.2.20. Observar conduta adequada na utilizagcdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios.

5.2.21. Responder pelos vicios e defeitos dos materiais e servigos e assumir os gastos ¢ as despesas que se fizerem necessarios para adimplemento das obriga¢des
decorrentes da execugdo do objeto.

5.2.22. Responsabilizar-se por danos causados ao patriménio do CONTRATANTE, ou de terceiros, ocasionados por seus profissionais, em virtude de dolo ou
culpa, durante a execugdo do objeto.

5.2.23. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRANTE sobre quaisquer irregularidades e inconformidades observadas durante a execug@o do objeto, bem
como qualquer ocorréncia relativa ao comportamento de seus empregados, quando em atendimento, que venha a ser considerada prejudicial ou inconveniente
para a CONTRATADA.

5.2.24. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo CONTRATANTE necessarios a perfeita execucdo do objeto.
5.2.25. Manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes repassadas em decorréncia da execuc@o do objeto.

5.2.26. Demais obrigagdes estipuladas nos artefatos.

6. REGIME DE EXECUCAO
6.1. A execugdo do objeto deste Termo de Referéncia sera por demanda.

6.2. A solicitagdo para inicio da execucdo dos servigos sera com a expedi¢ao da Ordem de fornecimento, acionamento de ARP, Nota de Empenho ou documento
correlato. A comunicagdo sera realizada por e-mail.

6.3. Os materiais deverdo ser entregues no local indicado pela Divisdo de Patrimonio e Material, localizado no térreo do Forum Ministro Henoch Reis, na Av.
Paraiba, s/n, Sdo Francisco, Manaus/AM, CEP 69079-265. As entregas deverdo ser previamente agendadas através dos telefones (92) 3303-5235/5020/5233 ou do
e-mail patrimonio@tjam.jus.br, e serdo realizadas preferencialmente de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as 13h.

6.4. O prazo maximo para entrega dos materiais sera de 30 (trinta) dias corridos, contados do envio da Nota de Empenho a contratada.
6.4.1. O prazo de entrega estabelecido no item anterior podera ser prorrogado, mediante justificativa que sera analisada por esta Corte.
6.5. Nao sdo necessarias adequagdes estruturais ou providéncias prévias significativas para a instalagéo ou utilizagdo dos equipamentos.
6.6. Nao foram identificadas contratagdes correlatas ou interdependentes que condicionem a execugdo do presente objeto.

6.7. O objeto deste Termo de referéncia sera recebido da seguinte forma:

6.7.1. Provisoriamente, no momento da entrega dos materiais. Nesta etapa, o servidor ou a comissdo designada procedera o recebimento do material limitando-se
a verificar o discriminado na Nota Fiscal, e fazendo constar no canhoto e no verso da Nota Fiscal a data da entrega, e se for o caso, as irregularidades observadas.

6.7.2. Definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da entrega dos materiais. Nesta etapa, o servidor ou a comissdo designada verificara as
especificagdes dos materiais entregues em face ao exigido no Termo de Referéncia e o ofertado na proposta de preco.

6.7.3. O objeto sera recusado caso ndo atenda as especificagdes técnicas solicitadas no Termo de Referéncia, devendo a empresa providenciar os ajustes
necessarios para adequacdo, em um prazo de 10 (dez) dias corridos contados a partir da comunicacdo, quando do néo aceite.

6.7.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.7.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execug@o do objeto.

6.8. Os equipamentos deverdo possuir garantia de no minimo 90 dias.

6.8.1. A garantia devera cobrir defeitos de fabricagdo, vicios ocultos e mau funcionamento decorrente de materiais ou processos produtivos inadequados,
assegurada a substituigdo integral do equipamento defeituoso.

7. PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos dos artigos 155 da Lei n® 14.133 de 2021, a CONTRATADA que incorrer nas seguintes infragdes:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) dar causa a inexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

¢) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declarag@o ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

n) Inobservancia dos prazos contratuais;
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0) Inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagéo ou reposi¢do da garantia, quando houver previsao contratual de sua exigéncia.
7.2. Poderdo ser aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes previstas neste Termo de Referéncia as seguintes sangdes:
a) Adverténcia;

b) Impedimento de licitar e contratar;

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar;

d) Multa de 0,5% a 30% do valor do contrato.

7.3. Na aplicago das sang¢des serdo considerados, conforme o art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021:

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

¢) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Tribunal;

e) A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.4. As infragdes e sangdes administrativas observardo os termos de clausula especifica da Minuta Contratual/Ata de Registro de Pregos.

8. ADOCAO DE IMR OU ANS

8.1. Nao se aplica.

9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, apos ser devidamente atestada a sua conformidade pelo
Fiscal designado para acompanhar e fiscalizar a execugao.

9.2. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria Eletronica em conta corrente indicada na Nota Fiscal/Fatura, devendo, para isso, ficar explicito o
nome do banco, agéncia, localidade e numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

9.3. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigdes das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, a mesma deverd apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovagdo, a fim de evitar a reten¢do na fonte dos tributos e
contribuigdes, conforme legislagdo em vigor.

9.4. Para a efetivagdo do pagamento deverdo ser mantidas as mesmas condi¢des iniciais de habilitagdo, cumpridos os seguintes requisitos: Comprovagao
da regularidade fiscal da CONTRATADA para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal; Comprovacdo da regularidade fiscal da CONTRATADA relativa
a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situag@o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei; Comprovagao de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT); Comprovagdo de regularidade junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis); ¢ o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep).

9.5. A Nota Fiscal/Fatura correspondente serd examinada diretamente pelo Fiscal designado pela CONTRATANTE, o qual somente atestara a prestacdo do
servigo contratado e liberara a referida Nota Fiscal/Fatura para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.

9.6. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstincia que impega a liquidacao da despesa, aquela sera devolvida pelo Fiscal a CONTRATADA e o pagamento
ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento sera interrompido e reiniciado a partir da
regularizagdo da situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para 0o CONTRATANTE.

9.7. Considerando que a execucdo dos servigos sera sob demanda, os pagamentos serdo realizados para os itens efetivamente prestados, mediante apresentagdo da
Nota Fiscal da empresa.

10. GARANTIA CONTRATUAL

10.1. Nao sera exigida garantia contratual para a execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.

11. CLAUSULAS DE SUSTENTABILIDADE
11.1. Desenvolvimento Nacional Sustentavel

11.1.1. A CONTRATADA devera pautar sua atuagdo pela promogao do desenvolvimento nacional sustentavel, em conformidade com a Constitui¢do Federal (arts.
170 e 225), Lei n° 14.133/2021 (art. 5°) e Resolugdes CNJ n° 400/2021 e 641/2025.

11.1.2. A CONTRATADA assume responsabilidade ambiental integral pela execugdo do contrato, adotando melhores praticas de gestdo para prevenir e mitigar
impactos ambientais, sociais e econdmicos, mantendo conformidade com legislacao federal, estadual e municipal.

11.2. Reduc¢iao de Emissoes de Gases de Efeito Estufa (GEE)
11.2.1. Otimizagdo de rotas de transporte e logistica;

11.2.2. Adogao de fontes de energia renovavel,

11.2.3. Redugdo de consumo de materiais e economia circular;
11.3. Gestio de Residuos Sélidos

11.3.1. ACONTRATADA ¢ responsavel pela gestdo ambientalmente adequada de todos os residuos gerados, em conformidade com Lei n°® 12.305/2010 (PNRS) e
Resolugdo CONAMA n° 307/2002.

11.4. Eficiéncia no Uso de Recursos Naturais

11.4.1. Recomenda-se a CONTRATADA adotar praticas para uso racional de agua e energia elétrica, utilizando equipamentos de menor consumo e
implementando programas internos de conscientizagdo.

11.5. Responsabilidade Social e Governanga

11.5.1. Recomenda-se adogao de politicas internas de inclus@o e diversidade, promovendo equidade de género, raga e acessibilidade, com cumprimento de cotas
legais para PCD e aprendizes.

11.5.2. A CONTRATADA devera manter integridade e transparéncia, abstendo-se de praticas de corrupgio, fraude, conluio ou coagao.

11.5.3. Logistica Reversa: destinagdo adequada de embalagens e cartuchos vazios.

12. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA
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12.1. Subscrevem o Termo de Referéncia os servidores responsaveis por sua elaborag@o, nos moldes e parametros estabelecidos pelo Tribunal de Justica do
Estado do Amazonas. Além da exigéncia legal da aprovacdo da autoridade competente, o instrumento em tela carece da ratificacdo de que retrata o que fora
ordenado aos responsaveis por sua elaboragéo.

13. DOS ANEXOS

13.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:
a) Mapa de Gerenciamento de Riscos na Contratagao;

b) Estudo Técnico Preliminar;

c) Mapa de Precos.
Manaus, data do sistema

assinado digitalmente
Matheus Barreto dos Santos

Secdo de Elaboragdo de Artefatos da Contratagdo

=
d
J-zs !!'_‘ E Documento assinado eletronicamente por Karla Rozeana Bau Zarth, Servidor, em 27/07/2026, as 10:25, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
eletrénica

" A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tjam.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 6694545 ¢ o codigo CRC C6FFE46C.
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS
Av. André Araiijo, S/N - Bairro Aleixo - CEP 69060-000 - Manaus - AM - www.tjam.jus.br

ANEXO
MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

Processo SEI n® 2026/000005314-00 | Aquisicdo de Materiais de Expediente | DVPM/TIAM

https://sei.tiam.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=6932737&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002219&infra_hash=27db9a...

Impacto Nivel do Risco Acbes Preventivas ( s de Contingéncia (Corregdo)
EspecificagBes técnicas restritivas, precos | Auséncia de fornecedor registrado na Realizar pesquisa de mercado ampla e atualizada;
P N N + P £l N pesql P - Realizar nova licitagdo com especificagBes revisadas;
Fracasso ou desergdo do certame de referéncia incompativeis com o [ARP, comprometendo o abastecimento espedificar itens de forma genérica, com referéncia a 3 N
RO1 ~ B - Baixa Alto . - ‘ - utilizar dispensa de licitagdo para atender demandas DVPM [ Secdo de Planejamento
licitatério mercado ou guantitativos por adesdo de materiais essenciais as unidades do marcas ou express3o ‘'ou equivalente’; definir
. . Urgentes enguanto NOVO Processo tramita
pouco atrativos TIAM quantitativos minimos de adesdo atrativos
Fomecedor entrega produto de
- ) . . £a pi ) Necessidade de devolugdo e substituicdo Especificar tecnicamente todos os itens com clareza; Recusar o recebimento definitivo; notificar a empresa
Entrega de materiais em qualidade inferior ao especificado, . o . . " . .
_ dos materlals; atraso no abastecimento prever possibilidade de exigéncla de amostras antes da | para substituic3o em até 10 dias corridos; aplicar
RO2 |desconformidade com as especificacbes |substitui marca ou modelo sem ) Média Médio ) B . Fiscal do Contrato / DVPM
. . das unidades; possivel impugnagdo do entrega; treinar equipe do almoxarifade para penalidades cabiveis conforme art. 156 da Lei
técnicas autorizacdo, ou fornece produto com . . .
. recebimento definitivo conferéncia qualitativa 14.133/2021
grar )/ 1s0es =l
Dificuldades logisticas inerentes  regido Estabelecer prazo de entrega de 30 dias (suficiente para
amazbaica: ru glura P — doeg Desabastecimento das unidades do logistica am:mnica}‘ rever cléusula de ( rorr, BCQ: Acionar o segundo colocado da ARP; realizar compra
RO3 |Atraso na entrega dos materiais i i TIAM; comprometimento das atividades Média Médio 4R [ B emergencial por dispensa de licitag3o; aplicar multa Fiscal do Contrato / DVPM
fornecedor; problemas de transporte o justificada; manter estogue de seguranga minimo no .
N administrativas e judiciais moratdria conforme previsto no TR
fluvial ou aérea almoxarifado
Variacdo Inflaciondria dos insumos; Recusa do fornecedor em honrar os
. L o ) . . Realizar pesguisa de precos robusta antes do certame; |Negociar reequilibrio com o fornecedor; cancelar o item
Prego registrado na ARP incompativel oscilagdo cambial (itens importados pregos registrados; necessidade de . . - L N g .
RO4 Baixa Médio incluir cldusula de reequilibrio econdmico-financeiro; da ARP e realizar nova licitacdo; utilizar dispensa de Gestor da ARP | DVPM
com o mercado ao longo da vigéncia como fitas de impressora); cancelamento de item da ARP e nova L )
. . o monitorar periodicamente os pregos de mercado licitagdo para atender demandas urgentes
imento de matéria-prima licitagdo
Auséncia de plano de logistica reversa; Exigir no TR que a contratada apresente plano de
Descarte inadequado de pilhas, baterias des(nnhe(lmpgmn da ley gIs;la do ' Infracgo 3 Lef né 12.305/2010 [PNRS) e & Inglgsllcx reveqrsa' incluir chrlga;;u r_nrltral:uz\ de S TR LI D DTS
ROS g P " gsla Resolugdo CONAMA 401/2008; dano Baixa Médio N N _ residuos; registrar ocorréncia junto ao érgdo ambiental Fiscal do Contrato / DVPM
e fitas de impressora ambiental por parte do fornecedor ou N recolhimento dos residuos gerados; capacitar servidores
. ambiental; responsabilizacdo do TIAM © ; aplicar
dos usudrios sobre descarte correto
Referéncias a marcas especificas {ex.: Atraso no pracessa licitatdrio; Revisar todas as especificagdes do TR para garantir que  |Responder a impugnagdo com fundamentagdo técnica;
RO Impugnacdo do edital por especificagio  |‘tipo 3M', 'tipo Durex') sem a expressdo  |necessidade de republicacdo do edital; Raixa Alto referéncias a marcas sejam acompanhadas de 'ou republicar o edital com especificacSes corrigidas; Secdo de Elaboragdo de
restritiva de marca 'ou equivalente’; especificagbes que risco de guestionamento no TCU ou TCE- equivalente, similar ou de melhor qualidade’; basear documentar a justificativa técnica para cada Artefatos [/ DVPM
favorecem determinado fabricante AM espedficacbes em normas ABNT especificagio
N - Realizar histérico de com
Demanda real superior a estimada; Necessidade de nova licitagio antes do N o N .
Esgotamento do quantitativo registrado P N ci margem de seguranga de 20%; monitorar o saldo da ARP|Realizar nova licitagdo com carater de urgéncia; utilizar
RO7 adesdo de outros drgdos (carona) que prazo previsto; desabastecimento Baixa Baixo - o Gestor da ARP | DVPM
na ARP antes do prazo de vigéncla N mensalmente; limitar ou controlar as adesdes de dispensa de licitagdo para atender demandas imediatas
consomem o saldo da ARP temporario
caronas
Impossibilidade de emissdo de Nota de Verificar regularidade fiscal e trabalhista da empresa
. . Empresa é declarada inidénea, suspensa _ . _ Cancelar o registro da empresa na ARP; convocar o
Inidoneidade superveniente da empresa . Empenho para a empresa; . antes de cada emissdo de Nota de Empenho; incluir . R .
RO8 . ou tem sua habilitagio revogada apds o . Balxa Médio . segundo colocado; realizar nova licitagdo para os itens Gestor da ARP | DVPM
registrada na ARP desabastecimento dos itens por ela clausula de cancelamento do registro em caso de
registro na ARP . o . afetados
registrados inidoneidade superveniente
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LEGE MATRIZ DE PROBABILIDADE x IMPA

NIVEL DO RISCO DESCRICAO

EXTREMO Probabilidade Alta = Impacto Alto. Requer acdo

Probabilidade Média = Impacto Alto ou Alta x Médio. Requer atenco prioritiria e monitoramento
continuo.

Probabilidade Baixa = Impacto Alto ou Média x Médio. Requer agdes preventivas e monitoramento
MODERADO [ = S

ELEVADO

Probabilidade Baixa x Impacto Baixo/Médio. rotineiro

MATRIZ DE PROBABILIDADE x IMPACTO

IMPACTO BAIXO IMPACTO MEDIO IMPACTO ALTO

PROB. ALTA MODERADO ELEVADO EXTREMO

PROB. MEDIA ELEVADO

PROB. BAINA MODERADO

il
és!; @ Documento assinado eletronicamente por Matheus Barreto dos Santos, Chefe de Setor, em 30/06/2026, as 11:25, conforme art. 1°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.
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