PRESERYV INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
Senidores Pablies Wonicas PUBLICOS MUNICIPAIS

AVISO DE EDITAL DISPENSA DE LICITAGAO

Torna-se publico que o Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos Municipais de Paracatu -
PRESERYV, realizara Dispensa, nos termos do artigo 75, inciso Il, da Lei 14.133/21.

Processo administrativo: 39/2026

Periodo de recebimento das propostas: 16/04/2026 até 24/04/2026 as 08h:00min. (Horario De Brasilia
- DF)

Abertura das propostas: 24/04/2026 as 09h:00min. (Horario De Brasilia - DF)

Formalizagéo de Consultas: e-mail: licitacaopreserv.paracatu@gmail.com

Link do edital: www.preserv.mg.gov.br e www.pncp.gov.br

Objeto da Contratacao: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos graficos.

DESCRICAO UM QTDE Preco
Maximo
Serv. 1.000 R$ 2,21

PASTA PARA PROCESSOS. MATERIAL: CARTOLINA;
COR AZUL E ESCRITA PRETA; MEDIDAS
APROXIMADAS DE 50X33 CM.

Serv. 1.000 R$ 1,22
ENVELOPE. CARACTERISTICAS: TAMANHO A4 (340
MM X 240 MM), COR BRANCA E COM TIMBRE DE COR
PRETA.

Critério de julgamento: Menor preco por item.
Participacéo:

Poderao participar desta Dispensa os interessados, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
deste processo.

O licitante devera informar na proposta a marca, modelo no que se aplicar, descri¢cdo do produto e demais
informacdes de acordo com o Anexo | — Termo de referéncia deste Edital e demais caracteristicas do(s)

produto(s) ofertado(s).

A proposta apresentada deverao incluir todas e quaisquer despesas necessarias ao cumprimento do
objeto desta licitaco, tais como: tributos, fretes, seguros e demais despesas inerentes, devendo o preco

ofertado corresponder, rigorosamente, as especificagdes do objeto licitado.

Serao desclassificadas, propostas encaminhadas ap6és o periodo estipulado neste edital, bem como, as

que ndo atenderem as demais condi¢cfes estabelecidas.
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Constatando o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o objeto sera adjudicado ao autor da

proposta que ofertar o menor preco.

Em observancia a legislacao vigente e aplicavel, a Dispensa de Licitagdo devera ser exclusiva para
participacdo de MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP e demais
beneficiarias das regras contidas nos termos da Lei Complementar Federal n® 123/2006, do Decreto
Federal n° 8.538/2015, da Lei Estadual/MG n° 20.826/2013 e do Decreto Estadual/MG n° 47.437/2018,
incluindo suas alteracBes posteriores, que explorem ramo de atividade compativel com o objeto licitado

e atendam as condic8es exigidas nestes autos.
Prazo para Apresentac&o de Propostas:

Os interessados em participar da Dispensa deverao apresentar suas propostas até 24/04/2026, por meio

do e-mail: licitacaopreserv.paracatu@gmail.com ou protocolar presencialmente no endereco: Rua

Getulio de Melo Franco, n°384, Centro, Paracatu/MG.
Envio da Documentacéo de Habilitac&o:

A documentacao de habilitagdo deve ser anexada, em campo préprio, quando da juntada da proposta,

assim sendo, sera aberta a habilitacdo apenas para o licitante vencedor.
Sancdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do ajuste:

Serdo aplicadas as sansdes nos termos do artigo 156 da Lei 14.133/21: Art.156. Serdo aplicadas ao
responsével pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sanc¢ées: | - adverténcia,; Il

- multa; Il - impedimento de licitar e contratar; 1V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paracatu/MG, 16 de abril de 2026

Daniel Henrigue Oliveira e Souza

Agente de Contratacdo
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TERMO DE REFERENCIA N° 04/2026

1 - OBJETO: Contratacdo de servicos gréficos.

2 - DESCRICAO DETALHADA:

DESCRICAO UM QTDE

Serv. 1.000
PASTA PARA PROCESSOS. MATERIAL: CARTOLINA; COR AZUL E
ESCRITA PRETA; MEDIDAS APROXIMADAS DE 50X33 CM.

] Serv. 1.000
ENVELOPE. CARACTERISTICAS: TAMANHO A4 (340 MM X 240
MM), COR BRANCA E COM TIMBRE DE COR PRETA.

*Sera apresentado modelo dos produtis, conforme imagem produzida pelo PRESERYV, Anexo I.
3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A presente contratacdo tem por objeto a prestacéo de servigos graficos destinados a confeccéo
de pastas de processo e envelopes timbrados, a fim de atender as demandas administrativas
do PRESERV.

A aquisicao desses materiais € imprescindivel para assegurar a adequada organizacéo,
identificacdo e tramitacdo dos processos administrativos, contribuindo para a padronizagéo
documental, eficiéncia operacional e preservagao dos documentos publicos.

As pastas de processo sao utilizadas para acondicionamento fisico de documentos, garantindo
sua integridade, seguranca e rastreabilidade durante todo o fluxo processual. Ja os envelopes
timbrados sdo essenciais para a formalizagdo das comunicagfes institucionais, conferindo
autenticidade, credibilidade e identidade visual as correspondéncias expedidas.

Ressalta-se que a padronizagdo gréafica com identidade institucional € medida que atende aos
principios da publicidade, eficiéncia e padronizagdo administrativa, além de fortalecer a
imagem institucional perante a sociedade e demais 6rgaos publicos.

Ademais, verifica-se que o estoque atual desses materiais encontra-se insuficiente para atender
a demanda regular do PRESERYV, podendo ocasionar prejuizos a continuidade dos servigos
publicos, especialmente no que tange a tramitacdo processual e envio de documentos oficiais.

Dessa forma, a contratacao pretendida mostra-se necessaria para garantir a continuidade das
atividades administrativas, observando-se o0s principios da legalidade, economicidade e
eficiéncia, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

Rua Getulio Melo Franco, 384, Centro, Paracatu, Minas Gerais, CEP: 38.600.228
Telefone: (38) 3671- 4640 - Email: preserv@paracatu.mg.gov.br
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Por fim, destaca-se que a contratacdo deverd observar os critérios técnicos e quantitativos
previamente definidos, assegurando a selecéo da proposta mais vantajosa para a Administracéo
Publica.

4 - FORMA, PRAZO E LOCAL:

4.1. A Contratada ou o fabricante dever&o contribuir para a promog¢édo do desenvolvimento
nacional sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental,
respeitando as normas as normas de protecdo do meio ambiente, em conformidade com o art.
225 da Constituicdo Federal/88, com o art. 5° da Lei n® 14.133/21, com o art. 6° da Instrugéo
Normativa/SLTI/MPOG n° 01/2010 e com a Resolugdo CONAMA n° 257/1999.

4.2. O objeto da contratacdo devera ser prestado nas condicdes e especificacdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta do licitante.

4.3. O prazo para entrega dos servicos serd de no maximo 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do instrumento de contrato, se for o caso.

5 - CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:
5.1. Os servigos serao recebidos conforme a seguir:

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com as
especificacfes constantes deste Termo e da Proposta.

b) Definitivamente, apods a verificacdo da conformidade com as especificagdes constantes deste
Termo e da Proposta, e sua consequente aceitacao, que se dara em até 02 (dois) dias do
recebimento provisorio.

5.2. O produto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo a Contratada corrigi-
lo no prazo de 05 (cinco) dias.

6 - GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:
6.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagcdo tera como responsaveis:

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Geraldo Batista Filho, Superintendente Executivo do
PRESERV, Portaria n. 01/2021; Telefone: 038-3671-4640; Ramal: 27; E-mail:
superintendenciapreserv@paracatu.mg.gov.br.

6.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Eleni Soares Santos André, Diretora de Beneficios e Atuaria
Telefone: 038.3671-4640, Ramal: 26 - E-mail: beneficios@preserv.mg.gov.br.

6.2. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado tomar providéncias cabiveis quanto as
irregularidades apontadas pelo Fiscal do Contrato, bem como exercer sua administracdo, quais
sejam, verificar os empenhos, dotagBes orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do
contrato, verificar a necessidade e possibilidade da renovacao/prorrogacdo, bem como estudar
a viabilidade de realizacao de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracao dos respectivos
termos aditivos, etc.

Rua Getulio Melo Franco, 384, Centro, Paracatu, Minas Gerais, CEP: 38.600.228
Telefone: (38) 3671- 4640 - Email: preserv@paracatu.mg.gov.br
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6.3. Compete ao Fiscal acima identificado:

a) exercer a administracdo do contrato, com atribuicbes voltadas para o controle das questbes
documentais da contratagao;

b) dirimir as davidas que surgirem no curso da execucédo do contrato, e de tudo dara ciéncia ao
Gestor do Contrato;

c) acompanhar e fiscalizar a execugcdo concreta do objeto do contrato ou ata sob sua
responsabilidade, verificando o cumprimento do estabelecido no Termo de Referéncia e Contrato,
emitindo os respectivos relatorios, se for o caso.

d) atestar e aprovar o relatério de prestacdo de servico, bem como as notas fiscais e os
documentos da regularidade fiscal e trabalhista, para a efetivacdo do pagamento.

6.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios envolvidos,
determinando o que for necesséario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos ao Gestor do Contrato para as providéncias cabiveis.

6.5. Afiscalizag&o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado/qualidade inferior, ndo
implicando em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/21.

7- DOCUMENTACAO:
7.1. REGULARIDADE JURIDICA

7.1.1. Registro na Junta Comercial, no caso de empresa individual, com. demonstracdo
atualizada dos objetos sociais, indicando ramo de atividade compativel com o objeto licitado;

7.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado ou inscrito,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores, com a demonstracao do ramo de atividades
compativel com o objeto licitado, bem como a ultima alteracéo social. Ndo seré aceita a Certidéo
Simplificada da junta Comercial para substituir o contrato social;

7.1.3. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizag&o para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir;

7.1.4. Cédula de identificacao dos sécios, ou do diretor, ou do proprietario, ou do representante
legal da empresa e procuracgao, se for o caso.

7.1.5. Cépia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do responséavel
pela assinatura do instrumento contratual.

7.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.2.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de Certidao
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela

Rua Getulio Melo Franco, 384, Centro, Paracatu, Minas Gerais, CEP: 38.600.228
Telefone: (38) 3671- 4640 - Email: preserv@paracatu.mg.gov.br



PRESERV INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
Serdores Pabices Wumeipats SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS

Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, abrangendo
inclusive as Contribuigcbes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo Unico do art. 11 da
Lei 8.212/1991;

7.2.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacao de certidao
emitida pelo 6rgdo competente do Estado;

7.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da instituicdo
contratada, mediante apresentacéo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

7.2.4. Prova de Regularidade/Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

7.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5.452, de 1° de maio de 1943 - CNDT.

7.2.6. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

7.3. DECLARACOES

a) Declaragcéo de que n&o possui, em seu quadro, trabalhadores menores de 18 (dezoito) anos
realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, e que em nenhuma hip6tese emprega
trabalhadores menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, na forma da lei;

b) Declaragdo de Inexisténcia de Parentesco, nos termos do art. 103, da Lei Organica do
Municipio de Paracatu;

8 - OBRIGACAO DAS PARTES:
8.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1.1. Efetuar a entrega dos servicos em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados pelo
Instituto, em estrita observancia as especificacdes deste termo de referéncia e da Proposta
Comercial.

8.1.2. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere
responsabilidade & Administracéo;

8.1.3. Nao permitir a utilizacdo do trabalho do menor;

8.1.4. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, as mesmas condi¢des de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na contratacao;

8.1.5. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas
condi¢cdes autorizadas no Termo de Referéncia ou no Contrato;

8.1.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio

Rua Getulio Melo Franco, 384, Centro, Paracatu, Minas Gerais, CEP: 38.600.228
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para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos dos incisos
do 8§ 1° do art. 57 da Lei n. 14.133/21.

8.1.7. Prestar garantia minima estabelecida nas especificacdes técnicas de cada produto
constante deste Termo de Referéncia ou, pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior.

8.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.2.1. Proporcionar todas as condicdes para que a Contratada possa desempenhar seus servicos
de acordo com as condicdes do Contrato e deste Termo de Referéncia;

8.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servi¢os, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso do
fornecimento dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

8.2.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, na forma do contrato;
8.2.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na contratagao.

9 - CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

1. MENOR PRECO POR ITEM.

10 - SANCOES APLICAVEIS:

10.1. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecug¢ao parcial ou total do contrato caracterizam
descumprimento das obrigacfes assumidas e permitem a aplicagdo das seguintes sanc¢des pelo
CONTRATANTE:

10.1.1. Adverténcia por escrito;

10.1.2. Multa, nos seguintes termos:

10.1.2.1. 0,5% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
fornecimento nao realizado;

10.1.2.2. 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de
recusa do adjudicatario em efetuar o reforco de garantia;

10.1.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento nédo realizado, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o tornem

Rua Getulio Melo Franco, 384, Centro, Paracatu, Minas Gerais, CEP: 38.600.228
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impréprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificacbes
contratadas.

10.1.3. Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por até 2 (dois) anos ou impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento do cadastro de fornecedores municipal, pelo
prazo de até 3 (trés) anos.

10.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica, no prazo
minimo de 3 (trés) anos, conforme dispde o art. 156, IV e 85° da Lei N°14.133/2021.

10.2. S&o consideradas situacdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das
obrigacBes contratuais:

10.2.1. Nao atendimento as especifica¢des técnicas relativas a bens, servicos ou obra prevista
em contrato ou instrumento equivalente;

10.2.2. Retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execu¢éo de obra, de servigo ou
de suas parcelas;

10.2.3. Paralisagdo do servico ou de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia
comunicagdo a Administracédo Publica Municipal;

10.2.4. Entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada. Para
0 uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

10.2.5. Alteracéo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
10.2.6. Prestacao de servigo de baixa qualidade ou fornecimento de bens de baixa qualidade;

10.3. A sancéo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sanc¢des previstas nos
subitens 10.1.1, 10.1.3 € 10.1.4.

10.4. A multa sera descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos eventualmente
devidos a CONTRATADA.

10.5. As sanc¢des relacionadas nos itens 14.1 também poderao ser aplicadas aquele que:
10.5.1. Apresentar declaracédo ou documentacao falsa;

10.5.2. Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto da licitacéo;

10.5.3. Nao mantiver a proposta;

10.5.4. Falhar ou fraudar a execuc¢éo do futuro contrato;

10.5.5. Comportar-se de modo inidéneo;

10.5.6. Cometer fraude fiscal;

Rua Getulio Melo Franco, 384, Centro, Paracatu, Minas Gerais, CEP: 38.600.228
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10.5.7. Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo do certame.

10.5.8. Deixar de apresentar documentacédo exigida para o certame ou tumultuar o certame;

10.6. As sanc0@es aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores do
Municipio de Paracatu.

11 - DOTACAO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes da licitacdo correrao a conta da dotagcao orcamentaria:
a) 03.01.01.09.122.0037.2150.3.3.90.30.99

12 - CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO:

12.1. O pagamento sera efetuado, por meio de cheque nominal, ou ordem de pagamento
eletrdnico a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada pela Contratada ou junto ao
Departamento Administrativo e Financeiro, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da
data do Termo de Recebimento Definitivo, com base na Nota Fiscal acompanhada da
documentacéo atualizada da regularidade fiscal e trabalhista.

12.1.1. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a Contratada e 0 prazo para 0 pagamento passara
a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos, considerados validos.

12.1.2. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancéarios completos da Contratada, sob pena
de ndo realizagdo do pagamento até a informagao dos mesmos, de obrigacdo da Contratada.

12.2. No valor a ser pago pela execucéo do objeto da contratacdo estardo inclusos todos os
custos diretos e indiretos requeridos para a o fornecimento dos servi¢cos, encargos sociais,
seguros, custos de mao de obra, beneficios diversos, tributos ou quaisquer outros encargos que
vierem a existir sobre os aludidos servicgos.
12.3. E vedado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

Paracatu, 06 de marco de 2026.

Hermak Pires de Oliveira
Diretor de Administracéo e Finangas

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

Geraldo Batista Filho
Superintendente Executivo
Portaria n°® 01/2021

Rua Getulio Melo Franco, 384, Centro, Paracatu, Minas Gerais, CEP: 38.600.228
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ANEXO |

Modelo pasta de processo:
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al dos
'i|‘.|=':il;
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