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INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N2. 068/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 249/2025
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para a elaboracado de arquivos com instrucdes de
trabalho, procedimentos operacionais e legislacdbes comentadas para divulgacdo entre os
consorciados para atender as necessidades do Consodrcio e seus municipios visando padronizar
processos e garantir que as atividades sejam executadas de forma consistente e com qualidade.

1.2 JUSTIFICATIVA:

A contratacdo de empresa especializada para a elaboracdo de arquivos com instrucdes de
trabalho, procedimentos operacionais e legislagbes comentadas, realizada pela empresa
Conteudos Ambientais e elaborada por Fabio Nascimento da Silva, € uma medida essencial
para o fortalecimento técnico-operacional das equipes dos municipios consorciados ao CISPAR
visando a padronizagao das atividades.

A elaboracdo dos arquivos foi pensada para atender todos os consorciados e tem como
objetivo principal capacitar os técnicos, fornecendo a eles documentos os quais os instruam
em atividades rotineiras, como por exemplo a elaboracdo de plano de amostragem,
preenchimento de formuldrios SISAGUA e as principais legislacdes voltadas ao tratamento de
agua, esgoto e residuos solidos comentadas com aplicagGes voltadas a realidade dos sistemas.

Garantir que os profissionais estejam capacitados, atualizados e conscientes de suas
responsabilidades técnicas é fundamental para manter a qualidade da agua fornecida a
populagdo e do tratamento de esgoto. A formagdo continua dessas equipes contribui
diretamente para a eficiéncia dos sistemas, a correta interpreta¢do dos resultados das analises
e o atendimento as exigéncias dos d6rgaos de fiscaliza¢do e controle.

Dessa forma, a contratacdo desse material representa uma ac¢do estratégica, com impacto
direto na saude publica, na melhoria dos servicos e no fortalecimento da atua¢do do CISPAR
junto aos municipios consorciados. Trata-se de um investimento necessario para garantir a
seguranca da dgua consumida pela populagao e para apoiar os municipios no cumprimento das
normas técnicas.

2 DOSITENS

2.1 A presente contratacdo tem como objeto a contratacao de empresa especializada para
a elaboragdo de arquivos com instrugdes de trabalho, procedimentos operacionais e legislagdes
comentadas para divulgacdo entre os consorciados conforme especificagdes técnicas
detalhadas a seguir:

Item | Descri¢do/Especificagdo Qtde. | Valor
o1 | Contratagdo de empresa especializada para a 1 R$980,00
elaboracdo de arquivos com instrucdes de
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trabalho,  procedimentos  operacionais e
legislagcbes comentadas. Portaria 888 comentada
Produto final: arquivo digital editavel em formato
de livreto com maximo de 40 paginas + capa e
contracapa.

Contratagdo de empresa especializada para a
elaboracdo de arquivos com instrucées de
trabalho,  procedimentos  operacionais e
legislacdes comentadas. Efluente PR: portaria
256 IAT, CONAMA 430, licencas e outorgas
SEMA. Produto final: arquivo digital editavel em
formato de livreto com maximo de 40 paginas +
capa e contracapa.

02 1 R$980,00

Contratacdo de empresa especializada para a
elaboracdo de arquivos com instrucdes de
trabalho,  procedimentos  operacionais e
legislacoes comentadas. SISAGUA:
preenchimento de formularios, cadastro
mensal e semestral. Produto final: arquivo digital
editavel em formato de livreto com maximo de 40
paginas + capa e contracapa.

03 1 R$980,00

Contratagdo de empresa especializada para a
elaboracdo de arquivos com instrucdes de
trabalho, procedimentos operacionais e
04 | legislagbes comentadas. Plano de amostragem. 1 R$980,00
Produto final: arquivo digital editavel em formato
de livreto com maximo de 40 paginas + capa e
contracapa.

Contratacdo de empresa especializada para a
elaboracdo de arquivos com instrucdes de
trabalho, procedimentos operacionais e
legislagbes comentadas. Analises em aterros
sanitarios: automonitoramento, portaria IAT.
Produto final: arquivo digital editavel em formato
de livreto com maximo de 40 paginas + capa e
contracapa.

05 1 R$980,00

Valor total estimado: em RS 4.900,00 (Quatro mil e novecentos reais).

2.2. ESPECIFICAGAO DO OBEJTO

O material serd elaborado pelo professor Fadbio Nascimento da Silva, profissional de notéria
especializacdo e ampla experiéncia na area de saneamento e meio ambiente.
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Fabio Nascimento da Silva, Tecnélogo em Saneamento Ambiental com mestrado em
Engenharia Mecéanica (ambas as formacbes pela Universidade Estadual de Campinas —
UNICAMP), doutorando em Tecnologia Ambiental, autor do livro Sistemas de Abastecimento e
Tratamento de Agua para Técnicos.

Atuou como projetista no Departamento de Agua e Esgotos de Americana (DAE Americana) e
como secretdrio da Camara Técnica de Saneamento do Comité de Bacias do PCJ. Desde 2016 é
professor dos cursos de Técnico em Meio Ambiente e Técnico em Quimica no CEPROCAMP,
escola publica da Prefeitura de Campinas, onde ministra disciplinas relacionadas a tratamento
de agua e efluentes e para formacdo de operadores de estacdes de ETAs e ETEs.

Em 2020, durante a pandemia, criou o canal Conteddos Ambientais, para colaborar com a
formacdo de técnicos e operadores de estacdes de tratamento, buscando contribuir para a
universalizacdo do saneamento bdsico no pais e difundir boas praticas operacionais, contando
com mais de 19 mil inscritos atualmente.

3. DA ACEITAGAO

3.1. A CONTRATADA deverda executar os servicos com qualificacdo e experiéncia compativeis
com a complexidade e especificidade do objeto contratado, respeitando os padrbes de
exceléncia sob os aspectos de organizacdo, eficiéncia, qualidade e economicidade.

3.2. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as especificagGes técnicas
descritas neste Termo de Referéncia e nas normas aplicaveis, utilizando recursos adequados e
infraestrutura compativel, de forma a garantir a perfeita consecucdo dos objetivos da
capacitacao.

3.3. A aceita¢do do objeto pela CONTRATANTE estara condicionada a apresentagao do material
finalizado, o qual sera avaliado pela drea técnica.

3.4. Em caso de ndo entrega do material, cancelamento injustificado, modificacdo substancial
do conteudo programatico ou substituicdo indevida dos profissionais instrutores sem a
anuéncia da CONTRATANTE, sera exigido o reembolso integral dos valores pagos, no prazo de
até 10 (dez) dias uteis a contar da notificacao oficial, ou, alternativamente, a oferta de nova
turma de capacitagdo em condic¢Oes idénticas as originalmente contratadas

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A presente contratacdo visa a prestacao de servico especializado na para a elaboracgao
de arquivos com instrucdes de trabalho, procedimentos operacionais e legislagdes
comentadas para divulgacdo entre os consorciados para atender as necessidades do
Consércio e seus municipios visando padronizar processos e garantir que as atividades
sejam executadas de forma consistente e com qualidade.

4.2. Elaboragdao de arquivos com instrucdes de trabalho, procedimentos operacionais e
legislacdes comentadas para divulgacao entre os consorciados.
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4.3. Cada item da proposta sera elaborado no programa CANVA, através uma conta criada
conjuntamente pelo CISPAR e pela empresa Conteddos Ambientais para que ambos
possam acessar e editar os conteudos.

4.4. Os arquivos serdao de propriedade do CISPAR e, terminada a elaboracdo do projeto,
ficard disponivel para que o Consércio possa editar, imprimir e divulgar da forma que
julgar mais adequada, sem a vinculacdo de direitos autorais por parte da contratada.

4.5. A elaboracdo dos arquivos serd feita de forma conjunta pela empresa Conteudos
Ambientais e o CISPAR, requerendo a aprovacdao mutua para que sejam considerados
finalizados, observando a necessidade de revisdo de ambas as partes dos contetdos
descritos, formatacdo, linguagem, gramdtica e outros itens relevantes para a
publicacdo.

4.6. Os materiais serdo elaborados no formato de livreto (148 x 210 mm) limitados a 40
paginas por material + capa e contracapa com versos em branco.

4.7. Arquivos que contenham menos de 40 paginas ndo terdo desconto no valor orgado.

4.8. O orcamento descreve a elaboracdo de material em meio digital, ndo esta incluso no
valor a impressao, ficando a cargo do CISPAR a impressao final.

4.9. E possivel a insercdo de ISBN nos materiais, ficando a cargo do CISPAR o cadastro e
pagamento para emissao do cédigo.

4.10. A contratante se responsabiliza pela emissdo do Atestado de Capacidade Técnica
apos o término da elaboracdo do material.

4.11. MODELO DE ARQUIVO - Guia Pratico para Operacdao de ETA (2025)
https://consorciocispar.com.br/uploads/pagina/arquivos/GUIA-PRATICO-PARA-
OPERADORES-DE-ETA-A4.pdf

5. DAENTREGA

5.1. A formalizacdo do pedido serad contada a partir da confirmacao do recebimento da nota
de empenho pela CONTRATADA;

5.2. A CONTRATADA devera confirmar o recebimento da nota de empenho;
6. DA SUBCONTRATAGCAO

6.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial de todos os itens deste edital.
7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Efetuar o pagamento devido pela prestacdo dos servicos, conforme os prazos e
condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia, desde que cumpridas todas as exigéncias
formais, incluindo a entrega do certificado de participacdo e a apresentacado do relatério técnico
por parte da participante;

7.2. Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade verificada na
prestacdo dos servicos, solicitando as devidas corre¢des ou esclarecimentos, quando cabivel;
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7.3.  Aplicar as penalidades previstas contratualmente, em caso de descumprimento total ou
parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA;

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servicos contratados de acordo com as especificacdes constantes deste
Termo de Referéncia, garantindo a qualidade do conteudo programatico e a qualificacdo dos
profissionais envolvidos;

8.2. Prestartodos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE, de forma
tempestiva e adequada, atendendo a eventuais reclamac¢es ou questionamentos relativos a
execucdo do objeto;

8.3. Assumir total responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais, trabalhistas,
previdenciarios e quaisquer outros decorrentes da execug¢do do contrato;

8.4. Reembolsar integralmente os valores pagos pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, em caso de ndo realizacdo do curso, alteracdo indevida de seu conteuddo ou
equipe técnica, ou ainda, falhas que comprometam o cumprimento do objeto, salvo
justificativas aceitas pela CONTRATANTE;

8.5. Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, necessarias a perfeita execucdo dos
servicos, inclusive encargos relacionados a plataforma de transmissdo (quando aplicavel),
materiais didaticos, suporte técnico, entre outros.

9. DA ESTIMATIVA DA DESPESA

9.1 Considerando os precos praticados no mercado, a aquisicdo total estd estimada em RS
4.900,00 (Quatro mil e novecentos reais).

10. DO PAGAMENTO DA DESPESA

10.1 O pagamento sera realizado até 15 dias contados do atesto da nota fiscal, mediante
transferéncia bancdria na conta informada, sempre em favor da contratada.

10.2 A nota fiscal deverd constar as seguintes informacdes:
a) numero do contrato ou nimero do empenho;
b) nimero do processo;

c) informacgGes de acordo com artigo 126 da Instrucdo Normativa RFB N.2 2110/2022,
quando tratar de prestacdo de servigos;

d) demais informacgdes ou retengdes pertinentes da contratacao.

10.3 A Dotac¢do orcamentaria para a compra do item sera especificada em cada nota de
empenho;

10.4 O pagamento dependerd do ateste da Nota Fiscal/Fatura pela equipe da CONTRATANTE
realizado ao final de cada periodo de prestacao de servico;

10.5 Para execu¢do do pagamento, a CONTRATADA devera fazer constar como
beneficidrio/cliente da Nota Fiscal/Fatura correspondente, emitida sem rasuras, o Consércio
Intermunicipal de Saneamento do Parana, CNPJ n2 04.823.494/0001-65;
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10.6 A Nota Fiscal/Fatura correspondente sera examinada diretamente pelo Fiscal designado
pela CONTRATANTE, o qual somente atestara a execucdo do objeto e liberara a referida Nota
Fiscal/Fatura para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condicdes
pactuadas relativas ao objeto do Contrato;

10.7 Previamente a cada pagamento a CONTRATADA, a CONTRATANTE realizara consulta ao
SICAF e as demais certiddes (CEIS, CNJ, CNDT), para verificar a manutencdo das condicbes de
habilitacdo;

10.8 Constatada a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, esta serd notificada, por
escrito, no sentido de que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis — prorrogdveis uma vez, por igual
periodo, a critério da Administracdo, sem prejuizo do pagamento pelo fornecimento/prestacdo
ja executado, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. Persistindo a
irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual,
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla
defesa.

11 FUNDAMENTO LEGAL

11.1 A contratacdo sera realizada com fundamento no art. 74, inciso lll, alinea “f” da Lei n2
14.133/2021, por se tratar de servico técnico especializado com natureza singular, prestado por
profissional de notdria especializacdo, inviabilizando a competicdo. Estdo assegurados todos os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade.

12 DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

12.1. A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugao contratual serdo exercidos por servidor
do CISPAR, conforme dispGe o art. 117 da Lei n? 14.133/2021. Esse agente publico tera a
incumbéncia de verificar, controlar e validar todas as etapas da prestacdo do servico,
garantindo que o curso de Dire¢ao Defensiva seja ministrado de acordo com as especificagdes
técnicas, prazos e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no respectivo contrato.
12.2. As atividades de fiscalizagdo compreenderao:
12.2.1. A verificacdo da elaboracdo do material, do inicio e término das atividades
conforme o cronograma pactuado;
12.2.2. A supervisdo do conteldo elaborado, assegurando que todos os moddulos
programaticos sejam abordados adequadamente;
12.2.4. A checagem e aprova¢ao do material;
12.2.5. A elaborag¢dao de relatério circunstanciado da execu¢dao do objeto, contendo
avaliacdo sobre o cumprimento dos objetivos e quaisquer intercorréncias ou falhas
observadas;
12.2.6. A emissao do atesto de conformidade da execucao, indispensavel para a liberac¢ao
do pagamento a contratada.
12.3. A contratada devera manter canal de comunicagao direto com o fiscal designado,
respondendo prontamente a quaisquer solicitacdes ou esclarecimentos. O ndo atendimento
das exigéncias poderd ensejar as san¢des previstas na legislacado vigente.
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12.4. A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdao do objeto contratado ficardo sob
responsabilidade de servidor designado pela Administracdo Luana Ricken Gongalves Dias -
Técnica em Saneamento. Cabera a esse servidor:

12.4.1. Acompanhar a elaboracdo do material e garantir sua conformidade com os termos

contratados;

12.4.2. Verificar a assiduidade dos participantes e a entrega dos certificados;

12.4.3. Registrar qualquer ocorréncia relevante durante a execuc¢do do servico;

12.4.4. Emitir o atesto de conformidade para fins de pagamento;

12.4.5. Manter comunica¢do com a contratada para eventuais ajustes operacionais.
13 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O inadimplemento total ou parcial das obrigacGes contratuais por parte da contratada
podera acarretar a aplicacdo das san¢des previstas nos arts. 156 a 162 da Lei n? 14.133/2021,
incluindo adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica
e declaracdo de inidoneidade.

13.2. A aplicacdo de sangdes sera precedida de regular processo administrativo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa, conforme previsto no art. 158 da referida Lei. A gravidade da
infracdo, a vantagem auferida indevidamente, a reincidéncia e os prejuizos causados a
Administracdo serdo considerados na dosimetria das penalidades aplicaveis.

14 DAS DEMAIS DISPOSICOES

14.1 Ja deverdo estar incluidas no preco total todas as despesas diretas e indiretas,
indispensdveis ao perfeito cumprimento das obriga¢des decorrentes da execugao dos servigos,
especialmente os referentes a instalagao, configuracao e ativagdo dos bens;

14.2 A CONTRATANTE ndo aceitara, sob pretexto algum, a transferéncia de responsabilidade
da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

Maringd - PR, 25 d bro de 2025. Assinado de forma digital
aringa ’ € hovembro de GABRIEL PUIATTI por GABRIEL PUIATTI
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