
ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA DE SERVIÇOS COMUNS 

PAE nº 2025/3780893  

O QUE SERÁ CONTRATADO? 

Credenciamento para a Contratação de Empresa Especializada para a Prestação de Serviços de Produção de Serviços 
Gráficos, Comunicação visual e Materiais personalizados, de forma contínua e sob demanda, a fim de atender as 

necessidades contratuais desta Autarquia, junto a fornecedores e ao atendimento de Políticas Públicas. (Lotes 02 e 03) 

 
LOTE 02 

 
Item 

 
Quant. 

 
Apres. 

 

Descrição 

 
Nº DE 
PAG 

Valor 
Unitário do 

Livro 
Previsto 

Valor Total do 
Livro Previsto 

 
01 

 

 

22.539 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  8°ano do ensino 

fundamental ALUNO MATEMATICA; Com 70 

paginas; Capa no formato  04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

70 
R$ 7,83 

 
 

R$ 176.480,37 

 

 
02 

 

 

22.539 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  8°ano do ensino 

fundamental ALUNO PORTUGUESA; Com 72 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

72 
 

  

R$ 7,90 

 
 

R$ 178.058,10 

 

 
03 

 

 

22.539 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens 8°ano do ensino 

fundamental ALUNO HISTORIA; Com 33 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

33 
R$ 4,00 

 
 

R$ 90.156,00 

 

 
04 

 

 

22.539 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  8°ano do ensino 

fundamental ALUNO GEOGRAFIA; Com 35 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

35 
R$ 4,02 

 
 

R$ 90.606,78 

 

 
05 

 

 

22.539 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  8°ano doensino 

fundamental ALUNO CIENCIAS; Com 35 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

35 R$ 4,05 

 
 

R$ 91.282,95 



 
 

06 

 

 

90.822 

 
 

UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio ALUNO MATEMATICA; Com 92 

paginas;  Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia;  Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

92 
R$ 9,94 

 
 

R$ 902.770,68 

 

 
07 

 

 

1.785 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio PROFESSOR MATEMATICA;  

Com 105 paginas;  Capa no formato 04 no papel 

couche 115g. Policromia;  Miolo no papel AP 

75g. Formato 08. 1x1;  Acabamento canoado corte 

e vinco Lombada quadrada 

 

 

115 
R$ 12,67 

 
 

R$ 22.615,95 

 
 

08 

 

 

90.822 

 
 

UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio ALUNO PORTUGUES; Com 64 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco Lombada quadrada 

 

 

64 
R$ 7,30 

 
 

R$ 663.000,60 

 

 
09 

 

 

1.785 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio PROFESSOR PORTUGUES; Com 

85 paginas;Capa no formato 04 no papel choche 

115g. policromia. Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco Lombada quadrada 

 

 

85 
R$ 10,86 

 
 

R$ 19.385,10 

 

 
10 

 

 

90.822 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio ALUNO HISTORIA; Com 56 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

56 
R$ 6,50 

 
 

R$ 590.343,00 

 

 
11 

 

 

1.785 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio PROFESSOR HISTORIA; Com 65 

paginas;  Capa no formato 04 no papel couche 

115g. policromia. Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

65 
R$ 8.67 

 
 

R$ 15.475,95 

 

 
12 

 

 

90.822 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens 3°série do 

ensino médio ALUNO GEOGRAFIA; Com 52 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1.; Acabamento canoado corte e 

vinco Miolo no papel AP 90g. Formato 08. 1x1. 

 

 

52 
R$ 6.10 

 
 

R$ 554.014,20 

 

 
13 

 

 

1.785 

 
 

UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 
ensino médio PROFESSOR GEOGRAFIA; Com 
73 paginas;  Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 
Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

73 
R$ 9.50 

 
 

R$ 16.957,50 



 
 

14 

 

 

90.822 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens 3°série do 

ensino médio ALUNO FISICA; Com 52 paginas; 

Capa no formato 04 no papel couche 115g. 

Policromia; Miolo no papel AP 90g. Formato 08. 

1x1. Acabamento canoado corte e vinco 

 

 

52 R$ 6,10 

 
 

R$ 554.014,20 

 

 
15 

 

 

1.785 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens 3°série do 

ensino médio PROFESSOR FISICA; Com 73 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

73 
R$ 9.35 

 
 

R$ 16.689,75 

 
 

16 

 

 

90.822 

 
 

UND. 

Recomposição das aprendizagens 

3°série do ensino médio ALUNO QUIMICA; 

Com 60 paginas; Capa no formato 04 no 

papel couche 115g. Policromia; Miolo no 

papel AP 90g. Formato 08. 1x1;Acabamento 

canoado corte e vinco 

 

 

60 
R$ 6.94 

 
 

R$ 630.304,68 

 
17 

 

 

1.785 

 
 

UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio PROFESSOR QUIMICA; Com 80 

paginas; Capa no formato 04 no papel choche 

115g. policromia. Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1;  Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

80 
R$ 10,27 

 
 

R$ 18.331,95 

 
18 

 

 

90.822 

 
 

UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio ALUNO BIOLOGIA; Com 48 

paginas;  Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

48 
R$ 5,75 

 
 

R$ 522.226,50 

 

 
19 

 

 

1.785 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio PROFESSOR BIOLOGIA; Com 80 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

80 
R$ 10.27 

 
 

R$ 18.331,95 

 

 
20 

 

 

7500 

 

 
UND. 

Simulado 4°ano do ensino fundamental ALUNO 

MATEMATICA; Com 9 paginas;  Capa no 

formato 04 no papel couche 115g. Policromia; 

Miolo no papel AP 90g. Formato 08. 1x1. 

Acabamento canoado corte e vinco 

 

 

9 R$ 1,85 

 
R$ 13.875 

 
 

21 

 

 

7500 

 
UND. 

Simulado  4°ano do ensino fundamental ALUNO 

PORTUGUES; Com 8 paginas;  Capa no formato 

04 no papel couche 115g. Policromia; Miolo no 

papel AP 90g; 

Formato  08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

8 
R$ 1.83 

 
 

R$ 13.725 

 

 
22 

 

 

22.539 

 

 
UND. 

Simulado  8°ano do ensino fundamental ALUNO 

MATEMATICA; Com 8 paginas; Capa no 

formato 04 no papel couche 115g.; policromia. 

Miolo no papel AP 90g.; Formato 08. 1x1. 

Acabamento canoado corte e vinco 

 

8 
R$ 1.35 

 
R$ 30.427,65 



 

 
23 

 

 

22.539 

 

 
UND. 

Simulado 8°ano do ensino fundamental ALUNO 

PORTUGUES; Com 12 paginas;  Capa no 

formato 04 no papel couche 115g. Policromia; 

Miolo no papel AP 90g. Formato 08. 1x1. 

Acabamento canoado corte e vinco 

 

 

12 R$ 1.80 

 
R$ 40.570,20 

 

 
24 

 

 

90.822 

 

 
UND. 

Simulado 3°ano do ensino fundamental ALUNO 

MATEMATICA; Com 35 paginas;  Capa no 

formato 04 no papel couche 115g. Policromia; 

Miolo no papel AP 90g. Formato 08. 1x1. 

Acabamento canoado corte e vinco 

 

 

35 R$ 4.27 

 
R$ 387.809,94 

VALOR TOTAL LOTE 02 R$ 5.657.454,00 

 

   LOTE 03  
  

 
Item 

 
Quant. 

 
Apres. 

 

Descrição 

 
Nº DE 
PAG 

Valor 
Unitário do 

Livro 
Previsto 

Valor Total do 
Livro Previsto 

 

 
25 

 

 

22.539 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  8°ano do ensino 

fundamental ALUNO MATEMATICA; Com 140 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. policromia. Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

140 
R$ 15,50 

 
 

R$ 349.354,50 

 

 
26 

 

 

22.539 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  8°ano do ensino 

fundamental ALUNO PORTUGUESA; Com 144 

paginas; Capa no formato  04, no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

144 
R$ 15,50 

 
 

R$ 349.354,50 

 

 
27 

 

 

22.539 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  8°ano do ensino 

fundamental ALUNO HISTORIA; Com 66 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia;  Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

66 
R$ 7,76 

 
 

R$ 174.902,64 

 

 
28 

 

 

22.539 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  8°ano do ensino 

fundamental ALUNO GEOGRAFIA; Com 70 

paginas; Capa no formato 04 no papel choche 

115g. policromia. Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

70 
R$ 8,15 

 
 

R$ 183.692,85 



 
 

 
29 

 

 

22.539 

 
 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  8°ano do 

ensino fundamental ALUNO CIENCIAS;  Com 

70 paginas; Capa no formato 04 no papel 

couche 115g. Policromia;  Miolo no papel AP 

90g. Formato 08. 1x1; Acabamento canoado 

corte e vinco. 

 

 

70 
R$ 8,16 

 
 

R$ 183.918,24 

 

 
30 

 

 

90.822 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio ALUNO MATEMATICA; Com 

184 paginas; Capa no formato 04 no papel chooue 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

184 
R$ 19,27 

 
 

R$ 1.750.139,94 

 

 
31 

 

 

1.785 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio PROFESSOR MATEMATICA; 

Com 230 paginas; Capa no formato 04 no papel 

couche 115g. Policromia; Miolo no papel AP 75g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco Lombada quadrada 

 

 

230 
R$ 27,32 

 
 

R$ 48.766,20 

 

 
32 

 

 

90.822 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio ALUNO PORTUGUES; Com 128 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco Lombada quadrada 

 

 

128 
R$ 14,04 

 
 

R$ 1.275.140,88 

 

 
33 

 

 

1.785 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens 3°série do 

ensino médio PROFESSOR PORTUGUES. Com 

170paginas. Capa no formato 04 no papel couche 

115g. policromia. Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco Lombada quadrada 

 

 

170 
R$ 20,40 

 
 

R$ 36.414,00 

 

 
34 

 

 

90.822 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio ALUNO HISTORIA; Com 112 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. policromia. Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

112 
R$ 11,83 

 
 

R$ 1.074.424,26 

 

 
35 

 

 

1.785 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio PROFESSOR HISTORIA. Com 

130 paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

130 
R$ 16.90 

 
 

R$ 30.166,50 

 
 

 
36 

 

 

 

90.822 

 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens 3°série do 

ensino médio ALUNO GEOGRAFIA; Com 104 

paginas; Capa no formato 04 no papel chouche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco Miolo no papel AP 90g. Formato 08. 1x1. 

 

 

 

104 R$ 10,95 

 
 

R$ 994.500,90 



 

 
37 

 

 

1.785 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio PROFESSOR GEOGRAFIA; Com 

146 paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. policromia. Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

 

146 R$ 19,58 

 
 

R$ 34.950,30 

 

 
38 

 

 

90.822 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio ALUNO FISICA; Com 104 paginas; 

Capa no formato 04 no papel couche 115g. 

policromia. Miolo no papel AP 90g. Formato 08. 

1x1. Acabamento canoado corte e vinco 

 

 

104 R$ 10.97 

 
R$ 996.317,34 

 

 
39 

 

 

1.785 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio PROFESSOR FISICA; Com 146 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. policromia. Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

146 
R$ 19,58 

 
 

R$ 34.950,30 

 

 
40 

 

 

90.822 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens 

3°série do ensino médio ALUNO QUIMICA; 

Com 120 paginas; Capa no formato 04 no 

papel couche 115g. policromia. Miolo no 

papel AP 90g. Formato 08. 1x1. Acabamento 

canoado corte e vinco 

 

 

120 
R$ 12,69 

 
 

R$ 1.152.531,18 

 

 
41 

 

 

1.785 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens 3°série do 

ensino médio PROFESSOR QUIMICA. Com 160 

paginas. Capa no formato 04 no papel choche 

115g. policromia. Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

 

160 
R$ 22,42 

 
 

R$ 40.019,70 

 

 
42 

 

 

90.822 

 
 

UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio ALUNO BIOLOGIA; Com 96 

paginas; Capa no formato 04 no papel couche 

115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1. Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

 

96 R$ 10,17 

 
 

R$ 923.659,74 

 

 
43 

 

 

1.785 

 

 
UND. 

Recomposição das aprendizagens  3°série do 

ensino médio PROFESSOR BIOLOGIA;  

Com160 paginas; Capa no formato 04 no papel 

couche 115g. Policromia; Miolo no papel AP 90g. 

Formato 08. 1x1; Acabamento canoado corte e 

vinco 

 

 

160 
R$ 22,38 

 
 

R$ 39.948,30 

 

 
44 

 

 

7500 

 

 
UND. 

Simulado 4°ano do ensino fundamental ALUNO 

MATEMATICA. Com 9 paginas; Capa no 

formato 04 no papel couche 115g. Policromia;  

Miolo no papel AP 90g. Formato 08. 1x1. 

Acabamento canoado corte e vinco 

 

 

9 R$ 1,85 

 
 

R$ 13.875,00 

 

 
45 

 

 

7500 

 

 
UND. 

Simulado 4°ano do ensino fundamental ALUNO 

PORTUGUES; Com 8 paginas.; Capa no formato 

04 no papel choche 115g. Policromia; Miolo no 

papel AP 90g. Formato 08. 1x1. Acabamento 

canoado corte e vinco 

 

 

8 R$ 1.83 

 
 

R$ 13.725,00 



 

 
46 

 

 

22.539 

 

 
UND. 

Simulado 8°ano do ensino fundamental ALUNO 

MATEMATICA. Com 8 paginas.; Capa no 

formato 04 no papel couche 115g. Policromia; 

Miolo no papel AP 90g. Formato 08. 1x1. 

Acabamento canoado corte e vinco 

 

 

8 R$ 1.35 

 
 

R$ 30.427,65 

 
 

47 

 

 

22.539 

 
UND. 

Simulado 8°ano do ensino fundamental ALUNO 

PORTUGUES; Com 12 paginas;  Capa no 

formato 04 no papel couche 115g. Policromia; 

Miolo no papel AP 90g. Formato 08. 1x1. 

Acabamento canoado corte e vinco 

 

 

12 R$ 1.80 

 
 

R$ 40.570,20 

 
 

48 

 

 

90.822 

 

 
UND. 

Simulado 3°ano do ensino fundamental ALUNO 

MATEMATICA; Com 35 paginas; Capa no 

formato 04 no papel choche 115g. Policromia; 

Miolo no papel AP 90g. Formato 08. 1x1. 

Acabamento canoado corte e vinco 

 

 

35 R$ 4,39 

 
 

R$ 398.708,58 

VALOR TOTAL DO LOTE 03 R$ 10.170.458,70 

VALOR TOTAL (LOTES 02 E 03) R$ 15.827,912,70                                                                                                          

 

JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTES* 

JUSTIFICA-SE A NECESSIDADE DE EFETUAR 4 LOTES, A SABER: 

1. do item 01 a 24 segundo lote;  
2. do item 25 a 48 o terceiro lote; 

 

Justifica-se o agrupamento dos itens nesses quatros lotes acima mencionados, primeiramente, em zaão da 

natureza dos serviços de comunicação visual e impressão gráfica, os quais exigem uma unidade 

estética e técnica rigorosa. Ao centralizar a produção em poucos lotes, a Autarquia garante que cores, 

substratos, acabamentos e gramaturas sigam um padrão idêntico em todas as peças. A fragmentação 

entre múltiplos fornecedores geraria variações de tonalidade (mesmo usando escalas como Pantone) e 

disparidade de qualidade, comprometendo a integridade da identidade visual institucional e das Políticas 

Públicas atendidas. 

Resslta-se também que, a gestão de contratos de “serviços contínuos e sob demanda" necessitam de 

agilidade. Desta feita, o agrupamento por lote permite: Facilitar a comunicação e o fluxo de pedidos, 

evitando o fracionamento de ordens de serviço; Um cronograma de entrega otimizado em relação a 

logística de distribuição dos materiais; e uma Redução de Custos Administrativos, posto que haverá 

menos contratos para fiscalizar e gerir, reduzindo a carga de trabalho da equipe de gestão de contratos. 

Além do mais, o agrupamento de itens correlatos atrai empresas com maior capacidade produtiva, 

permitindo que o licitante ofereça preços globais mais competitivos devido ao volume (economia de 

escala). Além disso, a separação em itens isolados poderia resultar em "itens desertos" (sem 

interessados) por serem de baixo valor individual, enquanto o lote torna o certame economicamente 

atraente para o mercado. 

 



DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

QUAL O MOTIVO DA  

CONTRATAÇÃO? 

Prestação de Serviços de Produção de Serviços Gráficos, Comunicação visual e 

Materiais personalizados, de forma contínua e sob demanda, a fim de atender as 

necessidades contratuais desta Autarquia, junto a fornecedores e ao atendimento de 

Políticas Públicas. 

  

DO OBJETO 

O presente Termo de Referência tem por objeto a reabertura do procedimento de 
credenciamento para a contratação de empresas especializadas na prestação dos 
serviços constantes exclusivamente dos Lotes 02 e 03, conforme especificações e 
condições estabelecidas neste instrumento. 

Permanecem inalteradas as condições referentes ao Lote 01, cujo procedimento de 
credenciamento já foi concluído, não sendo objeto da presente reabertura. 

NATUREZA DO BEM 

☒ Comum. 

☐ Especial. 

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANÇA DO BEM 

HAVERÁ PROVA DE 

QUALIDADE? 

☐ Sim. 
Justificativa: (A prova de qualidade deve ser sempre justificada e deverá ser 

comprovada por certificação de instituição credenciada pelo CONMETRO). 

 ☒ Não. 

O EDITAL EXIGIRÁ 

AMOSTRA? 

 ☒  

Sim. 

Justificativa: A contratada deverá apresentar provas de cor (digitais) e provas 

físicas (bonecos) para aprovação da Contratante antes da impressão 

definitiva. 

A exigência de apresentação de amostras físicas ("bonecos") e provas 

digitais fundamentam-se na necessidade de verificar a fidelidade 

técnica do produto antes da produção em larga escala. Tratando-se de 

materiais personalizados, pequenos desvios na calibração de 

maquinário ou na interpretação do arquivo digital podem resultar em 

produtos inutilizáveis, gerando prejuízo ao erário e atraso no 

atendimento das Políticas Públicas. 

A conferência prévia atua como um mecanismo de controle de 

qualidade preventivo. A aprovação formal pela Autarquia evita o 

desperdício de insumos e matérias-primas, impede a entrega de 

materiais com erros ortográficos, diagramação corrompida ou baixa 

resolução de imagens, garante que gramaturas e texturas de papéis e 

substratos correspondam exatamente ao solicitado no Termo de 

Referência. 

Materiais de comunicação visual e gráfica possuem especificidades 

cromáticas (escalas Pantone e CMYK) que variam conforme o suporte. 

A amostra física permite que a Administração valide se a identidade 

visual da Autarquia está sendo preservada, mantendo a sobriedade e 

o padrão oficial exigido para a comunicação com o cidadão. 



Do Procedimento de Aprovação de Provas Digitais: 

 Previamente à execução de qualquer serviço gráfico ou de 
comunicação visual, a CONTRATADA deverá submeter à 
CONTRATANTE a Prova Digital (arquivo em alta resolução, 
preferencialmente em formato PDF/X-1a) para conferência e 
validação formal; 

 Da Conferência de Conteúdo: A Prova Digital servirá para a 
conferência rigorosa de textos, elementos gráficos, logotipos, 
diagramação, ortografia e fidelidade às cores institucionais 
(escalas CMYK/Pantone), conforme o Guia de Identidade 
Visual da Autarquia; 

 Do Prazo de Envio: A CONTRATADA terá o prazo de até 05 
(cinco) dias úteis, contados a partir do recebimento dos 
arquivos e da ordem de execução, para o envio da prova digital 
via e-mail institucional; 

 Da Aprovação Formal: A produção definitiva e em larga 
escala está condicionada à aprovação formal e expressa do 
Fiscal do Contrato ou setor responsável, mediante o envio de 
termo de "De Acordo" ou confirmação por correio eletrônico; 

 Das Alterações: Caso sejam detectadas incorreções na Prova 
Digital, a CONTRATADA deverá realizar os ajustes 
necessários e reapresentar a prova para nova validação em até 
48 horas, sem qualquer ônus adicional para a Autarquia; 

 Da Responsabilidade: A aprovação da Prova Digital não 
exime a CONTRATADA de sua responsabilidade técnica pela 
qualidade final do produto impresso. Eventuais erros de 
produção que surjam no material físico, mesmo que ausentes 
na prova digital (como problemas de registro de cor, sangria ou 
acabamento), serão de inteira responsabilidade da 
CONTRATADA, que deverá refazer o lote sem custos à 
Administração. 

Do Procedimento de Aprovação de Bonecos Físicos (Amostras 
Físicas) 

 A CONTRATADA deverá apresentar um "Boneco Físico" 
(protótipo funcional) em escala real ou proporcional, 
previamente à execução do lote total; 

 Da Finalidade Técnica: O boneco físico tem como objetivo a 
validação tátil e estrutural do objeto, permitindo a conferência 
da gramatura do papel, qualidade do substrato, tipos de 
laminação/verniz, precisão de vincos e dobras, além da 
resistência de eventuais acessórios; 

 Da Conformidade com o TR: O protótipo apresentado deve 
ser confeccionado com os mesmos materiais e processos 
especificados na proposta comercial e no Termo de 
Referência, servindo como padrão de qualidade para o 
recebimento de todo o item contratado; 

 Do Prazo de Entrega e Avaliação: O boneco físico deverá ser 
entregue na sede da Autarquia em até 03 (três) dias úteis 
após a solicitação. A Administração terá igual prazo para 
avaliar e emitir o termo de aprovação ou solicitar as correções 
devidas; 

 Das Divergências: Caso o boneco físico apresente fragilidade 



estrutural, acabamento grosseiro ou materiais divergentes do 
especificado, a CONTRATADA deverá apresentar nova 
amostra corrigida em até 48 (quarenta e oito) horas, sob pena 
de recusa do pedido e aplicação de sanções administrativas 
por atraso; 

 Do Arquivamento da Amostra: Uma unidade do boneco físico 
aprovado poderá ficar retida pela fiscalização até a entrega 
definitiva do lote, servindo como “amostra-testemunha” para 
fins de comparação e aceite final do serviço. 

 ☐  Não. 

HAVERÁ GARANTIA  

DO BEM? 

☐ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado deverá prestar garantia 

dos bens indicados nos itens X e Y por, no mínimo, N meses, a partir do seu 

recebimento pela contratante. 

 ☒  Não. 

HAVERÁ  

ASSISTÊNCIA  

TÉCNICA? 

☐ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestará assistência 

técnica em relação aos bens indicados nos itens X e Y, durante N meses, a partir do 

seu recebimento pela contratante, por meio de empresa credenciada contratada por ele, 

sem custo para a administração pública. 

☐ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestará assistência 

técnica em relação aos bens indicados nos itens X e Y, durante N meses, a partir do 

seu recebimento pela contratante, por meios próprios, sem custo para a administração 

pública. 

 ☒ Não será prestada assistência técnica em relação aos itens. 

CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

FORMA DE  

CONTRATAÇÃO 

☐ Inexigibilidade de licitação, com fundamento no art. 74, Y, da Lei Federal 

nº 14.133/21. 

☐ Dispensa de licitação em razão do valor*, com fundamento no art. 75, II, da Lei 

Federal nº 14.133/21. 

* Nesta hipótese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa eletrônica. 

☐ Dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, Y, da Lei Federal nº 14.133/21. 

☐ Pregão eletrônico. 

☒ Contratação por Credenciamento.  

Em razão da necessidade de fornecimento parcelado, de forma contínua e 

padronizada, conforme requisições formais emitidas pelas unidades 

administrativas; O modelo permite flexibilidade, controle orçamentário e elimina 

riscos de desabastecimento. 

A contratação decorrente deste procedimento será realizada mediante emissão 

de nota de empenho, considerando o que estabelece o art. 95 caput e inciso II 

da Lei n° 14.133/2021, por se tratar da prestação de serviços que serão 

executados de forma imediata e sem obrigações futuras. 

A contratação será realizada via Inexigibilidade de licitação, conforme dispõe o 



art. 74, IV da Lei n° 14.133/2021. 

Serão(a) credenciado(a)s(as) os fornecedores que apresentarem todos os 

documentos de habilitação regulares exigidos neste Termo de Referência e 

edital de credenciamento. 

CRITÉRIO DE  

JULGAMENTO 

 ☐ Menor preço. 

☐ Maior desconto. 

☒ O valor máximo será previamente fixado pela Administração, conforme 

orçamento estimado, sendo credenciados todos os interessados que atenderem às 

condições do Edital, nos termos dos valores dispostos neste TR. 

O ORÇAMENTO  

ESTIMADO É  

SIGILOSO? 

☐ Sim. 
Justificativa: (Indicar o motivo da escolha do orçamento sigiloso para a 

contratação). 

 ☒ Não. 

CRITÉRIO PARA A  

PROPOSTA SER ACEITA 

 

A proposta deve observar os valores unitários e global máximos aceitáveis conforme 

planilha de composição de preços do orçamento estimado*. 

 

HÁ PRIORIDADE 

PARA A 

CONTRATAÇÃO  DE  

MICROEMPRESAS E 

EMPRESA DE  

PEQUENO PORTE? 

☒  

Sim.  

Como medida de fomento ao desenvolvimento econômico e social, 

bem como estímulo às Políticas Públicas de fortalecimento do 

comércio paraense, será aplicado o critério de prioridade de 

contratação para microempresas e empresas de pequeno porte 

sediadas local ou regionalmente, nos termos do art. 48, § 3º, da LC nº 

123/2006. 

Para fins deste certame, considera-se "âmbito local e regional" as 

empresas cujos estabelecimentos principais estejam sediados no 

Estado do Pará. 

A presente exigência justifica-se pela necessidade de estimular o 

parque gráfico paraense, garantindo que os recursos públicos circulem 

na economia local, gerando emprego e renda no Estado, além de 

assegurar maior agilidade na prestação dos serviços de assistência 

técnica e substituição de materiais em caso de desconformidade. 

A Nova Lei de Licitações coloca o "desenvolvimento nacional 

sustentável" como um dos objetivos. Favorecer a contratação, 

preferencialmente, de gráficas locais diminui custos de frete e 

fortalece a economia onde a Autarquia atua. 

Por fim, e não menos importante, a presente exigência justifica-se pela 

finalidade precípua desta Autarquia em promover o crescimento da 

economia regional e o fortalecimento do mercado de trabalho 

paraense. Ao privilegiar a contratação de fornecedores locais, a 

Administração assegura que o investimento público resulte em 

geração de emprego direto e indireto, qualificação de mão de obra e 

incremento na arrecadação tributária estadual, cumprindo o papel de 



indutor do desenvolvimento econômico sustentável e da justiça social 

no território paraense. 

  ☐  Não. 

REQUISITOS DA CONTRATADA 

DAS EMPRESAS JÁ 
CREDENCIADAS NO 

LOTE 01 
 

 

As empresas que já tenham sido regularmente credenciadas no Lote 01 deste 
procedimento ficam dispensadas da reapresentação da documentação 
relativa à habilitação jurídica, qualificação técnica e qualificação 
econômico-financeira, desde que referida documentação tenha sido 
previamente analisada e aprovada pela Administração no processo de 
credenciamento originário. 

Para fins de participação nesta reabertura destinada exclusivamente aos 
Lotes 02 e 03, será exigida apenas a comprovação da manutenção das 
condições de regularidade fiscal e trabalhista da interessada, mediante 
consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF 
ou, alternativamente, mediante apresentação das certidões de regularidade 
fiscal e trabalhista vigentes. 

A Administração poderá, a qualquer tempo, solicitar documentação 
complementar ou a atualização de documentos anteriormente apresentados, 
caso entenda necessário para a adequada instrução processual ou para a 
verificação da manutenção das condições de habilitação. 

 

SERÁ EXIGIDA  

HABILITAÇÃO  

TÉCNICA? 

 ☒ 

Sim. 

 

 

Comprovação de aptidão na prestação dos serviços em 

características compatíveis com o objeto desta licitação, 

ou com os itens pertinentes, por meio da apresentação 

de Atestados fornecidos por pessoas jurídicas de direito 

público ou privado. 

Considera-se pertinente e compatível com o objeto 

da licitação, atestado ou certidão que demonstre 

que a empresa prestou serviços de impressão, 

confecção, editoração e encadernação de 

exemplares de livro(s)/revista(s), contendo: revisão 

ortográfica e gramatical; editoração; diagramação 

de textos e imagens de, no mínimo 50% da 

quantidade dos materiais pertencentes ao item do 

qual pretende participar 

  

☐ Não. 

QUALIFICAÇÕES   ☒ Declaração de ciência das informações    



TÉCNICAS EXIGIDAS necessárias para o cumprimento da futura 

obrigação contratual. 

☐ Registro na entidade profissional 

competente.  

☐ Indicação de pessoal técnico, instalações 

e aparelhamento para o cumprimento da 

futura obrigação contratual com a 

comprovação de qualificação técnica de 

cada membro da equipe técnica responsável 

pela execução dos trabalhos. 

 

 ☒ Outro previsto em lei especial.  

Especificar: (Indicar o requisito e o seu 

fundamento legal). 

 Além dos atestados de 
capacidade técnica, a licitante 
deverá apresentar Amostragem de 
Acervo Técnico (Portfólio) que 
comprove a execução de serviços 
gráficos de natureza similar e 
complexidade compatível com o 
objeto desta licitação: 
 

A comprovação poderá ser feita 
mediante a apresentação de 
exemplares físicos ou cópias 
digitais de livros, apostilas, 
catálogos técnicos, relatórios 
institucionais ou materiais de 
comunicação visual produzidos 
para contratos anteriores (públicos 
ou privados); 
 
Tais documentos devem 
demonstrar o domínio de técnicas 
de diagramação, fechamento de 
arquivos, gestão de cores e 
acabamentos editoriais (como 
encadernação em espiral, wire-o, 
brochura, lombada quadrada, entre 
outros), garantindo que a licitante 
possui o know-how necessário para 
o atendimento das Políticas 
Públicas da Autarquia. 
 
 A licitante deverá apresentar 
Declaração de Disponibilidade de 
Aparelhamento Técnico, 
indicando que possui acesso ao 
parque gráfico necessário para o 
fiel cumprimento do cronograma de 
execução contratual: 
A disponibilidade de que trata este 
item poderá ser comprovada por 



meio de: 
a) Relação de máquinas e 

equipamentos de propriedade 
da licitante (parque gráfico 
próprio); 

b) Contrato de locação de 
equipamentos ou Contrato de 
Parceria Operacional com 
gráfica de suporte, devidamente 
formalizado, que assegure a 
capacidade produtiva para 
atender demandas contínuas e 
sob demanda; 

c) Notas fiscais de aquisição de 
equipamentos em nome da 
licitante. 
 

 No ato do credenciamento, as 
empresas deverão informar 
sua capacidade produtiva 
estimada para execução dos 
serviços gráficos, considerando 
o quantitativo máximo que 
conseguem produzir dentro dos 
prazos estabelecidos pela 
Administração; 
 

A estrutura informada deverá 
contemplar, no mínimo, 
capacidade para impressão 
digital e/ou offset, sistemas de 
corte e vinco, e equipamentos 
de acabamento compatíveis 
com as especificações do 
Termo de Referência; 
 
A Administração reserva-se o 
direito de realizar Vistoria 
Técnica in loco nas instalações 
indicadas, antes da assinatura 
do contrato, para validar a 
veracidade das informações e a 
compatibilidade da estrutura 
com o volume estimado da 
demanda. 

☐ Não será exigida prova de qualificação 

técnica em razão da baixa complexidade da 

contratação. 

 

HÁ CRITÉRIO DE  

SUSTENTABILIDADE? 
 ☒ 

Sim. 

A CONTRATADA deverá priorizar o uso de materiais que causem 

menor impacto ambiental, comprovando, sempre que solicitado: 

 Uso de Papel Reciclado: Para materiais de circulação interna ou 



rascunhos, a Autarquia poderá solicitar o uso de papel reciclado ou 
com percentual de fibras recicladas; 

 Tintas de Base Vegetal: Incentivo ao uso de tintas à base de 
soja ou óleos vegetais, que possuem menor índice de 
Compostos Orgânicos Voláteis (VOCs) e facilitam o processo 
de destintagem na reciclagem; 

 Embalagens Sustentáveis: Os materiais deverão ser 
entregues em embalagens de papel pardo, papelão ou 
materiais biodegradáveis, evitando-se o uso excessivo de 
plásticos de uso único (shrink/filme stretch), salvo quando 
estritamente necessário para proteção contra umidade. 
 
A licitante vencedora deverá adotar práticas que minimizem o 
desperdício durante a execução do objeto; 
 
A CONTRATADA é responsável pelo descarte ambientalmente 
adequado de restos de tintas, solventes, chapas de alumínio e 
sobras de substratos sintéticos (lona, PVC) utilizados na 
produção; 
 
Será valorizado, como critério de sustentabilidade e fomento à 
bioeconomia local, o uso de substratos ou elementos de 
acabamento que utilizem fibras naturais ou tecnologias 
desenvolvidas no Estado do Pará, desde que atendam aos 
requisitos de qualidade técnica. 

 ☐  Não. 

HÁ RISCOS A SEREM  

ASSUMIDOS PELA  

CONTRATADA? 

☒  

Sim.  

A Contratada deverá reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas 

expensas, os materiais que forem rejeitados, parcial ou totalmente, por 

apresentarem vícios, defeitos ou incorreções, no prazo máximo de 05 (cinco) 

dias; 

Será admitida variação de até 5% para mais ou para menos na quantidade 

produzida, sem alteração do valor unitário; 

 ☐ Não. 

FORMA DE ENTREGA DO BEM 

COMO O BEM DEVE  

SER ENTREGUE? 

☐ O bem deve ser totalmente entregue de uma só vez, conforme edital. 

☒  Os itens deverão ser entregues de forma parcelada, conforme demanda desta 

Autarquia, sendo que a contar do recebimento da nota de empenho a Contratada 

deverá entregar o objeto em até 10 (dez) dias úteis; 

Entregar os itens em conformidade com as disposições do Termo de 

Referência, Edital e seus Anexos, e de acordo com a proposta apresentada; 

Entregar de acordo com os aspectos qualitativos e quantitativos consoantes a 

legislação pertinente, mantendo durante toda a execução do Contrato, todas as 

condições de habilitação e qualificação exigidas neste procedimento licitatório, 

em compatibilidade com as obrigações assumidas; 

A embalagem deverá ser acondicionada conforme padrão do fabricante, 

devendo garantir a proteção durante o transporte e estocagem, bem como 



constar identificação do produto e demais informações exigidas na Legislação 

em vigor; 

LOCAL E HORA DA  

ENTREGA DO BEM 

 

Os itens devem ser entregues na sede operacional da Imprensa Oficial do Estado do 

Pará, cujo endereço é: Travessa do Chaco, nº 2271 – Bairro: Marco, Belém - PA, 

66093-410 

Horário da 8hs às 14h de Segunda a Sexta Feira. 

 

PRAZO DE VIGÊNCIA 

DO 

CREDENCIAMENTO 

O Credenciamento terá prazo de vigência de 12 (doze) meses, podendo ser 

prorrogado, desde que se mostre vantajoso, e mediante a existência de créditos 

orçamentários, conforme art. 106, II da Lei n° 14133/2021. 

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO 

PRAZO DO  

CONTRATO 

☒ 30 dias (pronta entrega). 

☐ 12 meses. 

HAVERÁ  

POSSIBILIDADE DE 

PRORROGAÇÃO? 

  ☐  Sim, nas hipóteses do art. 111 da Lei Federal nº 14.133/21. 

  ☒   Não. 

FORMA DE  

PAGAMENTO 

Meio  Ordem bancária. 

Onde?  Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Pará. 

Qual o prazo? 
Até 30 dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal (ou 

fatura) com o comprovante de regularidade fiscal da contratada. 

Prova da  

regularidade  

fiscal 

A regularidade fiscal pode ser provada: 

1. Por consulta ao SICAF ou Cadastramento Unificado de 

Licitante. 

ou 

2. Pela apresentação dos documentos constantes no art. 68 da 

Lei Federal nº 14.133/21, quando não for possível consultar aos 

sistemas oficiais. 

QUAL A GARANTIA  

DO CONTRATO? 

☐ X% do valor inicial do contrato.  

 ☒ Não há.  

PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

DADOS  

ORÇAMENTÁRIOS  

DA CONTRATAÇÃO 

Funcional Programática: A ser incluida no setor de planejamento  

Elemento de Despesa: A  ser incluida no setor de planejamento 

Fonte do Recurso: A  ser incluida no setor de planejamento 

Obs: Esses dados estão sujeitos à revisão por ocasião da emissão do atestado de 
disponibilidade orçamentária. 



 
 

Belém  (PA), 16 de junho de 2026. 
 
 
 
 
 

LUANA MIRANDA F. REBELO  
Diretora Industrial, em exercício  

Matrícula 5961552/2 Portaria Nº 087/2026  
  


