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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1106.02.048/2026.56

PROCESSO AUDESP N° 21/2026— COTAGCAO/DISPENSA N° 15/2026
LEI N° 14.133/2021, Art. 75, IT (Dispensa por valor - Bens e Servigos Comuns)

AQUISICAO DE MATERIAIS DE LIMPEZA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Aquisi¢ao de materiais de limpeza, higiene, descartaveis e utensilios destinados ao abastecimento
e a reposicao do estoque do almoxarifado da RioPretoPrev, conforme especificagdes e
quantitativos constantes deste Termo de Referéncia.

2. DA FUNDAMENTACAO
2.1.  Da contratagido por dispensa de licitagao

A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagio em razao do valor, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133 /2021, considerando que o objeto consiste na
aquisicao de bens comuns e que o valor estimado da contratagao se encontra dentro do limite
legal aplicavel.

A escolha do procedimento mostra-se adequada a natureza do objeto, constituido por materiais
de limpeza e consumo de especificagdes usuais e amplamente disponiveis no mercado, nao
apresentando complexidade que justifique a adogao de procedimento mais oneroso ou
complexo para a Administragao.

A contratacio observard os principios e diretrizes previstos na Lei n® 14.133/2021,
especialmente quanto a selecdo da proposta mais vantajosa, economicidade, eficiéncia,
planejamento, competitividade e transparéncia.

2.2. Da delimitagdo regional da participagao

A participagao no procedimento sera limitada a fornecedores estabelecidos em Sao José do Rio
Preto/SP e municipios circunvizinhos, em razao das caracteristicas especificas da contratacio e
das condi¢bes necessarias a adequada execugao do objeto.

A aquisi¢io envolve materiais de limpeza de uso continuo, alguns deles sujeitos a prazo de
validade, avarias, vazamentos, alteracbes de embalagem, divergéncias de especificagio ou
necessidade de substituicao apds o recebimento. Nessas hipoteses, a proximidade geografica do
fornecedor favorece a solugido célere de ocorréncias, possibilitando troca, reposi¢do ou
devolugao dos produtos em prazo reduzido e com menor impacto sobre o funcionamento da
Autarquia.
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A delimitagdao regional também busca reduzir riscos relacionados ao transporte e aos custos
logisticos, especialmente diante do baixo valor unitario dos produtos, evitando que despesas de
frete tenham impacto desproporcional sobre os precos ofertados. A proximidade permite, ainda,
maior agilidade no cumprimento do prazo de entrega e na resolugao de eventuais intercorréncias
verificadas durante o recebimento.

A medida encontra respaldo na necessidade de assegurar eficiéncia, economicidade e adequada
execu¢ao da contratacao, devendo ser aplicada de forma proporcional e compativel com a
manutencao da competitividade. A pesquisa de mercado realizada demonstrou a existéncia de

3. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratagao justifica-se pela necessidade de reposi¢do e manuten¢ao do estoque de
materiais de limpeza e higiene utilizados nas dependéncias da RioPretoPrev, indispensaveis a
conservag¢ao adequada dos ambientes de trabalho e de atendimento ao publico.

Os produtos objeto desta contratacio sao utilizados rotineiramente na limpeza de salas,
sanitarios, areas comuns, copa ¢ demais dependéncias da Autarquia, sendo necessarios para
assegurar condi¢oes adequadas de higiene, salubridade, organizacao e seguranca para servidores,
segurados, prestadores de servigos e demais usuarios que frequentam suas instalagGes.

A manutengao de estoque em quantidade suficiente é necessaria para evitar a interrupgao das
atividades de limpeza e higienizagao, especialmente considerando o consumo continuo desses
materiais ao longo do exercicio.

Dessa forma, a aquisi¢ao pretendida visa assegurar o regular abastecimento do almoxarifado da
RioPretoPrev, garantindo a continuidade dos servigos de limpeza e a manutengao das condigbes
adequadas de funcionamento das instalagdes da Autarquia.

4. DAS ESPECIFICACOES E DOS QUANTITATIVOS

ITEM| UND. |[QTDE ESPECIFICACOES

01 |GALAOS5L| 25 Agua sanitaria: solugdo aquosa a base de hipoclorito de sédio ou calcio, validade minima de 6
meses, teor de cloro ativo entre 2% e 2,5%, rotulagem com identificagdo do fabricante.

02 LITRO 10 |Alcool etilico liquido 46° INPM ou 70° INPM. Sugestio de apresentagdo: frasco de 1 litro,
admitidas outras embalagens comerciais, com conversio proporcional para litro.

03 LITRO 30 [Alcool gel 70% INPM (ou p/p), acio antisséptica ¢ pH neutro/balanceado. Sugestio de
apresentacdo: galio de 5 litros, admitidas outras embalagens volumétricas, com conversio
proporcional para litro.

04 CAIXA 8 |Copo plastico descartavel para dgua, em polipropileno atéxico, branco/leitoso ou transparente,
capacidade minima de 180 ml, caixa equivalente a 2.500 unidades.

05 |GALAOS51L| 30 |Desinfetante bactericida liquido, fragrincia agradavel, preferencialmente lavanda, embalagem de
5 litros, com identificac¢io do fabricante e registro aplicavel.

06 | UNIDADE | 20 |Desodotizador de ambiente em aerossol, fragrancia agradavel/lavanda, conteado minimo de 350
ml.

07 | UNIDADE | 144 |Detergente liquido neutro para limpeza de lougas, frasco com no minimo 500 ml.

08 | UNIDADE | 4 |Escova sanitiria de nylon, cabega redonda e cabo resistente.

09 | UNIDADE | 100 |Esponja dupla face para limpeza de cozinha, aproximadamente 110 x 75 x 20 mm, uma face macia
e outra abrasiva.

10 |UNIDADE | 20 |Fibra abrasiva para limpeza geral/pesada, em poliéster/nylon com material abrasivo, resistente a
dgua, cor tipica verde.
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ITEM| UND. |[QTDE ESPECIFICACOES

11 | UNIDADE 5 |Flanela para limpeza em geral, preferencialmente 100% algodao, absorvente, lavavel e duravel,
medidas aproximadas de 28 x 48 cm e cor preferencialmente laranja.

12 | UNIDADE | 24 |Inseticida aerossol a base de dgua, baixa toxicidade, rétulo com composi¢io, lote, validade e
fabricante, contetdo minimo de 360 ml.

13 LITRO 30 |Limpa-cerimica/detergente liquido alcalino para limpeza pesada, com bom poder de detergéncia.
Sugestio de apresentagio: galio de 5 litros, admitidas outras embalagens com conversio
proporcional para litro.

14 | UNIDADE | 24 |Limpador multiuso liquido para limpeza de superficies, embalagem com no minimo 500 ml.

15 UNIDADE 10  |Lustra-méveis, emulsio cremosa/perfumada para méveis e supetficies lisas, frasco com no
minimo 200 ml.

16 |UNIDADE| 10 |Pano de chio/saco alvejado, absorvente e lavavel, preferencialmente em algodio, dimensdes
aproximadas de 70 x 50 cm.

17 |UNIDADE | 20 |Pano de copa/prato atoalhado, resistente, preferencialmente em algodio, dimensdes aproximadas
de 45 x 70 cm.

18 | UNIDADE | 12 |Pano de microfibra de alta performance para limpeza de vidros, monitores e superficies.

19 | UNIDADE | 300 |Pano de limpeza multiuso descartavel, tipo Perfex ou similar, gramatura aproximada de 35 g,
medidas aproximadas de 30 x 45 cm; admitidas diferentes apresentagdes comerciais, desde que
equivalentes a0 quantitativo total.

20 PACOTE 36 |Papel higiénico folha dupla, 30 m, largura aproximada de 10 c¢m, branco/neutro, 100% fibras

C/4 celulésicas, pacote equivalente a 4 rolos.
21 PACOTE 120 |Papel-toalha interfolhado branco, dimensdes aproximadas de 20,5 x 22 cm, 100% fibras virgens,
C/1.000 pacote equivalente a 1.000 folhas.

22 | UNIDADE| 2 |Rodo de 40 cm completo, com cabo resistente.

23 | UNIDADE| 6 |Sabio em p6 biodegradavel, perfume suave, aplicagio em limpeza geral, embalagem de
aproximadamente 800 g.

24 |GALAOS5L| 6 |[Sabonete liquido de erva-doce ou fragrincia agradavel, neutro, antisséptico, galio de 5 litros.

25 | UNIDADE | 600 |[Saco plastico pata lixo de 100 litros, preto, resistente, baixa densidade lineat/reciclado, conforme
normas aplicaveis; admitidas diferentes quantidades por embalagem.

26 | UNIDADE | 600 |[Saco plastico para lixo de 40 litros, preto, resistente, baixa densidade linear/reciclado, conforme
normas aplicaveis; admitidas diferentes quantidades por embalagem.

27 | UNIDADE| 3 |Vassoura doméstica multiuso com cerdas em polipropileno e cabo resistente, comprimento
aproximado de 1,20 m.

4.1. A contratagao sera realizada em lote Gnico. Para efeito de elaboracao da proposta,
deverdo ser observadas todas as especificagoes e quantidades descritas na tabela acima, sendo
obrigatdria a cotagao de todos os itens integrantes do lote.

4.2. O critério de julgamento sera o MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE, observadas
as exigéncias deste Termo de Referéncia e do Aviso de Contratagdo Direta quanto as
especificagoes do objeto.

4.3. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao fornecimento, inclusive tributos, encargos, embalagens, transporte, frete, carga,
descarga e quaisquer outras despesas necessarias a entrega integral dos produtos no local
indicado pela RioPretoPrev.

5. DA DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO E ESPECIFICACAO DO
OBJETO

5.1. A solugdo consiste no fornecimento integral, em lote unico, dos materiais de limpeza,
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higiene, descartaveis e utensilios descritos no item 4, em conformidade com as especificacoes
minimas, unidades de medicao e quantitativos definidos neste Termo de Referéncia.

5.2. Quando a unidade de medi¢ao adotada for litro ou unidade e o produto for comercializado
em apresentagao diversa daquela indicada como sugestio, serda admitida apresentacdo
equivalente, desde que preservadas as caracteristicas minimas exigidas e o quantitativo total
contratado, realizando-se a conversiao proporcional necessaria.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO, EXECUCAO DO OBJETO,
LOCAL E HORARIO DA ENTREGA E GARANTIA DO OBJETO

6.1. Entende-se desnecessatia a exigéncia prévia de catilogo, ficha técnica e/ou amostra para
todos os itens, sem prejuizo da possibilidade de solicitagao de esclarecimentos ou documentos
técnicos quando necessarios a verificagao da conformidade do produto ofertado.

6.2.  Nio havera exigéncia da garantia da contratagao prevista nos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021, em razio das caractetisticas e do baixo grau de complexidade do objeto.

6.3. O prazo maximo para entrega integral do objeto sera de 10 (dez) dias corridos,
contados do recebimento da Nota de Empenho pela CONTRATADA, ressalvadas situagoes
excepcionais devidamente justificadas, comunicadas tempestivamente e aceitas pela
RioPretoPrev.

6.4. Casoa CONTRATADA identifique impossibilidade de cumprimento do prazo, devera
comunicar formalmente as razdes a RioPretoPrev com antecedéncia minima de 03 (trés) dias
uteis, sempre que possivel, para analise de eventual prorrogacio, ressalvadas situa¢oes de caso
fortuito, for¢a maior ou outros fatos supervenientes devidamente comprovados.

6.5. A entrega devera ser efetuada em dias uteis de expediente, na sede do Regime Préprio
de Previdéncia Social do Municipio de Sao José do Rio Preto - RioPretoPrev, situada na Rua
General Glicério, n°® 3553, Centro, Sdo José do Rio Preto/SP, CEP 15015-400, mediante
prévio agendamento pelo telefone (17) 3222-7445, acompanhada da correspondente Nota
Fiscal.

6.6. A entrega devera ser acompanhada pela Coordenadoria Administrativa ou por servidor
por ela indicado, responsavel pela conferéncia inicial dos produtos.

6.7.  Observado o artigo 140 da Lei n° 14.133/2021, o recebimento do objeto ocorrerd
provisoriamente, no momento da entrega, para posterior verificagdo de conformidade, e
definitivamente, em até 07 (sete) dias apds a entrega, depois de conferidas a qualidade, a
integridade, a validade, as quantidades e as especificacdes dos produtos.

6.8.  Os produtos deverao ser entregues em perfeitas condi¢cdes de uso e conservagao, com
embalagens integras e prazo de validade compativel com sua natureza e com o consumo previsto
pela Autarquia, quando aplicavel.

6.9. Caso sejam identificados produtos vencidos, com prazo de validade inadequado,
embalagens avariadas, vazamentos, defeitos, quantidade incorreta ou qualquer desconformidade
com as especificagdes, a RioPretoPrev podera recusa-los total ou parcialmente, devendo a
CONTRATADA providenciar sua retirada e substitui¢ao, sem qualquer custo adicional, no
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prazo indicado pela fiscalizagao conforme a natureza da ocorréncia.

6.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pela qualidade, regularidade, seguranca e perfeita adequagao dos produtos
fornecidos.

6.11. O recebimento definitivo dependera da verificacdo fisica da integridade dos produtos e
da conformidade das quantidades, apresentagdes e especificagdes com este Termo de
Referéncia, com a proposta vencedora e com a Nota de Empenho.

6.12. A participagdio na disputa eletrénica sera limitada a fornecedores com
estabelecimento situado em Sio José do Rio Preto/SP ou nos municipios
circunvizinhos expressamente relacionados no Aviso de Contratagao Direta, em razdo das
condigdes logisticas descritas no item 3 deste Termo de Referéncia.

6.12.1. A delimitagao regional visa assegurar condi¢des efetivas de cumprimento do prazo de
entrega, reduzir custos e riscos de frete e transporte e possibilitar solugiao célere de trocas,
devolugodes e substituigdes, especialmente nos casos de produtos vencidos ou com validade
inadequada, embalagens avariadas, vazamentos, defeitos ou desconformidades.

6.12.2. A pesquisa de precos realizada previamente identificou pluralidade de
fornecedores/estabelecimentos no mercado regional, com cinco cota¢des obtidas e, apds a
normalizacao das unidades de medida, no minimo trés referéncias validas por item, indicando a
existéncia de ambiente competitivo compativel com a delimitagao proposta.

7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
7.1.  Constituem obrigagoes da CONTRATADA:

7.1.1.  Obedecer as especificagoes, quantidades e demais condigdes constantes neste Termo de
Referéncia, no Aviso de Contratacio Direta e em seus anexos;

7.1.2. Observar a Politica de Seguranca da Informacio e o Cédigo de Etica e Conduta da
CONTRATANTE, quando aplicaveis a execugao do objeto;

7.1.3. Entregar integralmente os produtos no prazo estabelecido, em perfeitas condigoes de
uso e conservagao, observadas as exigéncias de validade, rotulagem, acondicionamento e
integridade das embalagens;

7.1.4. Responsabilizar-se por todas as despesas de transporte, frete, carga, descarga e demais
custos necessarios ao cumprimento da obriga¢ao, sem 6nus adicional paraa CONTRATANTE;

7.1.5. Providenciar, sem custo adicional, a retirada e a substituicao de produtos recusados por
desconformidade, defeito, avaria, vazamento, validade inadequada ou qualquer outra
irregularidade, no prazo indicado pela fiscalizagao;

7.1.6. Comunicar imediatamente e por escrito a CONTRATANTE quaisquer fatos que
possam comprometer ou atrasar a entrega, apresentando as justificativas e providéncias
adotadas;

7.1.7. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
decorrentes de culpa ou dolo na execugiao da contratagao, sem prejuizo da fiscalizagao exercida
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pela CONTRATANTE;

7.1.8. Manter com a CONTRATANTE relagio formal e prestar os esclarecimentos
necessarios durante todo o perfodo de execuc¢ao da contratagao;

7.1.9. Arcar com todos os Onus, tributos e encargos incidentes direta ou indiretamente sobre
o fornecimento;

7.1.10. Manter, durante toda a execugdo, as condi¢bes de habilitagdao e qualificagao exigidas na
contratacao.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1.  Constituem obrigacoes da CONTRATANTE:
8.1.1. Exercer a fiscalizacdo da execuc¢ao do objeto;

8.1.2. Tomar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

8.1.3. Efetuar o pagamento devido, na forma estabelecida neste Termo;
8.1.4. Fornecer as informacdes e condigdes necessarias ao adequado cumprimento da entrega;

8.1.5. Comunicar por escrito a CONTRATADA qualquer irregularidade, desconformidade ou
necessidade de substituicao identificada;

8.1.6. Analisar a Nota Fiscal e verificar a correspondéncia com os produtos efetivamente
entregues e aceitos;

8.1.7. Recusar os produtos que nio atendam as especificagdes, quantidades ou condi¢oes
estabelecidas, indicando as razdes da recusa;

8.1.8. Exercer a mais ampla fiscalizagao sobre o cumprimento das especificagdes e condi¢oes
do objeto, sem reduzir a responsabilidade da CONTRATADA.

9. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1. A fiscalizacdo da contratagdo sera exercida por representante da RioPretoPrev
designado pelo Diretor-Superintendente, competindo-lhe acompanhar o recebimento dos
produtos, atestar a Nota Fiscal e dirimir as duvidas surgidas durante a execug¢ao, dando ciéncia
a Diretoria quando necessario.

9.2. A fiscalizacdo representara a RioPretoPrev para assegurar o fiel cumprimento das
condi¢des da contratagio, podendo solicitar esclarecimentos, determinar a corregdo de
irregularidades e acompanhar a substitui¢ao de produtos recusados.

9.3.  As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser
encaminhadas aos superiores em tempo habil para ado¢ao das medidas cabiveis. A omissao
eventual da fiscalizagdo nio eximira a CONTRATADA da responsabilidade pela perfeita
execuc¢ao do objeto.

10. 10. DA ESTIMATIVA, DO PAGAMENTO E DA ADEQUACAO
ORCAMENTARIA

10.1. O valor médio global estimado para a contratacao ¢ de R$ 7.942,73 (sete mil, novecentos
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e quarenta e dois reais e setenta e trés centavos), apurado por meio de pesquisa direta com 5
(cinco) fornecedores do ramo. Para a formacio dos precos de referéncia, as diferentes
apresentacdes comerciais foram normalizadas conforme as unidades de medicao definidas para
cada item, utilizando-se, apds os ajustes, no minimo 3 (trés) precos validos e comparaveis por
item.

10.2. A pesquisa de precos e a memoria de calculo integram os autos do processo e
constituirdo a referéncia para a disputa eletronica, sem prejuizo da busca pelo menor prego
global do lote e pela proposta mais vantajosa para a Administragao.

10.3. A CONTRATADA apresentara a RioPretoPrev a Nota Fiscal FEletronica
correspondente ao fornecimento efetuado, a qual sera paga em até 10 (dez) dias apos o
recebimento e aceite do objeto, observadas as condi¢oes administrativas e fiscais aplicaveis.

10.4. Para a Nota Fiscal Eletronica devera ser observado, quando aplicavel, o disposto na
Instru¢ao Normativa RFB n°® 2.145, de 26 de junho de 2023, bem como as demais regras
tributarias e de retengao vigentes.

10.5. A fonte de recursos que comportara a realizagdo das despesas decorrentes da
contratagao € a seguinte:

Fonte: 04 - RECURSOS PROPRIOS DA ADMINISTRACAO INDIRETA
Agao: 2151 - Manutengio RPPS
Dotagao: Ficha 03 — 04.01.04.122.0081.2.151.339030.04.602000 — Material de Consumo

Sio José do Rio Preto, na data da assinatura digital.

(Assinatura digital na margem)
LUDMILA ANDRADE SERNAGIOTTO DE SOUZA
Coordenadora Administrativa

(Assinatura digital na margem)
CEL. MIGUEL ELIAS DAFFARA
Diretor-Superintendente
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