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TERMO DE REFERENCIA DE DISPENSA

1. DO OBJETO
I.1. Prestagéo de Servigos de Terceiros- Pessoa juridica — Manutengdo ¢ Conservacdo de
Maquinas e Equipamentos, conforme descrigdo, condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento, atendendo as necessidades da secretaria Assisténeia Social.

1.2 ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES

Item Descrigio Unidade de Quantidade
medida
1 |Manutengdo Preventiva/Corretiva E 2
[impeza De Climatizador. SV

1.3 DA EXECUCAO DO SERVICO

A execugdo do servigo refere-se a4 manuten¢dio preventiva e corretiva dos climatizadores
utilizados nos ambientes de trabalho da Assisténcia Social e nos espagos destinados a realizagio
das festividades da Terceira Idade. O servigo compreendeu a inspegdo técnica completa dos
equipamentos, identifica¢do de falhas no funcionamento, limpeza interna e externa, higienizagdo
de filtros, verificagdo do sistema elétrico, revisio de componentes mecanicos, ajuste do sistema
de ventilagdo ¢ substituigdo de pegas desgastadas, quando necessario. Apos a realizagdo da
manutengdo, os climatizadores foram devidamente testados, apresentando funcionamento
adequado, com melhoria significativa no desempenho, eficiéncia na climatiza¢io e redugdo de
ruidos, garantindo conforto térmico e seguranga aos servidores e usudrios. A execugio do servigo
assegura condi¢Oes apropriadas para o ambiente de trabalho da Assisténcia Social e para a
realiza¢do das atividades ¢ eventos voltados a Terceira Idade, contribuindo para o bem-estar,

saude e qualidade no atendimento prestado a populagio.

1.4 O ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ETP

1.4.1 O ETP previsto na Lei 14.133/21, caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento,
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antecessor ao Termo de Referéncia e deve ser confeccionado pela drea demandante em conjunto
com a drea técnica e, quando for o caso, por conta da complexidade do problema a ser analisado,
podera ser solicitado apoio técnico de outros setores que detenham competéncias especificas
exigidas para a confecgdo do ETP.

1.4.2 O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes ¢ aos principios que regem as
compras publicas, no caso, as da Fundagdo.

1.4.3 Contudo, a mesma Lei, em seu art. 72. faculta a elaboragdo do documento para os processos
de compra/contratagdo direta — inexigibilidade e de dispensa de licitago:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos
de inexigibilidade ¢ de dispensa de licita¢do, devera ser instruido
com os seguintes documentos:
I - documento de formalizagio de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto
basico ou projeto executivo;

1.4.4  Tal entendimento foi chancelado pelo Decreto Municipal n° 2293, de 20 de margo de

2023, que traz a seguinte previsio em seu artigo 2%

§ 3° - A elaboragdo do estudo técnico preliminar e analise de riscos
sera opcional nos seguintes casos:
[ - contratagdo de obras, servigos, compras ¢ locagdes cujos valores
se enquadrem nos limites do incisos I e II do art. 75 da Lei n°.14.
133, de 1 °de abril de 2021, independente da forma de contratagao;
[T - dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII e VIII do art.
75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;
IIT - contratag@o de remanescente nos termos dos §§ 2°a 7° do art.
90 Lein® 14.133, de 1 ° de abril de 2021;
IV - . quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de termo
aditivo ou apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e
prorrogagoes contratuais relativas a servigos continuos;
V - contratagdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo,
quando a simplicidade do objeto ou 0 modo de seu fornecimento
puder afastar a necessidade de estudo técnico preliminar e analise
de risco, o que deverd ser devidamente justificado no documento
de formalizag¢do da demanda.

1.4.5  Portanto, embora a elaboragdo do ETP seja, regra geral, obrigatoria, seguindo a diretriz

do Decreto Municipal acima, quando das hipoteses dos incisos I, I1, VII, VIII todos do art. 75,
§8 2°a 7° do art. 90 da nova Lei, o ETP fica dispensado.

1.4.6  Assim, em sendo os casos relacionados acima, fica o ETP e a analise de risco dispensado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
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Justifica-se a necessidade de realizagio de manutengdo nos climatizadores devido aos problemas
apresentados em seu funcionamento, tais como falhas na refrigeragdo, ruidos excessivos e baixo
rendimento, comprometendo o conforto térmico ¢ a qualidade do ambiente de trabalho da equipe
da Assisténcia Social. A manutengio dos climatizadores é essencial para garantir condi¢des
adequadas de trabalho aos servidores e atendimento digno aos usudrios dos servicos
socioassistenciais, especialmente considerando o elevado fluxo de pessoas ¢ as altas
lemperaturas, que podem causar desconforto e prejuizos a saude. Ressalta-se, ainda, que os
climatizadores serdo utilizados durante as festividades destinadas a Terceira Idade, eventos que
reinem um grande niimero de idosos, publico que demanda ateng@o especial quanto ao bem-
estar, seguranga e conforto térmico. A adequada climatizagdo do ambiente é fundamental para
prevenir mal-estar, desidratagéo e outros problemas de saude, assegurando a participa¢do dos
idosos de forma segura e confortavel. Dessa forma, a manuten¢io dos climatizadores torna-se
indispensavel para o pleno funcionamento das atividades da Assisténcia Social e para a realizagdo
das festividades da Terceira Idade, garantindo um ambiente apropriado, humanizado e condizente

com os principios da politica de assisténcia social.

3 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

3.1 Os servigos a serem prestados, dadas as suas caracteristicas e finalidade, enquadra-se no
conceito de servigos comuns, conforme definido no que regulamenta o inciso XIII do art, 6* Lei
n® 14.133/2021, trata-se de servigo comum, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade
de dispensa.

3.2 A prestagio dos servigos nio gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
¢ a Administragio Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagéo.

4  CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO SERVICO

4.1 O servigo seré (do) recebido (s) provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota
fiscal (ou instrumento de cobranca equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsével pelo
acompanhamento ¢ fiscalizagdo do objeto, para efeito de posterior verificagio de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

4.2 O servigo sera (ao) podera (80) ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo

com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagio da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03 (trés) dias tteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apés a verificagdo da
qualidade e do servico (s) e consequente aceitagdo mediante atesto aposto na Nota Fiscal
respectiva que comprove o atendimento das exigéncias contratuais,

4.4. O prazo para o recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
Justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdio do atendimento das
exigéncias contratuais.

4.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade ¢
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugido
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

4.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de
sancamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins

do recebimento definitivo.

5  OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Sdo obrigagdes da Contratante:

5.2 receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus
anexos;

53 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo deReferéncia e da proposta, para
fins de accitagio ¢ recebimento definitivo;

54  comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidades
verificadas na execugdo dos servigos prestados » para que seja substituido, reparado ou corrigido;
5.5  acompanhar ¢ fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

5.6 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a servigos prestados, no prazo
¢ forma estabelecidos no Termo de Referéncia € Seus anexos;

5.7 A Administragio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada



Wiy PREFEITURA DE

" CONSTRUINDO UM NOVO FUTURD

com terceiros, ainda que vinculados a execugio do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

6  OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia,seus
anexos ¢ sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugio do objeto e, ainda:

6.2  Efetuar os servigos prestados em perfeitas condig¢des, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constardo as indicagdes referentes prazo de garantia dos servigos;

6.3 Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes do objeto, de acordo Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de 1990);

6.4 Substituir, reparar OU corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, os servigos prestados.

6.5 Manter, durante toda a execucdo do servigo, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagdo;

7 DASUBCONTRATACAO

7.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objcto desta dispensa.

8 DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAOQ

8.1 Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Servigo,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando
0 que for necessario a regularizagdo de falhas OU defeitos observados.

8.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade. ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

8.3 O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas asocorréncias
relacionadas com a execugdo do servigo, indicando dia, més e ano,bem como o nome dos

funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o quefor necessario a regularizacio das
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falhas ou defeitos observados ¢ encaminhando osapontamentos & autoridade competente para as
providéncias cabiveis.
8.4 Fica a scnhora Ana Luiza Cabral da Silva Naziozeno responsavel pela fiscalizagdo e

recebimento do servigo.

9 DOPAGAMENTO

9.1 O pagamento sera realizado no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o Fundo
Municipal da Assisténcia Social atestar a execucdo do servigo.

93 A Nota Fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oliciais de verificagdio das mencionadas regularidades.

9.4 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.
9.5 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.6 A nota fiscal a ser apresentada deve ser no formato eletronica e deve conter todas as
retengoes previstas na legislagio federal, estadual ¢ municipal, a saber IRPJ, INSS, ISSQN e
outros. Cabe ressaltar a aplicacdo do decreto municipal n® 2366 que recepciona a interpretagio
conforme a Constitui¢io Federal do art. 64 da lej federal n°® 9.430, de 27 de dezembro de 1996,
do art. 15 da lei federal n°® 9.249, de 26 de dezembro de 1995, e também da instrugdo normativa
da receita federal do brasil n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, para fins de IRRF nas contratagdes
de bens e na prestagdo de servigos realizadas pelo Municipio de Crixds - GO e das outras
providéncias.

9.7  Para aferi¢io da Base de Calculo do ISSON serd de acordo com o Codigo Tributario

Municipal de Crixas, no momento da prestagdo de servigo e da emissdo da nota fiscal.

10 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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10.1  Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada que:
10.2 Deixar executar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia
da contratagio:

10.3 Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

10.4  Falhar ou fraudar na execugdo do servigo;

10.5 Comportar-se de modo inidéneo;

10.6  Cometer fraude fiscal:

10.7 Pela inexecucdo total ou parcial do servigo, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA sangdes previstas na lei de licitagdes em conjunto leis em vigéncia e que se
aplicarem ao motivo da sang¢do, podendo ser aplicado entre outros:

10.8 Adverténcia;

10.9 Multa moratoria;

10.10 Multa compensataria;

10.11  Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o orgéo;

10.12 Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

10.13 Também ficam sujeitas as penalidades as empresas ou profissionais que:

10.14 Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos:

10.15 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

10.16  Demonstrem nio possuir idoneidade para contratar com a Administragdo emvirtude de
atos ilicitos praticados.

10.17 A aplicacio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14133, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999,

10.18  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dosvalores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unifio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

10.19 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unifio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente Judicialmente, conforme

artigo 419 do Codigo Civil,

11 CRITERIO DE HABILITACAO



11.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio DO TERMO DE REFERENCIA
e serdo solicitados do fornecedor contratado.

11.2 Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das
condi¢gdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, com a apresentagdo dos seguintes documentos:
a) Comprovante de Inscrigdo do CNPJ- comprovando empresa especializada no item descrito
neste termo de referencia

b) Contrato social/ ultima alteragdo; ¢ ou requerimento de empresario individual, e OU
certificado de condig¢do de microempreendedor individual

¢) Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal),

d) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

¢) Certiddo Negativa de Débitos junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

f) Certiddo Cenjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
incluindo os Débitos Previdenciarios;

g) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

h) Documentos pessoais dos socios;

12 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICOS
MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei
n’ 14.133/2021)

12.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara
com a sele¢do da proposta de menor preco por item.

12.2 A presente prestacgdo de servigos fundamenta-se em critérios legislativos, na qual a licitagdo
publica ¢ obrigatdria para contratos acima de determinado patamar econdmico, que justifique os
gastos a serem cfetuados com o respectivo procedimento.

12.3 Quando hd algum dos motivos que ensejem a dispensa de licitagdo o agente administrativo
estd autorizado a contratar diretamente por dispensa de licitag@o, obedecendo aos requisitos que

a propria lei impde.
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12.4 No caso em questdo, o servi¢o dos itens supracitados encontra-se com o seu valor estimado
dentro do planejamento anual de contratagdes e esta dentro dos limites exigidos na Lei n°
14.133/2021, art. 75.

12.5 Por fim, como se vé, trata-se de autorizagdo legal para que, desde que observados os
requisitos fixados no dispositivo legal, o gestor por conveniéncia, possa deixar de instaurar a

licitagdo e contratar diretamente compras e servigos gerais.

13 DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DOS RECURSOS FINANCEIROS

13.1 As eventuais e futuras despesas decorrentes do presente processo tem adequagéo
orcamentaria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de
Diretrizes Or¢amentaria — LDO e Lei Orgamentaria Anual — LOA do Exercicio sendo que as
eventuais despesas contratadas no exercicio 2026 serdo pagas através de recursos consignados
na seguinte dotagdo orgamentaria:

Unidade Gestora Fundo Municipal da Assisténcia Social

Manutengdo da CRAS

Elemento de despesa Servigos de Terceiros- Pessoa juridica — 339039

Sub elemento de despesa — Manutengdo e Conservagdo de Maquinas e Equipamentos.

Fonte de recurso financeiro: MUNICIPAL

14 DA PREVISAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO
14.1 A presente contratagdo encontra respaldo institucional, conforme previsdo do Plano de
Contratagdes Anual de 2026 publicado através do decreto municipal n® 38/2025, estando

alinhado com o Planejamento da Administragdo Publica Municipal.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA PRESTACAO DE SERVICO
15.1 A contratagdo mostra-se viavel em termos de disponibilidade, competitividade de mercado

e forma de contratagdo. ndo se observando obices ao seu prosseguimento.

16 DA FORMA DE CONTRATACAO
16.1Devera ser elaborado instrumento contratual com vigéncia de 3 meses a partir da assinatura

do mesmo.
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18.1 A contratagio serd efetuada através de nota de empenho.

18.2 Tendo em vista o carater econdmico da prestagdo de servigo, ou seja, contratos com valores
inferiores aos limites admitidos para a contratagdo direta por dispensa de licitagdo em razio do
valor (art. 75, incisos I e II da Lei n® 14.133/2021); e ainda a simplicidade das obrigagdes da
presente prestagdo de servigo e a auséncia de risco, 0 que ocorre nas compras ou servigos com
entrega imediata ¢ integral dos bens adquiridos ou servigos realizados e dos quais ndo resultem
obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, optasse pela substituigio do
instrumento de contato por nota de empenho, nos termo do art. 95, incisos I ¢ II, da Lei

14.133/2021.

Crixas, 07 de Janeiro de 2026.
Elaborado por gestor (a) de contratos de SUENNE DIAS FERNANES mat. n°22002338

Assinatura:

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes, APROVO

o presente Termo de Referéncia.

Gestora icipal de Assisténcia Social

Valide a assinatura deste documento em https://crixas.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o codigo: 9d8bd6
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