FUNPREMITTIDR

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO N.2 002/2025

1 — CONDIGOES GERAIS DE CONTRATAGAO

OBJETO: CONTRATAGCAO DE ENTIDADE CERTIFICADORA DEVIDAMENTE CREDENCIADA JUNTO AO
MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL, COM VISTAS A REALIZAGAO DE SERVIGOS ESPECIALIZADOS DE
PRE-AUDITORIA E AUDITORIA DE CERTIFICAGAO INSTITUCIONAL NO AMBITO DO PRO-GESTAO RPPS —
PROGRAMA DE CERTIFICACAO INSTITUCIONAL E MODERNIZAGAO DA GESTAO DOS REGIMES PROPRIOS
DE PREVIDENCIA SOCIAL, COM VALIDADE DE 3 (TRES) ANOS, CONTEMPLANDO O NiVEL DE ADERENCIA
I, CONFORME DIRETRIZES E NORMATIVAS VIGENTES.

1.2 — A contratacdo se dara conforme a tabela abaixo:

~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANT. UNITARIO TOTAL
Realizagao de pré auditoria
e auditoria de certificacao,
1 com validade de 3 (trés,) Servico 1 RS RS
anos, no programa Pro - -
Gestdo, nivel de aderéncia
|

1.3. O critério de julgamento adotado serda o de menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia

1.6 — DO PRAZO DE VIGENCIA:

1.6.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 120 (cento e vinte) dias, contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n.2 14.133/2021.

2. — DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS:

2.1 Prestagdo de Servigos de Pré auditoria documental e Auditoria in loco para Certificagdo no Programa de

Certificagdo Institucional e Modernizagao da Gestdo dos Regimes Préprios de Previdéncia Social da Unidao, dos

Estados, do Distrito Federal e dos Municipios (Portaria MPS n2 185/2015, alterada pela Portaria MF n2 577/2017).
2.1.1 — Nivel de aderéncia da certificacdo: |

2.1.2 — Periodo de vigéncia do certificado: 3 anos

2.1.3 - Numeros de habitantes (ente federativo): 51.456 (Censo IBGE 2022)
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2.1.4 — As auditorias serdo realizadas conforme as diretrizes definidas no Manual do Pré- Gestdao — RPPS do
Ministério da Previdéncia Social, de acordo com a versao vigente na época da realizacdo da auditoria.

2.1.5 - A auditoria de certificacdo devera ser realizada nas instalagdes da Unidade Gestora do RPPS, na Rua
Sete de Setembro, n.2 1.692 — Centro — Artur Nogueira — SP.

2.2 —Sendo a avaliacdo de auditoria de certificacdo Pro-Gestao positiva, a contratada devera adotar as providéncias
necessarias a emissao e entrega do Termo de Concessdo da Certificagdo Institucional.

2.3 — A contratacdo ndo prevé a supervisao durante o periodo de validade da certificacao.

3 — DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 - A adesdo a Certificacdo Institucional Pré-Gestdao, tem por objetivo incentivar os Regimes Préprios de
Previdéncia Social - RPPS a adotarem melhores praticas de gestao previdenciaria, que proporcionem maior controle
dos seus ativos e passivos, mais transparéncia no relacionamento com os segurados e a sociedade.

3.2. Abrange complementarmente também e ndo menos importante, a comprovacdo de que o RPPS esta
devidamente apto a qualidade de Investidor Qualificado e/ou Profissional (Instru¢do CVM n° 554/2014 e Portaria
MTP n2 1.467/2022).

4 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

4.1 - A contratacdo da certificadora permite que o PREVPARAISO possa aderir ao Programa de Certificacdo disposto
na Portaria MPS n2 185/2015, que institui o Programa de Certificacdo Institucional e Moderniza¢do da Gestdo dos
Regimes Préprios de Previdéncia Social da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios - Pré-Gestao
RPPS, do Ministério da Previdéncia Social.

4.2 — A certificacdo é um processo de reconhecimento da exceléncia e das boas praticas de gestdo, destinada a
atestar a qualidade e a funcionalidade de produtos, servicos, processos produtivos, gestdo ambiental, dentre
outros. E a avaliagdo, por entidade externa credenciada, do sistema de gestdo de uma organizacdo e o
reconhecimento de que esta de acordo com determinadas normas de referéncia. A certificagdo serve para declarar
explicitamente que determinada situagdo é verdadeira e deve ser formal, feita segundo procedimentos
padronizados e documentados, devendo ser reavaliada e renovada periodicamente.

4.3 — 0 processo de certificacdo proporciona beneficios internos e externos a organizacdo. Externamente, ela pode
obter maior credibilidade e aceitagdo perante outras organizacdes com as quais se relaciona. Internamente, obter
um certificado de conformidade ajuda a conhecer, organizar e melhorar os processos da instituicdo, evitar o
retrabalho, reduzir custos e alcangar maior eficiéncia e racionalizacdo. O gestor consegue ter uma visdao abrangente
dos processos e de como eles contribuem para os resultados pretendidos. Portanto, podem ser enumeradas como
vantagens da certificacdo:

a) Melhoria na organizac¢do das atividades e processos;

b) Aumento da motivacdo por parte dos colaboradores;

¢) Incremento da produtividade;

d) Reducdo de custos e do retrabalho;

e) Transparéncia e facilidade de acesso a informagao;

f) Perpetuacdo das boas praticas, pela padronizagdo; g) Reconhecimento no mercado onde atua.

5 — DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
5.1 - Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto constante deste Termo de Referéncia.
5.2 - Ndo haverd exigéncia de garantia da contratagdo tratada nos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021.
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5.3 — Capacidade técnico-operacional da empresa, que encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

5.4 — Capacidade técnico-profissional, da equipe técnica que devera ser composta com no minimo 01 (um) auditor.
O auditor serd o coordenador, responsavel técnico pela auditoria, que atuard como interlocutor entre o
FUNPREMAN e a Contratada;

5.5 — A empresa a ser contratada devera estar credenciada na Secretaria de Regime Préprio e Complementar do
Ministério da Previdéncia Social para atuar como certificadora;

6 — DO MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO:
6.1 - Os servicos serdo realizados de forma continua, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, e deverao obedecer
ao disposto neste Termo de Referéncia, para o desenvolvimento das atividades descritas.

6.2 - O prazo para a execucdo dos servicos sera de 120 (cento e vinte) dias, podendo ser prorrogado nos termos da
legislacdo vigente.

6.3 - O inicio da execuc¢do do objeto se dard em até 5 (cinco) dias uteis contados da assinatura do contrato.
6.4 - Os servicos serdo prestados mediante as disposi¢des contidas no instrumento de contrato, respeitadas as
especificagdes deste Termo de Referéncia.

6.5 - A execucdo dos trabalhos devera seguir as disposi¢Ges deste Termo de Referéncia, podendo haver alterages,
mediante justificativa técnica aceita pelo Presidente Superintendente Financeiro, desde que necessarias ao bom
andamento da execucdo contratual.

7 - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
7.1 - O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas
da Lei n214.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o prazo de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostilamento.

7.3 - As comunicacgdes entre o FUNPREMAN e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim, podendo o
FUNPREMAN convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

7.4 - Apds a assinatura do contrato, a contratante poderda convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.5 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).
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7.6 - O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados
(Lein214.133/2021, art. 117, §19).

7.7 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.8 - O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §29).

7.9 - No caso de constatadas ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato ou a autoridade
superior.

7.10 - A contratada deverd manter preposto aceito pela Administracdo para representd-la na execucao
do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

7.11 - Alindicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo drgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7.12 - A contratada serd obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

7.13 - A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros em
razao da execu¢ao do contrato, e ndao excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

7.14 - Somente a contratada serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

7.15 - A inadimpléncia da contratada em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird a contratante a responsabilidade pelo seu pagamento e ndao poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

7.16 - A Diretoria do FUNPREMAN podera convocar representante da empresa para adogdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.17 - Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, sera exigida a apresentacdo da Certiddo Negativa
de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, do Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8 — DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
8.1 - Avalia¢ao da execugdo:
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8.1.1 - A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara a entrega do relatdrio final de cada uma das auditorias, nos
moldes previstos no Manual do Pré-Gestao versao 3.6.

8.1.2 - Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
san¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

a) ndo produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

c) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2 — Recebimento do objeto:

8.2.1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da assinatura do
contrato, pelo fiscal indicado, mediante termos detalhados, especificamente quanto a Pré Auditoria e eventual
necessidade de alteragdo nos documentos apresentados pelo FUNPREMAN.

8.2.2 — 0 prazo da disposicdo acima sera contado da assinatura do contrato de entre as partes.

8.2.3 — O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.2.4 — Para efeito de recebimento provisério, no prazo estabelecido, o fiscal do contrato ird apurar o resultado
das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos.

8.2.5 — Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 120 (cento e vinte) dias, contados do recebimento
provisorio, ou a partir da correcdo dos documentos apontados pela Pré Auditoria, pelo gestor do contrato ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.3 - Liquidagao:
8.3.1 — Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta
se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

8.3.2 — O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.3.3 — Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.3.3.1 — a data da emissao;

8.3.3.2 — os dados do contrato e do drgdo ou entidade contratante;
8.3.3.3 — 0 periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

8.3.3.4 — o valor a pagar; e

8.3.3.5 — eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
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8.3.4 — Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a
comprovacdo da regulariza¢do da situagao, sem 6nus ao Contratante.

8.4 — Prazo de pagamento

8.4.1 - O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da emissdo da nota fiscal, que
deverd contar com a manifestacao favoravel do setor responsdvel, por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

8.4.2 - Havendo erro na nota fiscal/fatura (preco diferente do contratado ou qualquer outra irregularidade) ou
descumprimento das condi¢cdes pactuadas, a tramitacdo do processo de pagamento sera suspensa para que a
contratada adote as providéncias necessarias a correcao, passando a ser considerada, para efeito de pagamento, a
data do aceite da nota fiscal/fatura reapresentada.

8.4.3 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.4.4 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

8.4.5 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9 — DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1 - O fornecedor sera selecionado por meio de selecdo da proposta de menor preco global, com fundamento na
Lei n.2 14.133/2021.

9.2 - As exigéncias de habilitagdo juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade do
objeto, conforme lei n? 14.133/2021.

9.3 — Forma de fornecimento:
9.3.1 - A prestacdo dos servicos do objeto sera de forma continuada, pelo periodo de 120 (cento e vinte) dias,
podendo ser prorrogado mediante justificativa.

9.4 - Exigéncias de habilitacdo:
9.4.1 — Credenciamento na Secretaria de Regime Préprio e Complementar do Ministério da Previdéncia Social para

atuar como certificadora;

9.4.2 A equipe técnica devera ser composta com no minimo 01 (um) auditor. O auditor serd o coordenador,
responsavel técnico pela auditoria, que atuara como interlocutor entre o FUNPREMAN e a Contratada.

9.4.1 - Previamente a celebragdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condi¢Ges
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Sistema Integrado de Registro do CEIS/CNEP - CEIS, mantido pela Controladoria Geral da Unido; e
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c¢) Pesquisa na Relagdo de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

9.4.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario, por
forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.4.3 - O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

9.4.4 - Caso atendidas as condi¢bes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio da
analise dos documentos apresentados.

9.4.5 - E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo de habilitacdo, ou encaminhar, quando
solicitado pela contratante, a respectiva documentacdo atualizada.

9.4.6 - Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.4.7 - Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:

9.5 - Habilitagdo Juridica:

9.5.1 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.5.2 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.5.3 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

9.5.4 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo
respectiva.

9.6 — Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:
9.6.1 - No caso de pessoa fisica: Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

9.6.2 - No caso de pessoa juridica: Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

9.6.3 - Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuinte ESTADUAL e/ou MUNICIPAL, relativo ao domicilio
ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.6.4 - Para efeito de esclarecimento, as licitantes sediadas no Estado de Sdo Paulo, a regularidade de
débito para com a Fazenda Estadual serd atestada pela apresentacdo da Certiddo emitida pela
Procuradoria Geral do Estado (débitos inscritos em divida ativa);
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9.6.5 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

9.6.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.6.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de certiddao ou declaracao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de
regéncia.

9.6.8 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n 5.452, de 12 de maio de 1943.

9.6.9 - Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

9.6.10 - Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.7 - Qualificagao Econémica-Financeira:
9.7.1 - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Lei 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il

9.8 - Qualificagao Técnica:

9.8.1 - Comprovacao de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

9.8.2 - A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacdo MUNICIPAL, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10 — DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
10.1 - As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orcamento
de 2025 do FUNPREMAN.

10.2 - A contratacdo serd atendida ela seguinte dotacdo orcamentaria: 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

GLAUCI DE SOUZA BARBOSA
Diretora Administrativa
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CNPJ: 04.857.976/0001-36

Rua Sete de setembro, 1692 - Centro (19) 3877 3813 - 3827.4673
Artur Nogueira/SP - 13.160-078 funpreman.sp.gov.br


mailto:funpreman@netartur.com.br

