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. Niumero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 90/2026 01416.009680/2026-
dedicacdo exclusiva de mao de obra 55

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 01416.009680/2026-55)
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDI(;OES GERAIS DA CONTRATA(;AO

1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigo de buffet, com fornecimento de produtos, sob
regime de empreitada por preco global, medida pelo nUmero de pessoas servidas, visando atender aos eventos da
Agéncia Nacional do Cinema-ANCINE

1.2. Os servigos a serem contratados sdo considerados comuns, pois 0s seus padrées de desempenho e de
gualidade estdo objetivamente definidos no ato convocatdério, por meio de especificacdes usuais no mercado.

1.3 Os servicos sao considerados comuns, conforme justificativa no Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia é de 12 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133 de 2021

1.5 VALOR TOTAL MAXIMO DA CONTRATACAO: R$ 52.800,00 (cinquenta e dois mil e oitocentos reais), conforme
estudo técnico preliminar.

1.6 A dispensa eletrbnica sera realizada em item Unico, sem prejuizo da discriminagdo dos servigos, conforme
tabela abaixo:

ITEM 1 (cod. CARDAPIO QUANTIDADE ESTIMADA |VALOR UNITARIO  |[VALOR TOTAL
TIPO | TOTAL
12807)
1200 R$ 44.00 R$ 52;800.00
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1.7 CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco total.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme consta das informacdes
béasicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Técnicos Preliminares, abrange a
prestacdo do servigo de buffet, sob demanda, com fornecimento de produtos, sob regime de empreitada por preco
global, medida pelo niumero de pessoas servidas, visando atender aos eventos da Agéncia Nacional do
CinemaANCINE, contemplando mé&o de obra e todos os utensilios necessarios (pratos, talheres, copos, guardanapos
etc., se necessario).

3.2 A quantidade constante do item 5.2 € meramente estimativa, podendo variar durante o fornecimento/prestagéo
dos servicos e durante a vigéncia do Contrato, ndo cabendo a contratada quaisquer direitos caso ndo seja
demandado todo o quantitativo.

3.3. O servico sera efetuado de acordo com a demanda, conforme solicitacdo do contratante, que especificara, nas
ordens de servico encaminhadas a contratada por meio de correio eletrdnico, o quantitativo, data, local e horario,
devendo o prestador de servigo obedecer aos prazos, aos locais e aos horarios especificados.

3.4. A contratante especificard, nas ordens de servico encaminhadas a contratada, o quantitativo, data, local e
horario, devendo o prestador de servigo obedecer aos prazos, aos locais e aos horarios especificados.

3.5. Os servicos serdo solicitados a contratada, mediante emissdo de Ordem de Servigo, com no minimo, 72
(setenta e duas) horas de antecedéncia do evento, devendo ser confirmado pelo contratada em até 24 (vinte e quatro)
horas apés o recebimento.

3.6 A empresa contratada devera fornecer lanches e bebidas em quantidades suficientes para atender plenamente
ao numero de pessoas informado no pedido, contendo, no minimo, 0s quantitativos previstos nos documentos
convocatdrios - Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia.

3.7 O pedido atendera ao quantitativo solicitado na ordem de servico, para efeito de calculo de prego/proposta
[faturamento de nota fiscal, que devera ser feito individualmente (por unidade/pessoa), multiplicando-se pela
guantidade total de pessoas atendidas.

3.8 A contratada devera se apresentar no local determinado com toda a estrutura necessaria para a execucao dos
servicos com antecedéncia minima de 2 horas antes do inicio do horario marcado para servir e permanecer até o final
do evento.

3.9 A prestacdo de servicos podera ocorrer, no interesse da Administracdo, em dias Uteis, finais de semana, ou
feriados, conforme a necessidade do servico.

3.10 A contratada devera prezar pela qualidade e variedade dos alimentados, cuidando para que estejam frescos e
préprios para o consumo. Deve-se optar, sempre que possivel, pela oferta de produtos locais, sazonais e organicos.

3.11 Disponibilizag&o de pessoal para entrega, organizagdo, reposicdo de comidas, bebidas e materiais e posterior
recolhimento.

Material: Copos, pratos e talhares em material descartaveis biodegradaveis, toalha de mesa, guardanapos, agucar e
adocante (quando solicitado pelo contratante)
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 O objeto e sua execucao serao realizados sob demanda, medidos pelo nimero de pessoas servidas, com o
proposito de atender as necessidades da Agéncia Nacional do Cinema— ANCINE.

4.2 O pagamento sera efetuado com base nos servicos solicitados pela ANCINE e efetivamente prestados pela
Contratada.

4.3 A contratada serd responséavel por atender todas as etapas dos servicos, incluindo planejamento operacional,
organizagéo, execucéo e acompanhamento.

4.4 Os quantitativos estimados estéo indicados no 5.2.

4.5 Os horarios e as datas para a prestacdo dos servicos serdo definidos pela Assessoria de Comunicacédo (ACO)
da ANCINE, que sera responsavel pelo controle da prestagéo dos servicos.

4.6 A ACO informara previamente a Contratada sobre a duracdo da prestacao dos servi¢os, podendo variar de
acordo com a ocasido.

4.7 A Contratada devera fornecer todos os equipamentos para o preparo dos alimentos e bebidas, bem como todas
as loucas, talheres, jarras, entre outros, necessarios para servir aos participantes do evento.

4.8 Além disso, a empresa contratada devera disponibilizar todos os profissionais necessarios para a prestacao dos
servicos de buffet, tais como cozinheiros(as) e garcons (garconetes).

4.9 As mesas devem ser dispostas com toalhas bem passadas e com pratos, copos, xicaras, talheres, garrafas
térmicas, jarros, bandejas, etc., todos perfeitamente limpos.

4.10 O fornecimento de coffee break devera incluir agua, café, leite, chas, sucos, salgados, doces, bolos e salada
de frutas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O objeto e sua execucao € a prestacdo de servicos de buffet com profissionais para atendimento e fornecimento
de coffee break (agua, café, leite, chas, sucos, salgados, doces, bolos e salada de frutas).

5.2. A CONTRATANTE prevé a realizacao de eventos nas quantidades aproximadas apresentadas no quadro abaixo,
conforme o cardapio 1 (devidamente detalhado no item 5.16):

CARDAPIO |
Rio de Janeiro — 9 eventos / ano
Brasilia — 9 eventos / ano

5.3 Os quantitativos informados séo meramente estimativos, podendo ocorrer variagdes. Havendo diferenga nos
guantitativos, o valor sera proporcional ao numero de participantes.

5.4 Os servigos acontecerdo, de forma regular, nos periodos matutino e vespertino, podendo, entretanto, ocorrer no
periodo noturno.

5.5 Os horarios e as datas para a prestacao dos servicos seréo definidos pelo servidor responsavel pelo
acompanhamento do evento indicado pela CONTRATANTE, que se encarregara de controlar toda a prestacao dos
servicos.

5.6 A duragédo da prestacao dos servicos variara de acordo com a ocasido e sera informada previamente ao evento
pelo servidor da CONTRATANTE, sendo de no minimo 30 (trinta) minutos e no maximo de 5h (cinco horas).

5.7 Os servicos poderdo ser solicitados pela CONTRATANTE com prazo minimo de 72 setenta e duas horas de
antecedéncia, sendo informados o nimero de participantes e o tipo de cardapio para cada evento, bem como o tipo
de mesa, conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia.

5.8. Em casos excepcionais, poderd a CONTRATANTE solicitar a CONTRATADA a realizacéo de Eventos Urgentes,
enviando a solicitagdo com prazo minimo de 36 (trinta e seis) horas de antecedéncia.
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5.9 A CONTRATANTE também devera confirmar o local, a data e o horario em que 0s servicos serédo realizados.

5.10. Os eventos poderao sofrer atrasos com a consequente modificagdo do horario ou da data para execucao dos
servicos.

5.11 A CONTRATADA devera se apresentar no local determinado pela CONTRATANTE para a realiza¢éo do
servi¢co, com toda a infraestrutura e pessoal necessarios, com antecedéncia minima de 2h (duas horas) antes do
horario marcado para a realizacdo do servico.

5.12 A CONTRATADA devera disponibilizar:

a) Para grupos de até 30 (trinta) pessoas: 1 (um) garcom;

b) Para grupos de 31 (trinta e uma) até 60 (sessenta) pessoas: 1 (um) garcom e 1 (um) copeiro;

c) Paragrupos entre 61 (sessenta e uma) até 100 (cem) pessoas: 2 (dois) garcons e 1 (um) copeiro.

d) Para grupos acima de 100 (cem) pessoas: 3 (trés) garcons e 2 (dois) copeiros

5.13 Dos Equipamentos, Utensilios e Materiais

5.13.1 Os equipamentos para preparo dos alimentos e bebidas, tais como refrigeradores, fornos elétricos e de micro-
ondas, processadores, etc. deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA. Em caso de necessidade, a CONTRATANTE
podera disponibilizar microondas, desde que previamente e expressamente acordado, com antecedéncia minima de
48 horas.

5.13.2 Os talheres de mesa e de servico, bandejas, baixelas, travessas, bules, acucareiros, porta-adogantes, dentre
outros, deverao ser em inox, modelo liso, sem ornamentos excessivos.

5.13.3 As garrafas térmicas poderéo ser de plastico em cor preta ou inox e deverao ter acionamento por pressao
(magic pump).

5.13.4. As jarras para agua e/ou sucos deverao ser em vidro fino, transparente e liso ou em inox com tampa ou
obstaculo que impeca a queda de impurezas.

5.13.5. Os copos de mesa deverdo ser em vidro fino, incolor e liso, sem ornamentos excessivos.

5.13.6. As loucas, tais como: pratos, xicaras de cha, pires etc., deveréo ser em porcelana branca.
5.13.7. Os utensilios de cozinha, tais como: tdbua, colher, faca (cabo) etc., deverdo ser em polietileno ndo podendo,
em hipo6tese alguma, conter madeira ou partes em madeira.

5.13.8. As toalhas e sobretoalhas deverao ser em algodao, lisas, na cor branca, preta ou em tons pastel, sem
guaisquer desenhos ou estampas.

5.13.9. Dos Funcionérios
5.13.10. Os funcionarios deveréo apresentar-se devidamente asseados, com cabelo curto ou preso, com unhas
aparadas e limpas.

5.13.11. Os garcons deverdo apresentar-se uniformizados com sapatos, meias sociais, gravatas borboletas e
jagueta pretos e camisas brancas, ou, uniformes/aventais de boa qualidade, preferencialmente escuros, todos de
material de qualidade adequada, guardando uniformidade entre si.

5.13.12 As garconetes deverdo apresentar-se uniformizadas com sapatos fechados, meias finas, terninhos ou tailleurs
pretos e camisas brancas, ou, uniformes/aventais de boa qualidade, preferencialmente escuros, todos de material de
gualidade adequada, guardando uniformidade entre si.

5.13.13. Os(As) cozinheiros(as) e ajudantes de cozinha, além de uniformizados(as), deverdo trabalhar com os seus
cabelos devidamente cobertos, bem como utilizar luvas, mascaras e aventais para manusear alimentos e utensilios.

5.13.14 Do Manuseio e Preparo dos Alimentos
5.13.15 Os alimentos e bebidas deveréao ser transportados em veiculo apropriado.

5.13.16. Em todas as fases de preparacéo dos alimentos, deverdo ser obedecidas as técnicas corretas de culinaria,
preservando os alimentos saudaveis e adequadamente temperados, respeitando as caracteristicas proprias de cada
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ingrediente, assim como os diferentes fatores de modificacao — fisicos, quimicos e biolégicos — no sentido de
assegurar a preservacao dos nutrientes.

5.13.17. Na assepsia das verduras e frutas a serem utilizadas no preparo dos alimentos devera ser empregado
hipoclorito de sodio ou produto equivalente.

5.13.18. Os alimentos (salgados e doces) deverao ser, preferencialmente, de producao da propria CONTRATADA,
ou seja, nao terceirizados.

5.14 Dos Alimentos e Bebidas

5.14.1 Os alimentos e bebidas deverdo ser servidos durante o evento em quantidade de acordo com o numero de
participantes informado pela CONTRATANTE, no minimo por pessoa de:

a) 600 ml de bebidas;

b) 1 (uma) porcdo de salada de frutas;

¢) 1 (uma) unidade de cada tipo de salgado solicitado, seja ele do tipo finger food, sanduiche de metro e/ou mini-
sanduiche. Assim, no Cardapio 1 devem ser servidos no minimo 5 (cinco) salgados por pessoa;

d) 1 (uma) unidade de cada tipo de doce solicitado, seja ele do tipo bolo, torta, etc. Assim, no Cardapio 1 devem ser
servidos no minimo 3 (trés) doces por pessoa.

5.14.2 Os alimentos deverao ser dispostos de forma harmoniosa nas travessas e bandejas.

5.14.3 Quanto ao sabor, os alimentos ndo deveréo ser excessivamente temperados nem insossos.

5.14.4 Os alimentos utilizados devem ser, prioritariamente, frescos e naturais, evitando-se, sempre, os enlatados,
corantes, geneticamente modificados, aromatizantes quimicos e sabores artificiais.

5.14.5 Fica proibida a utilizacéo de alimentos fritos no cardapio.
5.14.6 Fica proibida a reutilizagdo de qualquer tipo de alimento anteriormente preparado.

5.15 Da Organizacdo das Mesas
a) Manter as mesas impecavelmente dispostas com toalhas bem passadas e com pratos, copos, xicaras, talheres,
garrafas térmicas, jarros, bandejas, etc. perfeitamente limpos;

b) Na arrumacéo das mesas deverdo ser utilizadas toalhas com altura até o chao e sobre toalhas a meia-altura do
chéo.

c) As mesas deverdo ser retangulares ou redondas, a serem fornecidas pela CONTRATADA em quantidade
suficiente para a realizagéo do evento.

d) Em casos excepcionais, podem ser fornecidas pela CONTRATANTE, desde que previamente e expressamente
acordado e com antecedéncia de 48 horas (quarenta e oito horas).

5.16 Do Cardapio
5.16.1 Cardépio |

a) Acucar e adocgante;
b) Café (marcas de referéncia: Café do Ponto, Trés Coracdes, Melitta, Pilao);

¢) 2 (duas) variedades de suco de frutas (marcas de referéncia: Del Valle, Ades, Sufresh), sendo um dietético e/ou
“light”, a escolha da CONTRATANTE;

d) 3 (trés) variedades de doce (bolo, rocambole, carolinas, tartelette, etc), a escolha da CONTRATANTE;

e) 5 (cinco) variedades de salgados, sem fritura (pdo de queijo, croissant, quiche, torta salgada, pastel assado,
folhados, etc.), & escolha da CONTRATANTE, contendo uma opg¢édo vegetariana (quiche de queijo, pastel de palmito,
folhados de verdura, etc.). Nao sera aceito pdo de queijo como opgao vegetariana;

f) Salada de frutas em porg¢@es individuais com, no minimo, 4 tipos de frutas diferentes.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacéo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucgao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢fes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera
informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do
objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput )

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI)

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021 art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11)

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgéao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI)

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246 de 2022, art. 22, IV)

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. ( Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V)

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.(Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, VIl) Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢ces de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246,
de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato
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6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacg6es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condiges de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacédo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara Instrumento de Medi¢édo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo, OU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servi¢os o disposto neste item
ou

7.1.1. Seréaindicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacao
dos servicos.

7.3 Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10(DEZ) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante10 (termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lein®14.133 Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022

7.5. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda do contratado
com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
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7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. ( )Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de
2022

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. Afiscalizagcdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicédo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°®
14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 20 (VINTE) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagcfes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na
execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n° 11.246, de 2022)

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscaliza¢éo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.
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7.11.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021 incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacédo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no .art. 68 da Lei n°® 14.133/2021

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢ces de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo, no ambito do érgao
ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢éo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. N&o havendo regularizac¢éo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 17
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcéo
monetéaria IPCA

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, ndo sofrera a Lei Complementar n° 123, de 2006
retencdao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacgéo de pagamento
7.31. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.
Cesséo de crédito

7.40. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituic&o financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente tépico.

7.40.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovagado do contratante.

7.41. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragcéo, esta condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacé@o contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracédo do aditamento de cesséo de crédito e a realizacao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o,
tudo nos termos do art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992 Parecer JL-01,

de 18 de maio de 2020

7.43. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.44. A cessdo de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado

Reajuste

7.45. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 27/10/2026.
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7.46. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo,
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.47. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Gltimo reajuste.

7.48. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.49. Nas aferic8es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.50. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacédo entédo em vigor.

7.51. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.52. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRA(;()ES E SAN(;()ES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancgoes:

i)  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima deste Contrato, sempre que nédo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°®
14.133, de 2021);

iii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f",
“g" e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢éo de
penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11de 17
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



@ Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 10 (dez) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso injustificado, até
0 méaximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacéo ou
reposicao da garantia.

a. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracao a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3) Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 0,5% a 2% do valor do
Contrato.
(4) Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 1,5% a

3% do valor do Contrato.

(5) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 2% a 5% do valor do Contrato.
(6) Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 5% a 15% do valor do Contrato.
(7 Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 6% a 22% do valor do Contrato,

ressalvadas as seguintes infracdes:

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°,
da Lei n® 14.133, de 2021).

8.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade
competente.

8.5. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.6. Na aplicacdo das sanc¢bes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantac@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos 6rgaos de
controle.
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8.7.  Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

8.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagéo de coligag&o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

8.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplica¢do da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

8.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado
possua com 0 mesmo 6érgao ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de dispensa de licitagdo ou Pregao,
com fundamento na Lei n° 14.133, de 2021.

Regime de execucédo

9.2 O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco global. Exigéncias de habilitacao

9.3 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.4 pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de Pessoa fisica identificacdo em todo o territrio nacional,

9.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva Empresario individual sede;

9.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
Microempreendedor Individual - MEI aceitacado ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.
gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor;

9.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas responsabilidade limitada - EIRELI Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Sociedade empresaria estrangeira Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme .Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020
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9.9 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigcdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

9.11 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado Sociedade cooperativa na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 .da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971

9.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao
respectiva. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.13 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da , do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014 Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-; Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943

9.17 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.21 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacéo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucao
Normativa Seges/ME n°116 de 2021) ou de sociedade simples

9.22 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II)

9.23 Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
Ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.23.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
9.23.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

9.23.3 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
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constituida hd menos de 2 (dois) anos.
9.23.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.24 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacao patrimdnio liquido
minimo de 10% valor total estimado da contratacao.

9.25 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacéo
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.26 O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagcado Técnica

9.27 Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condic¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da licitagé&o;

9.28 A declaracdo acima podera ser substituida por declara¢édo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢fes e peculiaridades da contratagédo.

9.29 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;
9.29.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacédo, no momento da
assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.30 Comprovacédo de aptidao para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior como objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.30.1 Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.30.1.1 Similaridade com o objeto da contratacao;

9.30.1.2 Execucao dos servicos com a qualidade desejada, sem desabonos a licitante;

9.30.1.3 contrato(s) que comprove(m) a execuc¢ao, pelo fornecedor, de servigos envolvendo até 50% (cinquenta por
cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

9.30.1.4 O atestado, ou a somatoria dos atestados, deverdo comprovar a experiéncia minima de 1 (um) ano.

9.30.2 Sera admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatorio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

9.30.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.30.4 O fornecedor disponibilizara todas as informac8es necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos

9.31 Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.31.1 Arelagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

9.31.2 A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.31.3 A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacado do servico;
9.31.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.31.5 A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato; e

9.31.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com
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a ata da assembleia; d) editais de convocacéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo;

9.31.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO
Valor (R$): 52.800,00

9.1. O custo total estimado da contratacéo € de R$ 52.800,00 (cinquenta e dois mil novecentos e oitocentos reais),
conforme os custos unitarios indicados na pesquisa de prec¢os, 0s quais estdo anexados ao processo administrativo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.4. A indicacéo da dotacdo orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacfes contidas neste Termo de Referéncia ndo sado classificadas como sigilosas (exceto o custo
estimado da contratagdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas).

Rio de Janeiro, 06 de novembro de 2026

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
13.2. A competéncia fiscalizatéria deste contrato recaira sobre a Assessoria de Comunicacéo (ACO) da ANCINE.

13.3. Os casos omissos ou situagBes ndo explicitadas neste Termo de Referéncia serdo decididos pela autoridade
competente da CONTRATANTE, observadas as disposi¢cbes legais aplicaveis, em especial a Lei n® 14.133/2021 e a
Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94/2022.
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13.4. Integram este Termo de Referéncia e seus Anexos, para todos os fins, a Pesquisa de Precos, o Estudo Técnico
Preliminar — ETP e o Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacéo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletronica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARCOS DE REZENDE

Assessor de Comunicagdo

JOSE FELIPE CALDERON ALMEIDA DE OLIVEIRA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/11/2026 as 15:17:02.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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