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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 01007098/26

1. IDENTIFICACAO E INFORMACOES PRELIMINARES

1.1. Processo Administrativo

O presente Termo de Referéncia integra o Processo Administrativo n® 01007098/26, instaurado para
o planejamento da contratacdo destinada ao atendimento das demandas das Secretarias e Fundos
Municipais vinculados a Prefeitura Municipal de Salvaterra/PA.

Este instrumento estabelece as condicdes, especificagdes, quantitativos, requisitos de execucao,
critérios de recebimento, obrigacdes ¢ demais elementos necessarios a adequada defini¢do da
contratagdo, em consonancia com os estudos e documentos que compdem a fase preparatdria do
processo.

1.2. Unidade Administrativa Responsavel

A condugdo administrativa da fase preparatoria e a consolidacdo das demandas sdo realizadas pela
Prefeitura Municipal de Salvaterra/PA, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administracio, responsavel pela articulagdo das providéncias necessarias a regular instru¢do do
Processo Administrativo n® 01007098/26.

A contratagdo possui cardter integrado, contemplando necessidades de diferentes unidades
administrativas, cujas demandas foram reunidas em procedimento unico com a finalidade de promover
padronizagdo, racionalizagdo administrativa, economicidade e melhor aproveitamento da
competitividade existente no mercado.

1.3. Unidades Demandantes

A contratagdo destina-se ao atendimento das necessidades formalmente apresentadas pelas seguintes
unidades administrativas:

I — Secretaria Municipal de Educacio;

IT — Secretaria Municipal de Saude;

III — Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

IV — Secretaria Municipal de Meio Ambiente; e

V — Secretaria Municipal de Administracao.

As necessidades foram inicialmente formalizadas de maneira individualizada pelas respectivas
unidades demandantes e, posteriormente, consolidadas para fins de planejamento conjunto,
preservando-se as especificidades das atividades desenvolvidas por cada Secretaria, bem como os
quantitativos estimados necessarios ao atendimento de suas a¢des administrativas, institucionais,
educativas, informativas, promocionais € operacionais.

1.4. Objeto

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacio de empresa especializada na
prestacido de servicos de confeccio de materiais graficos, com o objetivo de assegurar a producio
de materiais institucionais, informativos, promocionais e operacionais, com qualidade técnica e
visual, contribuindo para o fortalecimento da comunicacdo, da identidade visual e do
desempenho das acdes administrativas e de interesse piblico por meio das Secretarias e Fundos
Municipais vinculados a Prefeitura Municipal de Salvaterra/PA.

A contratacdo compreende a confeccdo dos materiais graficos de acordo com as especificagoes,
dimensdes, materiais, gramaturas, formatos, cores, tipos de impressao, personalizagdes, acabamentos,
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quantidades e demais caracteristicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, incluindo, quando
aplicavel, a apresentacdo e aprovagao prévia de artes, layouts ou provas antes da producao definitiva.
A execugdo ocorrera de forma parcelada e de acordo com as necessidades efetivamente
apresentadas pela Administracio, observados os quantitativos maximos estimados para cada item,
ndo implicando a defini¢do desses quantitativos em obrigacao de contratacao integral.
1.5. Fundamentacio da contratacao
A contratagdo encontra-se fundamentada nas necessidades formalmente apresentadas pelas unidades
demandantes e nas analises realizadas durante a fase preparatoria do Processo Administrativo n°
01007098/26, especialmente no Estudo Técnico Preliminar — ETP, que demonstrou a necessidade
administrativa, avaliou as alternativas disponiveis no mercado ¢ definiu a solu¢do considerada
adequada ao atendimento das demandas municipais.
Os materiais graficos possuem aplicacdo direta e recorrente nas atividades desenvolvidas pelas
Secretarias ¢ Fundos Municipais, sendo utilizados em a¢des de comunicagao e orientagdo a populagao,
campanhas institucionais, educativas, sociais, ambientais e de saltde, atividades pedagodgicas,
identificacdo e sinalizacdo, divulgagdo de programas e projetos, organizagao administrativa, registros,
controles internos e demais atividades relacionadas a prestagdo dos servigos publicos municipais.
Considerando a diversidade dos materiais, a existéncia de 48 (quarenta e oito) itens, a variagdo das
necessidades ao longo do periodo de atendimento e a impossibilidade de determinar antecipadamente
o momento e a quantidade exata de cada solicitagdo, o planejamento definiu como adequada a
utilizacdo do Sistema de Registro de Precos — SRP, permitindo que os servicos sejam solicitados de
maneira parcelada, conforme a necessidade efetivamente verificada pelas unidades administrativas.
A solugdo também contempla o parcelamento por item, possibilitando a participagdo de fornecedores
aptos a executar itens especificos e ampliando a competitividade, sem impor a necessidade de
contratacdo conjunta de todo o conjunto de materiais graficos.
A fundamentagdo detalhada da necessidade, das alternativas avaliadas, dos quantitativos estimados, da
solugdo adotada e de sua viabilidade encontra-se registrada no Estudo Técnico Preliminar, devendo
este Termo de Referéncia ser interpretado em consonancia com os demais elementos que compdem o
planejamento da contratacao.
1.6. Documentos que integram o planejamento da contratacao
A claboragdo deste Termo de Referéncia considera os elementos constantes do Processo
Administrativo n° 01007098/26, especialmente:
I - os Documentos de Oficializacio da Demanda — DODs apresentados pelas Secretarias Municipais
de Educacao, Satde, Assisténcia Social, Meio Ambiente e Administragao;
IT — os documentos administrativos destinados a consolida¢do das demandas apresentadas pelas
unidades requisitantes;
III — a pesquisa de precos, realizada por meio do Banco de Precos da empresa NP Capacitagdo e
Solugdes Tecnologicas Ltda., correspondente a Cotagao n°® 20262206089, abrangendo os 48 (quarenta
e oito) itens que compdem a contratagao;
IV — 0 Estudo Técnico Preliminar — ETP, datado de 28 de julho de 2026, no qual foram analisadas
a necessidade administrativa, os requisitos da contratagdo, os quantitativos estimados, as alternativas
disponiveis no mercado, a estimativa de valor, a solu¢do como um todo, o parcelamento e a viabilidade
da contratacgdo; e
V —a Matriz de Gerenciamento de Riscos, datada de 06 de agosto de 2026, contendo a identificagdo,
analise, avaliagdo e tratamento dos principais riscos relacionados ao planejamento, a selecdo do
fornecedor e a execucao e gestdo da contratacao.
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As defini¢des constantes deste Termo de Referéncia decorrem dos elementos produzidos durante a fase
preparatoria e deverdo manter compatibilidade com as conclusdes estabelecidas no Estudo Técnico
Preliminar e com as medidas preventivas e de contingéncia previstas na Matriz de Gerenciamento de
Riscos.
Dessa forma, os documentos mencionados constituem suporte técnico e administrativo para a defini¢ao
das condi¢des da contratacdo, assegurando coeréncia entre a necessidade identificada, a solugdo
escolhida, os quantitativos estimados, os requisitos de execuc¢do e os mecanismos de acompanhamento
e controle.
2. DEFINICAO DO OBJETO
2.1. Descricao do objeto
Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacio de empresa especializada na
prestacao de servicos de confeccio de materiais graficos, com o objetivo de assegurar a producio
de materiais institucionais, informativos, promocionais e operacionais, com qualidade técnica e
visual, contribuindo para o fortalecimento da comunicacdo, da identidade visual e do
desempenho das acdes administrativas e de interesse publico por meio das Secretarias e Fundos
Municipais vinculados a Prefeitura Municipal de Salvaterra/PA.
A contratacdo compreendera a execugdo dos servigos correspondentes aos 48 (quarenta e oito) itens
especificados neste Termo de Referéncia, observadas as caracteristicas técnicas, unidades de medida,
quantitativos maximos estimados e demais condi¢des estabelecidas para cada item.
Os servicos serdo executados de forma parcelada, mediante solicitacdes emitidas pela Administragdo,
de acordo com as necessidades efetivamente verificadas durante o periodo de vigéncia, ndo havendo
obrigacdo de contratacdo integral dos quantitativos estimados.
2.2. Natureza do objeto
O objeto caracteriza-se como servigo comum, uma vez que seus padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, permitindo a
comparagdo objetiva entre as propostas apresentadas pelos licitantes.
A contratacdo envolve servigos de confeccao grafica com caracteristicas previamente definiveis quanto
ao formato, dimensdo, tipo de material, gramatura, impressdo, quantidade de cores, acabamento,
personalizacdo, numero de vias, resisténcia, durabilidade e demais requisitos técnicos aplicaveis a cada
item.
A natureza comum do objeto possibilita a adogao de critérios objetivos para selecao da proposta mais
vantajosa, sem necessidade de avaliacdo predominantemente intelectual ou subjetiva para a execugao
dos servigos.
2.3. Quantitativos e especificacoes dos itens
Os quantitativos foram definidos durante a fase de planejamento a partir das demandas apresentadas
pelas Secretarias Municipais de Educagdo, Satude, Assisténcia Social, Meio Ambiente e Administracao,
consolidadas no ambito do Processo Administrativo n° 01007098/26.
As quantidades estabelecidas representam limites maximos estimados para o periodo da
contratacio, devendo os servicos ser solicitados conforme as necessidades efetivamente verificadas
pelas unidades demandantes, observados os respectivos saldos disponiveis.
As especificagdes técnicas deverdo ser integralmente observadas pela contratada, especialmente quanto
as dimensdes, formatos, materiais ou suportes, gramaturas, cores, tipos de impressao, impressdo em
uma ou duas faces, personaliza¢ao, acabamento, nimero de vias, acessorios, resisténcia, durabilidade
e demais caracteristicas previstas para cada item.
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Quando a natureza do item exigir personalizagdo, a producdo definitiva devera observar a arte, layout,
arquivo ou prova previamente aprovada pela unidade solicitante, conforme as condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.
Os quantitativos e as especificagdes encontram-se discriminados no quadro constante do subitem 2.6.1
deste Termo de Referéncia.
2.4. Unidade de medida
As unidades de medida serdo aquelas estabelecidas individualmente para cada item da contratagdo, de
acordo com a forma usual de mensuracao e comercializa¢do dos respectivos servigos graficos.
A proposta devera observar rigorosamente a unidade de medida indicada para cada item, ndo sendo
admitida alteracdo que possa modificar a base de comparagao dos pregos, o quantitativo estimado ou
as condi¢cdes de execugdo estabelecidas pela Administragdo.
Para fins de solicitacdo, execucdo, recebimento, controle de saldo e pagamento, sera considerada a
mesma unidade de medida constante da planilha de itens deste Termo de Referéncia.
2.5. Valor estimado da contratacao
O valor global estimado da contratagdo ¢ de R$ 3.807.014,56 (trés milhées, oitocentos e sete mil,
quatorze reais e cinquenta e seis centavos), correspondente a soma dos valores totais estimados dos
48 (quarenta e oito) itens que compdem o objeto.
A estimativa decorre da pesquisa de precos realizada durante a fase preparatoria, por meio do Banco
de Precos da empresa NP Capacitacio e Solucdes Tecnologicas Ltda., Cotaciao n° 20262206089,
considerando referéncias compativeis com as caracteristicas dos itens pretendidos pela Administragao.
O valor global possui natureza estimativa, nao representando obrigacao de contratagdo integral pela
Administragdo. Os pagamentos decorrerdo exclusivamente dos servigos efetivamente solicitados,
executados, recebidos e aceitos, observados os pregos registrados € os quantitativos correspondentes.
Os valores unitérios e totais estimados de cada item constam da planilha apresentada no subitem 2.6.1.

Considerando a adogdo do Sistema de Registro de Precos — SRP, a Ata de Registro de Pregos tera
vigéncia de 1 (um) ano, contado na forma estabelecida no respectivo instrumento, observadas as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021 e da regulamentagao aplicavel.

2.6.1. Planilha de quantitativos, especificacdes e valores estimados

Os servigos objeto da contratacdo encontram-se discriminados na planilha abaixo, cujas especificagoes,
unidades, quantitativos e valores deverdo ser observados para fins de formulagdo das propostas,
julgamento, registro dos precos e posterior execugao:

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | UNITARIO R$ | TOTAL R$
1 |ADESIVO AUTOCOLANTE UNIDADE 21.456 RS 0,88 RS 18.881,28
Especificacao: colorido e
personalizado,  impresso  em
papel  couché  brilho, com
gramatura de 115g. com
tamanhos minimos de 15x10 cm
autocolante.
| 2 [ADESIVO VINIL - TIPO I | UNIDADE | 2.910 | R$12321 | R$358.541,10 |

Especificacao: perfurado
empressdo  policramia  para
aplicacdo de vidros, janelas e
veiculos
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W

| ADESIVO VINIL - TIPO I

| UNIDADE | 10.890 | R$37,00

| R$ 402.930,00 |

Especificacdo: impressdo plotter,
medindo 50x50 cm (arte a ser
encaminhada)

FOLDER
15X21CM

TAMANHO

UNIDADE 34.560 R$ 0,97

R$ 33.523,20

Especificacdo: com02 dobras, em
papel couché fosco 150g, em
policromia, com verniz total

FOLDER, FLYER E
PANFLETO COUCHE 120G

UNIDADE 29.160 R$ 0,24

RS 6.998,40

Especificacdo:  medidas  de
produto: 10x15cm (arte a ser
enviada)

FOLDER TAMANHDO 21X30
CM

UNIDADE 34.440 R$ 1,57

R$ 54.070,80

Especificacdo: em papel couché
fosco 150g, em policromia, com
verniz total.

BLOCO DE REQUISICAO
IMPRESSAO COLORIDA

UNIDADE 516 R$ 12,71

R§ 6.558,36

Especificacao: 50  folhas,
tamanho 21x15, papel a 4 (arte a
encaminhar)

| BLOCO DE COMBUSTIVEL

| UNIDADE |

528 | R$12,50

| R$6.600,00 |

Especificacao: bloco com 50
folhas. tamanho 16x11. papel A4.
impressdo colorida. Com 2 vias.
Com carbono, para controle de
combustivel. (arte a encaminhar)

BANNER EM LONA VINILICA
PERSONALIZADO - TIPO 1

UNIDADE 1.644 R§ 33,56

R$ 55.172,64

Especificacao: medindo
60x40cm. Com ilhds

10

BANNER EM LONA VINILICA
PERSONALIZADO - TIPO II

UNIDADE 1.524 R§ 39,59

R$ 60.335,16

Especificacao: medindo
60x40cm. Com madeira

11

BANNER EM LONA VINILICA
PERSONALIZADO - TIPO III

UNIDADE 1.704 RS 44,10

RS 75.146,40

Especificacdo: medindo
60x90cm. Com madeira

12

BANNER EM LONA VINILICA
PERSONALIZADO - TIPO IV

UNIDADE 1.572 RS 48,47

RS 76.194,84

Especificacdo: medindo
60x90cm. Com ilhos
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13

BANER TAMANHO 0,90
X180M  (LARGURA X
ALTURA)

UNIDADE

2.004

R§ 123,78

R§ 248.055,12

Especificacdo: em resolugdo
120dpi. (arte a ser envida)

14

LONA, IMPRESSAO EM
LONA TAMANHO 2.06X2,10

UNIDADE

882

R§ 541,33

R$ 477.453,06

Especificacdo: (arte a ser
encaminhada)

15

FAIXA DIVULGACAO DE
EVENTOS PERSONALIZADA

UNIDADE

1.452

R§ 227,13

R$ 329.792,76

Especificacdo: material lona
vinilica medindo 120x70 cm.
cores 4x4

16

FAIXA DIVULGACAO DE
EVENTOS, 1000 X 2500 MM
(AXL)

UNIDADE

1.504

R$ 608,58

R$ 915.304,32

Especificacdo: confeccionada em
lona com impressao digital,
estrutura em metalon 30x30.

17

CARIMBO DE ASSINATURA
AUTOMATICA
AUTOENTINTADO

UNIDADE

275

R§ 61,52

R$ 16.918,00

Especificacdo: tamanho 3,8 x 1,4
cm.

18

CARIMBO AUTO
ENTINTADO - TIPO I

UNIDADE

186

R$ 90,33

R$ 16.801,38

Especificacdo: com no minimo de
4,7 cmx 1,8 cm para ate 5 linhas.
Durabilidade do refil 5.000
carimbadas, com tampa e trava
de seguranca, cor do refil preta ,2
mm para mais ou para menos ,
material de fotolimetro.

19

CARIMBO AUTO
ENTINTADO - TIPO II

UNIDADE

120

R$ 100,35

R$ 12.042,00

Especificacdo: sem data, para ate
7 linhas, estrutura em plastico
rigido, almofada substituivel,
area de impressdo de 5,9 x 2,3
mm,2 mm para mais ou para
menos s material de
fotopolimetro.

20

CARIMBO AUTO
ENTINTADO - TIPO 111

UNIDADE

186

R§ 143,33

R$ 26.659,38

Especificacdo: sem data, para ate
3 linhas, estrutura em pldstico
rigido, almofada substituivel,
drea de impressdo de 30 x 30
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21

CARIMBO AUTOMATICO -
ASSINATURA , RECEBIDO.
TAMANHO 27X10 MM

UNIDADE

252

R$ 67,59

R$ 17.032,68

22

CARIMBO AUTOMATICO
30X69 MM ATESTO DE NOTA
FISCAL

UNIDADE

300

R$ 116,90

R§ 35.070,00

23

CARIMBO AUTOMATICO
COPIA / AUTORIZO
TAMAMHO 38X14 MM

UNIDADE

342

R$ 70,18

R$ 24.001,56

24

CARIMBO NUMERADOR DE
PAGINAS

UNIDADE

18

R§ 451,67

RS 8.130,06

Especificacao: Carimbo
mecdnico numerador metdlico
senquencial automadtico de 6
digitos com até 12 repetigoes.
Bastante robusto e duravel,
produto com oOtimo custo -
benficio. Pedidos, protocolos,
controles de quantidade, entre
outras atividades. Sequéncias de
000000 até 999999, com diversos
ajustes. Caracteristicas: -
Podera ser ajustado para 0, 1, 2,
3, 4, 5, 6 ou 12 repetigoes. -
Bloqueio dos numeros, criando
sequéncias menores. exemplo
0000 ate 9999.V- Manoplas
plastica  anatomica.-  Cada
numero mede aproximadamente
2 mm de largura x 5 mm de
altura, sendo os 6 digitos
medindo um total aproximado de
20 mm de largura x 5 mm de
altura. Dimensoes aproximadas
do produto - 13 x 5,6 x 5,2 cm,
Peso lig. aproximado do produto
- 320 gramas

25

CRACHA PVC IMPRESSAO
DIGITAL 4X1, PRENDEDOR
JACAREZINHO

UNIDADE

1.716

R§ 56,53

R$ 97.005,48

Especificacdo: com servico de
fotografia nos departamentos
indicados no ato da solicitacdo.

26

PLANFLETO, EM PAPEL
COUCHE LISO 120 GRAMAS

UNIDADE

19.260

RS 0,65

R§ 12.519,00
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27

CALENDARIO DE PAREDE
PERSONALIZADO A4 29.7CM
X21CM

UNIDADE

3.480

R§ 1,24

R$ 4.315,20

28

CALENDARIO DE MESA

UNIDADE

1.830

R§ 23,58

R$ 43.151,40

Especificacdo:  papeldo 500g
tamanho aberto 31x21cm, cor
4/0; miolo: papel 300g tamanho
15X21cm cor 4/4. laminas 13:
acabamento: espiral wire-o.

29

PLACAS DE IDENTIFICACAO
FORMATO DE 10CMX10CM

UNIDADE

1.350

R$ 6,73

R$ 9.085,50

Especificacdo: impressa em vinil
adesivo com laminagdo fosco
sobre chapa de poliestireno de
2mm.

30

PLACAS DE IDENTIFICACAO
FORMATO DE 31CMX31CM

UNIDADE

1.080

R$ 26,90

R$ 29.052,00

Especificacdo: impressa em vinil
adesivo com laminagdo fosco
sobre chapa de poliestireno de
2mm.

31

PLACA DE SINALIZACAO DE
VELOCIDADE DE TRANSITO
EM ALUMINIO 10 KM 45CM

UNIDADE

60

RS 168,48

R$ 10.108,80

32

PLACA DE SINALIZACAO EM
ALUMINIO, NO TAMANHO 50
CM X 60CM

UNIDADE

60

RS 186,67

R$ 11.200,20

33

PLACAS DE IDENTIFICACAO
FORMATO DE 40CMX25 CM

UNIDADE

186

R§ 85,50

R$ 15.903,00

Especificacdo: impressa em vinil
adesivo com laminagdo fosco
sobre chapa de poliestireno de 5
mm.

34

PLACAS DE IDENTIFICACAO
FORMATO DE 1200X965 CM,
EM ALUMINIO.

UNIDADE

12

RS 543,55

RS 6.522,60

35

CARTAZ, MATERIAL PAPEL
COUCHE BRILHO,
GRAMATURA 170G

UNIDADE

2.436

R$ 2,09

R§$ 5.091,24

Especificacdo: cores 4x0,
tamanho 31x46cm.

36

CARTAZ, MATERIAL PAPEL
COUCHE BRILHO,
GRAMATURA 250G

UNIDADE

2.400

R$ 6,50

R$ 15.600,00

Especificacdo: cores 4x0,
tamanho 42x59 cm.
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ETIQUETAS DE
37 | PATRIMONIO 40X20MM UNIDADE 9.900 R$ 3,18 R$ 31.482,00
Especificacao: numerac¢ao
puncionada em Aluminio
anodizado.
ETIQUETAS DE
38 | PATRIMONIO 40X20MM UNIDADE 8.760 R$ 1,90 R$ 16.644,00
Especificacao: numeragdo
puncionada em poliéster adesiva
ultra resistente
OUTDOOR, PAPEL 90G 8,75 X
3,10 M (ARTE A
39 |ENCAMINHAR) UNIDADE 24 R$ 741,11 R$ 17.786,64
FICHAS,PAPEL 75 GMS, TAM
40 | A4,C/100 FL, POLICROMIA UNIDADE 3.000 R$ 21,19 R$ 63.570,00
FICHAS,FRENTE/VERSO,
PAPEL 75 GMS, TAM A4,C/100
41 |FL, POLICROMIA UNIDADE 3.000 R$ 22,06 R$ 66.180,00
BLOCOS, 75 GMS, TAM
15X20, C/100 FLS,
42 | POLICROMIA UNIDADE 3.000 RS 13,98 R$ 41.940,00
CARTAO, PAPEL CARTAO
43 1180 GMS, TAM 10X20 UNIDADE 1.200 R$ 0,60 R$ 720,00
CADERNETA , FRENTE E
VERSO , 18X6 COLORIDA
44 | SULFITE 240G UNIDADE 9.000 R$ 1,13 R$ 10.170,00
CARDENETA, CAPA EM
PAPEL CARTAO 110 FOLHAS

45 |,21X14 PAPEL SULFITE 240G | UNIDADE 9.000 R$ 0,52 R$ 4.680,00
CAPA A4 PAPEL VERGE 75

46 | GMS UNIDADE 3.000 R$ 0,81 R$ 2.430,00
BLOCO, 2 VIAS, PAPEL 75

47 | GMS, TAM 15X20, C/100 FLS | UNIDADE 300 R$ 15,93 R$ 4.779,00
BLOCO, 3 VIAS, PAPEL 75

48 | GMS,TAM 15X20, C/100 FLS | UNIDADE 300 R$ 16,22 R$ 4.866,00

RS
3.807.014,56

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Contextualizacdo da necessidade

A presente contratagdo decorre da necessidade de assegurar as Secretarias ¢ Fundos Municipais
vinculados a Prefeitura Municipal de Salvaterra/PA condigdes adequadas para a producao de materiais
graficos utilizados no desenvolvimento de suas atividades administrativas, institucionais e de
atendimento a populagao.

A Administragdo Municipal desenvolve, de forma continua e em diferentes periodos do exercicio,
campanhas, programas, projetos, acoes educativas, atividades de orientagdo, eventos institucionais,
procedimentos administrativos e outras iniciativas que demandam materiais graficos com
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caracteristicas variadas, incluindo impressos, materiais de divulgacdo, identificacdo, sinalizacdo,
comunicagdo visual, controle e apoio operacional.
A diversidade das atividades desenvolvidas pelas unidades administrativas exige materiais com
diferentes formatos, dimensoes, gramaturas, suportes, tipos de impressao, acabamentos e¢ formas de
personalizacdo, conforme a finalidade especifica de cada demanda.
Nesse contexto, a contratacdo especializada mostra-se necessaria para garantir que as demandas sejam
atendidas com padronizagdo, qualidade técnica e visual e em prazos compativeis com as atividades
desenvolvidas pela Administragao.
3.2. Necessidades das unidades demandantes
As necessidades que fundamentam a contratacdo foram formalmente apresentadas pelas Secretarias
Municipais de Educagdo, Satde, Assisténcia Social, Meio Ambiente e Administragdo, considerando as
atribuicdes e atividades proprias de cada unidade.
A Secretaria Municipal de Educacio necessita de materiais destinados ao desenvolvimento de
atividades pedagogicas e administrativas, campanhas, projetos, programas, ag¢des educacionais,
divulgagdo de informacgdes e apoio as atividades da Rede Municipal de Ensino.
A Secretaria Municipal de Satide demanda materiais utilizados em campanhas de prevencao e
promocao da saude, acOes de orientagdo a populagdo, divulgacdo de programas e servicos,
identificacdo, comunicacdo e desenvolvimento das atividades administrativas e operacionais da rede
municipal de satde.
A Secretaria Municipal de Assisténcia Social necessita de materiais destinados a execugdo e
divulgacdo de programas, projetos, campanhas e servigos socioassistenciais, bem como as acdes de
atendimento, orientagdo e comunicagdo com os usuarios dos servicos publicos.
A Secretaria Municipal de Meio Ambiente demanda materiais relacionados as acdes de educacao e
conscientizacdo ambiental, campanhas, projetos, programas, atividades de fiscalizacdo, orientagao,
divulgacao e demais agdes de interesse ambiental desenvolvidas no Municipio.
A Secretaria Municipal de Administragdo, por sua vez, necessita de materiais destinados as
atividades administrativas, institucionais, informativas e operacionais, incluindo instrumentos de
identificacdo, comunicag¢do, divulgagao, registro e controle.
Embora possuam finalidades especificas, as demandas apresentam natureza semelhante quanto a
necessidade de servicos de confecgdo grafica, circunstancia que possibilita seu atendimento de forma
integrada, preservadas as especificacdes € os quantitativos correspondentes aos itens necessarios as
diferentes unidades.
3.3. Interesse publico envolvido
O interesse publico da contratagdo esta diretamente relacionado a necessidade de assegurar meios
adequados para comunicagdo, orientacdo, identificagdo, divulgacdo e execucdo das atividades
desenvolvidas pelo Municipio de Salvaterra/PA.
Os materiais graficos constituem instrumentos de apoio as politicas publicas e as atividades
administrativas, permitindo a divulgagado de informagdes de interesse coletivo, orientagdo dos usudrios
dos servicos publicos, identificacdo de ambientes e atividades, desenvolvimento de campanhas e
programas e organizac¢ao das rotinas administrativas.
A disponibilidade desses materiais contribui para maior clareza e alcance das informacgdes transmitidas
a populagdo, organizacdo das atividades internas e adequado desenvolvimento das agdes promovidas
pelas unidades demandantes.
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A contratagdo também busca proporcionar racionalizagdo administrativa e economicidade, mediante
planejamento conjunto das necessidades, padronizagdo das condigdes de execugao e realizagdao das
solicitacdes conforme a demanda efetivamente verificada durante o periodo de atendimento.
3.4. Justificativa da contratacao
A contratacdo de empresa especializada justifica-se pela necessidade de atendimento de demandas
gréficas diversificadas, que exigem estrutura produtiva, equipamentos, insumos, técnicas de impressao,
acabamento e capacidade operacional compativeis com as especificacdes estabelecidas para os 48
(quarenta e oito) itens que compdem o objeto.
A execugdo por empresa especializada possibilita a Administragdo obter materiais produzidos de
acordo com padrdes previamente definidos de dimensdo, formato, suporte, gramatura, impressao,
personalizagdo, acabamento, resisténcia e demais caracteristicas técnicas, permitindo controle objetivo
da qualidade e da conformidade das entregas.
Além disso, as necessidades ndo ocorrem necessariamente de forma simultinea ou uniforme. A
quantidade e o momento de utilizagdo dos materiais podem variar conforme a realizagao de campanhas,
programas, projetos, eventos, atividades administrativas e demais agdes promovidas pelas unidades
demandantes.
Por essa razdo, a solucdo planejada prevé atendimento parcelado e conforme a necessidade
efetivamente verificada, mediante Sistema de Registro de Precos — SRP, utilizando os quantitativos
estabelecidos como limites maximos estimados, sem obrigacdo de contratagdo integral.
O parcelamento do objeto por item também se mostra adequado a diversidade dos materiais graficos,
permitindo maior participagdo de fornecedores capazes de atender itens especificos, favorecendo a
competitividade e possibilitando a obtengdo da proposta mais vantajosa para cada item.
Diante dessas caracteristicas, a contratagdo mostra-se necessaria para assegurar continuidade,
eficiéncia e qualidade no atendimento das demandas graficas das unidades administrativas, evitando
que a auséncia ou indisponibilidade desses materiais comprometa campanhas, programas, atividades
administrativas e demais a¢des de interesse publico.
3.5. Vinculac¢ao ao Estudo Técnico Preliminar
A fundamentacdo da presente contratacdo encontra-se detalhada no Estudo Técnico Preliminar —
ETP, datado de 28 de julho de 2026, elaborado no &mbito do Processo Administrativo n°
01007098/26, que antecede e fundamenta este Termo de Referéncia.
O ETP analisou a necessidade administrativa, os requisitos da contratacao, os quantitativos estimados,
as alternativas disponiveis no mercado, a estimativa de valor, a solugdo como um todo, o parcelamento
do objeto, os resultados pretendidos, as providéncias necessarias e a viabilidade técnica, operacional e
econdmica da contratagao.
A partir dessas andlises, foi definida como solugdo adequada a contratacdo de empresa especializada
para execu¢do dos servigos de confeccdo de materiais graficos, mediante Sistema de Registro de
Precos — SRP, com parcelamento e julgamento por item, possibilitando o atendimento das
demandas de maneira gradual e compativel com as necessidades efetivamente verificadas pelas
unidades administrativas.
Assim, as disposi¢des deste Termo de Referéncia materializam e detalham as conclusdes estabelecidas
no ETP, especialmente quanto as especificacdes do objeto, quantitativos, condigdes de execugao,
critérios de recebimento, controle das solicitagdes e demais requisitos necessarios a contratagao.
4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1. Caracterizacio da solucao
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A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para execu¢do, sob demanda, de servigos
de confeccao dos materiais graficos especificados neste Termo de Referéncia, compreendendo os
procedimentos necessarios a producdo, personalizagdo, impressdo, acabamento, acondicionamento e
entrega dos respectivos itens.
A solucdo contempla 48 (quarenta e oito) itens, com caracteristicas distintas e destinados ao
atendimento das necessidades das Secretarias e Fundos Municipais vinculados a Prefeitura Municipal
de Salvaterra/PA.
A execugdo deverad observar integralmente as especificagdes técnicas estabelecidas para cada item,
inclusive quanto as dimensdes, formatos, materiais, suportes, gramaturas, cores, tipos de impressao,
personalizacao, acabamento, nimero de vias, acessorios ¢ demais caracteristicas aplicaveis.
Considerando a natureza variavel e parcelada das demandas, a solugdo sera operacionalizada mediante
Sistema de Registro de Precos — SRP, permitindo que os servigos sejam solicitados conforme a
necessidade efetivamente identificada durante o periodo de vigéncia, respeitados os quantitativos
maximos registrados.
4.2. Forma de atendimento das demandas
O atendimento ocorrerd de forma parcelada e sob demanda, mediante solicitacio formal da
Administragdo, contendo, conforme aplicavel, a identificagdo do item, quantidade, especificagdes,
conteudo, arquivos, arte, local de entrega e demais informagdes necessarias a execugao.
As unidades demandantes deverdo solicitar somente os quantitativos efetivamente necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades, ndo sendo admitida a produgdo antecipada da totalidade dos
quantitativos registrados sem correspondente necessidade administrativa.
Os quantitativos constantes deste Termo de Referéncia representam limites maximos estimados e serdo
controlados durante a execucdo, de modo que cada solicitacdo seja contabilizada no saldo
correspondente ao respectivo item.
4.3. Producao dos materiais conforme solicitacio da Administraciao
A contratada devera produzir os materiais exclusivamente de acordo com as solicitagdes regularmente
emitidas pela Administracdo, observando as especificacdes técnicas do item e as informacgdes
complementares fornecidas para cada demanda.
Nao sera admitida alteracao unilateral das caracteristicas técnicas, dimensdes, materiais, gramaturas,
formatos, cores, conteudo, impressdo, acabamento ou qualquer outro elemento definido pela
Administragao.
Nos itens personalizados, a producdo devera reproduzir fielmente os arquivos, textos, imagens,
logomarcas, informagdes institucionais € demais elementos previamente aprovados, sendo de
responsabilidade da contratada verificar as condigdes técnicas dos arquivos € comunicar eventual
inconsisténcia antes do inicio da producao definitiva.
4.4. Personalizacio, impressiao e acabamento
A personalizagdo dos materiais devera observar as caracteristicas especificas de cada solicitagcdo e os
padrdes definidos pela Administracdo, preservando a legibilidade, nitidez, proporcionalidade,
qualidade visual e fidelidade das informagdes.
Os processos de impressdo deverdo ser compativeis com o material e com as especificacdes
estabelecidas para cada item, garantindo qualidade uniforme e adequada a finalidade pretendida.
Os acabamentos, cortes, dobras, encadernacdes, fixagdes, montagens, laminagdes, perfuragdes,
colagens e demais procedimentos eventualmente exigidos deverdo ser executados de maneira
adequada, sem falhas que comprometam a apresentacdo, resisténcia, durabilidade ou utilizagdo do
material.
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Nao serdo aceitos materiais que apresentem manchas, falhas de impressdo, cortes irregulares,
deformacdes, baixa resolucdo, acabamento deficiente, textos ilegiveis, informagdes incorretas ou
qualquer outra desconformidade em relacao ao solicitado.
4.5. Aprovacao prévia de artes, layouts e provas
Nos itens que demandarem personalizagdo, a contratada devera apresentar, previamente a producao
definitiva, arte, layout ou prova, em formato adequado para andlise da unidade solicitante, sempre
que essa etapa for necessaria em razao das caracteristicas do material.
A producao definitiva somente podera ser iniciada apos a aprovagdo da versdo apresentada pela
Administragdo, devendo a contratada manter fidelidade integral ao conteudo aprovado.
A aprovacao da arte ou prova ndo afasta a responsabilidade da contratada por falhas decorrentes do
processo de produgdo, impressdo, acabamento ou reproducdo divergente da versdo efetivamente
aprovada.
Caso sejam solicitadas correcdes antes da aprovagdo definitiva, a contratada deverd promover os
ajustes necessarios e apresentar nova versdo para valida¢do, sem que isso caracterize execuc¢ao
adicional quando as alteracdes estiverem inseridas no escopo normal de preparagdo do material
contratado.
4.6. Entrega dos materiais
Os materiais deverdo ser entregues nos locais indicados pela Administracdo em cada solicitagdo,
devidamente acondicionados e protegidos contra danos durante o transporte, de forma a preservar sua
integridade e qualidade até o recebimento.
A entrega devera corresponder integralmente ao item e ao quantitativo solicitado, observando o prazo
estabelecido e as condi¢des previstas neste Termo de Referéncia.
No momento do recebimento, os materiais serdo submetidos a conferéncia quantitativa e qualitativa,
podendo ser verificados, entre outros aspectos, quantidade, dimensdes, material, gramatura, impressao,
cores, personalizacao, acabamento, contetido e correspondéncia com a arte ou prova aprovada, quando
aplicavel.
A simples entrega fisica dos materiais ndo implica sua aceitagdo definitiva, permanecendo sujeitos a
verificagcdo de conformidade pela Administragdo.
4.7. Tratamento dos materiais em desconformidade
Os materiais que apresentarem desconformidade com as especificagdes técnicas, com a solicitagdo
emitida ou, quando aplicavel, com a arte, layout ou prova aprovada estardo sujeitos a recusa pela
Administracgao.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Requisitos gerais
A execucdo do objeto deverd observar integralmente as condigdes, especificagdes e padrdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia, devendo a contratada possuir capacidade técnica e
operacional compativel com os servigos correspondentes aos itens que lhe forem adjudicados.
Os materiais deverdo ser confeccionados de acordo com as solicitagdes emitidas pela Administracao,
respeitando os quantitativos, especificacdes técnicas, arquivos, artes, layouts, prazos e locais de entrega
definidos para cada demanda.
A contratada sera responsavel por todos os recursos necessarios a execucao dos servicos, incluindo
mao de obra, equipamentos, insumos, materiais, impressao, acabamento, acondicionamento, transporte
e demais elementos indispensaveis a entrega dos itens em perfeitas condi¢des de utilizagao.
Nao sera admitida a substituicdo das caracteristicas especificadas sem prévia e expressa autorizacao da
Administragao.
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5.2. Requisitos técnicos dos materiais graficos
Os materiais graficos deverdo atender rigorosamente as especificacdes individualizadas dos 48
(quarenta e oito) itens constantes deste Termo de Referéncia.
A execucao devera observar, conforme aplicavel a cada item, dimensdes, formato, tipo de material ou
suporte, gramatura, quantidade de cores, impressdo em uma ou duas faces, nimero de vias,
personalizacdao, acabamento, acessorios, resisténcia, durabilidade e demais caracteristicas técnicas
estabelecidas.
As especificacdes representam os requisitos minimos exigidos pela Administracdo, ndo sendo aceitos
materiais com caracteristicas inferiores ou incompativeis com aquelas previstas para o respectivo item.
5.3. Qualidade dos materiais e servicos
Os servigos deverdo ser executados com padrao de qualidade compativel com a finalidade de cada
material, garantindo legibilidade, nitidez, uniformidade, resisténcia, durabilidade e adequado
acabamento.
Os materiais entregues deverdo estar livres de defeitos de fabricagcdo ou impressiao, manchas, borrdes,
falhas, rasuras, cortes irregulares, deformagdes, desalinhamentos, baixa resolug¢do, problemas de
fixacdo, acabamento deficiente ou qualquer irregularidade capaz de comprometer sua apresentacdo ou
utilizagao.
A qualidade serd verificada pela Administracio no momento do recebimento, sem prejuizo da
identificacdo posterior de vicios ou desconformidades que ndao tenham sido imediatamente
perceptiveis.
5.4. Dimensdes, gramaturas, suportes e acabamentos
As dimensdes, gramaturas, materiais, suportes e acabamentos deverdo corresponder exatamente as
especificagdes previstas para cada item.
Quando houver indicacio de papel, adesivo, vinil, lona, PVC, aluminio ou outro suporte especifico, a
contratada devera utilizar material compativel com a caracteristica técnica estabelecida e adequado a
finalidade prevista.
Os acabamentos deverao apresentar regularidade e qualidade, incluindo, conforme o item, corte, dobra,
perfuracdo, colagem, laminagdo, encadernagdo, fixacdo, montagem ou outros procedimentos
especificados.
5.5. Impressao, cores e personalizacio
A 1mpressdo devera apresentar qualidade compativel com o material contratado, com adequada
definicao de textos, imagens, simbolos, logomarcas e demais elementos graficos.
As cores deverao apresentar uniformidade e fidelidade a arte aprovada, respeitadas as limitagdes
técnicas proprias do processo de impressao e do suporte utilizado.
Os materiais personalizados deverdao reproduzir fielmente as informagdes, textos, imagens,
logomarcas, numeragdes e demais elementos encaminhados ou aprovados pela Administragdo, sendo
vedada qualquer alteracdo nao autorizada.
5.6. Artes, layouts e provas
Quando aplicavel, a contratada devera apresentar previamente arte, layout ou prova para analise e
aprovac¢ao da unidade solicitante.
A apresentacdo devera ocorrer em formato que permita a adequada conferéncia de textos, imagens,
disposi¢ao dos elementos, dimensdes, cores e demais caracteristicas relevantes antes da producgdo
definitiva.
As correcdes solicitadas durante essa etapa deverdo ser realizadas pela contratada e submetidas
novamente a apreciagdo da Administragdo até a obtencao da aprovacao necessaria para produgao.
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5.7. Embalagem e acondicionamento
Os materiais deverdo ser devidamente embalados e acondicionados de forma compativel com suas
caracteristicas, evitando amassamentos, rasgos, umidade, deformagdes, manchas, riscos ou quaisquer
danos durante o transporte e armazenamento até o recebimento.
Quando necessario, os volumes deverao possuir identificagdo suficiente para permitir a conferéncia do
conteudo, especialmente quanto ao item, quantidade e unidade destinataria.
5.8. Transporte e entrega
O transporte e a entrega dos materiais serdo de responsabilidade da contratada, incluindo todos os
custos necessarios ao cumprimento das solicitacdes da Administragao.
Os materiais deverdo ser transportados em condi¢cdes adequadas a preservagdao de sua qualidade e
integridade e entregues no local indicado em cada solicitacdo, dentro do prazo estabelecido.
Nao serdo admitidos custos adicionais de frete, deslocamento, carga, descarga, embalagem ou outras
despesas necessarias a entrega regular do objeto, devendo tais custos estar considerados nos precos
ofertados.
5.9. Sustentabilidade e responsabilidade ambiental
A execugdo devera observar, quando aplicaveis, critérios de sustentabilidade e as normas ambientais
relacionadas as atividades de produgdo grafica, buscando reduzir desperdicios e impactos ambientais
decorrentes da utilizagao de papel, lonas, vinis, adesivos, tintas, embalagens e demais insumos.
A contratada deverd adotar procedimentos adequados para acondicionamento, manejo e destinacao dos
residuos gerados em suas atividades, observando a legislagdo ambiental aplicavel.
Sempre que tecnicamente possivel e sem comprometimento das especificagdes e da qualidade exigida,
deverdo ser adotadas praticas destinadas ao uso racional de matérias-primas, redu¢do de desperdicios
e adequada destinagdo dos residuos.
5.10. Obrigacdes relativas a qualidade e conformidade
A contratada deverd manter, durante toda a execu¢do, padrdo de qualidade compativel com as
especificagdes estabelecidas, respondendo integralmente pelas desconformidades decorrentes da
producao dos materiais.
A aceitacdo de determinada entrega ndo autoriza a redu¢do do padrdo de qualidade nas solicitacdes
posteriores nem afasta a responsabilidade por vicios ou defeitos identificados posteriormente.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. Forma de execucio
A execucdo ocorrerd de forma parcelada, sob demanda e de acordo com as necessidades
efetivamente verificadas pelas unidades administrativas, mediante solicitagdes formalmente
emitidas durante o periodo de vigéncia da contratacao.
Nao havera obrigacdo de execucdo integral ou simultanea dos quantitativos registrados. Cada
solicitacdo devera corresponder & necessidade administrativa existente, respeitando-se o quantitativo
maximo e o saldo disponivel para o respectivo item.
A contratada somente estard autorizada a iniciar a execucdo apds o recebimento da correspondente
solicita¢do e, nos casos em que houver necessidade de aprovagao de arte ou prova, apés a conclusao
do respectivo procedimento de aprovagao.
6.2. Emissao das solicitacoes
As solicitagdes deverdo ser emitidas pela Administragdo e encaminhadas a contratada pelos meios
definidos para a execu¢ao da contratagao.
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Cada solicitacdo devera conter, conforme aplicavel, a identificacdo do item, quantidade, unidade
solicitante, especificagdo, conteudo a ser produzido, arquivos necessdrios, informacdes para
personalizacdo, local de entrega e demais elementos indispensaveis a correta execugao.
A contratada devera confirmar o recebimento da solicitagdo ¢ comunicar imediatamente eventual
inconsisténcia, divida ou impossibilidade técnica que possa comprometer sua correta execucao.
Nenhum servigo devera ser executado com base exclusivamente em solicitagdo informal que nao
permita comprovar a respectiva autorizagdo administrativa.
6.3. Prazos para execucio e entrega
Os materiais deverao ser confeccionados e entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado
a partir do primeiro dia util subsequente ao recebimento da solicitagdo formal emitida pela
Administragao.
Nos itens que dependam de apresentacdo e aprovagdo prévia de arte, layout ou prova, o prazo de 10
(dez) dias uteis para confeccdo ¢ entrega sera contado a partir do primeiro dia util subsequente a
aprovacao definitiva pela Administracio, desde que tenham sido disponibilizadas a contratada todas
as informagdes, arquivos ¢ demais elementos necessarios a execugao.
A contratada devera organizar sua capacidade operacional de modo a cumprir o prazo estabelecido,
considerando que as solicitagdes poderdo envolver diferentes itens e quantitativos, observados os
limites registrados e as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
Caso ocorra fato excepcional, superveniente e devidamente justificado que possa comprometer o
cumprimento do prazo, a contratada deverd comunicar formalmente & Administragdo tdo logo tenha
conhecimento da ocorréncia, apresentando os elementos necessarios a sua avaliacdo. A comunicagao,
por si s6, nio implicara prorrogacio automatica do prazo nem afastara eventual
responsabilidade da contratada.
6.4. Local de entrega
Os materiais deverdo ser entregues no Municipio de Salvaterra/PA, nos enderecos indicados pela
Administragdo ou pela respectiva unidade demandante em cada solicitagdo.
A defini¢do do local podera variar conforme a Secretaria ou Fundo Municipal destinatario do material,
devendo a contratada observar as informacgdes constantes da solicitagdo emitida.
Todos os custos relacionados ao transporte, deslocamento, carga, descarga e entrega deverdo estar
incluidos nos pregos contratados.
6.5. Horarios e condi¢cdes para recebimento
As entregas deverdo ocorrer em dias uteis e durante o horario de funcionamento da unidade indicada
pela Administragdo, salvo quando houver autorizagao expressa para recebimento em condi¢ado distinta.
A contratada devera observar as orientagdes da unidade destinataria quanto ao acesso, identifica¢ao,
descarga e entrega dos materiais.
Quando necessario, a Administracdo podera estabelecer previamente data ou periodo para recebimento,
especialmente em razdo do volume dos materiais ou das caracteristicas da unidade destinataria.
6.6. Procedimento para aprovacio das artes
Para os itens que necessitem de arte, layout ou prova, a Administracdo encaminhara a contratada os
textos, imagens, logomarcas, arquivos, referéncias e demais informagdes necessarias a elaboragdo ou
adequagdo do material.
A contratada devera apresentar a versdo correspondente para conferéncia da unidade solicitante antes
da producao definitiva.
Caso sejam identificadas incorre¢des ou necessidade de ajustes, a unidade solicitante indicara as
alteragdes necessarias, devendo a contratada apresentar nova versao para analise.
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A aprovagdo devera ocorrer de forma que permita seu registro e comprovagao, evitando divergéncias
entre a versao autorizada e o material posteriormente produzido.
6.7. Produc¢io somente apos autorizacio, quando aplicavel
Nos itens sujeitos a aprovacao prévia, a contratada nao podera iniciar a producio definitiva antes
da autorizacdo da Administracgao.
A produgdo realizada antes da aprovacdo ocorrera por conta e risco da contratada, ndo cabendo a
Administragdo suportar custos decorrentes de materiais confeccionados antecipadamente e
posteriormente considerados incompativeis com a versao aprovada.
Ap6s a autorizagdo, a contratada devera produzir o material em estrita conformidade com a arte, layout
ou prova aprovada, nao podendo realizar alteragcdes sem nova anuéncia da unidade solicitante.
6.8. Conferéncia dos materiais
No recebimento, a Administragdo realizara a conferéncia dos materiais, verificando a correspondéncia
entre a solicitacdo emitida e os itens efetivamente entregues.
A conferéncia compreendera, conforme aplicavel, a verificagdo de quantidade, dimensao, formato,
material ou suporte, gramatura, impressdo, cores, conteudo, personalizagdo, numero de vias,
acabamento, acessorios, integridade e correspondéncia com a arte ou prova aprovada.
A identificagdo de desconformidade podera resultar na recusa total ou parcial da entrega, conforme a
extensao da irregularidade constatada.
O recebimento fisico dos materiais ndo implicard aceitacdo automatica ou definitiva quando ainda
forem necessarias verificagdes de conformidade.
6.9. Substituicido e refazimento
Os materiais entregues em desacordo com as especificagdes, solicitagdo emitida ou versdo aprovada
deverdo ser corrigidos, substituidos ou refeitos pela contratada, sem qualquer custo adicional para a
Administracao.
A obrigacdo abrangera, entre outras situacdes, erros de impressdo, conteido ou personalizagdo;
dimensdes ou gramaturas incorretas; utilizacdo de suporte divergente; falhas de acabamento; defeitos;
quantidade incorreta; baixa qualidade; ou reproducao diferente da arte aprovada.
A contratada deverd promover a corre¢do, substitui¢do ou o refazimento no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis, contado do primeiro dia util subsequente ao recebimento da comunicacdo formal da
Administragdo, salvo quando, em razdo da urgéncia devidamente caracterizada ou da natureza
especifica do material, for estabelecido prazo distinto, tecnicamente compativel com a providéncia
necessaria.
A substituicdo ou o refazimento nao afastard eventual responsabilizacdo pelo atraso ou pela
reincidéncia no descumprimento das condicdes estabelecidas.
6.10. Condic¢oes para atendimento de demandas urgentes, quando justificadas
Excepcionalmente, poderdo surgir demandas que necessitem de atendimento em prazo reduzido,
especialmente quando relacionadas a campanhas, agdes publicas, eventos, atividades institucionais ou
situagdes administrativas cuja ocorréncia ou data ndo tenha sido possivel prever com antecedéncia
suficiente.
Nessas hipoteses, a urgéncia devera estar vinculada a uma necessidade administrativa efetivamente
caracterizada, nao devendo constituir a forma ordinaria de execugao da contratacao.
A Administracdo deverd comunicar a contratada a necessidade de atendimento diferenciado e verificar
a possibilidade técnica de execucao no prazo requerido, consideradas a natureza do item, a quantidade
solicitada e as etapas de produgdo necessarias.
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O atendimento de demanda urgente ndo autorizara alteracdo do preco registrado nem cobranca de
valores adicionais de producao, transporte ou entrega, salvo hipotese expressamente admitida pela
legislagdo e pelos instrumentos da contratacao.
7. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
7.1. Justificativa para utilizacdo do Sistema de Registro de Precos — SRP
A adocao do Sistema de Registro de Precos — SRP mostra-se adequada as caracteristicas da presente
contratacdo, considerando que os servicos de confeccdo de materiais graficos serdo demandados de
forma parcelada, em momentos distintos e conforme as necessidades efetivamente verificadas pelas
Secretarias e Fundos Municipais vinculados a Prefeitura Municipal de Salvaterra/PA.
Embora seja possivel estimar os quantitativos necessarios para o periodo planejado, ndo ¢ possivel
determinar previamente, com precisdo, 0 momento em que cada item sera solicitado nem a quantidade
exata de cada demanda, uma vez que a utilizacdo dos materiais estd relacionada a execugdo de
campanhas, programas, projetos, acdes administrativas, atividades institucionais, educativas,
informativas e operacionais desenvolvidas ao longo do exercicio.
Nesse contexto, o SRP permite que a Administragdo disponha de precos previamente registrados para
os itens licitados, realizando as contratacdes de maneira gradual e de acordo com a necessidade
administrativa, sem exigir a contratacao imediata da totalidade dos quantitativos estimados.
A sistematica também contribui para a racionaliza¢do das contratacdes, reducdo da necessidade de
realizagdo de procedimentos licitatorios sucessivos para objetos de mesma natureza, melhor
planejamento das solicitagdes e controle dos quantitativos utilizados pelas unidades demandantes.
Dessa forma, a utilizagdo do Sistema de Registro de Precos encontra-se compativel com as
caracteristicas da demanda e com a solugdo definida no Estudo Técnico Preliminar, observadas as
disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e da regulamentacdo aplicavel.
7.2. Caracterizacio da demanda variavel e parcelada
A demanda possui natureza variavel e parcelada, tendo em vista que os materiais graficos ndo serao
necessariamente utilizados de forma simultanea, uniforme ou em quantitativos constantes durante todo
o periodo de vigéncia.
As necessidades poderdo variar em funcdo do calendario e das atividades de cada unidade demandante,
da realizacdo de campanhas, programas, projetos, eventos, acoes institucionais e administrativas e de
outras situacdes que demandem a utilizagdo dos materiais previstos neste Termo de Referéncia.
Por essa razdo, a execucao ocorrera mediante solicitagdes especificas, correspondentes as necessidades
efetivamente identificadas, evitando a produ¢do antecipada e desnecessaria de materiais e permitindo
melhor adequacdo entre a quantidade contratada e a demanda administrativa existente.
7.3. Quantitativos como limites maximos estimados
Os quantitativos estabelecidos para os 48 (quarenta e oito) itens representam limites maximos
estimados para atendimento das necessidades das unidades demandantes durante o periodo de vigéncia
do registro de pregos.
Esses quantitativos foram definidos durante a fase de planejamento e constituem referéncia para o
dimensionamento da contratagdo, formulacao das propostas, registro dos precos e controle dos
respectivos saldos.
7.4. Inexisténcia de obrigacio de contratacio integral
A existéncia de precos registrados e a indicagdo dos quantitativos méaximos estimados ndo obrigam a
Administragdo a contratar integralmente os quantitativos previstos.
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As contratagdes serdo realizadas conforme a conveniéncia e a necessidade administrativa, observadas
as condi¢des estabelecidas na Ata de Registro de Precos, neste Termo de Referéncia e nos demais
instrumentos aplicaveis.
Consequentemente, eventual saldo ndo utilizado ao término da vigéncia nao gerara direito a
contratacdo, indenizagdo, compensac¢do ou qualquer espécie de obrigacao da Administracao perante os
fornecedores registrados.
7.5. Contratacgoes conforme necessidade administrativa
Durante a vigéncia do registro de precos, as solicitacdes serdo realizadas de acordo com as necessidades
efetivamente apresentadas pelas unidades administrativas abrangidas pela contratagio.
Cada demanda devera identificar o item e a quantidade necessdria, além das informacdes
complementares indispensaveis a execugdo, especialmente quando houver necessidade de
personalizacdo, apresentacdo de arte ou prova e defini¢do especifica do local de entrega.
A utilizacdo do registro de precos devera observar critérios de planejamento e racionalidade, de modo
a evitar solicitacdes excessivas, produ¢do desnecessdria ou formacdo injustificada de estoques de
materiais graficos.
7.6. Controle dos quantitativos registrados, solicitados e dos saldos
A Administracdo devera manter controle dos quantitativos registrados, das quantidades efetivamente
solicitadas e dos saldos remanescentes de cada item durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.
Cada solicitagdo devera ser considerada para fins de atualizagdo do saldo correspondente, de modo a
impedir que as contratagdes ultrapassem os quantitativos maximos registrados, ressalvadas as hipoteses
legalmente admitidas e formalmente processadas.
O acompanhamento devera permitir a identificagdo, por item, do quantitativo inicialmente registrado,
das quantidades ja solicitadas e do saldo disponivel, contribuindo para o planejamento das demandas
e para a adequada gestao da Ata.
7.7. Vigéncia da Ata de Registro de Precos
A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 1 (um) ano, contado do primeiro dia util subsequente
a data de divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, podendo ser prorrogada
por igual periodo, desde que comprovado que os precos permanecem vantajosos, nos termos do
art. 84 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
A eventual prorrogagdo devera ser formalmente justificada e precedida da analise da vantajosidade dos
precos registrados, observadas as demais condi¢des previstas na legislagdo e na regulamentacao
aplicavel.
As contratacdes decorrentes da Ata observarao as condigcdes ¢ os limites nela estabelecidos, bem como
as disposicdes deste Termo de Referéncia e dos respectivos instrumentos de contratagao.
8. PARCELAMENTO DO OBJETO E CRITERIO DE JULGAMENTO
8.1. Parcelamento por item
O objeto serd parcelado em 48 (quarenta e oito) itens, correspondentes aos diferentes servigos de
confec¢do de materiais graficos especificados neste Termo de Referéncia.
Cada item constituira unidade auténoma para fins de disputa, julgamento e adjudicagdo, permitindo
que os licitantes apresentem propostas para um, alguns ou todos os itens, conforme sua capacidade e
interesse.
O parcelamento ndo compromete a funcionalidade da solugdo, uma vez que os itens possuem
especificagdes, unidades de medida e quantitativos individualmente definidos e podem ser executados
independentemente.
8.2. Justificativa do parcelamento
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O parcelamento por item mostra-se técnica e economicamente adequado em razao da diversidade dos
materiais que compdem o objeto e da possibilidade de sua execugao independente.
A contratagdo em lote Unico poderia restringir a participacdo de empresas especializadas em
determinados segmentos da produgdo grafica e exigir que um mesmo fornecedor apresentasse
capacidade para executar integralmente todos os itens, ainda que ndo houvesse dependéncia técnica
que justificasse essa concentragao.
A divisdo por item amplia o universo de potenciais participantes e permite que fornecedores concorram
especificamente nos itens compativeis com sua estrutura produtiva e capacidade operacional.
Além disso, possibilita que a Administracdo obtenha a proposta mais vantajosa individualmente para
cada item, em consonancia com o principio do parcelamento ¢ com a busca pela ampliagdo da
competitividade.
8.3. Critério de julgamento: menor preco por item
Sera adotado o critério de julgamento de menor preco por item, considerando o valor unitario ofertado
para cada item, observadas as especificagcdes, quantitativos e demais condi¢des estabelecidas no
instrumento convocatorio e neste Termo de Referéncia.
A proposta devera contemplar todos os custos necessarios a execugao do respectivo item, incluindo
materiais, insumos, mao de obra, equipamentos, impressao, personaliza¢cdo, acabamento, embalagem,
transporte, entrega, tributos, encargos e demais despesas diretas ou indiretas relacionadas a execugao.
Nao serd considerada vantajosa proposta que, embora apresente menor preco, ndo atenda as
especificagdes técnicas ou as demais condi¢des estabelecidas para o item, sem prejuizo da analise de
sua exequibilidade quando cabivel.
8.4. Adjudicacio por item
A adjudicagdo sera realizada por item, em favor do licitante cuja proposta seja considerada mais
vantajosa para o respectivo item, apos o atendimento das condic¢des estabelecidas no edital e neste
Termo de Referéncia.
Em razdo da adjudicacdo individualizada, um mesmo licitante podera ser vencedor de um ou mais
itens, assim como diferentes itens poderdo ser adjudicados a fornecedores distintos.
A sistematica permite que a Administracdo selecione, para cada item, a proposta que apresente a melhor
relagcdo entre preco e atendimento integral as condi¢des estabelecidas.
8.5. Beneficios a competitividade e economicidade
A combinacao entre o parcelamento do objeto, o julgamento pelo menor preco por item e a adjudicagao
individualizada tende a ampliar a competitividade do certame, permitindo a participagdo de maior
nimero de empresas e reduzindo barreiras decorrentes da necessidade de execucdo integral dos 48
(quarenta e oito) itens por um unico fornecedor.
A maior concorréncia entre fornecedores pode favorecer a obtengdo de pregos mais vantajosos, ao
mesmo tempo em que permite a selecdo de empresas com capacidade compativel com os itens que
efetivamente executarao.
O modelo também reduz o risco de concentracdo desnecessaria do objeto e possibilita melhor
aproveitamento das condigdes existentes no mercado de servigos graficos.
Diante disso, o parcelamento por item, associado ao critério de julgamento de menor preco por
item, mostra-se adequado sob os aspectos técnico € econdmico, favorecendo a competitividade, a
economicidade e a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragao.
9. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
9.1. Acompanhamento e fiscaliza¢do

Avenida Victor Engelhard, N° 123 — Centro, Salvaterra/PA, CEP: 68.860-000



PREFEITURA DE

SALVATERRA

LU AR
DE VOLTA AO DESENVOLVIMENTO!

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVATERRA
GABINETE DO PREFEITO
A execucdo da contratacdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente designado(s)
pela Administragdo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, sem prejuizo das
atribuicdes do gestor da contratacdo e dos demais agentes responsaveis pelo acompanhamento
administrativo.
A fiscalizacdo tera por finalidade verificar o cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, na Ata de Registro de Precos, no instrumento contratual ou equivalente e nas solicitacdes
emitidas, especialmente quanto aos quantitativos, especificacdes técnicas, qualidade, prazos, artes
aprovadas, locais de entrega e demais obrigagdes assumidas pela contratada.
A atuacdo da fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela adequada
execucdo do objeto, inclusive perante terceiros, por danos, defeitos, erros ou desconformidades
decorrentes de sua atuagao.
9.2. Competéncias do gestor da contratacio
Compete ao gestor da contratagdo coordenar e acompanhar os aspectos administrativos relacionados a
execucdo, promovendo as providéncias necessarias ao adequado cumprimento das obrigacdes
estabelecidas.
Cabera ao gestor, especialmente, acompanhar a vigéncia dos instrumentos, articular-se com os fiscais
e unidades demandantes, verificar situagdes que exijam providéncias administrativas, acompanhar o
cumprimento das obrigag¢des e encaminhar as autoridades competentes as ocorréncias que ultrapassem
sua esfera de atuacgao.
Também deverd acompanhar, em conjunto com os responsaveis competentes, os quantitativos
registrados e os saldos disponiveis, de modo a preservar a regularidade das solicitacdes realizadas
durante a vigéncia.
9.3. Competéncias do fiscal
Compete ao fiscal acompanhar diretamente a execucao do objeto, verificando se os servigos e materiais
entregues correspondem as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e as respectivas
solicitacoes.
O fiscal devera, conforme aplicavel, conferir os quantitativos entregues, observar os prazos, verificar
a conformidade das especificagdes técnicas, registrar ocorréncias, comunicar irregularidades a
contratada, solicitar as correcdes cabiveis e atestar os documentos relativos a execucdo quando
comprovado o regular cumprimento da obrigacao.
Quando identificar situagdao que demande decisdo ou providéncia que ultrapasse suas atribuigdes,
deverd comunicé-la tempestivamente ao gestor ou a autoridade competente.
9.4. Registro das ocorréncias
As ocorréncias relevantes verificadas durante a execugdo deverdo ser registradas, especialmente
aquelas relacionadas a atrasos, entregas incompletas, divergéncias de quantitativos, falhas de
impressdo, erros de personalizacdo, desconformidades técnicas, necessidade de substitui¢do ou
refazimento e demais situagdes capazes de afetar a adequada execugao.
Os registros deverdo indicar, sempre que possivel, a ocorréncia constatada, a data, o item envolvido, a
quantidade afetada, a providéncia solicitada a contratada e o resultado das medidas adotadas.
O registro das ocorréncias servira de suporte ao acompanhamento da execu¢ao e, quando necessario, a
adog¢do das medidas administrativas previstas na legislagdo e nos instrumentos da contratagao.
9.5. Comunicacido com a contratada
As comunicagdes relacionadas a execugdo deverdo ocorrer por meios que permitam o adequado
registro das informacdes transmitidas entre a Administragdo e a contratada.
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As solicitagdes, aprovagodes de artes ou provas, notificagdes de desconformidades, pedidos de corregao
ou refazimento e demais comunicagdes relevantes deverao ser formalizadas de modo que seja possivel
identificar seu contetido e a respectiva data.
A contratada devera manter atualizados os canais e dados de contato disponibilizados a Administragao,
responsabilizando-se pelo acompanhamento das comunicagdes encaminhadas durante a execugao.
9.6. Controle das solicitacdes e entregas
A Administragdo devera manter controle das solicitagcdes emitidas e das correspondentes entregas,
possibilitando a identificagdo da unidade demandante, item, quantidade solicitada, data da solicitagao,
prazo de atendimento, quantidade efetivamente entregue e situagdo do recebimento.
O controle deverd permitir a verificacdo da correspondéncia entre aquilo que foi formalmente solicitado
e o que foi efetivamente executado, recebido e posteriormente submetido a pagamento.
As solicitagdes deverao ser compativeis com os quantitativos disponiveis e com as necessidades
efetivamente apresentadas pelas unidades administrativas.
9.7. Controle dos quantitativos e saldos
Devera ser mantido controle individualizado dos quantitativos registrados, solicitados e remanescentes
de cada um dos 48 (quarenta e oito) itens, de modo a evitar solicitagdes superiores aos limites
disponiveis.
A cada contratagdo ou solicitagdo deverdo ser atualizados os respectivos registros de utilizacdo e saldo,
permitindo a Administracdo acompanhar a evolugdo da demanda durante a vigéncia da Ata de Registro
de Precos.
Esse acompanhamento também devera subsidiar o planejamento das unidades demandantes, evitando
solicitacdes desnecessdrias, producdo antecipada sem correspondente necessidade administrativa ou
utilizacdo inadequada dos quantitativos registrados.
9.8. Tratamento das desconformidades
Constatada qualquer desconformidade na execucao, a contratada devera ser comunicada para adogao
das providéncias necessarias a regularizacdo, observados a natureza da irregularidade, o prazo
estabelecido e a necessidade administrativa envolvida.
As desconformidades poderdo resultar, conforme o caso, em correcdo, complementagdo, substitui¢ao
ou refazimento dos materiais, sem custos adicionais para a Administracao.
Nos casos de reincidéncia, descumprimento injustificado, atraso ou ndo regularizacdo da ocorréncia,
deverdo ser adotadas as providéncias administrativas cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa quando aplicéveis.
10. CRITERIOS DE MEDICAO, RECEBIMENTO E ACEITACAO
10.1. Recebimento dos materiais
O recebimento dos materiais ocorrera de acordo com as solicitagcdes emitidas pela Administragao e
compreendera a verificagdo do cumprimento das condi¢gdes quantitativas e qualitativas estabelecidas
para cada item.
No ato da entrega, os materiais serdo submetidos a conferéncia pela unidade responséavel, sem que o
simples recebimento fisico ou assinatura de comprovante de entrega represente aceitagao definitiva do
objeto.
O recebimento observara, no que couber, a sistematica prevista no art. 140 da Lei Federal n°
14.133/2021, distinguindo-se o recebimento provisdrio da aceitacdo definitiva apds a verificacao da
conformidade.
10.2. Conferéncia quantitativa
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A conferéncia quantitativa consistirda na verificagdo da correspondéncia entre a quantidade
formalmente solicitada e aquela efetivamente entregue pela contratada.
Havendo quantidade inferior a solicitada, a Administracdo podera determinar a complementagdo da
entrega, sem prejuizo das demais providéncias cabiveis quando o atendimento parcial comprometer a
necessidade administrativa.
Nao serdo reconhecidos, para fins de medi¢do e pagamento, quantitativos superiores aos regularmente
solicitados e efetivamente aceitos pela Administracao.
10.3. Conferéncia qualitativa
A conferéncia qualitativa tera por finalidade verificar se os materiais apresentam padrio de qualidade
compativel com as especificagdes e com sua finalidade de utilizagao.
Serdo avaliados, conforme as caracteristicas do item, a integridade, legibilidade, nitidez, uniformidade
da impressao, resisténcia, durabilidade, qualidade dos materiais utilizados, acabamento e auséncia de
defeitos capazes de comprometer sua apresentacdo ou utilizagdo.
Materiais com manchas, borroes, rasuras, deformagdes, cortes inadequados, falhas de impressao, baixa
resolugdo, acabamento deficiente ou outros defeitos poderao ser recusados.
10.4. Verificacdo das especificacoes técnicas
A aceitagdo ficara condicionada a verificacao do atendimento das especificacdes técnicas estabelecidas
para o respectivo item.
A Administracao podera verificar, conforme aplicavel, dimensao, formato, tipo de material ou suporte,
gramatura, impressdo, nimero de faces, quantidade de vias, personaliza¢cdo, acabamento, acessorios e
demais caracteristicas constantes da descri¢ao do item.
A utilizacdo de material ou caracteristica diferente daquela especificada somente serd admitida quando
previamente autorizada pela Administrag¢do e desde que ndo resulte em redugdo da qualidade, alteracao
indevida do objeto ou prejuizo ao interesse publico.
10.5. Verificacao da arte, impressio, cores, dimensdes e acabamento
Nos materiais personalizados, sera verificada a correspondéncia entre o produto entregue e a arte,
layout ou prova previamente aprovada pela Administracao.
A conferéncia devera considerar a correta reprodugdo dos textos, imagens, logomarcas, simbolos,
numeragdes e demais elementos graficos, bem como a disposi¢do das informagdes, dimensdes,
impressao e acabamento estabelecidos.
As cores deverdo apresentar padrao compativel com a arte aprovada e com o processo de impressao
utilizado, consideradas as variacdes tecnicamente inerentes aos diferentes suportes e métodos de
producao, desde que ndo comprometam a identidade, a legibilidade ou a finalidade do material.
10.6. Recusa de materiais em desconformidade
A Administragdo podera recusar, total ou parcialmente, os materiais que ndo estejam de acordo com as
especificagdes deste Termo de Referéncia, com a solicitagdo emitida ou, quando aplicavel, com a arte,
layout ou prova aprovada.
A recusa devera ser comunicada a contratada com indicacdo da desconformidade identificada, para que
sejam adotadas as medidas necessarias a sua regularizacao.
Os materiais recusados ndo serdo considerados regularmente executados para fins de recebimento
definitivo e pagamento enquanto nao forem corrigidos, substituidos ou refeitos e posteriormente
aceitos pela Administragao.
10.7. Regularizac¢iao dos materiais recusados
A regularizacdo dos materiais recusados devera observar o prazo e as condi¢des estabelecidos no
subitem 6.9 deste Termo de Referéncia.
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Enquanto nd3o concluida a corre¢do, substitui¢do ou refazimento e realizado novo exame pela
Administragdo, a parcela correspondente nao sera considerada definitivamente recebida.
10.8. Recebimento definitivo
O recebimento definitivo ocorrera apds a verificacdo de que os materiais atendem as quantidades,
especificagdes técnicas, condicdes de qualidade, personaliza¢do, acabamento e demais requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e na respectiva solicitacao.
Constatada a regular execucao, o responsavel competente procedera ao aceite ou atesto correspondente,
possibilitando o prosseguimento dos procedimentos necessarios ao pagamento.
O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade da contratada por vicios, defeitos ou
desconformidades posteriormente identificados e relacionados a execugdo do objeto, permanecendo
aplicaveis as obrigacdes de correcdo e demais responsabilidades previstas na legislagio e nos
instrumentos da contratacao.
11. CRITERIOS DE PAGAMENTO
11.1. Condicées para pagamento
O pagamento sera efetuado em favor da contratada em razao dos servigos efetivamente executados,
entregues, recebidos e aceitos pela Administragdo, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia, no instrumento convocatorio, na Ata de Registro de Precos e no instrumento contratual
ou equivalente.
A realizagdo do pagamento ficard condicionada a comprovacdo da regular execucdo do objeto,
mediante conferéncia e atesto pelo servidor competente, bem como a apresentagdo da documentagao
necessaria a liquidacao da despesa.
Nao serd devido pagamento por servigos nao solicitados, materiais recusados, quantitativos nao
entregues ou itens que permanecam em situacdao de desconformidade até sua efetiva regularizagao.
11.2. Pagamento somente dos quantitativos efetivamente solicitados, executados e recebidos
Considerando a ado¢do do Sistema de Registro de Precos — SRP, os quantitativos previstos neste
Termo de Referéncia constituem limites maximos estimados, ndo gerando obrigagdo de contratacdo ou
pagamento integral.
A Administragdo efetuara o pagamento exclusivamente pelos quantitativos que tenham sido
formalmente solicitados, efetivamente executados, entregues e regularmente recebidos e aceitos,
observados os pre¢os unitarios correspondentes.
Para fins de liquidagao, o valor devido sera apurado mediante a aplicagdo do prego unitario contratado
ao quantitativo efetivamente aceito de cada item.
11.3. Apresentacio da nota fiscal
Apds a regular execucdo e o recebimento dos materiais, a contratada devera apresentar a
correspondente Nota Fiscal, emitida de acordo com os servigos efetivamente executados e com os
quantitativos aceitos pela Administragao.
A Nota Fiscal devera conter as informacdes necessarias a identificagdo da contratagdo e dos itens
executados, bem como os dados fiscais e bancarios exigiveis para processamento do pagamento.
Os valores e quantitativos constantes do documento fiscal deverdo guardar correspondéncia com os
servicos efetivamente recebidos e aceitos, ndo sendo admitida cobranga de quantidade superior a
autorizada ou efetivamente entregue.
11.4. Atesto da execucao
A Nota Fiscal sera submetida a andlise do servidor responsavel pela fiscalizagdo, que verificard a
correspondéncia entre o documento apresentado e os servigos efetivamente executados e recebidos.
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O atesto somente sera realizado apos a confirmacdo do atendimento das condi¢des quantitativas e
qualitativas estabelecidas neste Termo de Referéncia e na respectiva solicitagao.
Havendo desconformidade que impe¢a o recebimento definitivo, o atesto ficard condicionado a
regularizag¢ao da ocorréncia pela contratada.
11.5. Regularidade necessaria ao pagamento
Para processamento do pagamento, deverdo ser observadas as condi¢des de regularidade exigidas pela
legislacdo e pelos instrumentos da contratagdo, cabendo a Administragcdo realizar as verificagdes
pertinentes durante a fase de liquidagao da despesa.
A contratada devera manter, durante a execuc¢ao, as condigdes exigidas para a contratagdo, sem prejuizo
das providéncias administrativas cabiveis caso seja constatada alguma irregularidade.
A eventual irregularidade devera ser tratada conforme a legislagdo aplicavel, ndo devendo resultar
automaticamente na reten¢do de pagamento correspondente a objeto regularmente executado sem a
observancia do procedimento legal cabivel.
11.6. Prazo para pagamento
O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da liquidacdo da despesa, apds o
recebimento definitivo do objeto, o atesto da Nota Fiscal e o atendimento das demais condi¢cdes
necessarias ao processamento do pagamento.
A ordem cronolégica de pagamentos deverd observar as disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021 e
da regulamentacgdo aplicavel.
11.7. Tratamento de inconsisténcias na documentacao fiscal
Caso sejam identificados erros, divergéncias ou inconsisténcias na Nota Fiscal ou na documentacao
apresentada, a contratada serd comunicada para promover a respectiva correcao.
Quando a inconsisténcia impedir a regular liquidagao da despesa, o processamento ficara condicionado
ao saneamento da pendéncia, reiniciando-se a contagem do prazo para pagamento apds a apresentagao
da documentagdo devidamente regularizada, quando cabivel.
A corre¢dao da documentagdo fiscal ndo implicard alteragdo dos precos contratados nem autorizara
cobranca adicional decorrente de erro imputavel a contratada.
12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
12.1. Modalidade de licitacao
A selecao do fornecedor sera realizada mediante Pregio, na forma eletronica, com utilizacao do
Sistema de Registro de Precos — SRP, considerando que o objeto se caracteriza como servigo comum,
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por especificacdes usuais
de mercado.
O procedimento observara a Lei Federal n° 14.133/2021, a regulamentacao aplicavel e as condicdes
estabelecidas no instrumento convocatorio € seus anexos.
12.2. Critério de julgamento
Sera adotado o critério de julgamento de menor preco por item, considerando o valor unitario ofertado
para cada um dos 48 (quarenta e oito) itens que compdem a contratagao.
A classificagdo pelo menor prego estara condicionada ao atendimento integral das especificagdes e
demais exigéncias estabelecidas no edital e neste Termo de Referéncia, ndo sendo suficiente a
apresentacao do menor valor quando a proposta nao atender as condi¢des do objeto.
12.3. Requisitos de habilitacdo juridica
A habilitacdo juridica tera por finalidade demonstrar a capacidade do licitante para exercer direitos e
assumir obrigagdes, devendo ser comprovada mediante apresentacdo da documentagao pertinente a sua
natureza juridica, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e das exigéncias estabelecidas no edital.
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As exigéncias deverdo limitar-se aos documentos necessarios & demonstra¢ao da regular constitui¢ao
e representagdo do licitante para a pratica dos atos relacionados a contratagao.
12.4. Regularidade fiscal, social e trabalhista
A regularidade fiscal, social e trabalhista sera aferida mediante a documentagao prevista na legislacao
aplicavel e no instrumento convocatorio, observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.
As exigéncias deverdo compreender as comprovacdes pertinentes a regularidade perante as Fazendas
competentes, Seguridade Social, Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS e Justica do
Trabalho, além das demais comprovagdes legalmente exigiveis.
As microempresas e empresas de pequeno porte serdo assegurados os beneficios e procedimentos
previstos na Lei Complementar n° 123/2006, quando aplicaveis.
12.5. Qualificacdo economico-financeira
A qualificagdo econdmico-financeira devera ser comprovada mediante os documentos e critérios
estabelecidos no instrumento convocatdrio, observados os limites e requisitos previstos na Lei Federal
n° 14.133/2021.
As exigéncias deverdo ser proporcionais a natureza ¢ a dimensao da contratacdo e possuir relacdo com
a necessidade de demonstrar que o licitante dispde de condi¢cdes econdmico-financeiras suficientes
para assumir as obrigacdes decorrentes dos itens que lhe forem adjudicados.
Nao deverdo ser estabelecidos requisitos excessivos ou sem relacdo com os riscos efetivamente
associados a execucao do objeto.
12.6. Qualificacao técnica
A qualificagdo técnica devera demonstrar que o licitante possui capacidade compativel com a execucao
dos servicos de confeccdo de materiais graficos objeto da contratacdo, observadas as exigéncias
definidas no edital e os limites estabelecidos pela legislagao.
Podera ser exigida comprovagdo de aptiddo mediante atestado(s) de capacidade técnica emitido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstrando execugdo anterior de servigos de
caracteristicas semelhantes e compativeis com o objeto, na extensdo necessaria a comprovagao da
capacidade operacional do licitante.
As exigéncias de qualificagdo técnica deverdo guardar proporcionalidade com as caracteristicas,
complexidade e riscos da contratacdo, evitando requisitos desnecessarios que possam restringir
indevidamente a competitividade.
12.7. Analise das propostas
As propostas serdo analisadas quanto ao atendimento das condicdes estabelecidas no edital e neste
Termo de Referéncia, considerando os precos ofertados, as especificacdes do objeto e as demais
exigéncias aplicaveis.
A Administragdo verificara se a proposta apresentada corresponde ao item disputado, a unidade de
medida, as caracteristicas técnicas e as demais condi¢des exigidas.
Serao desclassificadas, observados o procedimento e as hipdteses previstas na legislagdo, as propostas
que apresentem vicios insandveis, ndo atendam as especificagdes técnicas, apresentem precos
inexequiveis ou permane¢am acima do orcamento estimado apds a negociagao, quando aplicavel, ou
incorram em outra hipotese legal ou editalicia de desclassificacdo.
12.8. Verificaciao da conformidade com as especificacoes
A classificacdo da proposta estard condicionada a comprovagdo de sua compatibilidade com as
especificagdes estabelecidas para o respectivo item.
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A andlise devera considerar, conforme aplicavel, dimensdes, formatos, materiais ou suportes,
gramaturas, cores, tipos de impressao, personalizacdo, acabamento, nimero de vias, acessorios e
demais caracteristicas previstas na descrigao do item.
Quando necessario a confirmagdo das caracteristicas ofertadas, poderdo ser solicitados documentos,
catalogos, fichas técnicas, amostras ou outros elementos admitidos no edital, observadas a necessidade,
a proporcionalidade e as regras previamente estabelecidas no instrumento convocatorio.
Nao sera admitida proposta que implique redugdo ou alteragdo de requisito técnico essencial definido
pela Administragao.
12.9. Analise de exequibilidade dos precos
A Administracao realizara a analise da exequibilidade sempre que houver elementos que indiquem que
o preco ofertado possa ser insuficiente para suportar os custos necessarios a regular execuc¢ao do objeto.
A existéncia de indicio de inexequibilidade nao devera resultar, por si s6, na desclassificacao
automatica da proposta, devendo ser assegurada ao licitante, quando cabivel, a oportunidade de
demonstrar a viabilidade econdmica do preco ofertado, mediante diligéncia e apresentacdo de
elementos capazes de comprovar a exequibilidade.
Na analise poderdo ser considerados documentos e informagdes idoneas relacionados a composi¢ao
dos custos da execugao, tais como notas fiscais, cotagdes de insumos, documentos de fornecedores,
demonstrativos de custos e outros elementos pertinentes que permitam avaliar a compatibilidade entre
0 preco proposto e as obrigagdes necessarias a execucao do item.
A avaliagdo devera considerar as caracteristicas especificas do servigo grafico, incluindo materiais e
insumos, impressao, personalizacao, acabamento, mao de obra, embalagem, transporte, tributos e
demais custos necessarios ao cumprimento integral das condi¢des estabelecidas.
Caso, ap0s a diligéncia e a analise dos elementos apresentados, permanega demonstrada a inviabilidade
de execuc¢do pelo preco ofertado, a proposta podera ser desclassificada, mediante decisdo motivada e
observancia das disposicoes legais e editalicias aplicaveis.
13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
13.1. Valor estimado total
O valor global estimado da contratagdo ¢ de R$ 3.807.014,56 (trés milhées, oitocentos e sete mil,
quatorze reais e cinquenta e seis centavos), correspondente a soma dos valores estimados dos 48
(quarenta e oito) itens que compdem o objeto, considerados os respectivos quantitativos maximos
estimados e valores unitarios de referéncia.
O valor possui natureza estimativa, servindo como parametro para o planejamento da contratacdo,
analise das propostas e aferi¢ao da compatibilidade dos pregos ofertados com aqueles praticados no
mercado.
Por se tratar de contratacao mediante Sistema de Registro de Precos — SRP, o valor global estimado
nio representa obrigacio de contratacio ou de execucido integral da despesa, uma vez que as
contratagdes decorrerdo das necessidades efetivamente verificadas durante a vigéncia da Ata de
Registro de Pregos.
13.2. Metodologia utilizada na pesquisa de precos
A estimativa de pregos foi elaborada durante a fase preparatéria do Processo Administrativo n
01007098/26, observando-se os parametros estabelecidos no art. 5° incisos I e II, da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, adotados como referéncia para a formacao do
preco estimado.
Para a composicao da pesquisa foram consideradas referéncias provenientes de sistemas oficiais de
governo, quando disponiveis e compativeis com as especificagdes da demanda, bem como pregos
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identificados em contratagdes similares realizadas pela Administracio Publica, observada a
compatibilidade entre os objetos pesquisados e aqueles pretendidos pelo Municipio.
A pesquisa foi realizada mediante utilizacdo do Banco de Precos da empresa NP Capacitacio e
Solugdes Tecnoldogicas Ltda., ferramenta utilizada para identificagdo e tratamento das referéncias
necessarias a formacao dos valores estimados dos itens.
A metodologia buscou assegurar que os valores utilizados como referéncia apresentassem
correspondéncia técnica com os servigos pretendidos, evitando a utilizagao de pregos relativos a objetos
com caracteristicas substancialmente distintas.
13.3. Cotacdo n°® 20262206089
A pesquisa de precos encontra-se consolidada na Cotacdo n°® 20262206089, realizada por meio do
Banco de Pregos da empresa NP Capacitacao e Solucées Tecnoldégicas Ltda.
O levantamento foi iniciado em 22 de junho de 2026, as 20h11min32s, finalizado em 08 de julho de
2026, as 20h29min56s, e o respectivo relatorio foi gerado em 09 de julho de 2026, as 12h16min24s.
A Cotacdo n° 20262206089 contempla os 48 (quarenta e oito) itens integrantes da contratacdo e
constitui suporte para os valores unitarios e totais estimados constantes da planilha deste Termo de
Referéncia.
13.4. Critérios de comparabilidade dos precos
Para utilizag¢do das referéncias obtidas na pesquisa de pregos, devera ser observada a compatibilidade
entre os objetos pesquisados e as caracteristicas técnicas estabelecidas para os itens da presente
contratacgao.
A comparabilidade deveréd considerar, conforme aplicavel a cada item, elementos como dimensdes,
formato, material ou suporte, gramatura, quantidade de cores, tipo de impressao, impressio em
uma ou duas faces, personalizacido, acabamento, resisténcia, durabilidade, nimero de vias,
acessorios, unidade de medida e demais caracteristicas capazes de influenciar a formacio do
preco.
Nao deverdao ser considerados equivalentes, exclusivamente pela semelhanga de nomenclatura,
servicos graficos que apresentem diferencas técnicas relevantes capazes de produzir variagdo
substancial de custo.
A adocao desses critérios busca assegurar que os valores estimados possuam efetiva correspondéncia
com os servigos pretendidos pela Administracdo e constituam parametro adequado para analise das
propostas apresentadas no procedimento licitatorio.
13.5. Valor estimado de RS 3.807.014,56
Com base nos quantitativos definidos durante o planejamento e nos valores obtidos por meio da
pesquisa de precos, o valor global estimado da contratacdo corresponde a RS 3.807.014,56 (trés
milhées, oitocentos e sete mil, quatorze reais e cinquenta e seis centavos).
Por se tratar de Sistema de Registro de Precos, esse montante corresponde ao limite global estimado
para fins de planejamento e realizagdo do procedimento licitatério, ficando a despesa efetiva
condicionada aos quantitativos posteriormente solicitados, executados, recebidos e aceitos pela
Administragao.
14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
14.1. Disponibilidade orcamentaria
Considerando que a presente contratacdo serd operacionalizada mediante Sistema de Registro de
Precos — SRP, o registro dos pregos, por si s6, nao implica realizacdo imediata da despesa nem
obrigacio de contratacio integral dos quantitativos estimados.
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A disponibilidade orcamentaria devera ser observada por ocasido das contratagdes efetivamente
realizadas, de acordo com a necessidade administrativa € com os quantitativos a serem solicitados,
assegurando-se a existéncia de crédito orcamentario suficiente para suportar a correspondente despesa.
Desse modo, o valor global estimado de R$ 3.807.014,56 constitui referéncia méxima para o
planejamento do procedimento, ndo significando que a Administracdo realizard, obrigatoriamente,
despesa nesse montante.
14.2. Dotacoes das unidades demandantes
As despesas decorrentes das contratagcdes realizadas com fundamento na Ata de Registro de Precos
serdo suportadas pelas dotacdes or¢amentarias proprias das unidades administrativas responsaveis
pelas respectivas demandas, observada a natureza da despesa ¢ a finalidade de utilizagdo dos materiais.
A apropriagdo orcamentaria devera guardar correspondéncia com a Secretaria ou Fundo Municipal
efetivamente responsavel pela solicitacido, especialmente as unidades abrangidas pelo presente
planejamento: Secretaria Municipal de Educacdo, Secretaria Municipal de Satude, Secretaria Municipal
de Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Secretaria Municipal de
Administragao.
Quando a despesa estiver vinculada a fundo, programa, acdo, projeto, atividade ou fonte especifica de
recursos, deverdo ser observadas as respectivas regras de utilizagdo e vinculagdo, cabendo a unidade
competente verificar a adequagdo da despesa a correspondente classificagdo or¢camentaria.
14.3. Observéancia das dotac¢oes correspondentes as futuras contratacoes
Previamente a formalizacdo de cada contratacdo decorrente do registro de precos, devera ser verificada
a existéncia de dotacdo orcamentaria e disponibilidade de recursos suficientes para suportar a
despesa correspondente aos quantitativos efetivamente demandados.
A indicagdo da dotacao devera considerar a unidade solicitante, o objeto da despesa, o quantitativo a
ser contratado, o valor correspondente e a fonte de recursos aplicavel, observadas as normas
or¢amentarias e financeiras vigentes.
As contratacdes deverdo ocorrer dentro dos limites dos créditos orcamentarios disponiveis, ndo
podendo a existéncia da Ata de Registro de Pregos ser interpretada como autorizagdo para realizacao
de despesa sem a correspondente cobertura or¢amentaria.
Dessa forma, a adequacdo or¢amentdria serd aferida em relacdo as contratacoes efetivamente
realizadas, preservando-se a caracteristica propria do Sistema de Registro de Precos, no qual os
quantitativos e o valor global representam limites estimados e ndo obrigacao de execucao integral pela
Administracgao.
15. OBRIGACOES DA CONTRATADA
15.1. Execucio conforme as especificacoes
Executar os servigos em estrita conformidade com este Termo de Referéncia, com as especificacdes
técnicas de cada item, com a proposta apresentada, com os precos registrados e com as solicitagdes
regularmente emitidas pela Administracao.
A contratada devera disponibilizar, por sua conta e responsabilidade, todos os materiais, insumos,
equipamentos, mao de obra e demais recursos necessarios a adequada execucao do objeto, ndo sendo
admitida alteracdo das especificagdes sem prévia autorizagdo da Administragao.
15.2. Atendimento as solicitacdes regularmente emitidas
Atender as solicitagdes emitidas pela Administracdo durante a vigéncia da contratacdo, observando o
item, quantitativo, unidade demandante, especificagdes, contetido, personalizacao, local de entrega e
demais informagdes constantes de cada demanda.
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A contratada deverd acusar o recebimento das solicitagdes e comunicar tempestivamente qualquer
davida ou inconsisténcia que possa comprometer a correta execugao.
15.3. Cumprimento dos prazos
Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos no Modelo de Execuc¢ao do Objeto, inclusive aqueles
relativos a confecgdo e entrega dos materiais, a aprovagdo de artes ou provas e a regularizacdo de
eventuais desconformidades.
15.4. Submissao de artes, layouts e provas a aprovacao
Nos itens que demandarem personalizagdo, apresentar previamente a Administracdo as respectivas
artes, layouts ou provas para analise e aprovagdo antes da produgdo definitiva.
A contratada deverd realizar os ajustes solicitados pela unidade demandante e apresentar nova versao
para aprovagao sempre que forem identificadas incorre¢des ou necessidade de adequacdo do material.
15.5. Producao definitiva somente apds aprovacao
Nao iniciar a producdo definitiva dos materiais sujeitos a aprovagdo prévia antes de receber a
correspondente autorizagao da Administragao.
A producio realizada antecipadamente ocorrera por conta e risco da contratada, ndo cabendo qualquer
pagamento, indenizag@o ou ressarcimento por materiais produzidos sem a necessaria aprovagao.
Apos a aprovacao, o material devera reproduzir fielmente a versao autorizada, sendo vedada qualquer
alteragdo ndo previamente consentida pela Administragao.
15.6. Observancia das caracteristicas técnicas dos materiais
Utilizar materiais, suportes, gramaturas, dimensdes, formatos, cores, processos de impressao, nimero
de vias, acabamentos, acessorios € demais caracteristicas exatamente conforme as especificacoes
estabelecidas para cada item.
Nao sera admitida a utilizacao de material de qualidade inferior, especificagdo distinta ou solucao que
reduza a resisténcia, durabilidade, legibilidade, funcionalidade ou qualidade visual exigida.
15.7. Correg¢ao, substituiciao ou refazimento
Corrigir, substituir ou refazer, sem qualquer 6nus adicional para a Administracio, os materiais que
apresentem defeitos, erros, divergéncias ou qualquer desconformidade com as especificagdes,
solicitacdo emitida ou arte, layout ou prova aprovada.
A regularizagdo devera ocorrer dentro do prazo estabelecido pela fiscalizagdo, sem prejuizo das demais
medidas administrativas cabiveis em razao de atraso, reincidéncia ou descumprimento das obrigacdes
assumidas.
15.8. Manutencao do padrio de qualidade
Manter padrao uniforme de qualidade durante toda a execugdo, garantindo que os materiais apresentem
condi¢des adequadas de impressdo, legibilidade, nitidez, resisténcia, durabilidade, acabamento e
utilizagao.
A aceitagdo de entregas anteriores ndo autorizara redug¢do do padrdo de qualidade nas solicitacdes
subsequentes.
15.9. Transporte e entrega
Responsabilizar-se integralmente pelo acondicionamento, embalagem, transporte, carga, descarga e
entrega dos materiais nos locais indicados pela Administragdo, assumindo todos os custos
correspondentes.
Os materiais deverdo ser transportados e entregues em condig¢des que preservem sua integridade, nao
sendo aceitos itens danificados, amassados, molhados, rasgados, deformados ou que apresentem
qualquer comprometimento decorrente do transporte ou acondicionamento inadequado.
15.10. Manutenc¢io das condi¢des exigidas durante a execucio
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Manter, durante toda a execucao, as condi¢des necessarias ao cumprimento das obrigacdes assumidas
e, quando exigivel, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo que fundamentaram sua contratagao,
observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.
A contratada devera comunicar & Administragdo qualquer alteragdo relevante que possa comprometer
sua capacidade de executar regularmente o objeto.
15.11. Responsabilidade por danos
Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em decorréncia da
execucao do objeto, quando resultantes de agdo ou omissdao imputével a contratada, a seus empregados,
prepostos ou demais pessoas utilizadas na execugao.
A fiscalizagdo ou acompanhamento realizado pela Administragdo ndo excluira nem reduzird a
responsabilidade da contratada pelos atos praticados durante a execugao.
15.12. Observancia da legislacdo ambiental aplicavel
Observar a legislacdo ambiental aplicavel as atividades desenvolvidas, especialmente quanto a
utilizacdo, armazenamento, manejo e destinacdo de papéis, tintas, solventes, adesivos, vinis, lonas,
embalagens e demais materiais ou residuos decorrentes dos processos de producao grafica.
A contratada deverd adotar praticas destinadas a reducdo de desperdicios e a destinagdao
ambientalmente adequada dos residuos gerados, quando aplicavel, sem comprometer as especificagdes
técnicas e a qualidade exigida pela Administragao.
16. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
16.1. Emissao das solicitacoes
Emitir as solicitagcdes necessarias a execucao do objeto, identificando, conforme aplicavel, o item,
quantitativo, unidade demandante, especifica¢des, contedo, personalizagdo, arquivos necessarios,
local de entrega e demais informagdes indispensaveis a correta execugao.
As solicitagdes deverdo observar os quantitativos registrados e os respectivos saldos disponiveis.
16.2. Fornecimento das informacdes e arquivos necessarios
Disponibilizar a contratada, em tempo adequado, as informacgdes, textos, imagens, logomarcas,
arquivos, referéncias e demais elementos que estejam sob responsabilidade da Administragdo e sejam
necessarios a produ¢do dos materiais.
Sempre que identificada incorre¢do ou necessidade de complementacdo das informagdes fornecidas, a
Administragdo deverd promover os esclarecimentos necessarios para permitir a regular execucao.
16.3. Avaliacio e aprovacio de artes e provas
Analisar as artes, layouts ou provas apresentados pela contratada nos itens sujeitos a aprovagao prévia,
comunicando a aprovagao ou indicando as corregdes necessarias.
A avaliag@o deverd ocorrer em prazo compativel com a necessidade administrativa, evitando atrasos
indevidos no inicio da produgao.
A aprovacdo ndo afastara a responsabilidade da contratada pela correta reprodug@o da versdo autorizada
nem por falhas decorrentes da impressao, producao ou acabamento.
16.4. Acompanhamento e fiscaliza¢io da execucio
Acompanhar e fiscalizar a execug¢do por meio dos agentes formalmente designados, verificando o
cumprimento das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos demais instrumentos da
contratacgao.
A Administracdo poderd solicitar esclarecimentos, documentos e providéncias necessarios a
verificacdao da regular execucdo, observados os limites das obrigagdes assumidas pela contratada.
16.5. Conferéncia dos materiais

Avenida Victor Engelhard, N° 123 — Centro, Salvaterra/PA, CEP: 68.860-000



PREFEITURA DE

SALVATERRA

GG AR
DE VOLTA AO DESENVOLVIMENTO!

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVATERRA
GABINETE DO PREFEITO
Realizar a conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais entregues, verificando sua
correspondéncia com a solicitagdo e com as especificagdes técnicas estabelecidas.
A conferéncia poderd abranger quantidade, dimensdes, formatos, materiais, suportes, gramaturas,
impressao, cores, personalizagdo, acabamento, integridade e correspondéncia com a arte ou prova
aprovada, conforme aplicavel.
16.6. Comunicac¢io das irregularidades
Comunicar formalmente a contratada as irregularidades identificadas durante a execug¢ao, indicando,
sempre que possivel, a natureza da ocorréncia e as providéncias necessarias a regularizagao.
Quando a situagao exigir providéncias imediatas, a Administragdo podera estabelecer prazo compativel
com a natureza da desconformidade e com a necessidade administrativa envolvida.
16.7. Exigéncia de correcio, substituicao ou refazimento
Exigir a correcdo, complementagdo, substituicdo ou o refazimento dos materiais que nao atendam as
especificagoes, a solicitagdo emitida ou a versao previamente aprovada.
A Administracdo ndo ficard obrigada a aceitar materiais em desconformidade em razdo de sua entrega
fisica, permanecendo o recebimento definitivo condicionado a efetiva regularizagao.
16.8. Pagamento apos o regular recebimento
Efetuar o pagamento correspondente aos quantitativos efetivamente solicitados, executados, entregues
e regularmente recebidos e aceitos, observados os precos contratados e as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.
O pagamento devera observar os procedimentos de liquidagdo da despesa, o atesto do responsavel
competente, a documentagdo fiscal e as demais exigéncias legalmente aplicaveis.
16.9. Controle dos quantitativos e saldos
Manter controle dos quantitativos registrados, das quantidades solicitadas e dos saldos disponiveis de
cada item durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.
O acompanhamento deverd permitir a identificacdo dos quantitativos ja utilizados e dos saldos
remanescentes, evitando solicitagdes superiores aos limites registrados e contribuindo para o
planejamento das necessidades das unidades demandantes.
A Administrag¢do devera realizar as contratagdes de acordo com suas necessidades efetivas, ndo estando
obrigada a utilizacdo integral dos quantitativos registrados.
17. INFRACOES, SANCOES E RESPONSONSABILIDADES
17.1. Descumprimento das obrigacdes
O descumprimento das obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento
convocatorio, na Ata de Registro de Precos, no instrumento contratual ou equivalente e nas solicitagdes
regularmente emitidas pela Administragdo poderd caracterizar infracdo administrativa, sujeitando a
contratada as medidas cabiveis, observadas a natureza e a gravidade da conduta.
Constituem situagdes passiveis de apuragdo, entre outras, o descumprimento injustificado dos prazos,
a ndo execucao de solicitacdo regularmente emitida, a entrega de materiais em desacordo com as
especificagdes, a recusa injustificada em corrigir, substituir ou refazer materiais, bem como qualquer
conduta que comprometa a regular execugao do objeto.
A apuragdo de eventual responsabilidade observara o devido processo administrativo, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa, nos termos da legislagdo aplicavel.
17.2. Atraso injustificado
O atraso injustificado na execugdo ou entrega dos materiais, inclusive na corregdo, substituicdo ou
refazimento de itens recusados, podera sujeitar a contratada as consequéncias previstas na legislagio e
nos instrumentos da contratagao.
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Para fins de responsabilizagdo, deverdo ser consideradas as circunstancias concretas da ocorréncia, o
periodo de atraso, a quantidade e a natureza dos itens envolvidos, eventual reincidéncia e os prejuizos
ocasionados as atividades da Administracao.
A contratada devera comunicar tempestivamente qualquer fato que possa comprometer o cumprimento
do prazo, apresentando a correspondente justificativa, cuja aceitagdo dependera de andlise da
Administragao.
17.3. Inexecucio total ou parcial
Seré considerada inexecucdo total ou parcial o descumprimento das obrigagdes assumidas em extensao
capaz de comprometer, integral ou parcialmente, o atendimento da solicitacdo ou a finalidade da
contratacao.
Poderao caracterizar inexecucao, conforme as circunstancias do caso concreto, a nao realizagao dos
servigos solicitados, o abandono da execucdo, a recusa injustificada em atender as solicitacdes, o
descumprimento reiterado das condi¢des estabelecidas ou outras condutas que impecam ou
prejudiquem o atendimento das necessidades administrativas.
A caracterizagdo da inexecuc¢do e a definigdo das medidas cabiveis deverdo observar a extensdao do
descumprimento, suas consequéncias e as demais circunstancias pertinentes, sem prejuizo da obrigagao
de reparar eventuais danos causados a Administracdo.
17.4. Entrega de materiais em desconformidade
A entrega de materiais em desacordo com as especificagdes técnicas, com a solicitagdo emitida ou,
quando aplicavel, com a arte, layout ou prova previamente aprovada caracterizara execucao irregular,
sujeitando a entrega a recusa total ou parcial e as providéncias de regularizagao previstas neste Termo
de Referéncia.
A regularizacdo da desconformidade ndo afastard eventual responsabilizacdo da contratada quando
houver atraso, reincidéncia, prejuizo a Administragdo ou comprometimento das atividades as quais os
materiais se destinavam.
17.5. Aplicacio das medidas previstas na Lei n° 14.133/2021 e no instrumento convocatorio
A préatica de infragdo administrativa sujeitara a contratada, conforme o caso, as sangdes previstas no
art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, compreendendo adverténcia, multa, impedimento de licitar
e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, observados os pressupostos,
limites e procedimentos legalmente estabelecidos.
A aplicagdo das sancdes devera considerar, entre outros elementos legalmente pertinentes, a natureza
e a gravidade da infracdo, as peculiaridades do caso concreto, as circunstdncias agravantes ou
atenuantes, os danos decorrentes da conduta e as demais condigdes previstas na legislagao.
As penalidades, percentuais, bases de calculo, hipoteses de incidéncia e procedimentos aplicaveis serdo
disciplinados no instrumento convocatorio € nos demais instrumentos da contratacao, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.
A aplicagdo de sancao nao exclui a obrigagdo de reparacao integral dos danos eventualmente causados
a Administracao.
18. GERENCIAMENTO DOS RISCOS
18.1. Vinculagao a Matriz de Gerenciamento de Riscos
O gerenciamento dos riscos da contratacao observard a Matriz de Gerenciamento de Riscos, datada
de 06 de agosto de 2026, eclaborada no ambito do Processo Administrativo n® 01007098/26, a qual
integra o planejamento da contratagdo e identifica os principais eventos capazes de afetar seus
resultados.
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A Matriz contempla riscos relacionados as etapas de planejamento, selecdo do fornecedor e execugao
e gestdo da contratagdo, estabelecendo niveis de probabilidade e impacto, classificagdo dos riscos e
respectivas medidas preventivas e de contingéncia.
Durante a execucao deverao ser especialmente acompanhados os riscos relacionados ao cumprimento
dos prazos, conformidade dos materiais, erros de impressao e personalizagdo, qualidade e acabamento,
utilizacdo de materiais divergentes das especificacdes, aprovacdo prévia das artes e provas,
refazimentos, continuidade da execugao e controle dos quantitativos.
18.2. Observéncia das medidas preventivas
Os agentes responsaveis pela gestao e fiscalizagdo deverdo observar, no ambito de suas atribuigdes, as
medidas preventivas estabelecidas na Matriz de Gerenciamento de Riscos, com o objetivo de reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos eventos identificados.
A atuacao preventiva devera compreender, conforme aplicavel, controle das solicitagdes,
acompanhamento dos prazos, conferéncia das especificagdes, aprovagdo das artes e provas antes da
producdo definitiva, verificagdo dos materiais entregues e acompanhamento dos quantitativos
utilizados e dos saldos disponiveis.
Os riscos classificados como de maior relevancia deverdo receber acompanhamento prioritario, sem
prejuizo do monitoramento dos demais eventos identificados.
18.3. Adoc¢ao das medidas de contingéncia
Caso ocorra algum dos eventos de risco identificados, deverdo ser adotadas as medidas de contingéncia
previstas na Matriz, sem prejuizo de outras providéncias administrativas necessarias diante das
circunstancias concretas.
As medidas deverdo ser proporcionais a natureza e aos impactos da ocorréncia e poderdo compreender,
conforme o caso, comunicagdo a contratada, intensificagdo do acompanhamento, correcao de falhas,
substituicdo ou refazimento de materiais e demais providéncias destinadas a preservar a continuidade
e a regularidade da execugao.
A ocorréncia do risco e as providéncias adotadas deverdo ser registradas sempre que relevantes para o
acompanhamento da contratagao.
18.4. Atualizacio dos riscos durante a execucio, quando necessaria
O gerenciamento de riscos possui carater continuo, podendo a Matriz ser atualizada quando forem
identificadas alteragdes relevantes nas condigdes da contratagdo ou novos eventos capazes de afetar os
resultados pretendidos.
A atualizag¢@o podera compreender a inclusdo de novos riscos, revisao da probabilidade ou do impacto
dos eventos existentes, alteragdo de sua classificacdo e adequacdo das medidas preventivas ou de
contingéncia.
A revisdo devera ser fundamentada nas ocorréncias verificadas durante a execucao e contribuir para o
aperfeicoamento dos mecanismos de acompanhamento e controle.
19. DISPOSICOES FINAIS
19.1. Integracio do Termo de Referéncia aos demais documentos da contratacio
O presente Termo de Referéncia integra o Processo Administrativo n° 01007098/26 ¢ devera ser
considerado em conjunto com os demais documentos que compdem a fase preparatoria e o
procedimento licitatério, especialmente o Estudo Técnico Preliminar, a Matriz de Gerenciamento de
Riscos, a pesquisa de pregos, o edital e seus anexos.
As condig¢des aqui estabelecidas constituem referéncia para a selecao do fornecedor, formaliza¢ao da
Ata de Registro de Precos, realizacdo das contratacdes dela decorrentes e acompanhamento da
execucao.
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19.2. Prevaléncia das especificacoes e condicdes estabelecidas
A execucdo devera observar integralmente as especificagdes, quantitativos, unidades de medida,
padrdes de qualidade, condigdes de producao, personalizacdo, entrega, recebimento e demais requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatorio.
Nao serdo admitidas alteragdes unilaterais pela contratada que impliquem modificacdo das
caracteristicas essenciais dos itens ou reducdo do padrao de qualidade definido pela Administracao.
Eventuais divergéncias identificadas entre documentos do procedimento deverdo ser submetidas a
Administragdo para analise e solucdo antes da execugdo da obrigacdo correspondente, vedada a
contratada a adogdo unilateral de interpretagdo que altere o objeto ou suas condigdes.
19.3. Situagdes nao previstas
As situacdes nao expressamente previstas neste Termo de Referéncia serdo analisadas pela
Administragdo a luz das disposi¢des do instrumento convocatério, da Ata de Registro de Precos, dos
instrumentos decorrentes da contratagdo e da legislagdo aplicavel.
As decisdes deverdo observar as caracteristicas concretas da situagdo, os principios aplicaveis as
contratacdes publicas e a preservagdo do interesse publico, da competitividade, da economicidade e da
regular execugao do objeto.
Sempre que a situagdo exigir alteracao formal de condicdo da contratacao, deverdo ser observados os
procedimentos e limites legalmente aplicaveis.
19.4. Observancia da Lei Federal n° 14.133/2021 e da regulamentacio aplicavel
A licitagdo, o registro de precos e as contratagdes decorrentes deverdo observar as disposi¢cdes da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da regulamentacdo aplicavel ao Municipio de
Salvaterra/PA, do instrumento convocatorio e dos demais atos que integram o procedimento.
O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base nas necessidades formalizadas pelas unidades
demandantes e nos elementos produzidos durante a fase preparatdria, estabelecendo as condicdes
necessarias a sele¢do da proposta mais vantajosa e a adequada execucao do objeto.

Salvaterra/PA, 21 de agosto de 2026.
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