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= JARS

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DE CONTRATAGAO

1.1. Solicitagdo de contratacdo de empresa visando a prestagdo de servigos técnicos de
assessoria e consultoria administrativa em recursos humanos, visando atender as
necessidades da Camara Municipal de Divinépolis de Goias, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigées e exigéncias estabelecidas neste instrumento;

Item Especificagao Unidade Quantidade

. Servigcos de Assessoria de Atos de Pessoal na Camara
Municipal de Corumbaiba — Go, na confecgao/elaboragao
de folhas de pagamento mensais, periodo de janeiro a
dezembro de 2025;

. Assessoria e consultoria na geragédo e transmissdo do
arquivo de folha de pagamento ao E-SOCIAL, EFD-REINF
(retencdo INSS) e geragéo da guia DCTF-WEB, periodo
de janeiro a dezembro de 2025;

. Emissao, auditoria e acompanhamento dos recolhimentos
de DARF’s de contribuigbes previdenciarias, junto a
Receita Federal do Brasil, periodo de janeiro a dezembro
de 2025;

. Andlise e auditoria de relatérios, com a finalidade de
confrontar a exatiddo dos atos de pessoal levantados com
a relagdo aos informados ao TCM — Tribunal de Contas
dos Municipios;

. Assessoria e consultoria na formalizagdo, cadastramento
eenvio dos atos de pessoal (layout legislagdo, layout
cargos, layout verbas, layout cadastro, admisséo, vida
funcional, concessao de vantagem e desconto, subsidio
dos agentes politicos, layout movimento mensal da folha
de pagamento e execucdo orcamentaria da folha de
pagamento) ao TCM-GO (Colare — Pessoal — IN n°
010/2019);

6. Emissao de pareceres administrativos,
acompanhamento, proposi¢do de recursos e atendimento
de diligéncias e demais informacdes requeridas pelo
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias —
TCM/GO, na area de atos de pessoal.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagado é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021;

AV. VILANOVA, Q02 LT.05 - CENTRO,

IV FIAIAR AL I~ ~~ Ao =AQIr AN

DiVINOPOLIS DE GOIAS - UU, IJOOD'UUG

CNPJ: 04.892.548/0001-44

S
«
~
—
S
—

2
o
N
o
«
=
o
3
I
b3
L
8
=
&
(</(')
9]
[%]
=
P4
&
a
g
>
&
o
[N}
=
<
3
<
'_
O
a
8
g
@
<



2.2.

2.3.

3.2.

4.1.

4.2.

4.3.

CAMARA MUNICIPAL DE

DIVINOPOLIS

DE GOIAS - BIENIO 2025/2026

BElcCe

O servigo é enquadrado como contlnuado tendo em vista a necessidade de sua utilizagao
constante, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando as disposi¢cées no
Estudo Técnico Preliminar;

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O Programa eSocial foi instituido em 2014, por meio do Decreto Federal n® 8373/2014. O
projeto consiste em comunicar/declarar ao Governo, de forma unificada e eletrénica, as
informacgdes relativas as relacbes onerosas de trabalho que existem no ambito das
empresas € 6rgaos publicos. Atualmente, as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
fiscais decorrentes das relagbes de emprego sdo realizadas por meio do envio de
arquivos/declaragdes aos 6rgaos gestores dessas obrigagbes em diversos sistemas ou
programas (GFIP, DIRF, CAGED, RAIS, DCTF), ou manualmente (PPP, CAT, LRE, CTPS,
etc.). Com o eSocial, essas obrigagdes serao cumpridas pelo envio, em um unico sistema;
Conforme calendario oficial divulgado no website do eSocial, a Camara Municipal se
enquadra no 4° grupo de instituicbes obrigadas, tendo iniciado a sua obrigatoriedade a
partir de julho/2021;

Ocorre que atualmente a Camara Municipal carece de mao de obra devidamente
qualificada para o envio dos dados, considerando a complexidade dos sistemas de
alimentagdo, além das normativas e instrugdes constantemente atualizadas, justificando,
desta forma, a referida contratagdo, que garantira o cumprimento da legislacédo vigente
dentro os prazos estipulados.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugéo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal é a dispensa de licitagdo em
funcéo do valor, considerando a necessidade de entrega imediata dos produtos/servigos,
bem como o valor total estimado para contratagdo, conforme disposto no Art. 75, inc. Il da
Lei 14.133/21;

Ressalta-se que nao foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade de
mercado.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao:
4.1.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Exigéncia de amostra:
4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes
da Lei n°® 14.133/21, a fim ampliar a competitividade.

Vistoria:

4.3.1. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para
0 conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagao de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 08h00min as 11h00min e das 13h00min as
17h00min;

4.3.2. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
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identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagao para a realizagéo da vistoria;

4.3.3. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Qualificagao técnica:
41.1. A Contratada devera comprovar notoéria especializagdo, através de
diplomas, certificados e/ou atestado de capacidade técnica, na area de
gestao publica com énfase em eSocial.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O prazo de execugao dos servigos sera de 12 (doze) meses, com inicio contado a partir
da data de assinatura do contrato ou instrumento equivalente, até 31 de dezembro de
2025;

5.1.1. A Contratada devera estar integralmente disponivel em horario de
expediente da Camara Municipal para esclarecimentos e duvidas;

5.1.2. A emissado de pareceres/relatérios se dara sempre que requisitado pela
contratante, devendo os mesmos serem opinativos quanto a questbes
legais fundamentados na legislagao vigente;

Os servigos serao prestados presencialmente ao menos uma vez por semana, além de
sempre que solicitado pela Camara Municipal, localizada na Av. Vila Nova, Qd. 02, Lt. 05,
Centro, Municipio de Divinépolis de Goias, CEP: 73.865-000.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
Sera de responsabilidade da Contratada a disponibilizagao dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execugao dos servigos.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Rotinas de fiscalizagdo do contrato:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput);

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°);

7.1.3. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput);

7.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°);
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7.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil
para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

7.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local da obra
ou do servigo para representa-lo na execugado do contrato. (Lei n® 14.133/2021,
art. 118);

7.1.4.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo o6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §1°).

7.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela
empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119);

71.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120);

7.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput);

7.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira a Administracao a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.1.8. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, §2°);

7.1.9. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°);

7.1.10. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagcao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 31°);

7.1.11. Serao exigidas as Certidées Negativas de Débitos (CND) junto as Fazendas
Publicas Federal, Estadual e Municipal da sede da contratada, bem como o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

7.2. Recebimento dos servigos:
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Os servigos serao recebldos provisoriamente, no prazo de 24h (vinte e quatro
horas), contadas da data de emiss&o da nota fiscal mensal, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;
7.2.1.1. O contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigcos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisées finais que se fizerem
necessarios;
7.2.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonéncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;
7.2.1.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da
execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio;
7.2.1.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugbes exigiveis, quando for o caso.

7.2.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 3 (irés) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades;

7.2.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 24h (vinte e quatro

horas), contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissédo designada

pela autoridade competente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:
7.2.3.1. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentagéo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irreqularidades que
impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes; e
7.2.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagbes
apresentadas, quando este for necessario.
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O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA PAGAMENTO
A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA:
a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar
com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.
Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugcdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
a) ndo produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade minima exigida;
c) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVIGOS

A contratada sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso |l da Lei n.° 14.133/2021;
Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagcao, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo
(https.//www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa CONTRATADA e de seu
sécio maijoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicado de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario;

E dever da CONTRATADA manter atualizada a respectiva documentacao de regularidade
fiscal e juridica, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéo atualizada;

Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos;
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9.6. Se a contratada for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

9.7. Serao aceitos registros de CNPJ de empresa matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo
do recolhimento dessas contribuicdes;

9.8. As exigéncias de habilitagio juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira sdo
as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado Edital de Contratagédo
Direta.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.4. As despesas decorrentes da presente contratacido correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal para o exercicio 2025.
10.4.1. A contratagado sera atendida pela seguinte dotacgéo:
01.01.01.031.0002.2.001.3.3.90.39.5, FONTE 100, FICHA 16 - SERVICOS
TECNICOS PROFISSIONAIS.

Divinépolis de Goias, 08 de janeiro de 2025.

Valdiran Messias dos Santos
Secretario Geral
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Valide a assinatura deste documento em https://camaradivinopolisdegoias.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o codigo: 71341d
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