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Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 50620.000541/2023-11

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo dos servigos de agéncia especializada em integracdo de estagio, para operacionalizar mediante oferta de vagas
de estagio e selecdo de alunos regularmente matriculados e com frequéncia em cursos de nivel superior, devidamente
regulamento pela legislacdo vigente, para atender as necessidades da Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas,
conforme previsto na Lei Federal n° 11.788/2008, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER |UNIDADE DE |QUANTIDADE| VALOR VALOR

MEDIDA MENSAL TOTAL
ANUAL
Intermediacdo de vagas
de estagios de nivel
superior a serem
disponibilizadas pela
1 Superintendéncia 15156 Més 30 R$272,00 R$ 8.160,00

Regional do DNIT no
Estado de Alagoas

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), para fins do disposto da Lei n® 10.580/2002 e
Decreto n° 10.024/2019. Tem-se que servico/objeto é considerado comum quando for possivel estabelecer, para efeito de
julgamento das propostas, mediante especificacdes utilizadas no mercado, padrdes de qualidade e desempenho peculiares ao
objeto.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) meses, contados da assinatura do contrato, prorrogdvel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n.° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que visa atender a necessidade ptiblica de forma permanente e
continua por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimonio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas da Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
em razdo da reducdo dos custos com instru¢do processual;

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.
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1.5. A presente contratacdo nao esta disponivel no Catalogo Eletronico de Padronizagdo.
1.6 Prazo de entrega do item: 5 dias uteis.

1.7 Intervalo minimo entre lances: 1%.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no item 8.10 dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 04892707000100-0-000021/2023
II) Data de publicacdo no PNCP: 20/05/2023
IIT) Id do item no PCA: 88

IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO

V) Identificador da Futura Contratagao: 393026-11/2023

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item 6 dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste
Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes Sustentdveis:

4.1.1. Quanto aos servigos prestados, serdo exigidos, no que couber, as seguintes medidas adequadas de praticas sustentaveis, tais
como:

4.1.1.1. Incentive a adog¢do medidas para assinatura e disponibilizacdo de documentos digitais visando a reducdo do
consumo de papéis;
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LlDDLyLlI cu L/‘LLUS,JU dU couritraty.
Subcontratacdo

4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.8. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, em razdo do baixo
valor da contratagdo.

Vistoria

4.7. Ndo hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
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4.8 O Agente de Integracdo deverd apresentar Comprovacdo da Qualificagdo Técnica, que jd executou objeto idéntico ao
desejado, através de Atestado de Capacidade Técnica fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, no qual
conste a comprovacgdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos, com experiéncia minima de 01 (um) ano da prestagdo desse tipo de servigo.

4.9 Os normativos que norteiam a contratagdo sdo:

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos;

® Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a licitagdo, na modalidade pregdo, na forma eletrénica,
para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servicos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, e dispoe
sobreo uso da dispensa eletrénica, no dmbito da administragdo ptiblica federal;

® [Instrugdo Normativa SEGES ME n° 67, de 08 de julho de 2021 (atualizada) - Dispée sobre a dispensa de licitagdo, na
forma eletrénica, de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletrénica, no
dmbito da Administragdo Ptiblica federal direta, autdrquica e fundacional.

® [nstrugdo Normativa SEGES ME n° 65, de 7 de julho de 2021 - Dispbe sobre o procedimento administrativo para a
realizagdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral, no dmbito da
administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional.

® [nstrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017 - Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contrata¢do
de servigos sob o regime de execugdo indireta no dmbito da Administragdo Piublica federal direta, autdrquica e
fundacional;

® Jein®11.788, de 25 de setembro de 2008 - dispde sobre o estdgio de estudantes; altera a redagdo do art. 428 da
Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT.

® [nstrucdo Normativa SEGES ME n° 213, de 17 de dezembro de 2019 - estabelece orientag¢ées sobre a aceitagdo de
estagidrios no dmbito da Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

® [ein®13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Execu¢do

5.1. A execugdo do objeto sequird a sequinte dindmica:

5.1.1 Responsabilizar-se pelo processo administrativo, juridico e contratual referente a sele¢do de estagidrios de nivel superior,
desde a divulgagdo da oportunidade de estdgio até o desligamento do estudante;

5.1.2 Atuar na interlocugdo entre as institui¢oes de ensino, os estagidrios e a Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de
Alagoas;
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5.1.3 Indicar representante com conhecimentos das diretrizes para a admissdo de estagidrios nos 6rgdos da Administragdo
Publica federal direta, autdrquica e fundacional e obrigagdes da contratada para atendimento as demandas apresentadas pela
Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas;

5.1.4 Realizar a ampla divulgagdo das oportunidades de estdgio, sempre que demandado pela Superintendéncia Regional do
DNIT no Estado de Alagoas;

5.1.5 Realizar o recrutamento, a pré-sele¢do de estudantes, conforme perfil informado pela Superintendéncia Regional do DNIT
no Estado de Alagoas;

5.1.6 Emitir Termo de Compromisso de Estdgio - TCE e o Plano de Atividades a serem desenvolvidas pelo estudante, o qual serd
elaborado em comum acordo com a Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas e as institui¢ées de ensino;

5.1.7 Emitir os Termos Aditivos ao Termo de Compromisso de Estdgio nos casos de: mudangas na vigéncia, da institui¢do de
ensino, de supervisor e do plano de atividades de estdgio, apds a avaliagdo dos estudantes;

5.1.8 Emitir Termos de Realizagdo de Estdgio;
5.1.9 Contratar seguro contra acidentes pessoais;

5.1.10 Assegurar que o estdgio, como ato educativo supervisionado, seja acompanhado efetivamente por um servidor da
Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas, com formagdo ou experiéncia profissional na drea de conhecimento
desenvolvida no curso do estagidrio, que atuard como supervisor.

5.2 Atuar junto as instituicbes de ensino de forma a assegurar que o estdgio como ato educativo
supervisionado seja acompanhado efetivamente pelo professor orientador da instituicdo de ensino na qual esteja
matriculado, inclusive no cumprimento das atividades previstas no Plano de Atividades de Estdgio.

5.3 O Agente de Integragdo deve comprometer-se a orientar os estagidrios quanto as politicas empresariais de eliminagdo de
desperdicios e redugdo de consumo de bens consequentes da exploragdo de tratamento de rejeitos como: papel, de instrumentos,
equipamento elétricos obsoletos, oportunizando suas reciclagens: além de responsabilidade social e cidadania.

5.4 O contrato de estdgio ndo gerard vinculo de qualquer natureza com a Administrag¢do Publica, inclusive empregaticia.

5.5 Do quantitativo de vagas a serem oferecidas, deverd ser destinado o percentual de 30% a estudantes negros, de acordo com
o Decreto n°® 9.427, de 28 de junho de 2018, e de 10% a portadores de deficiéncias, nos termos da Lei n° 11.788, de 25 de
setembro de 2008, desde que as atividades de estdgio sejam compativeis com a deficiéncia.

5.6 As vagas a serem oferecidas serdo para estudantes de nivel superior e que frequentem cursos cujas dreas de formagcdo
estejam relacionadas diretamente com as atividades institucionais, programas, planos e projetos desenvolvidos pela
Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas.

5.7 Conforme artigo 17 da Orientagdo Normativa n° 2, de 24 de junho de 2016, “a duragdo do estdgio ndo poderd exceder a
quatro semestres, salvo quando se tratar de estagidrio com deficiéncia, que poderd permanecer no mesmo oérgdo ou entidade até
o término do curso";

5.8 Nos termos do artigo 18 da Orientagdo Normativa n° 2, de 24 de junho de 2016, “o estudante de nivel superior contemplado
pelo Programa Universidade para Todos - ProUni e Programa de Financiamento Estudantil - Fies terd prioridade na
concorréncia por vagas de estdgio na Administragdo Publica Federal.

5.9 O agente de integragdo serd responsdvel por verificar periodicamente (no minimo semestralmente) a manutengdo do vinculo
do estagidrio com a institui¢do de ensino, através da matricula e frequéncia regular do estudante.

5.10 O agente de integragdo serd responsdvel pela celebragdo e assinaturas do Termo de Compromisso entre o estagidrio, a
parte concedente do estdgio e a instituigdo de ensino, devendo sempre haver compatibilidade entre as atividades desenvolvidas
no estdgio e aquelas previstas no Termo de Compromisso

5.11 As propostas de pregos e os lances a serem ofertados pelos licitantes deverdo englobar tanto os valores referentes a taxa de
administrag¢do/agenciamento como os valores referentes aos seguros contra acidentes pessoais dos estagidrios

5.12 Para a realizagdo do pagamento da bolsa-estdgio ao estudante serd utilizado o Sistema Integrado de Administragdo de
Recursos Humanos — SIAPE, conforme valores do Anexo I da Instru¢do Normativa n° 213, de 2019.
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5.13 Declaragdo da licitante que comprovard, no ato da contratagdo, que mantém convénios com instituigoes de ensino da rede
publica e/ou privada, cujos cursos sejam autorizados e/ou reconhecido pelo MEC.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Desembargador Almeida Guimardes n° 22 - Pajugara - Macei6 - AL
- CEP 57030-160, na Sede da Superintendéncia Estadual do DNIT no Estado de Alagoas.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte hordrio: entre 07:00 e 19:00 horas, sendo que a carga hordria do estagidrio serd
de 06 horas didrias ou 30 horas semanais conforme art. 10, inciso II da Lei 11.788/08 que disp6e sobre estdgio de estudantes.
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6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de
execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugado do objeto contratado.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.13. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigoes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdao e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacées. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato deverad elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

Do reajuste de precos em sentido amplo

6.26. Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela CONTRATADA e observado o
interregno minimo de 1 (um) ano contado da data de assinatura do contrato ou emissao de empenho, o valor consignado no
Termo de Contrato serd repactuado utilizando o fndice Geral de Precos - Mercado (IGP-M).

6.27. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano sera computado do ultimo reajuste correspondente a mesma
parcela objeto de nova solicitacdo. Entende-se como ultimo reajuste, a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

6.28. O prazo para a CONTRATADA solicitar o reajuste encerra-se na data da prorrogacao contratual, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso nao haja prorrogacao.

6.29. Caso a CONTRATADA ndo solicite o reajuste tempestivamente, dentro do prazo acima fixado, ocorreré a preclusdo do
direito.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizarad o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conformeprevistonoAnexo—o
I-ll outro+t nmento-substitato-paraafericiodaquatidadedaprestaciodo ervico diSpOStones’[eitem.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avalia¢do da prestagdo dos
servigos.

7.3. A aferig¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

N° 1

Item Envio de curriculos para processo seletivo

Garantir viabilidade aos processos seletivos para

Finalidade - L
contratagdo de estagidrio.

Até 7 (sete) dias tteis ap6s a solicitacdo de

Prazo de Cumprimento .
preenchimento da vaga

Planilhas de acompanhamento, comunicagdo por

Instrumento de medicdo ~ . . .
mensagem eletronica e sistemas informatizados.

Periodicidade Mensal

Sera glosado da taxa de administracdo mensal
percebido pela CONTRATADA:

a. 1(uma) a 3 (trés) notificagoes por

atraso: 2% (dois por centro)

Abati t
atmento b. 4 (quatro) a 6 (seis) notificacdes por
atraso: 3% (trés por cento)
c. Acima de 6 (seis) notificacdes por atraso: 4%
(quatro por cento)
N° 2
Elaboracédo de Termo de Compromisso de Estagio -
Item
TCE
Finalidade Garantir que os TCEs sejam emitidos em tempo

habil

Até 5 (cinco) dias tteis apés solicitacao de

Prazo de Cumprimento -
contratagdo

Planilhas de acompanhamento, comunicagdo por

Instrumento de medicdo . . ) .
mensagem eletrénica e sistemas informatizados.

Periodicidade Mensal

Serda glosado da taxa de administracdo mensal
percebido pela CONTRATADA:

a. 1(uma) a 3 (trés) notificacOes por atraso: 2%
(dois por centro)

Abatimento b. 4 (quatro) a 6 (seis) notificagdes por atraso: 3%
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(trés por cento)
c. Acima de 6 (seis) notificagdes por atraso: 4%
(quatro por cento)

7.3.1. Verificacao se o servico foi total ou parcialmente executado;

7.3.2. Tempestividade da execugdo dos servigos;

7.3.3. Os pagamentos serdo proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas.

7.3.4. O ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em indicadores ndo relevantes ou criticos, a critério do

6rgado ou entidade, poderéa ser objeto apenas de notificacdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade
da contratagdo.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem 6nus a contratante;
7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por

meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Néo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetdria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

7.40. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.40.1. As cessoes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.41. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.43. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.44. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de Dispensa sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

8.1.1. Aplicam-se as disposicdes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006. (Art. 4°, caput
NLLC)

Regime de execucao
8.2. O regime de execucdo do contrato sera da empreitada por preco unitario.
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Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatoério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 14 de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 393026 Termo de Referéncia 22/2023

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.24. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacéo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do
valor total estimado da contratacdo.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.27. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.28. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigées locais para o cumprimento
das obrigagoes objeto da contratagdo;

8.29. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsdvel técnico do licitante acerca
do conhecimento pleno das condicées e peculiaridades da contratagdo.

8.30. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldégica e operacional equivalente ou superior

com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito ptiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:
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8.31.1.1. Comprovacao da experiéncia minima de 01 (um) ano na prestacao dos servigos objeto desta licitacdo,
sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de o 01 (um) ano ser
ininterrupto, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

8.30.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.31.4. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 8.160,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 8.160,00 (oito mil, cento e sessenta reais) mensais, conforme custos unitarios
apostos na tabela do item 1.1 deste termo de referéncia.
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9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre contratante e
contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato

10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 393026/39252;

1I) Fonte de Recursos:01000000;

IIT) Programa de Trabalho: 173905;

IV) Elemento de Despesa: 25;

V) Plano Interno: DAF00003;

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

THEONELLY NASCIMENTO TEODOZIO

Coordenador de Administracdo e Finangas

1Y
&; Assinou eletronicamente em 14/09/2023 as 14:35:42.
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WYLKEN DOS SANTOS MACHADO

Chefe do Servico de Recursos Logisticos e Informatica

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/09/2023 as 09:15:48.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.
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Estudo Técnico Preliminar 13/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 50620.000541/2023-11

2. Descricao da necessidade

2.1 Estudo Técnico Preliminar objetivando a contratacdo de agente de integracéo
especializado, conforme previsto na Lel Federal n° 11.788/2008, de prestacédo de
servicos de administragdo de Programa de Estégio para atender as necessidades da
Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas.

2.1.1 A elaboracdo deste estudo € dispensada pela IN 05/2017, sendo incluida nos
autos de forma a enriquecer ainstrucéo processual.

2.2 De acordo com aLei n°11.788/2008, estagio € definido como:
Art. 1 (..) ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente

81 O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar o
itinerario formativo do educando.

8 2 O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para avida cidada e para o trabal ho.

2.3 A referida norma impde obrigagdes que culminam com a necessidade de
acompanhamento permanente, principalmente no que concerne ao atendimento das
obrigacoes desta em relacéo ao estégio de estudantes.

2.4 Neste sentido surge o papel do Agente de Integracdo, o qual sera contratado para
auxiliar no direcionamento de estudantes, com vista a selecdo de candidatos as vagas
de estégio, celebrar termo de compromisso com a Instituicdo de Ensino e o Estudante,
enviar a ingtituicéo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatorio
de atividades, capacitar os servidores que atuardo como supervisores dos estagiarios e
zelar para o fiel cumprimento da legislacdo, impedindo qualquer inobservancia a
norma. Devendo assumir a responsabilidade de identificar as oportunidades de
estégio, fazer o acompanhamento administrativo da contratacdo e encaminhar a
negociacdo de seguros contra acidentes pessoais.

2.5 Os estagiarios atuardao como importantes auxiliares nas tarefas cotidianas desta
Superintendéncia, contribuindo para maior rapidez nas tarefas desempenhadas. Além
disso, os estagiarios trazem ideias e conhecimentos novos e atuais, debatidos em
ambiente universitério, auxiliando na* oxigenacdo” da organizacéo.

1del1



UASG 393026 Estudo Técnico Preliminar 13/2023

2.6 Por outro lado, o estégio para os estudantes, possibilita contato direto com o
campo de trabalho escolhido, dando-lhes visdo do contexto organizacional e gudando-
nos na sua formacgéo e desenvolvimento. O estagio serve como instrumento de
integracdo, aperfeicoamento técnico, cultural e de relacionamento humano,
complementando o processo de ensino e aprendizagem dos estudantes e facilitando
seu ingresso futuro no mercado formal de trabalho. Partindo dessa premissa e do
Interesse desta Superintendéncia de ter estagiarios de nivel superior em suas areas,
esta demanda justifica-se na necessidade de contratar um agente de integracao que
propicie maior agilidade e reducdo de trabalho de operacionalizacéo das rotinas
administrativas de recrutamento, selecdo, contratacdo, acompanhamento e
desligamento dos estagiarios, tornando-se, também, desnecessario firmar convénios
com vérias instituicdes de ensino, propiciando um Unico canal, com vasta experiéncia
junto a essas institui coes.

2.7 A contratacdo sera feita mediante contratacéo do servigo de agente de integracéo.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo de Administracdo e Financas DNIT/SRE/AL Theonelly Nascimento Teodozio

4. Descricao dos Requisitos da Contratacdo

4.1 O Agente de Integracéo devera apresentar Comprovacéo da Qualificacdo Tecnica,
gue ja executou objeto idéntico ao desgjado, através de Atestado de Capacidade
Técnica fornecidos por pessoas juridicas de direito pablico ou privado, no qual conste
a comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos, com experiéncia minima de 01 (um) ano na
prestacao desse tipo de servico e executara as seguintes atividades:

» Responsabilizar-se pelo processo administrativo, juridico e contratual referente
a selecdo de estagiarios de nivel superior, desde a divulgacéo da oportunidade
de estagio até o desligamento do estudante;

e Atuar na interlocucdo entre as instituicbes de ensino, 0s estagiarios e a
Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas,

e Indicar representante com conhecimentos das diretrizes para a admisséo de
estagiarios nos orgdos da Administragdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional e obrigagbes da contratada para atendimento as demandas
apresentadas pela Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas;

* Realizar a ampla divulgacdo das oportunidades de estdgio, sempre que
demandado pela Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas;

» Realizar o recrutamento, a pré-selecéo de estudantes, conforme perfil informado
pela Superintendéncia Regiona do DNIT no Estado de Alagoas,

e Emitir Termo de Compromisso de Estégio - TCE e o Plano de Atividades a
serem desenvolvidas pelo estudante, o qual sera elaborado em comum acordo
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com a Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas e as
instituicdes de ensino;

e Emitir os Termos Aditivos ao Termo de Compromisso de Estagio nos casos de:
mudangas na vigéncia, da instituicdo de ensino, de supervisor e do plano de
atividades de estagio, apos a avaliagdo dos estudantes;

e Emitir Termos de Realizacdo de Estagio;

 Contratar seguro contra acidentes pessoais,

e Assegurar que o estégio, como ato educativo supervisionado, seja acompanhado
efetivamente por um servidor da Superintendéncia Regional do DNIT no Estado
de Alagoas, com formagdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario, que atuara como Supervisor.

4.2 Atuar junto as instituigdes de ensino de forma a assegurar que o estagio como ato
educativo supervisionado sgja acompanhado efetivamente pelo professor orientador
da instituicdo de ensino na qual estgja matriculado, inclusive no cumprimento das
atividades previstas no Plano de Atividades de Estagio.

4.3 Trata-se, portanto, de um processo cujas agbes devam ser realizadas de forma
sequencial e continuas, 0 que requer a prestacdo de um servico de natureza
continuada. Prevé-se a prestacéo do servigo cujo contrato tera vigéncia de 12 (doze)
meses passivel de prorrogacdo por iguais e sucessivos periodos, limitada a sessenta
meses, naforma previstano art. 57 daLei n° 8.666, de 1993.

4.4 O Agente de Integracdo deve comprometer-se a orientar os estagiérios quanto as
politicas empresariais de eliminacdo de desperdicios e reducéo de consumo de bens
consequentes da exploracdo de tratamento de regjeitos como: papel, de instrumentos,
equipamento elétricos obsoletos, oportunizando suas reciclagens. além de
responsabilidade social e cidadania.

4.5 O contrato de estagio ndo gerard vinculo de qualquer natureza com a
Administracdo Publica, inclusive empregaticia.

4.6 Do quantitativo de vagas a serem oferecidas, devera ser destinado o percentual de
30% a estudantes negros, de acordo com o Decreto n° 9.427, de 28 de junho de 2018,
de 10% a portadores de deficiéncias, nos termos da Lel n® 11.788, de 25 de setembro
de 2008, desde que as atividades de estagio sggam compativeis com a deficiéncia e de
50% para mulheres;

4.7 As vagas a serem oferecidas serdo para estudantes de nivel superior e que
frequentem cursos cujas areas de formacao estejam relacionadas diretamente com as
atividades institucionais, programas, planos e projetos desenvolvidos pela
Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas, dentre elas: Engenharia
Civil, Direito, Administragdo, Ciéncia da Computacéo e Administracao.

4.8 Conforme artigo 17 da Orientacdo Normativa n° 2, de 24 de junho de 2016, “a
duracéo do estagio ndo podera exceder a quatro semestres, salvo quando se tratar de
estagiario com deficiéncia, que poderd permanecer no mesmo Orgao ou entidade até o
término do curso”;
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4.9 Nos termos do artigo 18 da Orientagcdo Normativa n° 2, de 24 de junho de 2016,
“0 estudante de nivel superior contemplado pelo Programa Universidade para Todos -
ProUni e Programa de Programa de Financiamento Estudantil - Fies tera prioridade
na concorréncia por vagas de estagio na Administracdo Publica Federal.

4.10 O agente de integracdo sera responsavel por verificar periodicamente (no
minimo semestralmente) a manutengdo do vinculo de estagiario com a instituicdo de
ensino, através da matricula e frequénciaregular do estudante.

4.11 O agente de integracao sera responsavel pela celebracéo e assinaturas do Termo
de Compromisso entre o estagiério, a parte concedente do estagio e a instituicdo de
ensino, devendo sempre haver compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no
estagio e aquelas previstas no Termo de Compromisso.

4.12 As propostas de precos e os lances a serem ofertados pelos licitantes deveréo
englobar tanto os valores referentes a taxa de administracéo/agenciamento como 0s
valores referentes aos seguros contra acidentes pessoai s dos estagiarios.

4.13 Para a redlizacdo do pagamento da bolsa-estégio ao estudante sera utilizado o
Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos — SIAPE, conforme
valores do Anexo | daInstru¢cdo Normativa n® 213, de 2019.

4.14 Declaracdo da licitante que comprovara, no ato da contratacdo, gue mantém
convénios com instituicdes de ensino da rede publica e/ou privada, cujos cursos sejam
autorizados e/ou reconhecido pelo MEC.

4.15 Os normativos que norteiam a contratacéo objeto deste Estudo séo:

e Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lel de Licitacies e Contratos
Administrativos;

e Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a licitacdo, na
modalidade pregéo, na forma eletronica, para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servigos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e
dispde sobre o uso da dispensa eletrénica, no ambito da administragdo publica
federal;

* Instrucdo Normativa SEGES ME n° 67, de 08 de julho de 2021 (atualizada) -
Dispbe sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica, no
ambito da Administracéo Publicafederal direta, autarquica e fundacional;

e Instrucdo Normativa SEGES ME n° 65, de 7 de julho de 2021 - Dispfe sobre 0
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para
aguisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da
administracdo publicafederal direta, autarquica e fundacional.

 Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017 - Dispde sobre as regras e
diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o0 regime de execucao
indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional;

4de 11



UASG 393026 Estudo Técnico Preliminar 13/2023

* Lei n°11.788, de 25 de setembro de 2008 - dispbe sobre 0 estégio de estudantes;
altera aredacéo do art. 428 da Consolidagéo das Leisdo Trabalho - CLT.

* Instrugdo Normativa SEGES ME n° 213, de 17 de dezembro de 2019 -
estabelece orientacOes sobre a aceitacdo de estagiarios no ambito da
Administracdo Publicafedera direta, autarquica e fundacional.

e Lei n°13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD).

5. Levantamento de Mercado

5.1 Considerando a necessidade da Superintendéncia do DNIT no Estado de Alagoas,
a andlise do mercado aponta como melhor solucdo a contratagcdo de empresa
prestadora de servico dado que a atividade que se visa contratar € de caréter acessorio
e, por isso, preferencialmente objeto de execucao indireta.

5.2 Pelo exposto, justifica-se como solugdo mais eficiente e eficaz para a demanda da
Superintendénciado DNIT no Estado de Alagoas.

5.3 Definida essa linha de atuagdo, passou-se ao levantamento de precos a fim de
construir o valor de referéncia de cada servico. Em observancia ao disposto na
Instrucdo Normativa/SEGES n.° 65/2021, serdo utilizados os seguintes meios de
precificacdo dos servicos:

a) pesquisano Painel de Precos do Governo Federdl;

b) pesquisa de contratacbes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de

Precos.

5.4 A titulo de complemento, como referéncia, junta-se ainda aos autos editais de
contratacGes similares de outros entes publicos, com a mesma solucdo adotada para a
contratacao de servicos de agente de integracao:

« EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA - UASG 135031
- Pregéo Eletronico n° 34/2022

 MINISTERIO DA ECONOMIA - UASG 170058 - Pregéo Eletrénico n° 17
12022

« DEPARTAMENTO DE POLICIA RODOVIARIA FEDERAL/MJ - UASG
200109 - Termo de Homol ogacéo do Pregéo Eletrénico n° 17/2022
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6. Descricao da solucdao como um todo

6.1 A solucdo apontada pelo presente estudo € a contratagdo de pessoa juridica para a
prestacdo de servicos continuados de agente de integracéo, publico ou privado, para
atuar como agenciador de estudantes regularmente matriculados e com frequéncia em
cursos de educacdo superior, vinculados a estrutura de ensino pablico ou privado,
para preenchimento de vagas de estagio ndo obrigatdrio, na Superintendéncia
Regional do DNIT no Estado de Alagoas.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
7.1 Seguindo o quantitativo de estagiarios, sdo previstas 04 (quatro) vagas de estagio.

7.2 O estagiario de nivel superior percebera, atitulo de bolsa de estégio, pela jornada
de 30 (trinta) horas semanais a importancia mensal equivalente a R$ 1.125,69 (Um
mil, cento e vinte e cinco reais e sessenta e nove centavos), conforme anexo | da
Instrucdo Normativan©® 213 - SEDGG/ME.

7.3 O estagiario também recebera auxilio-transporte por dia efetivamente estagiado,
no valor de R$10,00, conforme definido nos termos do Anexo Il daIN °© 213 - SEDGG
IME.

7.4 Sera considerada para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a frequéncia
mensal do estagiario, deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na
hipétese de compensacdo de horério até 0 més subsequente ao da ocorréncia.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 3.893,76

8.1 A Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, dispbe sobre o procedimento
administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisicao de bens e
contratacéo de servicos em geral, no ambito da administracéo publica federal direta,
autarguica e fundacional, no ambito de aplicacdo da Lei n°® 14.133/2021.:

"Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagcdo do preco estimado em
processo licitatorio para a aquisicéo de bens e contratacdo de servicos em geral sera
realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma
combinada ou n&o:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou
banco de precos em salde, observado o indice de atualizagcdo de precos
correspondente;
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Il - contratagbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizacdo de pregos correspondente;

11 - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de
acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-
mail, desde que sga apresentada justificativa da escolha desses fornecedore

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
de divulgacéo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado
pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizaggo, Gestéo
e Governo Digital do Ministério da Economia.

8 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e I,
devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos."

8.2 Desta forma, esta Coordenacéo recorreu a ferramenta que Pesquisa de Pregcos do
Portal de Compras (que seleciona os dados diretamente do Painel de Pregos), bem
como acrescentou contratacdes similares reaizadas pela Administracdo Publica em
execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de

precos.

8.3 Da pesquisa do Painel de Precos realizada por meio do Portal de Compras,
apareceram algumas licitagcbes com objetos diferentes daquele que se pretende
contratar, uma vez que a pesquisa é realizada pelo cddigo CATSER. Esses itens
distintos foram excluidos dessa analise.

8.4 Além disso, encontrou-se também pesquisas de entes estaduais e municipais,
cujos locais de prestacdo do servicos e condicdes eram muito distintas da contratacéo
em questdo. Esses itens também foram excluidos do mapa de precos.

8.5 Outra questdo a ser abordada e que pode ser notada ao se analisar a tabela
produzida automaticamente pelo Portal de Compras, € que as unidades de medida das
contratacdes sd0 muito variaveis. Ha 6rgéos que usam o valor unitério do estagiério
no ano, outros no Més, outros o valor total de todo o contrato no més, no ano e até
periodos diferentes de 12 meses, forcando a exclusdo dessa andlise.
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8.6 Assim sendo, esta Coordenacdo localizou, através do SEl,
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contratacoes

realizadas pelo DNIT, com objeto semelhante, com base nas Ultimas notas fiscais
el etroni cas apresentadas pel os contratantes e realizou sua inclusdo ao Mapa de Precos.

8.7 Consultamos as empresas especializadas em agenciamento de integracao,
localizadas em Macei6-AL.

8.8 Para permitir uma comparagdo mais equanime, esta Coordenacdo fez uma
planilha detalhada para se chegar ao preco médio do estagiario em um més e permitir
averificacdo do valor estimado da contratacéo.

8.9 Segue abaixo quadro comparativo dos val ores encontrados:

CONTRATANTE | CONTRATADO | INSTRUMENTO VALOR
DNIT-SRE/PA CIEE Contr. 0132/2021 R$ 36,00
DNIT-SRE/AP Instituto Inova Disp.Lic. 02/2022 R$ 74,00
DNIT-SRE/RO CIEE Contr. 383/2020 R$ 99,75
DNIT-SRE/MS Skill Prst. Serv. Contr. 770/2021 R$ 44,00

|EL-Macei6-AL Consulta R$ 68,00
CIEE-Macei6-AL Consulta R$165,00
MEDIA R$ 81,12

8.10 Considerando-se os valores médios obtidos, optou-se por adotar a mediana como
estimativa de preco para a Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Alagoas:

N° Estagiérios Valor Unitario Médio Valor Mensal Total Valor Anual Tota
Mensal Estimado Estimado
04 R$ 68,00 R$272,00 R$3.264,00
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9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1 Embora o parcelamento da solugéo segja a regra para licitagdo, a qual deve ser
realizada por itens, no presente caso 0 objeto ndo é divisivel, pois haveria prejuizo
para 0 conjunto da prestacdo de servicos caso houvesse item distinto para estagio
nesta Superintendéncia.

9.2 Se assim fosse, haveria a possibilidade de interrupgdo desse servico auxiliar que
comprometeria as atividades relacionadas ao contrato de estagio, uma vez que a
Administracéo teria que se reportar a empresas diferentes para atender uma mesma
demanda.

9.3 Em virtude dessa especificidade da solugdo a ser contratada e da demanda
permanente da Administracdo por esses servigos, € que ndo havera parcelamento do
objeto para que se evite a descontinuidade na prestacdo dos servicos contratados.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1 N&o hé contratactes que guardam relacdo/afinidade com o objeto da contratacdo
pretendida, sejam elas jarealizadas, ou contratacdes futuras.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1 A presenta contratacdo esta prevista no Plano de Contratagbes Anuais 2023,
conforme dados elencados abai xo:

Id pca PNCP: 04892707000100-0-000021/2023

Data de publicacdao no PNCP: 20/05/2023

Id do item no PCA: 88

Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO

Identificador da Futura Contratagao: 393026-12/2023

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1 A contratacdo de estagiérios na Superintendéncia Regional do DNIT no Estado
de Alagoas visa proporcionar aos estudantes a preparagéo para o trabalho produtivo,
em complementacdo aos conhecimentos adquiridos na instituicdo de ensino, o
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional, o aperfeicoamento
técnico-cultural e cientifico e a oportunidade de confrontar as teorias estudadas coma
préticas administrativas existentes.
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12.2 Assim, trata-se também, de uma ag&o de cunho social, cujo objetivo € contribuir
com o desenvolvimento de estudantes regularmente matriculados em cursos de nivel
superior autorizados ou reconhecidos pelo Ministério da Educacdo, em instituicéo de
ensino nacional.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1 N&o ha necessidade de providéncias prévias a serem adotadas.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1 Embora ndo hagja impactos ambientais, a futura contratada devera adotar, no que
for cabivel, medidas adequadas de préticas sustentaveis, incluindo a reducéo do
consumo de descartaveis, uso consciente da &gua e da energia elétrica, descarte
correto do lixo eletrénico e residuos solidos, de forma a minimizar os impactos
ambientais

14.2 A contratacdo esta inserida no Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel
adotando préticas de inclusdo e equidade.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1.1 Por todo o exposto, a contratacdo em questdo € plenamenteas viavel, além de
promover a experiéncia de estagio aos educandos da regido, visando ao aprendizado
de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizacdo curricular,
objetivando o desenvolvimento do educando para avida cidada e para o trabal ho.

15.1.20 presente plangiamento foi elaborado em harmonia com a Instrugéo
Normativa n.° 213/2019-SEDGG/ME, e IN n° 05/2017 — SEGES/MPOG. Atende
adequadamente as demandas formuladas, os beneficios pretendidos sdo adequados, os
custos previstos s&o compativeis e caracterizam a economicidade. Assim, declaramos
a viabilidade da contratagdo proposta.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
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de 13 de novembro de 2020.

THEONELLY NASCIMENTO TEODOZIO

Coordenador de Administracdo e Finangas

1Y
tf Assinou eletronicamente em 31/08/2023 as 11:26:10.
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