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DEPARTAMENTO
MACIONAL DE
INFRAESTRUTURA
DE TRANSPORTES

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

Termo de Referéncia

Processo n° 50607.001081/2023-17
1. OBJETO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada para, sob demanda do setor requisitante, prestacdo dos servigos
de fornecimento de alimentos, incluindo todos os utensilios necessarios (pratos, talheres, copos, guardanapos,
rechauds, etc.), além do preparo, do fornecimento e da manipulagdo de alimentos, tarefas que, por sua especializagao,
dependem, necessariamente, do assessoramento profissional de empresa especializada na prestacdo desse tipo de
servigo.

1.2. Com objetivo de proporcionar uma agenda de atividades com contetidos importantes na qualificagdo de
servidor, no desenvolvimento da socializagdo, colaboragdo ¢ ludicidade entre os servidores do DNIT, objetiva-se
promover capacita¢do, experiéncias, saude e atividades de qualidade de vida no trabalho. Assim o DNIT/RJ, por meio
do Servigo de Gestdo de Pessoas, oferecera dois eventos em sua Sede, que sera necessario uma contratagdo de empresa
para fornecimento de Coffee break.

1° evento:
-Periodo: de 16 a 20 de outubro de 2023 (5 dias).
-Objetivo: Ocorrera o evento de capacitagio PRATICAS E ROTINAS DO SERVICO DE GESTAO DE PESSOAS,
o qual destina-se aos servidores da area de Gestdo de Pessoas do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes
- DNIT, tanto da SRERJ quanto de outras Superintendéncias, e seu principal objetivo é realizar analises,
compartilhamento de informagdes e experiéncias das principais praticas e rotinas do Servigco de Gestdo de Pessoas do
DNIT. O evento sera na modalidade presencial e ocorrera nas dependéncias do edificio SEDE.
-Turnos: manha e tarde
- Nimero de participantes: 25 (vinte e cinco) Servidores.
- Processo: 50607.000908/2023-67

2° evento:
-Periodo: 25 e 26 de outubro de 2023 (2 dias).
-Objetivo: Na Semana do servidor publico o DNIT/RIJ ira oferecer atividades propostas que enquadram-se nas a¢des de
Qualidade de Vida no Trabalho - QVT, promovendo um ambiente de motivagdo, inovagdo e valorizagao dos servidores
durante o desempenho de suas atividades. O evento sera na modalidade presencial e ocorrera nas dependéncias do
edificio SEDE.
- Turnos: manha e tarde
- Nimero de participantes: 70 (setenta) Servidores.
- Processo: 50607.000979/2023-60

1.3. Trata-se de objeto tinico, ndo se aplicando o agrupamento
1.4. O regime de execugdo ¢ o de Empreitada por preco global.
1.5.
Tabela I - Evento 1 - Calculo do Quantitativo de Prestacao dos Servicos de Coffee Breaks
Pessoas/Coffee Coffee Dias de Total Coffe Total de pessoas atendidas no
Break Breaks/dia Evento Breaks periodo
25 [E [E [E 125

Tabela II - Evento 2 - Calculo do Quantitativo de Prestacio dos Servicos de Coffee Breaks

Pessoas/Coffee Coffee Dias de Total Coffe Total de pessoas atendidas no
Break Breaks/dia Evento Breaks periodo

35 12 12 [E 170
1.6. Nos dois eventos o Coffee Break devera ser servido em dois turnos: um de manha e outro a tarde.
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1.7. O quantitativo de eventos ¢ estimativo, podendo a Administracdo alterar a quantidade de eventos, bem
como o quantitativo dos servi¢os por evento, respeitada a quantidade minima de participantes por evento, de modo que,
ao final da contratacdo resulte em, no maximo, 195 refeigdes (coffee breaks) servidas e limitadas ao valor maximo da
contratacgao.

2. CONEXAO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO EXISTENTE

2.1. A contratagio em tela estd prevista no Plano Anual de Contratacdes do Orgdo, além de estar alinhada
com o Planejamento Estratégico e o Plano de Logistica Sustentavel.

2.2. Certamente eventos importantes como estes trardo beneficios para a Superintendéncia, pois busca-se
a capacitacdo, qualificagdo e bem estar de seus servidores.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Atualmente, a sociedade espera das instituigdes publicas uma melhor prestagdo de servigo, com

respostas rapidas, eficientes, transparentes e uma gestao administrativa com qualidade atrelada aos resultados.

3.2. Com esse foco, o DNIT promove, além de cursos de continuo aperfeicoamento técnico, mas também
outros tipos de evento como o de gerar qualidade de vida no trabalho do servidor publico, tanto para o publico interno
como ao externo.

3.3. Isto posto, verificou-se que seria conveniente ofertar lanche (coffee break) durante o evento, contendo
géneros alimenticios prontos, industrializados ¢ bebidas, com a devida mio-de obra. Ainda, sera necessaria a
disponibiliza¢do de utensilios como pratos, talheres, copos, guardanapos, etc.

34. Soma-se a isso o fato de um coffee break além de ser uma pausa necessaria, ser um momento relevante
de interacdo entre os participantes e certamente quando se tiram muitas diividas e servem por vezes com complemento
as atividades educacionais.

3.5. Consideradas as informag¢des e, ainda, o fato de que o DNIT ndo possui contrato proprio para oferecer
tais servicos, faz-se necessdria a contratacdo de servigos de alimentagdo para, sob demanda do setor requisitante,
contratar o fornecimento de alimentos, incluindo todos os utensilios necessarios (pratos, talheres, copos, guardanapos,
rechauds, etc.), além do preparo, do fornecimento e da manipulagdo de alimentos, tarefas que, por sua especializagao,
dependem, necessariamente, do assessoramento profissional de empresa especializada na prestacdo desse tipo de
servigo.

4. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. Trata-se de prestacdo de servigos de Alimentacdo tipo coffee break, compreendidos de géneros
alimenticios prontos, industrializados, bebidas e contemplando mao de obra e todos os utensilios necessarios (pratos,
talheres, copos, guardanapos etc.), totalizando 195 servidores nos sete dias de evento.

4.2. Da prestaciio dos servicos

4.2.1. Cabe a8 CONTRATADA observar a Resolu¢do RDC ANVISA 216, de 2004, bem como legislacido e/ou
normas de 6rgdos de vigilancia sanitaria estaduais e municipais.

42.2. A empresa contratada devera fornecer lanches e bebidas em quantidades suficientes para atender
plenamente ao nimero de pessoas informado na Ordem de Servigo, contendo, no minimo, os quantitativos previstos
nos documentos convocatorios - Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia.

4.2.3. Os servigos serdo solicitados 8 CONTRATADA com, no minimo, 24 (vinte ¢ quatro) horas de
antecedéncia.
424, O pedido de fornecimento das refeigdes sera feito via oficio, e-mail ou Whatsapp e devera ser

confirmado, por telefone, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas, anteriores a data da efetiva prestacdo do
servigo, devendo constar do pedido o quantitativo a ser servido.

4.2.5. A CONTRATADA devera se apresentar no local determinado com toda a infraestrutura necessaria para
execucdo do trabalho a que foi contratada, com antecedéncia minima de 2 horas antes do inicio do horario marcado
para servir o Coffee Break e permanecer até o final do evento, que tera duragao total de 7 (sete) horas.

4.2.6. A empresa contratada devera estar apta a servir com, no minimo, 30 (trinta) minutos de antecedéncia do
inicio da prestag@o do servi¢o de alimentacao.

4.2.7. O servico de coffee break serd efetuado de acordo com a demanda, conforme solicitagdo do
CONTRATANTE, que especificara, nas ordens de servigo, o quantitativo a ser entregue, devendo o prestador de
servigo obedecer aos prazos, aos locais e aos horarios especificados.

4.2.8. A empresa CONTRATADA devera prezar pela qualidade e variedade dos alimentos, cuidando para que
estejam frescos e proprios para o consumo e que se observe a variedade necessdria para possiveis restricdes
alimentares, sem perder de vista a disposi¢@o e apresentacdo dos alimentos servidos.

4.2.9. Deve-se optar, sempre que possivel, pela oferta de produtos locais, sazonais e organicos.
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4.2.10. A CONTRATADA disponibilizara todas as informagdes necessarias ao bom cumprimento dos servigos.
4.2.11. O CONTRATANTE reserva-se o direito de devolver, no todo ou em parte, as refeigdes fornecidas fora
das especificagdes constantes neste documento.

4.2.12. A CONTRATADA devera obedecer, rigorosamente, aos prazos estabelecidos e as condigcdes de
fornecimento.

4.2.13. O material devera ser disponibilizado em quantidade suficiente para reposigdo, sempre que o local de
realizacdo ndo dispuser de copa com pia para higieniza¢ao dos utensilios.

4.3. Dos funcionarios

4.3.1. A CONTRATADA devera disponibilizar pessoal suficiente para entrega, organizagdo, reposi¢do de
comidas, bebidas e materiais e posterior recolhimento.

4.3.2. A CONTRATADA devera disponibilizar, gargons em numero suficiente para servir aos convidados na
execugdo do coffee break.

4.3.3. Os funcionarios deverdo apresentar-se devidamente uniformizados e asseados.

4.3.4. Havendo necessidade, ¢ de responsabilidade da CONTRATADA a substituicdo imediata dos
profissionais atuantes no servigo de coffee break.

4.4. Do manuseio e preparo dos alimentos

4.4.1. Os alimentos e bebidas deverdo ser transportados em local apropriado e de acordo com as normas da
ANVISA;

442, Todos os alimentos ¢ bebidas devem estar dentro do prazo de validade e mantidos em ambiente que os
preservem frescos e saudaveis.

4.5. Dos alimentos e bebidas

4.5.1. Os alimentos deverdo ser servidos no quantitativo correspondente ao niumero de participantes, devendo

os servigos contemplarem, como exemplo, os seguintes itens que compoem a “Por¢do Individual” em quantidade e
variedade:

a) 04 opgodes de salgados assados
b) 04 opgdes de salgados fritos;
¢) pao ou biscoito de queijo;

d) 02 tipos de bolo;

e) 02 tipos de folheados;

f) salada de frutas;

g) 03 tipos de petit four,

h) cha em saché;

1) cafg;

j) 02 tipos de sucos de fruta;

k) chocolate quente;

1) 4gua mineral;

m) refrigerante normal e sem agucar.

4.5.2. Os lanches ¢ as bebidas deverdo estar frescos e em condig¢des perfeitas de conservagdo até o momento de
serem consumidos, devendo ser rigorosamente observadas as normas legais, higi€nicas e sanitarias que regem a
matéria, tanto para os alimentos e bebidas quanto para os utensilios a serem manuseados.

4.5.3. Todos os géneros alimenticios, condimentos ou quaisquer outros componentes utilizados na elaboragao
dos lanches deverdo ser, obrigatoriamente, de primeira qualidade, estar no prazo de validade e em perfeitas condigdes
de conservagao, higiene e apresentacao.

4.6. Da organizacio das mesas

4.6.1. Na arrumacdo das mesas, que serdo disponibilizadas pelo DNIT, e nas quais sera servido o Coffee
Break deverdo ser utilizadas toalhas limpas na cor branca ou bege, devendo serem mantidas impecavelmente dispostas
durante o periodo do servigo.

4.7. Itens do cardapio, utensilios e materiais - sugestdes de cardapio
4.7.1. Salgados
4.7.1.1. Folhados: Provolone com milho; ou Frango; ou Tomate seco com ricota;
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4.7.1.2. Pao de queijo;

4.7.1.3. Quiche: Frango; ou Peito de peru; ou Queijo.

4.7.14. Trouxinha: Frango ou queijo ou presunto e queijo ou palmito ou ricota com tomate seco;

4.7.1.5. Mini esfiha (aberta ou fechada): Queijo; ou Carne; ou Frango; ou Tomate seco com queijo.

4.7.1.6. Croissants: Queijo ou frango.

4.7.2. Mini Sanduiche

4.7.2.1. Preparado com um dos seguintes paes: Francés; Francés com gergelim; Bisnaguinha.

4.7.2.2. Com um dos seguintes recheios: Atum, com maionese e alface; Frango desfiado com requeijdo e
alface; Blanquet de peru com alface, tomate e requeijao; Queijo branco.

4.7.3. Doces

4.7.3.1. Bolo: De cenoura com cobertura de chocolate; ou De laranja; ou De chocolate; ou De abacaxi.

4.74. Bebidas

4.74.1. Sucos Naturais - In Natura;,

4.7.4.2. Refrigerantes com opgdes normal, zero agticar/diet e light;

4.7.4.3. Referéncia: coca-cola, guarana antartica.

4.7.5. Utensilios e materiais

4.7.5.1. Os talheres de mesa e de servigo, bandejas, travessas, agucareiros, dentre outros, deverdo ser,
preferencialmente, em material “inox” ou ceramica, modelo liso, sem ornamentos excessivos.

4.7.5.2. O café devera ser servido, preferencialmente, em garrafas térmicas e as bebidas mistas ou a base de soja
preferencialmente em jarras de vidro, transparente e liso;

4.7.5.3. Os copos de mesa deverdo ser, preferencialmente, em vidro fino, incolor e liso, sem ornamentos
excessivos;

4.7.54. As lougas, tais como: pratos, Xicaras, pires ¢ outros, deverdo ser em porcelana branca;

4.7.5.5. Os guardanapos deverdo ser em papel branco e de boa qualidade.

S. DA CLASSIFICACAO DO OBJETO

5.1. Os servigos a serem contratados possuem natureza comum pelo fato de sua escolha poder ser feita tdo

somente com base nos precos ofertados face as especificagdes usuais e ndo necessitam de avaliagdo minuciosa, pois
sdo encontrados facilmente no mercado.

5.2. Nos termos do paragrafo unico do art. 1° da Lei 10.520, de 2002: “Consideram-se bens e servigos
comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagées usuais no mercado. ”

5.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro
de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo
indireta é vedada.

5.4. Os servigos ndo tém natureza continuada.
6. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
6.1. Com fundamento no inciso II do Art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, mediante contratagdo direta, valendo-se

do Sistema de Dispensa Eletronica do SIASG, serd selecionada empresa que apresente 0 menor preco para a
contratacdo objeto deste Termo de Referéncia.

6.2. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos.

7. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1 Pelo valor estimado, trata-se de aquisi¢do destinada a microempresas ¢ empresas de pequeno porte, o

que favorece o desenvolvimento econdmico, inclusive.

7.2. Serdo preferencialmente contratadas empresas locais, o que também favorece ao desenvolvimento
econdmico e social.

7.3. Ainda, observando as prerrogativas elencadas nos diplomas legais: Lei n° 12.305/2010 (Plano Nacional
de Residuos Sélidos), Lei N° 6266 DE 29/01/2019 - Estadual - Distrito Federal, Instru¢do Normativa n® 01/2010,
SLTI/MPOG, na Portaria n° 8.678/2021 SEGES/ME e na IN n° 40/2021 DNIT/Sede (Politica de Sustentabilidade do
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DNIT), e nos instrumentos do Programa DNIT Sustentavel, o contratado devera observar os instrumentos de critérios
de sustentabilidade, adotando as seguintes praticas na execu¢do dos servigos, quando couber:

7.4. Orientar seus empregados sobre:

7.4.1. uso e consumo consciente e racional da energia elétrica e agua;

7.4.2. minimizac¢ao da geragdo de residuos;

7.4.3. separacao seletiva dos residuos solidos;

7.4.4. produgdo de residuos solidos observando ao disposto nas orientagdes e/ou normas do DNIT.

7.5. Cabera ao contratado proceder a separagdo seletiva dos residuos produzidos, recolhimento e

armazenamento em recipientes adequados até sua retirada, de acordo com o disposto na legislagdo distrital e, quando
aplicavel, a federal.

7.6. O contratado utilizara, as suas expensas, recipientes coloridos seguindo o padrao de cores definidos pela
Resolucdo do CONAMA n° 275 de 25/04/2001.

8. DO LOCAL, ENTREGA E ACEITACAO DO OBJETO

8.1. Os servigos de coffee break serdo prestados SOB DEMANDA, por meio de Ordem de Servigo a ser
enviada por oficio, e-mail ou whatsapp, podendo ainda ser confirmado por telefone.

8.2. As atividades serdo acompanhadas pelo fiscal/equipe de fiscalizagdo, formalmente designada, que
verificara a execucdo dos servigos prestados com os descritos neste documento.

8.3. Do local da prestaciio dos servicos:

8.3.1. A prestagdo dos servicos ocorrera nas dependéncias da Superintendéncia Regional do DNIT no Rio de

Janeiro - SRE-RJ, na Avenida Republica do Chile, 230 - 3° andar - Centro, Rio de Janeiro - RJ, 20031-919, nas datas
contidas no item 1.2 deste Termo e Referéncia, podendo ocorrer, eventualmente, em local distinto a ser definido pela
Administracdo, desde que no municipio do Rio de Janeiro e a empresa seja comunicada previamente e que haja sua
anuéncia.

8.4. Da entrega e aceitacéio:

8.4.1. Os géneros alimenticios serdo recebidos pela Administragdo, em horario estabelecido, devendo a
Contratada chegar com antecedéncia para o preparo da alimentagdo e montagem do coffee break.

8.4.2. Os servigos de coffee break, no ato do recebimento e aceite, serdo conferidos pelo Gestor do Contrato.
8.4.3. O recebimento e a aceitagdo obedecerdo ao disposto no artigo 140 da Lei n® 14.133/2021, Inciso II,
alinea “b” e seus paragrafos.

8.4.4. Caso o objeto seja entregue fora das especificagdes, a contratada tera um prazo de até 1h30 para
substituir.

8.4.5. Contato do responsavel: qualquer esclarecimento podera ser prestado pela Coordenagdo de

Administracdo e Finangas da Superintendéncia Regional do DNIT no Estado do Rio de Janeiro, por meio do telefone
(21) 3225-4706 ¢ do correio eletronico selog.rj@dnit.gov.br.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. As mesas nas quais serd servido o Coffee Break, serdo disponibilizadas pelo DNIT.

9.2. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas obrigacdes dentro das
normas e condi¢des deste Termo de Referéncia;

9.3. Permitir o livre acesso dos empregados da contratada as dependéncias do DNIT, para a prestacdo dos
servicos;

94. Rejeitar, no todo ou em parte, a prestagdo dos servigos que esteja em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela contratada;

9.5. Prestar os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

9.6. Acompanhar e fiscalizar a prestagao dos servigos, por meio de servidores especialmente designados, nos

termos do art. 117 da Lei 14.133/2021 e do Estudo Técnico Preliminar Digital;

9.7. Comunicar a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no curso da prestagdo dos servigos,
determinando o que for necessario a sua regularizagio.

9.8. Emitir ordem de servigo, pareceres (ou documentos equivalentes) em todos os atos relativos a execucao
dos servigos, em especial no tocante a eventual aplicagdao de sangdes;

9.9. Atestar a Nota Fiscal/Fatura correspondente, por intermédio de servidor designado para esse fim;
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9.10. Efetuar o pagamento devido pela prestagdo dos servicos, no prazo estabelecido, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias previstas.

9.11. Informar ao setor competente para aplicar as penalidades cabiveis caso haja erros ou vicios na execugio
dos servigos, inclusive suspensdo dos direitos de participar de futuras licitagdes, garantindo o contraditério e a ampla
defesa.

9.12. Informar 8 CONTRATADA qualquer alteracdo de data e horario do evento previsto e com antecedéncia
minima de 24 horas.

9.13. A execugdo deste Termo de Referéncia ndo gerard vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada ¢ a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre entes que caracteriza pessoalidade e subordinagéo
direta.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Prestar os servigos de acordo com as especificacdes, prazos e condi¢des estipuladas neste Termo de
Referéncia;

10.2. Atender prontamente as solicitagdes da fiscalizagdo do DNIT, referente a prestagdo de informagdes ou
outras demandas administrativas quando solicitadas.

10.3. Ser responsavel pelo fornecimento de todos os materiais, pegas e acessorios, assumindo
inteira responsabilidade pela execucao de sua entrega.

10.4. Tomar todas as providéncias necessarias, assumindo inteira responsabilidade pela execu¢do do objeto
contratado, disponibilizando todos os materiais/utensilios necessarios;

10.5. Substituir em até 1h30 o objeto entregue fora das especificagdes deste Termo de Referéncia.

10.6. Promover a prestagdo dos servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, observados,

especialmente, a composi¢do dos itens do coffee break, no endereco, no dia e horario fixados neste Termo de
Referéncia;

10.7. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas,
no todo ou em parte, o servico que se encontrar em desacordo com o contratado, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas.

10.8. Prestar todos 0s esclarecimentos
que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo prontamente a quaisquer reclamacdes;

10.9. Providenciar que seus empregados portem cracha de identificacdo quando da prestacdo dos servigos
ao CONTRATANTE;

10.10. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados
a prestagdo dos servigos, originariamente ou vinculada por prevengdo, conex@o ou contingéncia;

10.11. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagio;

10.12. A Contratada ndo podera transferir a terceiros as obrigagdes assumidas na contratagao.

10.13. Responder pelas despesas relativas a material, taxas, tributos, encargos fiscais, comerciais, transportes,

fretes e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita aquisi¢do dos bens objeto deste Termo de Referéncia.

10.14. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar diretamente ao DNIT ou a terceiros em
razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou do seu representante na execugdo da avenga, independentemente
de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

10.15. Comunicar de imediato ao DNIT, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada em virtude da
prestagdo do servigo ou do fornecimento dos bens ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugao,
apresentando razdes justificadoras, que serdo apreciadas pelo DNIT.

10.16. Manter, durante toda a execucdo da avenca, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

10.17. Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das
atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagcdo do DNIT.

10.18. Fornecer um correio eletrénico (e-mail), whatsapp e/ou outro meio de comunicagao.

10.19. Emitir nota fiscal/fatura ou instrumento fiscal em consondncia com os dispositivos legais, relativa a
execucdo dos fornecimentos solicitados pelo DNIT.

11. DA SUBCONTRATACAO
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11.1. E vedada a subcontratagio total ou parcial do seu objeto, dada sua unicidade e por se tratar de bem
comum, com variado nimero de fornecedores possiveis.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisio ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que

sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; ndo haja

prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo.
13. LIQUIDACAO E PAGAMENTOS A CONTRATADA

13.1. A nota fiscal, e/ou fatura, devera se emitida em nome do Orgio Contratante e sera precedida do

recebimento definitivo dos materiais, conforme este Termo de Referéncia.

13.2. A apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura Eletronica e dos demais documentos necessarios ao atesto e
pagamento deverdo ocorrer sempre em conjunto e exclusivamente por meio de peticionamento eletronico pela
CONTRATADA no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) da CONTRATANTE, utilizando a funcionalidade

de Peticionamento de Processo Novo e o tipo de processo "Gestdo de Contrato: Processo de Pagamento".

13.3. Para que o peticionamento eletronico seja possivel ¢ impreterivel que o representante da
CONTRATADA possua cadastro como Usuario Externo no SEI da CONTRATANTE liberado, sendo de sua

responsabilidade realizar o referido cadastro, conforme suas normas proprias, na pagina de Acesso Externo do SEI

13.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,

mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 62 da Lei n® 14.133/2021

13.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser

tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

13.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo de prestagdo dos servigos;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

13.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus

para a Contratante;

13.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando
couber.

13.9. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, pelo fornecimento de bens, & empresa privada que tenha em

seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes

Orgamentarias vigente.

13.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do

vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias contados da data prevista para o pagamento até a do efetivo pagamento, inclusive;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

_ _ 1=0,00016438
[={1X) I= (67100) |+~ percentual da taxa anual = 6%
14. REAJUSTE
14.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis.
15. GARANTIA CONTRATUAL
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15.1. Em razdo do baixo valor de custo do objeto, ndo serd exigida garantia contratual.
16. SANCOES ADMINISTRATIVAS (PENALIDADES)
16.1. Se a Contratada inadimplir as obriga¢des assumidas, no todo ou em parte, ficard sujeita as sancdes

previstas nos Arts. 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021 e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

16.1.1. pelo atraso na entrega do material em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do valor do
material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do material;

16.1.2. pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada em dez dias ap6s
o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do material;

16.1.3. pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da notificagdo da
rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia decorrido;

16.1.4. pela recusa expressa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como recusa a
substituicdo ndo efetivada nos dez dias que se seguirem a data da rejei¢do: 10% (dez por cento) do valor do material
rejeitado;

16.1.5. pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢do fixada neste Termo de Referéncia e ndo abrangida nas
alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento.

16.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o
seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

16.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a Contratada, ou
efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

16.4. O Orgio Contratante podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente desta Dispensa de
Licitacdo, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.

16.5. Ainda, a Contratada que ndo cumprir integralmente as obrigagdes assumidas ou o licitante, nos casos
previstos em lei, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

16.6. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada que:

16.6.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;
16.6.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

16.6.3. falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato;

16.6.4. comportar-se de modo inidéneo;

16.6.5. cometer fraude fiscal;

16.7. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

16.7.1. adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Contratante;

16.7.2. multa moratdria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucdo de

servigos, calculado sobre o valor do contrato, quando o atraso néo for superior 30 (trinta) dias corridos;

16.7.3. multa compensatéria de 10% (dez por cento) por dia de atraso que exceder a alinea anterior, na entrega
de material ou execug¢do de servigos, calculado, desde o trigésimo primeiro dia de atraso, sobre o valor do contrato, em
carater excepcional, e a critério do drgdo contratante;

16.7.4. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima, sera
aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

16.7.5. suspensdo de licitar ¢ impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

16.7.6. impedimento de licitar e contratar com O&rgdos e entidades da Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

16.7.6.1. A Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢€ aplicavel em quaisquer
das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 17.7 deste Termo de Referéncia.

16.7.7. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

16.8. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas & CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
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16.9. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156 da Lei n° 14.133/2021, as empresas ou profissionais
que:

16.9.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

16.9.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

16.9.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

16.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que

assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133/2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

16.11. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicag@o enviada pela autoridade competente.

16.12. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a
Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

16.13. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

16.14. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional
ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracio
de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

16.15. A apuragdo de possiveis irregularidades que ensejarem a aplicagdo das sangdes elencadas neste
topico seguira os procedimentos regulamentados pela Instru¢do Normativa DNIT n° 06/2019.

16.16. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

17.1. O valor estimado como sendo o orgamento da licitagdo é de R$ R$ 18.105,50 (dezoito oito cento e cinco

reais e cinquenta centavos). conforme apresentado na Planilha propostas (15875005).

17.2. Serd realizada pesquisa junto a fornecedores, de acordo com a Instrucdo Normativa n° 73/2020-ME, que
trata do procedimento administrativo de pesquisa de pregos, para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em
geral, no Ambito da administrag@o publica federal direta, autarquica e fundacional.

17.3. Por se tratar de aquisi¢do direta, serdo utilizados os menores valores apresentados.
18. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA
18.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:
I- UGR: 393019/39252;
II - Fonte de Recursos: 01000000;
I - CATSERYV 12807,
IV - Natureza da despesa: 33.90.39.41 - fornecimento de alimentagao;
V- Plano Interno: DAF - 003; e
VI - Valor total: RS 18.105,50 (dezoito mil, cento e cinco reais e cinquenta centavos)
19. DA PROPOSTA
19.1. Para concretizar a contratag@o, devera ser solicitada apresentacdo de proposta de pregos de fornecedores,

com exclusividade para as microempresas e empresas de pequeno porte.

19.2. A Proposta, que compreende a descricdo do material ofertado pelo fornecedor, devera conter o prego
unitario e prego total, ¢ devera ser compativel com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, bem como
atender as seguintes exigéncias:

19.3. Descricdo do material, observadas as mesmas especificagoes constantes deste Termo de Referéncia, de
forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente as caracteristicas do material ofertado, bem como precos
unitarios e total detalhados em planilhas, incluindo especificagdo de marca, procedéncia e outros elementos que de
forma inequivoca identifiquem e constatem as caracteristicas do material.

9/12



16/10/2023, 11:50 SEI/DNIT - 15917954 - Termo de Referéncia

https://sei.dnit.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=16913856&infra_si...

19.4. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao.

19.5. Declaracdo expressa de que nos precos cotados estdo incluidos todas as despesas, tributos e encargos de
qualquer natureza incidentes sobre o objeto do Projeto, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

19.6. Composicdo de precos expressa em algarismos e por extenso, conforme especificagdes e condigdes do
Termo de Referéncia.

19.7. A razdo social, o CNPJ, colocando o objeto, data e hora de abertura, endereco completo, o nimero do
telefone, e e-mail; bem como numero de conta corrente, o nome do Banco e Agéncia onde deseja receber seus créditos.
19.8. Declaragao expressa de que os bens e servicos terdo garantia ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data do ateste definitivo de recebimento.

19.9. Declaragdo expressa de que a empresa concorda com todas as condi¢des constantes deste Termo de
Referéncia.

20. GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

20.1. A contratac¢do sera acompanhada e fiscalizada pela Comissao de Fiscalizagdo, que atuard como fiscal e
gestora dos servigos;

20.2. A Fiscalizagdo podera rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados, se em desacordo com o Termo
de Referéncia;

20.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes aos servigos prestados, deverdo ser prontamente
atendidas pela Contratada, sem 6nus para o DNIT.

20.4. Nos termos da Lei n® 14.133/2021, cabera a Fiscalizagdo:

20.4.1. anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

20.4.2. receber e atestar a nota fiscal/fatura referente a aquisicdo dos servigos, encaminhando-a ao setor
responsavel para pagamento;

20.4.3. emitir pareceres (ou documentos equivalentes) em todos os atos relativos a execucdo dos servigos, em
especial no tocante a eventual aplicacdo de san¢des.

20.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes aos servicos prestados, deverdo ser prontamente
atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para o DNIT.

20.6. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos.

21. DO CONTRATO

21.1. Nao sera celebrado termo contratual entre o DNIT e a empresa CONTRATADA, tendo em vista que o
valor da contratagdao em questdo enquadra-se no Inciso II do Art. 75 da Lei 14.133/2021, além do que os servigos nio
resultam em obrigagoes futuras.

21.2. A Nota de Empenho da despesa tera forga de contrato, conforme prevé o art. 95, da Lei n® 14.133/2021.
22. HABILITACAO
22.1. Devera ser demonstrada por meio de consulta on-line ao SICAF — Sistema de Cadastramento

Unificado de Fornecedores: a habilitagdo juridica; a qualificagdo econdmico-financeira (indices calculados: SG, LG ¢
LC); a regularidade fiscal com a Fazenda Nacional (Receita Federal); o sistema da seguridade social (INSS) e o Fundo
de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); a regularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais (Receita
Estadual/Distrital e Receita Municipal);

22.2. No SICAF serdo verificadas as puni¢des aplicadas, todas Adverténcias e Multas com base nos artigos
155 e 156 da Lein® 14.133/2021;

22.3. Além da regularidade da documentagdo ja abrangida pelo SICAF, poderao ser visualizadas e impressas
as declaracdes cadastradas no sistema COMPRASNET, a serem enviadas em momento oportuno ao licitante vencedor;
22.3.1. Os licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF deverdo apresentar
documentos que supram tais exigéncias;

22.4, Serdo também verificadas as seguintes certidoes:

22.4.1. Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral junto a Receita Federal, com seu quadro de socios.
22.4.1.1. Neste ponto serd verificada a inexisténcia de s6cios com vinculo como DNIT;
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22.4.2. CADIN — Cadastro de Devedores e de Créditos Nao quitados junto ao Governo Federal;

22.4.3. A Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

22.4.4. O Certificado de Regularidade do FGTS;

22.4.5. O fato de ndo constar da Lista de Licitantes Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);

22.4.6. Certiddo Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica
(CNDy;

22.4.7. O fato de ndo constar do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS); e

22.4.8. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

22.5. Poderio ainda ser solicitadas as declaragoes:

22.5.1. De Superveniéncia de Fatos Impeditivos; e

22.5.2. De que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo

emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constitui¢do Federal.

23. DISPOSICOES GERAIS

23.1. O presente documento segue assinado pelo servidor Elaborador, pela autoridade Requisitante e pela
autoridade responsavel pela Aprovacao.

23.2. Declaro que sou responsavel pela elaboracdo das planilhas orcamentarias a que se refere o Art. 18,
Inciso IV da Lei n® 14.133/2021, bem como, sua compatibilidade com o presente Termo de Referéncia.

(assinado eletronicamente)
Gabriela de Albuquerque Maciel
Chefe do Sv. de Gestao de Pessoas- SGP/CAF/SRE-RJ

De acordo com o Termo de Referéncia.

(assinado eletronicamente)
José Luiz de Souza
Coordenador de Administragdo e Financas - CAF/SRE-RJ

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informagoes
prestadas nas declaragOes ¢ assinaturas acima.

(assinado eletronicamente)
Fernando Luiz Correia
Superintendente Regional do DNIT no Estado do Rio de Janeiro

24. ANEXOS

Anexo - A - Planilha de Formagao de pregos - Planilha de Or¢amentos Coffe Break (15875005)

— =
eil Documento assinado eletronicamente por Gabriela de Albuquerque Maciel, Chefe do Servigo de Gestao de
] . Lﬂ Pessoas, em 13/10/2023, as 15:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletrbnica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

-
Documento assinado eletronicamente por José Luiz de Souza, Coordenador de Administragdo e Finangas, em

e
I
JEI- Lﬂ 13/10/2023, as 18:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539,

assinatura

| eletrénica de 8 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA 0 Rua Uruguaiana, n° 174 - 8° andar

INFRAESTRUTURA CEP 20050-092
Rio de Janeiro/R7J |
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