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DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

Termo de Referéncia

Processo n? 50608.001349/2024-83
1. OBJETIVO

1.1. Possibilitar a utilizacao pelos servidores, dos conhecimentos adquiridos
através do curso, de maneira a garantir a seguranca adequada na execucao das
tarefas e atividades realizadas, quer seja tecnicamente, quer seja
normativa/legalmente, agregando conhecimento para 0s mesmos para que nao
incorram em problemas futuros, buscando a autopreservacao e do seu entorno na
obediéncia das normas existentes

2. OBJETO

Contratacao de empresa especializada, face a solicitacdo realizada constante

neste processo n? 50608.000087/2024-30 para a prestacao de Servicos de Cursos e
Treinamentos na modalidade On-Line em Plataforma EAD na norma NR 10 e NR 35 para
capacitacao inicial , conforme doctos SEI n2 19067770 e 19067885.

NR 10 e NR-35 conforme docto SEI n219161054

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3.1. MOTIVACAO DA CONTRATACAO

A contratacao do Curso/Treinamento visa garantir a integridade das pessoas e
ambientes, obediéncia as normas existentes emanadas pelos érgaos regulamentadores,
bem como trazer tranquilidade e seguranca para os que se encontram no entorno da
acdo e para os proprios Servidores de forma a também garantir melhor efetividade da
realizacao das tarefas de campo, em especial que envolvam o setor elétrico.

3.2. CRITERIOS AMBIENTAIS ADOTADOS (SUSTENTABILIDADE)

3.2.1. Nao se aplica

4. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. DETALHAMENTO DO OBJETO

4.2. Serao utilizados equipamentos e infraestrutura disponibilizados pela
contratante pois os cursos serao a distancia.

4.3. DETALHAMENTO DA METODOLOGIA DE EXECUCAO/ENTREGAS

4.3.1. O curso serd realizado online, ficando a cargo da empresa contratada o

fornecimento da infraestrutura do curso, como link de acesso, apostilas e material
didatico.



5. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

5.1.
Descricao do Valor (R5) Fonte el
= Objeto Unitario Total — (Programa/Acao) E 12
Despesa
TREINAMENTO
E
1 |QUALIFICACAO |R$143,10 | R$ 143,10 [393025 | 2° 122 9932 2090 133 90 39 48
PROFISSIONAL
NR 10 BASICO
TREINAMENTO
E
2 | QUALIFICACAO 1OF;$1O R$ 107,10 (393025 26 1220%%?12 2000 33.90.39.48
PROFISS!ONAL ’
NR 10 BASICO
Global | R$250,20 —-

6.
6.1.

7.

RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento se dard com a entrega dos certificados aos servidores
matriculados no curso.

ENQUADRAMENTO DO OBJETO COMO COMUM

7.1. O servico € comum, com grande numero de empresas prestadoras de
servico no mercado, porém a escolha recai naquela que oferece o conteudo mais
adequado pelo ponto de vista dos participantes.

8. UNIDADE DE MEDIDA DO OBJETO
8.1. NUmero de alunos com curso realizado.
9. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO (REFERENCIAL)
9.1.
Descricao Unidade Valor (R$)
Item| do Iltem | CATMAT/CATSER | Quantidade . e 2 s
. de Medida| Unitario | Total
(Objeto)
1 %RSO NR 21172 1 ALUNO | 135,15 | 540,60
2 ggRSO NR 21172 1 ALUNO 101,15 101,15
Global| 641,75
9.2. O detalhamento da pesquisa de precos encontra-se no Informe (SEl n2
12555650).
10. VIGENCIA CONTRATUAL

Nao se aplica.
11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Disponibilizar material didatico para os treinandos, com todo o conteldo
abordado no curso.

11.2. Respeitar e cumprir com os topicos e itens definidos no conteldo
programatico a ser ministrado.

11.3. Responsabilizar-se pelas despesas com professores e/ou instrutores, com




relacdo a honorarios, estadias, diarias, transporte e deslocamento, etc, quando for o
caso.

11.4. Fornecer certificado de frequéncia e conclusao do curso para o treinando,
sempre que possivel, incluir o logotipo do DNIT no certificado, que deverda ser entregue
ao Servico de Gestao de Pessoas da SR/SP em até 15 dias apds a realizacao do
curso/treinamento.

11.5. Providenciar a imediata substituicao do professor ou instrutor caso ocorra
algum imprevisto que impeca a sua continuidade no curso. O substituto devera ser
pessoa qualificada cujo curriculo seja equivalente ou superior ao titular substituido.

11.6. Realizar ao final, consulta ao treinando avaliando o treinamento concluido,
na forma de questionario, e que possa ser medida a efetividade do curso, a ser
entregue para a contratante conforme modelo indicado pelo Servico de Gestao de
Pessoas da SR/SP DNIT.

11.7. A instituicdo devera disponibilizar agenda e estrutura (caso necessario)
para a realizacao dos cursos até 30 dias apds assinatura do contrato.

11.8. O curso deverd ser ministrada em Plataforma Digital sem problemas de
conexao.
11.9. Na proposta de preco deverao estar incluidos todos os custos decorrentes

da execucao contratual, tais como, despesas com impostos, taxas, frete, seguros e
quaisquer outros que incidam na contratacao.

11.10. Responsabilizar-se pelas operacdes e custos de transporte, carga e
descarga dos produtos até a entrega dos mesmos na sede desta Superintendéncia
quando for o caso..

11.11. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa entrega, instalacao e
manutencao dos equipamentos caso necessario.

11.12. Assumir inteira responsabilidade pela entrega, instalacao e manutencao
dos equipamentos e pela mao de obra contratada, de acordo com as especificacdes e
condicdes constantes da proposta apresentada quando for o caso..

11.13. Prestar a contratante sempre que necessario, esclarecimentos sobre os
servicos a serem executados e equipamentos a serem empregados, fornecendo toda e
qualquer orientacao que possa ser dada para acompanhamento e apreciacao dos
servicos por parte do contratante.

11.14. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Uniao ou a entidade federal, devendo
ressarcir imediatamente a Administracao em sua integralidade, ficando a contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida, ou dos pagamentos devidos a
contratada, o valor correspondente aos danos sofridos quando for o caso..

11.15. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

11.16. Vedar a utilizacao na execucao dos servicos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca no
6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n? 7.203, de 2010 e legislacao
em vigor.

11.17. Manter e e entregar limpo e livre de restos de materiais e outros detritos o
local dos servicos quando da instalacao e manutencao dos equipamentos quando for o
caso..

11.18. Quando do pagamento apds a realizacdo dos servicos, a Administracao
devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas



(Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas e junta-las ao respectivo processo, conforme legislacao vigente.

11.19. Comunicar ao responsavel ou Fiscal do contrato, em carater imediato,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos
quando for o caso..

11.20. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do empreendmento.

11.21. Submeter previamente, por escrito, a contratante, para andlise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes
deste Termo.

11.22. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do curso.

11.23. Prestar servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacao.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

12.3. Notificar a contratada da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irreqularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a
sua correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais
adequadas.

12.4. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdao do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas neste Termo.

12.5. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n2 5/2017 quando for o caso.

12.6. Fornecer por escrito as informacbes necessarias para o desenvolvimento
dos servicos objeto do contrato.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS (PENALIDADES

13.1. adverténcia;

13.2. multa;

13.3. impedimento de licitar e contratar;

13.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;

13.5. Na aplicacao das sancdes serao consideradas:

13.5.1. natureza e a gravidade da infracao cometida;

13.5.2. as peculiaridades do caso concreto;

13.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.5.4. os danos que dela provierem para Administracao Publica

13.5.5. a implantacao ou aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos érgaos de controle.



13.6. A multa, calculada na forma do edital ou do contrato, nao podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta e sera aplicada ao
responsavel por qualguer das infracdes administrativas previstas na legislacao vigente.

13.7. O impedimento de licitar e contratar bem como a declaracao de
inidoneidade sera aplicado ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas
conforme legislacao vigente.

13.8. A declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de
analise juridica e serd de competéncia exclusiva da autoridade méaxima do DNIT;

13.9. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente quando for o caso.

13.10. A aplicacdo das sancdes aqui previstas nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

14. GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

14.1. Sem prejuizo ou dispensa das obrigacdes da contratada, o contratante

exercera ampla supervisao, acompanhamento, controle e fiscalizacdo sobre a
execucao dos servicos, por meio de servidor designado e/ou profissional contratado,
gue atuara na fiscalizacdao de todas as etapas de execucao dos servicos, observando,
dentre outros critérios, a fiel observancia das especificacdes dos servicos e pecas e a
sua perfeita execucao quando for o caso.

14.2. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato consistem na
verificacao da conformidade da prestacao dos servicos e da alocacao dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da contratante, especialmente designados,
na forma da legislacao vigente.

14.3. A verificacao da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. A fiscalizacao da execucao dos servicos podera:

14.4.1. sustar os trabalhos da contratada, se considerar a medida necessaria;
14.4.2. exigir da contratada a manutencao, durante a execucao do contrato, em

compatibilidade com as obrigacdes assumidas, de todas as condicdes de habilitacao e
qualificacao exigidas;

14.4.3. recusar os servicos que tenham sido realizados pela contratada em
desacordo com as condicoes estabelecidas neste termo, apresentando as devidas
justificativas e exigindo a sua substituicao, se for o caso;

14.4.4. notificar a contratada sobre sua inadimpléncia no cumprimento das
obrigacdes previstas neste termo, determinando sua regularizacao, ou, sendo o caso,
remetendo a autoridade competente para abertura de processo quando for o caso;

14.4.5. fazer as afericbes necessdrias para a liberacao de pagamentos em
conformidade com o objeto licitado, de acordo com as condicdes estabelecidas
contratualmente;

14.5. Cabe ao fiscal ou gestor do contrato:

14.5.1. responsabilizar-se pela supervisao do contrato, administrando-o em
conformidade com as disposi¢cdes contratuais;

14.5.2. adotar toda e qualquer providéncia necessaria a perfeita execucao do
contrato;



14.5.3. O acompanhamento e a fiscalizacao deste contrato, assim como o
recebimento e a conferéncia dos servicos prestados serao realizados pelo servidor
designado;

14.5.4. A contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacao deste contrato pelo contratante, bem como permitir o acesso a
informacdes consideradas necessarias pelo fiscal do contrato;

14.5.5. A contratante nao se responsabilizara por contatos realizados com setores
ou pessoas nao autorizados, salvo nas hipdteses previstas, expressamente, no
contrato.

15. LIQUIDACAO E PAGAMENTOS A CONTRATADA

15.1. Os pagamentos serao efetuados pela contratante no prazo de até 30
(trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura e ateste do servidor
designado ou responsavel.

15.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

15.2.1. o prazo de validade;

15.2.2. a data de emissao;

15.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

15.2.4. o periodo de prestacao dos servicos;

15.2.5. o valor a pagar; e

15.2.6. eventual destaque do valor e retencdes tributarias cabiveis.

15.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que

impeca a liqguidacao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovacao da regularizacao da situacao, nao acarretando qualgquer 6nus
para a contratante.

15.4. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do
6rgao contratante, com fundamento na Lei deDiretrizes Orcamentarias vigente.

16. QUALIFICACOES

16.1.

17. DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1. Nao se aplica.

18. SIGILO

18.1. Nao se aplica.

19. RESCISAO CONTRATUAL

19.1. A inexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao
20. ALTERACOES CONTRATUAIS

20.1. Nao se aplica sendo substituido pela Nota de Empenho.

Declaro que sou responsavel pela elaboracao do Termo de Referéncia, que
corresponde a Contratacao de Empresa para fornecer curso presencial sobre o tema
MS Project” nas dependéncias da Superintendéncia Regional do DNIT no Estado de Sao



Paulo ou em computador pessoal, para constar como anexo ao edital. O Termo de
Referéncia estd adequado ao que dispde o Inciso | e o §22 do Art. 92 do Decreto n®
5.450, de 31 de maio de 2005, ao que dispdem os Incisos | e Il do Art. 82 do anexo | do
Decreto 3.555/00, bem como ao que dispde o Art. 42 caput da Instrucao Normativa n2
01/MT, de 04 de outubro de 2007 e que realize os devidos ajustes no Termo de
Referéncia com o qual estou de acordo, bem como com o Cronograma Fisico-
Financeiro.

PAULO CESAR RUFINO
Chefe do Servico de Gestao de Pessoas SR/SP

Concordo com os fundamentos do presente Termo de Referéncia, bem como estou de
acordo com todas as informacdes prestadas nas declaracdes acima.

ARTUR FELIPE DO NASCIMENTO TAVEIRA
Coordenador de Administracao e Financas SR/SP

Aprovo o presente Termo de Referéncia, estando de acordo com todas as informacdes
prestadas e assinaturas acima.

MIGUEL CALDERARO GIACOMINI

Superintendente Regional do DNIT no Estado de Sao Paulo

.= ) Documento assinado eletronicamente por Paulo César Rufino, Chefe do Servico
JEII ;j de Gestao de Pessoas, em 29/10/2024, as 12:08, conforme horario oficial de
assinatura ~*J I Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro

de 2020.

.1 _JDocumento assinado eletronicamente por Miguel Calderaro Giacomini,
JEII ;j Superintendente Regional no Estado de Sdo Paulo, em 05/11/2024, as 12:11,
assinatura “J ¥ conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n®
10.543, de 13 de novembro de 2020.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Documento assinado eletronicamente por Artur Felipe do Nascimento Taveira,
Coordenador de Administracao e Financas, em 05/11/2024, as 16:36, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 49, § 32, do Decreto n® 10.543, de
13 de novembro de 2020.

il
SEI
assinatura
eletronica

Tt
% % https://sei.dnit.gov.br/sei/controlador_externo.php?

i acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo
verificador 19280993 e o cédigo CRC 84A450E2.
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