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Termo de Referência 5/2024

Informações Básicas

Número do 
artefato

UASG Editado por Atualizado em

5/2024 393014-SUPERINT. REG. DO DNIT NO EST. DE 
RONDONIA

KELLY PINTO 
MOREIRA

20/03/2024 11:54 (v 
1.1)

Status
ASSINADO

Outras informações

Categoria
Número da 
Contratação

Processo 
Administrativo

V - prestação de serviços, inclusive os técnico-profissionais especializados/Serviço 
continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra

12/2024 50622.000801
/2024-10

1. Condições gerais da contratação

TERMO DE REFERÊNCIA

Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021

SERVIÇOS SEM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MÃO DE OBRA

 

SUPERINTENDÊNCIA REGIONAL DNIT NO ESTADO DE RONDÔNIA

Processo Administrativo n° 50622.000801/2024-10

 1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO

1.  

1.1. Contratação de serviços Curso Personalizado de Oratória - Intensivox para 03 (três) servidores
que ocupam cargo de gestão na Superintendência Regional do DNIT no Estado de Rondônia, nos
termos da tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento. 

ITEM

 

ESPECIFICAÇÃO CATSER UNIDADE 
DE MEDIDA

QUANTIDADE VALOR 
UNITÁRIO

VALOR 
TOTAL

1 Inscrição Curso Personalizado 
de Oratória

17663 Un 3 1.669,00 5.004,00

1.2. O prazo de vigência da contratação é de 15 dias contados da emissão da nota de empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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I.  
II.  

III.  
IV.  
V.  

1.3. O contrato ou outro instrumento hábil que o substitua oferece maior detalhamento das regras 
que serão aplicadas em relação à vigência da contratação. 

2. Fundamentação e descrição da necessidade

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

2.1. A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.

2.2. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2024, conforme 
detalhamento a seguir:

1. ID PCA no PNCP: 04892707000100-0-000006/2024
2. Data de publicação no PNCP: 20/05/2023
3. Id do item no PCA: 31
4. Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVIÇOS DE EDUCAÇÃO E TREINAMENTO
5. Identificador da Futura Contratação: 393014-12/2024

 

3. Descrição da solução como um todo

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.

4. Requisitos da contratação

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Sustentabilidade 

4.1. Conforme consulta ao Guia Nacional de Contratações Sustentáveis não constam exigências
aplicáveis diretamente a prestação dos serviços do objeto da contratação em tela. No entanto, cabe
a contratada adotar boas práticas de sustentabilidade na gestão dos serviços, em conformidade
com o Art.6º da IN SLTI/MP nº 01, de 19/01/10, no que couber.

Subcontratação

4.2. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.

Garantia da contratação

4.3. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133,
de 2021, pelas razões constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
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4.4. Não há necessidade de realização de avaliação prévia do local de execução dos serviços.

5. Modelo de execução do objeto

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

Condições de execução

5.1. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica:

5.1.1. Início da execução do objeto: o curso ocorrerá nos dias 23 e 24 de março de 2024,
perfazendo 16 horas de capacitação, observada programação constante na proposta da empresa.

Local e horário da prestação dos serviços

5.2.   Os serviços serão prestados no seguinte endereço: Vox2You Porto Velho, localizada na Av.
Governador Jorge Teixeira, 2662, Embratel. Porto Velho/RO.

5.3. Os serviços serão prestados no seguinte horário: 08h00 às 12h00 e 14h00 às 18h00

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituição quando necessário:

5.5.1. Apostila entregue no início do curso presencial;

5.5.2.Gravação de exercícios específicos para posterior análise de evolução;

5.5.3. Disponibilização da gravação.

 

6. Modelo de gestão do contrato

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1 Sem prejuízo  ou dispensa das obrigações da contratada, o contratante  exercerá ampla
supervisão, acompanhamento, controle e fiscalização sobre a execução dos serviços, por meio de
servidor designado e/ou profissional contratado, que atuará na fiscalização de todas as etapas de
execução dos serviços, observando, dentre outros critérios, a fiel observância das especificações
dos serviços e peças e a sua perfeita execução.

6.2 O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avançadas
e as normas da  Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua
inexecução total ou parcial (Lei nº 14.133, de 2021, art. 115, caput).

6.3 O acompanhamento  e a fiscalização da execução do contrato consistem na verificação da
conformidade da prestação dos serviços e da alocação dos recursos necessários, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes
da contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 7º e 117º da Lei nº 14.133, de 2021,
em conjunto com o disposto na IN SEGES/ME 75/2021 e IN 05/2017.
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6.4 A verificação  da adequação da prestação do serviço deverá ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referência.

6.5 A fiscalização da execução dos serviços poderá:

6.5.1 Exigir da contratada a manutenção, durante a execução do contrato, em compatibilidade com
as obrigações assumidas, de todas as condições de habilitação e qualificação exigidas;

6.5.2  Recusar  os serviços que tenham sido realizados pela contratada em desacordo com as
condições estabelecidas neste termo, apresentando as devidas justificativas e exigindo a sua
substituição, se for o caso;

6.5.3  Notificar  a contratada sobre sua inadimplência no cumprimento das obrigações previstas
neste termo, determinando sua regularização, ou, sendo o caso, remetendo à autoridade
competente para abertura de processo; e

6.5.4  Fazer  as aferições necessárias para a liberação de pagamentos em conformidade com o
objeto licitado, de acordo com as condições estabelecidas contratualmente.

6.6 Cabe ao fiscal ou gestor do contrato:

6.6.1  Responsabilizar-se  pela supervisão do contrato, administrando‐o em conformidade com as
disposições contratuais; e

6.6.2 Adotar toda e qualquer providência necessária à perfeita execução do contrato.

6.6.3  O acompanhamento e a fiscalização deste contrato, assim como o recebimento e a
conferência dos serviços prestados serão realizados pelo servidor designado.

6.6.4  A contratada  é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalização deste
contrato pelo contratante, bem como permitir o acesso a informações consideradas necessárias
pelo fiscal do contrato.

6.6.5 A contratante não se  responsabilizará por contatos realizados com setores ou pessoas não
autorizados, salvo nas hipóteses previstas, expressamente, no contrato.

ROTINAS DE FISCALIZAÇÃO CONTRATUAL

6.7 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverá ser consultada a situação da empresa
junto ao SICAF.

7. Critérios de medição e pagamento

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO

7.1 Os pagamentos serão efetuados, mediante apresentação da Nota Fiscal referente aos serviços
prestados em uma ou mais parcelas, em um prazo de até 30 (trinta) dias do ateste da Nota pelo
Fiscal do Contrato.

7.2 Será considerado o prazo de 30 (trinta) dias para pagamento após a efetiva entrega da Nota
Fiscal.
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8. Forma e critérios de seleção e regime

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO E REGIME DE EXECUÇÃO

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado será selecionado por meio da realização de procedimento de dispensa de
licitação, com fundamento na hipótese do art. 75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021 (indicar um dos
incisos do art. 75, da Lei nº 14.133/2021, conforme o caso concreto).  

Regime de execução 

8.2. O regime de execução do contrato será empreitada por preço unitário

Condições de Habilitação 

 

8.3 Previamente à emissão da nota de empenho,  a Administração verificará o eventual
descumprimento das condições para contratação, especialmente quanto à existência de sanção
que a impeça, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais:

SICAF,  onde se identifica:
a habilitação jurídica;
a qualificação econômico-financeira (índices calculados: SG, LG e LC);
a regularidade fiscal com a Fazenda Nacional (Receita Federal);
o sistema da seguridade social (INSS) e o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);
a regularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais (Receita Estadual/Distrital
e Receita Municipal);
a regularidade trabalhista (Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT);
Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a
apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título
VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de
maio de 1943.

8.4 Além do SICAF também será verificada a regularidade junto ao:

Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas/CGU (Portal da Transparência
– www.transparencia.gov.br);
Lista de Licitantes Inidôneos do Tribunal de Contas da União;
CNIA - Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade;
CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas; e
Cadastro Informativo de Créditos não quitados do Setor Público Federal.

8.5 Na visualização de regularização do SICAF ou em outra que forneça estas informações,
também será realizada a verificação da composição societária da empresa vencedora, de modo a
comprovar a inexistência de servidores deste Órgão ou parentes na relação de sócios.

8.6 Será também verificado se a empresa está cumprindo suspensão temporária de participação
em licitação ou impedimento de contratar com o Departamento Nacional de Infraestrutura de
Transportes.

8.7 A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sócio majoritário, por força do artigo 12, da Lei nº 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevê, dentre
as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição
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de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio
majoritário.

8.8  Caso conste na consulta de situação do fornecedor a existência de ocorrências impeditivas
indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas.

8.9 A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.10  O fornecedor será convocado para manifestação previamente a uma eventual negativa de
contratação.

8.11 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela própria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11 Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do
recolhimento dessas contribuições.

8.21 Poderá também ser exigida:

Declaração de que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição.
Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicílio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto
contratual.
Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados
ao objeto, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de certidão ou
declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma.

9. Estimativas do valor da contratação

Valor (R$): 5.004,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

9.1. O custo estimado total da contratação é de R$ 5.004,00 (cinco mil e quatro reais), conforme
custos unitários apostos na tabela abaixo: 

ITEM

 

ESPECIFICAÇÃO CATSER UNIDADE 
DE MEDIDA

QUANTIDADE VALOR 
UNITÁRIO

VALOR 
TOTAL

1 Inscrição Curso Personalizado 
de Oratória

17663 Un 3 1.669,00 5.004,00

ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
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9.2. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos
consignados no Orçamento Geral da União.

9.6.1. A contratação será atendida pela seguinte dotação:

I) Gestão/Unidade: 39252/393014

II) Fonte de Recursos: 0100;

III) Programa de Trabalho: 173962;

IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: [DAF0001;

10. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, 
.de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

DHIEGO LUIZ PESTANA MURER
Membro da comissão de contratação

 

 

 

 

 

 

GABRIELA JASSET DE MENDONCA
Membro da comissão de contratação

 Assinou eletronicamente em 20/03/2024 às 11:54:55.

 

 

 

 

 

 

KELLY PINTO MOREIRA
Membro da comissão de contratação

 Assinou eletronicamente em 20/03/2024 às 11:22:16.

 

 

 

 

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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ANDRE LIMA DOS SANTOS
Autoridade competente

 Assinou eletronicamente em 20/03/2024 às 11:30:59.
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