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. Numero da Processo

Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 50619.001717/2025-

dedicacdo exclusiva de mdo de obra 45

1. Definicao do objeto

1.1. Contratacdo dos servigos postais prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT), onde se faz necessario que essa instituicdo substitua o contrato existente com a referida
empresa com objetivo de atender aos requisitos da Nova Lei de Licitacdes - Lei 14.133/21, conforme
condi¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor 5 anos
Valor mensal Valor anual
[item| Descricao (60 meses)
(RS) (RS)
(R9)

Servigos de remessa de todos
os tipos de encomendas por
SEDEX e PAC nacionais entre
0S municipios de Campo
01 Grande, Trés Lagoas e R$ 2.000,00 R$ 24.000,00 | R$ 120.000,00
Dourados no Estado do Mato
Grosso do Sul e de Campo
Grande/MS para todas as
capitais do pais.

VALOR TOTAL R$ 120.000,00

1.2. O objeto desta contratagédo abrange os seguintes servicos de Encomendas Nacionais:
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e SEDEX: servico expresso para envio de mercadorias e documentos;

* SEDEX Hoje: servigo para envio de mercadorias e documentos com entrega garantida no mesmo
dia de postagem;

* SEDEX 10: servi¢co para envio de mercadorias e documentos com entrega garantida até as 10
horas do dia util seguinte ao da postagem;

e SEDEX 12: servico para envio de mercadorias e documentos com entrega garantida até as 12
horas do dia util seguinte ao da postagem;

* PAC: servico ndo expresso para envio de mercadorias; e

» LOGISTICA REVERSA: servico de retorno de encomenda, mediante autoriza¢éo de postagem,
com possibilidade de entrega simultanea de outra encomenda no momento da postagem ou da
coleta.

1.3. Sao considerados servigos adicionais de encomendas:

* Aviso de Recebimento (AR): servi¢o adicional que possibilita a devolucao do aviso de
confirmacédo da entrega com data e assinatura do recebedor da encomenda;

* Coleta Domiciliar Programada: servigo de coleta exclusivo para clientes com contrato, com
frequéncia de coleta programada em dias e horarios previamente estabelecidos e de acordo com
a viabilidade operacional;

* Devolugéo de Documento (DD): servigo adicional de devolugédo, ao REMETENTE, de canhoto de
nota fiscal, ou documento equivalente, assinado, sem conferéncia de conteudo por parte do
DESTINATARIO;

* Disque Coleta: servigo adicional de coleta domiciliar solicitada via internet ou central de
atendimento dos CORREIOS;

* Grandes Formatos (GF): servico adicional que permite a postagem de encomenda com
dimensdes superiores aos padrbes convencionais;

* Mao Propria (MP): servico adicional que garante a entrega da encomenda exclusivamente as
pessoas indicadas pelo REMETENTE, podendo haver, para cada encomenda, até trés indicacoes;

e Pagamento na Entrega: servico adicional para envio de encomenda contra pagamento, por parte
do DESTINATARIO, do valor definido na postagem;

* Posta Restante Pedida: servico adicional em que o REMETENTE solicita disponibilizar a
encomenda em uma unidade de atendimento habilitada para retirada pelo DESTINATARIO;

* Protocolo Postal (SPP): servi¢o adicional de protocolo de documento a distéancia, com certificacao
de data e hora; e

¢ Valor Declarado (VD): servico adicional pelo qual o REMETENTE declara o valor de um objeto
postado sob registro, para fins de indenizacdo, em caso de extravio ou avaria, em valores
superiores aos da cobertura da indenizacdo automatica, proporcional ao dano (total ou parcial) do
conteudo da encomenda.

1.4. O prazo de vigéncia € de 60 (sessenta) meses contados do dia 01 de dezembro de 2025,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O servigco é enquadrado como continuado tendo em vista que sdo servigos auxiliares, necessarios
a Administracdo para o desempenho de suas atribuicdes, cuja interrupcdo possa comprometer a
continuidade de suas atividades e cuja contratacdo deva estender-se por mais de um exercicio
financeiro, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 2de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



1.7. Informamos que este Termo de Referéncia foi baseado em modelo disponibilizado pela AGU no
site:https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133
/contratacaodireta.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A fundamentacdo legal da contratacdo segue a Lei 6.538, de 22 de junho de 1978, que
regulamenta a exploracdo dos servi¢cos postais em todo territdrio nacional, cuja competéncia legislativa
€ privativa da Unido, dispde no art. 9°, incisos | a lll, sobre as atividades postais prestadas com
exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), entidade da Administracéo
Indireta:

"Art. 9° - Sdo exploradas pela Unido, em regime de monopdlio, as seguintes atividades postais:
| - recebimento, transporte e entrega, no territorio nacional, e a expedicéo, para o exterior, de carta e cartdo-postal;

Il - recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e a expedi¢cdo, para o exterior, de correspondéncia
agrupada:

Il - fabricacdo, emisséo de selos e de outras férmulas de franqueamento postal.”

2.2. Considerando que o objeto desta contratacdo é composto pelos servigos de Carta Comercial, tem-
se que, tais servicos enquadram-se nas definicdbes apresentadas nos incisos | e Il do artigo
supracitado, sendo, portanto, de exploragéo privativa da ECT.

2.3. Diante do exposto, o dispositivo legal aplicavel a contratacéo e o Artigo 74 inciso |, da Lei 14.133
121, Inexigibilidade, de 01 de abril de 2021, pois a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos é a
Unica prestadora autorizada por Lei a realizar os servigos ora pretendidos, configurando-se, por
conseguinte, uma hipotese de inviabilidade de competigéo:

"Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos que sO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos.

2.4. Desse modo, justificamos a contratacdo dos servi¢os postais da Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos (ECT), pois 0 objeto inclui servicos (como cartas e correspondéncias oficiais) executados
exclusivamente pela ECT, conforme estabelecido no art. 9° da Lei n° 6.538/1978. o qual confere & ECT
a exclusividade na execucao dos servigos postais, configurando a inviabilidade de competicdo para a
prestacdo desses servigcos.; essa exclusividade configura a inviabilidade de competicao,
fundamentando a contratacdo por Inexigibilidade de Licitagédo, nos termos do Artigo 74, inciso |, da
Lei n° 14.133/2021.

2.5. Nao obstante, a presente contratacdo também se configura caso de Dispensa de Licitacao,
conforme previsto no art. 75, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021: “Art. 75. E dispensavel a licitacdo: VIII —
para contratacdo que tenha por objeto servicos técnicos prestados por 6rgdos ou entidades que
integrem a Administracao Publica, criados para esse fim especifico em data anterior a publicacéo desta
Lei, desde que o prec¢o contratado seja compativel com o praticado no mercado.”
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2.6. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, nos termos do
Decreto estadual n°® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacdes basicas deste
Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao

3.1. A descricao da solugdo esta pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar.

4. Requisitos da contratacao
4.1. A contratada devera:

* Disponibilizar informaces necessarias a execucdo do contrato, tabelas de precos e tarifas,
relativas aos servicgos, e fatura de cobranca com dados do contrato;

* Executar e zelar pela prestacdo dos servigcos e venda de produtos nos termos e prazos previstos
no contrato;

e Informar & contratada os novos valores dos produtos e servicos sempre que ocorrer atualizagéo
em suas tabelas e tarifas;

e Buscar as cartas e outros instrumentos abrangidos pelo servico nos locais designados pela
contratante;

e Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncia sob sua posse durante a
prestacéo dos servigos;

* Prestar os servi¢os nos locais estabelecidos pelo IMESC,

¢ Disponibilizar canais de atendimento e de informacdo que possibilitem a adequada fiscalizacao
do contrato;

* Fornecer dados de monitoramento/localizacdo das postagens;

e Fornecer histérico de prestacdo de servicos com detalhamento por tipo de postagem e
respectivos valores.

Sustentabilidade

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

1. Logistica Verde

Otimizacao de rotas: Implementar tecnologia para otimizar rotas de entrega,
reduzindo o consumo de combustivel e as emissfes de gases de efeito estufa.

Frota sustentavel: Investir em veiculos elétricos ou movidos a combustiveis menos
poluentes, como biocombustiveis ou GNV, além de manter uma politica de renovacéo
e manutencao regular da frota para minimizar impactos ambientais.
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Entrega por bicicletas e modais alternativos: Utilizar bicicletas, triciclos elétricos ou
outros meios de transporte nao poluentes em areas urbanas, o que reduz a pegada
de carbono.

2. Gestao de Residuos

Reducao de embalagens: Minimizar o uso de embalagens e utilizar materiais
reciclados ou biodegradaveis. Incentivar os clientes a reutilizarem caixas e envelopes.

Programa de reciclagem: Implementar programas de coleta seletiva e reciclagem
nos centros de distribuicdo, agéncias e escritérios, com foco em reduzir a geragéo de
residuos solidos.

3. Eficiéncia Energética

Energia renovavel: Instalar painéis solares em centros de distribuicdo e agéncias
para utilizar energia limpa e renovavel.

Eficiéncia energética: Implementar medidas para reduzir o consumo de energia
elétrica, como a modernizacao de sistemas de iluminacdo e ar condicionado, e adotar
praticas de eficiéncia em equipamentos de TI.

4. Digitalizacao de Processos

Incentivo ao uso de servigos digitais: Promover o uso de servi¢os digitais, como o
e-Carta e a Nota Fiscal Eletrénica, que substituem documentos fisicos e reduzem o
consumo de papel.

Automatizacao de processos: Investir em automacao e tecnologia para reduzir a
necessidade de deslocamento fisico e processos manuais, diminuindo a emissao de
carbono.

5. Engajamento Social e Ambiental

Educacao ambiental: Desenvolver campanhas internas e externas para promover a
conscientizacdo ambiental entre colaboradores, clientes e fornecedores.

Apoio a iniciativas sustentaveis: Colaborar com programas sociais e ambientais
gue tenham impacto positivo na comunidade e no meio ambiente, como plantio de
arvores, protecdo de areas verdes e apoio a projetos de reciclagem.

6. Certificacdes Ambientais

Adocao de padrdes internacionais: Buscar certificacbes ambientais, como a ISO
14001, que demonstram compromisso com a gestao ambiental responsavel e
sustentabilidade.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.5. Por se tratar de servigos prestados por 6rgédo ou entidade que integrem a Administracdo Publica e
gue tenham sido criados para esse fim especifico, a marca CORREIOS sera utilizada em todo o
servico prestado.
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Subcontratacao
4.6. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.8. Nao h& necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucédo dos servicos.

5. Modelo de execucado do objeto
5.1. O prazo de execucao dos servicos tera inicio em 01/12/2025.

5.2. Os servicos serdo consumidos sob demanda, sem garantia de consumo minimo, respeitando os
limites estabelecidos no quantitativo maximo previsto no CONTRATO.

5.3. A execucao contratual observara as rotinas abaixo/em anexo:
5.3.1. O ciclo de faturamento dos servigos terd como periodo base o dia 01 ao 30 ou 31 do més;
5.3.2. O faturamento sera centralizado;

5.3.3. Na hipétese de haver atraso na disponibilizacdo da fatura, o vencimento sera prorrogado
pelo numero de dias do referido atraso.

5.3.4. Data limite para a disponibilizacdo da fatura na internet, 10 (dez) dias antes do vencimento
da fatura;

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para ado¢ado de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o0 representante do
Contratado para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
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acerca das obriga¢cfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢édo do
objeto, do plano complementar de execucao do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagcado Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.12. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cées dos
servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, inciso III).

6.13. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto
a necessidade de suspensédo da execucdo do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17,
inciso V).

6.14. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢édo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e IlI).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢gdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 18, 1V).

6.18. Sempre gue solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art.
116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacao dos atos de fiscalizagédo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancfes e extincdo
do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°)

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 16, inciso 1X).
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6.21. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso
VIl e paragrafo unico).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento
Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico
e administrativo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a‘, da Lei n°® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do
Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.2. O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicacao de cobranga oriunda
do Contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servigcos a que se refere a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, inciso X,
Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art.
18, inciso VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a
periodicidade mensal, o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacédo dos servi¢cos
realizados em consonéancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo néo atestar a ultima e/ou
Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.
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7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.6.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

7.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao
seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.8.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentacdes apresentadas;

7.8.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

7.8.5. Enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, com a comunicacdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucado, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta
secao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).
7.12.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo
valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021 .

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:
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a) o0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem énus ao Contratante.
7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.16. A Administracdo deverd realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do
orgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).

7.17. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.18. N&ao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.20. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao Sicaf.
Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da
despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos do art. 2°, 1l, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.
7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacéo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°® 67.608, de
2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a
razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacéo ao atraso verificado.
Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.23.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais—
CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovacgéo, pelo Contratado, de que os registros
estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 10 de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



7.25. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada
por lei, ainda que n&do haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencdes nao realizadas em meses anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

A execucao contratual ainda observara as rotinas abaixo:
7.26. O ciclo de faturamento dos servigos tera como periodo base o dia 01 ao 30 ou 31 do més;
7.27. O faturamento sera centralizado;

7.28. Na hipotese de haver atraso na disponibilizagdo da fatura, o vencimento sera prorrogado pelo
ndmero de dias do referido atraso.

7.29. Data limite para a disponibilizacdo da fatura na internet, 10 (dez) dias antes do vencimento da
fatura;

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, Inciso |, da Lei n® 14.133/2021 e conforme também o
previsto no DECRETO N° 12.124, DE 30 DE JULHO DE 2024.

Regime de execucao
8.2. O regime de execuc¢do do contrato sera neste sentido de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebrag&o do contrato, a Administragéo verificar4 o eventual descumprimento das
condicdes para contratacéo, especialmente quanto a existéncia de sancédo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria
Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br
/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas — e-Sancdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br).

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.
gov.br/PesquisaCEEP.

aspx); e
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g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sé&o
Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracédo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.17. declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢éo;

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII. A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal /Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 120.000,00

9.1. 0 valor estimado para a contratagdo é de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais) anuais, totalizando R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais) para o
periodo de vigéncia de 60 meses.

10. Adequacao or¢amentaria

bY

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido, conforme segue:

1) ID PCA no PNCP: 04892707000100-0-000003/2026

II) Data de publicagédo no PNCP: 09/04/2025

[1) 1d do item no PCA: 20

IV) Classe/Grupo: 681 - SERVICOS POSTAL E DE CORREIOS
V) Identificador da Futura Contratagdo: 393010-3/2026
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

MARCIA DA SILVA BARBOSA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/10/2025 as 09:24:25.

Despacho: De acordo com o presente Termo de Referéncia.

ALEXANDRE GOMES MORAES

Coordenador de Administracdo e Finangas

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/10/2025 as 11:15:42.

Despacho: Aprovo o presente Termo de referéncia

EURO NUNES VARANIS JUNIOR

Superintendente Regional

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/10/2025 as 15:40:10.
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