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Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 19/2026 50617.000510/2026-54

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°® 50617.000510/2026-54)

TERMO DE REFERENCIA
Definicao do objeto

1.1. Contratagdo de fornecimento de xicaras de café com pires, em porcelana, cor branca, capacidade de 80 ml e de 200 ml,
personalizados com o logotipo institucional do DNIT, para a Superintendéncia Regional do DNIT no Estado do Espirito Santo, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT QUANTIDADE

1 Xicaras de café com pires, em porcelana, cor 397974 50
branca, capacidade de 80 ml, personalizados com
o logotipo institucional do DNIT, conforme
modelo constante no Anexo |

2 Xicaras de café com pires, em porcelana, cor 438450 50
branca, capacidade de 200 ml, personalizados
com o logotipo institucional do DNIT, conforme
modelo constante no Anexo |

1.2.  O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 6 (seis) meses contados da data da emissao da Nota de Empenho.
1.4. A presente contratacao adotara como regime de execugdo a empreitada por preco global.

1.5. Contato do responsavel: O Servico de Recursos Logisticos e Informatica da SR/DNIT-ES, sera a area responsavel para sanar
quaisquer duvidas quanto as descri¢cdes e detalhamento técnicos dos servicos a serem executados. E-mail: srli.es@dnit.gov.br; telefone:
(27) 3212-4288.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Justificativa

2.1. A aquisi¢d@o pretendida justifica-se pela necessidade de reposicdo de utensilios de uso continuo em ambientes administrativos,
especialmente em setores que realizam atendimento ao publico, reunides institucionais e atividades internas que demandam o
oferecimento de café e outras bebidas.

2.2. Ressalta-se que parte significativa do acervo atual encontra-se desgastada, avariada ou em quantidade insuficiente para suprir a
demanda existente, comprometendo a padronizacédo e a adequada prestagdo dos servicos.

2.3. Adicionalmente, trata-se de material de consumo de baixo valor unitério, cuja aquisicdo, em razdo do montante global estimado,
enquadra-se nos limites legais previstos para dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

2.4. A realizagdo de procedimento licitatorio, neste caso, mostrar-se desproporcional frente ao custo administrativo envolvido,
considerando-se a simplicidade do objeto, a ampla disponibilidade no mercado e a inexisténcia de complexidade técnica na especificagdo
do produto. Assim, a contratagdo direta revela-se medida mais eficiente, econdmica e alinhada aos principios da administragdo publica,
em especial os da economicidade, eficiéncia e razoabilidade.

2.5. Ressalta-se, por fim, que serdo observados os principios da isonomia e da selecdo da proposta mais vantajosa, mediante pesquisa
de precos, garantindo-se a contratacdo por valor compativel com os praticados no setor.

Interesse Publico da Contratagdo
2.6. A contratacdo visa atender demanda administrativa continua relacionada:
® Jarealizacdo de reunifes institucionais;
® a0 atendimento a autoridades e visitantes;
® & padronizagao de utensilios utilizados no 6rgéo;
® ao fortalecimento da identidade visual institucional.
2.7. A auséncia do objeto compromete a padronizagéo e a adequada prestacéo de suporte as atividades administrativas.
Fundamentacao Legal da Contratacao
a. Lein®14.133/2021:
® Art. 6° (planejamento)
® Art. 18 (fase preparatoéria)
® Art. 23, IV (pesquisa de pregos)
® Art. 75, Il (dispensa de licitagdo, conforme valor)
b. IN SEGES/ME n° 65/2021 (pesquisa de precos)
c. Jurisprudéncia do TCU:
® Acérddo 2622/2013-Plenario (planejamento adequado)

® Acorddo 1214/2013-Plenério (justificativa do objeto)
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

EspecificacOes técnicas minimas
® Material: porcelana vitrificada de alta resisténcia;
® Cor: branca;
® Acabamento: liso, sem imperfei¢ées;
® Capacidade: 80 ml e 200 mi
® Personalizacao:

a. Logotipo “DNIT” fornecido pela Administragéo;

b. Técnica: decalque vitrificado ou similar de alta durabilidade;

c. Resisténcia a lavagens.
Justificativa da solucao
3.1. A opcéo por porcelana:
® Garante maior durabilidade;
® Proporciona melhor apresentacao institucional;

® Reduz necessidade de reposic¢des frequentes.

3.2. A solucéo envolve o fornecimento de bens comuns com entrega integral em lote Unico.

3.3. A solucgéo foi definida como aquisicdo direta por apresentar:
® Baixa complexidade;
® Ampla oferta no mercado;

® Facilidade de comparagéo por prego.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos técnicos
® Produtos novos e de primeiro uso;
® Auséncia de trincas, manchas ou defeitos;
® Uniformidade entre as pecas.

Requisitos de sustentabilidade

4.2.1. Sempre que possivel:
® materiais com menor impacto ambiental;
® processos produtivos sustentaveis.

Requisitos de garantia

® Garantia minima de 90 dias contra defeitos de fabricacéo.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo observara:
1. Envio da arte do logotipo pela Administragéo;
2. Producéo das pegas;
3. Possivel validagdo de amostra digital ou fisica (a critério da Administracao);
4. Entrega final.
5.2. O prazo de entrega sera de até 30 (trinta) dias corridos apds o recebimento da ordem de fornecimento.

5.3. O local de entrega sera na Superintendéncia Regional do DNIT no Estado do Espirito Santo, situada na Av. Marechal Mascarenhas
de Moraes, 2340, Bento Ferreira, Vitdria — ES, constante da Ordem de Fornecimento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgOes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

6.5. A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.8. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execucgdo do
contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, l1);

6.9. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢éo de medidas
gue ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1V);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, \V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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Fiscalizacdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigac@es contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administrac@o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.16. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.17. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obriga¢gfes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag8es. (Decreto n® 11.246, de 2022 , art. 21, VIII ).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacéo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucgdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VI).

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragcdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021,
quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecucgao total do contrato;
7.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

7.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagcao, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem motivo justificado;
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7.1.8. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragcdo falsa durante a dispensa
eletrénica ou a execucao do contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

7.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
7.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracédo falsa quanto as condi¢Ges de participagao,
guanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo
apods o encerramento da fase de lances.

7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e

7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.1.13. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

7.1.14. Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

7.1.15. Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por
qualquer das infracdes dos subitens 7.1.1 a 7.1.12;

7.1.16. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragcao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 7.1.2 a 7.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

7.1.17. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave.

7.2. A aplicagdo das sanc¢Bes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacgédo integral do dano causado a Contratante.

7.3. Todas as sang0fes previstas neste Aviso poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.4. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacao

7.5. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

7.6. Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méximo de
30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.7. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8. Na aplicagdo das san¢des serao considerados:
7.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.8.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.8.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de
controle.

7.9. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.
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7.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia.

7.11. O Contratante deverda, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo, informar e manter
atualizados os dados relativos as san¢des por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

7.12. As sangfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sédo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. As sanc0es por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas nos anexos a este Aviso.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado, mediante entrega da Fatura/Nota Fiscal, devidamente preenchida e correta pela Contratada com a
discriminagdo dos servigos/produtos adquiridos e seus gquantitativos relativos a prestagdo estabelecida em proposta, sendo realizado até
05 dias Uteis apOs atesto da contratante e confirmag¢do da validade de todas as certiddes de regularidade fiscal fazendarias e
trabalhistas da contratada.

8.2. A contratada devera informar os dados bancérios para o pagamento (instituicdo financeira, com respectivo nimero de registro no
Banco Central, Agéncia e NUumero e Modalidade da Conta).

8.3. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluird a partir de sua regularizacéo por parte da CONTRATADA.

8.4. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso
se constate que a Contratada:

a. nao produzir os resultados acordados,
b. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

c. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugado do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada. Do recebimento

8.5. A emissédo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.
8.6. O recebimento se dara somente apds a comprovacgdo da emissdo da apdlice de seguro.

8.7. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a Contratada devera entregar toda a documentacéo comprobat6ria do
cumprimento da obrigacéo contratual;
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8.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execugdo do servigo, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas e por forca das
disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

8.9. O servidor responséavel emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagédo apresentados, e comunicara a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

8.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo servidor responsavel pelo Servigo de
Recursos Logisticos e Informatica, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

Liquidacao

8.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma
desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.12. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogac¢édo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a. 0 prazo de validade;

b. a data da emisséo;

c. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d. o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

e. 0 valor a pagar; e

f. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

8.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem 6nus a contratante;

8.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, que implique proibigdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

8.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagcdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 ( cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante dever4d comunicar aos 0Orgaos

responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.19. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necesséarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.20. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado néo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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8.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme
seg¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

8.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

8.24. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.26. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacéo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

8.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarda condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

8.28. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

8.29. As cess0es de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovacao do contratante.

8.30. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢8es de habilitagdo por parte do
contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.32. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administragéo.

8.33. A cesséo de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuaré sob a integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, na forma eletronica, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021 que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO.

9.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado
no Aviso de Contratacéo Direta.

9.3. Os critérios de habilitagcdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos no Aviso de Contratacéo Direta.

Forma de fornecimento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 13
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



9.4. O fornecimento do objeto sera integral.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Valor (R$): 2.463,85 (dois mil quatrocentos e sessenta e trés reais e oitenta e cinco centavos).

10.1. O valor estimado da presente contratagdo esta fundamentado na Pesquisa de Pregos (Anexo do TR).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
* Unidade Gestora/Gestéo: 393018/39252
® Fonte de recursos: 1000000000
* Funcional programética: 26122003220000001 - Administracdo da Unidade
® Plano Interno (PI): DAF00003
* PTRES: 173905

* Natureza da despesa: 33903021 - MATERIAL DE COPA E COZINHA

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Vitoria/ES, 05 de maio de 2026.

13. ANEXO 1

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
1.1. O adjudicatario tera o prazo de 30 dias, contado a partir da data de sua convocacao, para aceitar o instrumento equivalente ao
contrato constante deste Anexo, sob pena de decair do direito a contratacéo, sem prejuizo das sangdes previstas.
1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagado justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢fes da Lei n°® 14.133/2021;
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1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsfes contidas na Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou no Aviso de
Dispensa Eletrdnica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo Il).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133,
de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for
concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste
instrumento.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigac¢des do Contratante:

3.1.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus
anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢fes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execuc¢do do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do contratual e o cumprimento das obrigaces pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes
estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigag6es pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicita¢Bes e reclamacdes relacionadas a execugdo contratual, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

3.1.8.1. A Administracdo ter4 o prazo de 10 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogac@o motivada, por igual periodo.
3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo
maximo de 30 dias.
3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obrigaces a
sequir dispostas:

4.1.1 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugueés;

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor;

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

4.1.4. Atender as determinacfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢8es resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

4.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.7.3. certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;
4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
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4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da
contratacéo;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucdo do objeto contratual.

4.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
gue ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacfes assumidas, todas as condi¢bes exigidas
para habilitacdo na licitagdo ou para qualificacdo na contratacéo direta;

4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugao contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo;

4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, com a indicacéo
dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia da execuc¢éo do objeto;

4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei
n° 14.133, de 2021,

4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de segurancga do Contratante;
4.1.17. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer mudangas nos métodos executivos
que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL
5.1. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado
para tanto.
5.2. Se as obrigacbes néo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que
devera a Administrag&@o providenciar a readequacdo do cronograma fixado para a contratacéo.
5.3.  Quando a ndo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢cbes administrativas; e
5.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execugao contratual.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serado decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas nha Lei n° 14.133, de 2021, e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cées contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa
do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERAGOES

7.1. Eventuais alteragfes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necesséarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagao.

7.3. s supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]

7.4. As alteragBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da
consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipétese em que a
formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que nao caracterizam alteragBes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de
termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. FORO
8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Vitoria, Se¢do Judiciaria do Estado do Espirito Santo para dirimir os litigios que
decorrerem da execucgdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
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Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda
com as disposicdes e obrigacoes previstas no Edital QU Aviso de Contrata¢&o Direta, no Termo de Referéncia e nos
demais anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /2026, bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacéo.

Local-UF, ........ (o [, de 2026.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

DESIRE FOFANO DE BRITTO

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/05/2026 as 14:26:01.
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