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ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V- pre§tagflo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados 50300016875202401
/Capacitagdo
1. MODELO AGU

1.1 Utilizou-se o Termo de Referéncia Contratacdo Direta Servicos - Sem dedicagdo exclusiva de mio de obra (Atualizacdo em
Dezembro de 2023) - Lei 14.133/21 (https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos /licitacoesecontratos/14133
/modelos-da-lei-no-14-133-21-para-contratacao-direta).

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1 Contratagdo de servigos de capacitacdo, Evento Curso Presencial: SIAPE Cadastro - Acoes no Sistema SIAPE na Pratica
, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM || ESPECIFICAGAO CATSER UNI\I/I]?EAD]I)]g AD E QUANTIDADE [ VALOR UNITARIO

VALOR
TOTAL

Curso Presencial:

| ||PLAPE Cadastro- 17663 Servico 1 R$ 3.590,00 R$ 3.590,C
Ac0es no Sistema

SIAPE na Prética

2.2 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 3 dias, contando a partir de 04 de dezembro de 2024, na forma do artigo 105 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

2.3 A servidora que ird participar do evento é Aline Andrade Nacacio da Silva, conforme indicacdo no DFD 2321454.
2.4 O curso serd na modalidade presencial e acontecera entre os dias 04/12/2024 a 06/12/2024, em Brasilia-DF.
2.5 A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a empreitada por preco global.

2.6 O custo estimado total anual da contratagdo é de R$ 3.590,00 (trés mil quinhentos e noventa reais), conforme tabela acima e
DFD n° 2321454,

2.7 O instrumento contratual serd substituido por nota de empenho, nos termos do inciso I do art. 95 da Lei n° 14.133/21, visto
que ndo ha obrigacéo futura.
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3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

3.1 Justifica-se pois é necessario adquirir conhecimentos para a correta aplicacdo das normas e demais regulamentacdes.
Identificar funcionalidades e operacionalidades dos diversos médulos do sistema e oferecer conhecimentos que possibilitem a
aplicacdo correta das normas inerentes aos procedimentos concessérios no servico Publico; Discutir, analisar e orientar quanto as
normas e procedimentos que permitam aos servidores uma melhor otimizacdo dos trabalhos com reflexos imediatos na
produtividade da 4rea responsavel pela instrucdo dos atos de concessdo; Aperfeicoar as agOes junto aos 6rgdos responsaveis com
a finalidade de aprimorar a qualidade dos trabalhos face as constantes fiscaliza¢des de Controle externo do Tribunal de Contas da
Unido.

3.2 O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, Doc. SEI 2148137, conforme consta das
informacdes basicas deste termo de referéncia, DFD 2321454.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 Trata-se de evento, em consondncia com o disposto no artigo 6°, inciso XVIII, alinea f, Lei n° 14.133/2021, tendo por
objetivo o fomento as discussoes e reflexdes relacionadas aos assuntos de interesse da ANTAQ.

4.2 Os assuntos a serem tratados sdo:

- Averbacédo de Tempo de Servigo - CAINTAS;
- PCA HISTORICO;

- Incluséo de Servidor;

- Inclusdo de Estagidrios;

- Funcgdo de Servidor;

- Lotagdo de Servidor;

- Cessao de Servidor;

- LPA de Servidor;

- Anuénio de Servidor;

- Férias de Servidor;

- Informar Abono de Permanéncia de Servidor;
- Formagdo do RH de Servidor;

- Falecimento de Servidor; e

- Verificar os conhecimentos adquiridos.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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5.1 O servigo aser contratado possui natureza de servi¢o ndo-continuado, sem utilizacdo de mao de obra em regime de
dedicagdo exclusiva e enquadra-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em
quaisquer das atividades previstas no art. 3° do aludido Decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

5.2 A prestacdo do servigo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo
CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5.3 A contratacdo observara os seguintes requisitos:

a) O prazo de execucao do servigo serd de 3 (trés) dias, entre os dias 04 a 06 de dezembro de 2024, na modalidde presencial;
b) O servigo serd prestado pela ONE CURSOS - Treinamento, Desenvolvimento e Capcitagdo - Ltda;

¢) O material sera disponibilizado pela contratada;

d) O servico a ser contratado ndo é considerado mao de obra exclusiva;

e) O treinamento esta alinhado ao PDP 2024 (2148137 e 2149862).

5.4 Pertinéncia das atividades préticas e simulagGes realizadas no treinamento com as situa¢des reais vivenciadas pela
CONTRATANTE.

5.5 Maiores informagoes podem ser obtidas no Folheto/Folder Doc. SEI (2321456) e no DFD Doc. SEI (2321454).
5.6 Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.7 Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, uma vez que o objeto sera
cumprido no momento da entrega do servigo

6. DA JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE

6.1 A presente contratacdo sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitagcdo, com base no artigo 74, inciso III, alinea f,
combinado com o artigo 6°, inciso XVIII, alinea f, ambos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.2 Da norma legal, retiram-se os seguintes requisitos, necessarios a presente contratacao:

a) o servico deve ser de cunho técnico-especializado; e

b) o profissional e/ou empresa contratados devem contar com notdria especializag@o.

6.3 Os dispositivos em questdo disciplinam o tema da seguinte forma (grifos nossos):
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicio, em especial nos casos de:
()

IIT - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual

com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de

Eublicidade e divulgasﬁo:

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

6.4 Trata-se a presente contratacdo de um servico de curso em area de conhecimento estritamente técnico, restando, assim,
atendido o primeiro requisito para a inexigibilidade de licitacdo, que é treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

6.5 Da notoria especializacdo do profissional/empresa.

6.5.1 Embora o mestre Jorge Ulisses Jacoby Fernandes ressalte que a singularidade deve estar conjugada necessariamente com a
notoria especializagdo da CONTRATADA, é possivel depreender que ndo se trata de caracteristica exclusiva da empresa, sendo
principalmente do corpo técnico.
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6.5.2 Nessa seara, segundo a Lei n° 14.133/2021, temos (grifos nossos):

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

()

- notéria especializacdo: qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua

especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacées, organizacdo,

aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir que o

seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato;

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

(..)

III - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria especializacdao, vedada a inexigibilidade para servicos de

publicidade e divulgacao:
(...)

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notéria especializacdo o

profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,

estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos

relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente

adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

6.6 Nos termos do julgado do Supremo Tribunal Federal:

“Servigos técnicos profissionais especializados sdo servicos que a Administracdo deve contratar sem licitacao
(...). O que a norma extraida do texto legal exige é a notdria especializagdo, associada ao elemento subjetivo
confianca” (STF, AP n° 348-5/SC, Plenario, Rel. Min. Eros Grau, DJ de 03.08.2007).

6.7 A One Cursos, é uma empresa sediada em Brasilia/DF, especializada em treinamento, capacitagdo e desenvolvimento de
recursos humanos para organizac¢des ptblicas e privadas, ministrados por profissionais qualificados, consultores, conferencistas e
professores especializados em diversas areas de interesse nos setores publico e privado, selecionados entre os melhores do
mercado.

Nossa empresa além de desenvolver a estratégia da organizacdo e zelar pelo seu sucesso empresarial, compromete-se com a ética,
transparéncia, independéncia e exceléncia técnica dos servigos prestados.

6.8 A proposta da empresa é transformar o conhecimento em valor para beneficio de nossos clientes, oferecendo cursos e
produtos de qualidade que possam contribuir para o crescimento profissional e pessoal das Instituicdes.

7. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

7.1 A legislacdo que rege a matéria "pesquisa de precos" fundamenta essa etapa processual da seguinte forma:

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021:

Art. 72 O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de

licitagdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

()

1I - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;

)

VII - justificativa de prego; Art. 23 O valor previamente estimado da contratacao devera ser compativel com

os valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados puiblicos e as
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quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de

execucdo do objeto.

()

§ 4° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado devera comprovar previamente que
os precos estdo em conformidade com os praticados em contratacdes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentac¢do de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1

(um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracao, ou por outro meio idoneo.

Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021:

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagdo do preco estimado em processo licitatorio para a
aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral sera realizada mediante a utilizacdo dos seguintes

parametros, empregados de forma combinada ou ndo:

I- composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais
de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em saiide, observado o indice de atualizacdo de precos

correspondente;

II - contratacdes similares feitas pela Administracao Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado

o indice de atualizacdo de precos correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da

data de divulgacao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

1V - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, por meio
de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham

sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital, conforme disposto no
Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo,

Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 1° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em caso de

impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, devera ser

observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

1I - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do

proponente;

c) enderecos fisico e eletrénico, e telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificagao do responsavel.

III - informacado aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 4°, com vistas a melhor

caracterizacdo das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e
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IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relacao de fornecedores que foram

consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacao de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora do prazoe estipulado no
inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice

de atualizacao de precos correspondente. ...

Art. 7° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-se o disposto no art.
5°.

§ 1° Quando nédo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5° a justificativa de
precos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdao pela Administracao, ou por outro

meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de
mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto

pretendido.

7.2 Para o curso solicitado o preco da referida capacitacdo é de R$ 3.590,00 (trés mil quinhentos e noventa reais), para 1 (uma)
servidora da ANTAQ, conforme DFD doc. SEI 2321454,

7.3 Visando comprovar a equiparagdo do preco praticado pela empresa para participagdo no curso, o valor é amplamente
divulgado no sitio oficial https://www.onecursos.com.br/ da ONE CURSOS - Treinamento, Desenvolvimento e Capcitacdo -

Ltda.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1 Condigdes de execucao:

8.1.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

a) Inicio da execugdo do objeto: no dia programado para o inicio do evento (04 de dezembro de 2024).

b) O curso sera ministrado presencial, em Brasilia- DF.

¢) O Cronograma de realizacdo dos servicos: é nos dias 04 a 06 de dezembro de 2024.

d) O evento se findara no dia 06 de dezembro de 2024.

8.2 Local e Hordrio da Prestacdo de Servigos:

8.2.1 Os servigos serdo prestados na modalidade presencial, Brasilia- DF.

8.2.2 Para a perfeita execucao dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar material.

8.3 Informacdo importante para o dimensionamento da Proposta:

8.3.1 A demanda do 6rgdo tem como base a seguintes caracteristica;

a) Atendimento para 1 (uma) servidora;

8.6 Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021).

8.6.1 Nao se aplica.

8.7 Procedimento de transicdo e finalizacdo do contrato.

8.7.1 Ndo se aplica.
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9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3 As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4 O 6rgédo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

9.5 Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagcdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

9.6 Preposto:

9.6.1 Nao se aplica.

9.7 Fiscalizagdo:

9.7.1 Nao se aplica pelo fato da contratagdo ser de execugdo imediata.
9.8 Fiscalizacdo Técnica:

9.8.1 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigOes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VI);

9.8.2 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

9.8.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcao da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III);

9.8.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

9.8.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

9.8.6 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

9.9 Fiscalizagdo Administrativa

9.9.1 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

9.9.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

9.10 Gestor do Contrato

9.10.1 Nao se aplica pelo fato da contratacdo ser de execucdo imediata
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10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1 O pagamento serd realizado através de ordem bancédria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
CONTRATADA, conforme dados abaixo:

Empresa: ONE CURSOS - Treinamento, Desenvolvimento e Capacitacdo LTDA
Endereco: SCS Qd. 02 Bl. B Lote 20 - Edf. Palacio do Comércio - Salas 208/408
CEP: 70.318-900

Brasilia-DF

Telefone:: (61) 3223-8360

CNPJ: 06.012.731/0001-33

Banco: Bradesco

Agéncia: 0606

Conta: 561939-4

10.2 Do recebimento:

10.2.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

10.2.2 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

10.2.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

10.2.4 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

10.2.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

10.3 Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo;

10.3.1 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces resultantes da execucgdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

10.3.2 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tiltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

10.3.3 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

10.3.4 Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.3.5 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor

ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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10.3.5.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

10.3.5.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

10.3.5.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

10.3.5.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

10.3.5.5 Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

10.4 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

10.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

10.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético profissional pela perfeita execucdo do contrato.

10.7 Liquidagdo:

10.7.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacao,
na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.7.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

10.7.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

10.7.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo
da situagdo, sem 6nus a contratante.

10.8 Prazo de Pagamento:

10.8.1 O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.9 Forma de Pagamento:

10.9.1 O pagamento serd realizado através de ordem bancaéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.
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10.9.2 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.
10.9.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

10.9.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

10.9.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

10.10. O pagamento do valor ocorrera respeitando eventuais retencoes tributarias incidentes.

11. FORMAS CRITERIOS DE SELECAO E REGIME

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipétese do art. 74, 111, alinea “f”, da Lei n° 14.133/2021.

11.2 Regime de Execugdo:
11.2.1 O regime de execucdo do contrato serd por empreitada por preco global.
11.3 Exigéncias de Habilitacdo:

11.3.1 Previamente a emissdo da nota de empenho, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges para
contratagao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a)SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c)Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

11.3.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu scio majoritario, por forca do artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,

a proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

11.3.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.3.4 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
11.3.5 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacdo.
11.3.6 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.3.7 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.3.8 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

11.4 Habilitagdo Juridica:
11.4.1 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de

responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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11.4.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
11.5 Habilitacdo Fiscal:
11.5.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

11.5.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora
Geral da Fazenda Nacional.

11.5.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS)

11.5.4 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

11.5.5 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.5.6 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto:

a) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

11.5.7 prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

a) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

11.6 Qualificacdo Econdmico-Financeira:
11.6.1 Ndo se aplica.
11.7 Qualificagdo Técnica:

11.7.1 Nao se aplica.

12. ESTIMATIVAS VALOR DA CONTRATACAO

12.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 3.590,00 (trés mil quinhentos e noventa reais), conforme custo unitario
apostos no topico 2 deste Termo de Referéncia.

12.2 Adequacdo Orcamentaria Doc. SEI 2331477:

12.2.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

12.2.2 A dotagdo orcamentaria sera informada pelo setor competente oportunamente.

12.2.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA que:
a) der causa a inexecugdo parcial do objeto;

b) der causa a inexecucao parcial do objeto que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do objeto;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo executar o objeto ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo justificado;

h) presentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugéo objeto;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infraces administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial do objeto, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do
subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h,
i, j, k e 1 do subitem acima, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

4. Multa:

(1) moratéria de 0,8% (zero oito por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) moratdria de 0,8% (zero oito por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do objeto, até o
maximo de 24% (vinte e quatro por cento) pela inobservéancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo
ou reposicdo da garantia.

a) O atraso superior a trinta dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do objeto por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da
Lein. 14.133, de 2021.

(3) compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto, no caso de inexecucdo total do objeto;

13.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo
integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §9°).

13.4 Todas as sang0Oes previstas neste TR poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

13.4.1 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da data de sua
intimacao (art. 157);
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13.4.2 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo
de 5 (cinco) dias titeis, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

13.5 A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa da
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.6 Na aplicacéo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;

e) a implantacgdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

13.7 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administragdo Ptiblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.8 A personalidade juridica da CONTRATADA poderé ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste objeto ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160).

13.9 A CONTRATANTE devera, no prazo méaximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancao, informar e
manter atualizados os dados relativos as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inid6neas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161).

13.10 As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

14. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1 Sao obrigagdes a CONTRATANTE:

14.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o objeto e seus anexos;
14.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

14.1.3 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

14.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto e o cumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA;

14.1.5 Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢des
estabelecidos no presente objeto;

14.1.6 Aplicar a CONTRATADA sancdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do objeto;

14.1.7 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacoes pela CONTRATADA;

14.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execucdo do presente objeto,

ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do ajuste.
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14.1.9 Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 10 (dez) dias tteis para decidir, admitida a
prorrogacdo motivada por igual periodo.

14.1.10 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que
vinculados a execugdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes desta avenga, em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagoes a
seguir dispostas:

15.1.1 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo responséavel pelo acompanhamento do objeto ou atesto da nota fiscal;

15.1.2 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo responsavel pelo acompanhamento do objeto ou atesto da nota fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

15.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade o acompanhamento da execugdo do objeto pela
CONTRATANTE, que ficara autorizada a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no Termo de
Referéncia, o valor correspondente aos danos sofridos;

15.1.4 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no
local dos servigos.

15.1.5 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdao do empreendimento.

15.1.6 Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

15.1.7 Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao do objeto,
durante a vigéncia do objeto.

15.1.8 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, camprindo as determinagoes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

15.1.9 Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovacao, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

15.1.10 Néo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

15.1.11 Manter durante toda a vigéncia do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicGes exigidas
para habilitagdo na contratagdo direta.

15.1.12 Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia do cumprimento do objeto;

15.1.13 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

15.1.14 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da
CONTRATANTE;

14 de 15



UASG 682010 Termo de Referéncia 101/2024

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LEONARDO DE CARVALHO SANTOS
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 23/09/2024 as 10:33:07.

ALINE ANDRADE NACACIO DA SILVA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/09/2024 as 14:13:50.
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