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dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 50300.005441/2026-39)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11

TERMO DE REFERENCIA

50300.005441/2026-
39

Contratacdo de servigos continuos de Agente de Integracdo para atuar como mediador na operacionalizagéo e
agenciamento de estudantes regularmente matriculados e com frequéncia regular em cursos de nivel médio e
superior (graduacgéo e pos-graduacéo), vinculados & estrutura de ensino publico e privado do Pais, a fim de que seja
viabilizado o estagio no ambito da ANTAQ, cujas atividades serdo desenvolvidas na Sede e nas demais
representagcdes descentralizadas, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
- VALOR VALOR
ITEM|ESPECIFICACAO |CATSER|UNIDADE [QUANTIDADE|VALOR VALOR ANUAL TOTAL 24
DE UNITARIO [MENSAL MESES
MEDIDA
R$ 53.280,00
1 |Contratacdo de |15156 |[Unidade |60 R$ 37,00 |R$2.220,00(R$ 26.640,00

servigco de Agente
de Integracao,
para atuar como
mediador na
operacionalizagéo
e agenciamento
de estagiarios no
ambito da
ANTAQ.
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1 1 1 1 1 |
1.1.1. A quantidade da tabela acima corresponde a até 60 estagiarios simultaneos ao longo do més. O

pagamento sera proporcional ao nimero de estagiarios com TCE vigente em cada més.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servico objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, por ter padrdes de desempenho e de
qgualidade concisos e objetivamente definidos e em conformidade com as especificacdes usuais praticadas no
mercado.

1.3. SUPRIMIDO
Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢do
1.4. SUPRIMIDO

1.5. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a sua interrupcdo acarretaria impacto na
execucdo das atividades em diversos setores da ANTAQ, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a
sua essencialidade, assegurando o funcionamento das atividades finalisticas e administrativas da ANTAQ, de modo
gue sua interrupcdo possa comprometer a qualidade da prestacdo do servico publico e, consequentemente, o
cumprimento da missao institucional.

Prazo de vigéncia
1.6. SUPRIMIDO

1.7. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura do Contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.8. SUPRIMIDO

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo de
Referéncia.

2.2. SUPRIMIDO

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2026, conforme Id do item no PCA 02
12025.

2.4 A celebracdo de contrato em ambito nacional com Agente de Integracdo, visa a continuidade do Programa de
Estagio para estudantes na ANTAQ, de acordo com as diretrizes estabelecidas pela Instrugdo Normativa n® 213,
de 17 de dezembro de 2019, alterada pela Instru¢do Normativa n® 17, de 4 de marco de 2020.

2.5 Essa contratacdo guarda estrita consonancia com o Plano Estratégico ANTAQ 2025-2028, mas ndo esta
diretamente descrita nos objetivos estratégicos definidos, ja que se trata de item de apoio. Os estagiarios séo
importantes pois representam uma forca de trabalho auxiliar nas atividades da Agéncia e desempenham as
atribuicdes que Ihe sdo conferidas com grande motivagcdo uma vez que estdo interessados em aprender e adquirir
experiéncias profissionais e, também, por trazerem consigo conhecimentos tedricos que podem aperfeicoar diversas
praticas da instituicdo concedente. Por outro lado, a Administracdo Publica cumpre seu papel na formacédo do
estudante, pois o estagio, além do viés pedagdgico, também prepara o estudante para a vida profissional.
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2.6 Dentre as atividades que envolvem a contratacdo de um estagiario, temos a ampla divulgacdo da vaga por meios
isonémicos, a triagem de todos os curriculos recebidos, a verificacdo de compatibilidade de horario e nivel de
escolaridade, elaboracdo dos contratos de estagio e termos rescisérios, contratacdo de seguro individual contra
acidentes pessoais, e todas as outras agdes necessdrias a manutencao da relacdo de estagio.

2.7 A contratacdo dos servigos de um agente integrador para auxiliar no processo de aperfeicoamento do instituto do
estagio é indispensavel. O gente integrador identifica oportunidades, ajusta as condicbes necessarias para a
realizacdo do estagio, faz o acompanhamento administrativo do processo, encaminha a negociacdo de seguros
contra acidentes pessoais, tornado a experiéncia do processo seletivo e contratacdo mais eficiente.

2.8 Do ponto de vista legal, a contratagéo desse tipo de servico tem amparo no Art. 11 da Instru¢do Normativa n°® 213
/2019. Assim, em observancia a Instru¢cdo Normativa n° 213/2019 e considerando a robustez e a complexidade do
processo relacionado a manutencdo do programa de estagio, bem como a falta de servidores efetivos disponiveis
para atender todas as atividades envolvidas, depreende-se que a contratacdo dos servigos prestados pelo Agente
Integrador de Estagio se faz necessaria.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Adescricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.

3.2. O Decreto n° 9.507, de 2018, que dispde sobre a execuc¢do indireta, mediante contratacdo de servigos da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, assim estabelece em seu art. 3°:

Art. 3° N&o serdo objeto de execucgéo indireta na administracédo publica federal direta, autarquica e fundacional, os servigos:

| - que envolvam a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas areas de planejamento, coordenagédo, supervisao e
controle;

Il - que sejam considerados estratégicos para o 6rgdo ou a entidade, cuja terceirizagdo possa colocar em risco o controle de
processos e de conhecimentos e tecnologias;

Il - que estejam relacionados ao poder de policia, de regulacéo, de outorga de servigos publicos e de aplicagdo de sancao; e

IV - que sejam inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgdo ou da entidade, exceto disposicao
legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no &mbito do quadro geral de pessoal.

§ 1° Os servicos auxiliares, instrumentais ou acessorios de que tratam os incisos do caput poderdo ser executados de forma
indireta, vedada a transferéncia de responsabilidade para a realizacdo de atos administrativos ou a tomada de decisdo para o
contratado.

3.3 Estando o servigco que se pretende contratar acolhido pelo normativo supracitado, decide-se por instruir o
processo para analise da viabilidade da sua execucao indireta, mediante de contratacdo de empresa especializada.

3.4 A solucédo pretendida trata-se da contratacéo dos servicos de Agente de Integracdo de Estagios para atuar como
auxiliar no processo de selecao dos estagiarios. Por conta da especializacdo e do alcance nacional, a empresa
integradora de estagio proporcionara inimeros beneficios & ANTAQ, fazendo a conex&o entre o Orgéo, o estudante e
a Instituicdo de ensino. O Agente de integragdo fard a divulgacdo das vagas demandadas e a administracdo do
contrato do estagiario, mediante supervisdo da ANTAQ. Diante do exposto, a contratacdo desse Agente integrador é a
solucdo mais adequada para a ANTAQ.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto (o servico a ser
contratado sera prestado por meio digital, sem a necessidade de utilizacéo de papel e degradacao ambiental), devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis:

4.1.1 Preferéncia por comunicagéo e tramitacao documental em formato digital, reduzindo a emissao de papel e
degradacdo ambiental,

4.1.2 Emissao de TCEs, planos de atividade, termos aditivos, termos de encerramentos, formulérios de férias,
declaracdes e relatérios em formato digital, com assinatura eletrénica, em conformidade com a Lei n°® 14.063/2020;

SUPRIMIDO

4.2. SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

4.3. SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

4.4. SUPRIMIDO

Subcontratacao

4.5. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.6. ao 4.13. SUPRIMIDO

Garantia da contratacéo

4.14. SUPRIMIDO

4.15. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo
de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratagédo

4.15.1. SUPRIMIDO

4.16. Em caso de opcédo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.16.1 A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndao pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.16.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.16.3. A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificagGes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.16.4. Seréa permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacao ou de aniversario,
desde que mantidas as condi¢cfes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo figue descoberto, ressalvados
os periodos de suspenséo contratual.

4.16.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas
modalidades de caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizagéo.
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4.17. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada
em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢cdo monetaria.

4.18. Caso a opcdao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagcdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.19. No caso de garantia na modalidade de fian¢a bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicéo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.20. Na hipétese de opcao pelo titulo de capitalizagéo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.20.1. O titulo de capitalizacédo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e 0
numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacéo foi aprovado pela Susep (art. 8°, 1, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.21. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nédo aceitacdo, o pagamento
de:

4.21.1.  prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.21.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.21.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratador

4.22. SUPRIMIDO
4.22.1. SUPRIMIDO

4.23. No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratacgéo.

4.24. Na hip6tese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugéo ou o
adimplemento pela Administracao.

4.25. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.26. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.26.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de cldusulas contratuais.

4.26.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.27. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizagdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaragcdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.
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4.27.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da Susep.

4.27.2. A Administracdo deverd apurar se hd alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.28. A garantia somente serd liberada ou restituida apés a fiel execugcdo do contrato ou apds a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.28.1. SUPRIMIDO
4.28.2. SUPRIMIDO
4.28.3. SUPRIMIDO

4.29. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.30. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.31. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria
4.32. Nao ha necessidade de realiza¢do de avaliagéo prévia do local de execugdo dos servigos.

4.32.1 O Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletrbnica, no
Termo de Referéncia e em seus anexos, e ao Contrato, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo lIl).

4.33. ao 4.39. SUPRIMIDO
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

4.40. A presente contratacao tera participacdo exclusiva de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e
EPP), conforme artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e artigo 6° do Decreto n°
8.538, de 06 de outubro de 2015.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: 04 de dezembro de 2026.
5.1.2. a0 5.1.4. SUPRIMIDO
SUPRIMIDO
5.2. e 5.3 SUPRIMIDO
Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execucdo contratual observara as rotinas, sendo o Agente de Integracao responsavel pelas seguintes
entregas:

5.3.1.1 Administrar a quantidade de vagas de estagio, ocupadas e disponiveis, em conjunto com a ANTAQ;
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5.3.1.2. Relacionar-se com as instituicdes de ensino, mantendo-se informada das oportunidades de estagio possiveis
de serem concedidas pela ANTAQ, bem como de qualquer alteragdo que venha a ocorrer no quantitativo ora
informado;

5.3.1.3. Recrutar candidatos para as vagas;

5.3.1.4. Atender, a qualquer tempo, as demandas de nova contratacéo de estagiario;

5.3.1.5. Encaminhar os candidatos/curriculo para entrevista com supervisor com finalidade de validacé@o do perfil;
5.3.1.6. Executar todos os procedimentos relativos & pactuacao do Termo de Compromisso de Estagio (TCE);

5.3.1.7. Contratar em favor dos estagiarios seguro contra acidentes pessoais em conformidade com o que determina
o art. 92, IV, da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, bem como indicar o nimero da apdlice no TCE, e
encaminhar copia da apoélice a ANTAQ;

5.3.1.8. Verificar a regularidade matricular de todos os estagiarios;
5.3.1.9. Orientar os estagiarios quanto a apresentacao pessoal e postura profissional no ambiente de trabalho;

5.3.1.10. Efetivar a contratacao do estagiario selecionado pelo contratante, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar
da requisicéo, ou em tempo inferior, quando justificadamente, houver urgéncia na requisicao;

5.3.1.11. Informar aos estagiarios sobre os documentos e as providéncias necessarios a efetivacdo do TCE, sobre os
deveres, os direitos e as obrigacdes;

5.3.1.12. Fornecer declaragdes solicitadas pelos estagiarios;

5.3.1.13. Acompanhar a realizacdo do estagio junto ao contratante, subsidiando as respectivas instituicdes de ensino
com informacgdes pertinentes;

5.3.1.14. Comunicar a ANTAQ acerca de qualquer alteracdo na situacao escolar dos estagiarios, como concluséo,
interrupcéo ou desligamento do curso;

5.3.1.15. Comunicar a ANTAQ e ao estagiario, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sobre a previsao de
encerramento dos termos de compromisso para fins de andlise da pertinéncia da renovacao;

5.3.1.16. Avisar a ANTAQ no prazo de até 02 (dois) dias a contar da data do aviso da desisténcia, por escrito, quando
houver desisténcia do estudante selecionado;

5.3.1.17. Apresentar relagdo mensal dos estagiérios ativos, certificando-se da regularidade matricular deles com as
respectivas instituicdes de ensino, e da assiduidade dos estagiarios nas mesmas;

5.3.1.18. Apresentar fatura mensal com o valor total das taxas de administracdo apos a emissao do termo
circunstanciado (aceite) pelo gestor do contrato;

5.3.1.19. Acompanhar e analisar os relatorios de estagio dos estudantes, semestralmente, e determinar que junto ao
relatdrio seja anexada a declaragdo da instituicdo de ensino dos estudantes que devera informar o0 ano, semestre e
periodo que o aluno esta cursando;

5.3.1.20. Observar o prazo limite de 2 (dois) anos de estagio na ANTAQ em cada nivel de escolaridade, exceto
guando se tratar de estagiario portador de deficiéncia;

5.3.1.21. Diligenciar para que a ANTAQ, a Instituicdo de Ensino e o Estudante assinem o respectivo Termo de
Compromisso de estagio, respeitando a data de inicio das atividades do estagiario fixada no Termo;

5.3.1.22. Realizar a Elaboracdo de TCEs, renovac¢des contratuais, termos aditivos e rescisdes, com alertas sobre
pendéncias, providenciando a documentacéao legal necesséria para a formalizacdo, a manutencgéo e o desligamento
do estéagio;

5.3.1.23. Providenciar a contratacdo, a renovacao, o desligamento ou a substituicdo do estagiario mediante
solicitagdo da ANTAQ. Em caso de contratagéo ou de renovagéo, deve ser encaminhada, junto ao Termo de
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Compromisso/Termo Aditivo, cépia da declaracéo da instituicdo de ensino contendo informacdes sobre o semestre
cursado pelo estudante, bem como a duracao total do curso;

5.3.1.24. Iniciar novo processo de sele¢do para substituicdo, a pedido da ANTAQ, dos estagiarios que nao consigam
adequar-se as normas institucionais e as atividades que Ihe forem atribuidas pelo supervisor do estagio;

5.3.1.25. Observar se a instituicdo de ensino do estudante escolhido possui autorizagdo de funcionamento e se o
curso é reconhecido pelo Ministério da Educacéo;

5.3.1.26. Conferir na fase de recrutamento se a condi¢do do estudante a estagio estd de acordo com os requisitos
exigidos nas normas legais;

5.3.1.27. Comunicar, imediatamente, ao contratante caso tome ciéncia de qualquer irregularidade sobre os estagiérios;
5.3.1.28. Acompanhar administrativamente as relacdes entre estabelecimentos de ensino, estagiario e contratante;

5.3.1.29. Prestar informacgdes quando acionados pelos os 6rgéos de controle da Administragdo Publica e do
contratante;

5.3.1.30. Informar a ANTAQ sobre as exigéncias especificas dos conselhos fiscalizadores profissionais quanto a
superviséo de estagio;

5.3.1.32. Entregar a ANTAQ, ao término do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, Prestacdo de Contas
destinada ao atendimento das exigéncias legais dos 6rgéos de controle da Administragdo Publica Federal.

SUPRIMIDO

5.4. SUPRIMIDO

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas, sendo que a empresa contratada devera: :

5.5.1. Absorver todos os estagiarios ativos do contrato anterior, em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do
contrato, sem pagamento proporcional pela Contratante referente a este periodo inicial de transi¢ao;

5.5.2.Submeter a ANTAQ, antes do inicio das atividades de integracdo, a minuta do termo de compromisso que
pretende utilizar para contratar os estagiarios;

5.5.3. Comprovar a capacidade de atender diretamente a ANTAQ em todo territério nacional,

5.5.4. Possuir sistema Web que permita 0 acesso aos estagiarios, supervisores e gestores do processo de estagio,
facilitando sua execugédo, acompanhamento e gestdo. A empresa devera disponibilizar os TCEs para sua assinatura
de forma digital, assim como renovac¢des contratuais, termos aditivos e rescisdes, com alertas sobre pendéncias.
Além disso, devera ocorrer o acompanhamento automatizado dos periodos dos recessos, sinalizando quando o
direito for adquirido, e quantos dias podem ser usufruidos (calculo de acordo com o tempo de estagio);

5.5.5. Disponibilizar ambiente web para apoiar o estagiario, quanto a sua data de inicio, documentos necessarios
para a contratacéo e procedimentos para a avaliacao periddica;

5.5.6. Nao aceitar indicagdo nem recrutar estagiarios que sejam parentes dos servidores ou prestadores de servigco
da ANTAQ para executar suas atividades na ANTAQ, em respeito ao Decreto n° 7.203, de 2010;

5.5.7. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes civis e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Contratante;

5.5.8 O pagamento das bolsas de estagio e do auxilio-transporte aos estagiarios € de responsabilidade da
ANTAQ e ndo integra o valor da taxa de administrag&o objeto deste contrato.

5.5.9 Para o célculo do pagamento ao Agente de Integracao, sera verificada no SIAPE a quantidade de estagiarios
com TCE vigente. Havendo divergéncia entre o quantitativo apurado no SIAPE e o apresentado pelo Agente de
Integracgéo, a diferenca sera comunicada para regularizacgao.
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5.5.10 Para fins de controle e afericdo dos dias estagiados em cada més, serd adotado o controle de frequéncia
em todas as unidades administrativas da ANTAQ.

5.5.11 Todos os materiais, recursos tecnoldgicos e despesas de expediente necessarios a execugao do objeto,
incluindo materiais de recrutamento, despesas bancéarias e demais custos operacionais, correrdo por conta da
Contratada, estando compreendidos na taxa de administra¢éo pactuada.

SUPRIMIDO
5.6. a0 5.13. SUPRIMIDO
Especificacao da garantia do servico

5.14. O prazo de garantia dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

5.15. SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

5.16. a0 5.16.4. SUPRIMIDO

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.17 Ha necessidade de transicdo contratual em razao da existéncia de estagiarios com TCEs vigentes no contrato
anterior (CONT-SAF-ANTAQ/26/2021). A Contratada devera absorver todos esses instrumentos sem solugédo de
continuidade, evitando interrupcao das bolsas em andamento.

5.18. SUPRIMIDO

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacfes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo
de vigéncia do contrato.
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6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir4 notificagfes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. SUPRIMIDO

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18.  As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. a0 6.30.2. SUPRIMIDO
Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. a0 6.67. SUPRIMIDO
Gestor do Contrato

6.68. Cabe ao gestor do contrato:
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6.68.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.68.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.68.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

6.68.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obriga¢cfes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.68.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6.  elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucéo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.68.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, com a indicagéo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.68.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.8.1 as denulncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso I, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.68.8.2. a natificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagfes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idéneo.

6.69. SUPRIMIDO

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto
no Anexo IMR

7.2. SUPRIMIDO

7.3. Sera indicada a retencd@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.4. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servigos.

7.5. SUPRIMIDO
Recebimento

7.6. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.6.1. a0 7.6.2. SUPRIMIDO

7.7 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11 SUPRIMIDO
7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12.2. SUPRIMIDO

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nado atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. Afiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.16. SUPRIMIDO

7.17.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.19.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes procedimentos:
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7.19.1  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacado, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.28. A Administrac@o deverd realizar consulta ao SICAF para:

7.28.1. verificar a manutencédo das condi¢des de habilitagéo exigidas;
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7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.29 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizag@o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

SUPRIMIDO
7.39. ao 7.47. SUPRIMIDO
SUPRIMIDO
7.48. SUPRIMIDO
7.48.1. SUPRIMIDO
7.48.2. SUPRIMIDO
SUPRIMIDO

7.49. a0 7.75.1. SUPRIMIDO
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Reajuste

7.76. Os precgos inicialmente contratados séo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 18/06/2026.

7.77. SUPRIMIDO

7.78. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s pre¢os iniciais seréao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obriga¢cfes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.79. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.80. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.81. Nas afericfes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.82. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagédo entdo em vigor.

7.83. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.84. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.85. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.85.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebragédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.85.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.85.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucado do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito puablico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.85.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.86. O disposto nesta secdo nao afeta as operacfes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

SUPRIMIDO
7.87. a0 7.101. SUPRIMIDO

SUPRIMIDO
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7.102. a0 7.105.5. SUPRIMIDO

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucgéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

0 | o~ o AN

8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢dao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. SUPRIMIDO
8.2.4.2.1 SUPRIMIDO

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por
cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infragcdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7.1. SUPRIMIDO
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8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0fes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢bes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contradit6rio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
9.1. SUPRIMIDO

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: menor preco.

Regime de Execucao

9.3. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por pre¢o unitario.
SUPRIMIDO

9.4. a0 9.7.1. SUPRIMIDO

Exigéncias de habilitacdo

9.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.13. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;
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9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.18. SUPRIMIDO

9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.28. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.29. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.30. a0 9.32. SUPRIMIDO

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
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9.35. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

9.36. SUPRIMIDO
9.36.1. SUPRIMIDO
9.36.2. SUPRIMIDO

9.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacao Técnica

9.38. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacg@es e das condi¢fes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.38.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

9.39. SUPRIMIDO
9.39.1. SUPRIMIDO
9.40. SUPRIMIDO
Qualificacado Técnico-Operacional

9.41. Comprovacgao de aptidao para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.41.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.41.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do fornecedor na prestacéo dos
servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes;

9.41.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execugdo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo até 50%
(cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

9.41.1.3. SUPRIMIDO

9.41.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentagéo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para
fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.41.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacgdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.41.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.42. a0 9.44. SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 20 de 24
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



9.45. a0 9.48 SUPRIMIDO
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.49. Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.50. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.51. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.52. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.53.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.54. Caso admitida a participac@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.54.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacédo de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971,

9.54.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.54.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

9.54.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.54.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.54.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.54.6.1. ata de fundacéo;
9.54.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.54.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.54.6.4. editais de convocacéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.54.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.54.6.6. ata da sesséo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.54.6.7.  ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador .
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado unitario da contratacdo, que € o maximo aceitavel, € de R$ 37,00 ( trinta e sete reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima, sendo o custo estimado total mensal
de R$ 2.220,00, o custo estimado anual de R$ 26.640,00 (vinte e seis mil seiscentos e quarenta reais) e 0 custo
estimado total em 24 meses (vigéncia contratual) R$ 53.280,00 (cinquenta e trés mil duzentos e oitenta reais).

10.2. a0 10.4.4 SUPRIMIDO

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I. Gestdo/unidade: [682010/68201];
II. Fonte de recursos: [1052000015];
III. Programa de trabalho: [26.122.0032.2000.0001];
1v. Elemento de despesa: [339039]; e
V. Plano interno: [A2000].

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11.4. SUPRIMIDO

12. DISPOSIG()ES FINAIS
12.1. As informacges contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

Brasiia, 18 de junho de 2026

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO 1
ANEXO I[A1]
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024[A2] )

Haverda a assinatura do contrato nao havendo instrumento substitutivo.

1.1. a0 9.1. SUPRIMIDO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 22 de 24
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



14. ANEXO II
ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........ccc....... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigagdes previstas no Aviso de Contrata¢do Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere a Dispensa Eletrénica n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela

veracidade e legitimidade das informag8es e documentos apresentados durante o processo de contratagédo.

Local-UF, ........ (o [, de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. ANEXO IMR
Instrumento de Medi¢édo do Resultado (IMR)
CRITERIO DESCRICAO GRAU PONTOS PONTOS
PERDIDOS POR |PERDIDOS POR
INCIDENCIA REINCIDENCIA
Contratacio delEfetivar a contratagdo do estagidrio em 1 2 4
estagiario prazo superior a 15 (quinze) dias tteis a
partir da informacdo da ANTAQ acerca da
escolha do candidato.
Prorrogacdo de TCE Efetivar as prorrogacoes dos Termos de 1 2 4
Compromisso de Estdgio em prazo superior
a 15 (quinze) dias tteis a partir da
informacdo da ANTAQ.
Paralizacio Suspender ou interromper 0s servigos 2 4 5
contratual contratados.

TOTAL DE PONTOS PERDIDOS

PONTUAGAO TOTAL (100 PONTOS - PONTOS PERDIDOS)

CONCEITO DA AVALIAGAO (A- Otimo; B - Bom; C- Regular; D - Insatisfat6rio)

Apurados os pontos perdidos, o percentual de ajuste da fatura se dara na proporcao da tabela abaixo:

CONCEITO PONTUAGAO TOTAL
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PERCENTUAL DE GLOSA DA FATURA
MENSAL
A Maior ou igual a 96 -
B Maior que 90 e menor que 96 2,00%
C Maior que 84 e menor que 90 3,00%
D Menor ou igual a 84 4,00%

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

JOSIANE OLIVEIRA DAMACENO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/06/2026 as 14:04:22.

MARCO SCALA FEITOSA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/06/2026 as 14:12:54.
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