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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA – DOD 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DO REQUISITANTE 

 

Requisitante 

Unidade Secretaria Municipal de Fazenda 

Servidor (a) SILVANE CEMIN BERNARDO , 
MATRICULA: 42891 

E-mail semfazcerejeiras@gmail.com 

Dia da proposição 12/03/2025 12:51:15 

 

2. IDENTIFICAÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO 

Aquisição de capas personalizadas para os carnês do IPTU de 2025 e materiais de 
suprimento para entrega dos carnês. 

 

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO 

A presente justificava visa a aquisição de capas personalizadas para os carnes de IPTU 
2025 e caixas de papel sulfite para impressão das guias de arrecadação de IPTU. Tendo em 
vista que a aquisição se faz necessário devido ao lançamento do IPTU 2025 que é realizado 
anualmente, sendo a necessidade de sulfite para se realizar a impressão das guias, as capas 
são necessárias para a montagem dos carnês. 

 

4. QUANTIDADE DE MATERIAL OU SERVIÇO A SER 

CONTRATADO/ADQUIRIDO 

Considerando o processo 703/2024 em que é foi feita a mesma aquisição e solicitação 
apresentada pelo setor da receita, justifica-se as quantidades solicitadas. 
 

4.1 Os itens a serem adquiridos tem previsão no Plano Anual de Contratação – PAC: 
Sim 
 

4.1.1 Se sim, qual desdobramento lançado? Se não, justifique a ausência da previsão  
no Plano Anual de Contratação – PAC. 
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CAPA: 3.3.90.30.41 = MATERIAL PARA UTILIZAÇÃO EM GRÁFICA​
TONNER: 3.3.90.30.17 = MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS​
PAPEL SULFITE E GRAMPO: 3.3.90.30.16 = MATERIAL DE EXPEDIENTE 
 

Número da Solicitação no SCPI COMPRAS: 
0259/2025 

 

5. PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAÇÃO DOS 

SERVIÇOS/ENTREGA DOS MATERIAIS. 

A Entrega do objeto deverá ser efetivada em até 05 (cinco) dias uteis conforme solicitação 
de agendamento, a contar do recebimento da Ordem de Fornecimento de Bens (OFB) ou 
empenho, emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até 
igual período, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela 
Contratante. 

 

6. INDICAÇÃO DOS MEMBROS PARA EQUIPE DE PLANEJAMENTO. 

Francini Paola Carboni Gonçalves, matrícula 42277; 

Jayne Costa da Silva, matrícula 38318; 

Jefferson Patricio Dietrich, matrícula 38180; 

Rafaela Santos Cerezoli, matrícula 42940. 

 

7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E 

ENCAMINHAMENTO 

A previsão orçamentária está prevista nos seguintes centros de custos: 
 
7.1. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E 
ENCAMINHAMENTO 
Unidade: 020401 - GABINETE DO SECRETARIO 
 
7.2 FONTE DE RECURSOS: 
0.1.500 Recursos não Vinculados de Impostos​
04 122 0003 2021 0000 MANUTENÇÃO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE 
FAZENDA​
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO (FICHA 35)​
​
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​
0.1.500 Recursos não Vinculados de Impostos​
04 122 0003 2021 0000 MANUTENÇÃO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE 
FAZENDA​
3.3.90.39.00OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA (FICHA 
39) 
 

 

8. DESPACHO 

Autorizado o prosseguimento da aquisição/serviço. Encaminhar à Equipe de Planejamento 
para elaboração dos estudos preliminares, respeitados os trâmites legais. 

 
 

SILVANE CEMIN BERNARDO , MATRICULA: 42891 
Resp. pela Elaboração 
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