SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CREA-RO

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO E BASE LEGAL

O presente documento tem por finalidade estabelecer as diretrizes, normas, procedimentos,
especificacdes técnicas e materiais a serem disponibilizados para atender as necessidades dos 6rgaos
elencados neste termo de referéncia, na aquisicdo presentes neste termo, sendo a contratacdo
regida pela Lei n® 14.133/2021 e demais legisla¢Bes aplicaveis.

2. OBIJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de postagem conforme as

especificacdes abaixo:

ITEM OBJETO TEMPO DE | VALOR TOTAL DA
SERVICO CONTRATACAO
01 [ SERVICO DE POSTAGEM E CORRESPONDENCIA 12 meses R$180.000

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

3.1. Trata-se da contratacdo de prestacdo de servicos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
— ECT, em regime de urgéncia, cujo objeto é a prestacdo de servicos que atendam a necessidade
mediante demanda deste conselho, de cardter vital para a continuidade das atividades de correios,
visando ndo ocorrer a paralisacdo de postagens essenciais: servicos de malotes, cartas comerciais
simples e registradas, sem prejuizo das unidades administrativas do Conselho Regional De
Engenharia e Agronomia de Rondénia - CREA/RO, sendo que, a ndo conclusdo desta contratacdo,

poderd ocasionar graves prejuizos na manutengdo necessaria dessa sistematica.

3.2. Por tratar-se de fornecedor Unico e exclusivo, empresa detentora de monopdlio, e tendo em
vista o contrato anterior n2 9912515630, considerando que esse ajuste findou-se em seu terceiro
termo aditivo, cuja vigéncia encerrou-se em 07/12/2023, ndo podendo ser mais renovado, torna-se,

portanto, imprescindivel deflagrar nova contratacgdo.
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4. ENQUADRAMENTO LEGAL DA CONTRAGAO

4.1. A aquisicdo do servigo se enquadra como bens de consumo comum conforme disposto no art.

20 da Lei 14.133/2021.

4.2. Consideram-se bens e servicos comuns, aqueles cujos padroes de desempenho qualidade
possam ser objetivamente definidos por meio de especificacées usuais no mercado.

"Bens e servigcos comuns s@o produtos cuja a escolha pode ser feita téio somente com base nos pregos
ofertados, haja vista serem compardveis entre si e ndo necessitarem de avaliacdo minuciosa. Séo
encontrados facilmente no mercado. Sdo exemplos de bens comuns: caneta, Idpis, borrachas, papéis,
mesa, cadeiras, veiculos, aparelho de ar refrigerado, etc e de execugcdo de servigos: confec¢do de
chaves, manutengdo de veiculos, colocagdo de piso, troca de azulejos, pintura de parede, etc. O bem
ou servigo serd comum quando for possivel estabelecer para efeito de julgamento das propostas,
mediante especificagées utilizadas no mercado, padrbes de qualidade e desempenho peculiares ao

objeto".

5. ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

5.1. Servigos de postagem de carta registrada com aviso de recebimento;

5.2. Servicos de postagem de correspondéncia expressa;

5.3. Servicos de postagem de malotes para as Inspetorias;

5.4. Fornecimento de bolsas para os malotes;

5.5. Emissdo de cartdes de postagem;

5.6. Disponibilizacdo de plataforma online para consulta dos servicos disponibilizados, consulta de
fatura e boletos para pagamento, consulta de saldo disponivel, verificagio de andamento de
postagens entre outros servigos;

5.7. Liberacdo de acesso aos funciondrios dos setores que enviam correspondéncias;

6. DO CONTRATO

6.1. DA GESTAO DO CONTRATO

6.1.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou

parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).
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6.1.3. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteragées e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.1.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.1.5. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do

pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.1.6. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.1.7. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangles, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n?

11.246, de 2022, art. 21, X).

6.1.8. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informag&es sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.1.9. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos

do contrato.

6.1.10. O fiscal do contrato informarda a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §29).
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6.2. DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.2. A vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado mediante
interesse da administragdo publica.

6.2.1 Em virtude da utilizacdo do sistema de postagem, o numero atual devera permanecer
inalterado.

7. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. A selecdo sera realizada através de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fulcro no art. 74, inciso |
da Lei Federal 14.133/2021.
7.2. Previamente a Administracdo verificarda o eventual descumprimento das condi¢Ges para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeg¢a, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a. SICAF- Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores;

b. Consulta de Inscricdo e de Situagao Cadastral de Pessoa Juridica

c. Consulta ao Simples Nacional

d. Consulta a Receita Federal (https:
e. Consulta ao Tribunal Superior do Trabalho (https://www.tst.jus.br/certidao

f. Consulta a Regularidade do Empregador

(https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf);

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangles
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario;

7.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas (art 29. da IN SEGES/MPDG N° 3, de 2018);

7.5. A tentativa de burlar serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros (art 29. §1° da IN SEGES/MPDG N° 3, de 2018);

7.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de

contratagdo (art 29. §2° da IN SEGES/MPDG N° 3, de 2018);


https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir
http://www.tst.jus.br/certidao1)%3B
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
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7.7. Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.;
7.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada (art 7.
da IN SEGES/MPDG N° 3, de 2018).

8. DA REGULARIDADE FISCAL E HABILITACAO JURIDICA
8.1. Regularidade Fiscal:
8.1.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
8.1.3 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual e municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta
licitagdo;
8.1.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal (Certiddo de Quitacdo
Plena), no domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
8.1.5. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, Certiddao Negativa de Débito para com o
INSS, nos termos da Lei 8.036/91;
8.1.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (Certificado de
Regularidade de Situagdo — CRS) para com o FGTS, conforme determinacdo do artigo 27, letra “a”, Lei
8.036/91.
8.2 - Habilitacao Juridica
8.2.1 Apresentar documentos referentes a Habilitagdo Juridica, Regularidade Fiscal e Trabalhista,
Qualificagdo Econdmico-Financeira, seguirdo o disposto no art. 62 a 70 da Lei 14.133/21;
8.2.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;
8.2.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
8.2.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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8.2.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
8.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
8.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no
Registro onde tem sede a matriz;
8.2.8. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade conforme a categoria dos objetos
relacionados;
8.2.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

9. DO PRAZO
9.1. O prazo para comego de prestacdo de servigos serd imediato, apds assinatura do Termo de
Contrato.

10. DO LOCAL DE ENTREGA
10.1 Os servicos deverdao ser prestados no Conselho Regional De Engenharia e Agronomia de
Rondobnia, situado na Rua Abund, n? 2280, Bairro Sdo Jodo Bosco, Telefone (69) 99239-4560,
E-mail:administrativo@crearo.org.br. Hordrio de funcionamento de Segunda a Sexta de 8h as 14h,
podendo ser agendado previamente.

11. CONDIGOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO SERVICO
11.1. A entrega dos servicos devera ocorrer na data, hora e local estipulados no item anterior;
11.2. Caso ndo seja possivel a prestacdo de servicos acordadas, a empresa devera comunicar o
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Ronddnia - CREA/RO com o prazo de 24h de
antecedéncia.
11.3. Os materiais serdo recebidos conforme art. 140 da Lei n® 14.133/2021;
11.4. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade com as

especificagcdes constantes neste termo de referéncia.
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11.5. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificagées constantes do
Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dard em até 15 (quinze) dias do
recebimento provisoério;
11.6. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-d como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo;
11.7. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo
com o contrato;
11.8. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato;
11.9. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisério e definitivo serdo
definidos em regulamento ou no contrato;
11.10. Salvo disposi¢cao em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e
as demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas
oficiais correrdao por conta do contratado.

12. DO PAGAMENTO
12.1. A Contratada deverd apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o numero da conta
corrente, agéncia e banco, que serd atestada pelo Secretdrio da pasta ou servidor expressamente
designado;
12.2. O pagamento serd realizado no prazo ndo superior a 30 (trinta) dias apds a
apropriacdo do documento de cobranga, quando os servicos ocorrerem no mesmo
exercicio financeiro;
12.3. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente,
da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada;
12.4. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo
devolvidos a contratada para as correcdes necessarias, ndao respondendo a contratante por
guaisquer encargos resultantes de atraso na liquida¢do dos pagamentos correspondentes, quando

este se der por culpa da contratada;
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12.5. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela

Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.
13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1. N3o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1. Executar a prestacdo de servicos nos termos estipulados por este conselho em
estrita observancia das especificagdes do Termo de Referéncia e da proposta,

acompanhado da respectiva nota fiscal;

14.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do servigo e
dos materiais fornecidos, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n?

8.078, de 1990);

14.3. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administracdo,  substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas o
servico/materiais com avarias ou defeitos, ou que ndo atendam as exigéncias

previstas no Edital e na Proposta;
14.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao
objeto da presente aquisi¢ao;
14.5. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
14.6. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
14.7 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato;
15. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
15.1 Acompanhar a entrega do produto e execucdo da instalacdo na data e horario estipulados;
15.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico com as
especificacbes constantes no termo de referéncia e na proposta, para fins de

aceitacdo e recebimento definitivos;
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15.3 Efetuar o pagamento no prazo previsto;
16. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

16.1 Aplica-se o previsto na Lei 14.133, de 12 de abril de 2021:

Art. 155.0 licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes

infragdes:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
Il - dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documenta¢do exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIIl - apresentar declara¢Go ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execu¢éo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de

2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infracbes administrativas previstas nesta Lei as

seguintes sangdes:

| - adverténcia;
Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;
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IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

$ 12 Na aplicagdio das san¢bes seréo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Ill - as circunstdncias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos orgdos de controle.

17. DO FORO

17.1.Fica definido o foro de competéncia do objeto desta contratacio a cidade de

Porto-Velho/Rondénia.

Termo de Referéncia confeccionado por:

Maria Luiza Felix de Moraes
Assessora de Area de Execucdo de Compras - Geréncia de Compras e Licitagdes - CREA/RO
Revisado por:

Rafaela Ramiro Pontes
Gerente de Compras e Licitagées - CREA/RO

Autorizado por:
Carlos Antonio Xavier
Presidente - CREA/RO
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