INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
DO MUNICIPIO DE ANDRADAS — ANDRADAS PREV
Praca Vinte e Dois de Fevereiro, n.° 62 — salas 11 e 12 — Centro
CEP: 37838-042 — Andradas/MG — CNPJ: 04.949.250/0001-23
Endereco eletrbnico: andradasprev@andradas.mg.gov.br

Hndr'adasl)l!lf\’ Telefones para contato: (0**35) 3731-4717

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de
assessoria e consultoria juridica preventiva, administrativa e contenciosa, destinada ao
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Andradas — Andradas Prev,
segundo a legislac&o pertinente vigente a época da execugao das atividades, devidamente

especificada no "detalhamento do objeto".

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A fundamentagao completa da presente contratacao esta disposta no Documento

de Formalizacdo da Demanda e no Estudo Técnico Preliminar que instruem este processo.

2.2. O Andradas Prev nao possui, em seu quadro de servidores efetivos, cargo ou
profissional habilitado para o exercicio da advocacia, tampouco estrutura juridica propria, o
que impde a necessidade de assessoramento juridico externo, continuo e especializado, em
conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 (Licitagcbes e Contratos Administrativos), a Lei n°®
8.906/1994 (Estatuto da Advocacia e da OAB) e a Portaria MPS n° 1.467/2022, que consolida

as normas gerais dos Regimes Proprios de Previdéncia Social.

2.3. A solicitagao se faz necessaria tendo em vista a complexidade das matérias de
direito administrativo, previdenciario e constitucional aplicaveis a gestdo do Regime Proprio
de Previdéncia Social, a existéncia de processos judiciais ativos em que o Andradas Prev
figura como parte, e a necessidade de conformidade permanente das contratagdes publicas,
dos atos de gestdo de pessoal e das respostas a 6rgaos de controle (Tribunal de Contas,

Ministério Publico e demais entidades fiscalizadoras).

2.4. A auséncia de assessoria juridica especializada e continua expbe o Andradas
Prev a riscos de irregularidade nos atos administrativos, fragilidade na instrugéo de processos
e vulnerabilidade em demandas judiciais e extrajudiciais, comprometendo a seguranga

juridica da gestao e a protecao do interesse publico.

2.5. A contratacao também se justifica pela necessidade de o Andradas Prev promover

a revisdo e a atualizagdo de sua legislagdo municipal previdenciaria, adequando-a as
1
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diretrizes do Pro-Gestao RPPS, bem como pela necessidade de reorganizar e modernizar sua
estrutura administrativa, compatibilizando a organizacao institucional, as competéncias dos
orgaos, diretorias, setores, cargos e fungdes com as atividades atualmente desenvolvidas

pelo Instituto.

3. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1 Assessoria Juridica Preventiva e Consultiva

a) assessorar, orientar e controlar a legalidade dos atos administrativos praticados pelo

Andradas Prev, garantindo sua conformidade com a legislagao vigente;

b) revisar, sob o aspecto juridico, oficios, comunicagbes oficiais, notificacdes,

respostas administrativas e demais expedientes internos ou externos;

c) elaborar pareceres juridicos acerca da validade, legalidade, revogagao, anulagéo,

convalidacao ou aperfeicoamento de atos administrativos;

d) elaborar projetos de lei, inclusive na reforma da previdéncia municipal,
regulamentos, resolugdes, portarias, instrucdes normativas e demais instrumentos juridicos
ou normativos de interesse da Autarquia, incluindo a revisdo e atualizagdo da legislagao

previdenciaria municipal em conformidade com as diretrizes do Pré-Gestao RPPS;

e) assessorar na elaboragao de atos administrativos, tais como portarias, resolugdes,
instrugdes normativas, regimentos internos, notificagdes, despachos e decisdes

administrativas;

f) orientar na estruturagdo e no aprimoramento dos mecanismos de controle interno,

visando a prevencgao de irregularidades e ao aperfeicoamento dos fluxos administrativos;

g) prestar consultoria juridica continua, sem limitagdo ordinaria de consultas
relacionadas ao objeto contratado, com emissdo de orientagdes formais sempre que

necessario;

h) acompanhar, quando solicitado, reunides administrativas, sessdes, audiéncias,

tratativas institucionais e diligéncias relacionadas a assuntos juridicos da Autarquia;
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i) disponibilizar atendimento presencial na sede da Autarquia quando necessario,
mediante organizac&o prévia com a Diretoria do Andradas Prev e observada antecedéncia
minima a ser fixada em contrato, e atendimento remoto continuo em dias Uteis, por telefone,

e-mail, WhatsApp, videoconferéncia ou outro meio institucional de comunicagao.
3.2 Assessoria em Licitagdes e Contratos Administrativos

a) prestar assessoria integral aos procedimentos licitatorios, incluindo analise de fase
interna, elaboracéo e revisao de estudos técnicos preliminares, termos de referéncia, editais,
minutas contratuais, atas de registro de precgos, termos aditivos, apostilamentos e pareceres

juridicos, nos termos da Lei n® 14.133/2021;

b) orientar processos de contratagao direta por dispensa ou inexigibilidade de licitagao,
com analise dos requisitos legais, justificativas, documentos de habilitagcao, razao da escolha

do contratado e justificativa de prego.
3.3 Assessoria em Gestdo de Pessoal

a) prestar suporte juridico em processos administrativos disciplinares, sindicancias,

processos sancionatoérios, gestao de contratos, convénios e atos de pessoal;

b) prestar assessoramento juridico na gestdo de pessoal, abrangendo atos de
provimento, vacancia, movimentacao, designacgao, exoneracgao, readaptagao, acumulagao de

cargos, contratagbes temporarias e demais questdes funcionais;

c) orientar contratagbes temporarias com fundamento no art. 37, inciso IX, da

Constituicao Federal, e na legislagao municipal aplicavel;

d) elaborar pareceres e manifestacbes em processos administrativos disciplinares e

demais procedimentos de apuragao de responsabilidade.

e) assessorar a reorganizagao e a modernizagao da estrutura administrativa do
Instituto, compatibilizando a organizagéo institucional, as competéncias dos érgéaos, diretorias,

setores, cargos e fungbes com as atividades atualmente desenvolvidas pelo Andradas Prev.

3.4 Atuacdo Contenciosa e perante Orgédos de Controle
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a) representar judicial e administrativamente o Andradas Prev, quando formalmente
autorizado, em todas as instancias do Poder Judiciario, incluindo Justica Estadual, Justica
Federal, Justica do Trabalho e Tribunais Superiores, especialmente nos casos que

demandem atuacdo especializada;

b) atuar em processos administrativos perante érgaos de controle, tais como Tribunais

de Contas, Ministério Publico e demais entidades fiscalizadoras;

c) realizar o acompanhamento dos processos judiciais em que o Andradas Prev figure
como parte, autor, réu, interessado ou terceiro, incluindo controle de prazos, andlise de
movimentagdes processuais, elaboragao de peticdes, manifestagdes, recursos, impugnagoes,
defesas, cumprimento de determinagdes judiciais e adogao das providéncias necessarias a

protecao juridica da Autarquia;

d) assessorar na elaboracao de respostas a pedidos formulados com base na Lei de
Acesso a Informagao, bem como em requerimentos administrativos e solicitagées de érgaos

de controle;

e) orientar e acompanhar o Andradas Prev quanto ao sistema Comprev

(Compensacao Previdenciaria).

3.5. Registre-se que a proposta técnica apresentada ao Andradas Prev evidencia, em
termos declarativos, cobertura das frentes acima descritas, tendo inclusive apresentado
mapeamento prévio de processos judiciais ativos em que a Autarquia figura como parte. Essa
cobertura declarativa nao dispensa, contudo, a analise técnica e juridica da Autarquia quanto

a suficiéncia, qualidade e efetiva execucao de cada frente ao longo da vigéncia contratual.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

a) nao ha previsdo de possiveis impactos ambientais durante a execugéo do objeto,

dada a natureza predominantemente intelectual dos servigos;

b) fica vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto, ou sua cessido ou
transferéncia, no todo ou em parte, em razao da natureza personalissima e fiduciaria dos

servicos advocaticios, admitindo-se, quanto a representacdo judicial, apenas o
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substabelecimento nos termos da Lei n°® 8.906/1994, sem prejuizo da responsabilidade

técnica da contratada;

c) a pesquisa de pregos devera fazer parte do processo, referenciada conforme os
valores orcados, cabendo a futura contratada, nos termos do art. 72, inciso VII, da Lei n°
14.133/2021, apresentar justificativa de preco fundamentada em pesquisa de mercado ou

contratagdes similares, nao bastando a mera afirmagao genérica de compatibilidade;

d) ndo havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei

n°® 14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar;

e) nao ha necessidade de realizagado de avaliagédo prévia do local de execugao dos

Servicos;

f) para a selegéo da solugéo, deverao ser considerados os seguintes requisitos:

1) Comprovagéao da notoria especializagao do profissional ou da empresa no campo
de sua atuagdo, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, da qual
seja possivel inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfagdo do objeto do contrato, com destaque para experiéncia anterior junto a entes

publicos municipais, autarquias, cAmaras municipais, prefeituras ou institutos de previdéncia;

2) Valor da proposta compativel com o mercado e com o valor orgado pelo Andradas
Prev, devendo a empresa contratada comprovar, mediante pesquisa propria, que a monta
apresentada ndo destoa de outros contratos de mesma natureza praticados por entes

publicos;

3) Sera exigido atestado de desempenho anterior (capacidade técnica) em assessoria
juridica a entes publicos, preferencialmente a Regimes Préprios de Previdéncia Social ou

entidades da Administragdo Publica indireta municipal.

5. ORIGEM DOS RECURSOS FINANCEIROS

5.1. Os recursos financeiros para custear as despesas ocorrerdo por conta do custeio

administrativo do Andradas Prev, nas dotagdes orgcamentarias:
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e 03.01.01.09.122.4008.2162.3.3.90.35.00 — ficha 10 — Fundo em Reparticao;
e 03.01.02.09.122.4008.2190.3.3.90.35.00 — ficha 34 — Fundo em Capitalizagao.

6. VALOR DA CONTRATAGCAO

6.1. O valor proposto € de responsabilidade da contratada e devera contemplar todas
e quaisquer despesas existentes, tais como encargos, tributos, custos e demais despesas que

possam incidir, direta ou indiretamente, na prestagdo dos servigos aqui objetivados.

6.2. A proposta técnica em andlise indica valor mensal de referéncia de R$ 3.900,00
(trés mil e novecentos reais); tal valor, contudo, devera ser confirmado e justificado nos termos

do item 4, alinea "c", deste Termo de Referéncia, antes da formalizagdo da contratagéo direta.

6.3. As visitas presenciais realizadas quando necessario, nos termos do item 3.1,
alinea "i", e do item 8.3, poderdo ser remuneradas a parte, a titulo de diaria, em valor a ser
definido e justificado no processo de contratagdo, nao incluido no valor mensal fixo de que
trata o item 6.2, devendo referida despesa contingente ser considerada na estimativa de

recursos orcamentarios do item 5.
7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado logo apds a emisséo da nota fiscal de prestagao de
servigos, via boleto bancario ou depdsito em conta corrente indicada pela contratada, sempre
ao final de cada més, apds a comprovacgao da execucgao das atividades. O valor do contrato

sera dividido em 12 (doze) parcelas mensais de igual valor.

7.2. O aceite do servico é condigdo essencial ao pagamento, sendo verificada a
conformidade entre o servigo efetivamente prestado e o que foi objeto da competente ordem

de servigo ou solicitagao formal.
8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses, iniciando-se na data

da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/2021,
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desde que demonstrada a vantajosidade da manutencao contratual, respeitada a vigéncia

maxima decenal.

8.2. O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista a necessidade
permanente de assessoramento juridico para o cumprimento das obriga¢des legais do
Andradas Prev e para a preservagdo da seguranga juridica de sua gestdo administrativa e

previdenciaria.

8.3. O atendimento presencial ocorrera na sede da Autarquia quando necessario,
mediante organizac&o prévia com a Diretoria do Andradas Prev e observada antecedéncia
minima a ser fixada em contrato, com duracdo conforme a demanda de cada visita, e o

atendimento remoto sera continuo em dias Uteis.

8.4. O inicio da execucao dos servigos dar-se-a imediatamente apds a emissao da
ordem de servico e da entrega, pelo Andradas Prev, dos dados e informagdes necessarios a

execucgao dos trabalhos iniciais.
9. DA FISCALIZAGAO/GESTAO DO CONTRATO

9.1. Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, sera designado representante para

acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto.

9.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada parte pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

9.3. As comunicagdes entre o Andradas Prev e a contratada deverao ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrbnica para esse fim.

9.4. A contratada designara formalmente o advogado responsavel técnico e o preposto
da sociedade, antes do inicio da prestacao dos servigos, indicando no instrumento contratual

os poderes e deveres em relagédo a execugao do objeto.

10. CRITERIOS DE SELEGAO
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10.1. O contratado sera selecionado por meio de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso lll, alineas "c" e "e", da Lei n°® 14.133/2021, que
culminara na selegdo da proposta em que for constatada a notdria especializagcdo do
profissional ou da empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publica¢gdes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato, levando-se em consideragao o contexto e as peculiaridades do caso concreto do

Andradas Prev, descritas em Estudo Técnico Preliminar.
10.2. O regime de execugao do contrato sera de empreitada por valor global.
11. DA HABILITACAO

11.1. Antes da formalizagdo do contrato, a empresa escolhida devera apresentar os

seguintes documentos:
Habilitacao Juridica:

a) ato constitutivo (contrato social) da sociedade de advogados, devidamente
registrado na Ordem dos Advogados do Brasil, nos termos do art. 15 da Lei n° 8.906/1994
(Estatuto da Advocacia e da OAB), com as alteragdes supervenientes, se houver — nao se
aplicando, para as sociedades de advogados, o registro perante a Junta Comercial, préprio

das sociedades empresarias;

b) comprovante de inscrigdo da sociedade de advogados nos quadros da Ordem dos

Advogados do Brasil (Cartdo CNPJ e certidao de regularidade da sociedade perante a OAB);

c) comprovagdo de inscrigdo regular, nos quadros da OAB, de cada advogado
responsavel técnico indicado para a execucdo dos servicos, mediante certiddo de

regularidade individual,
d) documento comprobatério dos administradores/sécios da sociedade.

Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
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a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

e) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativa ao domicilio ou

sede da sociedade, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da sociedade,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata.

Qualificagédo Técnica:

a) comprovacgao de aptidao para execugao de servigo de complexidade equivalente ou
superior ao objeto desta contratagdo, mediante apresentagéo de atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, admitido o somatdrio de diferentes atestados

executados de forma concomitante;

b) comprovagdo de notéria especializagdo na execugcdo do objeto pretendido,
mediante apresentacdo de, no minimo: desempenho anterior junto a entes publicos
municipais, autarquias, cAmaras municipais, prefeituras ou institutos de previdéncia, estudos,
experiéncia, organizacao, equipe técnica multidisciplinar ou outros requisitos dos quais seja
possivel inferir que o trabalho da proponente é essencial e reconhecidamente adequado a

plena satisfagdo do objeto do contrato.

12. DOS CASOS DE RESCISAO

12.1. A presente contratagao podera ser rescindida, além das situagdes elencadas no
art. 137 da Lei n® 14.133/2021, nas hipéteses de ndao cumprimento ou de cumprimento

irregular das clausulas previstas neste Termo de Referéncia e na minuta contratual.
9
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12.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se
a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Havendo infracdes administrativas por parte da CONTRATADA durante a
execugao contratual, sugere-se a aplicagdo das sangodes previstas no art. 156 da Lei n°

14.133/2021, observados os seguintes parametros:

a) adverténcia, na hipotese de inexecugao parcial do contrato, quando esta tenha
ocasionado dificuldades ao regular desenvolvimento das atividades administrativas da

Autarquia e ndo seja justificada a imposi¢cao de multa;
b) multa, nas hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021;

c) impedimento de licitar e contratar, nas hipoteses previstas nos incisos Il a VIl do art.

155 da Lei n® 14.133/2021, quando nao seja justificada a imposicao de penalidade mais grave;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nas hipéteses previstas nos
incisos VIII a Xll do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, bem como nas demais hipéteses que

justifiquem penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar.

13.2. A multa podera ser aplicada na hipétese de atraso injustificado na prestagao dos

servigcos ou de seu descumprimento total ou parcial, observando-se os seguintes parametros:
a) no caso de inexecugao parcial, 5% (cinco por cento) sobre o valor total do objeto;
b) no caso de inexecugao total, 10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto;

c¢) nas hipoteses dos incisos IV a VIl do art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, 3% (trés por

cento) sobre o valor total do objeto;

d) nas hipdteses dos incisos VIl a Xll do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, 20% (vinte

por cento) sobre o valor total do objeto.

10
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13.3. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara a CONTRATADA a multa
de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, limitado a 10% (dez por cento),

sem prejuizo da conversao em multa compensatodria e extingao unilateral do contrato.

13.4. Em todos os casos, a Administragcao devera considerar os elementos constantes
do art. 156, § 1°, da Lei n° 14.133/2021, garantindo-se o direito ao contraditério e a ampla

defesa.

13.5. A multa prevista podera ser aplicada sem prejuizo das demais sang¢des previstas
no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

Andradas, 21 de setembro de 2026.

Vivianne Conti
Diretora Presidente do Andradas Prev

Eliana Aparecida Campos
Diretora Administrativa e Financeira do Andradas Prev
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