Conselho Regional de Quimica da 6* Regiao

Plenario
Presidéncia
Administrativo

TERMO DE REFERENCIA (TR)
Processo n° 2800.06.00874.2025

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

I1.1. Contratacdo de empresa especializada para apoio a organizacio e execucdo do 18°
Encontro de Profissionais da Quimica da Amazoénia (18° EPQA), a ser realizado no periodo de 09 a
12 de margo de 2027, em Macapa/AP, conforme condi¢des apresentadas neste Termo de Referéncia.

1.2. A licitacdo é estruturada em Lote Unico formados por 60 (sessenta) itens, conforme
tabela abaixo, adjudicados a uma tnica empresa:

Tabela 1
Diaria
.~ /Hora Valor Valor
Item Descricao Catserv Und. / Qtde unitério Estimado
Meses
~ . Pré-
Prestacdo de servico ;
1 de assessoria, S even to’ 1 RS R$
organizagdo e erv. | cvento 66.500,00 | 66.500,00
cerimonial © pos-
evento
Pré-
evento
. . N 03 ’ R$ R$
2 Marketing/Divulgacdo Meses everrlto 1 17.306,56 | 17.306.56
e pos-
evento
Servigos
. . RS RS
3 Anais do evento pOs- 1 1 14.033,75 | 14.033.75
evento
o .. i R$ RS
4 Auditério Principal Diaria 1 4 6.122.30 24.489.20
. o RS R$
5 Salas de Apoio Diéaria 6 4 778542 | 46.712.52
Sala para secretaria do o R§ RS
6 evento Didria ! 4 195531 | 7.821,24
Hall de o R$ R$
/ credenciamento Diaria ! 1 250458 | 10.018,32
. . RS RS
8 Brigadista Diaria 2 4 766,40 3.065.60
.- . . RS R$
9 Auxiliar de limpeza Diaria 2 4 559,22 2.236.88




10 Backdrop externo
11 Backdrop interno
12 Faixa de boas-vindas
13 Painel Led
14 Banners sinalizadores
Decoracédo - Cenario
15 i
Tematico
16 Expositores - Estandes
9m?2
Plotagem (adesivos)
17
dos estandes
18 Painéis e poOsteres
Balcdo de
19 .
credenciamento
Totem Fotografico
20 .
Interativo
Cracha - PVC 10 X 15
21 .
personalizado
22 Ecobag personalizada
Caneta Ecologica
23 )
personalizada
Eco copo 300 ml
24 .
personalizado
Bloco de notas
25 personalizado 21 x 15
cm
Tag de boas-vindas
26 .
personalizada
Camisa em tecido
27 reciclado pet
personalizado
8 Cartaz A3 -
Identificagao
Troféu acrilico
29 transparente
personalizado
Placa de homenagem
30 em acd escovado 18 x
21 cm personalizado
Medalha de
31 homenagem - metal

personalizado

Didria : : 3.313{5,09 3.3};2,09

Didria ! ! 3.313{4?,09 3.31;2,09

Und. 1 1 575?8 . | RS57486
Didria ! 4 3.719{4%,45 15.{R7$7,80
Und. 8 ! 15R0;$00 1.2133,00

Serv. ! ! 9.11;5,15 9.11;5,15

Didria | 16 ! 1.8125,63 29.§)$2,08
Serv. 16 ! 60%;&;71 9.7%?,36

Diria | 100 ! 17%?73 17.372,00
Didria ! ! 3.6I1{§,53 3.6I1{§,53

Didria ! 4 4.8133);,00 4.8133,00

Und. I | 500 | R$23,25 11.?2$5,00
Und. 1 500 | R$20,00 10&)%,00
Und. 1 500 | RS 4,35 2.15?,00

Und. 1| 500 | R$ 14,13 7.0122,00

Und. 1 500 | R$ 12,00 6.0133,00

Und. 1| 500 | R$3,.29 RS

’ 1.645,00

Und. 1 100 | R$ 47,85 4.7?2,00

Und. 1 50 | R$9,89 | R$ 494,50
Und. 5 1 47%?95 2.31;2,75

Und. 10 1 5 1%?32 5. 11;5,20

Und. 15 1 221?,578 3.31;2,70




Lote
Unico

32

Notebooks -
Credenciamento

33

Impressora térmica

34

Impressora
multifuncional

35

Notebooks -
Secretaria do evento

36

Sonoriza¢do completa
para 500 pessoas com
suporte de audio e
video

37

Kit sonorizacdo e
projecgdo por sala: 1
caixa de som, 2
microfones sem fio, 1
projetor com suporte
técnico

38

Palco 10m x 4m x
0,50m - com
acabamento de
carpete, acesso de
rampa ¢ escada

39

Internet dedicada para
atender os 4 dias de
evento

40

Social media ao vivo -
cobertuta em tempo
real para redes sociais

41

Bebedouro
abastaecido - 20
Litros, copos e lixeira

42

Café administrativo -
café, biscoito, copos,
acucar, adogante e
utensilios

43

Coffee break —
Salgados, frutas,
bolos, doces, suco,
refrigerante e agua.

44

Coquetel de boas-
vindas — Salgados
finos, doces, finger

food, bebidas e equipe
de servigo.

45

Jantar de
encerramento:
entrada, prato

principal, sobremesa e
bebidas, incluindo
opcao vegana

4375

. R$ R$
Didria 4 681,78 | 2.727.12
. RS RS
Diaria 2 470,00 1.880,00
L R$ R$
Didria ! 350,00 | 1.400,00

. R$
Diéria 1 175.00 R$ 700,00
. RS RS
Diaria ! 4.111,97 | 16.447,88
. R$ R$
Didria 6 10.949.85 | 43.799.40
Diaria 1 RS RS
2.750,00 | 11.000,00
Serv ! R$ RS
: 3.373,12 | 3.373,12
. RS RS
Didria 1 997,74 3.990,96
. R$ R$
Didria 4 955,16 3.820,64
Por 100 RS RS
pessoa 116,93 11.693,00
Por 500 R$ RS
pessoa 163,71 81.855,00
Por R$
pessoa 500 R$ 90,13 45.065,00
Por 500 RS RS
pessoa 110,00 55.000,00




Refeigdo da equipe:
Marmita (protéina, RS
46 arroz, macarrio, Und. 30 3 R$ 89,14
on 2.674,20
farofa , feijdo e
bebida)
Atragdo cultural —
abertura Grupo ou R$ R$
47 artista local para Serv. 1 11 307844 | 3.07844
solenidade de abertura
Atragdo cultural —
45 Encerrrtgrileilto: lGrupo S | | RS RS
ou artista focal para e 3.078,44 | 3.078,44
jantar de
encerramento
49 Coordenador geral Diaria 1 4 R$ R$
895,90 3.583,60
Coordenador de . RS RS
>0 inscrigdes Didria ! 4 576,97 2.307,88
. . o RS RS
51 Cerimonialista Diaria 1 4 685.55 2.742.20
52 Mestre de cerimodnias Diaria 1 4 R$ RS
1.100,00 4.400,00
Recepcionista e RS R$
>3 monolingue Diaria > Yl 173137 | 692548
, . Y RS RS
54 Intérprete de Libras Diaria 2 4 2.032.72 8.130,88
Fotografo —
Registros fotograficos - R$ RS
33 profissionais durante Didria ! 4 699,00 2.796,00
o0 evento
Filmagem volante do . RS RS
56 evento Didria ! 1 123000 | 4.920,00
. RS R$
57 Garcom Diaria 1 4 296,59 1.186.36
Servico
. , , RS RS
58 Designer grafico (pré- 1 1 4.613,90 4.613.90
evento)
Servico
(pré-
. evento, R$ R$
59 Assessor de imprensa evento ¢ 1 1 3.500,00 3.500,00
pos-
evento)
Técnico de . RS RS
60 informatica Didria ! 41 170694 | 1.706,94
RS
Total Geral 683.738,62
1.3. Em caso de divergéncia entre a descricdo do CATSER e a descrigdo constante neste Termo
de Referéncia, prevalecera este ultimo.
1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°

10.818, de 27 de setembro de 2021.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/D10818.htm

1.5. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, nos termos do art.
6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, compreendendo
atividades operacionais e logisticas integradas cujos requisitos técnicos de execucdo, infraestrutura e
suporte sdo amplamente dominados, consagrados e oferecidos por empresas do segmento de eventos
corporativos.

1.6. O servigo ¢ enquadrado como nao continuo ou contratados por escopo.
1.7. A presente contratacdo adotard como regime de execucao a Empreitada por Prego Global.
1.8. O prazo de vigéncia contratual e de execu¢do dos servigos sera de 06 (seis) meses, com

inicio a partir da assinatura do contrato e término em abril de 2027, assim dimensionado para
abranger todas as etapas do evento:

1.9. a) Pré-Evento (outubro/2026 a fevereiro/2027): Compreende o periodo de 05 (cinco)
meses destinado ao planejamento, desenvolvimento e montagem do hotsite/sistema de inscricoes,
producio de artefatos visuais e materiais de divulgacdo, bem como a gestiao e reserva de passagens
aéreas e hospedagens para palestrantes e convidados;

1.10. b) Evento (mar¢o/2027): Compreende a execucao operacional e logistica continua e
integral das atividades do 18° EPQA no periodo de 09 a 12 de marco de 2027;
1.11. ¢) Pés-Evento (mar¢o/2027 a abril/2027): Compreende o periodo de até 45 (quarenta e

cinco) dias subsequente ao evento, destinado a desmontagem de estruturas, emissdo e envio de
certificados, consolidacio e entrega do Relatério Final/Anais do evento, bem como a tramitagao de
liquidacdo e encerramento financeiro do contrato.

1.12. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacao.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo de empresa especializada fundamenta-se em necessidades operacionais, de

infraestrutura e apoio logistico apresentadas pelo CRQ-VI, sendo necessario garantir a organiza¢ao do evento
com a qualidade esperada, proporcionando ambientes propicios para o fortalecimento da imagem
institucional da autarquia e o desenvolvimento de suas acdes estratégicas.

2.2. Esta necessidade ¢ impulsionada pela exigéncia de uma organizagdo de alto nivel para a
realizacdo do evento, o que demanda profissionais especializados em logistica e gestdo de eventos
corporativos, com capacidade técnica comprovada e infraestrutura adequada. A contratagdo de uma
empresa especializada ¢ imprescindivel para assegurar que todos os detalhes logisticos sejam atendidos
com exceléncia, promovendo um evento de alta qualidade e alinhado aos objetivos institucionais do CRQ-
VL.

2.3. Com a realizagdo do 18° EPQA, o CRQ-VI busca concretizar 04 (quatro) Objetivos
Estratégicos constantes no Mapa Estratégico 2018/2028 do Sistema CFQ/CRQs, voltados a Sociedade e
aos Processos Internos (Relagdes Institucionais), quais sejam:

* OE 01 — Assegurar a Quimica como uma das estratégias de desenvolvimento nos
SOCIEDADE Estados: Pard ¢ Amapa;
* OF 02 — Assegurar que a sociedade receba produtos e servigos de qualidade;

PROCESSOS INTERNOS

RELACOES * OE 08 - Contribuir com as diretrizes educacionais da Quimica;
- OE 09 - Garantir a eficacia da comunica¢do com os Profissionais de Quimica e a
Sociedade.
2.4. Ademais, o objeto da contratacdo encontra-se devidamente alinhado e previsto no Plano de
Contratagdes Anual 2026 do CRQ-VI.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. O objeto da referida contratagcdo contempla os seguintes itens:



3.1.1.

3.1.2. Servigos de comunicacdo e marketing, incluindo a gestdo das redes sociais e
divulgagdo institucional;

Assessoria, organizacdo e cerimonial do evento;

3.1.3. Intérprete de Libras para garantir acessibilidade;

3.1.4. Auditério climatizado, com capacidade para 500 pessoas e cadeiras estofadas;

3.1.5. Sala de apoio climatizada, com capacidade minima para 50 pessoas € mobiliario em

formato escolar;

3.1.6. Sala de secretaria do evento e suporte da comissao organizadora;

3.1.7. Hall para credenciamento e area de exposicao de estandes;

3.1.8. Comunicagao visual, cenografia e estruturas personalizadas;

3.1.9. Montagem e desmontagem de estandes institucionais;

3.1.10. Fornecimento de kits, brindes e placas de homenagem;

3.1.11. Equipamentos de audio e video, com suporte técnico;

3.1.12. Servigos de buffet (alimentacdo e bebidas ndo alcodlicas);

3.1.13. Atragdo cultural local para abertura ou encerramento; e

3.1.14. Demais itens e servigos necessarios a realizacdo completa e adequada do evento.
Cronograma Fisico-Financeiro de Execucio:

3.2. Fase 01 — Pré-Evento (Planejamento e Preparacdo): A partir da assinatura do contrato até 08
de margo de 2027 (compreendendo criagdo visual, site/inscri¢des, divulgagdo e infraestrutura técnica);

3.3. Fase 02 — Evento (Execugao Operacional): De 09 a 12 de margo de 2027 (realizagdo do 18°
EPQA na cidade de Macapa/AP);

3.4. Fase 03 — Poés-Evento (Encerramento e Relatorios): Até 30 (trinta) dias apds o
encerramento do evento (compreendendo desmontagem, expedicdo de certificados, entrega do relatério
final/anais e prestacdo de contas).

3.5.

3.5.1. 18° Encontro de Profissionais da Quimica da Amazonia (18° EPQA), a ser
realizado no periodo de 09 a 12 de marco de 2027, em Macapa/AP:

a) Data: 09 a 12 de margo de 2027.

Especificag¢do do evento:

b) Programagao:

DATA DIA HORARIO PROGRAMACAO
17130 SOLENIDADE DE ABERTURA - Local:
Auditério (a definir) — Inicio da Solenidade
18h Palestra de Abertura (a definir)
09/03/2027 | Terca-feira Homenagem ao Pesquisador por sua
19h30 Contribui¢ao Cientifica ao Encontro de
Profissionais da Quimica da Amazonia (a
definir)
Entrega do Prémio Professora Clara Martins
21h30 Pandolfo (a definir)
08h as 10h CURSOS: 1,2¢3
10h as 10h15 Intervalo (Coffee Break)
10/03/2027 | Quarta-feira | 10h15 as 12h Mesa Redonda
12h as 14h Intervalo (Almogo)




3.6.

DATA DIA HORARIO PROGRAMACAO

14h as 16h CURSOS:4,5¢6
16h as 16h15 Intervalo (Coffee Break)
16h15 as 18h CURSOS:4,5¢6
08h as 10h CURSOS: 1,2¢3
10h as 10h15 Intervalo (Coffee Break)
11/03/2027 | Quinta-feira 10h15 as 11h Palestra (Tema a Definir)
12h as 14h Intervalo (Almogo)
14h as 16h CURSOS: 4,5¢6
16h as 16h15 Intervalo (Coffee Break)

Apresentacdo de Trabalhos Cientificos

16h15 as 18h (Painéis) — Avaliagio

12/03/2027 | Sexta-feira

08h as 10h CURSOS: 1,2¢3
10h as 10h15 Intervalo (Coffee Break)

Apresentacdo de Trabalhos Cientificos

10h15 as 13h (Comunicagéo Oral)

Premiagdo dos Trabalhos Cientificos ¢ Entrega

13h de Certificados

14h ENCERRAMENTO

3.5.2.

Quantidade de convidados:500 pessoas (autoridades, colaboradores, estagidrios,

conselheiros suplentes e efetivos, presidentes de CRQs e um acompanhante para cada convidado).

3.6.1.

O escopo estimado segue elencado abaixo.

Para a execugdo do objeto, a licitante vencedora devera fornecer no evento:

3.6.1.1. Espaco: O espago fisico do evento estard liberado para o inicio da montagem
das estruturas (palco, cenografia, estandes, sistemas de som, iluminagao e painéis de LED) com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do inicio da solenidade de abertura, ou seja, a
partir das 17h30min do dia 08 de marco de 2027. Toda a infraestrutura técnica (som,
iluminacdo, LED e climatizacdo) deverd estar totalmente montada, testada e homologada pela
fiscalizacdo do contrato até as 12h0OOmin do dia 09 de marco de 2027. A desmontagem
completa do evento e a devolugdo do espago limpo e desocupado deverdo ser concluidas em até
12 (doze) horas apos o encerramento do evento.

a) Normas de seguranca - A contratada deverd comprovar a observancia das normas de
seguranca exigidas pelo Corpo de Bombeiros, garantir a presenca de brigadistas de
incéndio, bem como assegurar condi¢des de acessibilidade a todos os participantes.

b) Acessibilidade - O espaco deve garantir acessibilidade plena para pessoas com
deficiéncia ou mobilidade reduzida, incluindo rampas de acesso, banheiros adaptados e
circulacao adequada em todas as areas do evento.

c) Estacionamento - Disponibilidade de estacionamento no proprio local, com nimero de
vagas compativel com, no minimo, metade da estimativa de publico do evento. O espaco
deve ser iluminado, sinalizado, seguro e de facil acesso a entrada principal do evento.

d) Ambiente climatizado - O espago deve ser completamente climatizado, com sistema
de ar-condicionado em pleno funcionamento, garantindo conforto térmico durante todo o
periodo do evento.

e) Metragem/Area disponivel suficiente - A area util do local deve comportar
confortavelmente todos os convidados, staff e estrutura do evento (mesas, palco, buffet,
ambienta¢do e circulacdo), sem comprometer a mobilidade e seguranga. A metragem



minima deve se adequar para o nimero de convidados.

f) Cozinha que comporte toda a estrutura do buffet e do evento - Deve conter cozinha
equipada (fornos, fogdes, refrigeradores, freezers, coifas) e em boas condigcdes de
higiene, com espago suficiente para armazenamento, finalizacdo e suporte ao servico de
buffet durante o evento, conforme normas sanitarias vigentes.

g) A fiacdo elétrica dos equipamentos fixos e de apoio deve ser adequada, evitando
exposi¢do e garantindo a seguranga dos participantes.

h) Toaletes masculino e feminino - Disponibilidade de banheiros separados por género,
em quantidade compativel com o publico estimado, devidamente higienizados e
funcionais.

1) O ambiente deve conter ilumina¢do adequada para cerimdnia institucional de abertura
e encerramento. O ambiente deve dispor de sistema de iluminagdo com capacidade de
realce para momentos solenes, como falas institucionais, homenagens e apresentacdes. A
iluminacao deve ser regulavel e permitir ajustes conforme o roteiro do evento.

J) 2 (dois) Brigadistas - Atuar em situagdes de emergéncia, evacuagdo, primeiros
socorros e prevencao de incéndio, garantindo a seguranca dos participantes.

k) 2 (dois) funcionérios destinados a limpeza - Manuten¢do da limpeza e organizacio
dos espagos durante o evento.

3.6.1.2. Recursos humanos:

a) 1 (um) Coordenador geral - Supervisionar toda a execucao do evento, gerir a equipe €
ser o ponto focal junto ao CRQ-VL.

b) 1 (um) Coordenador de inscri¢des e submissdes - Gerir plataforma de inscrigdes e
submissdes de trabalhos, auxiliar na organizagdo da programacao cientifica.

c¢) 5 (cinco) Recepcionistas monolingue (portugués) - Atendimento e credenciamento de
participantes, apoio em salas e informagdes gerais.

d) 1 (um) Cerimonialista - Conducao das solenidades oficiais.

e) 1 (um) Mestre de Cerimonias - Apresentagdo das atividades, abertura e encerramento
de sessoes.

f) 2 (dois) Intérpretes de Libras - Garantir acessibilidade durante as palestras e
atividades, com revezamento.

g) 1 (um) Garcom: Apoio no servico de coffee breaks, coquetéis e organizacdo do
espaco de alimentagdo.

h) 1 (um) Técnico de informatica - Instalagdo e configuracdo de hardware e software,
garantindo que todos os dispositivos funcionem corretamente e conforme as
necessidades do evento.

1) 1 (um) Fotografo - Registro fotograficos profissionais durante o evento.
7) 1 (um) Videomaker - Registro da filmagem volante do evento.

k) I (um) Designer grafico - criagdo de solugdes visuais de forma estratégica e
institucional.

1) 1 (um) Assessor de imprensa/comunicagdo - Relacionamento com a midia, produgdo
de releases e cobertura institucional.

m) 1 (um) Designer/social media - Criagdo de pegas digitais e atualizagdo das redes
sociais em tempo real.

3.6.1.3. Itens de apoio e decoracio - completo para atender o evento com 500
participantes:

a) Decoracdo de ambiente - Composi¢do decorativa com folhagem tropical, marca do
evento, som de floresta, pecas ceramicas, raizes, frutos regionais. Para a mesa solene:



toalhas para, mini canoas miriti, personalizadas com o nome do convidado ao longo do
evento.

b) Talheres - Conjunto completo de talheres (garfo, faca, colher e demais talheres
adequados ao atendimento do buffet), com design discreto e elegante. Devem estar
higienizados, bem conservados e em quantidade suficiente para atender a todos os
convidados e o do evento.

c) Pratos - Pratos para atendimento das demandas do buffet, como as entradas e o jantar.
Todos os itens devem estar higienizados, sem trincas ou manchas, e em quantidade
suficiente para atender com folga o nimero de convidados.

d) Copos - Copos de vidro para agua, suco e refrigerante, com design uniforme e
elegante. Devem estar limpos, sem rachaduras ou imperfei¢des, e em quantidade
adequada ao niamero de convidados e a proposta de servigo.

e) Guardanapos - Guardanapos em tecido e papel, em quantidade adequada para todos os
convidados, harmonizados com o restante da decoracdo da mesa. Os de tecido devem
estar lavados, passados e bem apresentados.

f) Panelas - Panelas de apoio ao servico de buffet, em material apropriado para
conservagdo térmica dos alimentos, limpas e em perfeito estado. Devem atender a
demanda da cozinha e estar de acordo com as normas sanitarias.

g) Réchauds - Réchauds com acabamento elegante e funcional, para manuten¢do da
temperatura dos alimentos. Devem ser entregues com o0s respectivos combustiveis
(alcool gel ou pastilhas) e em quantidade suficiente para a apresentagdo completa do
buffet.

h) Material descartavel para toaletes - Fornecimento de itens descartaveis para uso nos
sanitarios durante o evento, incluindo papel higiénico, papel toalha, desodorizador de
ambiente, alcool em gel e sabonete liquido. Todos os itens devem ser de qualidade
comprovada e ofertados em quantidade suficiente para atender ao publico estimado.

1) Materiais de limpeza - Disponibilizacdo de materiais basicos de limpeza para
manuten¢do do local durante o evento, incluindo rodos, vassouras, panos, baldes,
desinfetantes, limpadores multiuso, entre outros, em quantidade adequada a equipe de
limpeza.

3.6.14. Atracao cultural:

a) Atracdo cultural local - para apresentacdo na solenidade de abertura e no
encerramento do evento.

3.6.1.5. Café Administrativo - para atender 100 participantes

I- Para a Sala de Apoio - café preto, café com leite, biscoitos comuns, copos isopor
80ml, lengos, agucareiros, adogante, lixeiras e utensilios

3.6.1.6. Coffee Break - para atender 500 participantes: Serd obrigatéria a
disponibilizagdo de plaquetas ou etiquetas de identificacdo visivel e legivel junto a cada prato
ou item servido no buffet e coquetel, indicando expressamente o nome da preparacdo e a
presenga de potenciais alérgenos, tais como: gliten, lactose, oleaginosas, frutos do mar e
ovos, além do destaque para as opgdes vegetarianas € veganas.

I- Para os intervalos dos dias 10, 11 e 12/03/2027 (sendo no ultimo dia somente pela
manhd) - salgados assados, salgados fritos, frutas laminadas, bolos, doces, suco natural,
refrigerante, 4gua mineral com equipe.

3.6.1.7. Coquetel de boas-vindas - para atender 500 participantes

I- Para o dia de abertura do evento - salgados finos assados e fritos (opgdes



vegetarianas), doces finos, finger food (opgdes veganas/vegetarianas), canapés, Ssucos,
refrigerantes, equipe, lougas e utensilios.

3.6.1.8. Buffet (jantar) - para atender 500 participantes:
I- Entrada:
a) Salada verde com mix de folhas (alface, ricula, agrido);
b) Salada de graos (grao-de-bico com legumes e ervas);
c) Salada de batata com maionese vegana;
d) Frios e queijos simples (mugarela, prato, peito de peru, salame, azeitonas);
e) Paes variados com patés (alho, ervas finas, ricota temperada e homus vegano).
II - Jantar:
a) Arroz branco;
b) Arroz a grega (com cenoura, ervilha fresca e passas);
c) Filé de frango ao molho de ervas;
d) Fil¢ Bovino ao molho madeira;
e) Peixe ao molho de alcaparras (opgao mais leve);
f) Massa: Penne ao molho sugo e ao molho branco (duas opgdes simples);
g) Lasanha de legumes (vegetariana);
h) Escondidinho de cogumelos (vegano);
1) Legumes salteados na manteiga;
j) Puré de batata-doce (versdo vegana);
k) Puré de batata;
1) Farofa crocante.
IIT - Sobremesas:
a) Pudim de leite;
b) Mousse de maracuj3;
c) Brownie vegano de cacau;
d) Salada de frutas.
IV - Bebidas:
a) Refrigerantes (normal e zero);
b) Sucos de frutas;
¢) Agua mineral (com e sem gas).

3.7. A Contratada devera realizar a vistoria técnica prévia do local do evento para
verificar os pontos de forca e quadro de distribuicdo elétrica, responsabilizando-se pelo
fornecimento de todos os cabos, passadores de cabo, distribuidores e adaptadores necessarios para a
ligacdo segura de seus equipamentos de som, iluminacao e LED.

3.8. A Contratada deverd implementar plano de gerenciamento simplificado de residuos durante
a montagem, realizagdo e desmontagem do evento, garantindo:

I- Disponibilizacdo de conjuntos de lixeiras identificadas para coleta seletiva (residuos
secos/reciclaveis e residuos organicos/nao reciclaveis) em pontos estratégicos da area de exposigao,
auditdrio e area de alimentagao;

II - Destinacao ambientalmente adequada de todo o lixo gerado, priorizando o encaminhamento
de materiais reciclaveis para associagdes ou cooperativas de catadores locais.



3.9. Alerta-se que os eventos, durante o seu periodo de instrumentalizagdo, poderdo passar por
adequagoes.

4, CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Poderdo participar desta licitacdo os interessados que pertencerem ao ramo de atividade
pertinente e compativel com o objeto da contratagdo, comprovado por meio do ato constitutivo
(contrato social ou estatuto) e do comprovante de inscricdio no CNPJ/CNAE, e que atenderem
integralmente a todas as exigéncias de habilitacdo e qualificagdes fixadas neste Termo de Referéncia e no
Edital.

Requisitos externos necessario ao atendimento da necessidade

4.2. Considerando que o 18° Encontro de Profissionais da Quimica da Amazonia (18°
EPQA) sera realizado na cidade de Macapd/AP (local de execugdo do evento), enquanto a sede do CRQ-
VI situa-se em Belém/PA (local do planejamento e fiscalizagdo contratual), a execugdo do objeto exige
rigoroso alinhamento logistico e operacional sincrono entre ambas as localidades.

4.3. Por se tratar de evento cientifico e institucional de grande porte, que abrange multiplos
servicos integrados, palestrantes e programacdo técnica complexa, faz-se indispensavel a realizacdo de
alinhamentos presenciais frequentes, reunides periddicas de planejamento e respostas operacionais
imediatas junto a equipe do Conselho em Belém/PA, bem como acompanhamento prévio in loco em
Macapa/AP.

4.4, A exigéncia encontra amparo na orientagdo jurisprudencial do Tribunal de Contas da Unido
(TCU), manifestada em casos analogos:

“...0 Tribunal de Contas da Unido, em casos analisados anteriormente tem indicado que a limitagao
geografica entre o local da contratante e a sede ou filial da contratada pode ser admitada nos casos
em que ha justificativa razodvel pautada em critérios que revelam a necessidade da restri¢ao.”

4.5. Nesse sentido, para assegurar a eficiéncia, a economicidade dos recursos publicos e a
mitigacdo de riscos contratuais, a contratada devera garantir preposto e capacidade de atendimento
presencial rapido na sede do CRQ-VI (Belém/PA) durante a fase preparatoria, bem como estrutura
operacional plena em Macapa/AP durante a realizacio do evento, sem Onus adicional de
deslocamento ou didrias para a Administragdo, em estrita observancia aos principios da razoabilidade,
eficiéncia e competitividade previstos na Lei n° 14.133/2021.

Sustentabilidade

4.6. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentéveis.

Subcontratacio

4.7. E admitida a subcontratagio parcial do objeto, desde que previamente autorizada pelo
CRQ-VL

4.8. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do

Contratado pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das
atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.9. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se
o subcontratado cumpre os requisitos de qualifica¢ao técnica necessarios para a execucao do objeto.

4.10. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungio na contratagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacio

4.11. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°



14.133, de 2021, com validade durante a execu¢do do contrato e 90 (noventa) dias apds término da
vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢ao em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia, fianca bancéria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total da contratagao.

4.12. Em caso de opg¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicatiria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.13. A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

4.14. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.15. A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.16. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante
de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca
bancéria ou titulos de capitalizacao.

4.17. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,
devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdomica Federal, com
correcao monetaria.

4.18. Caso a opg¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custodia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
competente.

4.19. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

4.20. Na hipdtese de opgdo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por
sociedades de capitaliza¢do regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.21. O titulo de capitalizacdo deverd ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condigdes gerais e o nimero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado
pela Susep (art. 8°, III, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.22. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagao,
0 pagamento de:

4.22.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

4.22.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada.

4.23. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado
da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratagao.

4.24. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragao, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de
reinicio da execucdo ou o adimplemento pela Administragao.

4.25. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.26. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.



4.26.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

4.26.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°® 662, de 11 de abril de 2022.

4.27. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacao para a liberacao de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagao,
acompanhada de declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

4.27.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao da
Susep.
4.27.2. A Administragdo devera apurar se hd alguma pendéncia contratual antes do término da

vigéncia da apolice.

4.28. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucao do contrato ou apds a
sua extingdo por culpa exclusiva da Administragio e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.

4.29. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.
4.30. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.
4.31. A garantia de execucdo ¢ independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
neste Termo de Referéncia.
Vistoria
4.32. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. O 18° Encontro de Profissionais da Quimica da Amazonia (18° EPQA),

acontecera no periodo de 09 a 12 de marc¢o de 2027, em Macapa/AP, conforme informacées
descritas na 3.

5.2 Para a perfeita execugdo dos eventos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades adequadas,
promovendo sua substitui¢do imediata quando necessario.

5.3. Mecanismos formais de comunicacao

53.1. O modelo de prestagdo de servigos prevé que a contratada seja integralmente responsavel
pela gestdo de seu pessoal em todos os aspectos. E vedada a equipe da contratante, formal ou
informalmente, qualquer ingeréncia ou influéncia na administracdo desse pessoal, bem como o comando
direto sobre seus empregados, ficando toda negociacdo centralizada na pessoa do preposto da contratada
ou de seu substituto.

5.3.2. A comunicagdo entre a contratante e a contratada ocorrera, preferencialmente, por escrito,
sempre que se fizer necessario o registro de ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato.

5.3.3. As reunides poderdo ser presenciais ou virtuais.

5.3.4. Sao instrumentos formais de comunicacao entre a contratante ¢ a contratada:

a) Ordem de Execucdo de Servigo e Fornecimento;
b) Termos de Recebimento Provisorio e Termos de Recebimento Definitivo;
¢) Oficio;



d) Ata de Reuniao;
e) E-mail institucional/corporativo.

5.3.5. A comunicagdo entre a contratante e a contratada, para fins de encaminhamento de Ordem
de Execugdo de Servigo e Fornecimento ou outro documento, ocorrerd sempre via Preposto, ou seu
substituto, designado pela contratada.

5.4. A emissao de Nota Fiscal ou Fatura seréd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre 0 CRQ-VI e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O CRQ-VI podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.
6.6. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante
todo o periodo do evento.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou a manutenc¢do do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

6.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou

pelo respectivo substituto.

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.10. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar decisdao ou adog¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal atuara tempestivamente na
solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.15. Cabe ao gestor do contrato:



7.

6.15.1. coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.15.2. acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3. acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagado e
do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.15.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.15.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pel setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.15.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao.

6.15.7. enviar a documentacdo pertinente a Geréncia Financeira para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

6.15.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.15.9. as dentncias de discriminagdo, violéncia ¢ assédio no ambiente de trabalho, conforme
o art. 2°, inciso I1I, do Decreto n.° 12.174/2024.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do Cronograma e Condicionantes de Pagamento

7.1.

O pagamento sera efetuado de forma faturada e parcelada, condicionado a efetiva execugao,

comprovacdo e ateste pela fiscalizagdo de cada uma das etapas do objeto, observando o seguinte
cronograma fisico-financeiro:

a) 1* Parcela (30% do valor total do contrato): Paga apds a conclusdo da etapa inicial de
Planejamento e Comunicagdo (Pré-Evento I), mediante aprovacdo do Plano de Trabalho,
disponibilizagdo do site/sistema de inscrigdes e aprovagao da identidade visual do evento;

b) 2* Parcela (40% do valor total do contrato):Paga apds a comprovagdo e validacdo, pela
fiscalizacdo do contrato, da conclusdo da etapa Pré-Evento II, compreendendo: aprovacdo do layout
executivo definitivo do evento, validacao dos protdtipos/amostras dos kits e brindes, confirmacao das
reservas do espaco fisico e formalizagdo do plano de montagem e logistica de toda a infraestrutura
técnica e operacional;

c) 3" Parcela (30% do valor total do contrato - Saldo Remanescente): Paga em até 30 (trinta) dias
apods o término do evento, mediante apresentacdo do Relatorio Final de Execucgdo, Anais do Evento,
emissdo de certificados e recebimento definitivo pela comissao/fiscalizagdo.

Da Avaliaciao da Execucio e Glosas

7.2.

A avaliagdo de execugdo do objeto utilizard o relatério de fiscalizagdo para aferir a

qualidade dos servigos prestados e atendimento dos requisitos da(s) contratagcao(des).

7.2.1. Serad indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:



7.2.1.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
7.2.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdao do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo fiscal,

mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

7.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado da execu¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com o previsto no Ato convocatorio, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.6. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Gnica medig¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.8. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.9. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, pelo Gestor do Contrato, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

a) emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal no cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes;

b) realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregoes;

c¢) emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas;

d) comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

e) enviar a documentagdo pertinente ao setor responsdvel para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdao e
gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a(s)
empresa(s) para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito



de liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solug¢do, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do(s)
contrato(s).

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. A emissdo da nota fiscal somente serd autorizada apds a assinatura do recebimento
definitivo ¢ de comunica¢ao formal do CRQ-VI a contratada.

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogédveis por igual periodo.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.18. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c¢) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem onus
ao contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da L.ei n® 14.133, de 2021.

7.21. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.23. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

7.24. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento serda efetuado no prazo maximo de at¢ 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme nesta se¢ao.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢do monetéria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pela contratada.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.31. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste
7.32. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do or¢amento estimado, em 28/09/2026.
8. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o Contratado que:
a) der causa a inexecug¢ao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre que

ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;



8.2.3. Declaracido de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,25% (vinte e cinco décimos
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até¢ o limite de 20
(vinte) dias;

8.2.4.2. Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até¢ o0 maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementagao ou reposicao da garantia, quando exigida;

8.2.4.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementa¢do ou
reposicdo da garantia, quando exigida, autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021,

8.2.4.4. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinte por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao;

8.2.4.5. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao;

8.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao;

8.2.4.7. Compensatoria, em substitui¢do a multa moratdria para a infragdo descrita acima na
alinea “d”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagado; e

8.2.4.8. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a
20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdao de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;



c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica; e

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e¢ a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
aplicacdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sangodes de impedimento de licitar e contratar e declaragdao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de licitagdo, na modalidade Pregao,
sob a forma Eletronica, com adogao do critério de julgamento pelo menor preco.

9.2. O regime de execugdo do objeto serd de empreitada por preco global.

9.3. Para fins de contratagdo, a empresa deverd atender aos seguintes requisitos de habilitacdo:

Habilitaciao Juridica

94. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.8. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo



da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacoes fiscal, social e trabalhista
9.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15. Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade cujo exercicio contrata ou concorre.

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacao de regéncia.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Economico-Financeira
9.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.22. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contébeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, Indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

LG= - - - —
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
3G = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos



indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilita¢do patriménio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratacao.

9.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigeéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.25. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

9.26. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da 4rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

Qualificacdo Técnica
9.29. A comprovagao da qualificacdo técnica do fornecedor deve ser comprovada mediante:

9.29.1. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacao.

9.29.1.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades
da contratagao.

9.29.2. Apresentacio de, de 01 (um) ou mais Atestados de Capacidade Técnica,
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que atestem ter a licitante
executado servicos de planejamento, organizacio, infraestrutura e execucio logistica de eventos
corporativos, congressos, simposios ou encontros técnicos para um quantitativo minimo de 250
(duzentos e cinquenta) pessoas.

9.30. Para fins da comprovagdo de que trata o item 9.29.2, o(s) atestado(s) apresentado(s)
devera(ao) comprovar a execucao simultanea ou cumulativa das seguintes parcelas minimas de relevancia:

a) Porte do Evento: Realizagdo de evento corporativo/académico com publico presencial de, no
minimo, de 250 participantes;

b) Infraestrutura e Logistica: Gestdo integrada de montagem de estandes/cenografia, sonorizagao,
projecao e fornecimento de coffee break/alimentacao para evento com duracao minima de 02 (dois)
dias;

¢) Credenciamento/Inscrigdes: Operacdo de sistema de gestdo de inscrigdes e credenciamento
presencial/digital.

9.31. O(s) atestado(s) devera(ao) conter a identificagdo do contratante e do contratado, a
especificacdo dos servigos prestados, o local e o periodo de execugao;

9.32. A licitante devera disponibilizar, caso solicitado pelo Agente de Contratagdo/Comissao,
informagdes complementares (como cépia do contrato que deu origem ao atestado ou notas fiscais) para
fins de diligéncia (§ 2° do art. 67 da Lei n°® 14.133/2021).

9.32.0.1. Serd admitida, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.32.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

9.32.2. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovagdao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9.33. Para as cooperativas sera exigida a seguinte documentacao complementar:



9.33.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso [ e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.33.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.33.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servigo;

9.33.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.33.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executarao o contrato.
9.33.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; €

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagdo; e
g) ultima auditoria contadbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei

n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo orgdo fiscalizador.

10. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

10.1. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugao livre.

10.2. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

10.3. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

10.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigdes.

Documentacio complementar para cooperativas

10.6. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo
complementar:

10.6.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do € a comprovacao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,



21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

10.6.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

10.6.3. A comprovagao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servico;

10.6.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

10.6.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

10.6.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
10.6.6.1. ata de fundagao;
10.6.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,
10.6.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
10.6.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

10.6.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

10.6.6.6. ata da sessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da contratagao; ¢

10.6.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo o6rgao fiscalizador

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo, que ¢ o maximo aceitavel, ¢ de R$ 683.738,62
(seiscentos e oitenta e trés mil setecentos e trinta e oito reais e sessenta e dois centavos), conforme
Tabela 1 constante no item 1.2.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento do CRQ-VT:

Conta Contabil: 6.2.2.1.1.33.90.39.017

Centro de Custo: 01.04.51 - PROJETO - 18° Encontro de Profissionais de Quimica da
Amazodnia - 18° EPQA

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosa.

Belém-PA, de 29 outubro de 2026.

CRISTIANE MARIA LEAL COSTA
Integrante Requisitante

INGRID LAYANNE DOS SANTOS PEREIRA
Integrante Técnica

JOEL RIBEIRO RODRIGUES
Integrante Administrativo



Aprovado por:

PATRICIA TERESA SOUSA DA LUZ
Presidente do CRQ-VI

Referéncia: Processo n° 2800.06.00874.2025

SEIn°® 0536186
Avenida Senador Lemos, 443 - Edificio Village Executive - Sala 805
Belém/PA, CEP 66050-000
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