Conselho Regional de Quimica da 6* Regiao

Plenario
Presidéncia
Administrativo

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
Processo n° 2800.06.01402.2025

1. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE

‘ Unidade H Setor Administrativo ‘

Responsavel pela Deuzuite Maria Begot Neves

demanda
| E-mail H deuzuite@crq6.org.br I
| Telefone [ (91) 3223-0906 |
2. IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE
2.1. Contratagdo de servigo continuo de limpeza e conservagdo predial, com regime de

dedicacao exclusiva de mao de obra, para o provimento de 01 (um) posto de trabalho de Auxiliar de
Servigos Gerais, a ser executado nas dependéncias do Conselho Regional de Quimica da 6* Regido (CRQ-
VI/PA-AP), situada na Avenida Senador Lemos n° 443, Edificio Village Executive, salas 805-809, Bairro
Umarizal, CEP 66050-000, Belém/PA.

2.2. Este servigo visa garantir a higiene, salubridade e conservacdo das instalagdes fisicas,
mobilidrios e equipamentos do Conselho, sendo todos os materiais, insumos, € equipamentos de
responsabilidade da Contratada, em conformidade com o Termo de Referéncia a ser elaborado.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1 A contrata¢dao de empresa especializada, no regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra,
¢ a solugdo mais vantajosa e economicamente eficiente, pois transfere a Contratada a responsabilidade
pela gestdo de pessoal, encargos trabalhistas, previdenciarios e acidentarios, bem como a aquisi¢do e
manutencdo de todos os insumos, materiais e equipamentos necessarios . Isso permite que o Conselho
concentre seus recursos ¢ esforcos em suas atividades finalisticas e essenciais.

3.2. A contratacdo ¢ essencial para a manutencdo da salubridade do ambiente de trabalho,
garantindo condi¢des de higiene adequadas e a conservagao do patrimonio do CRQ-VI, em consonancia
com a legislacdo de Satde e Seguranca do Trabalho e com os objetivos de qualidade de vida no trabalho
para todos os colaboradores.

3.3. A terceirizacdo do servico de limpeza e conservacdo estd alinhada com as disposi¢cdes da IN
SEGES/MP n° 05/2017, tratando-se de um servigo de natureza continua que nao se enquadra nas
atividades vedadas (como as que envolvam tomada de decisdao ou representagao institucional).

3.4. Atualmente, a demanda interna de limpeza e conservagdo supera a capacidade operacional
disponivel, ocasionando risco a salubridade do ambiente, acimulo de residuos e desgaste prematuro dos
bens publicos. A auséncia de posto dedicado compromete o atendimento ao publico e as condi¢des
adequadas de trabalho.

3.5. Dessa forma, faz-se necessaria a presente contratacao para garantir a correta continuidade e
a regularidade de um servig¢o classificado como continuo (art. 6°, XVI, da Lei n° 14.133/2021), cuja
interrupcdo comprometeria diretamente a prestacdo adequada do servigo publico, a conservagdao do
patrimonio e as condi¢cdes minimas de salubridade no ambiente de trabalho. A contratagdo de empresa
especializada permitira a execucao do servigo de forma estavel e padronizada para servicos com dedicacao



exclusiva de mao de obra. Além disso, mitiga riscos operacionais € sanitarios, assegura a manutengdo da
rotina institucional e preserva a qualidade do atendimento aos usudrios internos e externos, configurando-
se como a solu¢do mais vantajosa e necessaria para o CRQ-VIL.

4. QUANTIDADE DE MATERIAL OU SERVICO A SER CONTRATADO

4.1. A alocagdo de 01 (um) posto de auxiliar de servigos gerais foi definida considerando a area
total a ser atendida (salas 805 a 809, circulagdo e areas comuns), o fluxo didrio de usuarios, o grau de
sujidade e a necessidade de manuten¢ao continua.

Quantidade de | Numero de

Local Tipo Turno Carga Horaria

Posto Empregado
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Auxiliar de L .
CRQ-VI Servigos Diurno 01 01 A’d.mmlstratlvo - 8h
Gerai diérias (De segunda a
erais .
sexta-feira)

5 DATA PREVISTA PARA CONTRATA(}AO
5.1 02/02/2026
6 |ND|CA§AO DOS MEMBROS PARA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
| FUNCAO | NOME |
‘ Integrante Requisitante H Deuzuite Maria Begot Neves ‘
‘ Integrante Administrativo H Joel Ribeiro Rodrigues ‘
‘ Integrante Técnico H Patricia Teresa Souza da Luz ‘
‘ Fiscal do Contrato H Elisdngela Lima Andrade ‘
‘ Gestora do Contrato H Deuzuite Maria Begot Neves ‘
7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAQAO DA DEMANDA E
ENCAMINHAMENTO
7.1. A previsdo or¢amentaria consta no Centro de Custo: 02.01.01 - ATIVIDADE - Manter e

Desenvolver as Atividades da Gestao Administrativa, ¢ Conta Contabil: 6.2.2.1.1.33.90.36.014 - Servigos
de Limpeza e Conservacgao - PJ.

7.2. A presente demanda observa o art. 18 da Lei n° 14.133/2021, que estabelece as etapas do
planejamento da contratagdo, iniciando-se pela identificacdo da necessidade, sua motivacdo e defini¢ao
preliminar de requisitos.

7.3. Certifico que a formaliza¢do da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos
expostos no item 3 do presente documento € que o mesmo traz os conteudos previstos na Instrucio
Normativa SEGES/MP n° 5/2017, conforme modelo constante no seu Anexo II.

7.4. Em conformidade com o art. 17, da Lei n° 2.800 de 18 de junho 1956, solicitamos a
autoridade competente, a Presidente do CRQ-VI, Cristiane Maria Leal Costa:

I. decidir motivadamente sobre o prosseguimento da aquisi¢do/contratacdo desse objeto.

DEUZUITE MARIA BEGOT NEVES
Gerente Administrativa
8. DESPACHO

8.1. Diante da demonstragao prévia da necessidade da contratagdo dos servigo devidamente
justificada pela area demandante, ratifico a indicagdo dos membros listados no referido documento para
composi¢ao da equipe de planejamento e fiscalizagdo, e determino a Geréncia Administrativa as seguintes
providéncias:

a) Colher a ciéncia expressa dos membros indicados para compor a equipe de planejamento, para que



tomem conhecimento de suas respectivas atribui¢des, antes de serem formalmente designados, § 2° - art.
22 da Instru¢do Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017.

b) Detectada a viabilidade técnica e econdmica que deverd estar demonstrada nos estudos preliminares, se
aplicavel, elaborados pela Comissdo de Planejamento da referida contratagdo e considerando ainda a
relevancia e oportunidade, em relagdo aos objetivos estratégicos e as necessidades da area requisitante,
fica determinada a abertura do Processo pela drea administrativa.

8.2. A decisdo considera o disposto no art. 18 da Lei n° 14.133/2021, que estabelece a
obrigatoriedade do planejamento detalhado para contratagdes publicas, bem como as diretrizes da IN

SEGES/MP n° 05/2017 para contratacdes de servicos terceirizados com dedicacdo exclusiva de mao de
obra.

8.3. Autorizado o prosseguimento da contratacdo dos servigos. Encaminhar & Equipe de
Planejamento para elaboragdo dos estudos preliminares, se aplicavel, respeitados os tramites legais.

Belém-PA, 17 de dezembro de 2025.

CRISTIANE MARIA LEAL COSTA
Presidente do CRQ-VI

_ ei' Documento assinado eletronicamente por Cristiane Maria Leal Costa, Presidente, em 17/12/2025, as
- -

Al e e inl’ 19:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n°® 10.543, de 15 de novembro
eletrbnica de 2020.

_ ei' Documento assinado eletronicamente por Deuzuite Maria Begot Neves, Gerente Administrativa, em
_;ginm:‘ inl’ 26/01/2026, as 13:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15
eletrénica de novembro de 2020.
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