Prefeitura de Goiania
Secretaria Municipal de Educacao
Geréncia de Compras, Contratos e Convénios

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo dos servigos técnicos compreendem o acompanhamento da implantagao dos procedimentos relativos
a nova lei de licitagdes (Lei 14.133/2021), suporte para elaboragdo dos documentos de planejamento da fase
preparatdria, na revisdo de minutas de editais e contratos, além do apoio na confec¢do de orientagdes técnicas relativas
a formalizagdo dos processos de licitagdo e procedimentos a eles correlatos, contratacdo direta e procedimentos
auxiliares, e fundamentada no Art. 74, inciso 32 letra ‘f' da Lei n? 14.133/2021.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.3. Descri¢ao do Objeto:

Item | Unidade | Quantidade | Descricdo do Objeto

Contratagdo da Empresa VIANNA DE CARVALHO CURSOS E AULA LTDA, CNPJ n2

13.292.261/0001-74, para a prestacdo de servigos especializados para a

01 Unidade | 01 implementacdo da Nova Lei de Licitagbes e Contratos, Lei n? 14.133/2021,

compreendendo a realizagdo de capacitag¢des, oficinas praticas, orientagdo para

elaboragdo e desenvolvimento de atos normativos, fluxos, minutas de formuldrios.
Valor Total Estimado: R$ 250.000,00 (Duzentos e cinquenta mil reais)

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 04 (quatro) meses contados do(a), na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

1.5. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, sem 6nus para a
administrat¢do, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

1.6. O custo estimado total da contratacdo é de RS 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais), conforme custos
unitarios apostos em anexo na Proposta da Empresa.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Aimplementacdo da Lei Federal n2 14.133/2021 representa um marco importante na modernizagdo dos
processos de licitacdo e contratacdo administrativa, exigindo uma adaptacao significativa por parte dos 6rgaos
publicos.

2.2. A complexidade da nova legislagdo e sua aplicabilidade extensiva demandam uma compreensao aprofundada e
atualizada por parte dos servidores. Diante deste cendrio, evidencia-se a necessidade extrema de capacitagdo e
treinamento especializado.

2.3. A realizagao de capacitagdo, apoio e consolidagdo das normas, rotinas e procedimentos relativos a Lei 14.133 de
2021, bem como da inser¢do de novos regulamentos, instrugcdes e documentos, orientagdes sobre a movimentac¢do da
jurisprudéncia, das doutrinas mais recentes, sera um passo crucial para a Secretaria Municipal de Educa¢do/SME
melhor estruturar o Planejamento da Contratagdo e, por extensdo liderar com competéncia e eficacia os desafios
impostos pela nova legislacdo de licitagGes e contratos.

2.4. Neste cendrio de transformacgdo, a capacitagdo continua torna-se fundamental para garantir que todas as partes
envolvidas estejam plenamente aptas a conduzir e fiscalizar processos de contratacdo de maneira competente e em
total conformidade com as melhores praticas e normativas vigentes.

2.5. Aimplementac¢do de um programa robusto de capacitagdo e implementacdo de rotinas, fluxos, papéis e trabalho



reflete o compromisso desse 6rgdao com a gestdo eficiente de recursos publicos e com o fortalecimento da confianca
publica. Além disso, promove uma cultura de exceléncia e prevencgao de riscos, elementos vitais para a
sustentabilidade e sucesso continuo de nossa instituicao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo proposta para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Goiania - GO em rela¢do a
capacitagdo e atualizagdo sobre a Lei Federal N2 14.133/2021 e demais aspectos da Administracdo Publica consiste em
prestacdo de servicos de consultoria especializada abrangente. Este objeto visa fornecer um suporte completo no que
diz respeito a implementacdo da Lei no municipio, compreendendo servigos diversos e complementares, garantindo o
cumprimento efetivo dos requisitos legais e a otimiza¢dao dos processos licitatorios. A seguir, detalhamos os
componentes principais da solucdo:

1. Elaboragao do cronograma de implantacdo da Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos: Inicialmente, é
de primordial importancia a organizacdo das etapas a serem cumpridas, visando a otimizacdo do tempo e melhor
entendimento do érgdo no que diz respeito as fases da contratacao.

2. Acompanhamento da Comissdo ou Grupo de Trabalho responsavel pela implementagdo da NLCC no 6rgdo: A
consultoria visa capacitar os servidores para que, posteriormente estejam aptos a utilizar a lei de forma a satisfazer os
interesses publicos, dessa forma, acompanhara o grupo responsavel de forma a sanar as possiveis duvidas e garantir
assim uma maior eficiéncia.

3. Andlise dos principais atos normativos necessarios: A consultoria oferecera suporte continuo na orientagdo e no
acompanhamento dos principais atos normativos, atuando como um parceiro estratégico para resolver duvidas e
fornecer direcionamentos conforme a evolugdo das demandas e dos projetos. A orientagao pode ocorrer pode meio
de contatos telefénicos, aplicativos de conversas ou plataformas de reunido on line a ser disponibilizada pelo
Contratado.

4. Capacitacdo dos servidores, através de oficinas praticas dos seguintes temas: Plano de Contratagdes Anual (PCA);
Pesquisa de Pregos; Contratagdo Direta; Estudo Técnico Preliminar (ETP); Termo de Referéncia (TR); Analise de Risco;
Contratos Administrativos; Orientacdo para publicagdo dos atos no PNCP E Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos.

5. Analise das minutas dos Contratos Administrativos: A consultoria procedera com a analise criteriosa das minutas
dos Contratos Administrativos, verificando a aderéncia as novas normativas e identificando pontos de atencdo que
podem gerar riscos ou impugnacoes. Esta analise visa garantir a legalidade, a transparéncia e a competitividade dos
certames. As minutas devem ser enviados com antecedéncia minima de trés dias Uteis e deverdo ser analisados em
igual prazos. O prazo pode ser estendido na hipoteses de objetos de maior complexidade ou em razdo do vulto da
contratacao

6. Apoio na elaboragao de minutas padronizadas dos artefatos de planejamento: A padroniza¢do de documentos,
especificagdes técnicas, termos de referéncia e demais atos da fase preparatdria serd objeto de orientacdo especifica,
visando simplificar e tornar mais eficientes os processos licitatorios, além de facilitar a comparacdo de propostas e a
selecdo de fornecedores

7. Apoio na elaboragao das principais minutas para regulamentacgdo; Esses materiais servirdo como guias praticos
para os servidores, facilitando a compreensdo e a aplicacdo dos procedimentos legais e técnicos necessarios e
deverdo ser apresentados, sempre que necessario, até o fim da vigéncia da contratacgdo

8. Acompanhamento e suporte para utilizacdo das novas regulamentag¢des — durante o prazo de execugao do
contrato;

9. Orientacao para publicacdao dos atos no PNCP;

10. Serdo realizados encontros presenciais (conforme Proposta apresentada pela Empresa, de acordo com as cargas
horarias estabelecidas e acordadas entre as partes), em horarios e dias a serem definidos e, encontros por meio de
aplicativos/plataformas de reunides a distancia, realizadas por um ou mais técnicos da Contratada, combinados
previamente.

Este programa de consultoria especializada foi concebido para oferecer uma solugao completa e integrada que atenda
as necessidades da Prefeitura Municipal, fortalecendo suas capacidades institucionais e garantindo a exceléncia e a
eficiéncia nos processos de licitagdo e contrata¢dao, em plena conformidade com as exigéncias legais e regulamentares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Para que o objeto da contratacdo seja contratado, é necessario que a prestacdo do servigo seja realizada por
notdvel especialista, com formagao académica robusta e densidade de atuagao na area do direito publico, com foco
no direito administrativo e mormente no que diz respeito a tematica licitacdes e contratos, com destaque nas
mudanca havidas pela Nova lei de licitagGes.

4.2. Que a prestagdo do servigos ocorra de maneira hibrida, com presencga dos especialistas no érgdo e com
atendimentos por plataforma de video conferéncia e de mensagens instantaneas, além de alguns requisitos de acordo
com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugdo pelo contratado,
minimamente, os dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68 e 69 da Lei n? 14.133/2021.



4.3. Sendo assim, os documentos exigidos serao:

Habilitagao juridica:

Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagdo dos seus administradores;

Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva;
Regularidade fiscal e trabalhista:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacado de certidao expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢a do trabalho, mediante a apresentac¢do de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto Lei Federal n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da empresa, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

Qualificagdo Economico-Financeira:

Certidao negativa de efeitos de faléncia, recuperagao judicial ou recuperagao extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede do licitante, datada de até 90 (noventa) dias anteriores a data da abertura da sessdo. No caso de recuperagdo
judicial a licitante deve comprovar a aprovagao do plano de recuperacgao judicial.

Qualificagao técnica:

Atestado de Capacidade Técnica: fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) que
a licitante tenha executado, com qualidade e eficiéncia, servigos de assessoria de licitacdo, comprovando a entrega de
servi¢co, de no minimo, 30% do valor da quantidade solicitada.

Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo de diferentes
atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacao se equivale, para fins de comprovagdo de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do art. 15 da Lei 14.133 de 2021.

Comprovacao de formagdo académica e de atuagdo na area do direito publico, referente a equipe técnica responsavel
pela execucdo do objeto.

4.1. N3o serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.2. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, visto que
pelas caracteristicas do objeto da contratacio o risco de inexecugdo e/ou inadimplemento é extremamente baixo.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. A execucgdo do objeto seguira a dinamica descrita na programacdo anexada na proposta (3715366) e devera ser
iniciada em até 20 (vinte) dias apds a emissdo da ordem de servico.

A prestagao dos servigos aqui descritos tera o periodo de execugdo de 04 (meses) meses.

5.1.1. Elaboracdo do cronograma de implantacdo da Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

5.1.2. Acompanhamento da Comissdao ou Grupo de Trabalho responsavel pela implementacdo da NLLC no drgao.
5.1.3. Analise dos principais atos normativos necessarios para aplicagdo da NLLC, propostos pela comissdo de
implementacao;

5.1.4. Capacitacdo dos servidores, através de oficinas praticas online e virtual: a. Plano de Contrata¢des Anual (PCA);
b. Pesquisa de Precos; c. Contratacdo Direta; d. Estudo Técnico Preliminar (ETP); e. Termo de Referéncia (TR); f.
Analise de Risco; g. Contratos Administrativos; h. Orienta¢do para publicacdo dos atos no PNCP ; i. Gestdo e
Fiscalizacdao de Contratos;

5.1.5. Andlise das minutas dos Contratos Administrativos;

5.1.6. Apoio na elaboragdo de minutas padronizadas dos artefatos de planejamento;

5.1.7. Acompanhamento e suporte para utilizagdo das novas regulamentagbes — durante o prazo de execug¢do do
contrato.

5.1.8. Detalhamento do Servigos: As reunides serdo quinzenais, com dura¢do de 1 (uma) hora cada, por meio de
aplicativos/plataformas de reunides a distancia, realizadas por um ou mais técnicos.

A prestacdo dos servigos aqui descritos tera o periodo de execugdo de 04 (meses) meses.

5.2. A prestagdo do servigo ocorrera na sede do drgdo demandante, quando das atividades presencias e através de
plataformas de video conferéncia quando realizadas a distancia. Também por correio eletrénico, ligacdes telefonico
ou mensagens de aplicativos, em dias Uteis e em horario comercial.

5.3. As reuniGes realizadas a distancia devem ter o registro da presenca e um relatério resumido dos assuntos
tratados, das providéncias e diligencias realizadas ou pendentes.



Quando da realizacdo de capacitacdo deverdo ser entregues certificados consignado a carga horaria cumprida pelo
servidor até o prazo final da contratacdo. A Contratada devera disponibilizar registro de presenca por meio de lista de
frequéncia ou sistemas de check-in para cada aula assistida.

5.4. As datas das reuniGes e capacitacoes poderdo sofrer alteracdo por questdes logisticas, ou circunstancias
imprevistas, devendo a contratada comunicar tempestivamente a modificacdo e novas datas de realizacao.

5.5. Os palestrantes poderdo ser substituidos por questdes logisticas, ou circunstancias imprevistas, desde que
devidamente justificado pela empresa organizadora do evento e prévia comunica¢do aos participantes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei
n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n®
14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021,
art. 117, §19).

6.4. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).
6.5. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengao das condi¢ées de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.6. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.7. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes de sua execuc¢do ou de
materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

6.8. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao da
execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo
contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

6.9. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

6.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.11. As comunicac¢des entre a Administracdo e a contratada poderdo ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica, inclusive por meio de aplicativos de mensagens
para esse fim.

6.12. As comunicagdes oficiais referentes a presente contratacdo poderao ser realizadas através de correio eletronico
corporativo, reputando-se validas as enviadas em correio eletrénico (e-mail) incluido na proposta ou documentos
apresentados pela empresa.

6.13. A ciéncia do ato serd a data de confirmacdo da leitura do seu teor pelo destinatario, sendo considerada valida,
na auséncia de confirmacdo, a comunicacdo na data do término do prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da
data do seu envio.

6.14. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogagées contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
6.15. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

6.17. O gestor do contrato devera enviar o processo ao Departamento de Contabilidade para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com



fundamento no art. 74, inciso Ill, alinea “c”, da Lei n? 14.133/2021.

7.2. Previamente a celebrac¢do da contratagdao, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condicdes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario, por for¢a do
artigo 12 da Lei n. 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

7.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao.

7.5. Declaragdo de que o contratado cumpri as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, nos termos do
art. 92, XVIl da lei n. 14.133/2021.

7.6. Caso atendidas as condigBes para contratagao, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

7.7. E dever do contratado manter atualizada a documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracgdo, a respectiva documentacdo atualizada.

7.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

7.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

7.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

7.11. Por tratar-se de contratagdo que nao envolve maior complexidade, torna-se desproporcional o cumprimento de
requisitos muito elaborados. Portanto, na presente contratacdo as exigéncias limitam-se a comprovacdo tdo somente
a regularidade fiscal, juridica, trabalhista e apresentacdo de Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, nos
termos do art. 70, inciso Il Lei n. 14.133/2021.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

8.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento (art. 92, VIl da Lei n. 14.133/2021)

8.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo maximo de 10 (dez) dias, pelo fiscal administrativo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias pactuadas. (art. 140, 1, a, da Lei n?
14.133, de 2021).

8.3. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicagdao de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacgdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.4. Para efeito de recebimento provisdrio, o fiscal administrativo do contrato ird apurar o resultado das avalia¢gdes da
execuc¢do do objeto, bem como a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os relatérios de capacitagao produzidos pelos participantes do congresso.

8.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢dao ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a perfeita execucdo dos servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.4.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da prestacdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)



8.4.3. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.5. O Termo Detalhado elaborado pelo fiscal administrativo devera conter o registro, a andlise e a conclusido acerca
das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério, pelo
gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.6.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelo fiscal administrativo no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual e a eventuais
penalidades a serem aplicadas.

8.6.2. Realizar a andlise do relatério e de toda a documentagao apresentada pela fiscaliza¢do e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes.

8.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e
documentagdes apresentadas.

8.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

8.6.5. Enviar a documentacdo pertinente a Diretoria Administrativa/DIRADM da Secretaria Municipal de Educacdo de
Goiania/GO para a autorizagdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao.

8.7. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n. 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertinente a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

8.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liquidacdo (art. 92, VI da Lei n. 14.133/2021)

8.10. Para fins de liquidacgdo, o fiscal administrativo do contrato deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.10.1. a data da emissdo;

8.10.2. os dados da nota de empenho e do drgdo contratante;

8.10.3. o periodo respectivo (més de competéncia) de execugdo dos servicos;

8.10.4. o valor a pagar; e

8.10.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacgao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante.

8.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacado da regularidade fiscal, social
e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

8.13. Constatada qualquer situagdo de irregularidade fiscal, social e trabalhista do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.14. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o gestor do contrato deverd adotar as
medidas necessarias a anotagdo da falta nos autos do processo administrativo correspondente, para fins de inclusdo
em seu registro cadastral (§§ 32 e 42 do art. 88 da lei n. 14.133/2021).

Prazo de pagamento (art. 92, VI da Lei n. 14.133/2021)

8.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o pagamento sera efetuado no prazo maximo de
30 (trinta) dias Uteis.

8.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetaria (art. 92, V da Lei n. 14.133/2021).

Forma de pagamento

8.18. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.



8.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo total da contratacdo é de RS 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais), conforme custos unitarios e
totais, apostos na tabela do subitem 1.1. Deste Termo de Referéncia.

9.2. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 29/02/2024.

10. DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E NATUREZA DA DESPESA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos.
10.1.1. Dotag¢do orgamentdria: 2024.1750.12.361.0141.2017 - 33.90.39.00 — 215 49 2550 0000
10. 1.2. A natureza da despesa: 33.90.39.00

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. S3o obriga¢des da Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado.

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no servigo prestado, para
gue seja por ele reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigaces pelo Contratado.

11.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a presta¢do do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

11.1.6. Aplicar ao Contratado san¢Ges motivadas pela inexecugdo total ou parcial do objeto;

11.1.7. Cientificar o érgao de Assessoramento Juridico da Administracdo para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigac¢Ges pelo Contratado.

11.1.8. Emitir decisdo, explicitamente, sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execu¢do do presente
servico, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

11.1.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

11.2. A Administra¢do nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execug¢do do objeto da presente contratagdao, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execuc¢do do objeto,
observando, ainda, as obrigac¢des a seguir dispostas:

12.1.1. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal e gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137,
Il da Lein. 14.133/2021).

12.2. Alocar os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste Termo de Referéncia, fornecendo
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

12.1.3. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
administrativo do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados.

12.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos o valor correspondente aos danos sofridos.

12.1.5. N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n. 14.133/2021.

12.1.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, a
empresa contratada devera entregar ao fiscal administrativo do contrato, até o prazo de 10 (dez) dias apods a
solicitacdo, os seguintes documentos:



1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certidOes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado;

3) Certiddo de Regularidade do FGTS; e

4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

12.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local de prestacao dos servicos.

12.1.8. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos.

12.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condigGes exigidas para qualificagdo, na contratacdo direta (art. 92, XVl da Lei n. 14.133/2021).

12.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

12.1.11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

12.1.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial da avenca;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total da avenga;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para qualificacdo na contratacgdo direta;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) prestar declarac¢io falsa durante a inexigibilidade de licitacdo ou execu¢do do contrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lein. 12.846/2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

I. Adverténcia: quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem
acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave (art. 156, §49, da Lei);

lIl. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e |
do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §59, da Lei)

IV. Multa:

(1) moratdria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 10 (dez)dias;

(a) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(2) compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto.
13.3. A aplicagdo das sangOes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral do dano causado a Administracdo (art. 156, §92 da Lei n. 14.133/2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72 da
Lein. 14.133/2021).

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimagdo (art. 157 da Lei n. 14.133/2021).

13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §82 da Lei n. 14.133/2021).

13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no



prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

13.5. A aplicacdo das sangGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133/2021, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.6. Na aplica¢do das sancbes serdo considerados (art. 156, §12 da Lei n. 14.133/2021) :

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientages dos érgaos de
controle.

13.7. Os atos previstos como infragGes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021 que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n. 12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n. 14.133/2021).

13.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160 da Lei n. 14.133/2021).

13.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢do, informar
e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal. (art. 161 da lei n. 14.133/2021).

13.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein. 14.133/21.

14. DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n. 14.133, de 2021, e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cGes contidas na Lei n. 8.078, de 1990 —
Cdédigo de Defesa do Consumidor e normas e principios gerais dos contratos.

15. DAS ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.
15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteracBes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipac¢do de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n?
14.133, de 2021).

15.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n. 14.133/2021.

16. DA PUBLICAGAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
na forma prevista no art. 94 da Lei n. 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao
art. 91, caput, da Lei n. 14.133/2021, e ao art. 82, §29, da Lein. 12.527/2011.

16.2. Em se tratando de contrata¢do por inexigibilidade, o contrato e seus aditamentos deverao ser divulgados em 10
dias Uteis, contados da data de sua assinatura, conforme o inciso |l do art. 94 da Lei n. 14.133/2021.

17. DO FORO
17.1. Fica eleito o Foro da comarca do Goiania, capital do Estado do Goias para dirimir os litigios que decorrerem da
execuc¢do deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagdo.

18. DA GESTAO E FISCALIZACAO

18.1. Como gestora do contrato serd designada a servidora Zingara Mdrjory Rodrigues Viana, matricula: 1551361,
lotada na Geréncia de Compras. Como fiscal do contrato serd designada a servidora Fernanda Santana Ramos Rosa,
matricula: 876704, lotada na Geréncia de Planejamento e A¢des Articuladas.



Goiania, 01 de abril de 2024.
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