Prefeitura de Goiania
Secretaria Municipal de Educacao
Geréncia de Inovacao e Tecnologia Educacional

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD N2 134, 17 DE AGOSTO DE 2026

1. IDENTIFICACAO DO(S) SETOR(ES) REQUISITANTE(S)

Area Requisitante

(Unidade/Setor/Geréncia) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DA REDE E INOVACAO
Unidade (s) SEI EDUCACIONAL DIRETORIA DE ADMINISTRACAO EDUCACIONAL
GERENCIA DE INOVACAO E TECNOLOGIA EDUCACIONAL

Responsavel pela Demanda GILSON FREITAS FERREIRA

Email gertecsme@ educacao.goiania.go.gov.br

2. DESCRICAO DA DEMANDA

A Secretaria Municipal de Educacdo de Goiadnia possui demanda continua de
digitalizacdo de documentos fisicos produzidos e recebidos por suas unidades administrativas,
especialmente aqueles relacionados a gestdo de pessoal, prestacdo de contas de programas
federais e municipais, processos administrativos, documentos financeiros, patrimoniais e
demais documentos institucionais.

A utilizacdo do Sistema Eletronico de Informacdes — SEl para a tramitacdo e
instrucdo dos processos administrativos ampliou a necessidade de conversdo de documentos
fisicos para o formato digital, tornando necessaria a disponibilizacdo de equipamentos de
digitalizacdo com capacidade e desempenho compativeis com a demanda das unidades
administrativas.

Dessa forma, faz-se necessaria a aquisicdo de 15 (quinze) scanners, destinados
as unidades administrativas da Secretaria Municipal de Educacdo, com a finalidade de ampliar a
capacidade de digitalizacdo de documentos e proporcionar maior agilidade e eficiéncia na
instrucdo e tramitacao dos processos administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGCAO (ART. 7°,1, “A” DA IN N
09/2023 DO TCM-GO)

O Municipio de Goidnia vem ampliando a utilizagdo das Tecnologias da
Informagdo e Comunicacdo em seus processos administrativos, buscando maior eficiéncia,
celeridade, economicidade, transparéncia e seguranga na gestao publica.

Nesse contexto, a Secretaria Municipal de Educac¢do utiliza o Sistema Eletronico
de Informagdes — SEl para a tramitacdo e instrugdo de processos administrativos, o que
contribuiu para a reducao significativa do quantitativo de impressoras multifuncionais locadas



por esta Pasta. Por outro lado, a digitalizacdo dos processos administrativos ampliou a
demanda pela conversio de documentos fisicos produzidos e recebidos pelas unidades
administrativas para o formato digital.

Atualmente, sdo digitalizados documentos relacionados a dossiés funcionais de
servidores, prestacdo de contas de programas federais e municipais, processos administrativos,
documentos financeiros, patrimoniais e demais documentos necessarios a instrucdo dos
processos eletronicos.

A insuficiéncia de equipamentos adequados para essa atividade compromete a
produtividade das equipes, pode ocasionar atrasos na tramitacdo dos processos e dificulta a
organizacao e a preservacao do acervo documental.

Dessa forma, a aquisicdo de 15 (quinze) scanners mostra-se necessaria para
ampliar a capacidade de digitalizacdo das unidades administrativas, proporcionando maior
agilidade na instrucdo dos processos, reducdo do uso de documentos fisicos, melhoria na
organizagao dos arquivos digitais e maior seguranca na gestdo documental.

A contratacdo estd alinhada ao principio da eficiéncia, previsto no art. 37 da
Constituicdo Federal, a Lei Federal n? 8.159/1991, que dispGe sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados, e ao Decreto Municipal n? 4.456/2021, que instituiu o Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI no ambito da Prefeitura de Goiania.

4. DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO (ART. 72, 1, “B” DA IN N2 09/2023 DO TCM
GO)

Necessidade de 15 (quinze) scanners novos, de primeiro uso, destinados as
unidades administrativas da Secretaria Municipal de Educa¢do de Goiania, com as seguintes
especificagcdes técnicas minimas:

. Sensor de imagem dual CCD ou CIS duplo novo (12 uso) e em linha de
fabricacao;

Resolugdo 6ptica de 600 x 600 dpi;
Interfaces minima Wireless 802.11 b/g/n, Ethernet 10/100, Hi-Speed USB

2.0/3.0;

Conectividade de Rede minima cabeada e wireless padrao;

Alimentador Automatico de Documentos (ADF) para no minimo 80 folhas de
capacidade;

J Velocidade de Digitalizacdo Simplex minima de 40 ppm (colorido e
monocromatico);

. Velocidade de Digitalizacdo Duplex minima de 80 ipm (colorido e
monocromatico);

Display Touchscreen Colorido minimo de 4,0”;

Largura:2,0"-8,5"

e Comprimento:2,0"-14,0"
e Gramatura minima de 40 até 200 g/m;

o Fungdo “Digitalizar para” minimo: PC (arquivo, imagem, e-mail e OCR),
impressdo, FTP/SFTP;

. Servidor de e-mail, rede, pen drive, aplicativos de nuvem, dispositivos
moéveis;

e Sistemas Operacionais Compativeis minimos: Windows Vista, Windows XP,



Windows11, Mac OS e superior, Linux;
e Compatibilidade com dispositivos moveis;
e Funcdes minimas de Seguranca Active directory;
¢ Interface minima USB Direta;
e Drivers compativeis com padrdoes TWAIN e [SIS;
¢ Ciclo de Trabalho Diario minimo de 6.000 digitalizacdes/dia;
e Possuir recurso de deteccdo de multipla alimentacdo.
e Software de captura com:
0 remocdo automatica de bordas;
o remocdo de paginas em branco;
o interface em portugués do Brasil;

o] exportacdo para TIFF, JPEG, DOC, XLS, PDF, PDF/A, PDF Seguro e PDF
Pesquisavel (OCR em portugués);

e Compatibilidade com Windows, Linux e MacQOS;

e Alimentagdo elétrica 220 V ou bivolt automatico.

5. QUANTITATIVO (ART. 79, I, “C” DA IN N2 09/2023 DO TCM-GO)

item Descricao Quantidade

01 Scanner de mesa A4 15 unidades

Observacao: Solucdo de escaneamento de documentos e com fornecimento de
assisténcia técnica em caso de defeitos em equipamentos.

A quantidade indicada foi calculada com base no consumo e na utilizagao da
Secretaria Municipal de Educacdo e suas unidades administrativas.

6. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA AQUISIGCAO (ART. 72, 1, “D” DA |
N2 09/2023 DO TCM-GO)

It D . Cotacao 1 Cotagao 2 Cotagdo 3 Média dos Valor Médio
em | bescricao Valor Unitario Valor Unitario | Valor Unitario Valores 15 Unidades
1 ifjnner de mesa R$ 4.200,00 R$ 4.125,00 R$ 4.201,00 4.175,33 62.630,00

7. PRAZO DE CONTRATAGAO (ART. 72, I, “E” DA IN N2 09/2023 DO TCM-GO)

Considerando a necessidade de formalizacdo contratual no exercicio de 2026 e o
fluxo necessario a instrucdo processual, estima-se que os procedimentos administrativos para a
conclusdo da contratacdo ocorram no prazo maximo de até 5 (cinco) meses.

8. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato terd vigéncia de até 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, observadas as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e na legislacdo
aplicavel.



9. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA/CONTRATACAO (Conforme art. 79, |, “f
da IN n2 09/2023 do TCM-GO)

Alta prioridade, considerando que os equipamentos sdo essenciais para a
continuidade das atividades administrativas, digitalizacdo documental e funcionamento do
Sistema Eletronico de Informacgdes — SEI.

10. FONTE(S) DE RECURSO PARA A CONTRATAGAO

Tesouro Municipal

11. INDICACAO DE VINCULACAO OU DEPENDENCIA COM OBJETO DE OUT
CONTRATACAO (art. 72, I, “g” da IN n2 09/2023 do TCM-GO)

N3do ha contratacdo correlata ou interdependente indispensdvel a execucdo do
objeto.

12. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL (art. 122, VI, da Le
14.133/2021)

A contratacdo encontra-se prevista no Plano Plurianual (PPA) da Secretaria
Municipal de Educagao.

13. IDENTIFICAGAO DAS EQUIPES

Responsaveis Funcao Equipe

Gilson Freitas Ferreira Gerente de Inovagao e Tecnologia Educacional GERTEC

Dercy Cordeiro Pereira Junior Diretor de Administragao Educacional DIREDU

Kely Cristina Monteiro Vieira da Silva Superintendente de Gestdo da Rede e Inovagao|SUGEST
Educacional

14. INDICACAO DE GESTOR E FISCAL:

Em atencdo a Instrugdo Normativa CGM n° 02/2018, designase o servidor Gilson
Freitas Ferreira , matricula: 1100793 para as atribuicdes de Gestor Administrativo e o servidor
Hugo Tavares Machado, matricula: 631841 para fiscal do contrato que serd celebrado para
atender as demandas da Secretaria Municipal de Educacdo.

15. ENCAMINHAMENTOS

Encaminhem-se os autos a Geréncia de Planejamento e AcOes Articuladas
(GERPAA), para que seja acostada a Declara¢do de Compatibilidade do Objeto com o Plano de
Contratagdes Anual (PCA).

Apds, ato continuo, encaminhem-se a Diretoria Administrativa — Geréncia de
Compras, Contratos e Convénios, para as providéncias subsequentes.



Goiania, 17 de agosto de 2026.
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assinatura
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