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ED ITAL 91381/2025

A Unive rs idade Estadual do Paraná, por in term édio da D ire to ria de Adm in is tra ção da Pró -re ito ra de
Adm in is tração e F inanças , to rna púb lico que rea liza rá lic itação nos seguin tes te rm os :

PREGÃO ELETRÔN ICO :

91381 /2025

T IPO : MENOR VALOR (DA % DE
TAXA DE SERVIÇO POR

OPERAÇÃO )

Acolhimento/Abertura/Divulgação de Propostas:

Propostas a partir 08h00 min do dia 02/06/2025
Início da sessão / disputa de lances: 14h00 min do dia 17/06/2025

Será sem pre conside rado o horário de B ras ília (DF) para todas as
ind icações de tem po constan tes nes te Edita l.

1 OBJETO :

A presen te lic ita ção tem por ob je to a pres tação de serviços continuados e sob dem anda de Assessoram ento,
cotação e reserva de serv iços de hospedagem , para atender às necess idades da re ito ria e dos cam p i da
Un ive rs idade Estadua l do Paraná .

2 VALOR MÁXIMO DA L IC ITAÇÃO :

O preço g loba l m áx im o para o presente proced im ento lic ita tó rio é de R$ 329.997 ,96 (T rezen tos e V in te e
Nove M il Novecentos e Noventa e Sete Rea is e Noven ta e Seis Cen tavos).

V a lor M áxim o de % (Taxa de Serv iço por Operação): 5 ,04% (C inco vírgu la ze ro qua tro porcento ).

3 DOS RECURSOS ORÇAMENTAR IOS :

Dotação orçam entá ria : 45.4546 .12 .364 .34 .8131

E lem ento da despesa: 33903980

Fonte : 500 .000000

Dotação orçam entá ria : 45.4546 .12 .364 .34 .8131

E lem ento da despesa: 33903980

Fonte : 703 .000284

Dotação orçam entá ria : 45.4560 .19 .571 .33 .8153

E lem ento da despesa: 33903980

Fonte : 759 .000132

4 S ISTEMA DO PREGÃO ELETRÔN ICO :

O pregão será rea lizado por m e io do s is tem a ele trôn ico de lic ita ções Porta l de Com pras do Gove rno Federa l
- COMPRASGOV. O ende reço e le trôn ico para receb im ento e abe rtura de propos tas é o
https ://www .gov .br/com pras /p t-b r.

O edita l es tá d ispon íve l na in te rnet , nas páginas do Porta l N ac iona l de Contra tações Públicas
https ://pncp.gov .br/, www .com prasparana.p r.gov.b r , ou pe lo s ite do Porta l da T ransparênc ia do Estado do
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Paraná, h ttp ://www .transparencia .p r.gov .b r, ou pe lo s is tem a GMS do Paraná https ://www .gm s.p r.gov .br.

O s traba lhos serão conduzidos pe lo p regoe iro S r. Am arild o Barre to e equ ipe de apo io , des ignadas pe la
Reso lução /Portaria n. º 562/2023 , servido res da Un ive rs idade Estadua l do Paraná - UNESPAR .

E-m ail: lic itacoes@ unespar.edu.br

Telefones: (43 ) 3420 -5708

Endereço: Av. R io G rande do Norte , 1525 – CEP : 87 .701-020 – Paranava í – PR

O ed ita l está d ispon íve l na in terne t, nas páginas e h ttps://www .gov .br/com pras /pt-br. e
pra f.unespar.edu .b r/ed ita is

O atend im en to será feito no horário das 08h00m in às 11h30m in e das 13h30m in às 17h .

5 ESCLAREC IM ENTOS, IM PUGNAÇÕES E RECURSOS:

5 .1 ESCLAREC IMENTOS E IMPUGNAÇÕES :

Qualque r pessoa é parte leg ítim a para im pugnar ed ita l de lic itação por irregu laridade na ap licação da Le i
Federa l n .º 14 .133 , de 2021 e do Decre to n .º 10.086 , de 2022 , ou para so lic ita r esc la rec im en tos e
prov idências sobre os seus term os, devendo protoco lar o ped ido , no prazo de até 3 (três ) d ias ú te is ante s da
data de abe rtu ra do certam e , em cam po espec ífico no sítio e le trôn ico https ://www .gov.br/com pras /p t-br pe lo
qua l serão respond idos os esc la rec im entos so lic itados, no prazo de até 3 (três) d ias ú te is , lim itado ao últim o
d ia ú til an te rior à da ta da abertura do certam e.

5 .2 RECURSOS E CONTRARRAZÕES:

As razões de recurso e as con tra rrazões pode rão ser enviadas exc lus ivam ente por m eio e le trôn ico ,
observando as regras d ispostas no item 9 das Cond ições Gerais des te Ed ita l;

E -m ail: lic itacoes@ unespar.edu.b r

5 .3 D ISPON IB IL IDADE DOS AUTOS:

No curso da lic itação , os au to s do processo lic ita tó rio es tarão à d ispos ição dos in te ressados no s is tem a E-
P ro toco lo no s ite https ://www .e -pro toco lo .p r.gov.b r, devendo os in te ressados apresen ta rem requis ição de
acesso ao pro tocolo v ia s is tem a.

6 COND IÇÕES DA LIC ITAÇÃO :

6.1 A lic itação e a contrata ção dela decorrente são reguladas pe las condições espec íficas e gera is do pregão
e pelo d isposto nos dem a is anexos do ed ita l.

6.2 A lic itação será reg ida pe la Le i Federa l n .º 14.133, de 2021 , pe lo Decre to n .º 10 .086, de 2022, pe la Le i
Com plem entar Federa l n .º 123, de 2006 , bem com o as suas dev idas a lte rações .
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COND IÇÕES ESPEC ÍF ICAS DO PREGÃO

1 CR ITÉR IO DE ACE ITAB IL IDADE DE PERCENTUAL

Encerrada a fase de lances, após a negociação, serão desclass ificadas as propos tas que perm anecerem
acim a do percentua l m áx im o e to ta is m áx im os fixados nes te Ed ita l.

2 CR ITÉR IO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

2.1 Na fase de disputa , o crité rio de ace itab ilidade de preços no s is tem a de com pras e le trôn icas é o va lor por
lo te , do m enor percentua l - Taxa de Adm in is tra ção, fixado no Term o de Referência , Anexo I des te Ed ita l.

2 .1 .1 O s valo res que perm anecerem acim a do valo r percentua l m áx im o de Taxa de Adm in is tra ção do(s )
lo te (s ), m enor percen tua l - Taxa de Adm in is tração nes ta fase , serão desclass ificados .

2 .2 O ju lgam ento das propos tas será realiza do de acordo com crité rio de m enor percentua l - Taxa de
Adm in is tração por operação serv iços.

2 .3 Encerrada a fase de lances, após a negoc iação , as propos tas que perm anecerem ac im a do va lo r
percentual m áxim o de Taxa de Adm in is tra ção do(s) lo te(s ), serão desclass ificadas .

3 PRAZO M ÍN IMO DE VAL IDADE DAS PROPOSTAS:

O prazo de va lidade das propos tas , que deverá cons tar no Descritivo das P ropos tas de Percentua l (Anexo
III), não poderá ser in ferio r ao fixado no re ferido anexo .

4 V IG ÊNC IA :

Os con tra tos terão v igênc ia de 12 (doze ) m eses, podendo ser p ro rrogados respeitadas as d ispos ições
con tidas no artigo 107 da Le i Federa l n .º 14 .133/2021 .

5 CONSÓRC IO :

5.1 Não será perm itida a partic ipação de em presas em regim e de consó rc io , con form e jus tifica tiva técn ica e
econôm ica cons tan te do procedim ento adm in is tra tivo .

6 ANEXOS:

 Anexo I – Term o de Refe rência ;

 Anexo II – Docum entos de hab ilitação;

 Anexo III – M ode lo de descritivo da propos ta de preços ;

 Anexo IV – Mode lo de procuração ;

 Anexo V – Mode lo de dec la ração ;

 Anexo V I – Declaração de conhec im ento ;

 Anexo V II – Loca is de prestação de serviços ;

 Anexo V III – M inuta de Contra to;

 Anexo IX – Mode lo de Decla ração de enquadram ento ME/EPP ;

 Anexo X – Dec la ração LGPD .
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COND IÇÕES GERAIS DO PREGÃO ELETRÔN ICO

1 A REAL IZAÇÃO DO PREGÃO

1.1 O pregão será rea lizado por m eio e le trôn ico , no s is tem a de com pras e le trôn icas do Porta l de
Com pras do G overno Federa l – COMPRASGOV, na página http ://www .gov .b r/com pras /p t-br/.

1.2 O pregão será conduzido por se rv idor(a) púb lico(a) denom inado(a ) pregoeiro (a), m edian te a
inserção e o m onito ram ento de dados gerados ou trans feridos para o s is tem a de com pras e le trôn icas
ado tado pe la Adm inis tra ção es tadual COMPRASGOV (https ://www .gov .b r/com pras /p t-b r).

1.3 O (a) p regoe iro (a ) exercerá as atribu ições prev is tas no artigo 4.º do Decre to n.º 10.086, de 2022 .

1.4 Para acesso ao s is tem a de com pras e le trôn icas , os in te ressados deverão se credenc ia r e ob te r
chave de identificação e senha pessoa l do s is tem a de com pras e le trôn icas adotado pe la Adm inis tra ção
es tadual COMPRASGOV, con form e instruções que podem ser obtidas na pág ina
http ://www .gov.b r/com pras/p t-br/ ou , a inda, por m e io dos te le fones 0800 .978 .9001 (suporte técn ico ).

1.4 .1 O credenciam ento do in teressado e de seu representante jun to ao s is tem a de com pras e le trôn icas
ado tado pela Adm in is tra ção estadua l COMPRASGOV (https ://www .gov.b r/com pras/pt-br) im p lica a sua
responsab ilidade lega l pe los a tos praticados e presunção de capac idade para a rea lização das
transações ine rentes ao pregão e le trôn ico .

1.5 Cabe ao lic itante acom panhar as ope rações no sis tem a e le trôn ico durante a sessão púb lica do
pregão, ficando responsáve l pe lo ônus decorren te da perda de negóc ios d iante da inobservânc ia de
qua isque r m ensagens em itidas pe lo s is tem a ou de sua desconexão.

2 EX IGÊNC IAS PARA PART IC IPAÇÃO

2.1 O artigo 87 , § 3 .º da Le i Federa l n .º 14.133/2021 es tabe lece que a Adm inis tra ção poderá rea liza r
lic itação res trita a cadas trados no PNCP . Portanto , poderão partic ipar deste P regão in te ressados cu jo
ram o de ativ idade se ja com patíve l com o ob je to des ta lic ita ção , que este jam com cadas tro regu lar no
Porta l Naciona l de Contra tações Púb licas – PNCP e que apresen tem os docum entos exig idos para
hab ilitação.

2.1 .1 Os inte ressados deverão efe tuar seu cadas tro den tro do prazo prev is to no edita l para
apresen tação de propos tas no Porta l N ac iona l de Contra tações Púb licas – PNCP e que tra ta a Le i
Federa l nº 14.133 /2021 , de 2021 , recom enda-se tam bém a prévia inscrição no Cadas tro Unificado de
Fornecedores do Estado do Paraná – CFPR , por in term éd io do porta l de Com pras do G overno do
Estado do Paraná (www .com prasparana .pr.gov.b r), nos te rm os do Decreto Estadual n º 9.762, de 2013.

2.2 Os inte ressados em partic ipar do pregão devem dispor de chave de iden tificação e senha pessoal
do s is tem a de com pras e le trôn icas, nos te rm os do Item 01 do presente Ed ita l.

2.3 Não poderão partic ipa r des ta lic ita ção pessoas fís icas ou juríd icas que :

2.3 .1 tenham sido dec laradas in idôneas no âm bito da União, Estados , D is trito Federa l e Mun ic íp ios , em
qua lquer es fera da Adm inis tra ção Púb lica ;

2.3 .2 cons titu íram as pessoas ju ríd icas que foram apenadas con form e item 2.3.1 , enquan to perdura rem
as causas das penalid ades , independen tem ente de nova pessoa ju ríd ica que vie rem a cons titu ir ou de
ou tra em que figu ra rem com o sóc ios ;

2.3 .3 tenham sóc ios com uns com as pessoas ju ríd icas re fe ridas no item 2.3.2 ;

2.3 .4 não func ionem no Pa ís, se encontrem sob fa lênc ia , d isso lução ou liqu idação , bem com o as
pessoas fís icas sob inso lvência ;

2.3 .5 mantenha v íncu lo de na tu reza técn ica, com erc ia l, econôm ica , financeira , traba lhis ta ou c ivil com
dirigen te do ó rgão ou entidade con tratan te ou com agen te público que desem penhe função na lic ita ção
ou a tue na fisca lização ou na ges tão do con tra to , ou que deles se ja côn juge , com panhe iro ou paren te
em linha re ta, co la te ra l ou por afin idade , a té o terce iro g rau;

2.3 .6 o serv ido r ou d irigente de órgão ou en tidade es tadua l, bem com o a em presa da qual figu rem com o
sóc ios , d irigen tes ou da qua l partic ip em ind ire tam ente.
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2.3 .6 .1 Cons ide ra-se partic ipação ind ire ta a exis tênc ia de qua lquer víncu lo de na tu reza técn ica,
com erc ia l, econôm ica, finance ira ou trabalh is ta.

2.3 .7 As pessoas fís icas e ju ríd icas de que tra ta o art. 14 da Le i Federa l n .º 14.133, de 2021 .

2.4 A partic ipa ção nesta lic itação im p lica ace itação das condições estabelec idas no ed ita l e na
leg is lação aplicáve l.

2.5 A lém destas cond ições gera is , deverão ser obedec idas as ex igênc ias espec íficas de partic ipação
fixadas no edita l.

2.6 O (a) pregoe iro (a) ve rificará o even tual descum prim ento das condições de partic ipação ,
espec ia lm ente quanto à ex is tênc ia de sanção que im peça a partic ipação no certam e ou a futura
con trata ção .

3 PROPOSTA IN IC IAL

3.1 Antes de pos tar a proposta com erc ia l em form u lá rio e le trôn ico , o lic itan te deverá m anifes tar, em
cam po próprio do s is tem a de com pras e le trôn icas :

3.1 .1 o p leno conhec im ento e a tendim ento às exigências de habilitação e dem ais condições prev is tas
no ed ita l;

3.1 .2 a sua condição de m ic roem presa , de em presa de pequeno porte ou de m icroem preendedor
ind iv idua l para usufru ir dos benefíc ios da Le i Com plem entar Federa l n .º 123, de 2006.

3.2 A propos ta de preço in ic ia l deverá ser env iada por m e io de fo rm ulá rio e le trôn ico no s is tem a de
com pras e le trôn icas no prazo prev is to no ed ita l, de acordo com o crité rio de d ispu ta es tabe lec ido no
ed ita l.

3.2 .1 A proposta reg is trada poderá ser a lte rada ou desis tida até a data e hora de fin ida no edita l. Após o
prazo previs to para aco lh im en to das propos tas , o s is tem a e le trôn ico não ace ita rá inc lusão, a lteração ou
des is tênc ia da(s ) propos ta(s ).

3.3 Nos te rm os do Convênio ICMS n.º 26/2003 – CONFAZ , quando se tra tar de operação in te rna, os
lic itan tes benefic iados com a respec tiva isenção fisca l devem apresentar as suas propos tas e lances de
preços com o va lor líqu ido, ou se ja , sem a carga tributá ria do ICMS .

3.3 .1 Os estabe lec im en tos enquad rados no Regim e F isca l do S im p les Naciona l não es tão abrang idos
pe lo d ispos to no item 3.3, devendo apresen tar proposta de preços com a carga tributá ria com p leta .

3.4 . O sis tem a ordena rá, au tom aticam ente, as propos tas c lass ificadas pe lo(a) p regoe iro (a), sendo que
som ente es tas partic iparão da fase de lances .

3.5 O (a) P regoe iro (a ), verifica rá as propos tas apresen tadas , inc lus ive quan to à exequ ibilidade, e
desc lass ificará aque las que não este jam em confo rm idade com os requis itos es tabe lec idos nes te Edita l.

4. DO PREENCH IMENTO DA PROPOSTA

4.1 O lic itan te deverá envia r sua propos ta m edian te o preench im ento , no s is tem a ele trôn ico, dos
seguin tes cam pos:

4.1 .1 Va lor un itário do item , percentua l – Taxa de Adm inis tra ção;

4.1 .2 Descrição deta lhada do ob je to , con tendo as in form ações sim ilares à especificação do Term o de
Referênc ia , de form a que perm ita a ve rificação de confo rm idade com as ex igênc ias con tida s nesse
docum ento .

4.2 Todas as espec ificações do ob je to con tid as na proposta v incu lam o Contra tado .

4.3 Nos va lores propos tos es tarão inc lusos todos os cus tos operac iona is , encargos prev idenciários ,
traba lhis tas , tributários , com erc ia is e quaisquer outros que inc idam dire ta ou ind iretam ente na pres tação
dos serv iços.

4.3 .1 o con tra tado deverá arca r com o ônus decorren te de eventua l equ ívoco no dim ens ionam ento dos
quantitativos de sua proposta , inc lus ive quanto aos cus tos variáve is decorrentes de fa tores fu tu ros e
incertos, devendo com plem entá-los , caso o prev is to in ic ia lm ente em sua propos ta não se ja sa tis fa tó rio
para o a tend im ento do ob je to da lic itação , respe itado o disposto no art. 130 da Lei Federa l n .º 14.133,
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de 2022.

4.3 .2 Caso o even tua l equ ívoco no d im ens ionam ento dos quantita tivos se reve le superio r às
necess idades da contra tan te , a Adm in is tração deverá efe tuar o pagam ento segu indo es tritam ente as
regras con tra tuais de fa tu ram ento dos serviços dem andados e execu tados , concom itan tem ente com a
rea liza ção, se necessário e cab íve l, de adequação con tra tua l do quantita tivo necessário , com base na
alínea "b" do inc iso I do art. 124 da Le i Federa l n .º 14 .133, de 2021 .

4.4 . A empresa é a ún ica responsáve l pe la co tação corre ta dos encargos tributários . Em caso de erro ou
cotação incom patíve l com o regim e tribu tá rio a que se subm ete, se rão ado tadas as orien tações a seguir:

4.4 .1 . cotação de percen tua l m enor que o adequado: o percentua l será m antido duran te toda a
execução con tra tua l;

4.4 .2 . cotação de percentua l m aior que o adequado : o excesso será suprim ido , un ila tera lm en te, da
p lan ilha e haverá g losa, quando do pagam ento , e /ou redução , quando da repactuação, para fins de to ta l
ressarc im ento do débito .

4.5 Os preços ofe rtados, tan to na propos ta in ic ia l, quan to na e tapa de lances, se rão de exc lus iva
responsab ilidade do lic itante , não lhe ass is tindo o d ire ito de p le itear qua lquer a lte ração, sob a legação de
erro , om issão ou qua lquer outro p retex to .

4.6 O prazo de va lidade da proposta não será in fe rio r a 90 (noventa ) d ias , a conta r da data de sua
apresen tação.

4.7 . Se o reg im e tribu tário da em presa im p licar reco lhim ento de tributo s em percen tuais va riáve is , a
cotação adequada será a que corresponde à m édia dos efe tivos reco lh im entos da em presa nos ú ltim os
doze m eses , devendo o lic itante ou contra tada apresen ta r ao pregoe iro ou à fisca liza ção, a qua lquer
tem po, com provação da adequação dos reco lhim en tos , para os fins do prev is to no subitem 4.4.

4.8 . Independen tem ente do percentua l de tribu to inserido na p lan ilha , no pagam ento dos serv iços, serão
retidos na fonte os percentuais es tabe lec idos na leg is lação vigen te .

4.9 . A apresentação das propostas im p lica obriga to riedade do cum prim ento das d isposições ne las
con tidas , em conform idade com o que dispõe o Term o de Referênc ia , assum indo o proponen te o
com prom isso de executa r os serviços nos seus term os, bem com o de fornecer os m ateria is ,
equ ipam entos , fe rram entas e u tensílios necessá rios, em quan tidades e qua lidades adequadas à perfe ita
execução con tra tua l, p rom ovendo , quando reque rido , sua subs titu ição.

4.10 As ofe rtas de propos tas dos lic itan tes devem respeitar os preços máxim os estabe lec idos neste
Ed ita l.

5. DA ABERTURA DA SESSÃO , CLASS IF ICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE
LANCES

5.1 A abe rtura da presente lic itação dar-se-á em sessão púb lica , por m e io de sis tem a ele trôn ico , na da ta ,
ho rário e loca l ind icados nes te Ed ita l.

5.2 O (a) P regoeiro(a) verifica rá as propos tas apresen tadas , desc lass ificando aquelas que não es te jam
em confo rm idade com os requ is itos es tabelec idos neste Edita l, con tenham víc ios insanáve is ou não
apresen tem as especificações técn icas ex ig idas no Term o de Refe rênc ia .

5.2 .1 . Tam bém será desc lass ificada a proposta que identifique o lic itan te .

5.2 .2 . A desc lass ificação será sem pre fundam entada e reg is trada no s is tem a, com acom panham ento
em tem po rea l po r todos os partic ipan tes .

5.2 .3 . A não desc lass ificação da propos ta não im pede o seu ju lgam ento de fin itivo em sentido contrá rio ,
levado a efe ito na fase de ace itação .

5.3 O sis tem a ordenará au tom aticam ente as propostas c lass ificadas , sendo que som ente es tas
partic iparão da fase de lances .

5.4 O sistem a dispon ib iliza rá cam po próprio para troca de m ensagens entre o (a) P regoe iro(a ) e os
lic itan tes .

5.5 In ic iada a etapa com petitiva , os lic itan tes deverão encam inhar lances exc lus ivam ente por m e io do
s is tem a ele trôn ico , sendo im edia tam ente in form ados do seu receb im ento e do va lo r cons ignado no



GOVERNO DO ESTADO DO PARANÁ
SECRETARIA DE ESTADO DA CIÊNCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO ESTADO DO PARANÁ - UNESPAR
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS - PRAF

DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO – PRAF/DIRAD

P rotoco lo n° 23.686 .856-7 – P reg ão E le trôn ico n° 91381 /2025 – ED ITAL (página 7 de 45)

U n ive rs idade Estadual do Paraná – UNESPAR
Avenida R io G rande do Norte , 1525 | Paranava í-P araná | Te le fone : (44 ) 3482-3200

reg is tro .

5.5 .1 O lance deverá ser o fertado de acordo com o crité rio de d ispu ta fixado no item 2 Das Cond ições
Espec íficas deste Edita l.

5.6 Os lic itan tes poderão ofe recer lances sucess ivos , observando o horário fixado para abe rtura da
sessão e as regras es tabe lec idas no Edita l.

5.7 O lic itan te som ente pode rá ofe recer lance de va lor in fe rior ou percentua l de descon to superio r ao
ú ltim o por e le ofe rtado e reg is trado pelo s is tem a.

5.8 O inte rva lo m ín im o de d ife rença de va lores ou percentua is entre os lances, que inc id irá tan to em
re lação aos lances in te rm ediários quan to em re lação à propos ta que cobrir a m elhor ofe rta deverá ser
R$ 0,10 (dez cen tavos ).

5.8 .1 A cada lance o fertado, os lic itantes conec tados ao sis tem a serão in form ados em tem po real do
receb im ento, horá rio de reg is tro e va lo r, sem iden tificação do au to r do lance.

5.9 Será ado tado para o env io de lances no pregão ele trôn ico o m odo de dispu ta “abe rto ”, em que os
lic itan tes apresen ta rão lances púb licos e sucess ivos , com pro rrogações .

5.10 A etapa de lances da sessão pública te rá duração de 10 (dez) m inu tos e , após isso , será
pro rrogada autom aticam ente pe lo s is tem a quando houver lance o fe rtado nos ú ltim os do is m inu to s do
período de duração da sessão pública .

5.11 A prorrogação autom ática da etapa de lances , de que tra ta o item anterior, se rá de 5 (c inco)
m inutos e ocorrerá sucess ivam ente sem pre que houve r lances env iados nesse período de prorrogação ,
inc lus ive no caso de lances in te rm ediá rios .

5.12 Não havendo novos lances na form a estabe lec ida nos itens an te riores , a sessão pública encerra r-
se-á autom aticam ente .

5.13 Encerrada a fase com petitiva sem que haja a pro rrogação autom ática pe lo s is tem a, poderá o
pregoeiro , assessorado pela equipe de apo io , jus tificadam ente , adm itir o re in íc io da sessão pública de
lances , em prol da consecução do m elhor va lor para TAXA ADM IN ISTRAT IVA .

5.14 Não serão ace itos do is ou m ais lances de m esm o valo r, preva lecendo aquele que fo r receb ido e
reg is trado em prim eiro lugar.

5.15 Duran te o transcurso da sessão púb lica , os lic itan tes serão in fo rm ados , em tem po rea l, do va lo r do
m enor lance reg is trado, vedada a identificação do lic itan te .

5.16 No caso de desconexão com o(a) P regoeiro(a ), no decorre r da etapa com petitiva do Pregão, o
s is tem a ele trôn ico poderá perm anecer acess íve l aos lic itan tes para a recepção dos lances .

5.17 Quando a desconexão do sis tem a ele trôn ico para o(a ) pregoe iro (a) pers is tir po r tem po superio r a
dez m inutos , a sessão pública será suspensa e re in ic iada som ente após decorridas, no m ín im o, v in te e
qua tro horas da com un icação do fa to pe lo (a) P regoeiro (a ) aos partic ipan tes , no sítio e le trôn ico utilizado
para d ivu lgação.

5.18 O C ritério de ju lgam ento ado tado será o m enor va lo r g loba l e un itá rio por lo te , do m enor percentua l
- Taxa de Adm in is tração, fixado no Term o de Refe rênc ia , con fo rm e defin ido nes te Ed ita l e seus anexos .

5.19 Caso o lic itante não apresente lances, concorrerá com o va lo r de sua propos ta.

5.26 Havendo eventual em pate entre propos tas ou lances, o crité rio de desem pate será aque le previs to
no art. 60 da Lei n .º 14.133 , de 2021 .

5.27 Pers is tindo o em pate, a p ropos ta vencedo ra será sorteada pe lo s is tem a ele trôn ico den tre as
propos tas ou os lances em patados .

5.28 Encerrada a etapa de env io de lances da sessão púb lica , o(a) p regoe iro(a ) deverá encam inhar,
pe lo s is tem a e le trôn ico, contrap ropos ta ao lic itan te que tenha apresen tado o m elhor p reço, para que
se ja obtida m e lhor p ropos ta , vedada a negoc ia ção em condições d ife rentes das prev is tas nes te Ed ita l.

5.28 .1 A negociação será rea lizada por m eio do sis tem a, podendo ser acom panhada pelos dem ais
lic itan tes .

5.28 .2 O (a) p regoeiro (a ) so lic ita rá ao lic itante m e lhor c lass ificado que , no prazo de 1 dia ú til, env ie a
propos ta adequada ao ú ltim o lance ofe rtado após a negoc iação rea lizada , acom panhada , se fo r o caso ,
dos docum entos com plem enta res , quando necessá rios à con firm ação daqueles exig idos nes te Ed ita l e
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já apresen tados .

5.28 .3 É facu ltado ao(a) pregoe iro(a) p ro rrogar o prazo es tabe lec ido, a partir de so lic ita ção
fundam entada fe ita no chat pe lo lic itan te , an tes de findo o prazo prev is to no item 5.28 .2 .

5.29 Após a negociação do preço, o(a ) P regoeiro (a) in ic iará a fase de ace itação e ju lgam ento da
propos ta .

6. DA ACE ITAB IL IDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

6.1 Encerrada a e tapa de negoc iação , o (a) pregoeiro (a) exam inará a proposta c lass ificada em prim eiro
lugar quanto à adequação ao obje to e à com patib ilidade do preço em re lação ao máxim o estipu lado
para con tra ta ção nes te Ed ita l e em seus anexos , observado o disposto no art. 95 do Decreto n.º 10.086,
de 2022.

6.2 Será desclass ificada a propos ta , ou o lance vencedo r, que apresen tar preço fina l superio r ao(s)
preço(s) m áxim o(s) fixado (s ), ou que apresen tar p reço m anifes tam ente inexequ íve l.

6.2 .1 Cons ide ra-se inexequ íve l a proposta que apresente va lo res de percen tua l s im bó licos, irr isó rios ou
de va lor ze ro, incom patíve is com os preços dos insum os e sa lá rios de m ercado, acresc idos dos
respec tivos encargos, a inda que o a to convocató rio da lic itação não tenha es tabelec ido lim ites m ín im os,
exceto quando se re ferirem a m ate ria is e ins ta lações de propriedade do próprio lic itante , para os qua is
e le renunc ie a parce la ou à to ta lidade da rem unera ção.

6.2 .2 . A análise da exequ ib ilidade da propos ta de preços deverá ser rea lizada com o auxílio da P lan ilha
de Custos e Form ação de Preços , a ser preench ida pe lo lic itante em re lação à sua propos ta fina l,
con form e anexo des te Ed ita l.

6.2 .3 . A P lan ilha de Custos e Form ação de Preços deverá ser encam inhada pelo lic itante
exc lus ivam ente v ia s is tem a, no prazo de 1 d ia ú til, contado da so lic itação do pregoe iro , com os
respec tivos va lo res readequados ao lance vencedo r, e será ana lisada pelo P regoe iro no m om ento da
ace itação do lance vencedo r.

6.2 .4 . A inexequib ilidade dos va lores re fe rentes a itens iso lados da P lan ilha de Custos e Form ação de
Preços não carac teriza m otivo sufic ien te para a desc lass ificação da propos ta, desde que não contrariem
ex igências lega is .

6.2 .5 Quando o lic itante não consegu ir com provar que possu i ou possu irá recursos sufic ientes para
execu tar a con ten to o ob je to , se rá cons iderada inexequ íve l a p roposta de preços ou m enor lance que for
insufic ien te para a cobertu ra dos cus tos da contra ta ção, apresen te va lo res percentua is s im bó licos ,
irr isórios ou de va lor ze ro , incom patíve is com os preços dos insum os e salários de m ercado, acresc idos
dos respec tivos encargos , a inda que o a to convocató rio da lic itação não tenha estabelec ido lim ites
m ín im os, exceto quando se refe rirem a m ate ria is e insta lações de propriedade do próprio lic itan te , para
os qua is e le renunc ie a parce la ou à to ta lidade da rem unera ção .

6.3 Se houve r ind íc ios de inexequibilidade da propos ta de preço , ou em caso da necess idade de
esc larec im en tos com p lem entares, poderão ser e fe tuadas d ilig ênc ias, na form a do prev is to no art. 92 do
Decre to n.º 10.086, de 2022, para que a em presa com prove a exequib ilidade da propos ta .

6.4 . O Pregoeiro poderá convocar o lic itan te para env ia r docum ento d ig ita l com p lem enta r, po r m eio de
func iona lidade disponíve l no s is tem a, no prazo de 3 (três) d ias , sob pena de não ace itação da propos ta .

6.4 .1 Dentre os docum entos passíve is de so lic ita ção pe lo P regoeiro , des tacam -se as p lan ilhas de cus to
readequadas com o va lo r fina l o fe rtado .

6.5 Todos os dados in fo rm ados pe lo lic itante em sua plan ilha deverão refle tir com fide lidade os cus tos
espec ificados .

6.6 . O Pregoe iro ana lisará a com patib ilidade dos preços un itá rios apresentados na P lan ilha de Custos e
Form ação de Preços com aqueles pra ticados no m ercado em re lação às parce la s de serviços
envo lvidas na contrata ção;

6.7 Erros no preench im ento da plan ilha não cons tituem motivo para a desc lass ificação da proposta. A
p lan ilha poderá   ser a justada pe lo lic itante , no prazo ind icado pelo P regoeiro , desde que não haja
m a joração do preço .

6.7 .1 O ajuste de que tra ta es te d ispos itivo se lim ita a sanar erros ou fa lhas que não a lte rem a
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substânc ia das propos tas ;

6.7 .2 Cons idera -se erro no preenchim ento da p lan ilha passíve l de correção a ind icação de reco lh im ento
de im pos tos e contribu ições na fo rm a do S im ples Naciona l, quando não cab íve l esse reg im e.

6.8 Para fins de análise da propos ta quanto ao cum prim ento das espec ificações do obje to , poderá ser
co lh ida a m an ifes tação escrita do se to r requ is itan te do serviço ou da á rea espec ia lizada no ob je to .

6.9 Qualquer in te ressado pode rá requerer que se rea lizem diligênc ias para a ferir a exequ ib ilidade e a
lega lidade das propos tas , devendo apresen tar as provas ou os ind íc ios que fundam entam a suspeita .

6.10 Na hipó tese de necess idade de suspensão da sessão pública para a rea liza ção de d iligências , com
vis tas ao saneam ento das propos tas , a sessão pública som ente pode rá ser re in ic iada m ed ian te av iso
prévio no s is tem a com , no m ín im o, v in te e qua tro horas de an tecedênc ia , e a ocorrênc ia será regis trada
em ata.

6.11 O (a) P regoeiro(a ) pode rá convocar o lic itan te para env ia r docum ento d ig ita l com plem enta r, po r
m e io de func iona lidade disponíve l no s is tem a, no prazo de 1 dia ú til, sob pena de não ace itação da
propos ta .

6.11 .1 É facu ltado ao(a) pregoe iro(a) p ro rrogar o prazo es tabe lec ido, a partir de so lic ita ção
fundam entada fe ita no chat pe lo lic itan te , an tes de findo o prazo .

6.11 .2 Dentre os docum entos passíve is de so lic ita ção pe lo(a) P regoeiro(a), destacam -se os que
con tenham as carac terís ticas do m ateria l o fe rtado, ta is com o m arca, m odelo , tipo , fabrican te e
procedência , a lém de ou tras in fo rm ações pertin entes, a exem p lo de ca tá logos, fo lhe tos ou propos tas ,
encam inhados por m eio e le trôn ico.

6.12 Se a proposta ou lance vencedor for desc lass ificado , o(a) P regoeiro (a ) exam inará a proposta ou
lance subsequente , e , ass im sucessivam ente , na ordem de c lass ificação.

6.13 Havendo necess idade , o(a) P regoeiro(a ) suspende rá a sessão , in form ando no chat a nova data e
horário para a sua con tinu idade .

6.14 O (a) P regoe iro(a) poderá encam inhar, po r m e io do sis tem a e le trôn ico, contrapropos ta ao lic itante
que apresentou o lance m ais vanta joso, com o fim de negoc iar a ob tenção de m elhor preço , vedada a
negoc iação em condições d ive rsas das prev is tas nes te Ed ita l.

6.14 .1 Tam bém nas h ipó teses em que o(a) P regoeiro(a) não ace itar a propos ta e passar à subsequen te ,
poderá negoc iar com o lic itante para que se ja obtido preço m elhor.

6.14 .2 A negociação será rea lizada por m eio do sis tem a, podendo ser acom panhada pelos dem ais
lic itan tes .

6.15 Nos itens não exclus ivos para a partic ipação de m icroem presas , em presas de pequeno porte e
m ic roem preendedores ind iv idua is , sem pre que a propos ta não for ace ita , e ante s de o(a) P regoeiro(a )
passar à subsequente , haverá nova verificação, pe lo s is tem a, da eventua l ocorrênc ia do em pate fic to ,
prev is to nos artigos 44 e 45 da Lei Com plem enta r Federa l n .º 123 , de 2006 , segu indo -se a d isc ip lina
an tes es tabe lec ida, se fo r o caso .

6.16 Encerrada a análise quanto à ace itação da propos ta , o(a) P regoeiro(a) verifica rá a hab ilita ção do
lic itan te , observado o d ispos to nes te Edita l.

7. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HAB IL ITAÇÃO

7.1 Os lic itan tes encam inharão, exc lus ivam ente por m e io de sis tem a ele trôn ico, a p ropos ta com a
descrição do obje to ofertado e o preço fina l p ropos to (con form e m odelo do Anexo III) e os docum entos
de hab ilitação (conform e Anexo II), a té a da ta e o horário estabe lec idos pe lo p regoe iro .

7.2 O env io da proposta ocorrerá por m e io de chave de acesso e senha .

7.3 Os lic itantes poderão de ixa r de apresen ta r os docum entos de hab ilitação que cons tem no s is tem a
de reg is tro cadastra l un ificado dispon íve l no Porta l N ac iona l de Contra tações Púb licas (PNCP ) ou do
Cadas tro Un ificado de Fornecedores do Estado do Paraná , desde que os refe ridos docum entos es te jam
atua lizados , assegurado aos dem ais lic itan tes o d ire ito de acesso aos dados constantes dos s is tem as.

7.4 As M icroem presas, Em presas de Pequeno Porte e M ic roem preendedores Ind iv idua is deverão
encam inhar a docum entação de hab ilita ção, a inda que ha ja a lgum a restrição de regu larid ade fisca l e
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traba lhis ta, nos term os do art. 43 , § 1º da Lei Com plem entar Federa l n .º 123, de 2006 .

7.5 Incum birá ao lic itan te acom panha r as ope rações no s is tem a ele trôn ico duran te a sessão púb lica do
Pregão, ficando responsáve l pe lo ônus decorrente da perda de negóc ios , d ian te da inobservância de
qua isque r m ensagens em itidas pe lo s is tem a ou de sua desconexão.

7.6 Até a abertura da sessão pública , os lic itan tes pode rão retirar ou subs titu ir a p ropos ta ante riorm ente
inserida no sis tem a.

7.7 Não será es tabe lec ida, nessa e tapa do certam e, ordem de c lass ificação en tre as propostas
apresen tadas , o que som ente ocorrerá após a rea liza ção dos proced im entos de negocia ção e
ju lgam ento da proposta.

7.8 Os docum entos que com põem a proposta e a hab ilita ção do lic itan te m e lhor c lass ificado som ente
serão d ispon ib ilizados para ava liação do(a) p regoe iro (a) e para acesso púb lico após o encerram ento do
env io de lances fechados .

8. DESCR IT IVO DA PROPOSTA

8.1 A propos ta deverá ser fo rm ulada de acordo com o percentua l fina l da d ispu ta , sem emendas ,
rasuras ou entrelinhas , ass inada por m e io e le trôn ico com uso de certificação dig ita l ICP -B ras il, pe lo
representante lega l do lic itan te (ou seu procurado r dev idam ente qua lificado) e deverá conte r, de acordo
com o modelo defin ido neste ed ita l, a iden tificação da lic itação, o CNPJ e o nom e em presaria l com p leto
do lic itan te , a descrição do produ to /serv iço o ferec ido para cada item e/ou lo te da lic itação ; o percentua l
propos to ; e o prazo de va lidade da proposta , que não pode rá ser in fe rio r ao es tabe lec ido no edita l.

8.1 .1 A propos ta de fin itiva deverá observa r o percentua l m áx im o fixado pelo Ed ita l e seus anexos , sob
pena de desclass ificação .

8.1 .2 As em presas bene fic iárias do d ispos to no Convênio ICMS n.º 26 /2003 – CONFAZ (item 3.3 do
Ed ita l) deverão , de fo rm a expressa e obriga to riam ente, ind icar em sua propos ta o percen tua l proposto
de TAXA DE ADM IN ISTRAÇÃO , d iscrim inando o percen tua l de descon to re lac ionado à isenção fisca l.

8.1 .2 .1 Para o lic itante abrang ido pelo benefíc io de que tra ta o item 3.3 do Edita l, e que partic ipa r da
lic itação com o preço desonerado do ICMS (preço líqu ido), a som a do percentua l propos to (preço
líqu ido ) com o va lor do respectivo im pos to não pode ultrapassar o va lor m áxim o de percentua l para a
TAXA ADM IN ISTRAT IVA estabe lec ido no edita l. Caso es ta som a ultrapasse o m áx im o prev is to no ed ita l,
o (a ) p regoe iro (a ) desc lass ifica rá a propos ta .

8.1 .3 Consta tado erro de cá lcu lo em qualquer ope ração , o(a) p regoe iro (a) poderá e fe tuar d iligênc ia
visando sanar o erro ou fa lha , desde que não a lte rem a substânc ia da propos ta , do docum ento e sua
va lidade juríd ica.

8.1 .4 Os percentua is de TAXA ADM IN ISTRAT IVA deverão ser in fo rm ados com até duas casas decim ais
após a vírgu la . Serão descons iderados os va lo res depo is da segunda casa dec im a l após a vírgu la.

8.2 Nos te rm os do §1º do art. 63 da Lei Federa l n .º 14.133/2021, o lic itan te deve rá dec la ra r, sob pena
de desc lass ificação , que sua propos ta econôm ica com preende a in teg ra lidade dos cus tos para
atend im ento dos d ire itos trabalhis tas assegurados na Constitu ição Federa l, nas le is traba lh is tas, nas
norm as in fra lega is , nas convenções co le tivas de traba lho e nos term os de a jus tam ento de condu ta
vigen tes na da ta de en trega das propos tas , con form e Anexo III.

9. OS RECURSOS

9.1 Qualque r lic itan te poderá , em cam po próprio do s is tem a de com pras e le trôn icas , m anifestar de
form a im edia ta e m otivada a in tenção de recorrer, sob pena de prec lusão, em re lação às fases de
ju lgam ento e habilita ção , possu indo o prazo de 3 (três ) d ias úte is para apresen ta ção das razões
recursa is após a form a liza ção do té rm ino da etapa que an tecede a adjud icação.

9.1 .1 As razões recursa is devem ser apresen tadas exc lus ivam ente por m eio e le trôn ico e com uso de
certificação dig ita l ICP -B ras il.

9.1 .2 Os dem ais lic itan tes ficarão desde logo in tim ados para apresenta r con trarrazões ao recurso no
prazo de 3 (três ) d ias ú te is con tados do térm ino do prazo de apresen ta ção das razões do recorrente ,
exc lus ivam ente por m e io e le trôn ico e ass inadas com uso de certificação d ig ita l ICP -B ras il.
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9.2 A não apresen tação das razões recursa is no prazo fixado im p licará a decadênc ia do dire ito de
recorrer.

9.3 As razões e as con trarrazões de recurso que não fo rem apresen tadas con form e o d ispos to nos itens
an te riores , ou subscritas por represen tan te não hab ilitado ou não credenciado para responder pe lo
lic itan te , não serão conhec idas pelo (a) pregoeiro (a).

9.4 Os autos do processo de lic ita ção pode rão ser acessados pe los in teressados no s is tem a E-
P ro toco lo no s ite https ://www.e-pro toco lo .pr.gov.br.

9.5 O aco lh im ento do recurso im plica rá inva lidação apenas de a to insuscetíve l de aprove itam ento .

10 . ADJUD ICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO

10.1 Exam inada a ace itab ilidade da propos ta , a regularidade e a habilita ção do lic itan te vencedo r, bem
com o a aná lise técn ica re ferente às am ostras, quando exig idas , o proced im ento lic ita tó rio se rá
encam inhado pe lo (a ) p regoeiro (a ) à au to ridade máxim a para ad jud icação e hom ologação.

10 .2 Será perm itida a adjud icação e a hom ologação parc ia l do procedim ento lic ita tório , quando o seu
ob je to possu ir m a is de um lote .

11 . CONTRATO , RECEB IM ENTO E PAGAMENTO

11.1 O adjudicatá rio será no tificado para ass ina r o con tra to no prazo de 5 (c inco) d ias ú te is , p ro rrogáve l
a crité rio do órgão ou entidade con tra tan te , sob pena de deca ir do d ire ito à con tra ta ção e inc id ir nas
penalidades prev is tas nes te ed ita l.

11 .2 Para a ass inatura do con trato , o ad jud icatá rio deverá estar credenciado no Cadas tro
Un ificado de Fornecedores do S is tem a de Gestão de M ateriais , Obras e Serv iços – GMS, para a
comprovação das cond ições de hab ilitação consignadas no ed ital, que deverão ser m an tidas
pelo lic itan te du rante a v igência do contrato .

11 .3 Antes da ass inatu ra do con tra to , a Adm in is tração rea liza rá consu lta ao Cadas tro In form ativo
Estadua l – Cadin Estadual, ha ja vis ta a vedação contida no art. 3º, inc. I, da Le i Es tadua l n .º 18 .466, de
2015.

11 .4 Os pagam entos fica rão cond ic ionados à prévia in form ação pelo credor dos dados da conta
corrente jun to à ins titu ição finance ira con tratada pe lo Es tado, con form e o dispos to no Decre to Es tadua l
n .º 4 .505, de 2016 , ressa lvadas as exceções prev is tas na m esm a norm a.

11 .5 Se o adjudicatário não apresentar as com provações dos itens 11.2 e 11.4 ou se recusar a ass inar o
con trato , a Adm in is tração Púb lica pode rá revogar a lic itação , sem pre ju ízo da ap licação das sanções
prev is tas na Lei Federa l n .º 14.133 /2021 , e no Decre to Estadual n .º 10 .086/2022, ou a inda, convocar os
lic itan tes rem anescen tes , na ordem de class ificação, para a ce lebra ção do con trato nas condições
ofe rtadas pelo lic itante vencedor.

11 .5 .1 A recusa in justificada do adjudicatário ou a justifica tiva não ace ita pe la Adm in is tra ção, im p lica rá
ins tau ração de proced im ento adm in is tra tivo au tônom o para eventua l ap licação de sanções
adm in is tra tivas.

11 .5 .2 Na h ipó tese de nenhum dos lic itan tes ace ita r a con tra ta ção nos term os do item 11.5, a
Adm inis tra ção Pública poderá convocar os lic itan tes rem anescentes, na ordem de c lass ificação, para a
ce leb ração do con tra to nas condições ofe rtadas por estes, desde que o va lo r se ja igua l ou in ferior ao
orçam ento estim ado para a contra tação, inc lus ive quanto aos preços atualizados, nos term os do
ins trum ento convocató rio .

11 .6 A entrega, o receb im ento do obje to da lic ita ção e os pagam entos serão efe tuados no loca l, nos
prazos e na fo rm a estabe lec ida nos anexos deste ed ita l.

11 .7 Nos casos de even tua is atrasos de pagam ento, desde que o Contra tado não tenha concorrido para
tan to , fica convencionado que a taxa de com pensação finance ira devida pela Contratan te , entre a data
do vencim ento e o efe tivo ad im plem ento da parce la , é ca lcu lada m ed ian te a ap licação da seguinte
fó rm ula :



GOVERNO DO ESTADO DO PARANÁ
SECRETARIA DE ESTADO DA CIÊNCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO ESTADO DO PARANÁ - UNESPAR
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS - PRAF

DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO – PRAF/DIRAD

P rotoco lo n° 23.686 .856-7 – P reg ão E le trôn ico n° 91381 /2025 – ED ITAL (página 12 de 45)

U n ive rs idade Estadual do Paraná – UNESPAR
Avenida R io G rande do Norte , 1525 | Paranava í-P araná | Te le fone : (44 ) 3482-3200

EM = I x N x VP , sendo :

EM = Encargos m ora tó rios ;

N = Núm ero de dias entre a data previs ta para o pagam ento e a do efe tivo pagam ento ;

VP = Valo r da parce la a ser paga.

I = Índ ice de com pensação finance ira = 0,00016438 , ass im apu rado :

I = (TX ) I = (6 /100 )

365
I = 0 ,00016438

TX = Percen tual da taxa anua l
= 6% .

11 .8 Antes de cada pagam ento , a Contratan te deverá rea liza r consu lta no Porta l Nac iona l de
Contra tações Púb licas e no S is tem a de Gestão de Mate ria is , O bras e Serv iço - GMS para verifica r a
m anuten ção das cond ições de habilita ção defin idas nes te ed ita l.

11 .9 Ex is te a prev isão de prorrogação do contrato confo rm e descrito no te rm o de re ferênc ia e na m inuta
do contrato anexados a este Edita l, em respe ito ao d ispos to no artigo 107 da Lei Federa l n .º
14 .133/2021.

11 .10 O s contratos serão red ig idos e adm in istrados de form a centra lizada pela reito ria da
UNESPAR .

12 SANÇÕES ADM IN ISTRAT IVAS

12.1 . O lic itan te e o contra tado que incorram em in frações su je itam -se às sanções adm in is tra tivas
prev is tas no art. 156 da Le i Federa l n .º 14 .133, de 2021 e nos arts . 193 ao 227 do Decre to n.º 10.086,
de 17 de jane iro 2022 , sem pre ju ízo de eventua is im p licações pena is nos term os do que prevê o
Cap ítu lo II-B do T ítu lo X I do Código Pena l.

12 .2 . A m ulta não poderá ser in fe rio r a 0,5% (c inco déc im os por cento), nem superio r a 30% (trin ta por
cen to ) sobre o va lor to ta l do lo te no qua l partic ipou ou do con trato , observando a inda as seguin tes
va riações :

12 .2 .1. multa de 0,5% a 5% , nos casos das in frações prev is tas no art. 195, do Decre to Estadual
10 .086/2022;

12 .2 .2. multa de 5% a 30% , nos casos das in frações previs tas no art. 196 , do Decreto Es tadua l
10 .086/2022;

12 .2 .3. multa de 15% a 30% , nos casos das in frações previs tas no art. 197, do Decre to Es tadual
10 .086/2022;

12 .3 . O cá lcu lo da m u lta será justificado e levará em conta o d ispos to nos arts . 210 a 212, do Decreto
Es tadua l 10.086/2022 .

12 .4 . A m ulta poderá ser descontada do pagam ento devido pela Adm in is tração Pública es tadual,
decorrente de outros con tra tos firm ados en tre as partes , caso em que a Adm in is tração reterá o
pagam ento até o ad im plem ento da m ulta , com o que concorda o lic itan te ou con tra tan te .

12 .4 .1. A retenção de pagam ento de ou tros con tratos , pe la Adm in is tração Pública , no período
com preend ido entre a decisão fina l que im pôs a m ulta e seu adim p lem ento , suspende a fluênc ia de
prazo para a Adm in is tra ção , não im portando m ora , nem gera com pensação financeira .

12 .5 . Multa de m ora d iá ria de a té 0,3% (três déc im os por cen to), ca lcu lada sobre o va lor g lobal do
con trato ou da parce la em atraso , a té o 30º (trigés im o) d ia de a traso na en trega ; a partir do 31º
(trigés im o prim eiro ) d ia , a m ulta de m ora será convertida em com pensató ria , ap licando-se, no m ais , o
d ispos to nos itens acim a.

12 .6 O procedim ento para ap licação das sanções segu irá o d isposto no Capítu lo XV I, do T ítu lo I, do
Decre to n.º 10.086, de 2022. e na Lei n .º 20.656, de 2021 .

12 .7 Nos casos não prev is tos no instrum ento convocatório , inc lus ive sobre o procedim ento de ap licação
das sanções adm inis tra tivas , deverão ser observadas as d ispos ições da Le i Federa l n .º 14.133, de 2021
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e no Decre to n.º 10 .086 , de 2022.

12 .8 Sem pre ju ízo das sanções prev is tas nos itens ante riores , a responsab iliza ção adm inis tra tiva e c ivil
de pessoas juríd icas pe la prática de atos con tra a Adm in is tra ção Pública , nac iona l ou estrange ira , na
partic ipação da presen te lic ita ção e nos con tra tos ou víncu los derivados , tam bém se dará na form a
prev is ta na Le i Federa l n .º 12 .846, de 2013, e regu lam ento no âm bito do Estado do Paraná .

12 .9 Quaisquer pena lidades aplicadas serão transcritas no Porta l Naciona l de Contra tações Públicas
(PNCP ) e no Cadas tro Unificado de Fornecedores do Estado do Paraná (CFPR ).

13 D ISPOS IÇÕES GERAIS

13 .1 Todas as re ferênc ias de tem po des te ed ita l correspondem ao horá rio de Bras ília -DF .

13 .2 Ocorrendo decreta ção de feriado ou ou tro fa to supervenien te que im peça a rea lização da sessão
púb lica de abertura das propos tas na da ta des ignada no ed ita l, e la será au tom aticam ente trans ferida
para o prim eiro d ia ú til subsequente , no m esm o horá rio , independentem ente de nova com unicação .

13 .3 É facu ltado ao(a) pregoe iro (a ) a prom oção de d iligênc ia destinada a esc larecer ou a com plem entar
a instrução do processo.

13 .4 O lic itante é responsáve l pe lo ônus decorrente da perda de negócios, resu ltan te da inobservânc ia
de qua isque r m ensagens em itidas pe lo (a) p regoe iro(a ) ou pelo s is tem a, a inda que ocorra a sua
desconexão .

13 .5 A não apresen ta ção de qualque r docum ento ou a apresen ta ção com prazo de va lidade exp irado
im p licará desc lass ificação ou inab ilitação do lic itan te .

13 .6 Os docum entos que não m encionarem o prazo de va lidade serão cons iderados vá lidos por 90
(noventa ) d ias da data da em issão, sa lvo d ispos ição contrária de Lei a respe ito .

13 .7 Os lic itan tes encam inharão os docum entos exig idos nes ta lic ita ção exclus ivam ente por m eio do
s is tem a de que tra ta o item 1.1 das Cond ições Gera is do Pregão E le trôn ico. O (a ) p regoeiro (a ), se ju lga r
necessário , ve rifica rá a autentic idade e a ve rac idade do docum ento.

13 .8 O (a) pregoeiro (a) poderá , no in te resse público , re levar fa ltas m eram ente form a is que não
com prom etam a lisu ra e o rea l conteúdo da propos ta , podendo prom ove r d iligênc ias des tinadas a
esc larecer ou com plem enta r a ins trução do proced im ento lic ita tó rio , inc lus ive so lic ita r pa receres .

13 .9 A rea lização da lic ita ção não im p lica necessariam ente a contra ta ção to tal ou parc ia l do m ontante
prev is to, po rquan to estim ado , podendo a autoridade com petente , inc lus ive , revogá-la , to ta l ou
parc ia lm en te , po r fa tos supervenien tes , de in tere sse púb lico , ou anu lá -la por ilega lidade, de ofíc io ou por
provocação do in te ressado, m edian te m anifestação escrita e fundam entada, assegurado o con trad itó rio
e a am pla defesa , con form e dispõe o art. 71 da Le i Federa l n .º 14 .133 , de 2021 .

13 .10 O foro é o da Com arca da Região Metropo litana de Curitiba – Foro Centra l de Curitiba, no qual
serão d irim idas todas as ques tões não reso lv idas na es fera adm in is tra tiva .

O servidor que subscreve este ed ita l e seus anexos ates ta que observou in tegra lm ente a M inuta
Pad ronizada aprovada pe lo P rocurador-G era l do Estado do Paraná.

Curitiba , 11 de abril de 2025 .

João M arcos Borges Avelas

Pró -Reitor de Adm in istração e F inanças / PRAF

Unive rs idade Estadua l do Paraná

Porta ria N º 1476 /2024
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ANEXO I
TERMO DE REFERÊNC IA

1 OBJETO

1.1 Prestação de serv iço contínuos e sob dem anda de assessoram ento, cotação e reserva de Serv iços
de Hospedagem , para atender às necess idades da re itoria e dos cam pi da Un ive rs idade Estadual do
Paraná , con fo rm e espec if icações es tabe lec idas nes te ins trum ento e seus anexos:

LOTE ÚN ICO – RE ITOR IA UNESPAR

Item GMS Descrição do serv iço

Percentua l
M áxim o
Estim ado – Taxa
de
Adm in is tração
(TA)

Valor M ensal Va lor Anua l

0103.59366

Prestação de Serv iços , T IPO :
Hospedagem ,
CARACTER ÍST ICAS
AD IC IONAIS : Dem ais
in fo rm ações de acordo com
Term o de Refe rênc ia e/ou
Descritivo Técn ico do
Processo , UN ID . DE
MED IDA : Unitá rio

5 ,04% R$ 27.499,83* R$ 329 .997 ,96 *

Valor m áxim o G lobal do Lote (CR ITÉR IO DE ACEITAB IL IDADE DE PREÇOS) R$ 329 .997 ,96 *
* A taxa de adm inis tração a ser cobrada em cada serv iço prestado será debitada dos va lores mensa is e anual c itado na tabe la ac im a

1.1 .2 Os quan titativos e respec tivos cód igos dos itens são os d isc rim inados na tabe la ac im a.
1.1 .3 A presente contrata ção ado tará com o regim e de execução a Empre itada por P reço G loba l.
1.1 .4 O prazo de vigênc ia do con tra to será de 12 (doze ) m eses , na fo rm a da Lei Federa l 14.133, de
2021 a crité rio da CONTRATANTE e com a anuênc ia da CONTRATADA , até o lim ite previs to na le i.
1.1 .5 No preço dos serviços con tra tados já deverão es ta r inc lu ídas todas as despesas e m ão de obra
necessários à execução do ob je to .
1.1 .6 O valor to tal desta contratação é de R$ 329 .997 ,96* (trezentos e vin te e nove m il novecen tos
e noven ta e sete reais e noventa e seis centavos ).
1 .1 .7 Taxa m áxim a estim ada 5,04% do valor do serv iço contratado .

1.2 DESCR IÇÃO TÉCN ICA DE REAL IZAÇÃO DO SERV IÇO

1.2 .1 Os serv iços a serem contratados , des tinam -se a suprir a rea lização /pa rtic ipação de even tos
nac ionais , para atend im ento da UNESPAR (pro fessores, agentes un ive rs itá rios, a lunos e convidados )
desde que efe tivam ente es te jam partic ipando das ações con tem p ladas nes te processo lic ita tó rio ,
con form e descritivo presen te nes te term o de re ferênc ia .
1.2 .2 Todas as a tiv idades deverão ser desenvolvidas conform e os lim ites de responsab ilidade técn ica,
prev is tos em le i.
1.2 .3 Descrição do fornec im en to de Serv iços Hote le iros (hospedagens nac iona is ):
1.2 .3 .1 Para a pres tação dos serv iços de hospedagem a em presa deve rá e fe tuar pesqu isas para os
períodos e loca is so lic itados, e com todas as especificações técn icas ex ig idas no ped ido da UNESPAR ,
apresen tando no m ín im o 3 (três) orçam entos, levando em conta os m enores va lo res ve rificados ,
visando a econom ic idade;
1.2 .3 .2 Apresen ta r tarifas negoc iadas para hospedagem ;
1.2 .3 .3 A aprovação do orçam ento esco lh ido será sem pre de com petênc ia de represen tan te da
UNESPAR a ser apontado pela institu ição duran te a execução do con tra to ;
1.2 .3 .4 Efe tuar a reserva do hote l esco lh ido , e encam inhar um docum ento , do tipo voucher, para
com provar es ta reserva.
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1.2 .3 .5 O faturam ento de despesas hote le iras quando so lic itadas e aprovadas deverão ser apenas de
tarifas e taxas. N ão deverá ser e fe tuado o fa turam ento re ferente as despesas extras do hóspede , com o
beb idas e am enidades não previs tas na so lic ita ção orig ina l, po is estas devem ocorre r por conta própria
e com liqu idação no m om ento de check-out, sa lvo em casos com prév ia auto riza ção de representan te
da Un ive rs idade Estadua l do Paraná – UNESPAR que nesse caso será o ges tor do con tra to .
1.2 .3 .6 A so lic ita ção da hospedagem poderá ser a lte rada ou cance lada pe la Unive rs idade Estadua l do
Paraná .
1.2 .3 .7 Prestar in fo rm ações sobre a rede ho te le ira , quando so lic itado.
1.2 .3 .8 Propor a lte rnativas de loca is apresen tando van tagens .

1 .3 DA EXECUÇÃO DO SERVIÇO
1.3 .1 So lic itação dos serviços:
a) As so lic ita ções serão rea lizadas de acordo com a necessidade e conveniênc ia da Unive rs idade
Estadua l do Paraná – UNESPAR , m ed ian te a em issão , por e -m ail, do Se to r de Com pras de cada um
dos se te cam p i da ins titu ição;
b) A CONTRATADA deverá cum prir a carga horá ria de atend im ento obrigatório es tabe lec idas pela
CONTRATANTE , ou se ja , das 8 :30 às 18:00 horas , de segunda a sex ta , pa ra execução das a tiv idades
ine rentes à função;
c ) A CONTRATADA se obriga apresen tar em presas habilitadas conform e a categoria , nos prazos
es tabe lec idos neste te rm o consoan te ao estabelec ido de com um acordo com órgão CONTRATANTE;
d) A CONTRATADA deverá m anter serviço de p lan tão para atend im ento , fora dos d ias e horá rios
de expediente norm al, fo rnecendo à CONTRATANTE, os nom es e te le fones dos p lan ton is tas
des ignados , inc lus ive sábados , dom ingos e feriados ;
e) A con tratada não poderá e fe tiva r nenhum a program ação so lic itada sem a dev ida aprovação do
ges to r do contra to ;
f) As especificações dos serviços que poderão ser u tilizados encon tram -se descritas no item 3
(três) des te docum ento e não serão contratados para todas as ações , devendo o plano de cada
so lic ita ção, ocorrer sob dem anda ;
g) Após o env io da so lic ita ção a con tra tada terá o prazo m áx im o de 3 (três ) d ias ú te is para
apresen tação de P lan ilha Com para tiva , levando-se em con ta um m ín im o de 03 (três ) cotações para
cada serv iço so lic itado de acordo com o núm ero de partic ipan tes . Es tas cotações deverão conter os
respec tivos horá rios de partida e chegada, p reços , deta lham ento re levan te e dem ais in fo rm ações que
possam inte ressar a UNESPAR ;
h) A UNESPAR terá no m áxim o 03 (três) d ias ú te is para se pronunc ia r sobre a p lan ilha
com parativa e orçam entos apresen tados ;
i) Caso as opções dos serviços não correspondam às rea is necess idades do even to ou os preços
es te jam em desconform idade , a em presa contra tada terá m ais 03 (três ) d ias ú te is para apresen tação de
m ais 03 (três) novas cotações .
1.3 .2 Form a de aqu is ição :
a) As auto riza ções e con firm ações para execuções / aqu is ições dos serv iços co tados e
apresen tados em P lan ilha Com parativa serão rea lizadas m ed iante o env io , po r e-m ail, desta p lan ilha ,
au to rizada pe lo ges tor do contra to;
b) A responsab ilid ade pelo receb im ento, acom panham ento e efe tivação da execução dos serviços
au to rizados por m e io des ta p lan ilha ficará a cargo do func ionário des ignado pe lo Gesto r do contra to ,
pa ra e fe ito de verificação da confo rm idade dos serv iços pres tados com a espec ificação, rea lizando a
con ferênc ia no loca l, dos itens, va lo res e quantidades fornec idas . Sendo es te , nes te m om ento ,
corresponsáve l pe la ges tão e execução dos serviços contratados .
1.3 .3 Cumprir com perfe ição a execução dos serv iços con tra tados , executando-os sob sua in te ira e
exc lus iva responsab ilidade .
1.3 .4 Cumprir as de te rm inações da CONTRATANTE re la tivas ao ob je to des te term o de re fe rênc ia e do
con trato .
1.3 .5 Contra ta r em seu nom e e sob sua in te ira e exc lus iva responsab ilidade os e lem entos necessários a
perfe ita execução dos serviços contratados, responsab ilizando-se pe los encargos socia is , tribu tá rios , e
qua isque r ou tras obrigações ou despesas decorrentes da sua cond ição, sem qua lquer ônus para a
CONTRATANTE .
1.3 .6 Designar p repos to da em presa, com iden tificação expressa em contrato , que possa coordenar os
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serviços , ob je to da con tra tação , cum prindo com rigor os horá rios estabe lec idos e so luc iona r todas as
questões ine rentes ao contra to , cabendo ao prepos to a inda, gerenc iar pon tualm ente o cum prim ento das
tare fas executadas pe los te rce irizados .
1.3 .7 Aum entar ou d im inu ir, quando so lic itado pe la CONTRATANTE, os serv iços pres tados sob
dem anda, desde que se ja rea lizado por m e io de ins trum entos juríd icos form a is , nas s ituações e nos
quantitativos prev is tos nas norm as aplicáve is à m até ria , nes te term o e no con tra to .
1.3 .8 Cumprir as ex igências da CONTRATANTE quan to a execução dos serviços , ho rá rios ,
espec ific idades e loca is .
1.3 .9 Providencia r a cobertura da pres tação de serviço, no prazo máxim o de 15 (qu inze ) d ias a partir da
no tificação da CONTRATANTE , a lém do ressarc im ento de eventuais p re ju ízos causados à
CONTRATANTE .
1.3 .10 Adaptar-se às necess idades e caracterís ticas da Unidade em que o serviço estive r sendo
rea lizado , aca tando as de te rm inações do responsáve l pe la coordenação e fisca liza ção dos serv iços, de
acordo com as pecu lia ridades de cada loca l.
1.3 .11 Mante r represen ta ção para receber rec lam ações , que pode rá ser um a pessoa ou um escritó rio ,
ind icando nom e, te le fone , e-m ail, c idade , e atua r jun to aos seus em pregados para sanar anorm alidades ,
em re lação aos serv iços, bem com o para os dem ais conta tos que a CONTRATANTE necess ite fazer
através de suas unidades , se jam eles de na tu reza fo rm al ou in fo rm al.
1.3 .12 A verificação da adequação da pres tação do serviço deverá ser rea lizada com base nos crité rios
prev is tos neste Term o de Refe rência e seus anexos , bem com o a Leg is lação Ap licáve l.
1.3 .13 É vedado ao fam ilia r de agente púb lico , ass im carac terizado pela norm a que ve rsa sobre
nepotism o no Estado , pres te serviços , por m eio de em presa pres tadora de serviço te rce irizado, no
ó rgão ou entidade em que o agen te púb lico exerça cargo em com issão ou função de con fiança.

2 DA JUST IF ICAT IVA E OBJET IVO DA CONTRATAÇÃO
2.1 A contrata ção em ergenc ia l ante rior não fo i su fic ien te para cobrir todas as dem andas da UNESPAR ,
princ ipalm ente devido ao esgotam ento dos recursos a locados no contrato GMS N º 533 /2024, que ,
m esm o com acrésc im os previs tos , não a tendeu in tegra lm ente às necessidades da univers idade . O
con trato de dispensa de lic ita ção não pôde ser am pliado de form a a garan tir a con tinu idade dos serviços
de assessoram ento, cotação e reserva de m ane ira e ficaz a longo prazo , dada a dem anda crescen te e a
com plex idade das a tiv idades a serem rea lizadas.
2.2 Portan to , a contra tação por processo lic ita tó rio é essenc ial pa ra garan tir que os serviços continuem
a ser prestados com a qua lidade ex ig ida , den tro dos parâm etros lega is e orçam entá rios da UNESPAR ,
atendendo à leg is la ção vigente e aos princ íp ios da adm in is tra ção púb lica , com o a efic iênc ia e a
transparênc ia .

3 DESCR IÇÃO DA SOLUÇÃO :
3.1 A estra tég ia de fin ida para a con tra tação dos serv iços de assessoram ento , cotação e reserva de
hospedagem visa a tender de form a efic ien te às necessidades da Unive rs idade Estadua l do Paraná
(UNESPAR ), garan tindo o p leno func ionam ento de suas ativ idades acadêm icas e adm in is trativas . De
acordo com a Lei 14 .133/2021, a contra tação será realizada por m eio de processo lic ita tó rio ,
espec ificam ente por P regão E le trôn ico, com o obje tivo de assegura r a continu idade dos serviços de
hospedagem de qualid ade e atender às dem andas da un ive rs idade até a hom ologação do re fe rido
processo .
3.2 A so lução propos ta abrange a pres ta ção con tínua de serviços de assessoram ento, co tação e
reserva de hospedagem , cons ide rando as necessidades espec íficas da UNESPAR , inc lu indo a
divers idade de even tos acadêm icos e adm in is tra tivos , pro je tos ins tituc iona is e a recepção de
convidados e partic ipan tes . A contra tação perm itirá que a un ive rs idade tenha acesso a um a gam a de
opções de hospedagem com condições van tajosas e adequadas , o ferecendo qua lidade, pon tua lidade e
flex ib ilidade para atender à dem anda ex is ten te em cada m om ento.
3.3 A esco lha da abo rdagem lic ita tó ria fo i fundam entada em crité rios técn icos e es tra tég icos , com foco
em aspectos com o a experiênc ia das em presas no setor, a qualid ade dos serv iços pres tados , a
con fiab ilidade no cum prim ento dos prazos e a capac idade de adap tação às particularidades dos
eventos da UNESPAR . A lém disso, a análise do cus to-bene fíc io das propostas será dete rm inan te para
a se leção da em presa que proporc ione o m elhor re torno de investim ento para a un ive rs idade , sem
com prom eter a qua lidade dos serviços .
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3.4 A estratég ia tam bém levou em cons ide ração a abrangênc ia geográ fica necessária , um a vez que os
serviços de hospedagem deverão a tender a todos os cam pi da UNESPAR , com flex ib ilidade para
adaptação às d ive rsas exigências log ís ticas . A pesqu isa de m ercado prévia contribu iu para a de fin ição
dos requ is itos e parâm etros da con tra ta ção , perm itindo um a análise prec isa das opções d ispon íve is e
garan tindo que a so lução contra tada se ja a m ais van tajosa para a ins titu ição.
3.5 Em resum o, a propos ta de contra ta ção busca atender com excelênc ia às necess idades da
UNESPAR , respeitando os princ íp ios da lega lidade, da efic iênc ia e da transparência p revis tos na
leg is lação, enquan to assegura a continu idade das operações da unive rs idade e o bem -es tar da
com un idade acadêm ica . A estratég ia garan te a u tiliza ção adequada dos recursos púb licos, p rom ovendo
a sa tis fação dos envo lvidos e o sucesso dos even to s e pro je tos ins tituc iona is p lane jados .

4 PESQU ISA DE PREÇOS
4.1 Como etapa cruc ia l no âm b ito da con tra tação púb lica , todas as Estim ativas P re lim inares dos P reços
em ergem com o p ilares essenc ia is para a consecução de projetos e aqu is ições bem suced idas. As
presentes es tim ativas fo ram e laboradas baseando-se em contrata ções ante riores da institu ição e no art.
75 inc iso V III da Le i 14 .133/2021, com o propósito de fornecer suporte à aná lise de viab ilidade da
con trata ção . Essa aná lise , por sua vez, fo i enriquec ida com in form ações provenien tes de ten tativas
an te riores de processo lic ita tório , v isando aprim orar a prec isão e a assertiv idade das es tim a tivas .
4.2 Ass im , as es tim ativas pre lim ina res dos preços assum iram um pape l cen tra l ao delinear o horizon te
finance iro da presente con tra ta ção , perm itindo um a aná lise crítica da re lação de cus to -bene fíc io . Essa
aná lise fo i fundam enta l para assegurar que os recursos d isponíve is se jam sem pre em pregados de
form a eficaz, bene fic iando a UNESPAR com o um todo. Cons iderando todos os dados pesquisados , os
preços estim ados são os segu in tes:
4.2 .1 Va lor dos serviços de Hospedagem : R$ 329 .997,96 (trezentos e vin te e nove m il novecentos e
noven ta e se te rea is e noven ta e se is cen tavos).
4.2 .2 Percentua l contratado em con tra ta ções ante riores do órgão: 5 ,04% .

5 PARCELAM ENTO DO OBJETO
5.1 Será con tra tada um a única em presa para pres ta r se rv iços de assessoram ento, cotação e reserva de
hospedagem , con form e as dire trize s da leg is lação vigen te , que prevê o pagam ento por m eio de
em penho e faturam ento. O contra to terá um a vigência in ic ia l de 3 (três ) m eses , ou se ja , 90 d ias , com
possib ilidade de prorrogação por m a is 90 dias. A contra ta ção será rea lizada con form e a necess idade da
ins titu ição, por m e io do s is tem a GMS.
5.2 Opta-se por con tra ta r um a ún ica em presa para garan tir a con tinu idade e coesão do serviço de
assessoram ento Hospedagem , que ex ige coordenação in tegrada e suporte especia lizado. A na tu reza
des te serv iço dem anda um a execução un ificada para ev ita r p rob lem as log ís ticos e ope rac iona is que
poderiam surg ir com a fragm entação em con tra tos d is tin tos.
5.3 O ob je to corresponde a dem anda de 7 (sete) un idades da região do Estado do Paraná, loca lizada
em se is c idades, e da re ito ria . Terá fo rm a de pagam ento rea lizado sob dem anda, con form e em penho e
fatu ram ento, segundo form ato de contrata ção.
5.4 Sendo ass im , ta l com o ele es tá , o processo é abso lu tam ente com patíve l com os in te resses da
Adm inis tra ção na busca da com petitividade , econom ic idade , lega lidade, im pessoalidade , bem com o não
há perda de especificação técn ica .

6 SUSTENTAB IL IDADE
6.1 A con tra ta ção de serviços de assessoram ento, co tação e reserva de hospedagem , por s i só , não
gera im pac tos am bientais s ign ifica tivos ou d ire tam ente re lac ionados às suas operações .
6.2 Em bora essas ativ idades possam envolve r o uso de s is tem as de in form ação para reservas e a
com un icação com pres tado res de serviços , não há um im pacto am b ien ta l subs tanc ia l assoc iado a essas
ações .
6.3 As ativ idades de assessoram ento e cotação, por exem plo, dependem princ ipa lm ente de processos
d ig ita is , com o e-m ails , s ites e p la ta form as on line , que não geram grandes vo lum es de resíduos ou
em issões de gases de efe ito es tu fa . Em re lação à reserva de hospedagem , o processo é igua lm ente
d ig ita l, com o env io de con firm ações por e-m a il ou m ensagens ins tantâneas, o que reduz o uso de pape l
e outros recursos fís icos .
6.4 A lém d isso, a esco lha de um destino para hospedagem e os m e ios de transporte podem ser fa tores
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m a is re levantes no que d iz respeito a im pactos am b ien ta is , m as esses fa tores dependem de decisões
do usuário e não da con tra tação do serviço de assessoram ento em s i. O pape l do serviço de assessoria
é jus tam ente fornecer in form ações e opções para que o usuá rio faça esco lhas in fo rm adas , podendo ,
inc lus ive , op ta r por so luções m a is sus ten táve is , com o acom odações com prá ticas eco lóg icas ou m e ios
de transporte m ais efic ientes.
6.5 Portanto , não há im pac tos am bien ta is d ire tam ente re lac ionados à con tra ta ção desses serv iços que
se jam re levan tes , um a vez que os processos envo lvidos são m a jorita riam ente d ig ita is e não geram
grandes efe itos sobre o m eio am b ien te .

7 CONTRATAÇÃO DE M ICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
7.1 Deve rão ser observadas as d isposições do art. 48 da Lei Com plem entar n° 123 /2006 – Esta tu to
Nac iona l da M icroem presa e da Em presa de Pequeno Porte , à luz do d ispos to no art. 120 , do Decreto
n.º 10 .086 , de 2022 , posto que não se cons ide ra ap licáve l po r resu lta r em um a contra ta ção com preço
superio r ao va lo r es tabe lec ido com o re ferênc ia .
7.2 Dada a na tu reza do ob je to des ta contrata ção , para a qua l é im poss íve l rea liza r d iv isão dos serviços ,
não é possíve l cum prir com a dem anda de div isão dos lo tes que ultrapassam R$ 80.000 ,00 entre 75%
para Am pla D isputa e até 25% para cota exc lus iva de partic ipa ção de MPEs.
7.3 A d iv isão dos serviços acarre taria em prob lem as na d iv isão do a tend im ento às necess idades dos
cam pi um a vez que não se poderia ter certeza a qua l em presa os represen tan tes prec isa riam se
reporta r com suas so lic ita ções .
7.4 A div isão dos serv iços em dive rsos lo tes , consequen tem ente perm itindo a contratação de dive rsos
fornecedores acarre taria a inda na probabilidade de aum ento dos va lores de corretagem dos serviços
um a vez que o lo te de até 25% seria pouco a trativo dada a com plex idade do obje to acarre tando na
necessidade de o fo rnecedor necess ita r de um a estrutura incom patíve l com a dem anda tota l da
con tratante .

8 CLASSIF ICAÇÃO DOS SERVIÇOS COMO COMUNS
8.1 O obje to desse processo lic ita tório é c lass ificado com o serv iço com um e contínuo, e possu i
espec ificações usuais de m ercado e padrões de qua lidade defin idos no contra to , confo rm e o inc iso X III
do art. 6º da Le i Federa l n .º 14 .133, de 2021 .
8.2 No presen te caso , o ob je to pode ser cons ide rado com o serviço com um , po is é poss íve l defin i-lo
ob je tivam ente no contra to a partir da prá tica de m ercado. Nesse contex to , a defin ição de serviço com um
mostra -se fundam entada em crité rios m arcadam ente m ercadológ icos .
8.3 A pres ta ção dos serviços não gera v íncu lo em pregatíc io entre os em pregados do contratado e a
Adm inis tra ção Contra tan te , vedando-se qualquer re lação entre estes que caracterize pessoalid ade e
subordinação dire ta .

9 REQU IS ITOS DA CONTRATAÇÃO
9.1 Confo rm e Estudos P re lim inares , os requis itos da con tra tação abrangem o segu in te :
9.1 .1 A con tra ta ção de serviços con tínuos e sob dem anda de assessoria, cotação e reserva para a
Un ive rs idade Estadual do Paraná (UNESPAR ) envo lve a se leção de um a em presa especia lizada e
capac itada a a tender de fo rm a efic iente e profiss iona l as d ive rsas dem andas da institu ição . A em presa
con tratada deve dem onstrar am p la experiênc ia e só lida atuação no m ercado , com com petência
com provada na ges tão de serviços de assessoria e organ iza ção de eventos , especia lm ente em
ins titu ições de ens ino e pesquisa.
9.1 .2 A lém disso , é necessário que a em presa possua capac idade operac iona l pa ra atua r em todas as
reg iões onde a UNESPAR mantém seus cam pi, ga ran tindo a abrangênc ia nac iona l no fo rnec im ento dos
serviços so lic itados . A em presa deverá apresen tar in fraestru tura adequada para atender as d ife rentes
necess idades log ís ticas da unive rs idade, com so luções persona lizadas para cada tipo de evento ou
ação ins tituc iona l.
9.1 .3 A qua lidade dos serv iços prestados é um crité rio fundam enta l, um a vez que a satis fação de
partic ipan tes e convidados é de ex trem a im portânc ia para a UNESPAR . Ass im , a em presa contra tada
deverá garantir e levados pad rões de exce lênc ia no atend im ento e na execução dos serviços , a tendendo
às expectat ivas da univers idade em term os de e fic iênc ia , pontua lidade e adequação às ex igênc ias de
cada evento .
9.1 .4 Outro requ is ito essenc ia l é o com prom isso da em presa com a sus tentab ilidade e a
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responsab ilidade socia l, buscando sem pre a lte rnativas que prom ovam a econom ia de recursos e a
redução de im pac tos am bien ta is , sem pre que possíve l, em consonânc ia com as prá ticas adm in is tra tivas
da UNESPAR . A em presa tam bém deve ser capaz de adaptar seus serviços con form e as
espec ific idades de cada evento, a tendendo às particu laridades de cada so lic ita ção fe ita pe la institu ição ,
com flex ib ilidade e agilidade na adequação dos serviços con form e as necess idades do m om ento.
9.1 .5 Em resum o, os requ is itos dessa contrata ção visam garan tir a se leção de um a em presa que
ofe reça um serviço de assessoria com pleto e efic iente , com um alto n íve l de qua lidade, com patíve l com
as ex igênc ias lega is e orçam entárias da UNESPAR , respeitando os princíp ios da transparênc ia , da
com petitiv idade e da econom ic idade , a lém de a tender p lenam ente às necess idades da com un idade
acadêm ica.

10 OBR IGAÇÕES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE
10.1 São obrigações do Contra tado :
10 .1 .1 Execu ta r fie lm en te o obje to des te ins trum ento na fo rm a de contrato e do edita l com seus anexos ,
princ ipalm ente de seu Term o de Refe rênc ia ;
10 .1 .2 Designar de sua es tru tura adm in is tra tiva um prepos to perm anen te responsáve l pe la perfe ita
execução dos serviços , inc lus ive para a tend im ento de em ergênc ia , e por ze la r pe la p res tação contínua
e in in te rrup ta dos serviços , podendo ser um dos consu lto res de viagens ou outro responsáve l ind icado
pe la CONTRATADA;
10 .1 .3 Execu ta r qua lquer serv iço som ente após a prévia aprovação do Gestor do Contra to;
10 .1 .4 D isponib iliza r in fo rm ações atua lizadas a UNESPAR sobre so lic ita ções receb idas , s ta tus de
so lic ita ções em andam ento e ope rações já rea lizadas e executadas ;
10 .1 .5 Obter licenças, jun to aos órgãos com peten tes , necessá rias à pres tação de serv iços ob je to des te
ed ita l, respondendo , pe las consequênc ias que a fa lta ou om issão das m esm as acarre ta rem ;
10 .1 .6 Responsab iliza r-se pe la conduta ética de seus em pregados e/ou co labo radores duran te a
prestação dos serviços nos loca is onde se rea liza rão as a tiv idades, obrigando-se a subs titu ir aqueles
que se conduzirem de fo rm a inconven iente e inadequada aos fins des te Contrato , por ou tros
pro fiss iona is que reúnam as m esm as qua lificações técn icas , a serem confe ridas pe la fisca lização da
UNESPAR , não sendo adm itido a locar novam ente os em pregados subs titu ídos para pres tarem os
serviços ora con tra tados ;
10 .1 .7 Comunicar o G estor do contra to da UNESPAR , caso ha ja a ocorrênc ia de fa tos ou ano rm a lidades
que venham a pre jud icar a perfe ita execução dos serv iços, em tem po hábil, de prefe rênc ia por escrito ,
v iab ilizando sua in te rfe rênc ia e correção da s ituação apresen tada ;
10 .1 .8 So luc ionar todos os eventua is p rob lem as pertinen tes ou re lac ionados com a execução dos
serviços , m esm o que para isso outra so lução não prev is ta tenha que ser apresentada , para aprovação e
im p lem enta ção, sem ônus adic ionais para a UNESPAR ;
10 .1 .9 Mante r a d isc ip lina en tre seus em pregados e con tra tados , pe los qua is será expressam ente
pro ib ido o uso de qua lquer bebida a lcoó lica ou de subs tânc ias cons ide radas ilíc itas , du ran te a pres tação
dos serv iços;
10 .1 .10 Mante r, du ran te toda a execução do Contra to , em com patib ilid ade com as obrigações
assum idas , todas as condições de habilitação e qua lificação exig idas na lic ita ção e apresen tar sem pre
que ex ig ido os com provan tes de regularidade fisca l;
10 .1 .11 Prestar todos os esc la rec im en tos que forem so lic itados pela fisca liza ção da UNESPAR ;
10 .1 .12 Cuidar para que toda m ão de obra fo rnec ida pela m esm a que fo r lidar d ire tam ente com o
púb lico este ja devidam ente un iform izada ;
10 .1 .13 Mante r entendim ento com a UNESPAR , ob je tivando ev ita r in terrup ções ou para lisações na
execução dos serviços ;
10 .1 .14 Atender às de te rm inações da fisca lização da UNESPAR ;
10 .1 .15 Realiza r com seus próprios recursos ou , quando necessário , m ed ian te a con tra tação de
terce iros , todos os serv iços re lac ionados com o ob je to des te ed ita l, de acordo com as espec ificações
es tipu ladas pe la UNESPAR ;
10 .1 .16 Som ente d ivu lga r in fo rm ações acerca da prestação dos serviços , que envo lva o nom e da
UNESPAR , m ed ian te sua prévia e expressa auto riza ção;
10 .1 .17 Adm inis tra r e executar todos os contratos , firm ados com terce iros, bem com o responde r por
todos os efe itos desses con tra tos peran te te rce iros e o própria UNESPAR ;
10 .1 .18 Mante r s ig ilo sobre todo e qualquer assun to do in te resse da UNESPAR ou de terce iros de que
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tom ar conhec im ento em razão da contrata ção, devendo orien tar seus em pregados nesse sentido , sob
pena de responsab ilidade c ivil, pena l e adm inis tra tiva , con form e o caso;
10 .1 .19 Obedecer às norm as de segurança im pos tas pe los Ó rgãos de Contro le correspondentes aos
serviços contra tados;
10 .1 .20 Em itir re la tório com info rm ações dos va lores e serv iços pres tados para confe rênc ia da
UNESPAR ;
10 .1 .21 Mante r durante toda a vigência do Contra to , em com patib ilidade com as obrigações assum idas ,
todas as cond ições de hab ilita ção e qualificação exig idas nes te term o;
10 .1 .22 Responsabiliza r-se pe los v íc ios e danos decorren tes da execução do obje to , de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cód igo de Defesa do Consum idor (Le i nº 8 .078/1990), ficando o Contra tan te
au to rizado a desconta r dos pagam entos devidos ao Contra tado , o va lo r corresponden te aos danos
sofridos;
10 .1 .23 Corrig ir, às suas expensas , no to ta l ou em parte , no prazo fixado pelo fisca l do Contra to , os
serviços de assessoram ento efe tuados em que se verificarem víc ios, de fe itos ou incorreções resu ltan tes
da execução;
10 .1 .24 Mante r atua lizado os seus dados no Cadas tro Un ificado de Fornecedores do Estado do Paraná ,
con form e leg is lação vigente ;
10 .1 .25 Guardar s ig ilo sobre todas as in fo rm ações obtidas em decorrênc ia do cum prim ento do Contra to ;
10 .1 .26 In fo rm ar à Adm in is tra ção sobre a ocorrênc ia de fa tos que possam inte rferir, d ireta ou
ind ire tam ente , na regu laridade do contrato firm ado;
10 .1 .27 In fo rm ar e m anter a tua lizado(s) o (s) núm ero(s ) de te le fone e/ou endereço e le trôn ico (e -m ail),
bem com o nom e da pessoa au to rizada para con ta tos que se fize rem necessários por parte da
Adm inis tra ção ;
10 .1 .28 Assum ir danos e pre ju ízos que ocorram em decorrênc ia dos serviços contra tados ;
10 .1 .29 Cumprir todas as cond ições es tabe lec idas no Contra to e em seus docum entos ap licáve is ;
10 .1 .30 A CONTRATADA por in te rm éd io de seu represen tante lega l, responsab iliza r-se-á in teg ra lm en te
pe los seus em pregados bem com o (pe los) serv iços a serem pres tados nos te rm os da leg is lação vigen te ;
10 .1 .31 Ins tru ir seus em pregados a respeito das ativ idades a serem desem penhadas , a le rtando-os a
não executar a tiv idades não abrang idas pelo contra to , devendo a contratada re la ta r à con tratante toda e
qua lquer ocorrênc ia neste sen tido , a fim de evitar desv io de função .
10 .1 .32 U tiliza r em pregados hab ilitados e com conhec im ento dos serv iços a serem execu tados , em
con form idade com as norm as e dete rm inações em vigor.
10 .1 .33 Execu ta r qua lquer serv iço som ente em concordância com o descrito em contra to .
10 .2 São obrigações da Contra tante :
10 .2 .1 Designar um a pessoa para acom panhar e fisca liza r os serviços ob je to do ins trum ento contra tua l;
10 .2 .2 Prestar as in form ações e escla rec im en tos que venham a ser so lic itados pe los prepos tos da
con tratada , necessários para execução do serviço , bem com o ates ta r as no tas fisca is duran te a vigência
do con tra to ;
10 .2 .3 Exped ir, po r escrito , todas as dete rm inações e /ou com unicações d irig idas a Contratada ;
10 .2 .4 Acom panhar a execução de cada etapa dos serviços , sem pre ju ízo da responsab ilidade da
con tratada e, a inda ava lia r a qualid ade e quan tidade dos m esm os, podendo re je itá -la em parte ou no
todo , com expos ição de m otivos . Ano tando em reg is tro próprio as fa lhas detectadas, com unicando as
ocorrênc ias de qua isque r fa tos que ex ijam m ed idas corre tivas por parte da contra tada;
10 .2 .5 Recusar os pro fiss iona is cu ja hab ilita ção e experiênc ia p rofiss iona l ju lga r inadequadas para o
exerc íc io das funções ou que execu tem traba lho que repute de rend im ento ou qua lidade não
satis fa tó rios, correndo por con ta exc lus iva da CONTRATADOS qua isquer ônus decorren tes das Leis
Traba lh is tas e P rev idenciá rias, bem com o quaisquer outras despesas que de ta l fa to possa decorrer;
10 .2 .6 Atesta r a execução do ob je to por m e io de gestor espec if icam ente des ignado ;
10 .2 .7 Efe tuar o pagam ento a contra tada na form a e no prazo es tabe lec ido no contra to;
10 .2 .8 Recebe r o ob je to no prazo e cond ições es tabe le c idas no con tra to e seus anexos ;
10 .2 .9 Ex ig ir o cum prim en to de todas as obriga ções assum idas pe lo Contra tado , de acordo com as
c láusu las contra tua is e os te rm os de sua propos ta ;
10 .2 .10 Verificar m inuc iosam ente , no prazo fixado , a confo rm idade do serviço recebido provisoriam ente,
com as especificações cons tantes do con tra to e da proposta , pa ra fins de ace itação e recebim ento
de fin itivo ;
10 .2 .11 Comunicar ao Contra tado , por escrito , as im perfe ições, fa lhas ou irregularidades ve rificadas ,
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fixando prazo para a sua correção;
10 .2 .12 Acom panhar e fisca liza r o cum prim en to das obrigações do Contra tado , a través de com issão ou
de serv ido res espec ialm ente des ignados , a quem caberá subs id ia r o gesto r para ates to das fa tu ras
apresen tadas ;
10 .2 .13 Efe tuar o pagam ento ao Contra tado no va lor co rrespondente à pres tação do serv iço , sob
dem anda, no prazo e form a estabe lec idos neste te rm o e seus anexos ;
10 .2 .14 Efe tuar as even tua is re tenções tribu tá rias devidas sobre o va lor da no ta fisca l e fa tura fo rnec ida
pe lo Con tra tado , no que coube r;
10 .2 .15 Ressarc ir o contra tado, nos casos de ex tinção de con tra to por cu lpa exc lus iva da Adm inis tra ção ,
pe los preju ízos regu larm ente com provados que houver sofrido , a lém de devo lve r a garan tia , quando
houve r, e e fe tua r os pagam entos devidos pe la execução do con tra to a té a da ta de ex tinção e pelo custo
de eventua l desm ob ilização ;
10 .2 .16 Ado ta r p rov idênc ias necessárias para a apuração das in frações adm inis tra tivas , quando se
consta ta r irregu laridade que con figu re dano à Adm in is tra ção , a lém de rem ete r cóp ias dos docum entos
cab íve is ao M in is té rio Público com peten te , para a apuração dos ilíc itos de sua com petência .

11. GARANT IA DA EXECUÇÃO
11.1 Não haverá ex igênc ia de garan tia contra tua l da execução , pe las razões cons ignadas no Term o de
Referênc ia .

12 FORMA DE PAGAMENTO
12.1 O pagam ento de cada fa tura deverá ser rea lizada em um prazo não superio r a 30 (trin ta) d ias
con tados a partir do a testo da Nota F isca l, após com provadas o adim p lem ento da con tra tada em todas
as suas obrigações , já deduzidas as g losas e notas de débitos e do Certificado de Regu la ridade F isca l
(CRF), em itido por m eio do S istem a de Gestão de Mate ria is , O bras e Serv iços – GMS , des tinado a
com provar a regu la ridade com os F iscos Federa l, E stadual (inc lus ive do Estado do Paraná para
lic itan tes sed iados em outro Es tado da Federa ção) e Mun ic ipa l, com o FGTS , INSS e nega tiva de
déb itos trabalhis tas (CNDT), observadas as d isposições do Term o de Refe rênc ia .
12 .1 .1 O pagam ento será rea lizado até o 10º (déc im o) d ia ú til do mês subsequen te à entrega /presta ção
dos serv iços , m ed ian te apresen tação da no ta fisca l, a través do S IAF – S is tem a Integrado de
Adm inis tra ção F inance ira do Estado do Paraná , exc lus ivam ente por depósito bancá rio na CONTA
CORRENTE da lic itante ad jud ica tária . N ão serão efe tuados pagam entos de ou tras form as, com o bo le to
bancário , depósito em conta poupança , ordem de pagam ento, e tc .
12 .2 Nenhum pagam ento será efe tuado sem a apresen ta ção dos docum entos exig idos, bem com o
enquan to não fo rem sanadas irregu laridades even tua lm ente consta tadas na no ta fisca l, na prestação de
serviços ou no cum prim ento de obriga ções con tra tuais .
12 .2 .1 Os pagam entos fica rão condic ionados à prév ia in form ação pe lo credor, dos dados da con ta
corrente junto à ins titu ição finance ira Con tratada pelo Es tado , conform e o dispos to no Decreto Es tadua l
n .º 4 .505/2016 , ressa lvadas as exceções previs tas no m esm o dip lom a lega l.
12 .3 O prazo estabelec ido no item 12.1 fica rá suspenso na h ipó tese prev is ta no item 12.4 .1 das
Cond ições Gera is do P regão.
12 .3 .1 Decorrido o prazo de ad im p lem ento da m ulta , caso es ta não tenha s ido paga , os va lores serão
descontados da fa tu ra apresen tada .
12 .4 Nos casos de eventuais atrasos de pagam ento , desde que o Contra tado não tenha concorrido , de
a lgum a fo rm a, para tan to , fica convenc ionado que a taxa de com pensação financeira dev ida pelo
Contra tante , en tre a data do vencim ento e o efe tivo ad im plem ento da parce la , é ca lcu lada m ed iante a
ap licação da seguinte fó rm u la :

EM = I x N x VP , sendo :
EM = Encargos m ora tó rios ;
N = Núm ero de dias entre a data previs ta para o pagam ento e a do efe tivo pagam ento ;
VP = Valo r da parce la a ser paga.
I = Índ ice de com pensação finance ira = 0,00016438 , ass im apu rado :
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I = (TX )
I = (6 /100)

365
I = 0 ,00016438
TX = Percen tua l da taxa anual = 6% .

12 .5 O pagam ento a ser efe tuado ao Contra tado , quando couber, es tará su je ito às re tenções na fonte
de tribu tos , inc lus ive con trib uições soc ia is , de acordo com os respec tivos norm ativos .
12 .6 Os pagam entos dev idos ao Contra tado res tringem -se aos quan tita tivos de serv iços e fe tivam ente
prestados.
12 .7 A Nota F isca l/Fa tura deverá obriga toriam ente apresen tar a descrição adequada do serv iço , va lo r
da a líquota para re tenção do Im pos to de Renda caso o fornecedor não se ja optante do S im p les
Nac iona l, va lo r un itá rio e o va lor to ta l do pagam ento pretend ido .
12 .8 Nota fisca l/Fatu ra onde es te jam re lac ionados todos os serviços execu tados , cobrados na nota
fisca l e seus cus tos ind iv iduais .
12 .9 As no ta s fisca is e fa turas deverão ser apresen tadas em moeda corrente naciona l.
12 .10 Nota fisca l/Fa tu ra deverá ser em itida em nom e do ó rgão da pres tação do serviço, devendo a inda
consta r o núm ero do contrato , núm ero do em penho , núm ero da ordem de serviço, o núm ero da agência
bancária e o núm ero da con ta corrente da CONTRATADA.
12 .11 Do faturam ento:
12 .11.1 O percentua l da taxa de adm in is tração deverá ser ap licado sobre o va lor da reserva de
hospedagens nac iona is .
12 .11.2 As fa tu ras que apresen tarem qualquer tipo de incorreção serão devo lvida s e sua nova
apresen tação ocorre à juntam ente com a fatu ra subsequente .
12 .11.3 As faturas deverão ser em itidas ind iv idua lm ente por áreas so lic itan tes , d isc rim inando , a inda:
a) Nom e do hóspede /usuário ;
b) Ho te l ou Em presa;
c ) Núm ero do Voucher;
d) Va lor do serviço ;
e) Taxas ; e
f) Ind icação de serviço-acordo.
12 .11.4 Durante a v igênc ia do contra to as partes pode rão acordar novo form ato e novos dados para
tabu lação na fa tu ra dos serv iços;
12 .11.5 Devem ser en tregues jun to com a fa tura as notas fisca is e/ou rec ibos dos pres tadores de
serviços /ope radora .
12 .12 Da pres tação de contas
12 .12 .1 A em presa contra tada deve rá apresentar ao G estor do Contra to , a té o terce iro d ia subsequen te ,
as seguintes in fo rm ações :
a) núm ero da fa tura;
b) nom e do solic itan te ;
c ) nom e do aprovador;
d) nom e dos passage iros /hóspede;
e) nom e do fo rnecedor;
f) va lor to ta l;
g) da ta da viagem ;
h) descrição dos serv iços ;
i) centro de cus to ;
j) pe rcu rso/ho te l;
k ) va lor a pagar.
12 .12 .2 Estes re la tó rios devem ser d ispon ib ilizados para a UNESPAR em meio e le trôn ico , no fo rm ato
PDF e XLS .

13 REQU IS ITOS DE HAB IL ITAÇÃO
13.1 Os requis itos de habilitação são aque les prev isos nos docum entos de habilitação previs tos no
Anexo II do ed ita l.

14 ALTERAÇÃO SUBJET IVA
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14 .1 É adm issíve l a continu idade do Contra to adm in is tra tivo quando houve r fusão , c isão ou
incorpo ração do Contra tado com outra pessoa juríd ica, desde que :
a) se jam observados pe la nova pessoa juríd ica todos os requ is itos de hab ilita ção ex ig idos na
propos ta orig ina l;
b) se jam m antidas as dem a is c láusu las e cond ições do Contra to ; e
c) não ha ja pre ju ízo à execução do obje to pactuado e haja anuênc ia expressa da Adm in is tra ção à
con tinu idade do Contrato .
14 .2 A a lte ração sub je tiva a que se re fe re o item 15.1 deverá ser form alizada por m eio de Term o Aditivo
ao Contrato .

15 CONTROLE DA EXECUÇÃO
15.1 O serviço te rá in íc io im ed ia to após a assinatu ra do contrato .
15 .2 Os serv iços devem ser recebidos prov isoriam ente , pe lo responsáve l po r seu acom panham ento e
fisca liza ção , m ed ian te te rm o deta lhado , quando ve rificado o cum prim ento das ex igênc ias de cará te r
técn ico, no prazo de 05 (qu inze) d ias.
15 .2 .2 Cabe ao fisca l do Contra to ava lia r o caso concreto para o fim de fixar prazo para as correções .
15 .2 .3 Quando em desacordo com as espec ificações cons tantes no Term o de Refe rênc ia e na propos ta ,
os serv iços poderão ser co rrig idos ou refe itos ou subs titu ídos no prazo fixado pe lo fisca l do Contra to , às
cus tas do Contra tado , e no caso de não serem atendidas as de term inações deverão ser re je itados .

16 .SUBCONTRATAÇÃO
16.1 Não será adm itida a subcon tra ta ção do obje to lic ita tó rio .

17 . V ISTOR IA
17.1 Tendo em vista a natureza da prestação dos serviços , não será necessária a rea lização de vis toria .
No en tan to , nenhum lic itan te poderá a legar desconhecim ento das condições e grau de dificu ldade
ex is ten tes com o jus tifica tiva para se exim ir das obrigações assum idas ou em favo r de eventuais
pre tensões de acrésc im os de preços em decorrênc ia da execução do obje to .

18 . DOS RECURSOS ORÇAMENTÁR IOS .
18 .1 As despesas decorren tes da presente contra ta ção correrão à conta de recursos espec íficos
consignados no O rçam ento Gera l do Estado deste exercíc io , na dotação aba ixo d iscrim inada:

Do tação orçam entá ria : 45.4546 .12 .364 .34 .8131

E lem ento da despesa: 33903980

Fonte : 500.000000

Dotação orçam entá ria : 45.4546 .12 .364 .34 .8131

E lem ento da despesa: 33903980

Fonte : 703.000284

Dotação orçam entá ria : 45.4560 .19 .571 .33 .8153

E lem ento da despesa: 33903980

Fonte : 759.000132

19 . SANÇÕES ADM IN ISTRAT IVAS
O lic itan te e o contratado que incorram em in frações su je itam -se às sanções adm in is tra tivas prev is tas
no art. 156 da Le i Federa l n .º 14.133, de 2021 e nos arts . 193 ao 227 do Decre to n .º 10.086, de 17 de
jane iro 2022 , sem pre ju ízo de eventua is im p licações penais nos te rm os do que prevê o Cap ítu lo II-B do
T ítu lo X I do Código Pena l.

20 . DECRETO ESTADUAL N .º 10 .086, de 2022 .
Os servid ores que subscrevem este Term o de Referênc ia a tes tam que observa ram integra lm ente a
regulam entação es tabe lec ida pe lo Decreto n.º 10 .086, de 2022 e as orien tações cons tantes da M inuta
Pad ron izada aprovada pe lo P rocurador-G era l do Estado do Paraná.
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Curitiba, 03 de ab ril de 2025

Am anda M aria L im a S ilva
Agen te Pro fissiona l Un ivers itário Adm inis trado r
Porta ria N º 703 /2024 D IRAD |PRAF|UNESPAR

Responsável pe la elaboração do Term o de Referência
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ANEXO II

DOCUMENTOS DE HAB IL ITAÇÃO

1. O lic itan te convocado para apresen ta r os docum entos de hab ilita ção, deverá en tregar, no prazo
m áx im o de 1 d ias ú te is , a conta r da no tificação , os docum entos de hab ilitação , os qua is devem ser
env iados por processo ele trôn ico de com unicação à dis tânc ia conform e estabe le c ido no presente Edita l:

1.1 CERT IF ICADO DE REGULAR IDADE DE REG ISTRO CADASTRAL de fo rnecedor que poderá ser
fe ito e em itido pe lo Cadas tro Un ificado de fo rnecedores, em itid o pe lo S is tem a GMS, no porta l
www .adm in is tracao .p r.gov .br/com pras os docum entos abaixo descritos , sa lvo os já es te jam
con tem p lados se vá lidos no referido certificado:

1.2 DOCUMENTOS DE HAB IL ITAÇÃO JUR ÍD ICA: Cédula de Identidade , no caso de pessoa fís ica .
Regis tro com ercia l, no caso de em presa ind iv idua l. A to cons titu tivo , es ta tu to ou con trato soc ia l em vigor,
dev idam ente reg is trado , em se tra tando de soc iedades com erc ia is e, no caso de sociedades por ações ,
acom panhado de docum entos de ele ição de seus adm in is tradores . Inscrição do a to constitu tivo , no caso
de sociedades c iv is , acom panhada de ato fo rm al de des ignação de dire to ria em exercíc io . Decre to de
au to riza ção , em se tra tando de em presa ou sociedade estrange ira em func ionam ento no País.
P rocuração do represen tan te do lic itan te no pregão, se for o caso.

1.3 DOCUMENTOS DE HAB IL ITAÇÃO F ISCAL , SOC IAL E TRABALH ISTA : Prova de inscrição no
Cadas tro de Pessoas F ís icas (CPF ) ou no Cadastro Naciona l de Pessoas Juríd icas (CNPJ); P rova de
inscrição no cadas tro de con trib uin tes estadual e /ou m unic ipa l, se houver, re la t ivo ao dom ic ílio ou sede
do lic itan te , pe rtinen te ao seu ram o de ativ idade e com patíve l com o obje to contratua l; Certificado de
regularidade do FGTS , em itido pe la Ca ixa Econôm ica Federa l; Certid ões de regu laridade com a
Fazenda Federa l (Certid ão Con jun ta de Déb itos re lat ivos a Tributos Federa is e à D ív ida A tiva da Un ião
e Certidão re lativa a Contribuições P rev idenc iá rias); Fazenda Estadua l (inc lus ive do Estado do Paraná
paro lic itan tes sed iados em outro Es tado da Federa ção); e Fazenda Munic ipa l; e Certid ão Nega tiva de
Déb itos T raba lh is tas (CNDT), ins titu ída pela Le i Federa l n .º 12.440/2011 ; D ec la ra ção do cum prim ento
do dispos to no inc iso XXX III do art. 7 º da Constitu ição Federa l.

1.4 DOCUMENTOS DE QUAL IF ICAÇÃO ECONÔM ICO -F INANCE IRA :

1.4 .1 O fornecedo r deverá encam inhar:

1 .4 .1 .1 balanço patrim on ia l, dem onstração de resu lta do de exerc íc io e dem ais dem onstrações contábe is
dos 2 (dois) ú ltim os exercíc ios socia is , que com provem a boa s ituação finance ira da em presa, vedada a
sua substitu ição por ba lancetes ou balanços provisó rios, podendo ser a tua lizados por índ ices o fic ia is
quando encerrado há m ais de 3 (três ) m eses da data de apresen ta ção da propos ta ;

1.4 .1 .2 para pessoa ju ríd ica , certidão nega tiva de fe itos sobre fa lênc ia exped ida pe lo d is tribuidor da
sede do lic itan te ;

1.4 .1 .3 os docum entos ex ig idos no item 1.4 .1 .1 serão lim itados ao ú ltim o exerc íc io no caso de a pessoa
juríd ica ter s ido constitu ída há m enos de 2 (do is) anos.

1.4 .1 .3.1 as em presas criadas no exercíc io finance iro da lic itação deverão atender a todas as ex igênc ias
da hab ilitação e fica rão auto rizadas a subs titu ir os dem ons tra tivos contábe is pe lo ba lanço de abe rtura .

1.4 .1 .4 a com provação da situação finance ira da em presa será cons ta tada m edian te ob tenção de
índ ices de Liqu idez Gera l (LG ), So lvênc ia Gera l (SG ) e L iqu idez Corren te (LC ), resu ltan tes da aplicação
das fó rm ulas:

A tivo C ircu lan te + Realizáve l a Longo P razo

LG = ---------------------------------------------------------;
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Pass ivo C ircu lan te + Pass ivo Não C ircu lan te

A tivo To ta l

SG = ----------------------------------------------------------;

Pass ivo C ircu lan te + Pass ivo Não C ircu lan te

A tivo C ircu lan te

LC = -----------------------; e

Pass ivo C ircu lan te

1.4 .1 .5. Em consonânc ia com o A rt. 69 da Le i Federa l n° 14 .133 /2021 , para qualif icação econôm ico-
finance ira, o lic itan te con tra tado deverá com provar:

1.4 .1 .5.1 Índ ice de Liqu idez gera l (ILG ), Índ ice de L iqu idez corrente (ILC ) e G rau de End iv idam ento (GE)
ou So lvênc ia Gera l (SG ) igua is ou superio res a 1 ,0 . C aso a em presa lic itan te apresen te resu ltado
in fe rior a 1 ,0 deve rá ser ex ig ido Cap ita l Soc ia l ou Patrim ôn io Líqu ido de , no m ín im o, 10% do valo r to ta l
es tim ado da con tra ta ção.

1.4 .1 .5.2 Os resu ltados m aio res que 1 ,0 para ILG , ILC e GE/SG represen tam a ex is tênc ia de m aior
percentua l de recursos d ispon íve is na em presa para pagar suas d ívidas de curto e longo prazo , em
re lação ao quan tita tivo de d ív idas que possuem . Por sua vez, o índ ice do Patrim ôn io L íqu ido, em
substitu ição à LG , LC e GE /SG , dem onstra a capacidade líqu ida da em presa para qu itação de suas
d ív idas.

1.4 .1 .5.3 A utilização dos índ ices de LG , LC e GE /SG e/ou índ ice do CS ou Patrim ônio L íqu ido é
jus tificada pela poss ib ilidade de am pliação da concorrênc ia no certam e. Dado o ob je to do presente
certam e, não será necessário ex ig ir re lação de com prom issos financeiros assum idos pe los lic itantes.

1.4 .1 .6 As em presas DEVERÃO APRESENTAR OS ÍND ICES JÁ CALCULADOS, com assinatu ra do
con tador e do representante lega l da em presa, que serão analisados com base no ba lanço apresentado .

1.5 DOCUMENTOS DE QUAL IF ICAÇÃO TÉCN ICA:

1.5 .1 1 (um ) ou m ais ates tados de capacidade técn ica fornec ido(s ) por pessoa ju ríd ica de d ire ito púb lico
ou privado , que com prove(m ) a aptidão do lic itan te para desem penho de ativ idade pertinen te e
com patíve l em caracte rís ticas, quan tidades e prazos com o(s) lo te (s) arrem atado(s).

1.6 DECLARAÇÃO DE QUE O LIC ITANTE TOMOU CONHEC IM ENTO DE TODAS AS
INFORMAÇÕES E DAS COND IÇÕES LOCAIS PARA O CUMPR IM ENTO DAS OBR IGAÇÕES
OBJETO DA L IC ITAÇÃO (Anexo V I);

1 .7 DECLARAÇÃO DE INEX ISTÊNC IA DE FATO IMPED IT IVO , NÃO UT IL IZAÇÃO DE MÃO DE
OBRA DE MENORES , DECLARAÇÃO DE ATEND IM ENTO À LOG ÍST ICA REVERSA DOS
PRODUTOS E DECLARAÇÃO DE RESERVA DE CARGOS (Anexo V ).

1 .8 COMPROVANTE DA COND IÇÃO DE ME OU EPP , se fo r o caso: Certid ão S im plificada orig ina l da
Jun ta Com erc ia l da sede do lic itan te ou docum ento equ iva lente , a lém de Decla ração escrita sob as
penas da le i, de que cum pre os requis itos lega is de qualif icação da condição de m ic roem presa , de
em presa de pequeno porte ou m ic roem preendedor ind iv idua l, estando ap to a usufru ir dos bene fíc ios
prev is tos nos art. 42 a art. 49 da Lei Com plem entar Federa l n .º 123 , de 2006 (ANEXO IX ), bem com o o
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Dem onstra tivo de Resu ltado do Exerc íc io – DRE, a que se re fere a Resolução n.º 1 .418, de 2012, do
Conselho Federa l de Contab ilidade – CFC , ou ou tra norm a que vie r a subs titu ir (art. 122 , parágrafo
ún ico do Decreto Es tadual n º 10 .086 /2022 ).

1.8 .1 De acordo com o art. 43 , §1°, da Le i Com plem entar Federa l n° 123 , de 2006 , havendo a lgum a
res trição na com provação da regu laridade fisca l e traba lh is ta das m ic roem presas , em presas de
pequeno porte ou m ic roem preendedor ind iv idual, se rá assegurado o prazo de 5 (c inco) d ias ú te is , cu jo
term o in ic ia l co rresponde rá ao m omento em que o proponente fo r dec la rado vencedor do certam e,
pro rrogáve l por igua l pe ríodo, para a regu la riza ção da docum entação , pagam ento ou parcelam ento do
déb ito e em issão de even tua is ce rtidões negativas ou pos itivas com efe ito de certidão nega tiva.

1.8 .1 .1 A pro rrogação do prazo prev is to no item ante rio r deverá ser concedida pela Adm inis tra ção
sem pre que reque rida pe lo lic itan te , sa lvo na hipó tese de urgênc ia da contra ta ção, dev idam ente
jus tificada.

1.9 A não-regulariza ção da docum entação, no prazo prev is to no parágrafo ante rior, im plica rá na
decadênc ia do d ire ito à contratação, sem pre ju ízo das sanções prev is tas no art. 156 da Lei Federa l n .º
14 .133, de 2021, sendo facu ltado ao órgão ou entidade responsáve l pe lo processo lic ita tó rio convocar
os lic itan tes rem anescen tes , na ordem de class ificação , ou revogar a lic ita ção .

1 . 1 0 Na hipó tese do item 1.8.1 , as m icroem presas , as em presas de pequeno porte e os
m ic roem preendedores ind iv idua is deverão apresen tar toda a docum enta ção ex ig ida para efe ito de
com provação de regula ridade fisca l e traba lh is ta , m esm o que es ta apresen te a lgum a res trição .

1.11 Even tua is in form ações /certidões vencidas no reg is tro cadas tra l deverão ser supridas pe la
apresen tação do respectivo docum ento a tua lizado.

1.12 Todos os docum entos apresen tados deverão identifica r o lic itan te , com a ind icação do nom e
em presaria l e o CNPJ da m atriz , quando o lic itan te for a m atriz, ou da filia l, quando o lic itan te fo r a filia l
(sa lvo para os docum entos que são em itidos apenas em nom e da m atriz). Q uando a propos ta for
apresen tada pe la MATR IZ , e o fo rnec im ento fo r a través de sua filia l, o CNPJ da filia l deverá cons tar da
propos ta .
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ANEXO III

MODELO DESCR IT IVO DA PROPOSTA COMERC IA L

DADOS DO
FORNECEDOR

Nome Em presaria l:
Nom e Fantas ia:
CNPJ/CPF : Inscrição Estadua l:
Endereço:
Ba irro : C idade: Es tado:
CEP : Tele fone : FAX :
E -m ail:

INFORMAÇÃO
BANCÁR IA

Banco : Agênc ia : Conta Corrente :

A presente lic ita ção tem por ob je to a “a pres tação de serviços con tinuados e sob dem anda de
Assessoram ento , cotação e reserva de serv iços de hospedagem , para atender às necess idades da
re ito ria e dos cam pi da Unive rs idade Estadual do Paraná”.

Ace itam os e concordam os com todas as cond ições es tabe lec idas neste Edita l n º 91381/2025 –
PREGÃO ELETRÔN ICO – P ro toco lo n º 23 .686.856-7 para pres tação e serviços contínuos e sob
dem anda de assessoram ento , co tação e reserva de Serv iços de Hospedagem , para atender às
necess idades da re ito ria e dos cam p i da Unive rs idade Estadua l do Paraná – UNESPAR , su je itando-nos
às sanções previs tas na leg is lação ap licáve l em caso de descum prim ento das obrigações assum idas .

1 . A validade da propos ta é de 90 (noventa ) d ias.

2 . A empresa vencedo ra é responsáve l por cobra r a qua lidade e in teg ridade do serv iço duran te o
período de va lidade. Cons ta tado qua lquer p rob lem a, cabe ao Contratado efe tuar as ações
necessárias para garan tir a execução dos serv iços nos term os do Ed ita l e da leg is la ção vigen te.

3 . O arrem atante ates ta o a tend im ento das exigências técn icas confo rm e Anexo I do Ed ita l.

4 . O arrem atante DECLARA que, para fins do disposto no § 1 .º do art. 63 da Lei Federa l n .º
14 .133/2021, a propos ta com preende a in teg ralidade dos cus tos para a tend im ento dos d ire itos
traba lhis tas assegurados na Constitu ição Federa l, nas le is traba lh is tas , nas norm as in fra lega is ,
nas convenções co le tivas de trabalho e nos te rm os de a jus tam ento de conduta vigen tes na data
de en trega des ta propos ta .

Loca l e data .

Lote
XXXX

Descrição do
ob jeto

Exigênc ias
comp lem entares

Un idade
de m ed ida

Quan t. Percentua l
Taxa

Adm in istra tiva
(TA)

Percentua l
Taxa

Adm in is tra tiva
(TA)

Item 1 % %
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(Nom e do represen tan te lega l)

ANEXO IV

MODELO DE PROCURAÇÃO1

OUTORGANTE: XXXXXXXX , pessoa ju ríd ica de dire ito privado , nes te a to represen tado por XXXXXXXX ,
portador da Carte ira de Iden tidade n .º XXXXXXXX , CPF n.º XXXXXXXX, res iden te e dom ic iliado na Rua
XXXXXXXX, n .º XXXXXXXX, C idade XXXXXXXX, Es tado XXXXXXXX , CEP XXXXXXXX .

OUTORGADO : XXXXXXXX, portador da Carte ira de Iden tidade n.º XXXXXXXX , e do CPF n.º
XXXXXXXX, res iden te e dom ic iliado no(a) XXXXXXXX , n .º XXXXXXXX , C idade XXXXXXXX , Estado
XXXXXXXX, CEP XXXXXXXX .

PODERES : Por este ins trum ento, o OUTORGANTE con fere ao OUTORGADO os m ais am p los e gerais
poderes , para em seu nom e representá -lo no(a) P regão E le trôn ico n.º 91381/2025 , podendo para tanto
pro toco lar e receber docum entos , ass ina r dec la rações , propostas e contra to s de pres tação de serviços ,
in te rpor recurso, e fe tuar e e fe tivar lances no pregão, en fim , todos os a tos necessários ao fie l e caba l
cum prim en to des te m andato .

Loca l e data

_________________

OUTORGANTE

1A procuração deverá ser acom panhada de cóp ia do docum ento o fic ia l de iden tidade do ou torgado .
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAÇÃO

(tim bre ou identificação do lic itan te)

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n.º XXXXXXXX, por in te rm éd io de seu represen tan te lega l, o(a ) S r.(a )
XXXXXXXX, portador(a ) da Carteira de Identidade n .º XXXXXXXX e do CPF n.º XXXXXXXX ,
DECLARA, para os devidos fins , que tem pleno conhecim ento das regras contida s no edita l de lic ita ção
e que possu i as condições de hab ilitação prev is tas no edita l, bem com o:

1. INEX ISTÊNC IA DE FATO IMPED IT IVO

Que não se enquadra em nenhum a das vedações con tidas no art. 14 da Le i Federa l n .º 14.133/2021 ,
em especia l:

1.1 Não m antenha víncu lo de na tu reza técn ica , com erc ia l, econôm ica , finance ira , traba lh is ta ou c ivil
com d irigen te do órgão ou entidade contra tante ou com agen te público que desem penhe função na
lic itação ou a tue na fisca liza ção ou na gestão do con tra to , ou que de les se ja côn juge, com panhe iro ou
paren te em linha re ta , co la te ra l ou por a fin idade, a té o terce iro g rau;

1.2 . Nos 5 (c inco) anos ante riores à d ivu lga ção do ed ita l, não fo i condenado(a) jud ic ia lm ente , com
trâns ito em ju lgado, por exp loração de trabalho in fan til, por subm issão de traba lhadores a condições
aná logas às de escravo ou por con tra ta ção de ado lescentes nos casos vedados pe la leg is lação
traba lhis ta.

2. NÃO UT IL IZAÇÃO DE MÃO DE OBRA DE MENORES

Que não utiliza a m ão de obra d ire ta ou ind ireta de m enores de 18 (dezo ito ) anos para a realiza ção de
traba lhos no tu rnos, perigosos ou insa lub res , bem com o não utiliza , para qua lquer traba lho , m ão de obra
d ire ta ou ind ire ta de m enores de 16 (dezesse is ) anos , exce to na cond ição de aprend iz a partir de 14
(quato rze ) anos, confo rm e dete rm ina o art. 7 º, inc. XXX III da Constitu ição Federa l.

3. DECLARAÇÃO DE ATEND IM ENTO À POL ÍT ICA AMB IENTAL DE LIC ITAÇÃO SUSTENTÁVEL

Que ates ta o atendim ento à po lítica pública am b ien ta l de lic ita ção susten táve l, em especia l que se
responsab iliza in tegra lm ente com a log ís tica reversa dos produtos , em ba lagens e serviços pós-consum o
no lim ite da proporção que fornecerem ao poder púb lico , assum indo a responsab ilidade pela des tinação
fina l, am b ienta lm en te adequada .

4. DECLARAÇÃO DE RESERVA DE CARGOS

Que para fins do d ispos to no inc iso IV do art. 63 da Lei Federa l n .º 14 .133/2021, cum pre as ex igênc ias
de reserva de cargos para pessoa com defic iênc ia e para reabilitado da Prev idência Soc ia l, prev is tas
em le i e em outras norm as espec íficas .

Loca l e data .

_______________________________

Nome do rep resen tan te legal
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ANEXO VI

DECLARAÇÃO DE CONHEC IM ENTO

(tim bre ou identificação do lic itan te)

P regão E le trôn ico nº 91381/2025 –

Dec la ro que a em presa XXXXX , inscrita no CNPJ nº XXXXX estabe lec ida na cidade de XXXXX, Estado
de XXXXX, no endere ço XXXXX, te le fone nº XXXX , por m eio de seu representan te lega l XXXXX ,
portador do R .G nº XXXXX , exped ido pe la XXXXX, para fins de partic ipa ção nessa lic itação , tem pleno
conhecim ento das condições loca is e pecu lia ridades ineren tes à na tu reza dos traba lhos e assum e tota l
responsab ilidade por es te fa to , de form a que a fa lta de conhecim ento das condições do loca l, onde
serão executados os serviços , não será utilizada para qua isque r ques tionam entos fu turos e jam ais
poderão ser a legadas em favor de eventua is p re tensões de inc lusão de serv iços, quantita tivo s de
m ateria l ou acrésc im o dos preços .

Por se r ve rdade , firm o o presente .

XXXX [Local],XX de XXXX de XXXX .

[NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE DO LIC ITANTE – NOME DA EMPRESA ]
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ANEXO VII

LOCAIS DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS

UNESPAR – CAMPUS DE APUCARANA

Local de Prestação dos Serv iços: Av. M inas Gera is , 5021 – Núc leo Hab itac iona l Adriano Correia –
Apucarana – Paraná

Responsável pe lo Receb im ento : F isca l do con tra to

Telefone: (43 ) 3420-5700

Horário de Funcionam en to : Segunda a sex ta das 09:00 às 11 :00 e das 14:00 às 17 :00

UNESPAR – CAMPUS DE CAM PO MOURÃO

Local de Prestação dos Serv iços: Av. Com endado r Norberto M arcondes, 733 – Centro – Cam po
Mourão – Paraná ;

Responsável pe lo Receb im ento : F isca l do con tra to

Telefone: (44 ) 3518-1880

Horário de Funcionam en to : Segunda a sex ta das 09:00 às 11 :00 e das 14:00 às 17 :00

UNESPAR – CAMPUS DE CUR IT IBA I

Loca l de P restação dos Serv iços: Rua Barão do R io B ranco, 370 – Centro – Curitiba – Paraná

Responsável pe lo Receb im ento : F isca l do con tra to

Telefone: (41 ) 3017-2050

Horário de Funcionam en to : Segunda a sex ta das 09:00 às 11 :00 e das 14:00 às 17 :00

UNESPAR – CAMPUS DE CUR IT IBA II

Loca l de P restação dos Serv iços: Rua dos Func ionários 1357 – Cabral – Curitiba – Paraná

Responsável pe lo Receb im ento : F isca l do con tra to

Telefone: (41 ) 3250-7300

Horário de Funcionam en to : Segunda a sex ta das 09:00 às 11 :00 e das 14:00 às 17 :00
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UNESPAR – CAMPUS DE PARANAGUA

Local de Prestação dos Serv iços: Rua Com endador Correa Jun io r, 117 – João G ua lberto –
Paranaguá – Paraná

Responsável pe lo Receb im ento : F isca l do con tra to

Telefone: (41 ) 3423-3644

Horário de Funcionam en to : Segunda a sex ta das 09:00 às 11 :00 e das 14:00 às 17 :00

UNESPAR – CAMPUS DE PARANAVA I

Loca l de P restação dos Serv iços: Aven ida G abrie l Esperid ião , s /n º - Parque Morum bi – Paranavaí –
Paraná.

Responsável pe lo Receb im ento : F isca l do con tra to

Telefone: (44 ) 3424-0100

Horário de Funcionam en to : Segunda a sex ta das 09:00 às 11 :00 e das 14:00 às 17 :00

UNESPAR – CAM PUS DE UN IÃO DA V ITOR IA

Local de P restação dos Serv iços: R . Ce l. Am azonas , 100 - Centro , Un ião da V itória - PR , 84600-000

Responsável pe lo Receb im ento : F isca l do con tra to

Telefone: (42 ) 3521-9100

Horário de Funcionam en to : Segunda a sex ta das 09:00 às 11 :00 e das 14:00 às 17 :00

UNESPAR – ESCR IT IR IO DA REITOR IA

Local de Prestação dos Serv iços: Aven ida R io G rande do Norte , 1525
87701-020 - Cen tro - Paranava í - PR

Responsável pe lo Receb im ento : F isca l do con tra to

Telefone: (44 ) 3141-4700

Horário de Funcionam en to : Segunda a sex ta das 09:00 às 11 :00 e das 14:00 às 17 :00
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ANEXO VIII

M INUTA PADRÃO - CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇO CONTÍNUO

CONTRATO N° XXXXXXXX

CONTRATANTE : [A UN IVERS IDADE ESTADUAL DO PARANÁ , através da XXXXXXXX] ou [A
ENT IDADE PÚBLICA ], com sede no(a) XXXXXXXX , inscrito(a) no CNPJ sob o n .º XXXXXXXX, nes te
ato representado (a ) pe lo (a) [CARGO E NOME DA AUTOR IDADE ], nom eado pelo Decre to nº
XXXXXXXX, inscrito (a ) no CPF sob o n .º XXXXXXXX , portador do RG n.º XXXXXXXX, exped ido por
XXXXXXXX.

CONTRATADO (A ): [NOME ], inscrito no CNPJ/CPF sob o n.º XXXXXXXX, com sede no(a) XXXXXXXX,
nes te a to representado por [NOME E QUALIF ICAÇÃO ], inscrito (a ) no CPF sob o n.º XXXXXXXX ,
portador do RG n.º XXXXXXXX, exped ido por XXXXXXXX , res iden te e dom ic iliado no(a) XXXXXXXX , e -
m a il XXXXXXXX e te le fone XXXXXXXX.

O presente Contra to será reg ido pe la Le i Federa l n .º 14.133, de 1 º de abril de 2021 , pe lo Decreto n.º
10 .086, de 17 de jane iro 2022 ; pe lo ed ita l do P regão E le trôn ico n .º 91381/2025 (p ro toco lo n .º
23 .686.856 -7 ) do proced im ento lic ita tó rio que orig inou o presente instrum ento , com todos os seus
anexos, pe la p roposta do lic itan te vencedo r e pe las c láusu las e cond ições seguintes :

1 OBJETO :

Prestação de serv iços con tínuos e sob dem anda de assessoram ento , cotação e reserva de Serv iços de
Hospedagem , para a tender às necess idades da re itoria e dos cam pi da Un ive rs idade Estadua l do
Paraná , con fo rm e descrito no Term o de Refe rênc ia .

2 FUNDAM ENTO :

Este con trato decorre do Pregão E le trôn ico n.º 91381/2025 , ob je to do processo adm in is tra tivo n .º
23 .686.856 -7 , com hom ologação pub licada no sítio e le trôn ico ofic ia l e no D iário O fic ia l do Estado n.º
XXXXXXXX, de XXXXXXXX e confo rm e ato de au toriza ção nas fls . [XXXX ] des te protoco lo .

3 VALOR DO CONTRATO – TAXA DE ADM IN ISTRAÇÃO :

3.1 O Contra tante pagará ao Contra tado os preços prev is tos em sua propos ta , que é parte in tegrante
des te contra to .

3.2 O va lo r to ta l do con tra to é de R$ 329.997 ,96 (trezentos e vin te e nove m il novecen tos e noven ta e
sete reais e noven ta e se is cen tavos ) e a Taxa de Adm in is tra ção é de XXXX% contratada .

3.2 .1 O va lo r (R$) p rev is to no item 3.2 é m eram ente estim ativo , de fo rm a que os pagam entos dev idos
ao Contratado dependerão dos quan tita tivo s de serv iços e fe tivam ente pres tados .

3.3 No preço pactuado es tão inc lu ídas todas as despesas necessá rias à execução do obje to do contrato ,
inc lus ive tribu tos , encargos soc ia is , trabalh is tas , p rev idenc iários , fisca is e com erc ia is inc iden tes , taxa de
adm in is tra ção , fre te , seguro e outros necessá rios ao cum prim ento in tegra l do ob je to da con tra ta ção ,
a lém dos m ate ria is ine rente s à pres tação dos serv iços con tra tados .

4 DA RESPONSAB IL IDADE DA GESTÃO E F ISCAL IZAÇÃO DO CONTRATO :

4.1 A responsabilidade pela ges tão deste contra to caberá ao(à) se rvidor(a ) ou com issão des ignados ,
con form e item 5.3 des te Contra to, o(a) qua l será responsáve l pe las atribu ições de fin idas no art. 10 do
Decre to n.º 10.086, de 2022.

4 .2 A responsab ilidade pe la fisca liza ção des te con tra to caberá ao(à ) serv ido r(a) ou com issão
des ignados , confo rm e o item 5.3 des te ed ita l, o (a ) qual será responsáve l pe las a tribu ições defin idas nos
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arts . 11 e 12 do Decre to n.º 10.086, de 2022.

4.3 Os responsáve is pe la ges tão e fisca lização do con tra to serão des ignados por a to adm inis tra tivo
próprio do Contra tante .

4.4 A gestão e a fisca liza ção do con tra to serão exerc idas pe lo Contratan te , que rea liza rá a fisca liza ção ,
o con tro le e a ava liação dos serv iços pres tados, bem com o ap lica rá as pena lidades , após o dev ido
processo lega l, caso haja descum prim en to das obrigações contra tadas .

5 EXECUÇÃO E CONTROLE DOS SERVIÇOS:

5.1 A presente contra ta ção ado ta rá com o reg im e de execução a Empre itada por P reço G loba l con form e
taxa adm in is tra tiva .

5 .2 O serv iço terá in íc io em XX [INSER IR O NÚMERO DE D IAS ] a contar de XXXXXX .

5.3 Os serviços serão pres tados confo rm e Anexo V II, na form a, nos prazos e de acordo com as
espec ificações técn icas contidas no Term o de Refe rência , que in tegra o presente con tra to para todos os
fins .

5.4 Os serviços devem ser recebidos prov isoriam ente , pe lo responsáve l po r seu acom panham ento e
fisca liza ção , m ed ian te te rm o deta lhado , quando ve rificado o cum prim ento das ex igênc ias de cará te r
técn ico; no prazo de 5 (c inco) d ias.

5 .5 Nos term os do art. 359 do Decreto Estadual n .º 10.086/2022 , poderá ser d ispensado o receb im ento
prov isó rio nos serviços a té o va lo r p rev is to no inc iso II do art. 75 , da Lei Federa l n .º 14.133, de 2021 ,
desde que não se com ponham de apare lhos, equ ipam entos e ins ta lações su je itos à verificação de
func ionam ento e produtiv idade.

5.6 Os serviços serão recebidos de fin itivam ente no prazo de 10 (dez) d ias , contados do recebim ento
prov isó rio , po r se rvid or ou com issão designada pe la au to ridade com peten te , m edian te te rm o deta lhado
que com prove o atend im ento das ex igênc ias contra tuais .

5.6 .1 Na hipó tese da verificação a que se re fere o item ante rio r não ser p rocedida den tro do prazo
fixado , repu ta r-se -á com o rea lizada , consum ando -se o receb im ento de fin itivo no d ia do esgotam ento do
prazo .

5.7 O receb im ento prov isó rio ou de fin itivo não exclu irá a responsab ilid ade c iv il pe la so lidez e pe la
segurança do fo rnec im ento do ob je to ou do serviço, nem a responsab ilidade é tico-profiss iona l pe la
perfe ita execução do con tra to , nos lim ites es tabe lec idos pela le i ou pelo contrato .

5.8 Os serviços poderão ser re je itados , no todo ou em parte, quando es tiverem em desacordo com as
espec ificações cons tantes do term o de refe rênc ia , da propos ta ou do contrato , podendo ser fixado pelo
fisca l do contra to , ava liado o caso concreto, um prazo para a subs titu ição do bem , ou o refazim ento do
serviço, à cus tas do contratado, e sem pre ju ízo da aplicação das penalidades.

5.9 A execução dos serv iços seguirá as dete rm inações do ed ita l, o rdem de serviço e em penho
con form e dem anda .

6 FONTE DE RECURSOS:

6.1 A despesa correrá por conta da seguin te dotação orçam entá ria :

Do tação orçam entá ria : 45.4546 .12 .364 .34 .8131

E lem ento da despesa: 33903980

Fonte : 500.000000

Dotação orçam entá ria : 45.4546 .12 .364 .34 .8131

E lem ento da despesa: 33903980

Fonte : 703.000284

Dotação orçam entá ria : 45.4560 .19 .571 .33 .8153

E lem ento da despesa: 33903980

Fonte : 759.000132
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7 V IGÊNC IA :

7.1 O prazo de vigênc ia do contra to é de 12 (doze m eses), podendo ser prorrogado por in te resse das
partes com base no artigo 107 da Le i 14.133 , de 2021.

8 PAGAMENTO :

8.1 O pagam ento de cada fa tu ra deverá ser rea lizada em um prazo não superio r a 30 (trin ta) d ias
con tados a partir do a testo da Nota F isca l, após com provadas o adim p lem ento da con tra tada em todas
as suas obrigações , já deduzidas as g losas e notas de débitos e do Certificado de Regu la ridade F isca l
(CRF), em itido por m eio do S istem a de Gestão de Mate ria is , O bras e Serv iços – GMS , des tinado a
com provar a regu la ridade com os F iscos Federa l, E stadual (inc lus ive do Estado do Paraná para
lic itan tes sed iados em outro Es tado da Federa ção) e Mun ic ipa l, com o FGTS , INSS e nega tiva de
déb itos trabalhis tas (CNDT), observadas as d isposições do Term o de Refe rênc ia .
8.1 .1 O pagam ento será rea lizado até o 10º (déc im o) d ia ú til do m ês subsequen te à entrega /presta ção
dos serv iços , m ed ian te apresen tação da no ta fisca l, a través do S IAF – S is tem a Integrado de
Adm inis tra ção F inance ira do Estado do Paraná , exc lus ivam ente por depósito bancá rio na CONTA
CORRENTE da lic itante ad jud ica tária . N ão serão efe tuados pagam entos de ou tras form as, com o bo le to
bancário , depósito em conta poupança , ordem de pagam ento, e tc .
8.2 Nenhum pagam ento será e fe tuado sem a apresen tação dos docum entos ex ig idos , bem com o
enquan to não fo rem sanadas irregu laridades even tua lm ente consta tadas na no ta fisca l, na prestação de
serviços ou no cum prim ento de obriga ções con tra tuais .
8.2 .1 Os pagam entos ficarão condic ionados à prévia in fo rm ação pelo credor, dos dados da con ta
corrente junto à ins titu ição finance ira Con tratada pelo Es tado , conform e o dispos to no Decreto Es tadua l
n .º 4 .505/2016 , ressa lvadas as exceções previs tas no m esm o dip lom a lega l.
8.3 O prazo estabelec ido no item 12.1 ficará suspenso na hipótese prev is ta no item 12.4 .1 das
Cond ições Gera is do P regão.
8.3 .1 Decorrido o prazo de adim plem ento da m u lta, caso es ta não tenha sido paga , os va lo res serão
descontados da fa tu ra apresen tada .
8.4 Nos casos de eventua is a trasos de pagam ento, desde que o Contra tado não tenha concorrido , de
a lgum a fo rm a, para tan to , fica convenc ionado que a taxa de com pensação financeira dev ida pelo
Contra tante , en tre a data do vencim ento e o efe tivo ad im plem ento da parce la , é ca lcu lada m ed iante a
ap licação da seguinte fó rm u la :

EM = I x N x VP , sendo :
EM = Encargos m ora tó rios ;
N = Núm ero de dias entre a data previs ta para o pagam ento e a do efe tivo pagam ento ;
VP = Valo r da parce la a ser paga.
I = Índ ice de com pensação finance ira = 0,00016438 , ass im apu rado :

I = (TX )
I = (6 /100)

365
I = 0 ,00016438
TX = Percen tua l da taxa anual = 6% .

8.5 O pagam ento a ser efe tuado ao Contratado , quando couber, es tará su je ito às re tenções na fon te de
tribu tos , inc lus ive contribu ições socia is , de acordo com os respec tivos norm ativos .
8.6 Os pagam entos devidos ao Contra tado res tringem -se aos quantita tivos de serviços efe tivam ente
prestados.
8.7 A Nota F isca l/Fa tura deverá obrig ato riam ente apresen ta r a descrição adequada do serviço, va lo r da
a líquo ta para re tenção do Im posto de Renda caso o fornecedor não se ja op tante do S im ples Nac iona l,
va lor un itá rio e o va lor to ta l do pagam ento pretend ido.
8.8 Nota fisca l/Fatu ra onde este jam re lac ionados todos os serv iços execu tados , cobrados na nota fisca l
e seus custos ind iv iduais .
8.9 As no tas fisca is e fa turas deverão ser apresen tadas em moeda corrente naciona l.
8.10 Nota fisca l/Fa tura deverá ser em itida em nom e do órgão da pres tação do serviço , devendo ainda
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consta r o núm ero do contrato , núm ero do em penho , núm ero da ordem de serviço, o núm ero da agência
bancária e o núm ero da con ta corrente da CONTRATADA.
8.11 Do faturam ento:
8.11.1 O percentua l da taxa de adm in is tração deverá ser ap licado sobre o va lor da reserva de
hospedagens nac iona is .
8.11.2 As fa turas que apresen tarem qua lquer tipo de incorreção serão devo lv idas e sua nova
apresen tação ocorre à juntam ente com a fatu ra subsequente .
8.11.3 As faturas deverão ser em itidas ind iv idua lm ente por áreas so lic itan tes, d isc rim inando , a inda:
g) Nom e do hóspede /usuário ;
h) Ho te l ou Em presa;
i) Núm ero do Voucher;
j) Va lor do serviço ;
k ) Taxas ; e
l) Ind icação de serviço-acordo.
8.11.4 Durante a v igênc ia do con trato as partes poderão acordar novo fo rm ato e novos dados para
tabu lação na fa tu ra dos serv iços;
8.11.5 Devem ser en tregues junto com a fa tura as notas fisca is e /ou rec ibos dos pres tado res de
serviços /ope radora .
8.12 Da prestação de contas
8.12 .1 A empresa contratada deverá apresen tar ao G esto r do Contra to , a té o te rce iro d ia subsequen te ,
as seguintes in fo rm ações :
l) núm ero da fa tura;
m ) nom e do solic itan te ;
n) nom e do aprovador;
o) nom e dos passage iros /hóspede;
p) nom e do fo rnecedor;
q) va lor to ta l;
r) da ta da viagem ;
s) descrição dos serv iços ;
t) centro de cus to ;
u) percu rso/ho te l;
v) va lor a pagar.
8.12 .2 Estes re la tórios devem ser d ispon ib ilizados para a UNESPAR em m eio e le trôn ico, no fo rm ato
PDF e XLS .

9 OBR IGAÇÕES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

9.1 São obrigações do Contra tado :

9.1 .1 Execu ta r fie lm en te o obje to deste instrum ento na fo rm a de con tra to e do ed ita l com seus anexos ,
princ ipalm ente de seu Term o de Refe rênc ia ;
9.1 .2 Designar de sua estru tura adm in is tra tiva um prepos to perm anen te responsáve l pe la perfe ita
execução dos serviços , inc lus ive para a tend im ento de em ergênc ia , e por ze la r pe la p res tação contínua
e in in te rrup ta dos serviços , podendo ser um dos consu lto res de viagens ou outro responsáve l ind icado
pe la CONTRATADA;
9.1 .3 Execu ta r qua lquer serviço som ente após a prévia aprovação do Gestor do Contra to ;
9.1 .4 D ispon ib iliza r in fo rm ações atua lizadas a UNESPAR sobre so lic ita ções receb idas, s ta tus de
so lic ita ções em andam ento e ope rações já rea lizadas e executadas ;
9.1 .5 Obter licenças, junto aos órgãos com peten tes , necessárias à pres tação de serviços ob je to des te
ed ita l, respondendo , pe las consequênc ias que a fa lta ou om issão das m esm as acarre ta rem ;
9.1 .6 Responsab iliza r-se pe la condu ta ética de seus em pregados e/ou co laboradores duran te a
prestação dos serviços nos loca is onde se rea liza rão as a tiv idades, obrigando-se a subs titu ir aqueles
que se conduzirem de fo rm a inconven iente e inadequada aos fins des te Contrato , por ou tros
pro fiss iona is que reúnam as m esm as qua lificações técn icas , a serem confe ridas pe la fisca lização da
UNESPAR , não sendo adm itido a locar novam ente os em pregados subs titu ídos para pres tarem os
serviços ora con tra tados ;
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9.1 .7 Comunicar o Gestor do con trato da UNESPAR , caso ha ja a ocorrênc ia de fa tos ou ano rm a lidades
que venham a pre jud icar a perfe ita execução dos serv iços, em tem po hábil, de prefe rênc ia por escrito ,
v iab ilizando sua in te rfe rênc ia e correção da s ituação apresen tada ;
9.1 .8 So luc ionar todos os eventuais prob lem as pertinen tes ou re lac ionados com a execução dos
serviços , m esm o que para isso outra so lução não prev is ta tenha que ser apresentada , para aprovação e
im p lem enta ção, sem ônus adic ionais para a UNESPAR ;
9.1 .9 Mante r a d isc ip lina entre seus em pregados e con tra tados, pe los qua is será expressam ente
pro ib ido o uso de qua lquer bebida a lcoó lica ou de subs tânc ias cons ide radas ilíc itas , du ran te a pres tação
dos serv iços;
9.1 .10 Mante r, duran te toda a execução do Contra to , em com patib ilidade com as obrigações assum idas ,
todas as condições de hab ilita ção e qualificação exig idas na lic ita ção e apresenta r sem pre que exig ido
os com provan tes de regu larid ade fisca l;
9.1 .11 Prestar todos os esc la rec im en tos que fo rem so lic itados pe la fisca lização da UNESPAR ;
9.1 .12 Cuidar para que toda mão de obra fo rnec ida pela m esm a que fo r lida r d iretam ente com o púb lico
es te ja devidam ente un iform izada ;
9.1 .13 Mante r entend im ento com a UNESPAR , ob je tivando ev ita r in terrup ções ou paralisações na
execução dos serviços ;
9.1 .14 Atender às de term inações da fisca liza ção da UNESPAR ;
9.1 .15 Rea liza r com seus próprios recursos ou , quando necessá rio , m ed ian te a con tra tação de te rce iros ,
todos os serv iços re lac ionados com o obje to deste ed ita l, de acordo com as espec if icações es tipuladas
pe la UNESPAR ;
9.1 .16 Som ente d ivu lga r in form ações acerca da pres tação dos serv iços, que envo lva o nom e da
UNESPAR , m ed ian te sua prévia e expressa auto riza ção;
9.1 .17 Adm in is tra r e execu tar todos os con tra tos , firm ados com terce iros, bem com o responde r por
todos os efe itos desses con tra tos peran te te rce iros e o própria UNESPAR ;
9.1 .18 Mante r s ig ilo sobre todo e qualquer assun to do in te resse da UNESPAR ou de terce iros de que
tom ar conhec im ento em razão da contrata ção, devendo orien tar seus em pregados nesse sentido , sob
pena de responsab ilidade c ivil, pena l e adm inis tra tiva , con form e o caso;
9.1 .19 Obedecer às norm as de segurança im pos tas pe los Ó rgãos de Contro le correspondentes aos
serviços contra tados;
9.1 .20 Em itir re lató rio com in form ações dos va lo res e serviços pres tados para con fe rênc ia da UNESPAR ;
9.1 .21 Mante r durante toda a vigência do Contrato , em com patib ilidade com as obrig ações assum idas ,
todas as cond ições de hab ilita ção e qualificação exig idas nes te term o;
9.1 .22 Responsab iliza r-se pe los víc ios e danos decorrentes da execução do obje to , de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cód igo de Defesa do Consum idor (Le i nº 8 .078/1990), ficando o Contra tan te
au to rizado a desconta r dos pagam entos devidos ao Contra tado , o va lo r corresponden te aos danos
sofridos;
9.1 .23 Corrig ir, às suas expensas , no to ta l ou em parte , no prazo fixado pe lo fisca l do Contra to , os
serviços de assessoram ento efe tuados em que se verificarem víc ios, de fe itos ou incorreções resu ltan tes
da execução;
9.1 .24 Mante r a tua lizado os seus dados no Cadas tro Unificado de Fornecedores do Estado do Paraná,
con form e leg is lação vigente ;
9.1 .25 Guardar s ig ilo sobre todas as in fo rm ações obtidas em decorrênc ia do cum prim ento do Contrato ;
9.1 .26 In fo rm ar à Adm inis tra ção sobre a ocorrênc ia de fa tos que possam in terferir, d ire ta ou
ind ire tam ente , na regu laridade do contrato firm ado;
9.1 .27 In fo rm ar e m anter a tua lizado(s ) o(s) núm ero(s ) de te le fone e/ou endereço e le trôn ico (e-m ail),
bem com o nom e da pessoa au to rizada para con ta tos que se fize rem necessários por parte da
Adm inis tra ção ;
9.1 .28 Assum ir danos e pre ju ízos que ocorram em decorrênc ia dos serviços contratados ;
9.1 .29 Cumprir todas as condições es tabe lec idas no Contrato e em seus docum entos ap licáve is ;
9.1 .30 A CONTRATADA por in term édio de seu representante lega l, responsab iliza r-se -á in tegralm en te
pe los seus em pregados bem com o (pe los) serv iços a serem pres tados nos te rm os da leg is lação vigen te ;
9.1 .31 Ins tru ir seus em pregados a respeito das ativ idades a serem desem penhadas , a le rtando-os a não
execu tar a tiv idades não abrang idas pe lo con tra to , devendo a contra tada re la tar à contratante toda e
qua lquer ocorrênc ia neste sen tido , a fim de evitar desv io de função .
9.1 .32 U tiliza r em pregados hab ilitados e com conhecim ento dos serviços a serem executados, em
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con form idade com as norm as e dete rm inações em vigor.
9.1 .33 Execu ta r qua lquer serv iço som ente em concordância com o descrito em contra to .

9.2 São obrigações do Contra tan te :

9.2 1 Des ignar um a pessoa para acom panhar e fisca liza r os serviços ob je to do ins trum ento contratua l;
9.2 .2 Prestar as in fo rm ações e esclarec im entos que venham a ser so lic itados pelos prepos tos da
con tratada , necessários para execução do serviço , bem com o ates ta r as no tas fisca is duran te a vigência
do con tra to ;
9.2 .3 Exped ir, po r escrito , todas as determ inações e /ou com unicações d irig idas a Contra tada ;
9.2 .4 Acom panhar a execução de cada e tapa dos serviços , sem pre ju ízo da responsab ilid ade da
con tratada e, a inda ava lia r a qualid ade e quan tidade dos m esm os, podendo re je itá -la em parte ou no
todo , com expos ição de m otivos . Ano tando em reg is tro próprio as fa lhas detectadas, com unicando as
ocorrênc ias de qua isque r fa tos que ex ijam m ed idas corre tivas por parte da contra tada;
9.2 .5 Recusar os profiss iona is cu ja hab ilita ção e experiênc ia profiss ional ju lga r inadequadas para o
exerc íc io das funções ou que execu tem traba lho que repute de rend im ento ou qua lidade não
satis fa tó rios, correndo por con ta exc lus iva da CONTRATADOS qua isquer ônus decorren tes das Leis
Traba lh is tas e P rev idenciá rias, bem com o quaisquer outras despesas que de ta l fa to possa decorrer;
9.2 .6 Atesta r a execução do ob je to por m e io de gestor espec ificam ente des ignado;
9.2 .7 Efe tuar o pagam ento a contratada na fo rm a e no prazo es tabe lec ido no contra to ;
9.2 .8 Receber o ob je to no prazo e condições es tabe lec idas no con trato e seus anexos ;
9.2 .9 Ex ig ir o cum prim en to de todas as obrig ações assum idas pelo Con tra tado , de acordo com as
c láusu las contra tua is e os te rm os de sua propos ta ;
9.2 .10 Verificar m inuc iosam ente, no prazo fixado , a confo rm idade do serviço receb ido prov isoriam ente ,
com as especificações cons tantes do con tra to e da proposta , pa ra fins de ace itação e recebim ento
de fin itivo ;
9.2 .11 Comunicar ao Contratado , por escrito , as im perfe ições, fa lhas ou irregu laridades ve rificadas ,
fixando prazo para a sua correção;
9.2 .12 Acom panhar e fisca liza r o cum prim ento das obrigações do Contratado , a través de com issão ou
de serv ido res espec ialm ente des ignados , a quem caberá subs id ia r o gesto r para ates to das fa tu ras
apresen tadas ;
9.2 .13 Efe tuar o pagam ento ao Contra tado no va lor correspondente à prestação do serv iço , sob
dem anda, no prazo e form a estabe lec idos neste te rm o e seus anexos ;
9.2 .14 Efe tuar as eventua is re tenções tribu tá rias dev idas sobre o va lor da nota fisca l e fa tura fo rnec ida
pe lo Con tra tado , no que coube r;
9.2 .15 Ressarc ir o con tratado , nos casos de ex tinção de contrato por cu lpa exc lus iva da Adm inis tra ção,
pe los preju ízos regu larm ente com provados que houver sofrido , a lém de devo lve r a garan tia , quando
houve r, e e fe tua r os pagam entos devidos pe la execução do con tra to a té a da ta de ex tinção e pelo custo
de eventua l desm ob ilização ;

9.2 .16 Ado ta r p rovidênc ias necessárias para a apuração das in frações adm in is tra tivas, quando se
consta ta r irregu la ridade que con figure dano à Adm in is tra ção , a lém de rem eter cóp ias dos docum entos
cab íve is ao M in is té rio Público com peten te , para a apuração dos ilíc itos de sua com petência .

10 GARANT IA DE EXECUÇÃO :

10 .1 Não haverá exigênc ia de garan tia con tra tua l da execução, pe las razões cons ignadas no Term o de
Referênc ia .

11 PENAL IDADES :

11 .1 . O lic itan te e o contra tado que incorram em in frações su je itam -se às sanções adm in is tra tivas
prev is tas no art. 156 da Le i Federa l n .º 14 .133, de 2021 e nos arts . 193 ao 227 do Decre to n.º 10.086,
de 17 de jane iro 2022 , sem pre ju ízo de eventua is im p licações pena is nos term os do que prevê o
Cap ítu lo II-B do T ítu lo X I do Código Pena l.

11 .2 . A m ulta não poderá ser in fe rio r a 0,5% (c inco déc im os por cento), nem superio r a 30% (trin ta por
cen to ) sobre o va lor to ta l do lo te no qua l partic ipou ou do con trato , observando a inda as seguin tes
va riações :
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a) m u lta de 0,5% a 5% , nos casos das in frações previs tas no art. 195, do Decreto Es tadua l 10 .086 /2022 ;

b) m u lta de 5% a 30% , nos casos das in frações prev is tas no art. 196 , do Decreto Estadual 10 .086/2022;

c ) m ulta de 15% a 30% , nos casos das in frações prev is tas no art. 197 , do Decre to Es tadua l 10.086/2022 ;

11 .3 . O cá lcu lo da m u lta será justificado e levará em conta o d ispos to nos arts . 210 a 212, do Decreto
Es tadua l 10.086/2022 .

11 .4 . A m ulta poderá ser descontada do pagam ento devido pela Adm in is tração Pública es tadual,
decorrente de outros con tra tos firm ados en tre as partes , caso em que a Adm in is tração reterá o
pagam ento até o ad im plem ento da m ulta , com o que concorda o lic itan te ou con tra tado.

11 .4 .1. A retenção de pagam ento de ou tros con tratos , pe la Adm in is tração Pública , no período
com preend ido entre a decisão fina l que im pôs a m ulta e seu adim p lem ento , suspende a fluênc ia de
prazo para a Adm in is tra ção , não im portando em m ora, nem gera com pensação finance ira.

11 .5 . Multa de m ora d iá ria de a té 0,3% (três déc im os por cen to), ca lcu lada sobre o va lor g lobal do
con trato ou da parce la em atraso, a té o 30º (trigés im o) d ia de a traso na en trega ; a partir do 31º
(trigés im o prim eiro ) d ia , a m ulta de m ora será convertida em com pensató ria , ap licando-se, no m ais , o
d ispos to nos itens acim a.

11 .6 O procedim ento para ap licação das sanções segu irá o d isposto no Capítu lo XV I, do T ítu lo I, do
Decre to n.º 10.086, de 2022. e na Lei n .º 20.656, de 2021 .

11 .7 Nos casos não prev is tos no instrum ento convocatório , inc lus ive sobre o procedim ento de ap licação
das sanções adm inis tra tivas , deverão ser observadas as d ispos ições da Le i Federa l n .º 14.133, de 2021
e no Decre to n.º 10 .086 , de 2022.

11 .8 Sem pre ju ízo das sanções prev is tas nos itens ante riores , a responsab iliza ção adm inis tra tiva e c ivil
de pessoas juríd icas pe la prática de atos con tra a Adm in is tra ção Pública , nac iona l ou estrange ira , na
partic ipação da presen te lic ita ção e nos con tra tos ou víncu los derivados , tam bém se dará na form a
prev is ta na Le i Federa l n .º 12 .846, de 2013, e regu lam ento no âm bito do Estado do Paraná .

11 .9 Quaisquer pena lidades aplicadas serão transcritas no Porta l Naciona l de Contra tações Públicas
(PNCP ) e no Cadas tro Unificado de Fornecedores do Estado do Paraná (CFPR ).

11 .10 As m ultas prev is tas nes te ed ita l pode rão ser descontadas do pagam ento eventua lm ente dev ido
pe lo con tra tan te decorrente de ou tros con tra tos firm ados com a Adm in is tração Púb lica es tadua l.

12 CASOS DE EXT INÇÃO :

12 .1 . A inexecução to ta l ou parc ia l do contrato ense ja a sua ex tin ção, com as consequênc ias prev is tas
em le i, no Decreto Estadual nº 10.086/2022 e neste contrato .

12 .2 . Constituem m otivo para extinção do contra to :

12 .2 .1. O não cum prim ento de c láusu las , cond ições , espec ificações , pro je tos e prazos ;

12 .2 .2. O cum prim en to irregu lar de c láusu las, cond ições, espec if icações, pro je tos e prazos ,

12 .2 .3. A len tidão no seu cum prim en to, levando o CONTRATANTE a presum ir a não conclusão do
serviço nos prazos es tipu lados;

12 .2 .4. O atraso in jus tificado no in íc io do serv iço sem justa causa e sem prév ia com un icação ao
CONTRATANTE;

12 .2 .5. A paralisação do serviço sem jus ta causa e sem prévia com unicação ao CONTRATANTE ;

12 .2 .6. A subcontra ta ção to ta l ou parc ia l do seu ob je to, a assoc iação do CONTRATADO com outrem , a
cessão ou trans fe rênc ia to ta l ou parc ia l do con trato , fusão, c isão ou incorpo ra ção , que afe tem a boa
execução desse exceto se auto rizada pelo CONTRATANTE nos casos perm itidos em le i;

12 .2 .7. O não atendim ento das de te rm inações regu la res da au to ridade des ignada para acom panhar e
fisca liza r a execução, ass im com o as de seus superio res ;

12 .2 .8. O com etim en to re ite rado de fa ltas na execução do a jus te , anotadas no Re la tó rio de F isca lização ;

12 .2 .9. A decreta ção de fa lênc ia ou a ins taura ção de inso lvênc ia c iv il do CONTRATADO ;

12 .2 .10 . A alteração socia l ou a m od ificação da fina lidade ou da estru tura da em presa , que , a ju ízo do
CONTRATANTE, pre jud ique a execução do con tra to ;
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12 .2 .11. A d isso lução da soc iedade ou o fa lec im en to do contra tado ;

12 .2 .12 . Não cum prim en to das obrigações re la tivas à reserva de cargos prev is ta em le i, bem com o em
outras norm as espec íficas , para pessoa com defic iênc ia , para reab ilitado da P revidênc ia Soc ia l ou para
aprendiz.

12 .2 .13 . A fa lta de in tegraliza ção da garant ia , quando houver, nos prazos es tipulados ;

12 .2 .14 . Razões de in teresse público jus tificadas e de te rm inadas pe la auto ridade máxim a do órgão ou
en tidade;

12 .2 .15 . A supressão, por parte do CONTRATANTE, de serviços , acarretando m odif icação do va lor
in ic ia l do contra to a lém do lim ite perm itido lega lm ente;

12 .2 .16 . A suspensão de sua execução, por o rdem escrita do CONTRATANTE, por p razo superior a 3
(três) m eses , sa lvo em caso de ca lam idade púb lica , grave perturbação da ordem interna ou guerra , ou
a inda por repetidas suspensões que to talizem 90 (noventa ) d ias ú te is , independen tem ente do
pagam ento obrig ató rio de inden izações pe las sucess ivas e contra tua lm ente im prev is tas
desm obil izações e m ob ilizações e ou tras prev is tas , assegurado à CONTRATADA , nesses casos, o
d ire ito de opta r pe la suspensão do cum prim en to das obrigações assum idas , a té que se ja norm a lizada a
s ituação ;

12 .2 .17 . O atraso superio r a 2 (do is ) m eses dos pagam entos dev idos pelo CONTRATANTE decorren tes
de serviços ou fornec im en tos ou parce las destes já receb idos ou execu tados , sa lvo em caso de
ca lam idade púb lica , g rave perturbação da ordem in terna ou guerra , assegurado à CONTRATADA o
dire ito de op tar pe la suspensão do cum prim en to de suas obriga ções até que se ja norm alizada a
s ituação ;

12 .2 .18 . A não liberação, por parte do CONTRATANTE, de área, loca l ou obje to para execução de
serviço ou fornec im en to , nos prazos contra tua is , bem com o das fon tes de m ateria is na tu rais
espec ificadas no pro je to ;

12 .2 .19 . A ocorrênc ia de caso fo rtu ito ou de fo rça m aio r, regularm ente com provada e im peditiva da
execução do con tra to .

12 .2 .20 . O descum prim ento da pro ib ição de trabalho no tu rno , perigoso ou insa lub re a m enores de 18
(dezo ito ) anos e de qua lquer traba lho a m enores de 16 (dezesse is) anos, sa lvo na cond ição de aprend iz,
a partir de 14 (quatorze ) anos;

12 .2 .21 . A superven iênc ia da decla ra ção de in idone idade para lic ita r e contrata r com a Adm in is tração
Púb lica ;

12 .2 .22 . O perec im en to do obje to contratua l, to rnando im poss íve l o p rosseguim ento da execução da
avença.

12 .3 O presente ins trum ento poderá ser extin to:

12 .3 .1 de te rm inada por a to un ila te ra l e escrito da Adm in is tração , exceto no caso de descum prim ento
decorrente de sua própria condu ta ;

12 .3 .2 consensual, po r acordo en tre as partes , por conc ilia ção, por m ed iação ou por com itê de
reso lução de dispu tas , desde que ha ja in teresse da Adm in is tra ção ; ou

12 .3 .3 de te rm inada por dec isão arb itra l, em decorrênc ia de c láusu la com prom issória ou com prom isso
arb itra l, ou por decisão jud ic ia l.

12 .4 No caso de resc isão consensua l, a parte que pre tender resc ind ir o Con tra to com un icará sua
in tenção à outra , po r escrito .

12 .5 Os casos de ex tinção contra tua l devem ser form a lm ente m otivados nos autos do processo ,
assegurado o contrad itório e o d ire ito de prévia e am pla de fesa ao Contra tado .

12 .6 O Contra tado , desde já , reconhece todos os d ire itos da Adm in is tração Púb lica , em caso de
ex tinção adm in is tra tiva por inexecução to ta l ou parc ia l des te con tra to .

13 ALTERAÇÕES CONTRATUAIS , ACRÉSC IM OS E SUPRESSÕES:

13 .1 Este contra to poderá ser a lte rado em qua lquer das h ipó teses previs tas nos artigos 124 e 125 da
Le i Federa l n .º 14 .133. de 2021.
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13 .1 .1 Nas a lte rações unila te ra is a que se refe re o inc iso I do caput do art. 124 da Lei Federa l n .º 14 .133,
de 2021 , o con tra tado será obrigado a ace ita r, nas m esm as condições con tra tua is , ac réscim os ou
supressões de a té 25% (vin te e c inco por cento ) do va lor in ic ia l a tua lizado do contra to .

13 .2 É adm issíve l a continu idade do contra to adm in is tra tivo quando houve r fusão , c isão ou incorpo ração
da con tra tada com outra pessoa ju ríd ica, desde que:

13 .2 .1 se jam observados pe la nova pessoa juríd ica todos os requ is itos de hab ilita ção ex ig idos na
lic itação orig inal;

13 .2 .2 se jam m antidas as dem a is c láusu las e cond ições do contra to ; e

13 .2 .3 não ha ja pre ju ízo à execução do ob je to pactuado e ha ja anuênc ia expressa da Adm inis tra ção à
con tinu idade do con tra to .

13 .3 As alte rações previs tas nes ta c láusu la serão form alizadas por te rm o ad itivo ao con tra to .

13 .4 . Conc lu ída a ins trução do reque rim en to de reequ ilíb rio econôm ico-finance iro , a Adm in is tra ção terá
o prazo de 30 (trinta) d ias para decid ir, adm itid a a prorrogação m otivada por igua l período .

14 . DA SUBCONTRATAÇÃO

14.1 Não será adm itida a subcon tra ta ção do obje to lic ita tó rio .

15 . DA PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

15 .1 O Contra tante e o Contra tado , na condição de ope radora, com prom etem -se a pro teger os d ire itos
fundam enta is de liberdade e de privac idade e o livre desenvo lv im en to da persona lidade da pessoa
na tu ral, re lat ivos ao tra tam ento de dados pessoais , inc lus ive nos m eios d ig ita is .

15 .2 O tra tam ento de dados pessoa is ind ispensáve is à prestação dos serv iços por parte do contratado,
se houver, se rá rea lizado m edian te prévia e fundam entada aprovação do contratante , observados os
princ íp ios do art. 6º da LGPD , espec ia lm en te o da necess idade;

15 .3 Os dados tra tados pelo con tra tado som ente poderão ser utilizados na pres tação dos serviços
espec ificada nes te contrato , e em hipó tese a lgum a pode rão ser utilizados para ou tros fins , observadas
as d iretrizes e ins truções transm itidas pe lo con tra tan te ;

15 .4 Os reg is tros de tra tam ento de dados pessoa is que o con tra tado realiza r serão m antid os em
condições de ras treab ilidade e de prova e le trôn ica a qua lquer tem po;

15 .5 o Contra tado deverá apresen tar evidênc ias e garantias su fic ien tes de que aplica adequado
con jun to de m ed idas técn icas e adm in is tra tivas de segurança , para a pro teção dos dados pessoais ,
segundo a leg is la ção e o disposto nes ta C láusu la ;

15 .6 o Contra tado dará conhec im ento form a l aos seus em pregados das obrig ações e condições
acordadas nes ta C láusu la , inc lus ive no tocante à Política de Privac idade do contra tante , cu jos princíp ios
e regras deverão ser ap licados à co le ta e tra tam ento dos dados pessoais .

15 .7 O eventua l acesso , pe lo con tra tado, às bases de dados que con tenham ou possam conter dados
pessoais ou segredos com erc ia is ou industria is im p licará para o contratado e para seus prepos to s –
dev ida e form a lm ente ins tru ídos nesse sen tido – o m a is absoluto dever de s ig ilo , no curso do presente
con trato e após o seu encerram ento .

15 .8 O encarregado do contratado m anterá conta to fo rm al com o encarregado do con tra tante , no prazo
de 24 (vin te e qua tro) horas da ocorrênc ia de qua lquer inc iden te que im plique vio lação ou risco de
vio lação de dados pessoa is , pa ra que es te possa ado ta r as prov idênc ias devidas , na h ipótese de
questionam ento das auto ridades com peten tes .

15 .9 A crité rio do con tro lado r e do encarregado de Dados do con tratan te , o contra tado pode rá ser
provocado a preencher um re la tó rio de im pac to à pro teção de dados pessoais , con form e a sens ib ilidade
e o risco ine rente do obje to des te contra to , no tocante a dados pessoais .

15 .10 o Contratado responde pe los danos que tenha causado em virtude da vio lação da segurança dos
dados ao deixar de adota r as m ed idas de segurança prev is tas no art. 46 da LGPD , des tinadas a
pro teger os dados pessoais de acessos não au torizados e de situações aciden ta is ou ilíc itas de
des truição, perda, a lte ração , com unicação ou qua lque r form a de tra tam ento inadequado ou ilíc ito .
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15 .11 Os representan tes lega is do con tra tado, bem com o os em pregados que necessariam ente devam
ter acesso a dados pessoais sob con tro le do Estado para o cum prim ento de suas ta re fas , deverão
firm ar term o de com prom isso e confidenc ialidade , em que se responsab ilizem pe lo cum prim en to da
LGPD e pe lo d ispos to nesta C láusu la .

15 .12 As in fo rm ações sobre o tra tam ento de dados pessoais por parte do contra tado, envo lvendo a sua
fina lidade, p rev isão lega l, fo rm as de execução e prazo de arm azenam ento , deverão ser pub licadas na
form a do § 1º do art. 10 do Decreto Estadual n .º 6 .474, de 2020 .

15 .13 As m anifes tações do titu la r de dados ou de seu represen tan te lega l quanto ao tra tam ento de
dados pessoa is com base nes te contrato serão atend idas na fo rm a dos artigos 11 , 12 e 13 do Decreto
Es tadua l n .º 6 .474, de 2020.

15 .14 O contratan te poderá , a qualquer tem po, requ is ita r in fo rm ações acerca dos dados pessoa is
con fiados ao Contra tado , bem com o rea liza r inspeções e aud ito rias , inc lus ive por m eio de aud ito res
independentes, a fim de zelar pe lo cum prim ento dos deve res e obrigações ap licáve is ;

15 .15 Even tua l com partilham ento de dados pessoais com empresa subcontra tada dependerá de
au to riza ção prév ia do con tratan te , h ipó tese em que o subcontra tado fica rá su je ito aos m esm os lim ites
im pos tos ao con tra tado.

15 .16 Encerrada a vigênc ia do con tra to ou não havendo m ais necess idade de utilização dos dados
pessoais , se jam eles sensíve is ou não , o contra tado prov idenc ia rá o descarte ou devo lução, para o
con tratante , de todos os dados pessoa is e as cóp ias ex is tentes , a tendido o princ íp io da segurança.

15 .17 As dúvidas decorren tes da ap licação da LGPD serão obje to de consu lta por parte do encarregado
do con tra tan te à Contro ladoria -G era l do Estado, que poderá consu lta r a P rocuradoria -G era l do Estado
em caso de dúvida juríd ica devidam ente fundam entada .

16 . D ISPOSIÇÕES GERAIS :

16 .1 In teg ram o presente con tra to , pa ra todos os fins : o ed ita l da lic itação e seus anexos e a propos ta
apresen tada pelo Con tra tado duran te a lic ita ção .

16 .2 Este con tra to é regido pela Le i Federa l n .º 14 .133, de 2021 , pe lo Decreto n .º 10.086, de 2022 e
dem ais le is es tadua is e federa is sobre contratos adm in is tra tivos , ap licando-se referida leg is lação aos
casos om issos no presente contrato .

16 .3 O Contra tan te env iará o resum o deste contra to à pub licação no D iário O fic ia l do Estado do Paraná
e no sítio e le trôn ico ofic ia l, sem pre ju ízo de d ispon ib iliza ção da ín teg ra do contrato no Porta l Naciona l de
Contra tações Públicas (PNCP ) e no sis tem a GMS .

16 .4 As questões decorrentes da execução des te instrum ento , que não possam ser d irim idas
adm in is tra tivam ente, se rão processadas e ju lgadas na Jus tiça Estadua l, no Foro Centra l da Com arca da
Região Metropo litana de Curitiba – PR , com exc lusão de qua lque r ou tro , por m a is priv ilegiado que se ja .

Loca l e data

CONTRATANTE CONTRATADO

Testem unhas

1 – Nom e:

2 – Nom e:
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARAÇÃO DE M ICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n.º XXXXXXXX, por in te rm éd io de seu represen tan te lega l, o(a ) S r.(a )
XXXXXXXX , portado r(a) da Carte ira de Iden tidade n .º XXXXXXXX e do CPF n.º XXXXXXXX , DECLARA,
para os fins d ispostos no Pregão E le trôn ico n.º 91381/2025 , sob as penas da Lei, que esta em presa, na
presente data , é conside rada:

( ) M ICROEMPRESA, con form e Inc iso I do artigo 3 º da Le i C om plem enta r nº 123, de 14/12/2006 ;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, con form e Inc iso II do artigo 3º da Lei Com plem entar nº 123 , de
14 /12 /2006 ;

( ) M ICROEMPREENDEDOR IND IV IDUAL, confo rm e parágrafo 1 º do artigo 18-A da Lei Com plem enta r
n º 123 , de 14 /12/2006 , com redação dada pela Le i Com plem enta r nº 188, de 2021.

( ) COOPERAT IVA , nos te rm os do A rt. 34 , da Lei Federa l n º 11488/2007 .

DECLARA ainda :

1 . Q ue a em presa está exc lu ída das vedações constan tes do parágrafo 4º do artigo 3º da Lei
Com plem enta r n .º 123, de 14 de dezem bro de 2006 ;

2. Que não ex trapo lou a rece ita b ru ta máx im a adm itida para fins de enquad ram ento com o
m icroem presa ou em presa de pequeno porte no ano-calendário de rea lização da lic itação, nos te rm os
do § 2 º do Art. 4 º da Le i Federa l n .º 14 .133 /2021 .

Loca l e data

________________________________

Represen tan te Lega l
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ANEXO X

DECLARAÇÃO LGPD .

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n.º XXXXXXXX, por in te rm éd io de seu represen tan te lega l, o(a ) S r.(a )
XXXXXXXX , portado r(a) da Carte ira de Iden tidade n .º XXXXXXXX e do CPF n.º XXXXXXXX , DECLARA,
para os devidos fins , que tem pleno conhecim ento das regras con tidas no edita l de lic ita ção e que
possu i as condições de hab ilita ção prev is tas no ed ita l, bem com o tem c iênc ia de que :

1. Como condição para partic ipar desta lic itação e ser contra tado(a), o (a) in te ressado(a ) deve fo rnecer
para a Adm in is tração Púb lica d iversos dados pessoais , en tre e les :

1.1 . aqueles ine rente s a docum entos de identificação;

1.2 . re fe rentes a partic ipações soc ie tá rias;

1.3 . in fo rm ações inseridas em contratos soc ia is ;

1.4 . endereços fís icos e e le trôn icos ;

1.5 . es tado c ivil;

1.6 . eventua is in fo rm ações sobre côn juges ;

1.7 . re lações de paren tesco;

1.8 . núm ero de te le fone ;

1.9 . sanções adm in is tra tivas que es te ja cum prindo perante a Adm in is tração Pública ;

1.10 . in fo rm ações sobre eventua is condenações no plano crim inal ou por im prob idade adm inis tra tiva ;
den tre ou tros necessá rios à contra ta ção.

2. Essas in fo rm ações consta rão do processo adm in is tra tivo e serão ob je to de tra tam ento por parte da
Adm inis tra ção Pública .

3. O tra tam ento dos dados pessoais re lac ionados aos processos de contra tação se presum e válido ,
leg ítim o e, portan to , ju rid icam ente adequado.

Loca l e data

________________________________

Represen tan te Legal


