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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais personalizados e materiais
de divulgacéo destinados a realizagdo do 3° Encontro Anual de Chefias e Assessorias de Gabinete e do

1° Encontro do Setor de Comunicagao da UNESPAR, previstos para ocorrer no més de outubro de 2026.

1.2 Especificagbes Técnicas

Item Descricao Quant.

Necessaire personalizada, cor branca, dimensdes aproximadas de 20 x 10 cm, impressao colorida em alta
1 definigdo, confeccionada em material resistente e impermedvel, com forro interno, fechamento por ziper de 80

boa qualidade e até duas reparticdes internas.

Banner em lona fosca, medindo 80 x 120 cm, com impressdo colorida em alta resolucdo, acabamento

reforcado e adequado para fixagdo em estrutura prépria.

Suporte para banner, resistente e estavel, compativel com os banners de 80 x 120 cm, permitindo montagem,

desmontagem, transporte, armazenamento e eventual reutilizagdo.

Banner em lona fosca, medindo 2,00 x 2,00 m, com impressao colorida em alta resolugao, acabamento

reforgado e adequado para fixagao em estrutura propria.

Suporte para banner, resistente e estavel, compativel com banner de 2,00 x 2,00 m, permitindo montagem,

desmontagem, transporte, armazenamento e eventual reutilizagdo.

1.3 LOCAL E PRAZO DE EXECUGAO

e Local: R. Comendador Correia Junior, 117 - Centro, Paranagua - PR, 83203-560
e Responsavel pelo recebimento: Setor Gabinete.

2. JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a realizagdo do 3° Encontro Anual de Chefias e
Assessorias de Gabinete e do 1° Encontro do Setor de Comunicagcdo da UNESPAR, proporcionando os
materiais necessarios para organizagao, identificagdo e ambientacdo dos espagos destinados as

atividades.

As necessaires personalizadas serdo destinadas aos participantes dos encontros, constituindo material
de apoio e identificagao institucional. Os banners e respectivos suportes serdo utilizados para a
identificagao visual e ambientagdo dos espagos, contribuindo para a organizagéo das atividades e para a

padronizagao da comunicagao institucional durante os eventos.

A contratagdo é necessaria para assegurar que os materiais estejam disponiveis em tempo habil para
conferéncia, organizagao e utilizagdo durante os eventos.
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3. DESCRIGAO DA SOLUCAO

A solugao consiste na contratagdo de empresa especializada para o fornecimento dos materiais descritos
neste Termo de Referéncia, incluindo a produgao personalizada das necessaires, a impressdo dos
banners e o fornecimento dos respectivos suportes.

Os materiais deverdo ser entregues em conformidade com as especificagdes, quantitativos e padrées de
qualidade estabelecidos, em condigcdes adequadas para utilizagao imediata.

4. PESQUISA DE PRECOS

Para a formagao dos precos foi realizada ampla pesquisa, em conformidade com o disposto no art. 296
do Decreto Estadual n® 10.086/2022, através de banco de pregos, sendo adotada a média dos pregos
cotados e dentro dos pregos praticado, buscando ampliar a competitividade, e ainda, o entendimento
exarado no Acérdao 3068/2010 — Plenario TCU, pois o preco de mercado € melhor representado pela
meédia ou mediana, uma vez que constituem medidas de tendéncia central, e, desse modo, representam
de uma forma mais robusta os pregos praticados no mercado.

5. PARCELAMENTO DO OBJETO

Optou-se por nao realizar o parcelamento do objeto em lotes nesta aquisigdo por dispensa de licitagao,
considerando que a contratacdo de um uUnico fornecedor proporciona uma gestdo mais simplificada e
eficiente.

6. SUSTENTABILIDADE

A contratagao devera observar, sempre que aplicavel, critérios e praticas de sustentabilidade ambiental,
econdmica e social, compativeis com a natureza dos materiais a serem fornecidos.

Na execugao do objeto, deverdo ser observadas, preferencialmente, as seguintes medidas:

a) priorizagdo de materiais que apresentem maior durabilidade e resisténcia, contribuindo para a redugéo
da necessidade de substituicdo e do descarte prematuro;

b) utilizagdo, sempre que tecnicamente possivel, de materiais e embalagens reciclaveis ou recicladas,
reduzindo a geragao de residuos;

c) redugdo do uso de embalagens excessivas, devendo os materiais ser acondicionados de forma

adequada para evitar danos durante o transporte, sem desperdicio desnecessario de materiais;

d) utilizagcéo de processos de impressao e produgcéo que promovam o0 uso racional de insumos, evitando
desperdicios de materiais;

e) sempre que possivel, utilizagado de tintas, insumos e materiais de impressdo que apresentem menor

impacto ambiental, desde que ndo comprometam a qualidade e a durabilidade dos produtos;
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f) adocdo de medidas para minimizar a geracdo de residuos durante a fabricagdo, personalizacgao,

transporte e entrega dos materiais;

g) destinagdo ambientalmente adequada dos residuos decorrentes da execugéo do objeto, observada a
legislacdo ambiental aplicavel;

h) preferéncia por fornecedores que adotem praticas de responsabilidade ambiental e de gestao
adequada de residuos em seus processos produtivos, quando compativel com a contratagdo e sem

prejuizo da competitividade.

Os critérios de sustentabilidade deverao ser aplicados de forma compativel com as caracteristicas do
objeto, de modo a ndo comprometer a qualidade, funcionalidade, durabilidade ou finalidade dos materiais
contratados.

7. CONTRATAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

A contratagdo do objeto deste termo de referéncia seguird uma abordagem restrita exclusivamente a
fornecedores classificados como Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou
Microempreendedor Individual (MEI). Essa restricdo €& fundamentada no art. 48, inciso | da Lei
Complementar Federal n.° 123, de 2006, que estabelece que os itens de contrata¢do cujo valor seja de
até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serdo destinados exclusivamente a participagdo de microempresas e

empresas de pequeno porte.

8. CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

Os objetos dessa dispensa de licitacdo sdo classificados como bens comuns, pois possuem
especificagdes usuais de mercado e padrbes de qualidade definidas neste Termo de Referéncia,
conforme estabelece o inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133/21 e o Decreto Estadual n°
10.086/2022.

9. LOCAL E PRAZO DA ENTREGA, CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

9.1 O prazo de entrega dos bens devera estar em conformidade com os descritos nos itens 1.2 ao 1.3,

deverao ser entregues nos enderegos indicados no subitem 1.3 deste termo de referéncia.

9.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar

da notificagao do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.3 Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 1 (um) dia, contados do recebimento provisério,
ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo

circunstanciado.
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9.4 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do

prazo.

9.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado pelos

prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao da contratagéo.

10. OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE
10.1 Sao obrigagdes do Contratado:

10.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, e
acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués e da relagdo da rede de assisténcia
técnica autorizada, quando cabivel;

10.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

10.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto

com avarias ou defeitos;

10.1.4 Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.1.5 Indicar preposto para representa-lo durante a execug¢ao do contrato, e manter comunicagao com

representante da Administragao para a gestdo do contrato;

10.1.6 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,

todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagcao exigidas na licitagao;

10.1.7 Manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e no
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana, conforme legislagio vigente;

10.1.8 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.1.9 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio

para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando houver:
10.1.9.1 Alteracdo qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela Administragao;

10.1.9.2 Retardamento na expedigdo da ordem de execugao do servigo ou autorizagao de fornecimento,
interrupcao da execugéo do contrato ou diminuigdo do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da
Administracao;

10.1.9.3 Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei
Federal n.° 14.133, de 2021;
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10.2 Sao obrigagées do Contratante:
10.2.1 Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas neste edital e seus anexos;

10.2.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente,

com as especificagdes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagcao e recebimento definitivo;

10.2.4 Comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfei¢gdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua corregao;

10.2.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do Contratado, através de comissdo ou de
servidores especialmente designados;

10.2.6 Efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos neste edital e seus anexos;

10.2.7 Efetuar as eventuais retencgdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pelo Contratado, no que couber;

10.2.8 Emitir decisdo sobre as solicitacbes e reclamagdes relacionadas a execugdo do contrato,
ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum

interesse para a boa execugao do contrato;

10.2.9 Ressarcir o contratado, nos casos de extingado de contrato por culpa exclusiva da Administragao,
pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando
houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execugéo do contrato até a data de extingéo e pelo custo
de eventual desmobilizacao;

10.2.10 Adotar providéncias necessarias para a apuragao das infragdes administrativas, quando se
constatar irregularidade que configure dano a Administracdo, além de remeter copias dos documentos

cabiveis ao Ministério Publico competente, para a apuragao dos ilicitos de sua competéncia;

10.2.11 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

11. FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo n&o superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apds comprovado o adimplemento do Contratado em todas as
suas obrigagdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificagdo do Certificado de
Regularidade Fiscal (CRF), emitido por meio do Sistema de Gestdo de Materiais, Obras e Servigos —
GMS, destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual (inclusive do Estado do
Parana paro licitantes sediados em outro Estado da Federagdo) e Municipal, com o FGTS, INSS e

negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢des do Termo de Referéncia.
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11.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no fornecimento

dos bens ou no cumprimento de obriga¢des contratuais.

11.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagédo pelo credor, dos dados da conta
corrente junto a instituigdo financeiro Contratado pelo Estado, conforme o disposto no Decreto n.° 4.505,

de 2016, ressalvadas as excegdes previstas no mesmo diploma legal.

11.3 Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os valores seréo
descontados da fatura apresentada.

11.4 As notas fiscais devem ser emitidas em nome da UNESPAR (Universidade Estadual do Parana),
CNPJ 05.012.896/0001-42, Avenida Rio Grande do Norte, n.° 1.525 — Paranavai / Parana — CEP 87.701-
020, constando numero da licitagéo, lote/item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em
estoque.

11.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (6/100) I =0,00016438

I =(TX)
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

12. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGAO

12.1 As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

12.2 Prova de atendimento aos requisitos de regularidade nas receitas estadual e federal e em outros

6rgaos e agéncias publicas reguladoras previstos na lei.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA
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E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fus&o, cisdo ou incorporagéo do
Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagao
original;
b) sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; e

¢) ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade do contrato.

14. SUBCONTRATAGCAO

E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao
ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na dispensa de licitagdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestao da contratagéo, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

15. GARANTIA DE EXECUGAO

Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao, pelas razdes abaixo justificadas:
a) Por se tratar de objeto comum,;
b) Por ser objeto pouca complexidade;

c) Por ser objeto n&o perecivel e de consumo frequente.

16. GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS

16.1 O prazo de garantia sera de, no minimo, 12 (doze) meses para os equipamentos, contados do
recebimento definitivo.

16.2 Caso o fabricante fornega uma garantia superior, sera levada em consideragao a de maior tempo.
16.3 A garantia contra defeitos ou vicios de fabricacédo sera prestada pela empresa vencedora, sem 6nus

ao orgao/entidade.

16.4 As despesas relativas as revisbes ou manutengdes sao de responsabilidade dos 6rgaos se
entidades, ndo incluidas no preco dos equipamentos.

16.5 Devera o participante Vencedor comprovar, através de documentagdo oficial da empresa, a
existéncia de Assisténcia técnica autorizadas, com instalagdes fisicas localizadas no Parana e que
estejam aptas a prestarem servigcos de garantia e manutengao em garantia aos equipamentos.

16.6 Entende-se por garantia, para os fins a que se destina este Termo de Referéncia, aquela destinada
a existéncia de falhas ou quaisquer defeitos de fabricagcdo que comprometam a qualidade do material,

compreendendo substituicdes dos produtos e demais corregdes necessarias.

UNESPAR-Reitoria | Avenida Rio Grande do Norte, 1525 | Centro | 87701-020 | Paranavai - Parana | Telefone: (44) 3141-4700

Inserido ao protocolo 26.506.877-4 por: Fernanda Carolina Santos de Oliveira em: 28/09/2026 09:39. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 1472d8cb424bc6196f67449712bf9elb




GOVERNO DO ESTADO DO PARANA [ [As. 23\ |

SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR |.?__|\ Mov. 10 | {‘)

0 UNIVERSIDADE ESTADUAL DO ESTADO DO PARANA - UNESPAR &\ &/
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS - PRAF Ny

DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO - DIRAD

UNESPAR

rotocolo n.° 26.506. 4qina 8 de
Protocolo n.° 26.506.877-4 Péagina 8 de 9

16.7 Os prazos para solugdo de garantia dos objetos deverdo ter inicio a partir da data do recebimento
definitivo, sem 6nus adicional para o contratante.

16.8 A empresa vencedora sera responsavel pela substituicdo, troca ou reposicao do(s) item(ns) que
porventura seja(m) entregue(s) fora das especificagbes solicitadas, devendo para tanto, a Contratada
substituir o produto no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

16.9 Todas as despesas de impostos, frete, seguro, testes, outros custos que recaiam sobre os
equipamentos ou para a substituicdo, que estejam cobertos pela garantia, serdo suportadas pela
Contratada.

16.10 Os objetos deverdo ser de primeira qualidade e ser garantidos contra defeitos de fabricagdo de
acordo com as regras e 0s prazos estabelecidos no Cédigo de Defesa do Consumidor € no Manual de
Uso e Garantia do Produto do Fabricante.

16.11 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de

suas condigbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

17. VIGENCIA

O fornecimento tera vigéncia de sete meses, contado a partir da emissao e envio formal ao fornecedor da

ordem de compra/empenho/pedido de fornecimento.

18. SANGOES ADMINISTRATIVAS

O licitante e o contratado que incorram em infragbes sujeitam-se as sangdes administrativas previstas no
art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos arts. 193 ao 227 do Decreto n.° 10.086, de 17 de janeiro
2022, sem prejuizo de eventuais implica¢des penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo XI
do Cédigo Penal.

20. DECRETO ESTADUAL N.° 10.086, de 2022

Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram integralmente a
regulamentacao estabelecida pelo Decreto n.° 10.086, de 2022 e as orientagdes constantes da Minuta

Padronizada aprovada pelo Procurador-Geral do Estado do Parana.

21. CONSIDERAGOES GERAIS

22.1 Todos os requisitos e condigbes constantes deste termo de referéncia revestem-se de carater

obrigatdrio, devendo os participantes atendé-los integralmente.

22.2 O contrato podera ser alterado mediante termo aditivo em qualquer das hipéteses previstas no art.
170, do Decreto Estadual n°® 10.086/2022.
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22.3 Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram integralmente a
regulamentacao estabelecida pelo Decreto Estadual n. °© 10.086/2022 e as orientagdes constantes da
Minuta Padronizada aprovada pelo Procurador-Geral do Estado do Parana.

Curitiba, 28 de setembro de 2026
Fernanda Carolina Santos de Oliveira

Divisao de Compras
DIRAD/PRAF/UNESPAR
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