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TERMO DE REFERENCIA
1 OBJETO

1.1 Aquisicdo de materiais institucionais personalizados para utilizagdo no VI Féorum Estudantil da
Unespar, a ser realizado nos dias 22, 23 e 24 de outubro de 2026, conforme identidade visual fornecida

pela Contratante.

Iltem Descricao dos itens Quantidade/Unidade
Sacola tipo Material: 100% algod&o cru, gramatura: 180g/m?,
ecoba P dimenséo: largura: 40cm, altura: 35cm, com acabamento de 120
ersonaligada costura nas algas e impressao em serigrafia personalizada
P conforme arte fornecida.

Caneta esferografica retratil ou com tampa, corpo cilindrico
em plastico de alta resisténcia, na cor branca, acabamento
fosco ou brilhante, clip integrado ao corpo, acionamento por
tampa, carga substituivel, escrita na cor azul, ponta média de
aproximadamente 1,0 mm, proporcionando escrita macia e
continua. Personalizagao em impressdo monocromatica ou
policromatica, de acordo com marca criada pela equipe de
comunicagao, aplicada diretamente no corpo da caneta.
Caneta Comprimento aproximado entre 13 e 15 cm e didmetro entre 120
personalizada 0,8 e 1,2 cm. Caracteristicas minimas:
» Corpo em plastico resistente;
+ Cor predominante: branca;
* Clip integrado;
* Ponta média (= 1,0 mm);
» Escrita uniforme, sem falhas ou vazamentos;
« Tinta de secagem rapida;
* Personalizagdo com logomarca institucional em impresséao
de alta durabilidade e resisténcia ao manuseio.
Bloco de Bloco de anotagdes, formato aproximado A5, 50 folhas nao
anotacgoes pautadas de 63 g/m? com marca d'agua, capa e contracapa 120
personalizado personalizadas em cartao triplex e encadernacéao espiral.
Backdrop (painel de fundo) personalizado, destinado a
composigao de palco e ambientagédo de evento institucional,
confeccionado em lona vinilica de alta resisténcia, com
impressao digital colorida em alta resolugao (minimo 720
dpi), resistente ao desbotamento, umidade e manuseio.
O painel devera possuir dimensdes aproximadas de 2,00 m
(largura) x 3,00 m (altura), admitindo variagdo maxima de
1+5%, de acordo com marca criada pela equipe de
comunicagao.
O acabamento devera contemplar:

Backd_rop * Reforgo perimetral com bainha soldada ou costurada;
personalizado, . . R ,
. * llhés metalicos distribuidos em todo o perimetro, com 01
com painel e . "
espagamento aproximado de 30 a 50 cm, permitindo a
estrutura N .
fixagdo segura na estrutura de sustentagao;

» Material resistente para utilizagdo em ambientes internos e,
eventualmente, externos cobertos.

O fornecimento devera incluir estrutura metalica tubular
desmontavel do tipo suporte para backdrop, confeccionada
em aluminio ou ago com pintura eletrostatica, compativel
com as dimensdes do painel, permitindo montagem,
desmontagem e deslocamento entre diferentes ambientes do
evento,
garantindo estabilidade e segurancga durante a utilizaco.
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Especificagdes minimas:
* Dimensbées aproximadas: 2,00 x 3,00 m;
» Material do painel: lona vinilica de alta resisténcia (minimo
440 g/m3);
* Impresséo digital colorida em alta resolugao;
» Acabamento com bainha reforgada;
* Ilhés metalicos em todo o perimetro;
* Estrutura metalica desmontavel, de facil transporte e
montagem;
* Personalizagédo conforme arte fornecida pela
contratante.

1.2 Descrigao dos itens

Os materiais deverdo ser produzidos de acordo com a identidade visual do evento, cuja arte final sera
fornecida pela Contratante antes do inicio da produgéo e constituira parte integrante deste Termo de
Referéncia.

A Contratada devera observar rigorosamente a arte fornecida pela Contratante quanto aos elementos
graficos, textos, logotipos, propor¢des e demais caracteristicas nela estabelecidas, ndo sendo permitida
sua alteragdo sem prévia autorizagao.

O objeto compreende o fornecimento dos materiais devidamente personalizados, acabados,
acondicionados e prontos para utilizagdo no evento, incluindo todos os custos necessarios a sua produgao
e entrega no local indicado pela Contratante.

O backdrop devera ser fornecido como conjunto composto pelo painel e respectiva estrutura de
sustentagdo, de forma que possa ser reutilizado em futuras agdes institucionais, quando houver
compatibilidade com a identidade visual aplicavel e as condi¢des de utilizagao.

1.3 Local e prazo de entrega

A Entrega devera ser realizada na seguinte localidade indicada abaixo:
Universidade Estadual do Parana | UNESPAR — Campus de Curitiba Il

R. dos Funcionarios, 1357 - Cabral, Curitiba - PR, 80035-050
Horario de Funcionamento: Segunda a sexta das 8h as 12h e das 13h as 17h

A entrega devera ocorrer até o dia 30 de setembro de 2026.

O prazo estabelecido tem por finalidade possibilitar a conferéncia dos materiais, eventual identificagdo de
desconformidades, realizagdo de corregbes ou substituicdes, quando necessarias, e a organizagao
logistica do evento antes de sua realizagao.

2 FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O VI Férum Estudantil constitui acédo institucional voltada a assisténcia, permanéncia e participacao
estudantil, reunindo representantes estudantis dos sete campi da Unespar para atividades de integracéo,
formacado, escuta, didlogo e discussdo de pautas prioritarias relacionadas a vida académica e a
organizacéao estudantil.

A aquisicdo dos materiais institucionais personalizados visa proporcionar condigbes materiais e logisticas
adequadas a realizagao do evento, contribuindo para a identificagdo e o acolhimento dos participantes, a
organizagao das atividades, o apoio as ag¢des formativas, o registro de informagdes e a ambientagcao do
espaco destinado ao Férum.

A utilizagdo de materiais confeccionados segundo identidade visual Unica contribui para a uniformidade
da comunicacdo do evento, sua identificagdo institucional e o fortalecimento do sentimento de
pertencimento dos participantes a Universidade.

Os quantitativos de 120 unidades dos itens de distribuigdo individual correspondem a estimativa de
atendimento dos participantes e da equipe de organizagéo do evento.
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O backdrop sera adquirido em conjunto composto por painel e estrutura, permitindo sua reutilizagdo em
futuras agoes institucionais, quando tecnicamente e visualmente compativel.

A nao contratagao, a contratagao parcial ou a entrega intempestiva dos materiais podera comprometer a
identificacdo e o acolhimento dos participantes, a organizagao das atividades, a comunicacao institucional
e a ambientacdo do evento, além de reduzir o alcance das agdes de integracdo e formagéo previstas na
programacao.

3 EXECUGAO DO OBJETO/DESCRIGAO DA SOLUGAO

A solugéo consiste na aquisi¢do conjunta de materiais institucionais personalizados destinados ao apoio
a realizacdo do VI Férum Estudantil, compreendendo materiais de uso individual e material de
ambientacao institucional.

Os itens deverao ser fornecidos em conformidade com as especificagcdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e com a identidade visual fornecida pela Contratante.

A Contratada sera responsavel pela produgao, personalizagdo, acabamento, acondicionamento e entrega
dos materiais, observadas as caracteristicas e quantidades contratadas.

A arte final sera disponibilizada pela Contratante antes da producao dos materiais. A Contratada nao sera
responsavel pela criagdo da identidade visual, limitando-se a sua aplicagédo nos materiais contratados,
conforme arquivo fornecido e aprovado pela Contratante.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A Contratada devera responder pela qualidade e conformidade dos materiais fornecidos,
responsabilizando-se pela correcdo ou substituicio daqueles que apresentarem defeitos ou
desconformidades decorrentes de sua fabricagao ou personalizacao.

Os materiais deverao ser entregues novos, sem sinais de uso, danos, defeitos ou avarias, devidamente
acondicionados e em condigdes adequadas para utilizagao.

Os materiais personalizados deverdo apresentar acabamento compativel com sua finalidade e
reproducdo fiel da identidade visual fornecida pela Contratante.

A Contratada devera conferir, antes da produgao, os arquivos fornecidos pela Contratante e comunicar
eventual inconsisténcia técnica que possa comprometer a reprodugao da arte.

Eventuais materiais entregues em desacordo com as especificagdes, quantitativos ou identidade visual
aprovada deverao ser corrigidos ou substituidos pela Contratada, sem 6nus adicional para a Contratante.
Nao serédo aceitos materiais que apresentem defeitos de fabricagéo, personalizagao ilegivel, impresséo
inadequada, divergéncia relevante em relagdo a arte fornecida ou quaisquer caracteristicas que
comprometam sua utilizagao.

A estrutura do backdrop deveré ter garantia minima legal, conforme o Cdédigo de Defesa do Consumidor.

5 PESQUISA DE PRECOS

O valor estimado da contratagdo sera definido mediante pesquisa de precos, observada a legislagdo
aplicavel e a metodologia adotada pela Administragao.

O valor estimado devera considerar individualmente os itens que compdem o objeto e o valor global da
contratacao.

A UNESPAR reforga seu compromisso com a exceléncia e a transparéncia em todas as suas
contratagdes, buscando sempre a melhor qualidade e eficiéncia em seus processos administrativos.

A estimativa de valor da contratagdo sera apurada mediante pesquisa de pregos realizada junto a, no
minimo, 03 (trés) fornecedores do ramo pertinente aos objetos, ou seja, pela selecao da proposta mais
vantajosa, mediante pesquisa de mercado.

Os orcamentos deverédo contemplar o valor global dos itens. Os valores apurados servirdo como base
para estimativa da contratagéo.

UNESPAR-Reitoria | Avenida Rio Grande do Norte, 1525 | Centro | 87701-020 | Paranavai - Parana | Telefone: (44) 3141-4700

Assinatura Simples realizada por: Patricia Costa Machado (XXX.013.948-XX) em 16/09/2026 11:08 Local: UNESPAR/PRAF/DC. Inserido ao protocolo 26.260.328-8 por:
Patricia Costa Machado em: 16/09/2026 11:08. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021. A autenticidade deste documento pode
ser validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: bff78827d78909cff676acae5b5ddd9of




<j) GOVERNO DO ESTADO DO PARANA

‘ .Q SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR
°) UNIVER'SIDADE ESTADUAL DO ESTAQO DO PARANA - UNESPAR
(f PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS - PRAF
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO - PRAF/DIRAD
UNESPAR
[ Protocolo n.° 26.260.328-8 Pagina 4 de 6

6 PARCELAMENTO DO OBJETO

Nao havera parcelamento do objeto. O eventual fracionamento dos itens por fornecedores diferentes
podera comprometer a padronizagao da arte e o prazo de entrega.

7 SUSTENTABILIDADE

Os servicos de confecgdo e entrega dos itens deverdo ser executados com a adogao de praticas
sustentaveis, minimizando impactos ambientais e garantindo conformidade com normas ambientais
vigentes.

8 CONTRATAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Sera assegurado tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, fundamentada no art. 48, inciso | da Lei
Complementar Federal n.° 123, de 2006, que estabelece que os itens de contratagéo cujo valor seja de
até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serdo destinados exclusivamente a participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte; e da legislagdo estadual aplicavel, desde que atendidas as condi¢des legais.
A comprovagéao da condigdo de ME, EPP ou MEI devera ocorrer na forma da legislagao vigente.

9 CLASSIFICAGCAO DOS BENS E SERVIGOS COMUNS

Os bens a serem adquiridos classificam-se como bens comuns, nos termos do art. 6°, inciso XIll, da Lei
n°® 14.133/2021, uma vez que possuem padrdoes de desempenho e qualidade objetivamente definidos no
mercado.

10 OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

10.1 Sao obrigagdes da CONTRATADA:

- Fornecer os materiais de acordo com as especificagées, quantidades, identidade visual e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

- Responsabilizar-se integralmente pelos custos de produgdo, personalizagdo, embalagem,
acondicionamento, transporte e entrega dos materiais.

- Comunicar previamente a Contratante qualquer fato que possa comprometer o cumprimento do prazo
de entrega.

- Corrigir ou substituir, as suas expensas, materiais entregues em desacordo com as especificagdes
contratadas.

- Cumoprir os prazos e condi¢des de entrega;

- Prestar garantia minima, assegurando assisténcia técnica e suporte durante todo o periodo;

- Substituir, no prazo maximo a ser definido pela Administragédo, quaisquer itens que apresentem
defeitos, vicios ou inconformidades;

- Manter, durante toda a execugao da contratagao, as condi¢des de habilitagdo e regularidade fiscal e
trabalhista exigidas;

- Comunicar formalmente a Contratante quaisquer ocorréncias que possam comprometer o
cumprimento do objeto;

- Cumprir integralmente a legislacdo aplicavel, especialmente no que se refere as normas de seguranca,
ambientais e de consumo;

- Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos decorrentes do fornecimento, incluindo
tributos, encargos sociais, trabalhistas e logisticos.

10.2 Sa0 obrigagdes da CONTRATANTE:

- Fornecer a Contratada a identidade visual e os arquivos necessarios a personalizagao dos materiais.
- Prestar as informagdes necessarias a adequada execugao do fornecimento.
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- Receber, conferir e atestar os materiais entregues, observadas as condigbes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

- Efetuar o pagamento apdés o cumprimento das condigbes estabelecidas para o recebimento e
pagamento.

- Designar servidor responsavel pelo recebimento e conferéncia do objeto;

- Rejeitar, no todo ou em parte, os itens que estiverem em desacordo com o estabelecido neste Termo
de Referéncia;

- Comunicar a Contratada eventuais irregularidades verificadas no fornecimento, para adogao das
medidas corretivas cabiveis.

11 FORMA DE CONTRATAGAO/ CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal
n® 14.133/2021, observadas as disposicoes do Decreto Estadual n® 10.086/2022 e demais normas
aplicaveis.

O critério de selegdo sera o de menor prego, observadas as especificagdes e condi¢cdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

A proposta devera contemplar todos os custos necessarios ao fornecimento dos materiais, inclusive
personalizagdo, acabamento, embalagem, transporte e entrega no local indicado pela Contratante.

12 FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante empenho, apdés o aceite do recebimento dos itens e o atesto da
Nota Fiscal, e da incorporagao da estrutura do backdrop pelo Patrimonio.

Para fins de pagamento, deverdo ser apresentados:

- Ordem de Servigo assinada;

- Termo de Nao Vinculo com a Administragao Publica, devidamente assinado;

- Nota Fiscal correspondente aos itens solicitados;

- Comprovacgao da entrega;

- Certificado de garantia, contendo o prazo de validade, no caso da estrutura metalica do backdrop.

A nota fiscal deve ser emitida em nome da UNESPAR (Universidade Estadual do Parana), CNPJ
05.012.896/0001-42, Avenida Rio Grande do Norte, n.° 1.525 — Paranavai / Parana — CEP 87.701-020.
O pagamento sera feito no prazo maximo de 30 (trinta) dias da apresentagéo da nota fiscal atestada e do
Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), emitido por meio do Sistema de Gestdo de Materiais, Obras e
Servigcos — GMS, destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual (inclusive do
Estado do Parana para licitantes sediados em outro Estado da Federacdo) e Municipal, com o FGTS,
INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢des do Termo de Referéncia.
Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como enquanto
nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no fornecimento dos
servicos ou no cumprimento de obrigagcdes contratuais. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia
informagéao pelo credor, dos dados da conta corrente junto a instituigdo financeira Contratada pelo Estado,
conforme o disposto no Decreto Estadual n.° 4.505/2016, ressalvadas as exce¢des previstas no mesmo
diploma legal. Serao efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagao, quando cabiveis.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pelo Contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da
seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) | =(6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.
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13 REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para fins de contratacdo, a empresa devera comprovar:

| — Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), com atividade econémica compativel com
0 objeto da contratagéao;

Il — Regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, quando exigivel;

Il — Regularidade relativa ao FGTS e a Justiga do Trabalho;

A documentagdo podera ser dispensada total ou parcialmente, conforme previsdo legal aplicavel a
contratagao por dispensa de licitagdo, desde que mantida a regularidade minima exigida pela legislacao
vigente.

14 SUBCONTRATAGAO

Nao sera admitida a subcontratagao total do objeto.

15 SANGOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigagbées assumidas podera ensejar a aplicagdo das sangdes
previstas na legislagéo vigente, garantida a ampla defesa e o contraditorio.

Poderao ser aplicadas, conforme a gravidade da infragao:

| — Adverténcia;

Il — Multa;

Il — Impedimento de contratar com a Administragao, nos termos da legislagao aplicavel.

16 CONSIDERAGOES FINAIS

Integra este Termo de Referéncia, para fins de especificagdo da personalizagcdo dos materiais, a
identidade visual do VI Férum Estudantil fornecida pela equipe de Comunicagao da Universidade e
anexada ao processo.

Em caso de divergéncia entre a descri¢cao textual dos materiais e elementos especificamente definidos
na identidade visual anexada, deverdo ser observadas as caracteristicas técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia e, quanto a identidade visual, o arquivo oficialmente fornecido e aprovado pela
Contratante.

A execugao do fornecimento devera observar as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto
Estadual n°® 10.086/2022 e demais normas aplicaveis.

Patricia Costa Machado
Agente da Divisdo de Compras/DIRAD/PRAF/UNESPAR
Responsavel pela elaboragcdo do Termo de Referéncia
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